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Daovlat standartlarinin tesdiq edilmasi haqqinda

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 22 noyabr 1998-ci il tarixli 26
nomrali Formanu ile tosdiq edilmis “Beynoalxalq (regional) ve dovlatlorarasi
standartlarin, normalarmm, qaydalarin ve tovsiyalerin Azesrbaycan
Respublikas: arazisinde taninmasi ve totbiq edilmasi Qaydalar1”nin 2, 3, 6
va 7-ci bandlerini va Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2009-cu il 31
avqust tarixli 155 nomrali Fermamni ile tesdiq edilmis “Azesrbaycan
Respublikas: Standartlasdirma, Metrologiya ve Patent {izro Dovlat Komitasi
haqqinda ©sasnama”nin 8.12 ve 8.45-cibandleri rahber tutularaq qerara
alinir:

1. Beynolxalq standartlar esasinda hazirlanmis asagidaki dovlet
standartlar: tosdiq edilsin.

1.1. AZS 807-2015 (ISO5666-1999) “Suyun keytiyyoti. Civenin
toyini” (1 nomrali alave).

1.2 AZS 808-9-2015 (ISO 6107-9-1997) “Suyun Keyfiyyoti — Liigat
Hissa 9. Olifba sirasi iizra siyahi va movzularin cadveali” (2 ndmrali alave).

1.3 AZS 809-1-2015 (ISO 8689-1:2000) “Suyun keyfiyyoti — Caylarin
bioloji tesnifati. Hissa 1: Bentik (suyun dibindaki) makroonurgasizlarin
todqiqi esasinda alman bioloji keyfiyyot molumatinin
tofsiri tizro tolimat” (3 nomroali alava).

1.4 AZS 809-2-2015 (ISO 8689-2:2000) “Suyun Keyfiyysti - Caylarin
Bioloji Tesnifati Hisse Il:Bentik makroonurgasizlar sinfi iizra aparilan
tedqgiqatlardan gottirilmiis bioloji keyfiyyot haqqinda msalumatin
togdimatina dair rohbaer senad” (4 nomrali alavae).



1.5 AZS 832-2015 (ISO 14015-2001) “Otraf miihitin idars edilmasi.
Istehsal sahalarinin va tegkilatlarin ekoloji giymatlondirilmasi. Prinsiplor vo
struktur sxem” (5 nomroli alava).

1.6 AZS 833-1-2015 (ISO 10304-1:2007) “Suyun keyfiyyati - lonlarin
maye xromatoqrafiya tisulu ile hsll olmus anionlarin teyini. Hissa I:
Bromid, xlorid, fliiorid, nitrat, nitrit, fosfat ve sulfatin toyinati” (6 nomrali
alava).

1.7 AZS 834-5-2015 (ISO 10381-5-2005) “Torpagin keyfiyysti -

Niimune gotiirma. Hisse 5: Torpagin ¢irklonmasi ils slagadar olaraq sehar

vo sonaye saholorinin todqiqatina dair prosedurlar haqqinda tslimat” (7
nomrali alava).

1.8 AZS 834-6-2015 (ISO 10381-6-2009) “Torpagin keyfiyyoti -
Nimuns gotiirma.Hisss 6 - Laboratoriyada mikrobioloji proseslerin,
biokiitlonin ve miixtalifliyin tohlili maqsadi ilo aerob geraitde torpaq
niimunslorinin yigilmasi, islonmoesi ve saxlanilmasi tizro tovsiyaslor” (8
nomrali alava).

1.9 AZS 835-2015 (ISO 14001-2004) “Otraf miihitin idarsetma
sistemloari.Istifado ticiin tolimata dair taloblor. Prinsipler va struktur” (9
nomrali alava).

1.10 AZS 836-2015 (ISO 14004-2004) “Otraf mihitin idarsetma
sistemlari. Prinsipler, sistemler va faaliyyst tisullarina dair timumi talimat
qaydalar1” (10 nomrali slava).

2. Qanunvericilik ve hiiquq ekspertizas1 sobasine (R.Valiyev)
tapsirilsin ki, bu Qararmn 1-ci bandi ile tesdiq edilmis dovlet standartlarimin
Azarbaycan Respublikasinin Hiiquqi Aktlarin Dovlst Reyestrine daxil
edilmasi tligiin 3 gilinden gec olmayaraq Azerbaycan Respublikasinin
9dliyye Nazirliyine gondarilmasini temin etsin.

3. Texniki tonzimlomes ve standartlasdirma sobasine (N. Tagiyev)
tapsirilsin ki, bu Qararmn 1-ci bandi ile tesdiq edilmis dovlet standartlarmin
geydiyyata alinmasini tamin etsin.

4. Azarbaycan Standartlasdirma Vo Sertifikatlasdirma
Institutuna (S.Abdullayev) tapsirilsin ki, bu Qararin 1-ci bandi ilo tesdiq
edilmis dovlat standartlarinin texniki tenzimloma vo standartlasdirma tizre
texniki normativ hiiquqi aktlarin dovlst fonduna daxil edilmasini tomin
etsin.



5. Umumi sébays (X.Hesenovaya) tapsirilsin ki, aidiyyeti struktur
bolmalarini bu Qararla tanis etsin.

6. Bu Qorarin icrasina nazarsti 6z tizarimds saxlayiram.

Kollegiyanin sadri,
Azarbaycan Respublikas1 Standartlasdirma,

Metrologiya \C) Patent tizra Dovlat Komitasinin
sodri Ramiz Hasanov
Azorbaycan Respublikasi

Standartlasdirma, Metrologiya vo
Patent lizro  Dovlet  Komitosi
Kollegiyasinin = * ”
2015-ci il tarixli

nomrali Qarari ilo tosdiq edilmisdir.

Olava 10

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
DOVLOT STANDARTI

Otraf miihitin idarsetma sistemlari.

Prinsiplar, sistemloar ve fealiyyet lsullarina



dair imumi talimat qaydalar1

AZS 836- 2015

(1SO 14004-2004)

MUQaDDIMd

1. Ekologiya tizra Texniki Komita tarafindan (TK-09) iSLONIB-HAZIRLANIB,
MUZAKIRS EDILIB (20 may 2015-ci il) voa T9QDIM EDILIB.

2. Bu standart I1SO 14004:2004 “Environmental management systems -
general guidelines on rinciples, systems and support techniques” beynalxalq
standartinin autentik tarciimasidir.

3. ilk dafa tatbiq edilir.

4. Dovlet standartinda miayyan edilan talablarin  beynalxalq
standartlara, norma, qayda va tovsiyalara va digar dovlstlarin mivafiq
mutaraqqgi milli standartlarina, elm, texnika va texnologiyanin mduasir
nailiyyatlarina asaslanmasini miayyan etmak Ucglin standartin ilkin yoxlama
muddati 2020-ci il, dovri yoxlama muiddati 5 ildir.



AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ DOVLOT STANDARTI

Otraf miihitin idaraetmao sistemlari
Prinsipler, sistemler ve fealiyyeat lsullarina

dair imumi talimat gaydalari

AZS 831-2015

(ISO 14004-
2004)

Environmental management systems
General guidelines on principles,

systems and support techniques



1 TOTBIQ SAHOSI

Bu standart atraf muhitin idaraetma sisteminin tasis olunmasi, hayata
kecirilmasi, saxlanmasi va takmillasdirilmasi va onun digar idarsetma sistemlari
ila alagalandirilmasina dair talimati miayyanlasdirir.

Qeyd: Sistem pesa saglamhgl va tahliikasizlik problemlarini idara etmak niyyatini
gedmadiyi halda, taskilatin integrasiya edilmis ekoloji va pesa saglamhgi va tahlikasizliyin idarsetma
sistemini hayata kecirmaya say gostardiyi zaman onlar daxil edila bilar.

Bu standartdaki direktivlar (talimatlar) 6lglisiindan, néviindan yerlasdiyi
araziden va yaxud yetkinlik saviyyasindan asili olmayaraq istanilan taskilata
tatbiq oluna bilar.

Bu standartdaki direktivlarin ISO 14001 atraf muhitin idarsetma sistemi
modeli ila uygunlug taskil etdiyi halda, onlar ISO 14001-in talablarinin tafsirini
tomin etmak magsadi dasimir.

2 NORMATIV ISTINADLAR
Hec¢ bir normativ istinadlardan istifade olunmamisdir. Bu band oncaki
redakta (ISO 14004:1996) ila eyni band nomrasini saxlamaqg Ucln daxil
edilmisdir.

3 TERMIN VO TORIFLOR

Bu standartda asagidaki terminlardan va onlarin mivafiq tariflarindan
istifada edilir:

3.1 Auditor

Audit aparmag salahiyyati olan saxs



[1ISO 9000:2000, 3.9.9]
3.2 Miintazam takmillasdirma

Taskilatin (3.20) ekoloji siyasati (3.13) il uygunluq taskil edan Gmumi

ekoloji faaliyyatda (3.11) takmillasdirmalara nail olmaq Uclin atraf miuhitin
idarsetma sistemini (3.9) genislandirmayin dovri takrarlanan prosesi

(3.18)

Qeyd:Prosesin bitin faaliyyat sahalarinda eyni zamanda bas vermasina ehtiyac yoxdur.

[1ISO 14001:2004, 3.2]
3.3 Diizalis

Askar edilmis uygunsuzlugu aradan qaldirmagq Ugtn tadbir

Qeyd: ISO 9000:2000, 3.6.6-dan uygunlasdiriimisdir.

3.4 Duzaldici tadbir

Askar edilmis uygunsuzlugun sababini aradan galdirmaq Ugln tadbir

[1ISO 14001:2004, 3.3]
3.5 Sanad
informasiya va onun dastaklayici vasitasi

Qeydloar:

1. Vasita kagiz, maqnit, elektron va yaxud optik kompiter diski, foto va yaxud bir asar va ya

adabiyyatdan ¢ixaris, yaxud da bunlarin birlasmasi ola bilar.

2.1S0 9000:2000, 3.7.2-dan uygunlasdiriimisdir.

[1ISO 14001:2004, 3.4]
3.6 otraf mihit

Hava, su, torpaq, tabii ehtiyatlar, flora, fauna, insanlar va onlarin

garsiligh tasirlari daxil olmagla taskilatin (3.20) faaliyyat gostardiyi miihit

uzanir.

Qeyd: Bu kontekstda atrafdaki shata dairasi taskilat (3.20) daxilindan global sistema gadar



[1ISO 14001:2004, 3.5]
3.7 Ekoloji aspekt

Sirkatin atraf muhitla (3.6)garsihigh tasirde ola bilan faaliyyatlarinin,
mahsullarinin va yaxud xidmatlarinin elementi

Qeyd: Miihiim ekoloji aspektin mihim ekoloji tasiri (3.8) var va yaxud ola bilar.
[1ISO 14001:2004, 3.6]
3.8 Ekoloji tasir

otraf muhitds (3.6) tam sakilde va yaxud gisman taskilatin (3.20)
ekoloji aspektlari (3.7) naticasinds meydana galan manfi va yaxud faydali
dayisiklik

[1ISO 14001:2004, 3.7]
3.9 otraf mihitin idaraetma sistemi
9MiIS

Taskilatin (3.20) idaracilik sisteminin onun ekoloji siyasatini (3.13)
isloyib hazirlamaq va hayata kegirmak va ekoloji aspektlarini (3.7) idars etmak
Uclin istifada olunan hissasi

Qeydlar:

1. idaracilik sistemi siyasat va maqgsadlari taskil etmak va bu magsadlara nail olmagq liciin
istifada olunan qarsiligh alagadaki elementlarin toplusudur.

2. idaragilik sistemina taskilatin strukturu, planlasdirma foaaliyyatlari, salahiyystler,
tacrubaler, prosedurlar (3.23), proseslar va resurslar daxildir.

[1ISO 14001:2004, 3.8]
3.10 Ekoloji magsad

Taskilatin (3.20) mivaffaq olmaq lcln garsisina qoydugu va ekoloji
siyasatla (3.13) uygun galan Umumi ekoloji amal

[1ISO 14001:2004, 3.9]

3.11 Ekoloji faaliyyat



Taskilatin (3.20) 6z ekoloji aspektlarini (3.7) idara etmasinin oOlcils bilan
naticalaridir.

Qeyd: otraf mihitin idarsetma sistemlarinin (3.9) kontekstinda naticalar taskilatin (3.20)
ekoloji siyasati (3.13), ekoloji magsadlari (3.10), ekoloji hadaflari (3.14) va digar ekoloji faaliyyat
talablarina qarsi 6l¢ils bilar.

[1ISO 14001:2004, 3.10]
3.12Ekoloji faaliyyat indikatoru
EFi

Taskilatin (3.20) ekoloji faaliyyati hagginda informasiya taqdim edan
xususi ifada

[1SO 14031:1999, 2.10]
3.13 Ekoloji siyasat

Taskilatin (3.20) ekoloji faaliyyati (3.11) ilo alagadar yiliksak rahbarlik
tarafindan agiglanan Gmumi niyyat va istigamatlaridir

Qeyd: Ekoloji siyasat faaliyyat va ekoloji magsadlarin (3.10) va ekoloji hadaflarin
(3.14) tayin edilmasi Uglin ¢argiva tamin edir.

[1ISO 14001:2004, 3.11]
3.14 Ekoloji hadaf

Toaskilata (3.20) ve yaxud onun bir hissasina tatbiq olunan tafsilath
faaliyyat talabi, hansi ki ekoloji magsadlardan (3.10) va bu magqgsadlara nail
olmagq uglin tayin edilmali va yerina yetirilmali ehtiyaclardan meydana galir.

[1ISO 14001:2004, 3.12]
3.15 Maragh taraf

Taskilatin (3.20) ekoloji faaliyyati (3.11) ile maraglanan va yaxud onun
tasirina maruz galan saxs va ya qrup

[1ISO 14001:2004, 3.13]
3.16 Daxili audit

Taskilat (3.20) tarafindan goyulmus atraf mihitin idarsetma sisteminin
audit meyarlarinin hansi hadda gadar yerina yetirildiyini tayin etmak lglin audit



stbutlarini alda etmak va onu obyektiv sakilds giymatlandirmak magsadila
sistemli, mistaqil va sanadlasdirilmis proses

Qeyd: Bir cox hallarda, xtisusan da kicik toskilatlarda mustaqillik auditi aparilan
faaliyyat liclin masuliyyatdan azadliq vasitasila nlimayis etdirilo bilar.

[1SO 14001:2004, 3.14]
3.17 idaragilik faaliyyati indikatoru
iFi

Taskilatin  (3.20) ekoloji faaliyyatina (3.11) tasir gostarmak Ugln
idaracilik saylari hagqginda informasiya veran ekoloji faaliyyat indikatoru (3.12)

[1SO 14031:1999, 2.10.1]

3.18 Uygunsuzluq

Talabin yerina yetiriimamasi

[1ISO 9000:2000, 3.6.2]

3.19 9moliyyat faaliyyati indikatoru

Taskilatin (3.20) amaliyyatlarinin ekoloji faaliyyati (3.11) hagqginda
informasiya tamin edan ekoloji faaliyyat indikatoru (3.12)

[1SO 14031:1999, 2.10.2]

3.20 Taskilat

Oz funksiyalar va administrasiyasina malik olan birlasmis va yaxud
miustaqil, dovlat va yaxud 6zal sirkat, korporasiya, firma, muiassisa, qurum va
yaxud institut va ya onlarin birlasmasi

Qeyd: Birdan artiq faaliyyatda olan bélmaya malik taskilatlar Ggiln tak faaliyyatds olan
bélma taskilat hesab edils bilar.

[ISO 14001:2004, 3.16]

3.21 Qabaglayici tadbir

Potensial uygunsuzlugun (3.18) sababini aradan galdirmaq (glin tadbir
[I1SO 14001:2004, 3.17]

3.22Cirklanmanin garsisinin alinmasi



Manfi ekoloji tasirlori (3.8) azaltmaq magqgsadila istanilan nov
cirklandirici va yaxud tullantinin amala galmasi, emissiyasini azaltmaq va yaxud
nazarat etmak Ugln proseslardan, tacribalardan, Gsullardan, materiallardan,
mahsullardan, xidmatlardan va yaxud enerjidan istifada

Qeyd: Cirklanmanin dnlanmasina manbada azaltma va yaxud lagv etma, proses, mahsul va
yaxud xidmat dayisikliklari, resurslardan, materillardan va enerji avazlanmasindan samarali istifads,
tokrar istifads, barpa, takrar emal, utilizasiya ve emal daxil edils bilar.

[1ISO 14001:2004, 3.18]
3.23 Prosedur

Faaliyyat va yaxud prosesi hayata kecirmak lGg¢lin miayyan edilmis yol
Qeydloar:
1. Prosedurlar sanadlasdirila va sanadlasdirilmaya bilar.

2. 1SO 9000:2000, 3.4.5-dan uygunlasdiriimisdir.

[1ISO 14001:2004, 3.19]
3.24Qeyd

Mivaffaq olunmus naticalari géstaran va yaxud vyerina vyetirilan
tadbirlar barada stibut taqdim edan sanad (3.5)

Qeyd: ISO 9000:2000, 3.7.6-dan uygunlasdiriimisdir.

[1ISO 14001:2004, 3.20]

4 OTRAF MUHITIN IDAROETMO SISTEMININ
ELEMENTLORI

4.1 Umumi
4.1.1 otraf muhitin idaraetma sistemi modeli

Bu Beynalxalg Standartda tafsilati il veriloan atraf muhitin idaracilyi
sistemi “Planlasdir-Hayata kecir-Yoxla-Tadbir gor” (PHYT) idaracilik modelina
omal edir. O9traf mihitin idarsetma sistemi modeli va mintazom
takmillasdirilmanin davam edan prosesi Sakil 1-da tasvir olunmusdur. PHYT



modelina dair daha ¢ox malumat Ulc¢lin Praktiki yardim - 9traf mdihitin
idaraetma sistemi modelina baxin.

Sakil 1 Bu standart ligiin atraf miihitin idaraetma sistemi modeli

otraf muhitin idaraetma sistemi an yaxsi halda dayisan daxili va xarici
amillara cavab olaraq taskilatin ekoloji idarsetma Uglin samarali istigamat
tamin etmakdan otri davamli olarag miusahide olunmali va doévri olaraq
nazardan kegirilmali taskilatgi ¢argiva kimi nazardan kecirilir. Taskilatdaki batlin



saviyyalar tatbig olundugu daracada ekoloji takmillasdirmalara nail olmagqg
magsadila islamak tG¢lin masuliyyati gabul etmalidir.

otraf muhitin idarsetma sistemini ilk dafa taskil edarkan taskilat harda
nazaragarpan samaranin olmasindan baslamalidir, misal U¢lin asasan onun
mihim ekoloji aspektlari ilo alagadar olan birbasa xarclora gonast va
tanzimlanan uygunluga diqqgati yonaltmakla. 9traf muhitin idarsetma sistemi
formalasdiqca ekoloji faaliyyatin daha da inkisaf etdirilmasi maqsadila
prosedurlar, programlar va texnologiyalar taskil edila bilar. 9traf miuhitin
idaroetma sistemi yetkinlasdikca isa ekoloji miulahizalar bitiin biznes
gararlarina inteqrasiya edila bilar.

Praktiki yardim - 9traf miihitin idaraetma sistemi modeli

PHYT davam edan takrarlanan prosesdir, hansi ki taskilata 6z ekoloji
siyasatini (4.2-ya baxin) yuksak rahbarliyin liderliyi va atraf mihitin idarasetma
sistemina sadigliyine (4.1.12-a baxin) asaslanmagla taskil etmak, hayata
kecirmak va goruyub saxlamaga imkan verir. Taskilat atraf muhitls slagadar
(4.1.4-2 baxin) 6zlniln cari vaziyyatini giymatlandirdikdan sonra bu davam
edan prosesin marhalalari asagidakilardir:

a) Plan: taskilata bunlari etmaya imkan veran davam edan
planlasdirma prosesini qurmaq

1) Ekoloji aspektlari va onunla aslagadar ekoloji tasirlari miiayan
etmak (4.3.1-a baxin),

2) Quvvada olan hiquqgi talablari va taskilatin gosuldugu digar
talablari miayyan etmak va monitoringini aparmaq va harda mimkiindirsa
daxili faaliyyat meyari tayin etmak (4.3.2-ya baxin),

3) Ekoloji magsadlar va hadaflor goymaq va onlara ¢catmaqg Ugln
program(lar) formalasdirmaq (4.3.3.1 va 4.3.3.2-ya baxin) va

4) Faaliyyat indikatorlarini islayib hazirlamaqg va onlardan istifada
etmak.

b) Hoyata kecirmak: oStraf mdihitin idarsetma sistemini hayata
kecirmak va islotmak (4.4)

1) idarsetma strukturlari yaratmag, yetarli sslahiyyatli rollar va
ohdaliklari tayin etmak,



2) Adekvat resurslar tamin etmak (4.4.1),

3) Taskilat lGg¢lin va onun adindan calisan iscilara talim ke¢mak va
onlarin maariflandirilmasina va bacarigina amin olmaq (4.4.2),

4) Daxili va xarici alaga Ucln proseslar taskil etmak (4.4.3),

5) Senadlasdirma taskil etmak va saxlamaq (4.4.4),

6) Seanad nazarat(lar)ini taskil etmak va hayata kecirmak (4.4.5),
7) 9maliyyat nazarat(lar)ini taskil etmak va saxlamaq (4.4.6) va
8) Qazalara hazirliq va cavabi tamin etmak (4.4.7).

c) Yoxlamaq: otraf miuhitin idarsetma sistemi proseslarinin
giymatlandirilmasi (4.5

1) Davamli monitoring va 6lgmani hayata kegirmak (4.5.1),
2) Uygunlug statusunu giymatlandirmak (4.5.2),

3) Uygunsuzlugu miayyan etmak va dlizaldici va gabaglayici tadbirlar
gormak (4.5.3),

4) Qeydlariidara etmak (4.5.4) vo
5) Mintazam daxili auditlar aparmaq (4.5.5).

d) Tadbir gormak: Yoxlamaq va atraf muhitin idarsetma sistemini
tokmillasdirmak Ugtin tadbir gormak (4.6)

1) Miuvafig intervallarla 9traf mihitin idarsetma sisteminin idaragilik
yoxlamasini hayata kegirin (4.6.1) va

2) Toakmillasdirma li¢lin sahalari miayyanlasdirin (4.6.2)

Bu davam edan proses taskilata 6zlinin atraf muhitin idarsetma
sistemi va Umumi ekoloji faaliyyatini davamli olarag takmillasdirmaya imkan
verir.

4.1.2 Yiiksak rahbarliyin 6hdaliyi va liderlik

Uguru tamin etmak Ugln atraf mihitin idarsetma sisteminin taskilindas,
yaxud takmillasdiriimasinda erkan addima taskilatin yuiksak rahbarliyindan
onun faaliyyatlarinin, mahsullarinin va xidmatlarinin ekoloji idarsetmaya dair



ohdalik alda etmak daxildir. Yiksak rahbarliyin davam edan 6hdaliyi va liderliyi
vacibdir. 9traf muhitin idaraetma sisteminin gatira bilacayi ssmaralari va elaca
da bu sistemin gagina bilacayi ¢atinliklari miayyan etmak ylksak rahbarliyin
ohdalik va liderliyini méhkamlandirmaya yardimgi ola bilar.

4.1.3 Straf miihitin idaraetma sisteminin hacmi (tatbiq sahasi)

Yiksak rahbarlik taskilatin atraf muhitin idaraetma sisteminin hacmini
muayyan etmalidir. Buna gora da rahbarlik sirkatin atraf muhitin idarsetma
sisteminin tatbiq olundugu sarhadlarini tayin etmalidir. 9traf mduhitin
idarsetma sisteminin hacmi muayyan edildikda taskilatin muiayyan edilmis
hacmin hidudlar daxilinda olan butln faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlari
atraf muhitin idaraetma sistemina daxil edilmalidir.

4.1.4 ilkin ekoloji baxis

otraf muhitin idarsetma sisteminin movcud olmadigl taskilat 6zlinin
otraf mdihitle alagadar cari vaziyyastini nazardan kegirmak vasitasila
giymatlandirmalidir. Bu baxisin maqgsadi taskilatin faaliyyatlari, mahsullar va
xidmatlarinin ekoloji aspektlarinin onun atraf muhitin idarsetma sisteminin
taskili Gglin asas kimi distintlmasidir.

otraf muhitin idarsetma sisteminin moévcud oldugu taskilatlar bu cir
nazardan kecirmaya ehtiyac duymaya bilar, baxmayaraq ki bels bir baxis onlara
0z atraf muhitin idaraetma sistemlarini takmillasdirmakda kémak eda bilar.

Nazardan kegirilma asagidaki dord asas sahani shata etmalidir:

a) Normal amaliyyat saraiti, ise salma va sondirma va fovgalada
vaziyyatlar va qgazalar daxil olmagla anormal saraitlorle alagadar olanlar da
daxil olmagla ekoloji aspektlarin miiayyanlasdirilmasi,

b) Qlvvada olan hiquqi talablarin va taskilatin gosuldugu digar
talablarin miayyan edilmasi,

c) Satin alma ve podrat faaliyyatleri ilo alagadar olanlar da daxil
olmaqgla moévcud atraf muhitin idarsetma tacribalarinin va prosedurlarinin
arasdirilmasi,

d) Oncaki févgalads hallarin va gazalarin giymatlandirilmasi.

Baxisa hamginin asagidakilar kimi alave milahizalar daxil edils bilar:



- Faaliyystin quvvada olan daxili meyarlar, ksnar standartlar,
gaydalar, tacriiba macallalari va prinsiplar va direktivlar toplusu ila miqayisada
giymatlandirilmasi,

- Xarclarin azaldilmasi imkanlari daxil olmaqgla mugqayisali Ustlnlik
Uzra imkanlar,

- Maragli taraflarin mévgelari va

- Ekoloji faaliyyata imkan veran va yaxud manegilik térada bilan
digar taskilati sistemlar.

Nazardan kegirilmanin naticalari tagkilata 6zlUnlin atraf mubhitin
idaraetma sisteminin ahata dairasinin tayin edilmasinda, 6z ekoloji siyasatinin
hazirlanmasi va ya genislondirilmasinda, ekoloji maqgsad va hadaflarinin
goyulmasinda va 6zlinlin qlivvada olan hiiqugi talablara va taskilatin gosuldugu
digar talablara uygunlugun saxlanilmasi Uzrea yanasmasinin samaraliliyinin
muayyanlasdirilmasinda yardimgi ola bilar.

Praktiki yardim — ilkin ekoloji baxis

otraf muhitin idarsetmanin modvcud tacribalari ve prosedurlarinin
arasdiriimasinda istifada edila biloan metodlara daxildir:

a) Taskilatin ke¢mis va indiki faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarinin
hacmini miayyan etmak maqgsadila daha dncalar va hazirda taskilat li¢lin va ya
onun adindan calisan saxslarle misahibg,

b) Sikayatlar, quvvada olan hiqugi talablar va taskilatin qosuldugu
digar talablarla alagadar masalalar, kegmis ekoloji ve yaxud aidiyyati gazalar va
badbaxt hadisalar do daxil olmagla taskilatin maragl taraflari ila bas vermis
daxili va xarici tnsiyyatlarin giymatlandirilmasi,

c) Asagidakilar kimi movcud idaracilik tacribalarina dair informasiya
toplanmasi

1) Tahlikali kimyavi maddalarin satin alinmasi lizrs proseslara nazarat,

2) Kimyavi maddalarin (misal Gglin, dncadan istifadeda olmus, maisat
Uglin, uygun galmayan kimyavi maddalarin saxlanmasi) saxlanmasi va istifadasi,

3) Ugucu emissiyalara nazarat,

4) Tullantilarin idara olunmasi metodlari,



5) Fogvalada hallara hazirlig va cavab avadanhgi,

6) Resurslardan istifade (misal Ucln, is saatlarindan sonra ofis
isiglarindan istifada)

7) insaat dénaminda bitki va canlilarin miihafizasi.

8) Proseslarda miuvaqgati dayisikliklar (suya glibralarin buraxilmasina
tasir gdstaran novbali akin nimunlarinda dayisikliklar)

9) Ekoloji talim programlari,

10) omaliyyat nazarat prosedurlari lglin nazardan kecirilma va tasdiq
prosesi va

11) Monitoring geydlarinin tamligi va/va ya tarixi geydlarin barpasinda
asanliqg.

Nazardan kecirilma nazarat cadvallari, proses sxemlari, misahibalar,
birbasa taftislar, ve kecmis va cari 6lgmalar, dncaki auditlarin naticalari ve
taskilatin  faaliyyatlori, mahsullari va xidmatlarinden asili olaraq digar
baxiglardan istifade etmaklo hayata kegirilo bilar. Nazardan kegirilmanin
naticalari ela sanadlasdirilmalidir ki, ondan taskilatin ekoloji siyasati daxil
olmagla onun atraf muhitin idaraetma sisteminin hacmini miayyan etmak va
onu taskil etmak va yaxud genislondirmaya tohfa vermak Ucln istifads edils
bilsin.

4.2 Ekoloji siyasat

Ekoloji siyasat taskilatin faaliyyatinin prinsiplarini yaradir. O, taskilatin
ekoloji masuliyyati va talab olunan faaliyyatinin saviyyasini tayin edir, hansi ki
bltlin novbati faaliyyatlor buna garsi giymatlandirilacakdir. Siyasat taskilatin
faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarinin (atraf muihitin idarsetma sisteminin
miuayyan edilmis hacmi ¢arcivasinda) ekoloji prinsiplarina miinasib olmal va
maqsad va hadaflarin goyulusunu géstarmalidir.

Artan sayda beynalxalqg taskilatlar, hokumat, sanaye assosiasiyalari va
vatandas gruplari daxil olmaqgla rahbar prinsiplar islayib hazirlamislar. Bela
rohbar prinsiplar taskilatlara o6zlarinin atraf muihit muhafizesi 6hdaliyinin
Umumi hacmini miiayyan etmakda yardimg¢i olur. Onlar hamginin muxtalif
taskilatlara ortaq dayarlar toplusu vermaya komak gostarir. Bunlar kimi rahbar



prinsiplar taskilata 6z siyasatini islayib hazirlamaqda yardim eds bilar, hansi ki
bu siyasat taskilatin 6zu kimi individual ola bilar. Ekoloji siyasati tayin etmak
salahiyyati taskilatin ylksak rahbarliyinin (zarina dislr. Ekoloji siyasat
taskilatin digar siyasi sanadlarina daxil edile va ya onlarla alagalandirila bilar.
Taskilatin rahbarliyi siyasatin hayata kecirilmasi va siyasatin formalasdiriimasi
vo doayisiklik edilmasina tohfa vermak 6hdaliyi dasiyir. Siyasat taskilat Gc¢lin va
ya onun adindan ¢alisan bitln saxslara catdirilmalidir. Bundan alava, siyasat
ictimaiyyat Ucln alda edila bilan olmalidir (kanar Unsiyyat metodlarinin
miuzakirasi Giclin 4.4.3.2-ya baxin).

Oz ekoloji siyasatini formalasdirarkan taskilat bunlari nazars almalidir:
a) 0z missiyasini, baxisini asas dayar va inanclarini;

b) Digar taskilati siyasat sanadlari ila (masalan, keyfiyyat, pess
saglamlig va tahlikasizlik) slagalandirms;

c) Maragl taraflarin talablari va onlarla linsiyyat;

d) Rahbar prinsiplar;

e) Spesifik yerli va yaxud regional sarait;

f)  Cirklanma va davamli takmillasdirmaya dair 6z 6hdaliklari;

g) Oziniin qiivwada olan hiiquqgi talablar va taskilatin qosuldugu
digar talablara amal etmak 6hdaliyi.

Praktiki yardim — Ekoloji siyasat

Ekoloji siyasat gabul etmalidir ki, taskilatin atraf muhitin idarsetma
sisteminin muiayyan edilmis hacmi daxilinda butln faaliyystlar, mahsullar va
xidmatlar atraf mihita tasir gostara bilar.

Buna gora da siyasatda diqgat yetirilan masalalar taskilatin tabiatindan
asilidir. Siyasat basqa masalalor arasinda asagidakilara dair 6hdaliyi bayan
etmalidir:

a) Taskilatin ekoloji aspektlarina aid olan qlivvada olan hiquqi talablar
va onun qosuldugu digar talablara amal etmak va yaxud daha artigini etmak,

b) Cirklanmanin gqarsisini almaq (Praktik yardim — Cirklanmanin
onlanmasina baxin) va



c) Ekoloji faaliyyatin giymatlandirilmasi prosedurlari va aidiyyati
indikatorlarin hazirlanmasi vasitasila davamli inkisafa nail olmag.

Siyasata hamginin digar asagidaki 6hdaliklar daxil edils bilar:

d) Yeniliklarin istanilan ciddi manfi ekoloji tasirlarini integrasiya edilmis
atraf muhitin idaraetma prosedurlari va planlasdirma vasitasila azaldilmasi,

e) Mahsullari ekoloji aspektlari nazara almagla tartib etmak va

f) otraf muhitin idarsetma sahasinda liderlik nimunasi goymag.

Praktiki yardim — Cirklanmanin 6nlanmasi

Cirklonmanin garsisinin  alinmasi  yeni mahsul va xidmatlarin
layihalandirilmasi va hazirlanmasina, elaca da aidiyyati proseslarin
yaradilmasina birlasdirile bilar. Bela strategiyalar misal Gcln, taskilata
ehtiyatlari goruyub saxlamaqgda va mahsul va xidmatlarle algadar tullanti va
emissiyalari azaltmagda vyardim¢i ola bilar (Mahsul layihalandirma
konsepsiyalari va tacriibalarina dair talimati ISO/TR 14062-dan tapmagq olar.)

Manbada azaltma ¢ox vaxt an samarali tacriiba ola bilar, ¢linki onun
tullanti va emissiyalarin amala galmasindan gaginma va eyni zamanda
resurslara gonaat etmakla ikili faydasi vardir. Bununla bels, manbadas azaldilma
vasitasila cirklanmanin garsisinin alinmasi bazi hallar ve bazi taskilatlar liclin
islok olmaya bilar. Taskilat cirklanmanin 0Onlanmasi Uclin yanasmalarin
iyerarxiyasindan istifade etmayi nazara almalidir. Bela iyerarxiya ¢irklanmanin
garsisinin onun manbayinda alinmasi lglin Ustlnlik vermalidir va asagidaki
kimi strukturlasdirila bilar:

a) Manbada azaldilma va ya lagv etma (ekoloji baximdan dayanigli
layihalandirma va istehsal, materialin avazlanmasi, proses, mahsul va
texnologiya dayisikliklari ve enerji vo maddi ehtiyatlardan samarali istifada va
onun gorunmasi daxil olmagla);

b) Daxili takrar istifade va yaxud takrar emal (materiallarin proses va
yaxud infrastrukturun icarisinda takrar istifadasi, yaxud takrar emali),

c) kenar takrar istifade va ya tokrar emal (materiallarin takrar istifada
va yaxud takrar emal magsadils kanara naqli),



d) barpa vae emal (sahada va ya ondan kanarda tullanti axinlarindan
barpa (geri gazanilma), sahada va ya ondan kanarda tullanti axinlari Gzra
emissiyalarin va atilmalarin onlarin ekoloji tasirini azaltmaq magsadile emali),

e) icaza varsa, yandirma ve yaxud harda nazarstli yerlasdirma kimi
nazarat mexanizmlari. Bununla bels, tagkilat bunun kimi metodlardan yalniz
digar secimlar nazardan kecirildikdan sonra istifade etmalidir.

4.3 Planlagdirma
Umumi talimat — Planlasdirma

Planlasdirma taskilatin ekoloji siyasatinin yerina yetirilmasinda va onun
otraf mdihitin idarsetma sisteminin tagkilinds, hayata kegirilmasinda va
saxlanmasinda vacibdir. Taskilat asagidaki elementlarin  daxil oldugu
planlasdirma prosesina malik olmalidir:

a) Ekoloji aspektlarin miayyan edilmasi va mihiim olanlarinin tayinati;

b) Qlivvada olan hiiqugi talablarin va yaxud taskilatin gosuldugu digar
talablarin miayyanlasdirilmasi;

c) Harda muvafigdirsa daxili faaliyyat kriteriyasinin tayin edilmasi;

d) Magsadlar va hadaflerin qoyulmasi va onlara nail olmaq Ugln
program(lar)in taskili.

Bu cilr planlasdirma prosesi taskilata resurslarini 6z magqgsadlarina
catmaq Uc¢ln an vacib olan sahalara comlasdirmakda yardimgi ola bilar.
Planlasdirma prosesi tarafindan yaradilmis informasiya hamginin atraf muhitin
idaraetma sisteminin talim, amaliyyat nazarati vo monitoring va 6lgma kimi
digar hissalarinin taskili ve takmillasdiriimasinda istifada oluna bilar.

Planlasdirma davam edan prosesdir. O ham atraf mihitin idarsetma
sisteminin elementlarinin yaradilmasi va hayata kecirilmasinda, ham da dayisan
vaziyyatlara va atraf mihitin idarsetma sisteminin 6ziUnlin baslangic va son
naticalarine asaslanmagla onlarin saxlanmasi va takmillasdiriimasinda istifads
olunur.Planlasdirma prosesinin tarkib hissasi kimi, taskilat 6zlinin siyasi
ohdaliklari, maqgsad ve hadaflori va digar faaliyyat meyarlarina cavab
verilmasinda faaliyyatini neca oOlgmak va qiymatlandirmak barads
distinmalidir. Faydal ola bilacak bir yanasma planlasdirma prosesi arzinda
faaliyyat indikatorlarinin yaradilmasidir.



Qeyd: Faaliyyat indikatorlari va giymatlandirmaya dair talimat Gglin ISO 14031-in 4.3.3.3 va
4.5.1-ci yarimbandlarina baxin.

4.3.1 Ekoloji aspektlar
4.3.1.1. icmal

Samarali atraf muhitin idarsetma sistemi taskilatin atraf muhitls neca
garsiligh tasirde ola bilacayine dair (4.3.1.2-ya baxin) anlayisla baslayir.
Taskilatin faaliyyatlarinin, mahsullarinin va xidmatlarinin atraf mihitla garsihqgli
tasirds ola bilan elementlari ekoloji aspektlar adlanir. Nimunalara atilma,
emissiya, materialin istehlaki va ya takrar istifadasi, yaxud sas-kiiyin amala
galmasi daxildir. 9traf miuhitin idarsetma sistemini hayata kegiran taskilat
nozarat edo  bilocoayi ve tasir gostara bilacayi ekoloji aspektlari
muayyanlasdirmalidir (4.3.13-a baxin).

Tam sakilda va ya qgisman ekoloji aspektlar naticasinda atraf mihitda
amala galan zararli ve yaxud faydal dayisikliklar ekoloji tasir adlanir. Manfi
tasirloara nimuna kimi atraf muhit komponentlarinin c¢irklanmasi va tabii
ehtiyatlarin tiikenmasi daxildir. Faydali tasirlara nimuna kimi yaxsilasdiriimis su
va ya torpaq keyfiyyatini gdéstarmak olar. Ekoloji aspektlar va onlarla alagadar
tasirlar arasinda miunasibat sabab va tasirdan biridir. Taskilat atraf mihits
muhim tasiri olan va yaxud ola bilan bu aspektlar, yani mihim ekoloji
aspektlar barasinda anlayisa malik olmahdir (4.3.14- baxin).

Toaskilatin bir cox ekoloji aspektlari va onlarla slagadar tasirlari
oldugundan, o mihim hesab edacaklarini miayyan etmak Uglin meyar va
metod vyaratmalidir (4.3.15-a baxin). Meyarlari taskil edarkan ekoloji
xususiyyatlar, glivvada olan hiiqugi talablar va yaxud taskilatin gosuldugu digar
talablar haqginda informasiya, maraql taraflarin (daxili va xarici) milahizalari
kimi bir sira amillar nazara alinmalidir. Bu meyarlardan bazilari taskilatin ekoloji
aspektlarina birbasa va bazilari do onlarin alagadar ekoloji tasirlarina tatbiq
oluna bilar.

Muihim ekoloji aspektlari va alagadar ekoloji tasirlari miayyan etmak
harda nazarat va yaxud takmillasdirmaya ehtiyac oldugunu miayyan etmak va
idaracilik tadbiri Gglin prioritetlar goymaq Ucgin shamiyyatlidir (Bax 4.3.15).
Taskilatin siyasati, magsadlari va hadaflari, talim, kommunikasiya amaliyyat
nazaratlari vo monitorinqg programlari asas etibarils onun mihim ekoloji
aspektlarina dair biliya asaslanmalidir, baxmayaraqg ki quiivvada olan hiquqi
talablar va yaxud taskilatin gosuldugu digar talablar, maraqgl taraflarin (daxili
va xarici) mulahizalari kimi masalalarin da nazara alinmasina ehtiyac olacaqdir.



Muihim ekoloji aspektlarin miiayyanlasdirilmasi davam edan prosesdir, hansi ki
Ozlnln atraf mahitlea minasibatina dair anlayisini genislandirir va 6zlinln atraf
muhitin idaraetma sisteminin genislandirilmasi vasitasila ekoloji faaliyyatinin
davamli takmillasdirilmasina tofha verir.

Ekoloji aspektlari va ekoloji tasirlari miiayyan etmak va mihimliyin
tayin edilmasi Uclin butin taskilatlara uygun galan vahid yanasma
olmadigindan, asagidaki yanasma atraf muhitin idarsetma sistemini hayata
keciranlar va ya takmillasdiranlara aparici konsepsiyalari izah etmak vazifasini
dastyir. Har bir taskilat 6zliniin hacmina, tabiatina va miqyasina uygun galan va
etibarhh  malumatin tafsilati, mirakkabliyi, vaxti, xarci ve mimkinliyi
baximindan 6z ehtiyaclarin cavab veran yanasmani se¢malidir. Secilmis
yanasmani tatbiq etmak lclin prosedur(lar)dan istifads etmak davamhliga nail
olmagda kémak eda bilar.

olava talimat va alave nimunalar asagidaki yarmbandlards va Cadval
A.1-dadir.

4.3.1.2 Faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlari anlamaq

Demak olar ki batiin faaliyyatlarin, mahsullarin va xidmatlarin atraf
muhita mlayyan tasiri vardir, hansi ki faaliyyatlarin, mahsullarin va xidmatlarin
istifade muddatinin istanilon va ya bitin marhalalarinda bas vera bilar, yani
xammalin alda edilmasindan istifada va atilmaga gadar. Bu cir tasirlar dayisan
ahamiyyatlilik daracasi ila yerli, regional va ya global ola bilar.Taskilat 6zlinin
atraf muhitin idarsetma sisteminin ¢arcivasina disan faaliyyatlari, mahsullar
va xidmatlari anlamalidir vo ekoloji aspektlarin miayyanlasdiriimasi vea
giymatlandirilmasi Gglin  onlarin  qruplasdiriimasini  faydali hesab eds
bilar. Faaliyyatlarin, mahsullarin va xidmatlarin qgruplasdiriimasi va vya
kateqgoriyalara bolliinmasi taskilata ortaq ve ya beanzar ekoloji aspektlari
muiayyan etmakda yardimgi ola bilar. Qruplasdirma va ya kateqgriyalara
bollinma taskilati bolmalar, cografi makanlar, amaliyyatlarin is gedisi, mahsula
gruplarinda material va ya enerjidan istifada, yaxud tasira maruz galan ekoloji
miuhit (misal tGg¢ln, hava, su, torpaq) kimi Gmumi xtsusiyyatlara asaslana bilar.
Faydali olmasi Uclin kateqoriyanin 6l¢listi anlasigh izah Ugln yetarinca genis,
aydin basa dulstlmasi t¢lin yetarinca kicik olmalidir.

Qeyd: Faaliyyatlarin, mahsullarin va xidmatlarin kateqgoriyalarinin niimunalari Uglin
ISO 14031-3 baxin.

4.3.1.3 Ekoloji aspektlarin miiayyanlasdirilmasi

Taskilat 6zlinlin atraf mihitin idarsetma sisteminin hacmindaki ekoloji
aspektlari muiayyan etmalidir, hansilar ki onun keg¢mis, davam edan vo



planlasdirilan faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlari ila alagalidir. Bitilin hallarda
tagkilat isa salma va sondirma va fovgalada vaziyystlor va gazalar daxil
olmagla normal va anormal amaliyyat saraitlarini nazara almahdir.

Taskilatin birbasa nazarat eda bildiyi bu ekoloji aspektlardan basqa, o,
tasir gostoro bilacayi aspektlari do nazara almalidir, misal Ugln taskilat
tarafindan istifade edilan mahsul va xidmatlarla va 06zinlin tagdim etdiyi
mahsul va xidmatlarla alagadar olanlar. Faaliyyat, mahsul va ya xidmatlo
olagadar ekoloji aspektlora tasir gostarmak gabiliyyatini giymatlandirarkan
tagkilat hiiquqgi va ya mugqavila Uzra salahiyyatli quruma, onun siyasating, yerli
va ya regional masalalara va onun maragh taraflor garsisinda 6hdalik va
salahiyyatlarina diggat yetirmalidir. Taskilat hamcinin 6z ekoloji faaliyyatina
calb olunmani nazara almalidir, misal lglin tarkibinda tahlikali material olan
mahsulu satin almagla. Bu milahizalarin tatbiq oluna bilacayi vaziyyatlara dair
nimunalara podrat¢i va subpodratgilar tarafindan gorilan tadbirlar, mahsul va
xidmatlarin tartibati, tachiz olunan va istifads edilan materiallar, mallar va ya
xidmatlar va bazara cixarilmis mahsullarin naqgli, istifadasi, takrar istifadasi va
ya takrra emali aiddir.

Oziiniin ekoloji aspektlarini miiayyan etmak va onlar hagqinda anlayisa
malik olmaq Uglin tagkilat 6zinln faaliyyatlari, mahsulalr va xidmatlarin
xususiyyatlarina dair materiallar va enerjinin baslangic va son naticalari istifada
olunmus proses va texnologiyalar, qurgular va makanlar, naqgliyyat metodlari va
insan faktorlari (masalan pislasan gorma, yaxud esitma) kimi kamiyyat va/va
ya keyfiyyat malumati toplamalidir. 9lave olaraqg asagidakilara dair informasiya
toplamaq faydali ola bilar:

a) Oz faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarinin elementlari va atraf
muhita mimkin va ya faktiki dayisikliklar arasinda sabab va tasir alagalari,

b) Maragl taraflarin ekoloji baxislari va

c¢) Hokumat gaydalari va icazalarinds, digar standartlarda, va yaxud
sanaye assosiasiyalari, akademik institutlar va s. tarafindan miayyanlasdirilmis
mumkiin ekoloji aspektlar.

Ekoloji aspektlari miiayyanlasdirmak prosesi taskilatin faaliyyatlori,
mahsullari va xidmatlari ila tanis olan fardlarin istirakindan faydalanacaqdir.
Ekoloji aspektlari muayyan etmak Ug¢ln vahid yanasmanin olmamasina
baxmayaragq, se¢ilmis yanasma misal ticlin asagidakilari nazara ala bilar:

- havaya buraxilan emissiyalar,

- suya buraxilan maddaler,



torpaga atilan maddalar,

xammal va tabii ehtiyatlardan istifads (misal Ucgln torpagdan,

sudan istifada)

yerli/icma ekoloji problemlari,

enerjidan istifads,

buraxilan enerji (misal Gc¢ln, istilik, radiasiya, titrama),
tullanti va

fiziki atributlar (masalan, oOl¢l, forma, rang, gorinds).

Buna goro do taskilatin faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlari ils
alagadar asagidakilar kimi aspektlar nazara alinmalidir

layihalandirma va istehsal,

istehsal proseslari,

gablasdirma va nagliyyat,

podratcilarin va tachizatcilarin ekoloji faaliyyati va tacriibalari,
tullantilarin idaraetms,

xammalin va tabii ehtiyatlarin ¢ixarilmasi va bolisdirilmasi,
paylanma, istifada va son va

yabani hayat va biomuxtaliflik.

Qeyd: Mahsulun layihalandirilmasinin ekoloji aspektlarina dair talimat t¢in ISO/TR 14062-

ya baxin

4.3.1.4 Ekoloji tasirlari anlamaq

Ekoloji aspektlari miayyan edarkan va onlarin mihimliylini tayin
edarkan taskilatin ekoloji tasirlarini anlamaq zaruridir. Bir ¢ox yanasmalar
muiumkindir. Tagkilat onun ehtiyaclarina uygun galani se¢malidir.



Taskilatin ekoloji aspektlari ilo alagadar ekoloji tasirlar hagqginda hazir
olan informasiya bazi taskilatlar UGgln adekvat ola bilar. Digar taskilatlar
baslangic, son naticalari, yaxud kitla/enerji balansini géstaran sabab va tasir
diagramlari va sxemlardan istifadeni ve ya atraf miuhita tasirin
giymatlondirilmasi, yaxud hayat tsikli qgiymatlandirmalari kimi digar
yanasmalari secga bilar.

Qeyd:Hayat tsikli giymatlandirmalarina dair talimat lgilin ISO 14040, ISO 14041, ISO 14042
vo ISO 14043-3 baxin.

Secilmis yanasma asagidakilari tanimagi bacarmalidir:
a) miusbat (faydali) va elaca do manfi (kaskin) ekoloji tasirlar,
b) faktiki ve potensial ekoloji tasirlar,

c) otraf mihitin tasira maruz qala bilan hissasi(lari), hava, su, torpagq,
flora, fauna, madani irs, tabiat abidalari va s. kimi,

d) Yerli hava saraiti, su saviyyasinin htundurliyd, torpag novlari va s.
kimi makanin tasirda payi ola bilacak xUsusiyyatlari va

e) otraf mihitde dayisikliklarin tabiati (qglobal problemlar vyerli
problemlara qgarsi, tasirin bas verdiyi vaxt uzunlugu, vaxt arzinda tasirin glic
toplamasi potensiali kimi).

4.3.1.5Miihiim ekoloji tasirlari miiayyan etmak

MuUhUmlik nisbi anlayisdir, onu mitlag manada tayin etmak olmaz. Bir
toagkilat Ucin mihim olan bir sey basqasi U¢clin mihim olmaya biloar.
Muihimliyl giymatlandirmak ham texniki tahlili va ham da taskilat tarafindan
yoxlanmani 6zliinda ehtiva edir. Kriteriyadan istifadsa taskilata onun hansi
ekoloji aspektlari va aidiyyati tasirlori mihim hesab etdiyini tayin etmaya
yardimgi olmalidir. Bu clir meyarin tayin edilmasi va tatbigi miuhimliyin
giymatlandirilmasinds davamliig va yeniden amala gale bilmak tamin
etmalidir.

MuahUmlik Gzra kriteriyalar tayin edarkan taskilat asagidakilari nazara
almahdir:

a) ekoloji meyarlar (tasirin miqyasi, ciddiliyi va ya muddati, yaxud
ekoloji aspektin novi, dlclsi va tezliyi);



b) qivvada olan hliqugi talablar (icaze ve gaydalarda emissiya va
buraxilma hadlari kimi, va s.),

c) daxili vo xarici maraqgh taraflarin milahizalari (taskilati dayarlar,
ictimai imic, sas, goxu va yaxud vizual degradasiyakimi)

Muhamlak kriteriyasi ya taskilatin ekoloji aspektlarina, yaxud onlarin
aidiyyati tasirlarina tatbiq oluna bilar. Ekoloji kriteriya ham ekoloji aspektlara
vo ham da ekoloji tasirlara tatbiq oluna bilar, lakin aksar hallarda onlar ekoloji
tasirlora tatbiq edilir. Meyar tatbiq edarkan taskilat har bir kriteriya il
alagadar mihimliyin saviyyalarini (ve ya dayarlarini) tayin eda bilar, misal
Uglin bir halin bas vermasinin ehtimal (mimkiinliyi/tezliyi) ve onun
naticalarinin (ciddilik/intensivlik) birlasmasina asasan. Muhiumliyiin tayin
edilmasinda bazi név miqyas ve ya daracalesdirma yardimgi ola bilar, misal
Uclin sayh dayar baximindan kamiyyatcs, yaxud yiksak, orta, asagl va yaxud
ahamiyyatsiz kimi saviyyalar baximindan keyfiyyatca.

Toskilat ekoloji aspektin  va aidiyyati tasirlarin  mihimydlini
giymatlandirmayi se¢a bilar va naticalari meyardan gixartmagi faydalh hesab
eda bilar. O hansi ekoloji aspektlarin mihim olduguna misal Ug¢in hadd
dayarindan istifads etmakla garar vera bilar.

Planlasdirmani asanlasdirmagq Uglin taskilat miayyanlasdiriimis ekoloji
aspektlar vo muihim hesab edilanlar haqgqinda mivafig informasiyani
saxlamalidir. Taskilat bu infromasiyadan operativ nazarat Ug¢ln ehtiyac
anlamag va onu tayin etmak magqgsadils istifade etmalidir. Miayyanlasdirilmis
tasirlar hagqginda informasiya mivafig gaydada daxil edilmalidir. O, miintazam
olaraq nazardan kecirilmali va yenilanmalidir ki, vaziyyat dayisanda tazae olmasi
tamin edilsin. Bu magsadlar Ugln onlar siyahi, reyestr, malumat bazasi va
yaxud digar formada saxlamaq yardimgi ola bilar.

Qeyd: Mihim ekoloji aspektlarin tayinati atraf mihita tasirin giymatlondirilmasini talab
etmir.

Praktik yardim — Ekoloji aspektlari va ekoloji tasirlari miiayyan etmak
Uglin miimkiin informasiya manbalari

Mimkdin informasiya manbalarina daxildir:

a) Umumi informasiya sanadlari, brosurlar, kataloglar va illik hesabatlar
kimi,

b) operativ talimatlar, proses sxemlari, yaxud keyfiyyat va ya istehsal
planlari,



c) ilkin ekolojiicmallar va yaxud hayat tsikli giymatlandirmalari kimi
oncaki auditlardan, giymatlandirmalardan, yaxud tahlillardan hesabatlar,

d) keyfiyyat vo ya pesa saglamhgl va tahlikasizlik kimi digar idaragilik
sistemlarindan alinan informasiya,

e) texniki malumat hesabatlari, darc edilmis tahlillar, yaxud tadqiqatlar
va ya toksik maddalarin siyahisi,

f) quvvada olan hliquqi talsblar vo ya taskilatin qosuldugu digar
talablar,

g) tacriba macallalari, milli va beynalxalg siyasatlor, talimatlar va
programlar,

h) satinalma malumati,

i) mahsul spesifikasiyalari, mahsulun istehsal malumati, Maddi/Kimyavi
Tahlukasizlik Malumat Cadvallari (MKTMC), yaxud enerji vo material balansi
malumati,

j) tullanti inventarlari,
k) monitoring malumati,
I) ekoloji icaza va ya lisenziya tatbigetmalari,

m) maragh taraflarin baxislari, yaxud onlardan galan sorgular va ya
onlarla razilasmalar va

n) fovgalada hallar va gazalar hagqinda hesabatlar.

4.3.2 Hiiqugqi va digar talablar
Umumi talimat — Hiiquqi va digar talablar

Toskilat onun faaliyyatlori, mahsullari va xidmatlarinin ekoloji
aspektlarina tatbig olunan qlvvada olan hilquqgi talabloer va ya taskilatin
gosuldugu digar talablarin miayyanlasdirilmasi va onlara ¢ixis alda edilmasi
Uclin prosedurlar yaratmali, hayata kecirmali va onlari saxlamalidir. Bela
prosedurlarn magsadi taskilata muixtalif talablar hagginda malumatli olmaqg va
onlarin taskilatin faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarinin ekoloji aspektlarina



neca tatbig olunmasini tayin etmaya imkan yaratmaqdir. Taskilat tamin
etmalidir ki, qivvada olan hiquqgi talsblar va ya taskilatin qosuldugu digar
talablar barasinda muvafig informasiya podratcilar va tachizatcilar kimi taskilat
Uclin vo ya onun adindan c¢alisan butlin saxslera catdirilir, hansilarin ki
salahiyyatlari taskilatin bels talablara riayat etmasi ilo alagadardir va yaxud
hansilarin ki faaliyyatlari buna tasir gostara bilar.

Taskilat yeni va yaxud dayisdirilmis talablari prognozlasdirmaq ve
onlara hazir olmaq Ugtn hazir prosesa malik olmalidir ki, uygunlugu saxlamaq
Uclin mavafiq tadbir gorila bilsin. O, hamginin guivvada olan hiqugi talablar va
ya tagkilatin gosuldugu digar talablarin yeni va yaxud dayisdirilmis faaliyyatlar,
mahsullar va xidmatlara neca tatbiq oluna va ya tasir gostara bilacayini nazars
almahdir.

Quivvada olan hiqugqi talablar va ya taskilatin gosuldugu digar talablar
barada an yeni informasiyani tayin etmak va saxlamaqg Ucgln bir sira
manbalardan istifade oluna bilar. Bels manbalara hokumat. Sanaye
assosiasiyalari va yaxud ticarat gruplarinin, kommersiya malumat bazalarinin va
nasrlarinin va pesakar maslahatcilar va xidmatlarin bitlin saviyyalari daxildir.

4.3.2.1 Hiiqugqi talablar

Hlqugqi talablar dedikda genis manada hékumat qurumu (beynalxalq,
milli, stat/ayalat va yerli qurumlar daxil olmagla) tarafindan gabul edilmis va
hiiqugi qlivvaya malik olan istanilan talab va yaxud salahiyyata istinad olunur,
hansi ki taskilatin ekoloji aspektlarina aiddir.

Hiqugi talablar mixtalif formalarda ola bilar, asagidakilar kimi:
a) qanunvericilik, asasnama va qaydalar daxil olmagqla,

b) farman va yaxud direktivlar,

c) icazalar, lisensiyalar va yaxud digar salahiyyat formalari,

d) tenzimlayici agentliklar tarafindan verilmis amrlar,

e) mahkamsa va yaxud inzibati tribunallarin hokmlari,

f)  Adiva yaxud saciyyavi ganun va

g) Muqavilalar, konvensiyalar va protokollar.



Hlqugi talablarin izloanmasini asanlasdirmagq Ggln taskilat qlivvada olan
hiqugi talablarin an yeni reyestrini va yaxud siyahisini saxlamagi faydal hesab
eda bilar.

Taskilat hamginin mdévcud hiqugi talablar riayat etmakdan da irali
getmak haqqginda digslina bilar. Genislandirilmis niifuz, migqgayisali Ustlnluk,
yeni hiqugi talablarin prognozlasdirilmasi va ya tasiri, takmillasdirilmis ekoloji
faaliyyat va ictimaiyyat va salahiyyatli qurumlarla yaxsilasdiriimis miinasibatlar
potensial alava xarci avazlasdira bilar.

Qeyd: Hiqugi talablara uygunlugun giymatlandirilmasina dair talimat U¢lin 4.5.2-ya baxin.

4.3.2.2. Digar talablar

Vaziyyatdan va ehtiyaclardan asili olaraq taskilat hliqugi talablardan
basga onun faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarinin ekoloji aspektlarina tatbiq
olunan digar talablara doa konilli sakilds qosula bilar. Bu clir basga ekoloji
talablara - agar totbiq olunursa — aid edils bilar:

a) dovlat qurumari ile razilasmalar,

b) mistarilarla razilasmalar,

c) tanzimlayici olmayan direktivlar,

d) kondllu prinsiplar va yaxud tacriiba macallalari,

e) konulli ekoloji isaraloama va yaxud mahsulun idara olunmasi
ohdaliklari,

f) icarat assosiasiyalarinin talablari,

g) icma gruplari va yaxud qgeyri-hokumat taskilatlari ils razilasmalar,
h) taskilatin va yaxud onun ana taskilatinin ictimai 6hdaliklari va

i)  korporativ/sirkat talablari.

Bu o6hdaliklarin ve yaxud razilasmalarin bazilari ekoloji mahiyyatli
masalardan basqa bir sira masalalari diggata ala bilar. ©9traf muhitin idarsetma
sistemi bu clir ohdaliklar va yaxud razilasmalara onlarin taskilatin ekoloji
aspektlarina aid oldugu hadda gadardigqgat yetirmalidir.

Taskilat 6zlnlin gosuldugu digar talablari muayyan etmsali va onlari
izlamalidir. Bunu asanlasdirmaq Ugun, taskilat

- 0zlnun ekoloji siyasatinda digar talablari miiayyan etmali va



- digar talablarin yenilanmis tartibatini siyahi, reyestr, malumat
bazasi va yaxud basqa formada saxlamalidir.

Daxili faaliyyat kriteriyasi haqginda malumat qlvvada olan hiquqi
taloblar va ya taskilatin qosuldugu digar talablarla birlikda taskilata 6zlinin
magqsadlari va hadaflarinin islanib hazirlanmasinda yardimgi ola bilar. Hiquqi
vo yaxud digar talablorin mdvcud olmadigi va ya taskilatin ehtiyaclarini
garsilamagq Ugun yetarsiz oldugu halda, taskilat 6z ehtiyaclarina cavab vermak
Ugun daxili faaliyyat kriteriyasi hazirlaya va hayata kegira bilar. Daxili faaliyyat
kriteriyasinin nimunalarina bina, zavod, fabrik va yaxud infastruktur tayinatli
obyektds istifads oluna va ya idara oluna bilan yanacaglarin va ya tahlikali
maddalarin novlari vo migdarina dair mahdudiyyatlar, yaxud hliiqugi uygunluq
talablarindan kanara c¢ixan hava emissiyalari Gzra mahdudiyyatlar aid edils
bilar.

Praktik yardim — Uygunluga dair 6hdalik

Quivvada olan hiquqi talablar va ya taskilatin gosuldugu digar talablara
uygunlug atraf muihitin idarsetma sisteminin asas 6hdaliyidir. Bu 6hdalik atraf
muhitin idaraetma sisteminin planlasdirilmasinda aks olunmali va atraf mihitin
idaraetma sistemi boyunca hayata kecirilmalidir. Yiksak rahbarlik atraf mihitin
idarsetma sisteminin samaraliliyine amin olmag Uc¢lin onun uygunlugla
alagadar komponentlari da daxil olmagla adekvathigini mitamadi olaraq
nazardan kegirmalidir.

Rahatlig Gglin atraf muhitin idarsetma sisteminin uygunlugla alagadar
prinsipial komponentlari asagidaki siyahida UGmumilasdirilmisdir. Taskilat
bunlari etmak Uclin proseslar tayin etmali, hayata kecgirmali va saxlamali va
adekvat resurslar tamin etmalidir:

a) Quvvada olan hiqugi taleblara va ya taskilatin qosuldugu digar
talablara uygunlug o6hdaliyinin daxil oldugu siyasat miiayyan etmali (4.2-ya
baxin),

b) Qiivvada olan hiqugi talabler va ya taskilatin gosuldugu digar
talablari miayyan etmak, onlara ¢ixis alda etmak va anlamaq (4.3.2-ya baxin),

c) uygunlug Uzra ehtiyaci nazara alan magqgsadlar va hadaflar tayin
etmak (4.3.-a baxin),

d) bunlari etmakla uygunlugla alagadar magsad va hadaflara nail
olmaq:



- uygunlugla alagadar magsad va hadaflara nail olmaq Uglin rollari,
salahiyyatlari, prosedurlari, vasitalari va vaxt c¢argivalarini miayyan edan
programlar (4.3.3.2-ya baxin), va

- uygunlug va uygunlugla alagadar maqgsad va hadaflor lzra 6hdaliyi
yerina yetirmak Ug¢lin operativ nazaratlar (4.4.6-ya baxin).

e) Taskilat UGgln va onun adindangalisan saxslar va islari mihim
aspektlarla alagadar olanlarin giivvada olan hliqugi talablar va ya taskilatin
gosuldugu digar talablar, onlara tatbig olunan aidiyyati prosedurlar va quvvada
olan hiqugi taleblara amal etmamayin naticalari haqginda miuvafig talim
ke¢malarina zamanat vermak (4.4.2-ya baxin)

f) Quvvada olan hliqugi talablar va ya taskilatin qosuldugu digar
talablara uygunlugu mitamadi olaraq giymatlondirmak (4.5.2-ya baxin),

g) istanilan uygunsuzluqg va riayat etmamak (ve prognozlasdirila bilan
potensial uygunsuzluq va riayat etmamayi) halini miayyanlasdirmak va diizalis
edici faaliyyatlari tayin etmak, hayata kecirmak va izlomak Uctin darhal tadbir
gormak (4.5.3-a baxin),

h) Oziiniin qiivvada olan hiiquqgi talablar va ya taskilatin gosuldugu
digar talablara uygunluguna dair geydlari saxlamaq va idara etmak (4.5.4-a
baxin),

i) otraf muhitin idarsetma sisteminin dovri auditlarini apardigda
uygunlugla alagadar xlsusiyyatlara digqgat yetirmak (4.5.5-a baxin) va

j) Rahbarlik tarafindan tahllilar aparilarkan qlivvada olan hiqugi
taloblar va ya taskilatin qosuldugu digar taleblarda dayisikliklari nazara alin
(4.6.1-3 baxin).

Uygunluga dair 6hdalik bels bir gozlontini aks etdirir ki, taskilat
glivvada olan hiquqi talsblar va ya taskilatin qosuldugu digar talablara
uygunluga nail olunmasi va bunun gorunub saxlanmasi lcln sistemli yanasma
tatbiq edir.

4.3.3 Magqsadlar, hadaflar va proqram(lar)
Umumi talimat — Magsadlar, hadaflar ve program(lar)

Planlasdirma prosesinda taskilat onun ekoloji siyasatinda tayin edilmis
ohdaliklara va digar taskilati maqgsadlari yerina yetirmak Uglin maqgsad ve



hadaflor goyur. Magsadlar qoymaq va onlari nazardan kec¢rimak va bu
magsadlara nail olmaq Uglin programlar hayata kegirmak prosesi taskilat tgin
bazi sahalarda ekoloji faaliyyati takmillasdirmakla digar sahalarda 06zlinin
ekoloji faaliyyat saviyyasini saxlamaq Ucgln sistemli asas tamin edir.
Magsadlarin qoyulmasi il ham idaragilik va ham da operativ faaliyyat nazars
alina bilar.

4.3.3.1 Maqsad va hadaflarin tayin edilmasi

Magsad ve hadaflori tayin edarkan taskilat asagidakilar da daxil
olmagla bir sira baslangic malumatlari nazara almalidir:

a) 06zuniln ekoloji siyasatindaki prinsiplar va ohdaliklar;

b) 06zlinin mihim ekoloji aspektlari (va onlari tayin edarkan
hazirlanmis informasiya);

c) gqlivwvada olan hiqugi talabler va ya taskilatin qosuldugu digar
talablar;

d) magsadlara catmagq tadbirlari va digar faaliyyatlar va proseslar;
e) maraqgli taraflarin baxislari;
f)  texnoloji secimlar va mimkinlik;

g) tachizatcilardan va podratcilardan informasiya da daxil olmagla
maliyya, operativ va taskilati milahizalar;

h) taskilatin ictimai imicina mimkiin tasirlar;
i) ekoloji tahlillarin naticalari;
j)  digar taskilati maqgsadlar.

Magsadlar taskilatin st saviyyasinda va ekoloji siyasat 6hdaliklarini va
Umumi taskilati maqgsadlari yerina yetirmak Ucln faaliyyatloarin hayata
kecirildiyi digar saviyya va funksiyalarda tayin edilmalidir. Maqgsadlar ekoloji
siyasatlor uygun olmalidir, cirklsanmanin garsisinin alinmasi, qliivvada olan
hiqugi talablar va ya taskilatin gosuldugu digar talablara uygunluq 6hdaliyi da
daxil olmagla.

Maqgsad birbasa olaraq spesifik faaliyyat saviyyasi kimi aciglana, yaxud
Umumi sakilds aciglana bilear ve daha sonra bir ve ya artig hadasfle
muayyanlasdirila bilar. Hadaflar goyularkan, onlar aidiyyati magsadlara nail



olmag uclin amal edilmali faaliyyat saviyyalari ila olctla bilan olmalidir.
Hadaflara program tarafinden tamin edilacak muayyanlasdiriimis vaxt
cargivasinin daxil edilmasina ehtiyac ola bilar.

Toaskilatin  qoydugu ekoloji magqgsadlar onun Umumi idaragilik
magsadlarinin tarkib hissasi hesab olunmalidir. Bels inteqrasiya takca atraf
muhitin idarsetma sisteminin dayarini deyil, elaca da inteqrasiyanin tatbiq
olundugu digar idaragilik sistemlarinin dadayarini artira bilar.

Magsadlar va hadaflar taskilat boyunca va ya daha dar ¢arcivada saha
Uclin saciyyavi va ya individual faaliyyatlara tatbig oluna bilar. Misal Ugln,
istehsal obyektinin imumi enerjinin azaldilmasi magsadi ola bilar ki buna da bir
individual sobada enerjinin saxlanmasi faaliyyatlari vasitasilo nail oluna
bilar. Bununla bels, digar hallarda taskilatin Umumi magsadine mivaffaq
olunmasi Gg¢lin onun bitin hissalarinin hansisa yolla istirakina ehtiyac ola bilar.
Hamcinin, taskilatin eyni Umumi maqgsada can atan miuxtalif hissalarinin
Ozlarinin bélma magsadlarina catmaqg Uc¢lin mixtalif tadbirlor gérmasina
ehtiyac da mimkundur.

Taskilat magsadlara nail olmagda onun mixtalif saviyyalarinin va
funksiyalarinin téfhasini miayyan etmali va taskilatin fardi Uzvlarini onlarin
ohdaliklari barada malumatlandirmalidir.

Magsad ve hadaflara ¢atmaqda taraqgqinin izlanmasi lglin faaliyyat
indikatorlarindan istifads oluna bilar (4.3.3.3-a baxin). Magsad va hadaflarin
sonadlasdirilmasi va yayilmasi taskilatin 6z maqgsad va hadaflarine ¢atmagqg
gabiliyyatini artirir. Magsad va aidiyyati hadaflora dair informasiyaonlara
catmagq Uglin salahiyyatli olanlara va operativ nazarat kimi aidiyyati funksiyalari
yerina yetirmak Uclin bels informasiyaya ehtiyaci olan digar iscilara
oturualmalidir.

4.3.3.2 Maqsad va hadaflara ¢atmagq ligiin proqram(lar)

Planlasdirma prosesinin bir hissasina taskilatin ekoloji maqgsad va
hadaflarina nail olmaqg Uglin programin islanmasi daxil edilmalidir. Program
ekoloji magsad va hadaflara nail olmaqg lglin zaruri olan rollari, salahiyyatlari,
proseslari, resurslari, vaxt cargivalarini, prioritetlari vo faaliyyatlori diggata
almahdir. Bu faaliyyatlar individual proseslar, layihalar, mahsullar, xidmatlar,
sahalar va yaxud saha daxilindaki qurgulara aid ola bilar. Taskilatlar ekoloji
magsad va hadaflara ¢atmagq l¢lin programlari 6z strateji planlasdirma prosesi
corgivasinda digar programlarla inteqrasiya eda bilar. Magsad va hadaflara
catmaq Ucln programlar taskilata onun ekoloji faaliyyatini takmillasdirmaya
yardim edir. Onlar dinamik olmalidir. 9traf muhitin idarsetma sisteminin hacmi



corcivasindaki proseslards, faaliyyatlords, xidmatlarde ve mahsullarda
dayisikliklar bas verdikda, maqgsad va hadaflar va onlarla alagadar programlar
zaruri sakilda dayisdirilmalidir.

0Oz magsad va hadaflarina nail olmagq (iciin taskilat asagidaki prosesa
amal etmakdan faydalana bilar: har bir siyasi 6hdalik tG¢lin bu 6hdaliya uygun
galan har bir magsad va hadafi miayyan edin, har bir magsad va hadafa
catmaq Ucun bir vo ya daha artig program tayin edin va har bir programi
hoyata kecirmak Ucln spesifik faaliyyat indikatorlari va tadbirlar
muiayyanlasdirin. Bundan sonra spesifik magsadlar va hadaflarin yenidan
miuiayyan edilmasina ehtiyac vardir ki, faaliyyat indikatorlari va tadbirlarin
onlari nazara aldiglarina aminlik hasil olsun. Bu proses mivafig gaydada
takrarlana bilar, misal lGglin agar siyasat dayisirsa va yaxud rahbarlik tarafindan
aparilan tahlillardan sonra. Cadval A.2 bu prosesdaki marhalalar haqgqinda
nimuna taqdim edir.

4.3.3.3 Faaliyyat indikatorlari

Taskilat olcula bilan ekoloji faaliyyat indikatorlari tayin etmalidir. Bela
indikatorlar obyektiv, yoxlana bilan va takrar natica vera bilan olmalidir. Onlar
taskilatin faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarina muvafiqg olmali, onun ekoloji
siyasati ile hamahang, praktik, xarc baximdan samarali va texnoloji cahatdan
mumkidn olmalidir. Bu indikatorlardan taskilatin 6z magsadlari va hadaflarina
nail olmasinda taraqgqisini izlomak Ugln istifade oluna bilar. Onlar hamginin
digar magsadlar Ucln istifade oluna bilar, masalan ekoloji faaliyyatin
giymatlondirilmasi va takmillasdirilmasi UGzra Umumi prosesin tarkib hissasi
kimi. Taskilat 6ziinin mihim ekoloji aspektlarina minasib galan ham idaracilik
va ham da operativ ekoloji faaliyyat indikatorlarindan istifada haqqginda distina
bilar.

Toaskilatin  ekoloji  faaliyyat indikatorlari davamli takmillasmanin
monitoringini aparmaq Uc¢ln vacib vasitadir.

Qeyd: Ekoloji faaliyyat indikatorlarinin se¢imi va istifadasina dair daha genis talimat
iglin 1SO 14031 va ISO/TR 14032-ya baxin.

Praktik yardim — Faaliyyat indikatorlari

Maqgsada dogru iralilayis asagidakilar kimi ekoloji faaliyyat
indikatorlarindan istifada etmakla UGmumi sakilda 6l¢uls bilar:

a) istifada edilan xammal va ya enerjinin kamiyyati,



b) CO2 kimi emissiyalarin miqdari,
c) bitmis (hazir) mahsulun kamiyyati (izra amala galmis tullanti,
d) istifada olunan material va enerjinin ssmaraliliyi,

e) ekoloji hadisalarin (misal lg¢lin, normadan yuxari amala galmalar)
sayir,

f) ekoloji gazalarin (masalan, planlasdiriilmamis tullantilar) sayi,

g) tokrar emal edilan tullantinin faizi,

h) gablasdirmada istifada olunan takrar emal edilmis materialin faizi,
i) har bir istehsal vahidi tGizra xidmati naqgliyyatin kilometlarinin sayi,

j) Havaya buraxiimis spesifik girklandiriciarin misal Giglin NO2, SO2, CO2,
VOC, Pb, CFC-nin miqdari,

k) atraf mihitin mihafizasina yatirilmis sarmays,
) inzibati masuliyyata calb olunmalarin sayi, va

m) yabani canli alem Ggiln ayrilmis torpaq sahasi.

4.4. Tatbiq va hayata kegirma
Umumi talimat - tatbiq va hayata kegirma

Toskilat asagidakilari etmak Uc¢lin zaruri olan resurslar, bacariglar,
strukturlar va dastak mexanizmlari tamin etmalidir:

a) 6zlintin ekoloji siyasati, magsad va hadaflarina mivaffaq olmag,
b) taskilatin dayisan talablarina cavab vermak,

c) atraf mihitin idarsetma sisteminin masalalarini maraql taraflarls
alagalandirmak, va

d) taskilatin ekoloji faaliyyatini tokmillasdirmak Ucglin atraf miuhitin
idaraetma sisteminin moévcud istismari va davamli takmillasdirilmasini tamin
etmak.

Ekoloji masalalari samarali sakilda idara etmak Ugln atraf mdihitin
idarsetma sistemi ela sakilda tartib olunmali ve yaxud dizalis edilmalidir ki, o
movcud idaragilik sistemi proseslari ila samarali sakilda uzlasdirilsin va



integrasiya edilsin. Bu clir inteqrasiya taskilata agar ekoloji va digar taskilati
magsadlar va prioritetlor arasinda har-hansi ziddiyyat vardirsa, onlari
tarazlasdirmaq va hall etmaya kémak eda bilar.

inteqrasiyadan yararlana bilan idaragilik sistemi elementlarina tagklatin
siyasatlori, resurslarin bollusdirilmasi, operativ nazarat va sanadlasma,
informasiya vo dastak sistemlari, talim va inkisaf, taskilat va hesabatlliq
strukturu, mukafat va qgiymatlondirma sistemlari, 6lcma va monitoring
sistemlari, daxili audit proseslari, va kommunikasiya va hesabatlhliq daxildir.

4.4.1 Resurslar, rollar, masuliyyat va salahiyyat

otraf muhitin idarsetma sistemini yaratmaq, hayata kecirmak va
saxlamaqg Uglin zaruri olan resurslari miayyan edarkan taskilat asagidakilari
nazara almahdir:

- infrastruktur,

- informasiya sistemlari,
- toalim,

- texnologiya va

- 0z omaliyyatlari Ug¢ln saciyyavi olan maliyys, insan va digar
resurslar.

Resurslarin  boélasdirilmasi  taskialtin cari ve galacak ehtiyaclarini
nazara almalidir. Resurslari safarbar edarkan taskilat ssmaralari, elace da
O0ziinin ekoloji ve yaxud aidiyyati faaliyystlarinin xarcini izleamak Ucln
prosedurlar islayib hazirlaya bilar. Cirkloanmaya nazaratin xarci, tullantilar va
yerlasdirma kimi masalalar da daxil edila bilar.

Resurslar va onlarin bolisdirilmasi mitamadi olaraqg nazardan
kecirilmalidir va rahbarlik tarafindan aparilan tahliliden sonra onun adekvathgi
tamin olunmalidir. Resurslarin adekvathgini giymatlandirarkan planlasdiriimis
dayisikliklara va/va ya yeni layihalar, yaxud amaliyyatlara diqqgat yetirilmalidir.

Praktik yardim — insan, fiziki va maliyya resurslari



Kicik va ya orta Ol¢lili muassisanin (KOM) resursa bazasi va taskilati
strukturu atraf muahitin  idarsetma sisteminin  hayata kegirilmasina
mahdudiyyatlar yarada bilar. Bu mahdudiyyatlarin 6hdasindan galmak Ugln
KOM asagidakilarla birlikde kooperativ staretigayalar hagqinda disiinmalidir:

a) texnologiya va biliyi paylasmaq Uclin daha boyuk sifarisci va
tachizatc taskilatlar,

b) Umumi problemlari miiayyanlasdirmak va hall etmak, tacriibalari
paylasmagq, texniki inkisafi asanlasdirmaq, qurgulardan (infrastrukturdan) birga
istifade etmak va kanar ehtiyatlari kollektiv sakilda calb etmak Ugln tachizat
zancirindaki va yaxud yerli asasdaki digar KOM-lar,

c) talim va maariflondirma programlar Gglin standartlasdirma
taskilatlari, KOM assosiasiyalari, ticarat palatalari, va

d) mahsuldarlig takmillasdirilmasi va innovasiyani dastaklamak
magsadila universitetlar va digar tadqgigat markazlari.

otraf mdihitin idarsetma sisteminin ugurlu tasis olunmasi, hayata
kegirilmasi va saxlanmasi boyuik o6l¢ida yiksak rahbarliyin 6hdaliklar va
salahiyyati toskilat daxilindea neca miuayyanlasdirmasindan asilidir (Praktik
yardim — Struktur va masuliyyat).

Ali rahbarlik:

c) otraf muhitin idarsetma sisteminin taskilatin bitln tatbig olunan
saviyyalarinda tasis olunmasi, hayata kecirilmasi va saxlanmasinin tamin
edilmasi va

d) Alirahbarliys atraf mihitin idarsetma sisteminin faaliyyati va onun
takmillasma lc¢lin imkanlari barada hesabat vermak

Uclin yetarli daracada salahiyyat, bilik, bacariq va resurslarla birlikda
nimayanda(lar) ve yaxud funksiya(lar) tayin etmalidir.

Rahbarliyin niimayandasinin salahiyyatlarina maraqli tarsflarle atraf
muhitin idarsetma sistemina aid olan masalalar barasinda qgarsiligh tasir aid
edila bilar. Rahbarliyin nimayandasinin taskilat daxilinda digar miuxtalif
salahiyyatlari ola bilar. Kigik taskilatlarda bas menecer bu funksiyani hayata
kecira bilar.



Taskilat islari onunatraf mihitin idarsetmana aid olan, taskilat tc¢ln va
yaxud onun adindan calisan saxslarin 6hdaliklari va salahiyyatlarini miiayan
etmali va alagalondirmalidir. Ekoloji o6hdaliklara ekoloji  funksiya ils
mahdudlasan kimi baxilmamalidir, elsca da onlara operativ idaragilik va yaxud
digar isci funksiyalari kimi taskilatin basga sahalari da (masalan, satinalma,
muihandislik, keyfiyyat va s.) daxil edila bilar. Ali rahbarlik tarafindan tamin
edilan ehtiyatlar tayin edilmis 06hdaliklarin yerina vyetirilmasina imkan
vermalidir. Taskilatin strukturunda dayisiklik bas verdikde o6hdalik va
salahiyyatlar nazardan kecirilmalidir.

Praktik yardim — Struktur va 6hdalik

otraf muhitin idarsetma sisteminin samarali taskilini ve hayata
kecirilmasini tamin etmak ticiin mivafiq 6hdaliklari tayin etmak zaruridir.

Asagidaki nimunalar ekoloji 6hdaliklari aks etdirir.

Ekoloji 6hdaliklarin nimunasi Masul olan saciyyavi saxs(lar)

Umumi istigamati tayin etmak Prezident, bas icraci direktor (BID),
Direktorlar surasi

Prezident, BID va miivafiq gaydada

Ekoloji siyasati islayib hazirlamaq digarlori

Mivafig menecerlar

Ekoloji maqsadlari, hadafleri va
programlari hazirlamaq

. ) . . | Bas ekoloji menecer
otraf muhitin idarsetma sisteminin

Umumi faaliyyatini misahids etmak

Qlvvada olan hiliqugi talablar va | Bitin menecerlar
taskilatin qosuldugu digar talablara
uygunluga amin olmaq

Davamli  takmillasdirmani  tasviq
etmak Bitin menecerlar

Mdugtarilarin - gozlentilarini  muayyan | satis va marketing iscilari
etmak

Tachizatglilar dglin talablari
miiayyanlasdirmak Satinalanlar, alicilar

Mihasibatliq prosedurlarini islayib




hazirlamaq va saxlamaq

otraf mihitin idarsetma sisteminin | Maliyya/mihasibatlig menecerlari
talablarina cavab vermak

otraf muhitin idarsetma sisteminin

isini nazardan kecirmak Tagkilat Gglin vo ya onun adindan

islayan bltlin saxslar

Ali rahbarlik

Qeyd: Sirkatlar va institutlarin 6z is proseslarina asaslanan atraf mihitin idarsetma 6hdaliklarinin
miayyan edilmasi Uclin muxtalif taskilati quruluslari ve ehtiyaclari movcuddur. Kicik va orta
misassisalarin mévcudlugu halinda misal Uclin, sahibkar 6zi biitlin bu faaliyyatlar Uclin salahiyyatli
ola bilar.

4.4.2 Bacariq, talim va maariflandirma

Ali rahbarlik maarifgiliyin taskili va isgilari tagkilatin ekoloji dayarlarini
izah etmakla havaslandirilmasi, 6zinln ekoloji siyasata sadigliyini basgalarina
catdirmagq va taskilat ticlin va ya onun adindan islayan bitin saxslarin onlarin
masul olduglar vo yaxud hesabat verdiklari ekoloji magsad va hadaflora
catmagin vacibliyini gabul etmaya tasvig edilmasi lGzra asas masuliyyat dasiyir.
Bu, paylasilan ekoloji dayarlar kontekstinda fardi insanlarin 6hdaliyidir, hansi ki
otraf muhitin idarsetma sistemini kagiz isinden samarali prosesa cevirir.
Taskilat UGg¢lin va ya onun adindan islayan saxslor takmillasdirilmis ekoloji
foaliyyata gotirib ¢ixara bilan takliflor etmaya havaslandirilmalidir.

Toaskilat tamin etmalidir ki, hamin taskilat lg¢ln va ya onun adindan
isloyan butln saxslar ekoloji siyasata va atraf muihitin idarsetma sisteminin
talablarina amal etmayin vacibliyi, atraf mihitin idarsetma sistemi daxilinda 6z
vazifa vasalahiyyatlari, 6zlarinin is faaliyyatlarinin muhim faktiki ve ya
potensial ekoloji aspektlari va aidiyyati tasirlari, takmillasdirilmis faaliyyatin
samaralari va qlvvada olan atraf muhitin idarsetma sisteminin talablarindan
kanara ¢ixmagin naticalari barade malumatlidirlar.

Qeyd 1:  Taskilat ticlin va ya onun adindan islayan bitin saxslars iscilar, podratgilar va
mimkiin olduqca digar calb edilmis taraflar aiddir.

Muihim faktiki va ya potensial ekoloji aspekt(lar)i va aidiyyati tasir(lar)i
0zlinda ehtiva edan islari hayata kegiran bu saxslar bunu ela Usulla etmayi
bacarmalidirlar ki, atraf muhitin idarsetma sisteminin talablarina cavab vermis




olsunlar. Oziiniin ekoloji aspektlarinin idarasetma liciin an vacib olan faaliyyatlar
Uzra tagkilat fardlari bunlari hayata kegirmak Ugiin salahiyyatli edacak bilik,
anlayis, gabiliyyatlar va bacariglari miayyan etmalidir. Talab olunan bacariq
muayyan edildikdan sonra taskilat bu faaliyyatlari yerina yetiran saxslarin talab
olunan bacariga malik olduglarindan amin olmalidir.

Qeyd 2:  Auditor bacariglari Ggiin 4.5.5-3 baxin.

Salahiyyat mivafig tahsil, talim, keyfiyyatlar va/ve ya tacribays
asaslanir. Salahiyyat talablari taskilat tG¢lin va ya onun adindan ¢alisan saxslari
iso goturarkan, talim kegarkan va onlarin galacak bilik va bacariglarini
formalagdirarkan nazara alinmalidir. Salahiyyatlar hamginin podratgilari va
taskilat Gglin va ya onun adindan ¢alisan digarlarini se¢arkan nazara alinmalidir.

Taskilat faaliyyati yerina yetirmak Ugln bacarig va haminisi géormak
Uclin zaruri olan fardin malik oldugu bacariglar arasinda har-hansi farglari
muayyanlasdirmali va giymatlandirmalidir. Bu farg alava tahsil, talim,
bacariglarin inkisafi va s. vasitasila tanzimlana bilar.

Talim programlari atraf muihitin idarsetma sisteminin c¢argivasinda
muayyan edilmis dhdaliklari aks etdirmali va audiensiyanin mdvzu ila alagadar
movcud bilik va anlayislarini nazara almalidir. 9traf mihitin idaraetma sistemi
ila alagadar talim programlarina bunlar aid edila bilar:

a) iscinin talim ehtiyaclarinin miayyanlasdirilmasi,

b) miayyanlasdirilmis talim ehtiyaclarinin 6danilmasi Uclin talim
planinin tartibi ve hazirlanmasi,

c) otraf muhitin idarsetma sisteminin talim talablari ila uygunlugun
yoxlanmasi,

d) hadafisci gruplarinin talimi,
e) kecilmis talimin sanadlasdirilmasi va monitoringi, va

f)  muayyanlasdiriimis talim ehtiyaclar va talablarina garsi alinmis
talimin giymatlandirilmasi.

Praktik yardim — Bacariq, talim va malumathliq

Taskilat tarafindan tagdim oluna bilan ekoloji talimin novlarina dair nimunalar
asagidaki kimidir:



Talimin novii

Audiensiya (talim alanlar)

Maqsad

otraf muhitin
idaraetmasinin  vacibliyina
dair malumathhgin
artirilmasi

Umumi ekoloji

malumatlihgin artirilmasi

otraf mduhitin  idarsetma
sisteminin talablarina dair
talim

Bacariglarin
genislandirilmasi

Uygunluq talimi

Boyik menecerlar

Butun iscilar

9traf mduhitin idarsetma
sisteminda  salahiyyatlori
olan saxslar

Ekoloji salahiyyatli isgilar

Faaliyyatlari uygunluga tasir
gostara bilan iscilar

Taskilatin ekoloji siyasatina
dair ohdalik va wuzlasma
alda etmak

Taskilatin ekoloji siyasati,
maqsad va hadaflarina dair
ohdalik alda etmak va fordi
masuliyyat hissi agilamaq

Talobloara  neca  cavab
vermak, prosedurlari
hayata kegirmak baradas
gostaris vermak

Taskilatin,  misal  Ugln
amaliyyatlar, tadqgigat ve

inkisaf vo muihandislik kimi
sahalarinda faaliyyatin
takmillasdirilmasi

Tanzimlayici talim
talablarina riayat
olunmasina nail olmaq va
glivvada olan hiquqi
talablar va taskilatin
gosuldugu digar talablara
amal edilmasinin
tokmillasdirilmasi




4.4.3 Kommunikasiya
Umumi talimat - Kommunikasiya

Taskilatdaxili va xarici ¢arcivada Ozlinlin ekoloji siyasati, faaliyyati vo
yaxud digar informasiyani 6z ehtiyaclari va maragh taraflerin ehtiyaclarina
asaslanaraq catdirmaq Ugun prosedurlar taskil etmali, gercaklasdirmali va
saxlamalidir. Maraql taraflara misal Ugln, gonsular, geyri-hokumat taskilatlari,
mustarilor, podratcilar, tachizatgilar, investorlar, qoza xidmatlari va
tanzimlayicilar aid edils bilar.

Bu cir kommunikasiyanin magqsadlari va samaralarina asagidakilari
daxil etmak olar:

a) Ekoloji faaliyyati takmilllasdirmak Ugln tagkilatin 6hdaliklarini va
saylarini, elaca da bu clir saylarin naticalarini nimayis etdirmak,

b) Taskilatin ekoloji siyasati, ekoloji faaliyyati va digar muvafig ugurlar
hagginda malumathhgin artirilmasi va dialoqun tasviq edilmasi,

c) Suallar, mulahizalar va ya digar malumatlarin gabul edilmasi, nazars
alinmasi va cavablandirilmasi, va

d) Ekoloji faaliyyatin davamh takmillasdirilmasinin tasvigi.

4.4.3.1 Daxili kommunikasiya

Toaskilat daxilinda saviyyalar va funksiyalar arasinda kommunikasiya
oatraf mduhitin idarsetma sisteminin samaraliliyi lGg¢lin vacibdir. Misal Ugln,
kommunikasiya problemlarin hallinds, faaliyyalatin alagalandirilmasinds,
faaliyyat planlarinin izlanmasinda va atraf mihitin idarsetma sisteminin daha
da inkisafinda ahamiyyatlidir. Taskilatin iscilarine mivafiq informasiyanin
catdirilmasi  onlari havaslondirmays va taskilatin 6z ekoloji faaliyyatini
takmillasdirmak saylarinin gabul edilmasina tasvigina xidmat edir. Bu isgilara 6z
ohdaliklarini yerina yetirmaya va taskilata 6zinin ekoloji maqgsad va
hadaflarina amal etmaya yardimgli ola bilar. Taskilat bltlin saviyyalardan cavab
almagi va onlari calb etmayi va iscilarin taklif va mulahizalarini gabul etmayi va
onlari cavablandirmagi tasvig edan prosesa malik olmalidir. 9ksar hallarda
podratcilar va tachizatgilar kimi taskilatin adindan c¢alisan basgalarina



infomasiya oOtlirmak vacib olacaqdir. otraf mdihitin idarsetma sisteminin
monitoringi, audit va rahbarlik tarafindan tahlillardan alinmis naticalar taskilat
daxilinda muvafiq saxslarla alagalandirilmalidir.

Muxtalif daxili kommunikasiya metodlari muidmkindidr, masalan
iclaslarin protokollari, billeten-lovha malumatlari, daxili billetenlar, taklif
qutulari/sxemlari, veb sahifalar, e-poct, gorislar va birga komitalar.

4.4.3.2 Xarici (kanar) kommunikasiya

Kanar maraql taraflorla kommunikasiya atraf muhitin idaraedilmasi
tictin vacib va samarali vasits ola bilar. islak metodlar xarici kommunikasiyanin
samaraliliyini artira bilar. Taskilat onun xlsusi vaziyyatlarina minasib olan
kommunikasiya planini islayib hazirlayarkan potensial xarc ve samaralari nazars
almalidir. O, hamginin 6zinlin maraql taraflari il tachizat va mahsul tsiklina
aid olanlar daxil olmaqgla ekoloji aspektlari barasinda kanar kommunikasiya
gurmagq haqqinda dustinmalidir.

on az tagkilat kanar taraflorden mivafiq kommunikasiya gabul
etmak, sanadlasdirmak va onlara cavab vermak Uc¢in prosedurlar taskil etmali,
gercaklasdirmali  va  saxlamalidir.  Taskilat hamcginin  6zlinin  kanar
kommunikasiya Uglin prosedurlarini sanadlasdirmayi faydali hesab eda bilar.

Toaskilat islak asasda xarici kommunikasiya qurmagla slagadar hansi
garar gabul etsa, onun bu garari geyd olunmalidir. Taskilat kanar maraqh
taraflarla onlara tasir gostara bilan va yaxud aid olan févgalada hallar va yaxud
gazalar oldugu tagdirda Unsiyyat qurmag UGclin hazir prosesa malik olmalidir.

Taskilatin atraf muhitin idarsetma saylarini anlamaqg va gabul etmayi
havaslandira bilan ve maraqgli taraflerle dialoqu tasvig edan muxtalif kanar
kokkunikasiya metodlari miimkuindir. Kommunikasiya metodlarina aiddir: misal
Uclin geyri-formal miuzakiralar, taskilatin aciq glnlari, diqgat qruplari, icma
dialoqu, icma tadbirlarina calb olunma, veb sahifalar va e-poct, press relizlar,
elanlar va dovri bulletenlar, illik (yaxud dovri) hesabatlar va gaynar xatlar.

Praktik yardim — Daxili va xarici kommunikasiya
Yayilmali informasiya niimunlarina aiddir:
a) toskilat hagqinda iGmumi malumat,

b) agar istifada olunursa rahbarliyin bayanati,



c) ekoloji siyasat, magsadlar va hadaflar,

d) atraf mihitin idarsetma proseslari (isci voa maraqgh taraflarin calb
edilmasi daxil olmagla)

e) taskilatin davaml takmillasdirma va cirklanmanin garsisinin alinmasi
ohdaliyi,

f) mahsullar va xidmatlarin ekoloji aspektlarina dair informasiya, misal
Uclin ekoloji isaraloama va bayannamalarla aciglanan,

g) tendensiyalar (masalan, tullantilarin azaldilmasi, mahsula nazarat,
kecmis faaliyyat) da daxil olmaqgla taskilatin ekoloji faaliyyatina dair
informasiya,

h) taskilatin hiiquqgi va onun qosuldugu digar talablara amal etmasi va
muayyanlasdirilmis uygunsuzlug hallarina cavab olaraq gorulan dizaldici
tadbirlar,

i) hesabatlarda alava informasiya, ligatlar kimi,

j) xarclara ganasat va ya ekoloji layihalara yatirilmis investisiya kimi
maliyya malumatlari,

k) toskilatin ekoloji faaliyyatini takmillasdirmak Ucgln potensial
strategiyalar,

I) ekoloji hadisalara dair informasiya va

m) daha genis informasiya liclin manbalar, alaga saxslari va ya veb
sahifalar kimi.

Ham daxili voa ham da xarici kommunikasiya Gc¢tin bunlari xatirlamaq
vacibdir:

- informasiya atrafl va adekvat izah oluna bilan olmalidir,
- informasiya nazaracarpan olmalidir,
- toskilat 0z faaliyyati hagqinda dagiq tasavvir oyatmalidir,

- agar mimkiinsa, informasiya miuiqayisa oluna bilan formalarda
(masalan, eyni 6lgma vahidlarinda) taqdim olunmaldir.

4.4.3.3. Kommunikasiya prosesi



Taskilat kommunikasiya programlarini tartib edarkan 6zinln tabisti vo
Olclistinl, muhim ekoloji aspektlarini vo maraglh taraflorin tabiati va
ehtiyaclarini nazara almalidir.

Taskilat asagidaki proses marhalalarini nazara almalidir:

a) informasiya toplamagq, yaxud maraql taraflardan da daxil olmagla
sorgularin tartib olunmasi,

b) hadaf audiensiyani va informasiya, yaxud dialog ehtiyaclarini
muayyanlasdirmak,

c) audiensiyanin maraglarina uygun informasiyanin segilmasi,

d) hadaf audiensiyaya catdirilmali informasiya barasinda qarar
vermak,

e) kommunikasiya Uglin hansi metodlarin muinasibliyini
muayyanlasdirmak,

f)  kommunikasiya prosesinin samaraliliyini giymatlandirmak va
mutamadi olarag muayyan etmak.

4.4.4 Sanadlasdirma

Oziiniin atraf mihitin idarsetma sisteminin anlasilan va samarali
faaliyyat gostaran olmasini tamin etmak Ugln taskilat adekvat sanadlasdirma
tortib etmali va saxlamalidir.Bels sanadlasdirmanin maqsadi iscilara va
munasib olduqda digar maragl taraflera zaruri informasiyanin ¢atdirilmasidir.
Sanadlasdirma ela Usulla toplanmali va saxlanmalidir ki, taskilatin moévcud
informasiya sisteminin lzarinda qurularaqg va bu sistemi takmillasdirarak, onun
madaniyyati va ehtiyaclarini aks etdirsin. Senadlasdirmanin hidudlari
taskilatdan taskilata fargli ola bilar, lakin o, atraf muhitin idarsetma sistemini
tasvir etmalidir (Asagida praktiki yardim — sanadlasdirmaya baxin).

Taskilat informasiyani talimat formasinda Gmumilasdirmayi seca bilar,
hansi ki atraf muhitin idarsetma sisteminin icmalini ve yaxud camini taskil edir
va aidiyyati sanadlasdirmaya istigamat vera bilar. istanilon bela atraf miihitin
idarsetma sistemi talimatinin strukturunun ISO 14001 va yaxud digar har-hansi
standartin strukturuna amal etmasi zaruri deyil.

Oziiniin asas proseslarinin (yani onun miayyanlasdirilmis mihim
ekoloji aspektlari ilo alagadar olanlarin) samarali idarsedilmasi Ugclin taskilat
har bir prosesin icrasinin muayyanlasdirilmis Gsulunu miinasib tafsilati ila tasvir
edan prosedur(lar) yaratmahldir. 9gar taskilat proseduru sanadlasdirmamak



gorarina goalarsa, mivafiq iscilar kommunikasiya va ya talim vasitasila
malumatlandirilmahdir (4.4.2-ya baxin).

Sanadlar onlarda moévcud olan informasiyaya ehtiyaci olanlar Ggilin
faydali, aydin, asan anlasilan vo alda edila bilan istanilan formada (kagiz,
elektron, foto, posterlar) saxlana bilar. Seanadlari elektron formada saxlamagin
astlnluklari ola bilar, bela ki, asan yeniloanmak, nazarat aldeetmak va bitln
istifadacilarin sanadin kegarli variantlarindan istifada etmalarina aminlik kimi.

ogoar atraf mduhitin idarsetma sisteminin proseslari digar idaracilik
sistemlarinin  proseslari ile uzlasdinimisdirsa, taskilat miuvafig ekoloji
sanadlasmani bu digar idaragilik sistemlarinin sanadlari ila birlasdira bilar.

Praktik yardim — Sanadlasdirma

Sanadlarin nimunalarina aiddir:

a) siyasat, magsad va hadaflar hagginda bayanat,

b) atraf mihitin idaraetma sisteminin hacminin tasviri,
c) program va ohdaliklarin tasviri,

d) mihim ekoloji aspektlara dair malumat,

e) prosedurlar,

f) proses informasiyasi,

g) taskialti sxemlar,

h) daxili va xarici standartlar,

i) saha gaza planlari va

j) geydlar.

4.4.5 Sanadlara nazarat

dtraf muhitin idaraetma sisteminin sanadlarina nazarat

a) soanadlerin muivafiq taskilat, bdlma, funksiya, faaliyyat va vya
alagalandirici saxsla muayyan edila bilmasini,



b) sanadlarin (geydlardan basga) mintazem nazardan kegirilmasini,
lazim goaldikda dizalis edilmasini va istifadeadan 6nca salahiyyatli iscilar
tarafindan tasdiglanmasini,

c) miuvafig sanadlarin cari versiyasinin sistemin samarali faaliyyati
Ugclin mihim olan amaliyyatlarin hayata kegirildiyi blitiin makanlarda mévcud
olmasini,

d) kohna sanadlarin darhal bitiin buraxilis négtalarindan va istifads
mantagalarindan yigisdiriimasini tamin etmak Uglin vacibdir. Bazi hallarda,
misal UGg¢lin hliiqugi va/va ya biliyin saxlanmasi magsadila kdhna sanadlar
saxlana bilar.

Sonadlar asagidakilar vasitasile seamarali sakilde nazarsatds saxlana
bilar:

- Unikal bashqg, nomrs, tarix, dizalis, diizalis tarixi ve salahiyyatin
daxil oldugu muvafig sanad formati hazirlamagq,

- Sanadlarin yoxlanmasini va tasdiqini yetarli texniki bacariqg va
taskilati salahiyyati olan saxslara tapsirmagq, vo

- Samarali sanad paylanmasi sistemini saxlamag.
4.4.6 9maliyyat nazarati

Umumi talimat— 9maliyyat nazarati

Taskilat 6ziinin ekoloji siyasat 6hdaliklarini yerina yetirmak, magsad va
hadaflarina catmagq, qlivvada olan hiiquqi talablar va taskilatin gosuldugu digar
taloblara riayat etmak va 6ziinlin mihim ekoloji aspektlarini idara etmak liclin
bazi nov operativ nazaratlori tatbiq etmaya ehtiyac duyur. Semarali va islak
amaliyyat nazaratlarini planlasdirma Uglin taskilat bels nazaratlara harda va
hansi magsadla ehtiyac duyuldugunu miayyanlasdirmalidir. O, taskilatin
ehtiyaclarina cavab veran nov va saviyyalar tayin etmalidir. Secilmis operativ
nazaratlor onlarin davamli samaraliliyi UG¢lin  mitamadi saxlanmali va
giymatlondirilmalidir.

4.4.6.1 Operativ nazaratlar lzra ehtiyaclarin miayyanlasdirilmasi

Taskilat operativ nazaratlardan



a) miuayyanlasdirlmis mihim ekoloji aspeklati idara etmak,

b) hiquqgi talablar va taskilatin qosuldugu digar talablara riayat
olunmasini tamin etmak,

c) magsad va hadsflara nail olmag va c¢irklanmanin qgarsisinin
alinmasi va davaml takmillasdirma da daxil olmaqgla 6zliniin ekoloji siyasati ila
uygunlugun tamin edilmasi,

d) ekoloji risklardan gaginmaq va ya onlari azaltmaq Uclin istifada eda
bilar.

Operativ nazarat Ugln ehtiyaclari miuayyanlasdirarkan taskilat
satinalma, satiglar, marketing, arasdirma va inkisaf, layihalandirma va
muhandislik kimi idaracilik funksiyalarina aid olanlari; istehsal, texniki xidmat,
laboratoriya analizi va mahsulun saxlanmasi kimi gindalik proseslar va mahsul
va xidmatlarin ¢atdirilmasi kimi kanar proseslar da daxil olmagla 6zinlin bitin
amaliyyatlarini nazara almalidir.

Taskilat hamginin podratgilar va ya tachizatgillarin onun ekoloji
aspektlari idara etmak, maqgsad va hadafloara ¢catmaq gabiliyyatine neca tasir
gostara bilacaklari va quvvada olan hiquqgi talablar va taskilatin gosuldugu
digor toloblora basga clr neca amal edacaklarini distinmalidir. Taskilat
sanadlasdirilmis prosedurlar, muqavilaler va ya tachizat¢i razilasmalari kimi
zaruri olan amaliyyat nazaratlarini taskil etmali va onlari mivafiq sakilda 6z
podratcilari va tachizatcilarina bildirmalidir.

4.4.6.2 9maliyyat nazaratlarini tagkil etmak

omoaliyyat nazaratlori miuxtalif formalarda ola bilar, prosedurlar, is
gostarislori, fiziki nazaratlor, talim gbrmis personaldan istifads ve yaxud
bunlarin har-hansi kombinasiyasi kimi. Spesifik nazarat metodlarinin secimi
amaliyyati hayata keciran insanlarin bacariglari ve tacriibasi va amaliyyatin
Ozlnln mirakkabliyi va ekoloji shamiyyati kimi bir sira amillardan asilidir.

omaliyyat nazaratlarini taskiletmak lg¢lin Umumi yanasmaya bunlar
daxildir:

a) nazarat metodunun sec¢imi,
b) gabul olunan faliyyat kriteriyasinin secilmasi,

c) zoruri oldugca  miayyanlasdirilmis  amaliyyatlarin  necs
planlasdirilmasini, hayata kegirilmasini va yoxlanmasini tayin edan
prosedurlarin taskili va



d) bu prosedurlarin lazim galdikda gostarislar, isaralar, formalar,
videolar, fotosakillar va. Gsulla sanadlasdirilmasi.

Prosedurlar, is gostarislari va digar nazarat mexanizmlarindan alavs,
amaliyyat nazaratlarina amaliyyat kriteriyasinin dlgilmasi va giymatlandirilmasi
va ona amal olunmasinin miayyanlasdirilmasi Gizra middaalar aid edils bilar.

Toskilat 6zUnidn nazaratlari davamli  sakilds hayata kegirmak
gabiliyyatini  genisloandirmak Gclin  prosedurlar  taskil etmayi sec¢o
bilar. O9maliyyat nazaratlari taskilatin atraf muhitin idarsetma programlarinin
muhim tarkib hissasi ola bilar (4.3.3.2).

omaliyyat nazaratlari onlarin planlasdirilmis sakilda yerina yetirildiyini
tamin etmak Uglin nazarat funksiyalarina calb edilmis saxslarin talimina da
digat yetirmalidir.

Qeyd: Talim (izra genis talimat Ggiin 4.4.2-ya baxin.

omoaliyyat nazaratlari taskil olundugdan sonra taskilat bu nazaratlarin
davamli tatbiq edilmasini va elaca da onlarin ssmaraliliyini misahida etmali va
zarurat yarandigca diizaldici tadbirlar planlasdirmali va gérmalidir.

Praktik yardim— omaliyyat nazarati

Toaskilat amaliyyat nazaratlarini taskil edarkan va ya onlara dizalis edarkan
O0zindn muahidm ekoloji aspektlari ilo alagadar olan muxtalif amaliyyatlan
nazara almalidir. Bela amaliyyatlara dair nimunalara daxildir:

a) mulkiyyat va ya infrastrukturun alda edilmasi, insasi va ya dayisdirilmasi,
b) miqgavila ila is gordirmak,

c) mistari xidmati,

d) xammalin idaraedilmasi va saxlanmasi,

e) marketinqg va reklam,

f) istehsal va saxlama proseslari,

g) satinalma,

h) arasdirma, layihalandirma va inkisaf mihandisliyi,

i) mahsullarin saxlanmasi,



j) nagliyyat va

k) utilizasiya proseslari (masalan, enerji va su tachizati, takrar emal, tullantilarin
va cirkab sularin idaraedilmasi).

4.4.7 Fovqgalada hallara hazirliq va cavab

Taskilat kaskin ekoloji tasirlari ola bilan potensial fovgalada hallari va
potensial gazalari neco muayyan etmayi va bela hallar bas verarsa muvafiq
azaldilma va cavab tadbirlarini tafsilati ils gdstaran prosedurlar taskil etmali
hayata kegirmali va saxlamalidir. Prosedurlar va aidiyyati nazaratlara harda
mumkindirsa bunlarin nazara alinmasi daxil edilmalidir:

a) atmosfera gaza naticasinda buraxilan emissiyalar,
b) suva torpagaq gaza naticasinda atilmalar va

c) qoza naticasinds atilmalardan vyaranan spesifik ekoloji va
ekosistem tasirlari.

Prosedur(lar) anormal amaliyyat soartlarinin potensial naticalarini,
potensial fovgalada hallari va potensial gazalari nazara almalidir.

Praktik yardim — Fovgalada hallara hazirliq va cavab

Oziiniin ayrica ehtiyaclarina uygun galan févgalads hallara haziriq va
cavab prosedurunun taskil edilmasi har bir taskilatin ©hdaliyidir. Oz
prosedurlarini yaradarkan taskilat asagidakilarin nazara alinmasini daxil
etmalidir:

a) sahadaki tahlikalarin tabiati (misal lglin alisa bilan maye, saxlama
conlari, sixilmis gazlar ve dagilma va yaxud gaza naticasinda axmalar olduqda
gorilmali tadbirlar),

b) fovgalada hal va ya gazanin an ¢cox ehtimal edilan ndvi ve miqyasi,

c) yaxindaki infrastrukturda (masalen zavod, yol, damiryol xatti)
fovgalada hal(lar) va ya gaza(lar) potensial,

d) xammalin idaraedilmasi va saxlanmasi,
e) ekoloji ziyani azaltmagq Uglin talab olunan tadbirlar,

f) fovgalada hala cavab personalinin talimi,



g) fovgalada taskilatlanma va 6hdalik,
h) evakuasiya marsrutlari va toplanma mantagalari,

i) @sas personal va yardimgi taskilatlarin siyahisi, alage malumatlari
daxil olmagla (masalan, yangin departamenti, dagiimis maddanin tamizlanmasi
xidmati),

j) gonsu taskilatlardan qarsiligh yardim imkani,
k) daxili va xarici kommunikasiya planlari,

I) muixtalif noév goazalar va fovqgsalads hallar lglin gorilmali olan
azaldilma va cavab tadbirlari,

m) dizaldici ve gabagqlayici tadbilarin taskili ve hayata kecirilmasi tcgln
gazadan sonraki giymatlandirmadan 6tri prosesa ehtiyac,

n) fovgalada hallara cavab prosedurlarinin mitamadi sinagi,

o) har bir materialin atraf muihita potensial tasiri dadaxil olmagla
tahlikali maddalar ve qgaza naticesinda bosalmalar bas verdikda gortlmali
tadbirlar hagginda informasiya,

p) talim planlari va samaralilik Gglin sinaglar va

g) diizaldici va gabaglayici tadbirlari tayin etmak liclin gazadan sonraki
giymatlandirma prosesi.

4.5 Yoxlama

Umumi talimat- Yoxlama

Yoxlamaya taskilatin ekoloji faaliyyatinin o6lcilmasi, monitoringi va
giymatlondirilmasi daxildir. MUmkiin problemlari onlar bas vermazdan 6nca
muayyan etmak va qarsisini almag Uclin gabaglayici tadbirlardan istifads
olunmalidir. islahedici tadbir atraf miihitin idarsetma sisteminda problemlarin
muayyan edilmasi va diizaldilmasindan ibaratdir.

otraf muhitin idarsetma sisteminda uygunsuzlugun
muayyanlasdirilmasi va dlizaldici va ya gabaqglayici tadbirin gérilmasi prosesi
tagkilata atraf muhitin idarsetma sistemini 6zlinlin niyyat etdiyi kimi islatmaya
va saxlamaga komaklik gostarir. Qeydlar tutmaqg va onlari ssmarali idara etmak



toskilata atraf mdihitin idarsetma sisteminin faaliyyati ve naticalarina dair
etibarli informasiya manbayi verir. 9traf muhitin idarsetma sisteminin
miintazam auditlari taskilata sistemin plana uygun tartib olundugunu va
islomasini yoxlamagda vyardim¢i olur. Batin bu vasitalor faaliyyatin
giymatlandirilmasini dastaklayir.

4.5.1 Monitoring va 6lgma

Taskilat 6zliniin ekoloji faaliyyatini mintazam olaraq 6lgmak va
monitoringini aparmaq Uglin sistemli yanasmaya malik olmalidir. Monitoringa
vaxtasiri olcmalar va miusahidalar kimi informasiya toplanmasi daxildir.
Olgmalar kamiyyst vo ya keyfiyyat baximindan aparila bilar. Monitoring ve
Olcmalar atraf mdihitin idarsetma sisteminda asagidakilar kimi bir ¢ox
magqgsadlara xidmat eda bilar:

a) siyasi ohdaliklara riayat edilmasinda, maqgsad va hadaflara nail
olunmasinda va davamli takmillasdirmada taraqginin izlanmasi,

b) mihim ekoloji aspektlari miayyan etmak Ugln informasiyanin
hazirlanmasi,

c) qlvvada olan hiquqgi talsblar va taskilatin qosuldugu digar
talablara amal etmak Uigclin emissiya va buraxilmalarin monitoringi,

d) magsad va hadaflara miivaffaq olmag Ucln su, enerji va ya
xammaldan istifadanin monitoringi,

e) oamsaliyyat nazaratlarini dastaklamak va ya giymatlandirmak Ucgin
malumatla taminat,

f)  toskilatin ekoloji faaliyyatinin dayarlandirilmasi lGclin malumatin
toamin olunmasi, va

g) otraf mihitin idarsetma sisteminin faaliyyatini giymatlandirmak
Uclin malumatin tamin edilmasi.

Bu magsadlara ¢catmaqg Ucun taskilat nayin olgllacayini, harda va na
zaman Olclilmali oldugunu va hansi metodlardan istifade edilmasini
planlasdirmalidir. Resurslari an vacib 6lgmalara camlasdirmak UGg¢ln taskilat
Olclila bilan va an faydali malumat vera bilan proses va faaliyyatlarin asas
xususiyyalatlarini miayyan etmalidir.

Qeyd: Faaliyyat indikatorlarina dair atrafl talimat tglin 4.3.3.3-3 baxin.



Naticalarin haqiqiliyini tamin etmak tglin dlgmalar muivafiq proseslarla
nazarat oluna saraitde aparilmalidir, monitoring va 6lgma avadanliginin
adekvat kalibrlanmasi va yoxlanmasi, ixtisasli personaldan istifads olunmasi,
uygun keyfiyyata nazarat metodlarindan istifada kimi.

Etibarli naticalari tomin etmak zaruri oldugda 6lgma avadanhgi
muayyan edilmis intervallarda va yaxud istifadadan 6nca beynalxalqg va ya milli
o0lcma standartlarina aid edils bilan 6lgma standartlarina qarsi kalibrlanmali,
yaxud yoxlanmalidir. 9gar heg¢ bir bela standart movcud deyilss, kalibrloma
liciin istifada olunan asas geyd edilmalidir. Olgma va monitoring aparmagq iiciin
yazili prosedurlar olgmalards davamliigin tamin edilmasi va hazirlanan
malumatin etibarlihginin artirilmasinda yardimgi ola bilar.

Olcma va monitoringin naticalari ham ugurlarin va ham dadizaldilma
va ya takmillasdirma talab edan sahalarin miiyyan edilmasi t¢tin tahlil edilmali
va onlardan istifada olunmalidir.

4.5.2 Uygunlugun giymatlandirilmasi

Taskilat 6ziinin uygunlugq 6hdaliyinin tarkib hissasi kimi onun ekoloji
aspektlarina tatbig olunan hliqugi talablara uygunlugun mitamadi olaraq
giymatlandirilmasi lg¢lin prosedurlar yaratmali, hayata kecirmali va onlari
saxlamalidir. Taskilat bu giymatlandirmanin naticalarini geyd etmalidir.

Uygunluq giymatlandirmasinin hacmi ¢oxsayl hiqugqi talablari va yaxud
tok bir talebi ahata eda bilar. Uygunlugu giymatlandirmak Uglin asagidakilar
kimi mixtalif metodlardan istifada oluna bilar

a) auditler,

b) sanad va/va ya geydlarin icmal,

c) infrasrukturun (bina, zavod, istehsal sahasi va s.) taftisi,
d) misahibaler,

e) layiha va yaxud is icmallari,

f)  mintazam nimuna tahlili va yaxud sinaqg naticalari va/va ya
yoxlanma nimuna gotirmasi/sinagi va

g) makanda gazinti va/va ya birbasa miisahidas.



Taskilat uygunlugun giymatlandirilmasi Gi¢lin onun 6lgusiing, novina va
miurakkabliyina mivafiq olan tezlik vo metodologiya tayin etmalidir. Tezliya
ke¢cmis uygunlug faaliyyati va yaxud spesifik hliqugi talablar kimi amillar tasir
gostara bilar. Dovri olaraq kegiriloan mustaqil icmal ssmarali ola bilar.

Uygunlugun giymatlandirilmasi programi digar qgiymatlandirma
faaliyyatlari ils inteqrasiya oluna bilar. Bunlara idaracilik sistemi auditlari,
saglamliq va tahlikasizlik giymatlandirmalari ve yaxud taftislar va ya keyfiyyata
aminlik yoxlamalari aid edila bilar.

Eynila da, taskilat qosuldugu digar talablora uygunlugunu mintazem
olarag giymatlandirmalidir (digar talablara dair atrafi talimat Ug¢lin 4.3.2.2-ya
baxin). Taskilat bela giymatlandirmani aparmaq Ug¢lin ayrica proses tayin
etmayi arzu eda bilar va yaxud bu giymatlandirmalari 6zinlin hiiquqi talablara
uygunlugunun giymatlandirmasi (yuxari baxin), idaracilik icmali prosesi (4.6-ya
baxin) va yaxud digar giymatlandirma proseslari ila birlasdirmayi se¢a bilar. Bu
dovru giymatlandirmalarin geydlari saxlanmalidir.

4.5.3 Uygunsuzluq, diizaldici va gabagqlayici tadbirlar

otraf muhitin idarsetma sisteminin davam edan vaziyyatda samarali
olmasi dgin  toskilatin  faktiki  va potensial uygunsuzluglarin
muayyanlasdirilmasi, dizalislar edilmasi va dizaldici vo gabaglayici tadbirlar
gormasi, problemlarin garsisini onlar bas vermazdan 6nca almasi tgln sistemli
metoda malik olmalidir. Uygunsuzlug talabin yerina yetiriimamasidir. Talab
idaracilik sistemi ile alagads, yaxud ekoloji faaliyyat baximindan goyula bilar.
Sistemin bir hissasinin nazards tutuldugu kimi islomadiyi, yaxud ekoloji
faaliyyat talablarine amal edilmadiyi zaman muiyyan hallar bas vera bilar.

Bels hallara nimuna kimi
a) sistem faaliyyati
1) ekoloji magsad va hadaflari tayin eda bilmamak;

2) otraf muhitin idarsetma sisteminin talab etdiyi 6hdaliklarin, misal
Uclin magsad va hadaflara ¢atmagq Ucglin ve ya fovgalada hallara hazirlig ve
cavab Uzra ohdaliklarin miayyan edilmamasi; va

3) hiquqi talablara uygunlugun mitamadi giymatlandirilmamasi.
b) ekoloji faaliyyat

1) enerjinin azaldilmasi hadaflarina ¢atilmayib;



2) texniki xidmat talablari planlasdirildigi kimi yerina yetirilmayib; va

3) o9maliyyat kriteriyasina (masalan, icaza verilan hadlar) amal
olunmayib.

otraf mubhitin idarsetma sisteminin 4.5.5-da tasvir edilon daxili audit
prosesi uygunsuzluglarin mitamadi miayyanlasdirilmasinin yollarindan biridir.
Uygunsuzluglarin tayin edilmasi hamginin potensial va ya faktiki problemlari
geyd edan islara an yaxin fardlarla birlikds mintazam o6hdaliklarin tarkib
hissasi ola bilar.

Uygunsuzlug miayyan edildikds, sababi tayin etmak Ugln
arasdirilmalidir ki, diizaldici tadbir sistemin muvafig hissasina diggati camlasin.
Uygunsuzlugu hall etmak Ugln plan tartib edarkan taskilat problemin halli
(azaldilmasi) Ggln hansi tadbirin gorilmali oldugu, vaziyyati diizaltmak Ugln
(normal amaliyyat(lar)i barpa etmak Ug¢lin) hansi dayisikliklorin edilmasina
ehtiyac oldugunu va problemin takrar bas vermasinin garsisini almagqg
(sabab(lar)i aradan galdirmaq) Ucin na edilmali oldugunu distinmalidir. Bels
tadbirlarin xarakteri va vaxt grafiki uygunsuzlugun tabiati va miqyasina va
ekoloji tasira mivafig olmahdir.

ogar potensial problem miayyan edilmisdirss, lakin heg¢ bir faktiki
uygunsuzlug movcud deyilsa, oxsar yanasmadan istifade etmakla gabaglayici
tadbir gorulmalidir. Faktiki uygunsuzluglarin dizaldici tadbirlarinin oxsar
faaliyyatlarin bas verdiyi digar miimkin sahalara genislandirilmasi, tendensiya
analizi, yaxud tahlikanin operativliyi tadgiqgatlari kimi metodlardan istifads
etmakla potensial problemlar miayyan edils bilar.

Rahbarlik tomin etmsalidir ki, dizaldici va gabaglayici tadbirlor
gorilmusdir va onlarin samaraliliyinin tamin edilmasi Ugln sistemli izlanma
movcuddur.

Faktiki ve potensial uygunsuzluglarin hall edilmasi ve dizaldici va
gabaglayici tadbirlarin goriilmasi tzra prosedurlarin taskil edilmasi bu prosesda
davamlihgi tamin etmaya kdmak edir. Bela prosedurlar diizaldici ve gabaglayici
tadbirlarin planlasdiriimasinda va hayata kecrilmasinda 6hdaliklari, salahiyyati
va atilmali addimlari miayyan etmalidir. Gordlmuis tadbir atraf muihitin
idarsetma sisteminda dayisikliklarla naticalanirsa, proses tamin etmalidir ki,
bitlin aidiyyati sanadlar, talim va geydlar yenilanib va tasdiglanib va
dayisikliklar barasinda bilmali olan har kasa malumat verilib.

4.5.4 Qeydlara nazarat



Qeydlar atraf muhitin idarsetma sisteminin davam edan faaliyyati va
naticalari hagqginda slbut taqdim edir. Qeydlarin asas xususiyyati odur ki, onlar
daimidirlor va adatan dlzalis edilmir. Taskilat onun ekoloji masalalarinin
samarali idaraetmsa Ugun hansi geydlarin talab olundugunu muiayyan etmalidir.
Qeydlara bunlar daxil edilmalidir:

a) qlivvada olan hiqugi talablar va taskilatin qosuldugu digar talablara
amal edilmasi hagqginda informasiya,

b) uygunsuzluglarin va diizaldici va gabagqlayici tadbirlarin tafsilatlari,

c) atraf muhitin idarsaetma sisteminin auditlari va idaracilik icmallarinin
naticalari,

d) mahsullarin ekoloji atributlari (masalan, kimyavi tarkib va maxsusilik)
hagginda malumat,

e) magsadlarin/hadaflarin yerina yetirilmasina dair siibut,

f) talimda istirak haqqginda informasiya,

g) icazalar, lisenziyalar, yaxud digar hliquqgi salahiyyat formalari,
h) toftis vo kalibrloma faaliyyatinin naticalari va

i) amaliyyat nazaratlarinin (texniki xidmat, layihalandirms, istehsal)
naticalari.

Bu geydlarin samarali nazarati atraf mihitin idarsetma sisteminin
ugurlu icrasi Ugln  muihidmdir.  Ekoloji geydlara nazaratin  aparici
xususiyyatlarine miuiayyanlasdirma, toplama, indekslasdirma, arxivlasdirmas,
saxlanma, texniki xidmat, barpa ve davamli istifada aiddir.

4.5.5. Daxili audit

Taskilatin atraf muhitin idarsetma sisteminin daxili auditlari rahbarliys
sistemin planlasdirilmis tenzimlamalara uygun galmasi va dlizglin sakilda
hayata kecirildiyi ve saxlandigi baradsa informasiyanin tayin edilmasi vo
rohbarliya catdirilmasi Gcglin planlasdirilmis intervallarda kecirilmalidir. Onlar
hamginin taskilatin atraf muhitin idarsetma sisteminda takmillasdirma lizra
imkanlarin miayyanlasdirilmasi t¢lin hayata kegirilmalidir.

Taskilat auditlarin planlasdirilmasi va kegirilmasini istigamatlandirmak
va program magqgsadlarine cavab vermak Ugln ehtiyac olan auditlari
muayyanlasdirmak magsadile audit programini taskil etmalidir. Program
ekoloji aspektlari va potensial tasirlari baximindan taskilatin amaliyyatlarinin



tobiatine, kecmis auditlarin naticalarine va digar miuvafig amillara
asaslanmalidir.

Har bir daxili auditin bitov sistemi shata etmasina ehtiyac yoxdur, bela
ki audit programi bitin tagkilati bélma va funkiyalarin, sistem elementlarinin
va atraf muhitin idaraetma sisteminin tam hacminin mitamadi olaraq auditinin
aparildigini tamin edir.

Auditlar obyektiv va mistaqil auditor(lar) tarafindan, harda lazimdirsa
taskilat daxilinden va ya kanardan secilmis texniki ekspertlarin yardimi ils
planlasdiriimali va kecirilmalidir. Onlarin birga salahiyyati har-hansi bir auditin
maqsad va hacmina cavab vermak va naticalarin Gzarina qoyula bilan etibarliliq
daracasini tamin etmak Uglin yetarli olmalidir.

otraf muhitin idarsetma sisteminin daxili auditinin naticalari hesabat
formasinda taqdim oluna va spesifik uygunsuzluglari diizaltmak va ya qgarsisini
almag, audit programinin bir va ya daha artig magsadlarini yerina yetirmak va
idaracilik icmalinin kecirilmasina tofha vermak Uglin istifads edils bilar.

Qeyd:atraf mihitin idarsetma sisteminin auditina dair talimat tGg¢lin 1ISO 19011-a baxin.

4.6 Rahbarlik tarafindan tahlil
Umumi talimat — Rahbarlik tarafindan tahlil

Taskilat 6zinlin tmumi ekoloji faaliyyatini takmillasdirmak magsadi ilo
oatraf muhitin idarsetma sistemini dovri olarag nazardan kecgirmali va onu
davamli sakilda takmillasdirmalidir.

4.6.1 9traf miihitin idaraetma sisteminin nazardan kegirilmasi

Taskilati ali rahbarliyi 6zinln tayin etdiyi intervallarda atraf muhitin
idarsetma sistemini nazardan kecirmalidir ki, sistemin uygunlugunu,
adekvathigini va samaraliliyini giymatlandirsin. Bu nazardan kegirilma atraf
muhitin idaresetma sisteminin hacmi ¢argivesinda olan faaliyyatlarin,
mahsullarin va xidmatlarin ekoloji aspektlarini shata etmalidir.

Rahbarlik tarafindan tahlil girislarine asagidakilar aid edila bilar:

a) quivvada olan hliquqi talablar va taskilatin qosuldugu digar talablara
amal edilmasinin daxili auditlarinin va giymatlandirmalarinin naticalari,



b) sikaystlor da daxil olmagla xarici maraqh taraflarden daxil olan
informasiya,

c) taskilatin ekoloji faaliyyati,

d) magsad va hadaflara amal edildiyi hadd,

e) diizaldici va gabaglayici tadbirlarin statusu,

f) oncaki tahlillardan izlama faaliyyatlari,

g) asagidakilar daxil olmagla dayisan vaziyyatlar

1) tagkilatin faaliyyatlari, mahsullari va xidmatlarinda dayisikliklar,

2) planlasdiriimis va yaxud yeni ixtiralardan ekoloji aspektlarin
giymatlandirilmasinin naticalari

3) quvvada olan hiliquqgi talablar va taskilatin gosuldugu digar
talablarda dayisikliklar

4) maraql taraflarin moévqelari

5) elm va texnologiyada yeniliklar va

6) fovgalada hallar va gazalardan 6yranilmis darslar
h) takmillasdirma Gglin tovsiyalar.

otraf muhitin idarsetma sisteminin nazardan kecirilmasindan alinan
naticalara asagidakilar tizra gararlar aid edila bilar:

- sistemin uygunlugu, adekvathgi va samaraliliyi,
- fiziki, insan ve maliyya resurslarinda dayisikliklar va

- ekoloji siyasat, magsadlar, hadaflor va atraf muhitin idarsetma
sisteminin digar elementlarina mimkun dayisikliklarla alagadar tadbirlar.

Rahbarlik tarafinden aparilan tahlilin geydlarina iclas glindaliyi
elementlarinin surati, istirakgilarin siyahisi, tagdimat materiallari va yaxud
tezislar vo xidmati geydda arxivlesdirilmak Ugctn, hesabatlarda, protokollarda
vo ya geydiyyat sisteminda geyd edilmis rahbarliyin gararlari daxil edils bilar.

Har bir taskilat 6zl Gcgln rahbarlik tarafindan aparilan tahlilda kimin
istirak edacayine qarar vera bilar. Adatan bura ekoloji iscilar (infomasiyani



tartib edan va taqdim edanlar), aparici bélmalarin menecerlari (hansilarin ki
amaliyyatlarina mihim ekoloji aspektlor daxildir va yaxud hansilar ki talim,
geydlar va s. kimi atraf mihitin idarsetma sisteminin asas elementlari Uzra
masuldurlar) va bas menecerlar (hansilar ki atraf mihitin idaraetma sisteminin
faaliyyatini giymatlondirir, takmillasdirma prioritetlarini miayyan edir,
resurslari tamin edir va basa catdirilmanin samarali olmasina zemanat verir)
aiddir.

4.6.2 Davamli takmillasdirma
Umumi talimat — Davamli takmillasdirma

Davamli takmillasdirma semarali atraf muhitin idarsetma sisteminin
aparici simvoludur.

Davamli takmillasdirma ekoloji magsada va hadafa nail olunmasi va
atraf muhitin idarsetma sisteminin va yaxud onun tarkib hissalarinden hansisa
birinin Gmumi takmillagdirilmasi vasitasila ger¢aklasdirilir.

4.6.2.1 Tokmillagdirma ligiin imkanlar

Taskilat davamli olaraq 6zlinin ekoloji faaliyyatini ve atraf miuhitin
idarsetma  sistemi  proseslarinin  faaliyyatini  giymatlandirmalidir ki,
tokmillagdirma  Gzra imkanlari  muiayyan etsin. Ali  rahbarlik bu
giymatlandirmaya birbasa olaraq rahbarlik tarafindan tahlil prosesi vasitasila
calb olunmalidir.

otraf mdihitin idarsetma sisteminin catismazliglarinin (faktiki ve ya
potensial uygunsuzluglar da daxil olmagla) miayyanlasdirilmasi da
tokmillasdirma  Gglin  ahamiyyatli  deraceda imkanlar  verir. Belo
tokmillasdirmalari hayata kecirmak Ugln taskilat takca hansi catismazliglarin
oldugunu bilmamealidir, ham da onlarin na l¢liin mdévcud oldugunu anlamalidir.
Buna isa atraf muhitin idarsetma sisteminin ¢catismazliglarinin kékiinda duran
sabablari tahlil etmakla mivaffag olmag mimkinddr.

Davamli takmillasdirma Gclin bazi faydali infomasiyalara daxildir:
a) dizaldici va qabaglayici tadbirlardan qazanilmis tacriibs,
b) anyaxsl tacriibalara qarsi kenar standartlasdirma,

c) hiqugi talsblar va taskilatin qosuldugu digar talablar tatbiq
olunacaq nazarda tutulan va yaxud taklif edilan dayisikliklar,



d) otraf mihitin idarsetma sistemi va uygunlug auditlarinin
naticalari,

e) amaliyyatlarin asas xtsusiyyatlarinin monitoringinin naticalari,
f)  magsad va hadaflara catmaq yolunda taraqginin naticalari va

g) iscilor, mustarilar vea tachizatcilar da daxil olmagla maraql
taraflarin baxislari.

4.6.2.2 Davamli tokmillasdirmanin hayata kegirilmasi

Takmillasdirma UGg¢liin imkanlar miuayyan edildikdsa onlar hansi
tadbirlarin gorilmasini tayin etmak lglin giymatlandirilmalidir. Takmillasdirma
Uclin tadbirlar bu planlara mivafiq olarag planlasdrilmali va atraf miuhitin
idarsetma sistemina dayisikliklar onlara uygun olaraq hayata kecirilmalidir.
Takmillasdirmalarin eyni zamanda bitlin sahalarda bas vermasi zaruri deyil.

Praktik yardim — Tokmilagdirmanin niimunalari

Takmillasdirmalar ya ekoloji maqgsad va hadaflari goymaq va nazardan
kecirmak prosesinin icinds, yaxud ondan kanar edila bilar. Takmillasdirmaya
dair bazi nimunalara aiddir:

a) az zearoarli materiallardan istifadanin tasvig edilmasi lclin yeni
materiallarin giymatlandirilmasi tzra prosesin taskili,

b) taskilatin qlivvada olan hiqugi talablari miayyan etmak prosesini
ela takmillasdirmak ki, yeni uygunluq talablari daha da vaxtinda tayin edilsin,

c) taskilatin tullanti amala gatirmasini azaltmaq Ucgln iscilarin
materiallar ve davranis tGzra talimlarini takmillasdirmak,

d) sudan takrar istifadeya imkan vermak Ucilin cirkab sularin emall
proseslarini tatbiq etmak,

e) cap ofisinda ikitarafli nlsxaleri cap etmak Uclin coxaltma
avadanliginin dayismayan tanzimlanmasinda dayisiklik etmak,

f) naqgliyyat sirkatlari tarafindan yanacaq istehlakinin azaldilmasi Ggln
catdirilma marsrutlarini yenidan tartib etmak va

g) qaynama amaliyyatlarinda yanacagin avazlanmasini hayata kecirmak
vo bark hissaciklarin va aerozollarin havaya buraxilmasini azaltmaq Ugin
magsad va hadaflar goymag.



OLAVO A

Otraf miihitin idaraetms sisteminin elementlari arasinda qarsiliqli miinasibats dair

niimunalar

Bu olavado verilmis niimunolor otraf miihitin idarsetmo sisteminin muxtolif
elementlari arasinda qarsiliqli miinasibati oks etdirmak maqgsadini dasiyir. Bu niimunalar no
yegana ehtimallar1 aks etdirir, ne ds ki onlarin har bir region, 6lks, yaxud tagkilat {igiin

uygun olmasi zaruri deyil.

Cadval A.1 tagkilatin faaliyyetlari, mahsullar1 ve xidmatlari, ekoloji aspektlori, faktiki
va potensial tasirlari arasinda qarsiliqh slageni gosterir. Bunlar miixtalif senarilar, amoliyyat

sortlari vo miimkiin tesir novlarini aks etdirmak maqsadi giidiir.

Cadval A.2 Cadval A.1-daki eyni faaliyyatlar, mahsullar ve xidmatlarin bazilarinden
onlarin togkilatin otraf miihitin idarsetmo sistemi vasitosilo neco aks oluna bilmasini
gostarmok tigiin istifades edir. Codval A.2 ekoloji aspektlor, magsad ve hadaflar, programlar,
fealiyyat indikatorlari, amoliyyat nezarstlori ve monitorinq ve 6lgma proseslari arasinda

alagplara dair coxsayli miimkiin niimunsalar gostarir.

Cadval A.1 - Faaliyyatlor, mahsullar va xidmatlar va onlarin aidiyyati ekoloji aspekt va

tosirlori

Faaliyyoat/Moahsul/Xidmat Aspektlor Faktiki va potensial tosirlor

Faaliyyot: Yol tikintisi

Mexaniki kiplesdirma Bork hissaciklarin (toz) havaya | Havanin ¢irklonmasi
buraxilmasi

Leysan yagis zamanui tikinti Torpaq ve suya qrunt ve | Berpa olunmayan tobii
¢inqilin bosaldilmasi ehtiyatlarin ~ alave  tiikonmasi

(¢inqul-kigik daslarin avezlanmasi)

Lokallasmis drazinin




deqradasiyasi
Torpagin eroziyasi

Suyun ¢irklonmasi

Bataqliq canlilarinin
deqradasiyasi

Faaliyyat: Qazanxananin tortibati (operativ aspektlorin nozars alinmast)

Yanacaq somoraliliyi Yanacaq sarfiyyati Borpa olunmayan enerji

monbalarinin qorunmasi (yerin

tokindan ¢ixarilan yanacaq)

Asag1 emissiyalar

Havaya buraxilmalar

Hava keyfiyyati magsadlerina nail

olmaq

Tohliikasiz materiallar

Istifade miiddatinin sonunda

atilma

Tohliikali tullantilardan qaginmagq

Faaliyyet: Yanacaga asaslanan qazanxana amoliyyatlar:

Qazanin isi

Qizdiric1 yagdan istifada

Borpa olunmayan tobii

ehtiyatlarin tiikonmasi

Kiikiird dioksid (S0Oz),
oksidi  (N:20)
dioksidin (CO:) (yeni istixana

azot

vo  karbon

Havanin ¢irklonmosi

Yerli sakinloare respirator tasirlar

effekti ~ yaradan  qazlarn) | Goth  sularma  tursulu yagis
emissiyas tosirlari
Qlobal istilosma  ve  iglim
dayisikliyi
Qizdirilmis suyun buraxilmas1 | Su  keyfiyystinds  dayisiklik
(masalen, temperatur)
Qazanxana yanacagmin yeralt1 | Yagin torpaga axidilmasi® Torpagm cirklonmasi
¢onlarda saxlanmasi
Yeralt1 sularin ¢irklonmasi
Qizdirial yagin catdirilmasi vo | Qizdirict  yagin  sath  su [ Seth suyunun ¢irklonmasi
naqli drenajina nazaratsiz
Zoshorli  maddslerin  faunada
buraxilmasi®

bioloji toplanmasi




Faaliyyet: Kond tesoarriifat1 — Taxil becarilmasi

Artim meorhslasinds/fazasinda

saha amaliyyatlarinda

Sudan istifades

Yeralt1 su tochizatinin tiikenmasi

Pestisidlardan istifadoa

Torpagin ¢girklonmasi

Zohorli maddalarin

itmosi ilo naticalonmasi

faunada
bioloji toplanaraq xroniki manfi

saglamliq tesirlori vo ya novlarin

Metanin emissiyast (mosalon, | Qlobal  istilosma  ve  iglim
istixana qaz1) doyisikliyi
Faaliyyat: Cirkab sularin idareetma
Kond tasorriifati moahsullar: | Lehmanin yaranmasi (hansi ki | Miinbitlasdiricilorin alave
sonayesinde  ¢irkab sularmn | kand  teserriifatinda  tetbiq | edilmasi HE torpagm
emal1 olunur) diizaldilmasi¢

Moahsul: Printer toner kartirici

Tokrar doldurula bilon toner

kartrici

Xamamldan istifads

Resurslarin qorunmast

Istifado  dovriiniin

atilma

sonu

Bork tullantinin yaranmasic

Torpaqdan istifada

Komponentlarin  barpasi

tokrar istifada

va | Tebii ehtiyatlarin qorunmasi

Cadvsal A.1 -in davami

Faaliyyat/Moahsul/Xidmat

Aspektlor

Faktiki va potensial tosirlor

Mahsul: Hava kondisioneri

Vahidin istehlakci tersfinden | Elektrik enerjisindan istifade | Barpa olunmayan  tebii
istifadasi ehtiyatlarin titkenmasi
Istifade dovriiniin sonu - | Bark tullantinin yaranmasic Torpaqdan istifada
atilma
Komponentlarin barpasi ve | Tebii ehtiyatlarin
tokrar istifads gorunmasi




Xidmat: Texniki qulluq ve temir xidmati

Kimyoavi maddalarin | Fovgolads hallarda nazarstsiz | Havanin ¢irklonmasi
idarsetms va istifadasi buraxilma®
Torpagin ¢girklonmosi
Insanlara zado
Hava kondisionerinin | Ozon tebaqesini  azaldan | Ozon tebagasinin
subpodrat temiri maddalarin tiikonmosi
(refrijerant)*buraxilmasi
Xidmat: Mal veo mahsullarin naqli ve paylanmasi
Parklama amaliyyat1 Yanacaqdan istifade Barpa olunmayan

yanacaqlarin titkoenmasi

Azot  oksidlorinin  (NOx) | Havanin ¢irklonmasi — ozon
emissiyasi istehsal1 — tiistii
Sos amals golmasi Yerli sakinlorde diskomfort
vo narahatgiliq
Nogliyyat parkinin miintezom | Azot  oksidlerinin  (NOx) | Hava keyfiyyati
tomiri (yaglarin deayismasi | emissiyasi magqsadlarine catmaq
daxil olmagla)
Tullanti  yaglarin  amale | Torpagin ¢irklonmosi
golmasi

a Anormal sortlor

b Fovgelade hallar

c Toegkilat aspekts tosir gostara bilar

d Semorali tosir

Coadval A.2




Faaliyyatlar, mohsullar va xidmatlor va onlarin aidiyyati ekoloji aspektlari, maqsad va hadaflor,

programlar, faaliyyat indikatorlari, amaliyyat nazaratlori va monitoring va 6lgmaya aid niimunalar
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temperatur
undan  su
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Mbohsul: Hava kondisoneri (vahidin i

stehlak¢1 tarafindan istifadasi va istifada miiddatinin sonu -

Atilma)
Elektrik | Istehlakgimi | Cari ilin | Moahsulla Enerjidon Semarali Istifadagilor
enerjisi | az enerjidon | sonuna birga enerji | istifadaya istehsal la sorgu
ndan istifadaya kimi baximindan | artan materialinin
istifada | hovaslondir | istismar samarali istehlake1 tortibat1
mak temperatu | materiallar1 | marag1
runu n
kecon ilin | paylanmasi Elektrik
istismar vasitasila Yeni  enerji enerjisindon
temperatu | istehlakgini baximindan istifada
runa normadan

samarali




asasan 5% | artiq moahsullara
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