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Esta edicdo publica em Suplemento, a Portaria n® 04/2013 -
GAD/CGE, de 28 de janeiro de 2013, que aprova o Manual de
Auditoria da Controladoria Geral do Estado.

PODER EXECUTIVO
DECRETO N 28850, DE7DE FEVEREIRO DI 2013,

Aprova o Regimento da Scerctaria de
Estado da Pesca ¢ Aquicultura
SEPAQ ¢ da outras providéngias.

A GOVERNADORA DO ESTADO DO MARANIAO. no
uso das atribwigdcs que The conferem os ingisos 1T e V do art. 64
da Constituigdo Estadual ¢ de acordo com o disposto na Lei n®
9340, de 28 de fevereiro de 2011 ¢ na Medida Provisorian® 139,
de 13 de dezembro de 2012,

DECRETA;
Art, 1" Fica aprovadoe o Regimento da Scerctaria de Estado

da Pesea ¢ Aquicultura- SEPAQ, na forma do disposto no Anexo deste
Deereto.

Art, 2* Este Deereto entra om vigor na data de sua publicagdo.

PALACTO DO GOVERNQ DO FSTADO DO MARANHAQ.,
FM SAQ LUIS. 7 DE FEVERFIRQ DF 2013, 192° DA INDEPEN-
DENCIA F 125 DA REPUBLICA.

ROSEANASARNEY
Governadora do Fstado do Maranhdo

LUTS FERNANDO MOURA DA STLVA
Seerctano-Chefe daCasa Civil

FARIO GONDIM PEREIRA DA COSTA
Seerctario de Estado da Gestdo ¢ Previdéncia

DAYVSON FRANKLIN DE SOUZA
Seeretario de Estado da Pesca ¢ Aquicultura

ANEXO

REGIMENTO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
PESCA E AQUICULTURA

TITULO 1
DA NATUREZA E FINALIDADE

Are1" A Scerctaria de Estado da Pescac Aquicultura - SEPACQ.
constituida nos termos da Medida Provisoria n® 139, de 13 de dezem-
bro de 2012, organizada pelo Deereto n® 28.796. de 21 de dezembro de
2012, tem por finalidade responsabilizar-s¢ pelo cumprimento dos
principios ¢ diretrizes estabelecidos pela el Estadual n® 8.089, de 25
de fevercire de 2004, que dispde sobre a politica pesqueira estadual.
seus ohjetivos ¢ dirctrizes ¢ regula as atividades de pesca ¢ aquicultura,
objetivando a promogdo do desemvolvimento sustentavel do sctor: dar
suporte institucional ¢ téenico as agdes ¢ atividades a cle increntes.

TITULO T
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO T
DA ADMINISTRACAQ SUPERIOR

Secao |
Do Secrecario de Estado

Are.2® Ao Secretario de Fstado da Pesea ¢ Aquicultura, além
das competéncias previstas na Constituigdo do Fstado do Maranhdo,
compete ainda:

I- promover administragdo geral da Scerctaria cm esteita obser-
vancia as disposigdes normativas da Administragdo Pablica Estadual:

IT - exereer a representagdo politica ¢ institucional do sctor
especifico da Pasta. promovendo contatos ¢ relagdes com autoridades
¢ organizagdes de diferentes niveis governamentais:

T1T - assessorar o Governador ¢ colaborar com outros Seereta-
rios de Estado em assuntos de competéngia da Scerctaria de que ¢
titular:

IV - despachar com o Governador:

V - participar das reunides dos oredos colegiados superiores.
quando convocado:

VT - fazer indicagdo ao Governador do Estado para o provi-
mento de cargos em comissdo. prover as fungdes gratificadas. atribuir
gratificagdes ¢ adicionais. na forma prevista cm lei. ¢ instaurar o
processo disciplinar no Ambito da Scerctaria:

V1T - indicar o Subscerctario o seu substituto ¢m suas auséngias ¢
impedimentos legais. de acordo com o disposto no ant.67 da Lei n 9.340,
de 28 de foverciro de 2011
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D.O. PODER EXECUTIVO

QUINTA-FEIRA, 07- FEVEREIRO - 2013

XNVT - excentar outras atividades que Ihes sgjam determinadas
dentro de sua arca de atuagdo.

Are, 10*, Ao Servigos Gerais ¢ Transportes compeic:

T - cumprir ¢ fazer cumprir normas ¢ procedimentos
operacionais estabelecidos pela legislagdo em vigor:

IT - exceoutar. controlar ¢ supervisionar as atividades relati-
vas a fotocdpia. zeladoria, copa. portaria. recepgdo. transporte ©
telecomunicagio:

T1T - ¢laborar projeto basico especifico para aquisigdo de com-
bustivel. refeigdo ¢ contratagdo de servigos de passagem. hospedagem

bem como controlar a demanda:

TV - executaras atividades relativas aexpedigdo. recebimento,
distribuigdo ¢ confrole da framitagdo de expedicnic:

V - informar aos interessados. por meio do Protocolo, alocali-
zagdo dos processos ¢ outros documentos em tramitagfo:

VT - organizar ¢ confrolar o arquive de documentos do Protocolo:
VIT - instruir progessos de confratagdo de servigos:

VTIT - proceder a guarda, manutengdo, consernvagdo ¢ recuperagdo
dos veiculos ¢ seus respectivos cquipamentos:

IX - inspecionar, periodicamente, as condigdes das instalagdes
fisicas. clétricas. hidraulicas ¢ sanitarias do prédio ¢ tomar providéngi-

a5 NCCCSSArias para sua consevagdo ¢ manutengdo:

X -tomaras providéncias em caso de acidentes ou ocorréneias
que envolvam osveiculos:

XTI -controlar os gastos com combustivei s, lubrificantes. pegas
¢ outros decorrentes da utilizagdo dos veiculos:

NI - manter regularizada a documentagdo dos veiculos:

XITT- atender as requisigoes internas de transporte. oricntando
¢ controlando a utilizagdo dos veiculos:

XTIV - executar registros ¢ liquidagdo das despesas referentes a
contratos. no modulo de contratos do STAGEM:

XV - exceutar outras atividades que Ihes scjam determinadas
dentro de sua arca de atuagdo.

Subsecdo 1
Da Supervisdo Financeira

Are, 11 A Supervisdo Financeira compete exereer as atividades
relativas a execugdo orgamentaria ¢ de controle contabil-financeiro.

Are. 12, Ao Servigo de Exceougdo Orgamentaria compete:

T- cumprire fazer cumprirnormas ¢ procedimentos operacionais
cstabelecidos pela SEPLAN:

IT - ¢xecutar o orgamento da Scerctaria:

TIT - identificar necessidades ¢ propor modificagdes orgamentarias
¢ abertura de créditos adicionais:

IV - forneeer dados a Asscssoria de Plangjamento ¢ Agdes
Estratégicas, para o acompanhamento ¢ claboragdo do orgamento anual
¢ plurianual:

V - acompanhar a excougdo ¢ movimentagdo dos créditos da
natwreza orgamentaria ¢ extraorgamentaria ¢ produzir dados para as
alterages que se fizerem necessarias:

VI - zelar pela aplicagdo da legislagdo orgamentaria. fributariac
fiscal no ambito operacional.

VIT - verificar a exatiddo ¢ legalidade da documentagdo da
despesa. antes da emissdo do cmpenho:

VIIT - emitir Nota de Dotagdo - NI Nota de Crédito - NC.
Nota de Empenho - NE. Notade Langamento - NI, Programagdo de
Desembolso - P, Ordem Bancaria - OB, Guia de Recolhimento - GR
¢ Relagdo Externa- RE:

IX - emitir relatérios de acompanhamento da excougdo
orgamentaria;

X - proceder a liquidagdo da despesa ¢ claborar a relagdo do
Processo para o pagamento:

XT-erncaminhar 3 SEPLAN os processos de Restos a Pagar- RAP:

XIT- identificar ¢ sugcrir remangjame nto oreamentario nos ¢a-
sos de Despesas de Exercicios Anteriores  DEA conforme legislagdo
vigente:

XIIT- cnitir as coneiliagdes bancarias das contas ativas:

XIV - emitir ¢ fazer a conferéncia junto a SEPLAN dos
balancetes da Scerctaria:

XV -acompanhar ¢ controlar os saldos coigamentarios ¢ financeiros:

XNVT - exceutar ontras atividades que Ihes sejam determinadas
dentro de sua arca de atuagdo.

Art, 13", Ao Servigo de Controle Contabil-Financeiro compete:

T - cumprir ¢ fazer cumprir normas ¢ procedimentos
operacionais estabelecidos pela SEPLAN:

IT - manter atualizado cadastro especifico do drgdo junto as
repartigdes federais, estaduais ¢ municipais:

1T - providenciar certidoes negativas de regularidade junto acs
orgdos fiscalizadores:

TV - participar da claboragdo da prestagdo de contas anual da
Seerctaria. em conformidade com as normas espegiticas dos dregdos de
controle interno ¢ externo, em conjunto com a Supervisdo Financeira:

WV - acompanhar. analisar. intcrpretar ¢ ajustar os halangos.
balancetes ¢ outros demonstrativos financeiros produzidos pelo Siste-
ma Intcgrado de Administragdo Financeira para Estados ¢ Municipios
STAFEM ¢ Superintendéncia de Contabilidade da SEPLAN:

VI - acompanhar ¢ analisar as conciliagdes bancarias das contas
¢ dos comvénios:

VIT- manter registro ¢ controle dos adiantamentos concedi-
dos. controlando prazos ¢ analisando as prestagdces de contas. relaci-
onando 05 funcionarios que cstiverem ¢m alcance, ¢ comunicar ao
Tribunal de Contas do Estado -TCE. quando for o caso:
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D.O. PODER EXECUTIVO @ QUINTA-FEIRA, 07- FEVEREIRO-2013 R

CASA CIVIL

A GOVERNADORA DO ESTADO DO MARANHAQ. no
uso de suas atribuigdes legais ¢ tendo cm vista as festividades do
Carnaval,

RESOIVE:

Determinar que seja facultativo o “ponto™ nas repartigdes po-
blicas cstaduais da administragdo dircta ¢ indireta, nos dias |1 (2% fgira)
¢ 13 (4" feira) do corrente més, excetuados da medida os dredos que
prestam servigos essengiais a populagdo.

PALACTO DO GOVERNQ DO ESTADO DO MARANIAQ,
EM SAQ LUIS. 7 DE FEVEREIRQ DE 2013, 192° DA INDEPEN-
DENCIA F 125 DA REPURLICA.

ROSEANASARNEY
Governadora do Fstado do Maranhdo

LUTS FERNANDO MOURA DA STLVA
Seerctario-Chefe da CasaCivil




