RESOLUCION 490 DE 2012
(abril 19)

Diario Oficial No. 48.412 de 25 de abril de 2012

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Por la cual se dictan disposiciones sobre gestion de la documentacion técnica y cientifica del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, su publicacion, acopio, y distribucion, para la
divulgacion del conocimiento.

El Ministro de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en ejercicio de sus facultades constitucionales
y legales, y en especial las conferidas por los numerales 3 y 11 del articulo 59 de la Ley 489 de
1998 y por los numerales 11 y 16 del articulo 6° del Decreto 3570 de 2011, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de Colombia dispone en su articulo 67 que la educacion formara al

colombiano en el respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia, y en la practica del
trabajo y la recreacion, para el mejoramiento cultural, cientifico tecnoldgico y para la proteccion
del ambiente.

Que el articulo 79 ibidem, sefala que es deber del Estado proteger la diversidad e integridad del
ambiente, conservar las areas de especial importancia ecologica y fomentar la educacion para el
logro de estos fines.

Que el articulo 2° de la Ley 99 de 1993 establece que el Ministerio del Medio Ambiente hoy
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible es el organismo rector de la gestion del medio
ambiente y de los recursos naturales renovables, encargado de impulsar una relacion de respeto y
de armonia del hombre con la naturaleza.

Que dentro de las funciones asignadas al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible en el
numeral 9 del articulo 5° de la Ley 99 de 1993, se encuentra promover los programas de
educacion en materia de medio ambiente y recursos naturales renovables, asi como establecer
programas de divulgacion y educacion no formal en las mismas materias.



Que el articulo 1° de la Ley 99 de 1993 sefiala los principios que seguira la politica ambiental
colombiana, indicando en su numeral 1° que “el proceso de desarrollo economico y social del
patis se orientard segun los principios universales y del desarrollo sostenible contenidos en la
Declaracion de Rio de Janeiro de junio de 1992 sobre Medio Ambiente y Desarrollo”

Que son parte de los principios de la Declaracion de Rio de Janeiro de junio de 1992 sobre medio
ambiente y desarrollo los siguientes: “Principio 9: Los Estados deberian cooperar en el
fortalecimiento de su propia capacidad de lograr el desarrollo sostenible, aumentando el saber
cientifico mediante el intercambio de conocimientos cientificos y tecnologicos, e intensificando el
desarrollo, la adaptacion, la difusion y la transferencia de tecnologias, entre estas, tecnologias
nuevas e innovadoras.”; “Principio 10: El mejor modo de tratar las cuestiones ambientales es
con la participacion de todos los ciudadanos interesados, en el nivel que corresponda. En el
plano nacional, toda persona deberda tener acceso adecuado a la informacion sobre el medio
ambiente de que dispongan las autoridades publicas, (...). Los Estados deberan facilitar y
fomentar la sensibilizacion y la participacion de la poblacion poniendo la informacion a
disposicion de todos. (...)".

Que mediante el Decreto 3570 de 2011, por el cual se modifican los objetivos y la estructura del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y se integra el Sector Administrativo de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, dictandose, en el articulo 8° las disposiciones funcionales de
la Subdireccion de Educacion y Participacion relativas a promover el conocimiento y ejercicio de
los derechos y deberes de las personas, en relacion con el ambiente y el desarrollo sostenible, asi
como el disefio de estrategias y mecanismos de divulgacion para la promocion de practicas
responsables con el medio ambiente y los recursos naturales y conciencia frente a los retos
ambientales; implementar y promover mecanismos de participacion y acceso a la informacion
ambiental, de conformidad con la ley; y disefiar e implementar espacios de participacion para la
generacion de cultura ambiental.

Que de conformidad con el articulo 63 de la Ley 44 de 1993, y el Decreto 460 de 1995, por el
cual se reglamenta el Registro Nacional del Derecho de Autor, corresponde a la Biblioteca
Nacional el Deposito Legal, con el proposito de guardar la memoria de la produccion literaria,
audiovisual y fonogréfica y acrecentar el patrimonio cultural.

Que la Ley 1185 de 2008, Ley General de Cultura, que modifica y adiciona la Ley 397 de 1997,
en su articulo 1°, establece que los bienes muebles a los que se les atribuye especial interés
historico, artistico, cientifico en ambitos como el plastico, sonoro, musical, audiovisual, filmico,
testimonial, documental, literario, bibliografico, entre otros, hacen parte del patrimonio cultural
de la Nacion.

Que el articulo 1° de la Resolucion 1508 de 2000 del Ministerio de Cultura, sefiala que para
efectos de lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 5° de la Ley 98 de 1993, “se consideran de
caracter cientifico o cultural los libros y revistas, folletos, coleccionables seriados o
publicaciones en base papel o publicados en medios electromagnéticos (...)”.



Que segtin lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 98 de 1993, “todo libro editado e impreso en el
pais debera llevar registrado el Numero Estandar de Identificacion Internacional del Libro,
(ISBN)”, e igualmente sefiala que toda publicacion seriada debera llevar registrado el Nimero
Internacional Normalizado para Publicaciones Seriadas, ISSN.

Que la Ley 594 de 2000 por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones en sus articulos 44 y 45 disponen sobre la adquisicion de bienes publicos y
privados mediante donaciones, depositos y legados de documentos historicos o mediante la
compra de los archivos privados declarados de interés publico.

Que de acuerdo con lo expresado en el articulo 251 del Codigo de Procedimiento Civil, “el
Documento Publico es el otorgado por funcionario publico en ejercicio de su cargo o con su
intervencion”; y en concordancia con el articulo 14 de la Ley 594 de 2000, “(...) la
documentacion de la administracion publica es producto y propiedad del Estado y este ejercera
el pleno control de sus recursos informativos (...)”. Por lo tanto, el servidor publico al
desvincularse de sus funciones titulares no podra retirar de la entidad ptblica documento o
archivo alguno, so pena de incurrir en falta contra el patrimonio documental o en un hecho
punible, de conformidad con lo expresado en el articulo 15 de la Ley 594 de 2000.

Que la Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones, sefiala en su articulo 42 “Obligatoriedad de la clausula contractual. Cuando
las entidades publicas celebren contratos con personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, para desarrollar proyectos de investigacion cultural, cientifica, técnica o industrial,
incluiran en los contratos una clausula donde se establezca la obligacion de aquéllas de
entregar copias de los archivos producidos en desarrollo de dichos proyectos, siempre y cuando
no contrarien las normas sobre propiedad intelectual y no se vulneren los derechos otorgados a
dichas personas por el articulo 15 de la Constitucion Politica™.

Que se hace necesario aplicar las Circulares Internas del Ministerio: Nimeros 1400-2-7540 del
10 de febrero de 2004 y la Circular 1000-3-62169 del 30 de junio de 2005 respectivamente,
relacionadas con la construccion de la memoria institucional, técnica y cientifica a cargo del
Centro de Documentacion del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, hoy
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Que para el desarrollo funcional asignado a la Subdireccion de Educacion y Participacion, es
indispensable la participacion y aportes de las dependencias misionales y estratégicas del
Ministerio, por cuanto son las principales productoras de documentacion técnica y cientifica de la
Entidad y por tanto se considera necesario regular la gestion de la documentacion técnica y
cientifica, su publicacion, acopio y, distribucion efectiva, para la divulgacion del conocimiento.

Que el articulo 232 de la Ley 1450 de 2011 por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo
2010-2014, en concordancia con los articulos 26 y 29 de la Ley 152 de 1994, sobre la ejecucion y
evaluacion del Plan Nacional de Desarrollo y lo dispuesto por los numerales 14 y 15 del articulo
6° del Decreto 3570 del 2011, ordena que: “las entidades de la Rama Ejecutiva del Orden



Nacional y Territorial, procederan a identificar, racionalizar y simplificar los procesos,
procedimientos, tramites y servicios internos, con el proposito de eliminar duplicidad de
funciones y barreras que impidan la oportuna, eficiente y eficaz prestacion del servicio en la
gestion de las organizaciones.”

Que mediante la Resolucion 1193 de 1996, modificada por la Resolucion 0436 de 2004 se creo el
Comité de Publicaciones y Comunicaciones del Ministerio.

Que el numeral 16 del articulo 6° del Decreto 3570 de 2011, establece que es funcion del
Ministro de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Distribuir entre las diferentes dependencias del
Ministerio las funciones y competencias que la ley le otorgue a la Entidad, cuando las mismas no
estén asignadas expresamente a alguna ellas.”

Que es necesario convertir las publicaciones emitidas por el Ministerio en un mecanismo para la
apropiacion social del conocimiento, la participacion, la formacion y la capacitacion de la
poblacioén en temas ambientales y de desarrollo sostenible.

Que en materia de divulgacion del conocimiento deben seguirse en estricto orden las
disposiciones de la Ley General de Cultura, asi como de la Ley de Derecho de Autor, siendo
necesario entonces, regular la coordinacion interinstitucional para el seguimiento efectivo de
dichas disposiciones.

En mérito de lo expuesto

RESUELVE:

Articulo 1°. Definiciones. Para efectos de la presente resolucion adoptense las definiciones
incluidas en el anexo que hace parte integrante de la misma y las sefialadas en el Decreto 460 de
1995, correspondientes a obras impresas, obras audiovisuales y fonogramas.

CAPITULO

De las Publicaciones

Articulo 2°. Programacion anual. La Subdireccion de Educacion y Participacion obtendra y
consolidara la informacion de programacion anual de documentos técnicos y cientificos a
publicar, desarrollados por sus funcionarios, por convenio o contrato, y en cualquier medio de



distribucion (papel, digital, video, electronico, etc.), para lo cual, implementara los mecanismos
procedimentales internos que deberan ser aplicados por las dependencias para dicho efecto,
siguiendo los principios de racionalizacion y simplificacion de los procesos, procedimientos,
tramites y servicios internos.

Paragrafo 1°: La programacion anual sefialada en este articulo se basara en el Plan de Accion de
la vigencia correspondiente, atendiendo lo aprobado en el mismo, tanto para el desarrollo - por
funcionamiento, como por proyectos de inversion, lo cual a su vez contemplara los recursos para
cumplir con el tiraje minimo que se estipula en esta resolucion.

Articulo 3°. Desarrollo pedagogico y calidad de las publicaciones. En concordancia con la
programacion anual a que se refiere el articulo 2° de esta resolucion, las dependencias
responsables de las publicaciones deberan incluir:

1. La participacion durante el desarrollo de los textos de la Subdireccion de Educacion y
Participacion, en cuanto a los aspectos pedagdgicos, si la publicacion tiene dicho caracter;

2. El Centro de Documentacion, o quien haga sus veces, emitira concepto sobre la calidad
editorial, reconocimiento y reserva de derechos de autor, y catalogacion en la publicacion, entre
otros asociados a la edicion.

3. El Grupo de Comunicaciones emitird concepto acerca de la imagen institucional, de acuerdo a
la normativa vigente en esa materia, y/o desarrollo de la composicion, diagramacion y
maquetacion de la obra.

Paragrafo 1°. Revisiones de contenido técnico y juridico, estilo, pruebas y diagramacion. Las
revisiones de contenido de los documentos técnicos o cientificos objeto de publicacion seran
realizadas por la dependencia responsable de la publicacion en coordinacion con las areas
misionales que deban tener conocimiento o tengan relacion con la tematica tratada en el
documento.

La revision del contenido juridico de los documentos técnicos objeto de publicacion, por
mencion o desarrollo de normas legales, en términos de vigencia y concordancia normativa, debe
ser acordada por la dependencia responsable de la publicacion con la Oficina Asesora Juridica
del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, si no se cuenta con un profesional del
Derecho idoneo en la propia dependencia.

Las revisiones de estilo y pruebas, seran responsabilidad del Centro de Documentacion y las
revisiones de diagramacion seran de responsabilidad del Grupo de Comunicaciones; todas ellas
sin detrimento a que se contraten.



Paragrafo 2°. Todo documento de la memoria institucional editada debe conservar en su caratula,
portada y contraportada, los lineamientos de ley sobre la imagen institucional, asi como las
directrices que sobre ello determina el Grupo de Comunicaciones del Ministerio.

Articulo 4°. Registros ISBN e ISSN. Todo documento producido por el Ministerio que sea objeto
de publicacion y que cumpla con los requerimientos exigidos por las agencias nacionales
correspondientes, debera contar con el registro ISBN o ISSN, segiin corresponda al tipo de
publicacion.

Paragrafo 1°. El Centro de Documentacion, o quien haga sus veces, sefialara en sus conceptos el
tipo de registro y los datos basicos de catalogacion para el mismo, para ser tramitado por la
dependencia responsable de la publicacion quien sefialara los elementos restantes de dichos
registros.

Paragrafo 2°. El registro, ISBN o ISSN, debe obtenerse e incluirse en el documento antes de la
impresion o reproduccion final de ejemplares o de la publicacion electronica.

Articulo 5°. Cantidad y distribucion de ejemplares. Para toda actividad incluida en los planes de
accion de la cual resulte un documento a publicar, independientemente del formato de
publicacion y de la forma y fuente de desarrollo, debe presupuestarse el tiraje minimo para el
cumplimiento tanto del Depodsito Legal como del depodsito o reserva institucional, los convenios
de canje bibliografico y las acciones de divulgacion del conocimiento a cargo del Centro de
Documentacion.

El tiraje minimo sera de 250 ejemplares, cuando se trate de medios diferentes al electrénico, y 80
ejemplares en medio digital cuando la publicacion se haga en medio electronico.

Lo anterior, sin detrimento de la cantidad de ejemplares requeridos para la prestacion de
asistencia técnica y acciones asociadas correspondientes a la dependencia responsable de la
publicacion.

Paragrafo 1°. El Centro de Documentacion, o quien haga sus veces, tendra la responsabilidad de
distribuir el tiraje recibido de cada titulo atendiendo el siguiente orden:

1. El Deposito Legal

2. El depdsito o reserva institucional



3. El canje interbibliotecario con los centros de documentacién de las entidades del SINA y
demas adscritas y vinculadas al Ministerio, y

4. El canje interbibliotecario con instituciones académicas.

Los ejemplares restantes seran distribuidos como contribucion a instituciones y organizaciones
con misiones asociadas a las tematicas misionales del ministerio o que sean de caracter
educativo.

Paragrafo 2°. De todas las publicaciones que se realicen se enviard una copia digital de su version
armada para impresion o reproduccion, para su inclusion en el Centro de Documentacion Virtual
del Ministerio, que formara parte del registro de publicaciones.

Paragrafo 3°. La Subdireccion de Educacion y Participacion, en caso de ser procedente y
conducente, podra en consenso con la dependencia responsable de la publicacion, reservar
ejemplares adicionales al tiraje minimo, para el desarrollo de sus actividades funcionales.

Paragrafo 4°. La dependencia responsable de la publicacion controlara la distribucion de los
ejemplares adicionales al tiraje minimo, requeridos para la prestacion de la asistencia técnica y de
las acciones asociadas correspondientes, garantizando que no habra bodegajes innecesarios, ni
obsolescencia de la publicacion.

Paragrafo 5°. Cuando se trate de campafias promocionales, se enviaran al Centro de
Documentacion dentro de los 10 dias habiles siguientes a su realizacion los ejemplares de los
afiches, pendones, botones, cufias radiales, comerciales de television, etc., tanto para efectos
promocionales como para conformacion de la memoria institucional técnica y cientifica y del
depdsito institucional. Las cantidades para el cumplimiento de este paragrafo se acordaran entre
la dependencia responsable de cada campaiia y el Centro de Documentacion.

Articulo 6°. Cumplimiento del Depdsito Legal. Para el cumplimiento de este mandato legal, se
surtiran los procedimientos a través del Centro de Documentacion al que debe entregarse, por
parte del Grupo de Servicios Administrativos, el tiraje minimo dentro de los cinco (5) dias
siguientes al recibo en el almacén del Ministerio, cuando no se trate de publicacion electronica; y
dentro de los tres (3) dias siguientes a la publicacion electronica, por parte de la dependencia
responsable de la publicacion.



Paragrafo 1°. Todos los ejemplares de publicaciones desarrolladas por convenio o contrato, en
formatos diferentes al electronico, deberan ser entregados por el contratista a través del Grupo de
Servicios Administrativos; obligacion que debe incluirse en todo contrato o convenio.

Paragrafo 2°. En todo contrato o convenio suscrito por el Ministerio con particulares sobre
publicacion de obras, a costa del Gobierno, y en los cuales la propiedad de la edicion quede a
favor del autor, ha de hacerse explicita la obligacion de que el Gobierno, a través del Ministerio,
dispondra de los 60 ejemplares a que se refiere el paragrafo 1° del articulo 1° del Decreto 2937
de 1948, modificado por el articulo 213 del Decreto 0019 de 2012, asi como su forma y plazo de
entrega al almacén del Ministerio. El Grupo de Servicios Administrativos remitira estos
ejemplares al Centro de Documentacion del Ministerio para su entrega a la Biblioteca Nacional.

Articulo 7°. Propiedad patrimonial en obras por encargo. En todos los contratos y convenios
suscritos por el Ministerio, sea cual fuere la fuente de recursos (presupuesto nacional, fondos,
cooperacion, etc.) se incluiran cladusulas especificas bajo las cuales se determinen expresamente
la cesion total de los derechos patrimoniales o conexos a favor del Ministerio sin limitaciones de
modalidad de explotacion, tiempo y ambito territorial, o los pactos especificos en términos de los
derechos patrimoniales de autor o conexos. Este lineamiento debe aplicarse aun cuando los
resultados del contrato o convenio se vayan o no a editar y/o publicar, de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley General de Derecho de Autor, y la Ley 1450 de 2011.

Paragrafo 1°. Por tratarse de una obra desarrollada por encargo, se sefialara el caracter publico de
la informacion de propiedad del Ministerio y la prohibicion expresa de su uso con fines de lucro.

Paragrafo 2°. Sin detrimento de lo sefialado en este articulo, los contratos o convenios para la
produccion, la edicion o publicacion podran sefalar excepciones que permitan a coeditores o a
autores la venta de ejemplares.

Paragrafo 3°. Reimpresiones, reediciones o nuevas ediciones y reproducciones. En todos los
casos en que se planee realizar reimpresiones, reediciones o nuevas ediciones y/o reproducciones,
la dependencia responsable de la publicacion debera gestionar e incluir en la carpeta del contrato
o convenio los documentos de cesion al Ministerio de los derechos patrimoniales o conexos,
suscritos por los autores en las condiciones de cesion pactadas para cada caso y en concordancia
con lo sefalado en este articulo, y copia de los mismos para el registro interno de publicaciones a
cargo del Centro de Documentacion.

Articulo 8°. Reconocimiento de la autoria moral. Toda publicacion desarrollada por el Ministerio
sea producto de contratacion o del ejercicio de sus funcionarios, debera incluir el reconocimiento
de los derechos morales sefialando expresamente sus autores, € incluira créditos de
reconocimiento a los participantes en el desarrollo editorial de la publicacion.



Articulo 9°. Publicaciones por parte de funcionarios. El Ministerio fomentara la divulgacion del
conocimiento a través de publicaciones hechas por los funcionarios en medios reconocidos. En
caso de que tales publicaciones se hagan a nombre o en representacion del Ministerio, se debera
seguir el procedimiento descrito.

Articulo 10. Registro interno de publicaciones. El Centro de Documentacion, o quien haga sus
veces, debera llevar un registro interno de las obras publicadas por el Ministerio, el cual incluird
copia de los actos suscritos por los autores relativos a los derechos patrimoniales de autor o
conexos. Tales copias le seran remitidas por la dependencia responsable de la publicacion.

Articulo 11. Registro Nacional del Derecho de Autor. La dependencia responsable de la
publicacion, efectuara el tramite correspondiente al Registro Nacional de Derecho de Autor,
dejando constancia en la carpeta del convenio o contrato que ordena la obra y copia en el registro
interno de publicaciones, para el cumplimiento de lo establecido en el articulo 183 de la Ley 23
de 1982, modificado por el articulo 30 de la Ley 1450 de 2011.

CAPITULO I

De la Memoria Institucional Técnica y Cientifica para Divulgacién del Conocimiento y de
las Colecciones Documentales

Articulo 12. Conformacion de la coleccion de memoria institucional técnica y cientifica para
divulgacion del conocimiento. El Centro de Documentacion del Ministerio, o quien haga sus
veces, conformara las colecciones bibliograficas, hemerograficas, videograficas, cartograficas y
de deméas documentales, relativos a la memoria institucional técnica y cientifica del Ministerio,
tanto editada como inédita, y atendera los procesos técnicos documentales para su puesta en
servicio de consulta al ciudadano, atendiendo para ello los reglamentos dados por las Leyes
Generales de Cultura, de Archivo y de Derechos de Autor. Para la conformacion de tales
colecciones, se seguiran ademas las estipulaciones dadas en los articulos siguientes.

Articulo 13. Estudios y proyectos misionales memoria inédita. Toda contratacion realizada por el
Ministerio, bien sea con cargo a recursos de su presupuesto, del Fondo Nacional Ambiental, de
proyectos de cooperacion internacional, fiducias, administraciones de recursos, patrimonios
auténomos y demas contrataciones cuyos antecedentes deban formar parte del archivo del
Ministerio, y cuyos objetos o actividades, se relacionen con la realizacion de estudios necesarios
para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnostico, pre-factibilidad, factibilidad
para programas o proyectos especificos, asesorias técnicas, disefios, analisis de proyectos,
documentos técnicos y demds asuntos en materia de medio ambiente y desarrollo sostenible, o
cualquier otro tema relacionado con la mision institucional, asi como productos tales como
videos, cartografia, material publicitario o promocional que se generen del ejercicio contractual o
de la actividad institucional, deberan contar con la obligacion por parte del contratista, de remitir
al Centro de Documentacion, copia en medio digital de los informes y productos finales, salvo
que sobre los mismos pesen restricciones establecidas por ley. Dicha obligacion debera incluirse



en las respectivas minutas y en el manual de supervision e interventoria del Ministerio. Todo lo
anterior sin detrimento de las obligaciones correspondientes a los expedientes de archivo.

Articulo 14. Documentos técnicos por funcionarios. De todo documento técnico producido por
los funcionarios en ejercicio de sus funciones, en los temas antes referidos, sera remitida una
copia en medio impreso y una copia en medio digital al Centro de Documentacion, salvo que
sobre los mismos pesen restricciones establecidas por ley.

Articulo 15. Documentos técnicos por cooperacion internacional. De todo documento técnico
producido a través de convenios y proyectos de cooperacion internacional, reembolsable o no,
sera remitida una copia en medio impreso y una copia en medio digital al Centro de
Documentacion, salvo que sobre los mismos pesen restricciones establecidas por ley.

Articulo 16. Seminarios, congresos, conferencias, cursos, comisiones de estudio, etc. Los
servidores publicos que asistan en representacion del Ministerio a talleres, seminarios, congresos,
conferencias o cualquier otro evento de esta clase deberan enviar al Centro de Documentacion
copia del material técnico recibido y, en caso de haber participado como conferencista o ponente,
copia en medio impreso y digital de los materiales de su conferencia o ponencia.

Paragrafo 1°. Documentos recibidos de otras instituciones, y/o suscripciones. Todas las
dependencias del Ministerio que reciban de otras instituciones, publicas o privadas, o por
suscripcion documentos editados, que relacionen o desarrollen temas asociados a la tematica
misional del Ministerio, deberan ser remitirlos al Centro de Documentacion.

Paragrafo 2°: Administracion de colecciones bibliogrdficas. El Centro de Documentacion, o
quien haga sus veces, valorara la documentacion recibida bajo los criterios de administracion de
las colecciones bibliograficas especializadas del Ministerio y decidira su inclusion en tales
colecciones o el descarte bibliografico.

Articulo 17. Tesauro sectorial. El Centro de Documentacion del Ministerio, o quien haga sus
veces, disefara, bajo las técnicas estandarizadas correspondientes, la metodologia para el
mantenimiento del Tesauro Ambiental para Colombia y, junto con ello, los procesos y
procedimientos para su aplicacion. La operacion de dichos procedimientos sera coordinada por el
Centro de Documentacion y participaran los funcionarios de las dependencias que, en cada caso,
sean expertos conocedores de los temas abordados en los términos bajo estudio y/o actualizacion.

Paragrafo 1°. Todo documento técnico producido por el Ministerio, principalmente si es
publicado, utilizard en primera instancia los vocablos o descriptores normalizados incluidos en el
Tesauro Ambiental para Colombia.



Paragrafo 2°. Los funcionarios que en desarrollo de sus actividades compilen o produzcan
glosarios de términos, remitiran copia de ellos al Centro de Documentacion quien tiene la
responsabilidad de gestionar el Tesauro Ambiental para Colombia.

Articulo 18. Preservacion de las colecciones bibliogrdficas. Cuando el Centro de Documentacion
considere que un documento o conjunto documental cuya informacion tenga interés para la
investigacion cultural, cientifica, técnica o industrial, se encuentra en una situacion de riesgo o de
deterioro que pueda conducir a la desaparicion de una parte o de la totalidad fisica del soporte,
debera emprender acciones dirigidas a la prevencion, correccion de la situacion y desarrollo de
précticas que garanticen condiciones adecuadas para la preservacion del patrimonio documental
amenazado, con el apoyo correspondiente por el area de servicios administrativos de la
Subdireccion Administrativa y Financiera.

Articulo 19. Material bibliogrdfico soporte de funciones. El Centro de Documentacion valorara
cada vigencia los requerimientos de adquisicion de material bibliografico requerido por los
funcionarios de las areas misionales del Ministerio como soporte técnico al desarrollo y
conocimiento de sus funciones e incluira tales necesidades en las propuestas del plan de accion
correspondiente.

Paragrafo. El material bibliografico adquirido para soporte a funciones misionales sera integrado
por el Centro de Documentacion a las colecciones bibliograficas para habilitar su custodia y
consulta.

Articulo 20. Donaciones, legados depdositos y adquisiciones de acervos bibliogrdficos. El Centro
de Documentacion podra recibir donaciones, depdsitos o legados y gestionar la adquisicion de
acervos documentales cuyo caracter corresponda a las tematicas misionales del Ministerio, para
el enriquecimiento de sus colecciones bibliograficas.

Articulo 21. Derogatorias. La presente resolucion deroga las Resoluciones 1193 del 1° de
noviembre de 1996 y 436 del 20 de abril de 2004 y las demas que le sean contrarias.

Articulo 22. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial.

Publiquese y camplase.

Dada en Bogota, D.C. a los 19 de abril de 2012.

El Ministro de Ambiente y Desarrollo Sostenible,



Frank Pearl.

ANEXO DEFINICIONES

1. Gestion del Conocimiento: Corresponde al conjunto de actividades desarrolladas para utilizar,
compartir, divulgar, desarrollar y administrar los conocimientos que posee una organizacion y los
individuos que en esta trabajan, de manera que estos sean encaminados hacia la mejor
consecucion de sus objetivos.

2. Memoria institucional: Conjunto de documentos producidos por la entidad a través de sus
funcionarios o por contratacion, que recogen tanto las actuaciones administrativas como el
conocimiento sobre los temas misionales o de rectoria técnica del sector administrativo. La
memoria institucional en su totalidad debe ser conservada por el Archivo de la institucion y su
contenido es sustento historico y judicial.

3. Memoria institucional técnica: Conjunto de documentos producidos por la entidad a través
de sus funcionarios o por contratacion, que recogen el conocimiento sobre los temas misionales o
de rectoria técnica del sector administrativo.

4. Memoria institucional editada: Conjunto de documentos publicados por la entidad en su
caracter de editor o autor institucional.

5. Memoria institucional técnica inédita: Conjunto de documentos producidos por la entidad a
través de sus funcionarios o por contratacion, que recogen el conocimiento sobre los temas
misionales o de rectoria técnica del sector administrativo, no sujetos a publicacion editorial.

6. Patrimonio Cultural de la Nacion: El patrimonio cultural de la Nacion esta constituido por
todos los bienes materiales, las manifestaciones inmateriales, los productos y las representaciones
de la cultura que son expresion de la nacionalidad colombiana, tales como la lengua castellana,
las lenguas y dialectos de las comunidades indigenas, negras y creoles, la tradicion, el
conocimiento ancestral, el paisaje cultural, las costumbres y los habitos, asi como los bienes
materiales de naturaleza mueble e inmueble a los que se les atribuye, entre otros, especial interés
historico, artistico, cientifico, estético o simbolico en &mbitos como el pléstico, arquitectonico,
urbano, arqueoldgico, lingiiistico, sonoro, musical, audiovisual, filmico, testimonial, documental,
literario, bibliografico, museoldgico o antropoldgico.

7. Patrimonio documental: Conjunto de documentos conservados por su valor historico o
cultural.



8. Derecho de autor: Proteccion que le otorga el Estado al creador de una obra cientifica,
literaria o artistica desde el momento de su creacion y por un determinado tiempo, cualquiera que
sea el modo o forma de expresion y cualquiera que sea su destinacion, que pueda reproducirse, o
definirse por cualquier forma de impresion o de reproduccion, por fonografia, radiotelefonia o
cualquier otro medio conocido o por conocer.

9. Derechos de autor: Son el cuerpo de derechos legales que protegen contra la reproduccion, la
actuacion o diseminacion de obras creativas por otras personas o entidades sin permiso.
Copyright: En inglés, propiedad literaria, derecho de copia o propiedad reservada.

10. Derechos morales: Son los derechos que estan siempre en cabeza del autor y que no se
pierden, no se venden, no se renuncian y no se agotan con el paso del tiempo. Incluyen, entre
otros, el derecho de paternidad y el derecho de integridad de la obra.

11. Derechos patrimoniales: Derechos econdmicos sobre una obra que incluyen los derechos a
reproducir la obra, comunicar la obra al ptblico, transformar la obra, traducirla, adaptarla y
hacerle arreglos, y distribuir publicamente los ejemplares de la obra.

12. Autor institucional: En las técnicas de descripcion bibliografica, persona juridica que
produce un documento bien sea por la accion de sus funcionarios o por contratacion. Persona
natural o juridica que, en virtud de contrato obtenga por su cuenta y riesgo, la produccion de una
obra cientifica, literaria o artistica realizada por uno o varios autores.

13. Autor o autor personal: Persona fisica que realiza la creacion intelectual. Persona natural
que a titulo propio o por encargo de su empleador o contratante desarrolla un documento.

14. Editor: Persona natural o juridica, responsable econdmica y legalmente de la edicion de una
obra que, por su cuenta o por contrato celebrado con el autor o autores de dicha obra, se
compromete a reproducirla por la imprenta o por cualquier otro medio de reproduccion y a
propagarla. Persona que publica por medio de la imprenta u otro procedimiento una obra.

15. Ejemplar: Cada una de las copias de un documento resultado de una determinada edicion de
este.

16. Registro ISBN: (International Standard Book Number). Numeracion normalizada
internacional para la identificacion de libros. Es un niimero de identificacion de cada libro, asi
como de sus distintos volimenes y formas de presentacion.



17. Registro ISSN: (International Standard Serial Number). Coddigo numérico internacional para
la identificacion de las publicaciones seriadas o periddicas; no incorpora ningtn otro significado
mas que la identificacion de la publicacion seriada.

18. Depésito Legal: Obligacion que se le impone a todo editor de obras impresas, productor de
obras audiovisuales y productor de fonogramas en Colombia y a todo importador de obras
impresas, obras audiovisuales y fonogramas, de entregar para su conservacion en las entidades y
por las cantidades determinadas por la ley, ejemplares de la obra impresa, audiovisual o
fonograma producidos en el pais o importados, con el proposito de guardar memoria de la
produccion literaria, audiovisual y fonografica y acrecentar el patrimonio cultural.

19. Depésito o reserva institucional: Salvaguarda de la memoria institucional editada en un
nimero minimo de 5 ejemplares de cada titulo producido por el Ministerio, ejercida por el Centro
de Documentacion.

20. Catalogacion en la publicacion: Relacion de datos minimos indispensables de un
documento, ya sea titulo, autor, materia, etc., que se realiza atendiendo a unas reglas
determinadas y que permite identificar dicho documento.

21. Coleccion bibliografica: Unidad bibliografica que contiene varias obras de uno o de varios
autores. Fondo bibliografico de una biblioteca o una parte bien caracterizada de los mismos por
su procedencia, encuadernacion, u otra tipologia.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso
de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la
persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

a) Archivo de gestion. Comprende toda la documentacion que es sometida a continua utilizacion
y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten. Su circulacion o
tramite se realiza para dar respuesta o solucion a los asuntos iniciados;

b) Archivo central. En el que se agrupan documentos transferidos por los distintos archivos de
gestion de la entidad respectiva, cuya consulta no es tan frecuente, pero que siguen teniendo
vigencia y son objeto de consulta por las propias oficinas y particulares en general.

¢) Archivo historico. Es aquel al que se transfieren desde el archivo central los documentos de
archivo de conservacion permanente.




22. Centro de documentacion: Organismo orientado a la preparacion de compilaciones de
documentos, ademas anuncian, seleccionan, procesan, a través del resumen y el extracto y la
indizacion, recuperan y diseminan determinados documentos en respuesta a las demandas y
necesidades de informacion especificas de los usuarios, con el fin de su utilizacién para la
investigacion, la cultura y la informacion. Su objetivo es facilitar el acceso rapido y sencillo a los
documentos mediante un andlisis de su contenido. Son de caracter especializado en un grupo
limitado de temas.

23. Tesauro: Lista estructurada de conceptos, destinados a representar de manera univoca el
contenido de los documentos, normalizar el uso del lenguaje, a facilitar las consultas dentro de un
sistema documental determinado, y a ayudar al usuario en la indizacion y en la correcta
recuperacion de la informacion consultada.

24. Tesauro sectorial: Vocabulario controlado y dinamico de términos con relaciones
semanticas entre ellos y que se aplican a campos tematicos particulares del conocimiento con el
que podemos normalizar el lenguaje natural a un lenguaje documental evitando la ambigiiedad
del primero y representando los conceptos de forma univoca. Sirve de base terminologica
representante de un campo cientifico determinado, en nuestro caso referido a los campos de
medio ambiente y desarrollo sostenible.

25. Glosario: Instrumento en forma de diccionario, vocabularios, 1€xicos, listas o catalogos, cuyo
objetivo consiste en aclarar el sentido de las palabras raras, en desuso, oscuras o técnicas a través
de definiciones con palabras de la misma lengua, mas claras y usuales, traducciones a otras
lenguas, sindnimos o vinculados a un tema especifico.

26. Soporte documental: Medios en los cuales se contiene la informacion, segun los materiales
empleados. Ademas del soporte en papel existen los soportes audiovisuales, fotograficos,
filmicos, informaticos —electromagnéticos o digitales—, orales y sonoros.

27. Reimpresion: Edicion, por la misma editorial, de una obra, reutilizando las mismas planchas
o fotolitos de la edicion anterior.

28. Biblioteca virtual: Aquella que incorpora los avances de las tecnologias de la informacion y
las comunicaciones, ofreciendo servicios bibliotecarios en linea asi como acceso remoto a los
catalogos y a las colecciones bibliograficas.

29. Canje bibliografico: Es el procedimiento de adquisicion de publicaciones por el que
bibliotecas u otras instituciones intercambian materiales bibliograficos.



30. Catalogacién: Conjunto de operaciones bibliotecarias necesarias para la descripcion
completa de un documento y la asignacion de una signatura topografica. Las operaciones
incluyen la catalogacion por materias —interna— ademas de la eleccion y redaccion de los puntos
de acceso principal y secundarios. El resultado de la catalogacion es un registro o asiento
bibliografico.

31. Coautor: Persona que comparte con otra u otras la responsabilidad del contenido intelectual
o artistico de una obra, cuando no se especifica la parte correspondiente a cada una.

32. Colaborador: Persona que comparte con otra u otras la responsabilidad del contenido
intelectual o artistico de una obra, cuando se especifica la parte correspondiente a cada una.

33. Compilador: Persona que retine en una sola obra partes, extractos o materiales de otras
varias publicaciones o documentos.

34. Cooperacion bibliotecaria o inter-bibliotecaria: Colaboracion entre bibliotecas que tiene
como objetivo ofrecer servicios de mayor calidad mediante la puesta en comun de los recursos de
cada una de ellas y la participacion en proyectos comunes. La cooperacion bibliotecaria puede
tener distintas vertientes: normalizacion de procesos y servicios, préstamo inter-bibliotecario,
colaboracion en la catalogacion, creacion de catalogos colectivos, adquisiciones cooperativas,
establecimiento de redes de comunicacion entre bibliotecas, etc.

35. Desiderata: Papeleta en la que el usuario de una biblioteca expone la conveniencia de
adquirir ciertas obras.

36. Documento: Es toda fuente de informacion registrada sobre soporte.

37. Correccion de contenido o de concepto: Su objetivo es la revision del escrito para analizar
la precision y la veracidad de los contenidos al tiempo que se revisa la concrecion expresiva y
léxica. Es fundamental que la persona encargada de esta revision tenga conocimientos amplios en
la materia que se esta corrigiendo, por ello suele realizarla un experto o un especialista que
somete el texto a su juicio profesional.

38. Correccion de estilo: consiste en la revision del texto atendiendo a la expresion, la
coherencia y la estructuracion desde el punto de vista lingiiistico, gramatical, Iéxico y semantico
para adecuarlo al proposito del texto y a su receptor.



39. Correccion de primeras pruebas o galeradas: Tiene los siguientes objetivos: corregir los
errores ortograficos y gramaticales que se hayan mantenido tras la correccion de estilo, eliminar
todas las incorrecciones y alternancias tipograficas y definir los usos diacriticos, y revisar la
unidad y cohesion de los elementos de la maquetacion.

40. Correccion de segundas pruebas (compaginadas) y sucesivas: tiene una mecanica de
trabajo similar a la correccion de las primeras pruebas. Se pueden realizar de dos formas: o se
realiza una lectura para eliminar los errores que no se hayan marcado en las pruebas anteriores y
los que se hayan generado por la introduccion de las correcciones detectadas en aquella (pruebas
leidas); o se comprueban una por una todas las correcciones de las primeras pruebas introducidas
para verificar que se han introducido correctamente y sin excepciones (no leidas). Normalmente
suelen realizarse segundas pruebas, pero no terceras y sucesivas. La realizacion de estas ultimas
dependera del criterio del editor y de las caracteristicas del texto.

41. Administradores de recursos financieros, fondos, fiducias, patrimonios auténomos:
patrimonio separado cuya gestion y representacion corresponde a una sociedad administradora o
gestora, integrado por aportes de personas naturales o juridicas, entregado a una sociedad para
que lo administre por cuenta y riesgo de los aportantes, la que debera invertir este patrimonio de
conformidad a reglas establecidas en la normativa emitida para regular dichas operaciones.

42. Cooperacion internacional: Cooperacion que, mediante la transferencia monetaria real de
fondos al receptor, permite desarrollar proyectos o actividades que beneficien a una institucion o
pais. Puede ser de fondos reembolsables o no reembolsables, dependiendo si la transferencia debe
ser devuelta al pais emisor o si la transferencia ha sido efectuada a fondo perdido.



