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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
RESOLUCION NUMERO "N378 DE 2009

s .3
ﬁ 7 DIC
“For la cual se adiciona ia Resolucién 242 del 5 de octubre del 2007 y se dictan otras
disposiciones”

EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
e usc de sus facultades legales, en especial las que le confiere la Ley 914 de 2004,
el Decreto 3275 de 2005 v,

CONSIDERANDO

Que mediante la Resolucion 242 del 5 de octubre de 2007, se establecieron los
proceses y procedimientos destinados al desarroilo e implementacién del Sistema
Nacional de Identificacién e Informacién del Ganado Bovino.

Que en consideracion a los resultados obtenidos en el Piloto de Operacién del
SINIGAN, existe la necesidad de incorporar nuevos procesos a la operacion del

stema y actualizar los existentes.

Uy N

Que teniendo en cuenta el articulo 42 de la Resolucidn 242 del 5 de octubre de 2007,
'a Comision Nacional para el Sistema de ldentificaciéon e Informacion de Ganado
Bovino, en su sesidn del 3 de diciembre de 2009 propusc adicionar y actualizar el
manual de procedimientos como resultado de las evaluaciones del Piloto de
Cperacion, tal y como consta en el Acta No. 9 de 2009.

{zue en razdn de ioc expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Adiciénese el siguiente numeral al articulo 2°, de la
Resolucion 242 dei 5 de octubre de 2007:

10. ADMINISTRACION DIN

Objeto: Evaluar los DIN, certificar a los fabricantes de dispositivos de
identificacion, coordinar el suministro, evaluar el suministro, certificar a los
fabricantes de dispositivos de identificacién y evaluar las nuevas tecnologias de
sistemas de identificacion animal, para la operacién del SINIGAN.

Aicance: Desde la convocatoria o invitacion a fabricantes a participar'e.n la
svaluacién de dispositivos de identificacién hasta la gvaluacion del suminisiro

de DIN.”
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Continuacion de la Resolucién “Por la cuai se adiciona la Resolucion 242 del 5 de octubre del 2007 y se
dictan otras disposiciones”

ARTICULO SEGUNDO.- Modifiquese el articulo 3° de la Resolucién 242 de 2007, con
s! fin de adoptar el nueve Manual de Procedimientes; el cual quedara asi:

“ARTICULO TERCERO. Addptese el Manua! de procedimientos del Sistema
Nacional de ldentificacion e Informacién del Ganado Bovino — SINIGAN, en su
version 2.0, el cual hacs parte integral de esta Resolucion”.
ARTICULO CUARTO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién en el Diario Oficial.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., alos 1 7 D{C 2009
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. ANDRES DARIO FERNANDEZ ACOSTA
- Ministerio de Agricultura y Desarrolio Rural

Elaoord: MSaavedia/Macosts
Reviso: LTobdn |
Aprobé: J Daza \\
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

Manual de procedimientos del Sistema Naciona! de Identificacion e Informacion del
Ganado Bovino — SINIGAN. Version 2.0.

El presente documento se desarrolla teniendo en cuenta las disposiciones existentes en el
marco del Sistema Nacional de Identificacion e Informacion del Ganado Bovino- SINIGAN,
establecido por la ley 914 de 2004 y el Decreto No. 3275 del 19 de septiembre de 2005.
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CAPITULO I. BASE LEGAL

“+ Ley 914 de 2004.

“+ Documento Conpes 3446 de 2006.

%+ Documento Conpes 3376 de 2005.

«+» Documento Conpes 3375 de 2005.

++ Decreto No. 414 de 2007.

«» Decreto No. 3149 de 2006.

<+ Decreto No. 616 de 20086.

% Decreto No. 3275 de 2005.

++» Resolucion ICA No. 007 de 20089.

++» Resolucion ICA No. 006 de 2009.

+» Resolucion Min. Transporte No. 4134 de 2009.
+ Resolucion MADR No. 1192 de 2008.
++ Resolucion MADR No. 242 de 2007.
++ Resolucion MADR No.072 de 2007.
+» Resolucion MADR No.071 de 2007.
<+ Resolucion MADR No.070 de 2007.
“+ Resolucién ICA No. 2341 de 2007.

%+ Resclucion ICA No. 185 de 2007.

+» Resolucion Min. Transporte No. 5131 de 2007.
*+ Resolucion MADR No. 364 de 2005.
++ Resolucién MADR No. 1513 de 2004.

Nota: Estas normas pueden ser consultadas en el Portal SINIGAN

(www.sinigan.gov.co).




CAPITULC Il. GLOSARIO

Administrador de animales: Es la persona natural o juridica delegada por
el ganadero, como responsable ante el SINIGAN de los bovinos de
propiedad de este ultimo ante el SINIGAN.

Administrador del SINIGAN: Federacion Colombiana de Ganaderos -
FEDEGAN como entidad delegada responsable de la ejecucion y puesta en
marcha del Sistema Nacional de |dentificacion e Informacion de Ganado

Bovino, contratada para ello por el Ministerio de Agricultura y Desarroilo
Rural.

Aplicativo SINIGAN: Conjunto de datos y programas para disponer
informacion y servicios a través del Portal del SINIGAN, que necesitan de
un proceso de autenticacion de usuarios. También denominado Software
Aplicativo SINIGAN.

Autenticacion de Usuarios del Software Aplicativo SINIGAN: Es el
conjunto de pasos para tener acceso a la informacion y servicios del
Aplicativo SINIGAN, dependiendo del perfil y roles del usuario. El acceso al
Aplicativo se realiza mediante el ingreso del “nombre de usuario”, también
denominado Login, y de la “conirasefa” de un usuario autorizado
previamente por el Sistema de Operacién.

Bono de venta: Documento para registrar las transacciones de ganado,
de acuerdo a la normatividad vigente.

Ciclo de vacunacién: Periodo de tiempo establecido por el ICA para
realizar la vacunacion oficial contra las enfermedades determinadas por la
autoridad sanitaria.

Contrasena: Conjunto de caracteres que permite a un usuario, el ingreso

de manera segura al Software Aplicativo SINIGAN. También denominada
Clave o Password. '

Denuncio: Dar parte a la autoridad competente de un hurto o perdida de
animales.

Dispositivo de Identificacion Individual Nacional - DIN: Elemento que
portara el animal y que contiene el Codigo Individual de Identificacion.

Establecimiento: Lugar donde personas naturales o juridicas desarrollan
una o algunas de las siguientes actividades: Ordefio, cria, levante y ceba de
bovinos, comercializacion de animales en pie, beneficio, desposte,
desprese, procesamiento de derivados carnicos y subproductos,
almacenamiento, empaque, venta de carne y productos camicos vy
derivados; acopio, higienizacion, elaboracion y comercializacion de
productos lacteos, destinados al consumo humano.
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Evento Sanitario: Se denomina asi a todas las actividades de prevencion,
control, tratamiento de enfermedades y lesiones y/o cualquier eventualidad
que afecte la salud del bovino que puedan afectar la inocuidad de sus
productos.

Explotacion ganadera: Establecimiento donde personas naturales o
juridicas desarrollan una o algunas de las siguientes actividades: Ordefio,
cria, levante y/o ceba de bovinos.

Exportacion: Proceso mediante el cual los bovinos o productos bovinos
son enviados a otros paises.

Fabricante: Corresponde a las empresas que elaboran dispositivos para
identificacion de bovinos.

FEDEGAN: Federacion Colombiana de Ganaderos.

Formato: Documento o forma empleada para el registro manual de
informacion necesaria para realizar el registro de usuarios.

Formulario: Documento o forma empleada para el registro electronico de
informacion necesaria para realizar el registro de usuarios.

Ganadero: Es la persona natural o juridica, propietaria de bovinos vy
responsable de los mismes ante el SINIGAN. No necesariamente el
responsable de la explotacion ganadera donde estan situados ies bovinos.

Guia de Transporte Ganadero: Documento gque habilita al sujeto
transportador para el transporte de ganado bovino y bufalino, de acuerdo a
la normatividad vigente.

Guia sanitaria: Documento expedido por el ICA que habilita sanitariamente
la movilizacion de los bovinos, de acuerdo a la normatividad vigente.

Hurto: Tomar o retener bienes ajenos contra la voluntad del duefio.
ICA: Instituto Colombiano Agropecuario.

Importacion: Proceso mediante el cuai los bovinos o productos bovinos
provienen de otros paises.

Informatica: Ciencia aplicada que abarca el estudio y aplicacion del
tratamiento automatico de la informacion, utilizando dispositivos
electronicos y sistemas computacionales.

Instructivo: Secuencia ce pasos necesarios para diligenciar los formularios
o formatos ¢ para realizar una tarea especifica.

INVIMA: Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.
Muerte: Fin de la vida de un bovino.

Otros establecimientos: Lugar donde personas naturales o juridicas
desarrollan una o algunas de las siguientes actividades: Comercializacion
de animales en pie, beneficio, desposte, desprese, procesamiento de
derivados carnicos y subproductos, almacenamiento, empaque, venta de



carne y productos carnicos y derivados; acopio, higienizacion, elaboracién y
comercializacion de productos lacteos, destinados al consumo humano.

Persona para Intercambio de Informacion con el SINIGAN: Son todas
aquellas personas, naturales o juridicas, relacionadas con el SINIGAN, con
las que el Sistema acuerde el intercambio de informacion para su
operacion.

Portal del SINIGAN: Esta constituido por un sistema informatico que le
permite a los usuarios disponer, a través de paginas Web en Internet, de
toda la informacion y servicios en linea, para el cumplimiento de las
funciones del SINIGAN. Se accede directamente mediante la direccion de
Internet: www.sinigan.gov.co. El Portal tiene dos secciones para disponer la
informacion y servicios del SINIGAN, asi: (1) Seccion Publica, para el
acceso de la ciudadania en general, usuarios sin mediar una autenticacion
ante el Portal, por lo tanto, no se hace necesario un proceso de registro; y
(2) Seccion del Aplicativo SINIGAN, que para su utilizacidon se necesita de
la autenticacion obligatoria de usuarios en el Software Aplicativo.

Propiedad de animales en el SINIGAN: Es l|la asociacion entre un
ganadero y una explotacion ganadera que hace parte del SINIGAN.

Proveedor DIN: Corresponde a las empresas autorizadas por el Sistema
Nacional de Identificacion e Informacion del Ganado Bovino - SINIGAN para
suministrar los dispositivos de identificacion de los bovinos.

Proyecto Local: Instrumento de FEDEGAN, por medio del cual se ejecuta
la campafa de vacunacion contra la fiebre aftosa; disponiendo de los
medios y recursos necesarios para el desarrollo dé la operacion del
SINIGAN, facilitando la logistica en cuanto a la ejecucion de las actividades,
el registro de la informacion, la aplicacion de los dispositivos de
identificacion.

Red de Operacicn SINIGAN: Personas naturales o juridicas
pertenecientes a la institucionalidad publica y privada que de acuerdo con

su naturaleza y objetivo misional disponen y utilizan instrumentos para la
ejecucion y operacion del SINIGAN.

Registro: Accién de almacenar una informacién determinada.

Responsable de Establecimiento: Es la persona natural o juridica, titular

o delegada por el propietario de un estabiecimiento, quien responde ante el
SINIGAN.

Responsable de Explotacion ganadera: Es la persona natural o juridica,
propietaria de una explotacidon ganadera ¢ delegada por el propietario,
quien responde ante el SINIGAN.

RUV: Registro Unico de Vacunacion.

Sacrificio: Proceso de beneficio de los bovinos para obtener la camne.
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SINIGAN: Sistema Nacicnal de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino. También denominado Sistema.

Sistema de Operacion del SINIGAN: Corresponde a una serie de
elementos relacionados en un conjunto estructurado que hacen posible el
funcionamiento del SINIGAN. Esto elementos son: Portal del SINIGAN,
Administrador, Red de Operacién, recursos, normas, procesos Yy
procedimientos, y todo componente que haga posible la operaciéon del
SINIGAN. En el Sistema de Operacién se garantizard los principios de
publicidad y de transparencia, asi mismo se dard a todos los usuarios del
SINIGAN un tratamiento igualitario. El Sistema de Operacion materializa la
operacion, funcionamiento y ejecucion del SINIGAN.

Sistema Informatico: Es el conjunto de maquinas (hardware), programas
(software), personal de tecnologia, usuarios y procesos y procedimientos de
tecnologia, que se necesitan para conseguir un resultado informatico.

Usuarios: Son todas aquellas personas naturales o juridicas a quienes van
dirigidos los productos, bienes o servicios que proporcione el Sistema, de
acuerdo con sus necesidades y con su competencia. Los tipos de usuarios
corresponden a los siguientes: Administrador, Operador, Apoyo, Cliente,
Auditoria y todos aquellos tipos de usuarios que faciiiten la operacién del
Sisterna.

Unidad de Gestion SINIGAN: Grupo de personas del Administrador del
SINIGAN, encargado de gerenciar, coordinar, liderar, gestionar, monitorear,
controlar, hacer seguimiento, supervisar, ejecutar y realizar actividades
propias de la operacion del SINIGAN.



CAPITULO lll. REGISTRO DE USUARIOS

PROCESO: REGISTRO DE USUARIOS
' REGISTRO DE USUARIOS PERSONAS NATURALES Y
PROCEDIMIENTO. \ JURIDICAS
 cODIGO: & RU - P01
1. Obijetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de usuarios personas
naturales y juridicas del Sistema Nacional de Identificacién e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro de Usuario” hasta la activacion
de la contrasefa en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrolio Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v La modificacion y el buen uso de la contrasefia es responsabilidad del
usuario persona natural o juridica.




3.2. Actividades
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO O
DOCUMENTO
1 Diligenciamiento  del formulario | Usuario 6 Registro  Solicitud
“Solicitud para creaciéon de usuario” | Red de Operacion | para creacidon de
en el Portal SINIGAN, de acuerdo | SINIGAN. usuario.
con el Instructivo de solicitud para
creacion de usuario (Anexo RU-
P0O1-1).
2 | Estudio de la solicitud. Unidad de Gestion | Solicitud aprobada
SINIGAN 6 Red de | ©
Operacién Solicitud rechazada
SINIGAN.
3 | Activacion del usuario de acuerdo Unidad de Gestién | Usuario activado.
con el Instructivo de registro de SINIGAN 6 Red de
usuarios de personas naturales o Operacién
juridicas (Anexo RU-P01-2). SINIGAN.
El aplicativo SINIGAN asigna una
contrasefa y la envia a la direccion
electronica registrada por el usuario.
4 | Asignacion rol al usuario Unidad de Gestion | Registro de rol.
dependiendo de las acciones que SINIGAN.
deba desarrollar en el aplicativo
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de asignacion roles a
usuarios (Anexo RU-P01-3).
4. Anexos.

Anexo RU-P0O1-1. Instructivo de registro de solicitud para creacion de usuario.
Anexo RU-P01-2. Instructivo de registro de usuarios personas naturales o
juridicas.
Anexo RU-P01-3. Instructivo de registro para asignar roles a usuarios.




ANEXO RU-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD PARA CREACION DE USUARIO

1. Ingrese al portal SINIGAN.
2. Haga clic en el botdn “Registrese”.

SINISAN

imciz - Acerca delSistama “ Hormatividad 1‘ Ayudz || Seraciz 2l Chente i Servicios de infermacion
i #

|

3. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en dende usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

i v A e b i
\
i

g7 SINIGAN

SOLICITUD Paka CREACION BE Usuapio

* Tipb de ldeatificacion  Cedula d2 Ciudadanis v * Humero de tdenlificacion
¥ Privger Apelils : Segunde fnellide
* Hombres
Tel#iane 1 B Celular
Yax Corres Eectronico
*  Direcclas

Bepirtamants feleccions un Departamanto it

* Municipie I Zelzccions un Municipio

4. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior.

Nombre Descripcion Obligatorio

Tipo de identificacion En este campo seleccione el tipo Si
de identificacion.




Nombre Descripcion Obligatorio

Numero de Identificacién En este campo registre el Nimero Si
de identificacion.

Primer Apellido En este campo registre el primer Si
apellido.

Segundo Apellido En este campe registre el segundo No
apellido.

Nombre En este campo registre el nombre Si
completo.

Direccign En este campo registre la direccion Si
completa del usuario.

Departamento En este campo seleccione el Si
Departamento donde esta ubicada
la direccion.

Municipio En esie campo seleccione el Si
Municipio donde estd ubicada la
direccion.

Teléfono En este campo registre el telefono. No

Celular En este campo registre el celular. No

Correo electronico En este campo registre el correo No
electrénico.

Fax En =este campo registre el fax. No

Una vez diligenciada la informacion haga clic en el botén “Registrar”.

El sistema le asigna un nimero de PIN el cual debe tener cuenta para realizar la
activacion en la Red de Operacion.

Si la informacion es registrada correctamente el sisterma le mostrara el siguiente mensaje
“E! usuario se ha creado satisfactoriamente, dirijase a la oficina de la Red de Operacion
mas cercana para activarse como usuario en el sistema relacionando el PIN #5# o

documento de identificacion”.
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ANEXO RU-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE USUARICS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana "Mostrar” para desplegar el ment.

Seleccione en el menu la opcion Administracion de usuarios y Registro de usuarios.
Haga clic en el boton “Crear Usuario”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

ar B Gy I Y

GEHERACION DE USHARIDS

Tipe de Farsotes
Naturel (& Juridica
Tipu de Generacibn

Fed) .,
Directa {2/ Correo Electrénica U

T Tipo de ldentificadion | Seleccions b

%

¥ Humers de Botumenia
*primer Apellide
tegunde apsilids

¥ Hombres

Telelone

Fax

Lelufar

* Siraccion

Eorres Elecironito

Departaments

* Municipis

* Focha de nacimienta Eﬂ
*Prefiin | Sslecoions ¥i:

Genere ~.
WO FO

6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior:

Nombre Descripcion Obligatorio
Tipo de Persona Persona natural o persona juridica. Si
Seleccione la opcidn correspondiente.
Tipo de Generacion De forma directa en el aplicativo o a Si

través de correo  electrénico.
Seleccione la opcién correspondiente
para la asignacion del usuario y
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Nombre Descripcion Obligatorio

contrasena.
Tipo de Identificacion Despliegue la lista y seleccione la Si
opcion carrespondiente.
Numero de Documento Ingrese el niimero de documento. Si
Primer Apellido Ingrese el primer apellido. Si
Segundo Apellido Ingrese el segundo apellido. No
Nombres Ingrese el nombre completo. Si
Teléfono Ingrese el numero de teléfono. No
Fax Ingrese el nimero de fax. No
Celular Ingrese el numero de teléfono celular. No
Direccion Ingrese la direccion de domicilio. Si
Correo Electrénico Ingrese el correo electronico. No

(Si Tipo de Generaciéon es igual a
Correo Electronico es obligatorio
ingresar el registro).

Departamento Despliegue la lista y seleccione la Si
opcion correspondiente.

Municipio Despliegue la lista y seleccione la Si
opcion correspondiente.

Fecha de Nacimiento Ingrese la fecha de nacimiento. Si

Despliegue el calendario con el boton

i)

Prefijo Despliegue la lista y seleccicne la Si
opcion correspondiente.
Geénero Seleccione la opcion correspondiente. Si

7. Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Siguiente”.

8. La apiicacién despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacién correspondients (Todos los campos son obligatorios).
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REGISTRO DE USLIARNDS

SISTEMA DE GEHERACION DF CLaVE

Usiiio
Clavs

Lonfirmar Clave

Prequnts Setrets

Betpueats

[(s]

Una vez registrada la informacidn haga clic en el botén “Activar Usuario”.

10. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO RU-P01-3
INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA ASIGNAR ROLES A USUARICS

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el men la opcion Administracion de usuarios y Asignar roles a usuarios.
Seleccione el usuario al que desea asignar y/o desasignar roles.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

O e ox oo

ASIGHAR ROL A USUARID

ADMIMISTRADOR

aAdmimistrador enimal
Thamintstrador DIN
Fadministrador SINIGAN
{administrador sinigan entrega 4
iConsulta ingreso DIM

fouarta entregs
|EMPCOERAMMENTO

IEnf.re:ga n

Entragas 11

Entraga 4

|Entrezn 5

{Entregad e

(AT A I

Selecciona el rol que desea asignar y/o desasignar al usuario.
7. Desplace los roles del campo "ROLES NO ASIGNADOS AL _L_ISUARIO" al campo

“ROLES ASIGNADOS AL USUARIO" haciendo clic en el boton Bf Para desasignar

seleccione un rol y haga clic en el boton ﬁ

Si desea asignar o desasignar todos los roles haga clic en los botones

= respectivamente.

8. Sila informacién es asignada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “Rol
asignado satisfactoriamente”.

9. Para ver la lista anterior haga clic en el botéon “Volver”.
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CAPITULO IV. REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS EN EL
SINIGAN

- PROCESO: REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS

1
PF&‘MO(."‘EDIM’I'E.NTO:l REGISTRO EXPLOTACIONES GANADERAS
. coépio: RE - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de las explotaciones
ganaderas en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacién de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro de Explotaciones ganaderas”
hasta la notificacion del registro del mismo en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v El ICA es el responsable de establecer los requisitos para el registro de las
explotaciones ganaderas.

3.2. Actividades

[ REGISTRO O

No. ACTIVIDAD RESPCNSABLE DOCUMENTO

1 | Presenta la documentacién para el | Ganadero 6

15




No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

registro de la  explotaciéon
ganadera, al Funcionario ICA de la
Red de operacion SINIGAN.

Responsable de
explotacion
ganadera.

Diligencia la informacion
establecida en el formulario
“Registro de explotaciones
ganaderas”, en el aplicativo
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de registro de
explotaciones ganaderas (Anexo
RE-P02-1).

Usuario ICA.

Formulario
“Registro de
explotaciones
ganaderas”
diligenciado.

Valida la informacion.

Aplicativo SINIGAN.

En el caso que la informacion
diligenciada cumpla con las
condiciones establecidas por €l
sistema, almacena la informacion.

La explotacion ganadera
registrada queda oficialmente
inscrita ante la autoridad sanitaria
competente.

Aplicativo SINIGAN.

Registro de
explotacién
ganadera.

En el caso que la informacién
diligenciada no cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, notifica que el registro fue
rechazado indicando el imotivo.

Aplicativo SINIGAN.

Notificacion.

4. Anexos.

Anexo RE-P02-1. Instructivo de registro de explotaciones ganaderas.
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ANEXO RE-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE EXPLOTACIONES GANADZRAS

1. Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.
3. Seleccione en el ment la opcion Administracion de establecimientos y Explotacion

ganadera.

4. Haga clic en el botén “Nuevo”

5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

s

Para escoger el usuario responsable haga clic en el boton el
La aplicacion muestra una ventana donde puede buscar usuarios por nombres, numero

de identificacion, tipo de documento de identificacion, usuario SINIGAN.

EXPLOTACION GANADERA

==
et 0o @
& tiomore Expouciin Ganeders = Chezrdhi
tuo Eapsirive Ganaders s
Torades de Contrs :'e_:.;lu;m‘ Telfona
Loroerada’ £a4
Estax
R R S Fach Ligencis Soramain &
[epartamaric Sspocions un Deparizmento -
Fesfieintens tomelts. s ]
8. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior:
Campo Descripcion Obligatorio
Usuario Responsable _ . R : Si
Haga clic en el boton ®#y seleccione un
usuario de la lista.
Nombre Explotacién Ingrese el nombre del establecimiento Si
ganadera ue desea registrar.
Nro Establecimiento En este campo ingrese el ndimero de la No
explotacion ganadera.
Entidad de Control Despliegue la lista y seleccione la entidad No
de control
Coordenada X En este campo debe ingresar la No

coordenada X.
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Campo Descripcion Obligatorio

Coordenada Y En este campo debe ingresar |a No
coordenada Y.

No Control Ingrese el nimero de control. No

Departamento Seleccione el departamento en donde se Si
encuentra ubicado el establecimiento.

Municipio Seleccione el municipio en donde se Si
encuentra ubicado el establecimiento.

Vereda Seleccione la vereda en donde se No
encuentra ubicado el establecimiento.

Correo Electronico Ingrese el correo electronico del usuario No
responsable,

Direccion En este campo ingrese la direccion del No
establecimiento,

Teléfono Ingrese el nimero telefonico del No
establecimiento.

Fax Ingrese el nimerc de fax del No
establecimiento.

Medio Pago Despliegue la lista y seleccione el medio No
por el cual realizé el pago.

Numero Pago Ingrese el nimere de pago. No

Fecha Licencia Ingrese |la fecha de inicio de licencia. No

Fecha Vencimiento Ingrese |a fecha de vencimiento de la No

Licencia

licencia.

Una vez registrada la informacién haga clic en 2l botdn “Guardar”.

Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “E!
registro fue insertado satisfacteriamente”.

Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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PROCESO: | REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS
: '1
PROCEDIMIENTO: | REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS
. |
CODIGO: RE - P02
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de los
establecimientos en el Sistema Nacional de ldentificacion e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro de Establecimientos” hasta la
notificacion del registro del mismo en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v' Los establecimientos deben estar previamente inscritos ante las
autoridades sanitarias competentes.

3.2. Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Diligencia la informacion Responsable del Registro de

establecida en el formulario establecimiento 6 Red | informacién en

“Registro de establecimientos”, | de Operacion. formulario

de acuerdo con el Instructivo de diligenciado.

registro de establecimientos

(Anexo RE-P01-1).
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

Valida la informacion.

Aplicativo SINIGAN.

En el caso que la informacion
diligenciada cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, almacena la
informacion.

Aplicativo SINIGAN.

Establecimiento
registrado.

En el caso que la informacion
diligenciada no cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, notifica que el registro
fue rechazado indicando el
motivo.

Aplicativo SINIGAN.

Notificacion.

4. Anexos.

Anexo RE-P02-1. Instructivo de registro de establecimientos.
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ANEXO RE-P02-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS

Ingrese z la pagina principal.

Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Administracion de establecimientos y Establecimientos.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

REGISTRD ESTARLECIMIENTD

SyewraR)

Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formulario anterior:

Campo Descripcion Obligatorio
B i

Usuario Representante : s @ ; Si
Haga clic en el boton y seleccione un
usuario de la lista.

Nombre Establecimiento Ingrese el nombre del establecimiento Si
gue desea registrar.

Nro Establecimiento En este campo ingrese ei nimerc de No
astablecimiente.

Nit Ingrese el nimero de Nit con el que se Si
encuentra registrado el establecimiento,

Tipo de Establecimiento Despliegue la lista y seleccione el tipo Si
de establecimiento que desea registrar.

Coordinacién Area En este campo debe ingresar la No
coordinacion de drea.

Coordenada X En este campo debe ingresar la No
coordenada X.

Coordenada Y En este campo debe ingresar la No
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Obligatorio

Campo Descripcion

coordenada Y.

No Control Ingrese el nimero de control. No

Entidad de Control Despliegue la lista y seleccione la No
entidad de control.

Administrador DIN Si el establecimiento es de tipo No
Administrador DIN, haga clic en el
campo para activar la opcion.

URDG Si el establecimiento es de tipo URDG, No
haga clic en este campo para activar la
opcion.

Proyecto Local Si el establecimiento es de tipo Proyecto No
Local, haga clic en este campo para
activar la opcion.

Red Operacion Si el establecimiento es de tipo Red No
Operacion, haga clic en este campo
para activar la opcion.

Departamento Seleccione el departamento en donde Si
se encuentra ubicado el
establecimiento.

Municipio Seleccione el municipio en donde se Si
encuentra ubicado el establecimiento.

Vereda Seleccione la vereda en donde se No
encuentra ubicado el establecimianto.

Correo Electronico Ingrese el carreo electrénico del usuario No
responsable.

Direccion En este campo ingrese la direccion del No
establecimiento.

Teléfono Ingrese el nimero telefénico del No
establecimiento.

Fax Ingrese el nimero de fax del No
establecimiento.

Medio Pago Despliegue la lista y seleccione el medio No
por el cual realizd el pago.

Nimero Pago ingrese el numero de pago. No

Fecha Licencia ingrese la fecha de inicio de licencia. No

Fecha Vencimiento Ingrese la fecha de vencimiento de la No

Licencia

licencia.

Una vez registrada la informacién haga clic en el boton “Guardar”.

Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostraréd el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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PROCESO: | REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS

ACTIVACIGN DE EXPLOTACIONES GANADERAS

PR OCEDIMIEN TQ-‘ | SINIGAN
- |
copIGO: RE - P03
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la activacion de las explotaciones

ganaderas en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la presentacion de la documentacion requerida hasta la activacion de la
explotacion ganadera ante el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" La explotacion ganadera debe contar con un usuario responsable
previamente inscrito ante el SINIGAN.

v La explotacion ganadera debe estar previamente inscrita ante la autoridad
sanitaria competente y registrada en el aplicativo SINIGAN.

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es la encargada de determinar las

explotaciones ganaderas que se activan en el SINIGAN y la documentacion
requerida para este efecto.

3.2. Actividades

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
1 Presenta la documentacion requerida. Responsable de
explotacion
ganadera.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
2 | Registra la activacion de la explotacion | Unidad de Gestion | Activacion de
ganadera, de acuerdo con el instructivo | SINIGAN ¢ explotacion
de activacion ante el SINIGAN (Anexo | Red de  Apoyo | ganadera.
4. Anexos.

Anexo RE-P03-1. Instructivo de registro para la activacion de explotaciones
ganaderas ante el SINIGAN.

24




ANEXO RE-P03-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA LA ACTIVACION DE EXPLOTAC'ONES GANADERAS
ANTE EL SINIGAN

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

3. Seleccione en el menu la opcion Administracion de establecimientos y Activacion ante
el SINIGAN.

4. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

ACTIVACION ANTE SINIGAN

SER ITAZEN GANARIRA

5. Haga clic en el boton ==

VR SVTA s e s S
F XM OTACIONES AN EREN
Ususrio flesponsabie e

Hombre Eeabiecinsienia

& = souro JULIO &, RODRIGUEZ MORTE SAMTAMDER TEORSMEA

@f ABASTECEDORA - - JORGE MERRERA GARCES  CORDOBA ie ] m,,e(_n‘;g_&_mg_
& rozan JOSE BOMILLA | META WILLANICEMCIO
& AGROPECUSRIA LA MARIA MARIA VICTORIA DAZA DAZA CESAR : AGUSTIM CODAZZI
ﬁ,ﬁ% EL CAOBS DARID LONDORIO AVENDAFID CORDOBA FONTERIA

6. Seleccione una de las opcicnes para buscar: Usuaric Responsable o Nombre
Establecimiento.

7. Ingrese el criterio en el cuadro de texto por ei cual desea buscar.

s
8. Haga clic en el botén @
9. El sistema le mostrara los registros que coincidan con la bisqueda.
10. Seleccione explotacion ganadera que desee activar y/o desactivar.

Tenga en cuenta que para navegar entre los registros de la lista usted puede hacer clic en:
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11. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacién
del registro seleccionado.

ACTIVACION ANTE SINIGAN

EAPLOTACION GANASERA

G

Fice don £t ablochmiambe o opsss Sanyp
My TEE
Ditrecing

Telfeas

Z3tado are sl diakan

12. Haga clic en el boton “Cambiar Estado” para activar o inactivar la explotacion ganadera.
13. El sistema le mostrara el mensaje "Confirmar proceso”.
14. Ingrese el motivo por el cual realiza el cambio de estado.

B W SNGay

CONFIRMAR PROCESD

* Motivn de Cambio de astade

15. Haga clic en el botén “Aceptar”.

16. Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
cambio de estado se realizd satisfactoriamente”.
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CAPITULO V. IDENTIFICACION Y REGISTRO DEL BOVINO EN EL
SiMNIGAN

o
PROCESO ‘ IDENTIFICACION Y REGISTRO
sl
i
PROCEDIM!ENTO \ IDENTIFICACION Y REGISTRO
i)
céDIGQ:j_ - IR - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la identificacion y el registro de

los bovinos en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Solicitud de DIN” hasta la identificacion y
registro del bovine.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestién del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v La explotacion ganadera donde se encuentran los bovinos a identificar y
registrar, debe estar activa ante el SINIGAN.

v" El registro de los animales sera efectivo en el momento que se valide e
incorpore la informacion de la identificacion en el aplicativo SINIGAN.




3.2. Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Registra la Solicitud de DIN para Ganadero, Registro de
;dentiﬂica.ciég ?”i%eg%mdo el I Administrador de | solicitud de DIN.
ormulario “Solicitu ‘,ene : ;
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con ?g;njl:s ©
el Instructivo de registro de solicitud .

DIN (Anexo IR-P01-1). Operacion.

2 | Presenta el registro de pago de los | Ganadero o
DIN ante la Red de Operacion Administrador de
SINIGAN. Esto solo es necesario si | gnimales.
se establece el cobro de los DIN.

3 | Legaliza la solicitud de DIN para Red de Registro de
identificacion di]igenciando el Operacién |ega[izacién de
formulario “Legalizacion DIN”, en el | g|NIGAN. solicitud de DIN.
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con
el Instructivo de registro de
legalizacion de solicitud DIN (Anexo
IR-P01-2).

4 | Sihay suficientes DIN en inventario | Aplicativo DIN asignados.
asigna la cantidad solicitada. Sino, | SINIGAN.
el proceso de identificacion queda
pendiznte hasta que se haga el
ingreso de los DIN faltantes,
momento en el cual se hace la
asignacion.

5 | Programa ia aplicacion de los DIN Red de Registro de
asignados diligenciando formulario | Operacion programacion de
“Programacion aplicacion”, en el SINIGAN. aplicacion.
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con
el Instructivo de programacion de
aplicacion DIN (Anexo IR-P01-3).

6 | Aplica los DIN a los bovinos. Red de Animales

Operacion identificados.
SINIGAN.

7 | Registra los animales identificados | Red de Registro de
diligenciando el formulario “Reporte | Operacién animales
aplicacion DIN”, en el aplicativo SINIGAN. identificados.

SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de reporte de aplicacion
DIN (Anexo IR-P01-4).
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4. Anexos.

Anexo IR-P0“-1. Instructivo de regist-o de solicitud de DIN.

Anexo IR-P01-2. Instructivo de registro de legalizaciéon de solicitud DIN.
Anexo IR-P01-3. Instructivo de registro de programacién de aplicacion DIN.
Anexo IR-P01-4. instructivo de registro de reporte de aplicacion DIN.



ANEXO IR-P0O1-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DE DIN

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafa “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcién Solicitud DIN y Solicitud DIN para identificacion.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

o s B N

CORSELTA OF SOLICITUCES Din PARA IGENTIFICADION

SELICCIONE LA PROPIEDAL DF ANEMALTS . 0

Frens Sozsunt WL g
SRR s, T o
b R ks oA el S5 OLGA PINZON ALMANZA i#

6. Se debe seleccionar |la propiedad animal para la cual desea salicitar los dispositivos

para identificacion. Para esto, haga clic en el hoton @ y seleccione un usuario.

7. La aplicacion muestra una ventana donde puede filtrar los usuarios por nombres,
namero de identificacién, tipo de identificacion y/o usuario SINIGAN.

8. Despliegue la lista de propiedad de animales que el sistema e muesira haciendo clic en
el botén ',

9. Seleccione una propiedad animal.
10. Haga clic en el boton “Asignar Detalies”.
11. La aplicacién despliega la siguiente pantalla:
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COMSULTA DE SCLICITUDES DIH PARA IDENTIFICACION

P ’ T | B g gy grmess |l FRTTIY o
SELECCIONE LA PROPIZDAD DE AMIMALES

fecha Solichaud R B fre ol t‘r;'!

Ixplotacion Ganaders | Lanaders  pars 2o ) Pitamiats 3

setectians de ia lista uno prapledad

relationsdi ton rene Garsie

* Lisaudera

¥ harminisrader Dl AT Al [HE

TIPO IDENTIFICADOR

8olo - Orejera Baln (Rediofreguencia - Vizual) & &l Provesgor (v
Boton - Orejera Orejera (Misuat) i Ssleccinne &l Provesgar v
Cirejera Terneros Leche Crejera (visud) i Seleccione el Proveadar v

12. Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio
Ganadero Sglec:cione gl responsable de Ia'p'ropiedad .
animal asociado que hace la solicitud DIN. Si
Administrador Seleccione de la lista el Administrador DIN a Si
DIN quien hace la solicitud DIN.

13. Seleccione de la lista el proveedor de los DIN a solicitar e ingrese la cantidad de DIN.
14. Haga clic en e el boton “Guardar”.

15. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO IR-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE LEGALIZACION DE SOLICITUD DIN

1. Ingrese a la pagina principal.

2. Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el mend.

3. Seleccione en el menu la opcion Solicitud DIN y Legalizacion Solicitud DIN.
4. Seleccione el registro de solicitud DIN que desea legalizar.

5

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
de la solicitud DIN seleccionada.

LEGALIZACION 30L1ATUD DIH

DATOS DE LA SOLICITUD

Facha de la Solichnd 9 /0% 5007 CiUl Respensable Tenencia y-'ener-;'-ﬁ'-.‘lc

Voo La Shituit i 3al Walor Tetal

DATOS DEL PAST

*  edio do Page | Seleccionar vul

= Bamero de Bocnneato de Page

PRI e e

*  lanco iS:Ieccmnar v

* Valer Total  2750,00

*  Fecha de Page “,:a

dd A aasa

IMAGEN SOPORTE DEL PAGO

Rutx de 1o lmagen
Lo reagen

g 1244

Lersasor

6. Diligencie la informacién correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Medio de Pago g?rl\leccione de la lista el medio de pago de los Si

Niriero de | Escriba el nimero de pago del documento. ‘

documento  de Si

pago

Banco Seleccione de la lista el banco donde se S
hizo el pago de los DIN.

Valor Total Valor total de los DIN. Si

Fecha de Pago Haga clic en el botén E&l para desplegar el Si
calendario y seleccione la fecha de pago.
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7. Para almacenar la imagen del documento soporte del pago:
a. Haga clic en el boton “Adjuntar Imagen”.
b. La aplicacidr: despliega la siguiente ventana.

" ml g Az B

AL NHITAR IMAGEMN

Brow:e...

8. Haga clic en el boton “Examinar”. Seleccione la imagen que desea adjuntar.
9. Haga clic en el botén “Adjuntar Imagen”.

10. Haga clic en el boton “Legalizar”.
11. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara alguno de los

siguientes mensajes dependiendo de si hizo o no |la asignacion de los dispositivos:
“La legalizacion y la asignacion se realizaron satisfactoriamente” ¢ “La legalizacion fue
realizada satisfactoriamente pero la solicitud no fue asignada ya que no hay inventario

disponible”.
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ANEXO IR-P01-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE PROGRAMACION DE APLICACION DIN

Ingrese a la pagina principal.
2. Haga clic en la pestaina “Mostrar” para desplegar el ment.

3. Seleccione en el mend la opcidn Registro de animales y Programacion de aplicacion
DIN.

4. Haga clic en el botén “Nuevo”.
5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

PROGRAMACIGN DE APLICACION DIN

CRITERIOS DE BUSQUEDA

® adaualisadas D Salescions Adminzstrador DN -

UHIAD DE CESTION SINIGAN
A ANGUE

SAN ALEERTO

FLNRACION

FRALCA

SCELEXD

SincE

PONTERIA

|PLAETARICA

6. Seleccione de la lista el establecimiento administrador DIN.

7. Seleccione la propiedad de animales donde se va a realizar la aplicacion de los DIN en
la siguiente pantalia.

PROGRAMACION DE APLICACIGN DIN

CRITERIOS DE BUSQUEDA

¢ admiciieadoc Bin UHIDAG GE GESTION SINGAN v

' Fropiedad Anlmal Seiccvae Tenencia X

8. Laaplicacion despliega la pantalla con los DIN a programar.
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PROGRAMACION DE APLICACION DIN

CRITERIOS DE BUSQUEDA

DD DE GESTIOH &

U bropmaad anwns AGROPECUAMA FACUA | MACIEL0S FASUA ASRORECUSRT -

9. Haga clic en el botdn “Programar”. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en
donde usted debe diligenciar la informacion correspondiente.

PROGRAMACION DE APLICACION DIN

BE=

O

B
a. Haga clic en el botéon h‘éﬁgelecoione el usuario aplicador.
b. Haga clic en el boton para desplegar el calendario y seleccione la fecha de
pregramacion de aplicacion DIN.

10. Haga clic en el boton “Guardar”.

11.  Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

12. Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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ANEXO IR-P01-4

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE REPORTE DE APLICACION DIN

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el mend.

Seleccione en el mend la opcion Registro de animales y Reporte de aplicacion DIN.
Haga clic en "Registrar Aplicacion Pendiente”.

La aplicacian despliega |a siguiente pantalla en donde usted encontrara los registros de
programacion de aplicacion DIN pendientes de aplicacion.

o s~ W

REPORTE APLICACION DIN

a 82 2171072008 PLAMETA RICA|paulina.rubic

e 82 17/10/2008 PLANETA RICA| paulina,rubia

6. Seleccione la propiedad animal a la que desea ingresar el registro de aplicacion DIN.

7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro seleccionado:
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REPORTE APLICACION DIN

PRUGRAMALION

{ :;:l'.pr:g.'éﬂ

B om OB EEEB

8. Registre los animales seglin el Sexo, Raza, Fecha de nacimiento, DIN madre, DIN
" padre.

9. Si desea aplazar el reporte guardando lo que ha registrado, haga clic en el botdn

“Guardar”. El sistema le mostrara el mensaje “El registro fue actualizado
satisfactoriamente”.

10. Si desea adjuntar un archivo .XML con los registros a aplicar, haga clic en el boton
“Adjuntar Archivo” y despues haga clic en el boton “Cargar Datos”. Esta opcidn facilita

el registro de los animales a identificar, siempre y cuando se cuente con la herramienta
para generar el archivo . XML

11. Al terminar de aplicar todos los DIN, haga clic en el botén “Cerrar Aplicacion”.

12. Si la informacion es regisirada correctamente el sistema le mostrara el menszje
“Aplicacion Exitosa”.
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CAPITULO VI. REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

~ PROCESO: | REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO: TRATAMIENTOS

EA - PO1

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de los tratamientos
aplicados al bovino, en el Sistema Nacional de ldentificacion e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Tratamientos” hasta el registro de la
informacion en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v Los bovinos a los que se les reporten tratamientos deben estar registrados
ante el SINIGAN.
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3.2,

Actividades

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

Diligencia el formulario de

“Registro de tratamientos” en el
aplicativo SINIGAN, de acuerdo
con el Instructivo de registro de
tratamientos (Anexo EA-P01-1).

El Ganadero o Administrador de
animales puede diligenciar el
formato de registro de
tratamientos (Anexo EA-P01-2)
y presentarlo ante la Red de
Operacion para el registro de Ia
informacion en el aplicativo
SINIGAN.

Ganadero,
Administrador de
animales 0

Red de Operacion
SINIGAN.

Formulario "Registro
de tratamientos”
diligenciado.

Formato de registro
de tratamientos
(Anexo EA-P01-2)
diligenciado.

Valida la informacion
diligenciada.

Aplicativo
SINIGAN.

En el caso que el registro del
tratamiento cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema para el registro,
almacena la informacion.

Aplicativo
SINIGAN.

Registro de
tratamiento.

En el caso que el reporie no
cumpla con las condiciones
establecidas por el sistema,
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

Aplicativo
SINIGAN.

Notificacion.

4. Anexos.

Anexo EA-P01-1. Instructive de registro de tratamientos.

Anexo EA-P01-2. Formato de registro de tratamientos.
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o Bo o=

ANEXO EA-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE TRATAMIENTOS

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el mend.

Seleccione en el menu la opcion Otros eventos y Tratamientos.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla;

DATOS DEL TRATAMIENTD

122

* Mpdcamentn

Lete SelMeciignenit

laSnrRenn

&

ULGA PIHZON ALMANZA

* Buecto gusdpios sl paleianin i @,

Hlmvarn co Trasspe:

LR B A TeRNGA L Aesaes TRATADOS .

o

&
G
@
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6.

Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio
Madicamento Seleccione el medicamento que se esta
aplicando en el tratamiento. Si
Forma farmaceéutica | Seleccione la forma en la que se aplica el S
tratamiento.
Tipo de Tratamiento | Seleccione el tipo de tratamiento que se si
aplica a los bovinos.
Lote del Ingrese el lote del medicamento aplicado en N
medicamento el tratamiento.
Laboratorio Ingrese el laboratorio de donde proviene el No
medicamento aplicado en el tratamiento.
Fecha de Haga clic en el botén 22 para desplegar el
Aplicacion calendario y seleccione la fecha en que se Si
aplico el tratamiento.
Concentracion Ingrese la concentracion en mg en que se M
aplica el tratamiento.
Explotacion at : l ﬁ I
ganadera/Ganadero aga clic en el boton y seleccione &
establecimiento. Haga clic en el boton
‘% para desplegar |z lista de propiedades de Si
animales disponibles y seleccione la
explotacion donde se encuentra el animal al
cual se aplica el tratamiento.
Usuario que aplica . . & _
& atarmisnte Haga clic en el bqton & y‘se!eccaone el S
registro del usuario que aplica el
tratamiento.
NuUmero de Trabajo Ingrese los cuatro Uitimos digitos del DIN
(sin incluir el digito de chequeo), para No

realizar busquedas mas rapidas del DIN
gue se necesita.

7.
8.

a. Seleccione los animales que desea tratar. Puede filtrar por niUmeroe de trabajo.
b. Desplace los DIN del campo “ANIMALES EN LA TENENCIA” al campo

“ANIMALES TRATADOS" haciendo clic en el boton

seleccione un DIN y haga clic en ef botdn ¥
Si desea asignar o desasignar todos Ios iratamientos haga clic en los

botones%, @respectivamente.

Haga clic en el boton "Guardar”.

=£% . Para desasignar

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostraré el mensaje “El
registro fue actualizado satisfactoriamente”.

9. Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar”.
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ANEXO EA-P01-2

FORMATO DE REGISTRO DE TRATAMIENTCS

SINIGAN-5GC- REGISTRO DE
TRATAMIENTOS

EA-POL-2

FORKIATO DE REGISTRO DE TRATAMIENTOS

Los campos marcados con ()} deben llenarse de forma obligatona

FECHA (dd/mm/aaaa; "}

DATOS DEL ESTABLECIMIFNTO

MOMBRE DE LA EXPLOTACION GANADERA(*):

DEPARTAMENTO ()
MUNICIPIO )
VEREDA:
DATOS DEL GANADERO
TIPO DOCUMENTO () celdce 0 nur O NUMEROQ DEL DOCUMENTO (*):
PRIMER APELLIDO () SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRES (")
® identificacion Fechainiciai| Fechafinal .
T N vt onir IR Bl TR O i B e e
tratado tratamiento | tratamiento

Firma Ganadero o Administrador de animales|
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PROCESO:

REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO:

ENFERMEDADES
CODIGO: EA - P02
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de las enfermedades

asociadas al bovino, en el Sistema Nacional de ldentificacion e Informacion de

Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento de! formulario “Registro de enfermedades” hasta el
registro de la informacion en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1.

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de

Agricultura y Desarrolio Rural, de velar por el cumplimiento de lo

establecido en el presente procedimiento.

Los bovinos a los que se les reporten enfermedades deben estar

registrados ante el SINIGAN.

3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
- 1 | Diligencia el formulario de Usuario ICA. Formulario
“Registro de enfermedades”, en el “Registro de
aplicativo SINIGAN, de acuerdo enfermedades”
con el Instructivo de registro de diligenciado.
enfermedades (Anexo EA-P02-1).
2 | Valida la informacion diligenciada. | Aplicativo
SINIGAN.

43




REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
3 | En el caso que el registro de la Aplicativo Registro de
enfermedad cumpla con las SINIGAN. enfermedad.
condiciones establecidas por el
sistema para el registro, almacena
la informacion.
4 | En el caso que el reporte no Aplicativo Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
establecidas por el sistema,
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el mativo.

4. Anexos.

Anexo EA-P02-1. Instructivo de registro de enfermedades.
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ANEXO EA-P02-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ENFERMEDADES

Ingrese a la pagina principal.

Hagsz clic en |z pestana "“Mostrar” para desplegar el mend.
Seleccione en el menu la opcion Otros eventos y Enfermedades.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

LS S

ENFERMEDADES

DLTos REGISTRO ENFERMEDAD

FachzRogirs: 127 "::. o 35

* Eapitkadion Ganisera | Comsdmrn

L&

!

DLGA PINIOH ALMANZA

6. Haga clic en el boton ¥

7. Seleccione el usuario y elija de la lista |z propiedad de animales relacionada con su
usuario.

8. Seleccione de la lista la enfermedad asociada para los DIN de animales a reportar.

9. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe buscar el DIN del
animal y reportarlo.
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EHFERMEDADES

DaTos REclsTRe ENFERMEDLD

Fecha fegistro

Expletacion Ganedorz | Ganadere

seleccione de talista vna progiedsd

QO00C0003E5E
MO00CA00%RET
0100023003940
MCOGEIXITITE
MMOOCEA956
0100000003994
OG0T E0GAG00
0100019083310
0100012003928
01006 19093644
0100310003851
0100019003669
010062000021
0100045000062

rafacicrnada con Diij"f" Piizon -SE
b i ! 3 o 3 e~ g ~
Davos DiN INGRES2DOS
focha Prewnto Enfrrmedad MRS ey
#infermedad Seleccions la Enfermardad Asesiada, w
Humero de Trabajo @ %
DISPaiiBLES } REPOETADOS

10. Diligencie la informacién de acuerdo a las siguientes instruccionas:

Campo Descripcion Obligatorio
Fecha Presentd | Haga clic en el botén i3 para desplegar el Si
enfermedad calendario y seleccione la fecha de muerie.

Enfermedad Seleccione la enfermedad que presentd el s
bovino.




12. Desplace DIN del campo “DISPONIBLES" al campo “REPORTADOS’ haci?_fﬁo clic
sobre el boton Para desasignar selecciore un DIN y haga clic en el botdn i@
Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones @
@respecﬁvamente.

13. Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Ingresar Animal”.

14. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro reportado.

EHFERMEDADES

Nrrati = Drcproes Tlusenurear Al A
JETALLE PEGETRO ERFERMEDAD AMIMAL

2241072008

00000 21/10/2008 £:00.00 ABASTECEDORAfadministrador 0100010083810 180967 Aftoss

15. Haga clic en el boton “"Guardar".

16. Si la2 informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO: MUERTE
CODIGO: EA - P03
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la muerte de un
bovino registrado en el Sistema Nacional de ldentificacion e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formuiaric “Registro de Muertes” hasta la
destruccion del DIN que identifica al animal.

3. Desarrolio.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrolio Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" Los bovinos deben estar registrados ante el SINIGAN y asociados al
ganadero o administrador de animales que notifica la muerte.
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3.2. Actividades
: REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Diligencia la informacion Ganadero, Formulario
| establecida en el formulario Administrador de “‘Registro de
“Registro de Muerte” en el animales 6 muerte”
aplicativo SINIGAN, de acuerdo Red de Operacion. | diligenciado.
con el Instructivo de registro de
enfermedades (Anexo EA-P03-1).
£l Ganadero o Administrador de Formato de
animales puede diligenciar el registro de
formato de registro de muertes muertes (Anexo
(Anexo EA-P03-4) y presentarlo EA-P03-4)
ante la Red de Operacion para el diligenciado.
registro de la informacion en el
aplicativo SINIGAN.
2 | Valida la informacién diligenciada. | Aplicativo
SINIGAN.

3 | En el caso que el reporte de Aplicativo Registro de
muerte cumpla con las condiciones | SINIGAN. muerte.
establecidas por el sistema para el
registro, almacena la informacion y
coloca el DIN en estado
‘Deshabilitado”.

4 | En el caso que el reporte no Aplicativo Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
estabiecidas por el sistema,
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

5 | Entrega el DIN a la persona Ganadero o
autorizada de la Red de Operacion | Administracior de
SINIGAN. animales.

6 | Registra la informacion en Red de Operacion | Registro de Acta
formulario “Acta de entrega DIN”, SINIGAN. de entrega DIN
en el aplicativo SINIGAN, de para destruccion.
acuerdo con el Instructivo de
registro de acta de entrega DIN
(Anexo EA-P03-2).

7 | Entrega el DIN a la entidad oficial. | Red de Operaci¢n

SINIGAN.
8 | Destruye el DIN. Entidad Oficial.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

Registra la informacion en
formulario “Acta de destruccion

DIN", en el aplicativo SINIGAN, de

acuerdo con el Instructivo de
registro de acta de destruccion
DIN (Anexo EA-P03-3).

Entidad Oficial.

Registro de Acta
de destruccion.

4. Anexos.

Anexo EA-P03-1. Instructivo de registro de muerte.

Anexo EA-P03-2. Instructivo de registro de acta de entrega de DIN.

Anexo EA-P03-3. Instructivo de registro de acta de destruccion de DIN.

Anexo EA-P03-4. Formato de registro de muerte de bovinos.
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ANEXO EA-P03-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE MUERTE

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el mend.
Seleccione en el menu la opcidn Otros eventos y Muertes.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

Sl

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

MUERTES

MUERTES

Estabiscimiento & fg"

Humer e B

Comsa Huerte | Selecoione. .. -

i

Facka ruerie

6. Diligencie la informacidn correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Establecimiento Haga clic en el boton ## y seleccione el Si
establecimiento donde ocurrié la muerte.

Numero DIN En el primer campo ingrese los doce
primeros digitos del DIN del animal
reportado como muerto y en el siguiente Si
campo el digito de chequec
correspondiente.

Causa Muerte Despliegue la lista y seleccione la causa de Si
muerte del bovino.

Fecha Muerte Haga clic en el botén B para desplaegar el Si
calendario y seleccione iz fecha de muerte.

7. Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Guardar”.

8. Si ia informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje "El

registro se realizd exitosamente”.
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INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ACTA DE ENTREGA DIN

gk o M

ANEXO EA-P03-2

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en |la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.
Seleccione en el menu la opcion Movilizacidn y Acta de entrega para destruccion.
Haga clic en el boton “Nueva”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

REGISTRO DEL ACTA DE EHTREGSA PARS DESTRUCCION

b pedwidesieg Ty B

6. Diligencia la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

muestra una ventana donde puede filtrar los
establecimientos por usuario responsable, NIT
establecimiento y/o nombre establecimiento.

Campo Descripcion Obligatorio
Usuario Haga clic en el boton % y seleccione el usuario
Responsable responsable del establecimiento. La aplicacién ,

muestra una ventana donde puede filtrar los Si
usuarios por nombres, nimero de identificacion,
tipo de identificacion y/o usuario SINIGAN.
Fecha de Haga clic en el botén £ para desplegar el Si
entrega calendario y seleccione |la fecha de entrega.
Establecimiento Haga clic en el botdon % y seleccione el
que Entrega establecimiento que hace la entrega de los DIN.
La aplicacion muestra una ventana donde puede Si
filtrar ios establecimientos por usuario
responsable, NIT establecimiento y/o nombre
establecimiento.
Establecimiento Haga clic en el boton &8 y seleccione el
que Recibe establecimiento que recibe los DIN. La aplicacion &
[

7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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14

REGISTRO DEL ACTA DE ENTREGA PARA DESTRUCCION

]

*suarie Resporalile A1 DI el Sy

*  Feciia oe fnlrege
* Lxtanlecimiento Gue Entrega ‘ ¥ Enablechimienio Que Recibe g0
& - = &

PG oM SOBRE Le EMTREGE Pake DESTRC L

25IGHARDS

h
A

B & C

A

Desplace DIN del campo "DISPON!BLES" al campo "ASIGNADOS" haciendo clic sobre

el boton &&. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el boton

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones
@respectivamente.
Después de diligenciar la informacion haga clic sobre el botdon “Guardar”.

Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

Para cancelar la operacion y regresar a la lista anterior haga clic en el botén “Cancelar”.
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INSTRUCTIVO DE REGISTRC DE ACTA DE DESTRUCCION DIN

SUE A -

ANEXO EA-P03-3

ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestania “Mostrar" para desplegar el men.
Seleccione en el ment la opcidn Movilizacion y Registro acta de destruccion.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

AcTA DE ENTREGA PARA DESTRUCCION

Establecimiento que Destruye

*  fecha Destruccian 227 10/2006

‘

6. Diligencia la informacion correspordiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

una ventana donde puede filtrar los
establecimientos por usuario responsable, NIT
establecimiento y/o nombre establecimiento.

Campo Descripcion Obligatorio
Fecha Haga clic en el boton B para desplegar el .
Destruccion calendario y seleccione la fecha de destruccion Si

de los DIN,
Establecimiento ) ) 5 :
N Haga clic en el boton @ y seleccione el
que Destruye e
establecimiento que hace la entrega para
destruccion de los DIN. La aplicacion muestra Si

7. Después de escoger la fecha y el establecimiento la aplicacion despliega la siguiente

pantalla:
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ACTA DE ENTREGA PARA DESTRUCCION

-

" Y TR it

lechs bestruecion 22/ 1072008 &
£

bizabiecimiente gue Bertroye AGUA DULCE . d

T e T T .
InFormacion S0BrE DIN PENDIENTES DE DESTRUZCION
DN & DESTRUE ENP PEHEHENTE BESTRINCIH

0100010005302

DIN y haga clic en el botén

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones

%respectivamente.
9. Después de diligenciar la informacion haga clic sobre el boton “Guardar”.

10. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostraré el mensaje
“El registro fue insertado satisfactoriamente”.

11. Para cancelar la operacion y regresar a la lista anterior haga clic en el boton
“Cancelar”.
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ANEXO EA-P03-4

FORMATO REGISTRO MUERTE DE BOVINOS

SINIGAN-SGC- REGISTRO DF
MUERTE

s

IGAN

EA-PO3-3

FORMATO REGISTRO DE MUERTE DE BOVINOS

Los campos marcades con [*) deben llanarse de forma obligatcria.

FECHA fdd/mmiaasal ("}

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

NOMBRE ESTABLECIMIENTO (*y

CEPARTAMEMTO (*}:

MUMICIPIO (")

VEREDA:

DATOS DEL GANADERO

TIPO DOCUMENTOD {): cC [OcE Onuird

HUNMERQ DOCUMENTO i*}

FRIMER APELLIDD () SEGUNDO APELLIDD
HOMBRE (1)
DATOS DE LOS BOVINOS
FECHA DE
CODIGO DEL Bovino ¢y | FECHADEMUERTE | op)ycp b | A MUERTE () | CODIGD DEL BOVINO () |  MUERTE CAUSA DE LA MUERTE ()
{ddimmiaaaa) ') {dd/mm/aaaa) [*)

Firma Ganadero o Admnistrador de ammalzs
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTCS ASOCIADOS AL BOVINO

|
|
|
|

PROCEDIMIENTO: HURTO
coDIGO: ‘ EA - P04
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro del hurto de un bovino
registrado en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacién de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el denuncio por pérdida o hurto del bovino a las autoridades competentes
hasta el cambio de estado del codigo de identificacion individual en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v Los bovinos deben estar registrados ante el SINIGAN y asociados al
ganadero o administrador de los animales que notifica el hurto o la pérdida.

v" El ganadero o administrador de los animales debe presentar ante el
SINIGAN el denuncio correspondiente al hurto o pérdida emitido por la
autoridad competente.
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3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Presenta denuncio ante la El ganadero o Documento
autoridad competente por pérdida | Administrador de constancia del
0 hurto de los bovinos. animales. denuncio.

2 | Diligencia la informacion El ganadero, Registro de hurto
establecida en el formulario Administrador de en el formulario
“Hurtos” del apl]cathOSlNleAN, animales 6 di]igenciado.
de gcuerdo al Instructivo de Red de Operacién
registro de hurtos (Anexo EA-

P04-1). SINIGAN.

3 | Valida la informacién Aplicativo SINIGAN.
diligenciada.

4 | En el caso que el reporte de Aplicativo SINIGAN. | Registro de hurto.
hurto cumpla con las condiciones
establecidas por el sistema para
el registro, almacena la
informacion y coloca el registro
del bovino en estado “Hurtado”.

5 | En el caso que el reporte no Aplicativo SINIGAN. | Notificacion.
cumpla con las condiciones
establecidas por el sistema, se
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

4. Anexos.

Anexo EA-P04-1. Instructivo de registro de hurto.
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ANEXO EA-P04-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE HURTO

1. Ingrese & |z pagina principal.
2. Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar 2l menu.
3. Seleccione en el menu la opcion Otros eventos y Hurtos.
4. Haga clic en el boton “Nuevo”.
5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente para el registro del hurto.
HURT3S
o |
Exniztunc Ganddsra e g-f‘ﬁ
Spae o de ta iz yoe iralacians
P Valdwz Ramon
Faczt ?ﬁ. 2 'i—eje_:_:_l;érs.:n‘w ‘:L?""z %
FRHEALTS
S 4 5 t.‘}»
ALIGHADOC i
|
@ i
2, i
& |
< |
1\
: s i
st
6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior:
Campo Descripcion Obligatorio
Explotacion Haga clic en el boton ®# y seleccione de
Ganadera/Ganadero la lista el usuario responsable de la
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propiedad de animales.

Seleccionar propiedad Despliegue la lista haciendo clic en el Si

animal botén ‘¥ y seleccione una de las
propiedades relacionada con el usuario.

Fecha de hurto Haga clic en el botén E2 para desplegar Si
el calendario y seleccione la fecha de
hurto.

Responsable de Despliegue la lista y seleccione la Si

Tenencia opcion correspondiente.

Nombre de Inspeccion Ingrese el nimero de inspeccion donde Si
hizo el denuncio.

Numero de Denuncio Ingrese el nimero de denuncio. Si

Departamento Seleccione el departamento en donde Si
realizé el denuncio.

Municipio Seleccione el municipio en donde Si
realizd el denuncio.

Vereda Seleccione la vereda en donde realizo el No
denuncio.

Numero de Trabajo Ingrese el niumero de trabajo para No
realizar la bisqueda de los DIN
asignados.

Asignados Seleccione y asigne el DIN que desea Si

reportar como hurtado con el boton g

Hurtados Debe aparecer el DIN que asignd para Si
reportar come hurtado.

Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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PROCESO:  REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO
e |

PROCEDIM:ENT0:| BONO DE VENTA
- CODIGO: EA - PO5
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la comercializacién
de los bovinos en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino- SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro Bono de Venta" hasta la
expedicion del bono de venta.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v El bovino al que se le va a efectuar el registro debe estar en estado activo
en el sistema.
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3.2, Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Diligencia la informacion establecida Red de Fermulario “Bono
en el formulario “Bono de Venta” en el | Operacion de venta”
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con el | SINIGAN. diligenciado.
Instructivo de registro de bono de
venta (Anexo EA-P05-1).
Documento oficial
establecido por la
autoridad
competente (ICA).
2 | Encaso de que el cambio de Red de Formulario “Cambio
propietario sea por motivos diferentes | Operacion de propietario”
a una transaccion comercial, se SINIGAN. diligenciado.
diligencia el formulario “Cambio de
Propietario” en el aplicativo SINIGAN,
de acuerdo con el Instructivo de
registro de cambio de propietario
(Anexo EA-P05-2).
El Ganadero o Administrador de Formato cambio de
animales puede diligenciar el formato propietario
de registro de cambio de propietario diligenciado.
(Anexo EA-P05-3) y presentario ante
la Red de Operacién para el registro
de la informacion en el aplicativo
SINIGAN.
3 | Valida la informacion. Aplicativo
7 SINIGAN.
4 | En el caso que el reporte cumpla con | Aplicativo Registro de Bono
las condiciones establecidas por el SINIGAN. de venta.
sistema para el registre, se almacena Notificacion.
la informacion.
5 | En el caso que el reporte no cumpla Aplicativo Notificacion.
con las condiciones establecidas por el | SINIGAN.
sistema, se notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.
4. Anexos.

Anexo EA-P05-1. Instructivo de registro de bono de venta.

62




Anexo EA-P05-2. Instructivo de registro de cambio de propietario.
Anexo EA-P05-3. Formato de cambio de propietario.
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ANEXO EA-P05-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE BONO DE VENTA

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafa "Mostrar" para desplegar el menu.

Seleccione en el mend la opcion Otros Eventos y Registro bono de venta.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.
La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

;oo N

REGISTRD BOHO DE VENTA

Fecha Bpedidan 107 1S 2

Estahiacimiontn: spiacchine. .. v

IFORMACION VENDEDOR

Explatacion Ganaders | Guadero

solcefony de I Ttk _ i
oragizdad velaciansds con: tatiana lO_D!?I ¥
IFORBATION COMPTRADOR

™)
Loplalsgion Banwdiera [ Gansders ii-;’

Seleccions duls st nas

srapivdal rabisionidacon tatiana bapez ¥

6. Active las listas de propiedad de animaies en INFORMACION VENDEDOR y en
INFORMACION COMPRADOR haciendo clic en el botén 13 .

7. Seleccione las propiedades tanto de origen como de destino y seleccione el usuario
responsable de dicha propiedad de animales, ingrese el tipo de identificacion, nimero
de identificacion y registro Unico de vacunacion. La aplicacion despliega los recuadros
“ANIMALES IDENTIFICADOS", “ANIMALES NO IDENTIFICADOS” e “INFORMACION
TRANSACCION®,

a. Haga clic sobre el boton 1 correspondiente para desplegar la informacion del
recuadro “ANIMALES IDENTIFICADOS".
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REGISTRO BOND DE VENTS

E=E
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b. Seleccione ios animales que desea registrar en el bono de venta. Puede filtrar por
namero de trabajo.

c. Desplace DIN de! campo “DISPONIBLES” al campo “ASIGNADOS" haciendo

clic sobre e! boton

boton %

Bas
Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones @

L

* respectivamente.

. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en e!

d. Haga clic sobre el boton i¥ correspondiente para desplegar la informacion del
recuadro ANIMALES NO IDENTIFICADOS vy diligencie la informacién sobre la
categoria y nimero de animales del bono de venta.

e. Diligencie la informacién correspondiente al recuadro INFORMACION
TRANSACCION: Medio de Pago, Numero de pago, Banco, Fecha de
Transaccion y Valor (Todos los campos son Obligatorios).

8. Haga clic en el boton “Guardar”.

9. Si la informacion es regisirada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO EA-P05-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE CAMBIO D= PROPIETARIO

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el menu.
Seleccione en el menu la opcion otros eventos y Registro cambio de propietario.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente:

o

RIGITRD CAMBIO DI PREFHET MO

Feths Lgardican LU

Litabletimiete | tnd opmeacion Sindosmarcn & !

PEOPILTARE ACTNIAL

-Eagloladinn Ganadera  Lusadees  coon goce L haaiy ooy = s
Usirzrios . Hene Garssy W
Foipenialies da T
Sefeigenna o s Inde e
prapiedad g slirinmade (om tatiana lopes z
IRV PREPEE TR
famirtacion fanaders | Bamdese  coof 4= T smreer b
Useess iny  Laded Dal ~

" faipaniahiag
Setpgrimmr de la by nas

sropbedad v abacizands von 1atiana lepax #

IHFTRMACIR TRANSAC € 1001

Feena Traeutsins 1051072308 ET!.

Huties Cimble hemcia

Huprpera de Teabsje, IQS

DIN DisturiBLe U DIN A TRANSFEREL

HES0NCI05 11 B ) i iM . B e
O

SODCON05 52
J0M00 1euas
000 100N
G AON05 50

2

aeeB

B e TR IR PR R e N e 1

5. Ingrese la informacion, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:
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Campo

Descripcion

Obligatorio

Establecimiento

Despliegue |z lista y seleccione la opcion
correspondiente.

Si

Propietario actual

. o _
Haga clic en el boton &=# para seleccionar el
usuario.
Despliegue la lista haciendo clic en el boton

¥’y seleccione una propiedad relacionada
con el usuario.

Si

Usuario Responsable

Despliegue |z lista y seieccione la opcion
correspondiente.

Si

Nuevo Propietario

fs

2

£
54

Haga clic en el boton &=# para seleccionar el
usuario.

pis
i

Despliegue la lista haciendo clic en el boton
21y seleccione una propiedad relacionada
con el usuario.

Si

Usuario Responsable

Despliegue la lista y seleccione la opcidn
correspondiente.

Si

Fecha Transaccion

Haga clic en el boton =i para desplegar el
calendario e ingrese la fecha de
transaccion.

No

Motivo Cambio

Despliegue la lista y seleccione el motivo
del cambio de propietario.

Si

Animales ldentificados

Haga clic en el botén ! para seleccionar
de la lista un DIN disponible para transferir
al nuevo propietario.

Si

Animales No
Identificados

Haga clic en el botén ..

*Despliegue la lista y seleccione la categoria
de los animales que cambian de propietario.
*Registre la cantidad de animales a cambiar
de propietario.

Haga clic en el botdn “Adicionar”.

No

Seleccione el DIN disponible a transferir.
Desplace los DIN del campo “DIN DISPONIBLES" ai campo “DIN A TRANSFERIR"

haciendo clic sobre el botén@. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el

botdn

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones

@irespectivamente.

Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.

Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactcriamente. El ID del registro ingresado es él: ###".
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ANEXO EA-P05-3

FORMATO CAMBIO DE PROPIETARIO

b g7 SINIG
SIMIGAN-5GC- REGISTRO CAMBIC OE ¢

PROPIETARIO

EA-FOG-3

FORMATO DE REGISTRO CAMBIO DE PROPIETARIO

Los camoos marcados con {*) deben llenarse de forma obligatoria.

FECHA (dd/mmv/aaaa) (*):

PROPIETARIO ACTUAL

MOMBRE EXFLOTACION GANADERA ():

NOMBRES (*}: PRIMER APELLIDO (%)
SEGUNDO APELLIDO: TIPO DOCUMENTO (7): ccced nuirl
MUMERO DEL DOCUMENTQ (*): DEPARTAMENTO (*):
WUNICIPIO (% VEREDA:
NUEVO PROPIETARIO
NOMBRE EXPLOTACION GANADERA ()
MOMBRES (*): |PRIMER APELLIDO (*):
SEGUNDO APELLIDO: TIPO DOCUMENTO () ccJce] nup(
NUMERO DEL DOCUMENTO (%) DEPARTAMENTO (*):
MUNICIPIO (7); VEREDA:

INFORMACION DE LA TRANSACCION

FECHA DE TRAMSACCION (*):

MOTIVO CAMBIO (*): =] Danacian (] Traslado arnitre explotacionas O Herencia

ANIMALES IDENTIFICADOS

DIN () DIN () DIM ) DIN {)

ANIMALES NG IDENTIFICADOS

CATEGORIA: Cantidad

Hembras bufalinos 8 y 24 mesas

Hembras bufalinos mayores de 24 meses

Hembras de lidia 8 y 24 meses

Hemboras de lidia mayores de 24 mesas

:Hembras entre 1y 2 afios

Hembras entre 2 y 3 afios

Hembras mayores de 3 afios

Hembras menores de 1 afio

Machos bufalinos mayores de 8 meses

Machos de lidia mayores de § mesas

Machos entre 1y 2 aflos

Machos entre 2y 3 afios

Machos mayores de 3 affos

‘Machos mayores de 8 meses

‘Machos menores de 1 afio

Firma Ganadero o Adiministrador de animales
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CAPITULO VII. MOVILIZACION DE BOVINCS

 PROCESO: .\ MOVILIZACION
PROCEDIMIENTO:; MOVILIZACION BOVINOS
- .'cépro:_: _ MV - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la movilizacion de los bovinos
registrados, sus productos y subproductcs identificados en el Sistema Nacional de
Identificacion e Informacion de Ganado Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la solicitud de la guia sanitaria hasta el reporte del ingreso al
establecimiento de destino.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v' La explotacion ganadera de origen, donde estan asociados los bovinos a
movilizar debe estar registrada en el SINIGAN y en estado activo.

v" Los bovinos que se van a movilizar deben estar registrados y deben cumplir
los requisitos sanitarios establecidos por la autoridad competente.

v" El transportador que va a movilizar los bovinos y sus productos debe estar
registrado en el SINIGAN y estar en estado activo.

v" La movilizacion sera efectiva cuando se registre el ingreso de ios bovinos al
establecimiento de destino.
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3.2. Actividades
No. “CTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO O
DOCUMENTO

A Registra la solicitud de guia sanitaria Ganadero, Registro solicitud
de movilizacion diligenciando el Administrador de | Guia de Sanitaria de
formulario “Solicitud guia sanitaria” en | animales, Red de | Movilizacion.
el aplicativo SINIGAN, de acuerdo con | Operacion
el Instructivo de registro de solicitud de | SINIGAN o
guia sanitaria (Anexo MV-P01-1). Usuario ICA.

2 | Genera las pruebas sanitarias | Aplicativo Pruebas sanitarias
requeridas. SINIGAN. requeridas.

3 | Registra los resultados de las pruebas | Usuario ICA o Registro pruebas
sanitarias realizadas por el ICA o por responsable de sanitarias.
un laboratorio autorizado diligenciando | |ahoratorio
el formulario “Resultados pruebas i
sanitarias” en el aplicativopSINlGAN, SUTpIERGD.
de acuerdo con el Instructivo de
registro de pruebas sanitarias (Anexo
MV-P01-2).

4 | Verifica los resultados de las pruebas | Aplicativo Solicitud de guia
sanitarias y genera o rechaza la | SINIGAN. sanitaria de
solicitud de guia sanitaria de movilizacion
movilizacion. “anaradad® 6

“Rechazada”.
Documento oficial
establecido por la
autoridad
competente (ICA).

5 | Aprueba la guia sanitaria de | Usuario ICA. Guia sanitaria
movilizacion. aprobada.

6 | Genera la guia de transporte Wead do Guia de transporte
diligenciando el formulario “Expedicion Operacion generada.
guia de transporte” en el aplicativo SINIGAN.

SINIGAN, de acuerdo con el Documento oficial

Instructivo de registro de expedicion establecido por la

guia de transporte (Anexo MV-P01-3). autoridad
competente (ICA).

7 | Verifica el embarque de los animales a | Usuario ICA.

movilizar.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROO |
DOCUMENTO |
8 | Verifica el ingreso de los animales al Usuario ICA o Registro ingreso de |
establecimiento destino diligenciando responsable del animales
el formulario “Ingreso de bovinos a establecimiento movilizados.
establecimientos” en el aplicativo .
SINIGAN, de acuerdo 001?1 el Sleleting.
Instructivo de registro de ingreso de
bovinos a establecimientos (Anexo
MV-P01-4).
4. Anexos.

Anexo MV-P01-1. Instructivo de registro de solicitud de guia sanitaria.

Anexo MV-P01-2. Instructivo de registro de resultados de pruebas sanitarias.

Anexo MV-P01-3. Instructivo de registro de expedicion guia de transporte.

Anexc MV-P01-4. Instructivo de registro de ingreso de bovinos a establecimientos.
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ANEXO MV-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DE GUIA SANITARIA

1. Haga clic en el botdn “Nuevo”.
2, La aplicacién despliega la siguiente pantalla.

SOLICITUD GUIA SAHITARIA

*rlediv de Page E—':’_':EC_I_OII"_‘.’__*—"_ _:’_ *Banco Seieccione V‘
*Humero de Documento de 'ago ‘ . Bstado  SOLICITADA Autorizacien Cuarentena
*ORIGEN
Explotacion Ganadera | Ganadere ; ) l 7

Seleccione de bs liska voa propiedad

relacionada con : Dana Pineda Marin

=2
£

*Establecimiento LNt

SDESTIHG

Etablecimiento ’ - @/

AMIALES IDENTIFICADOS =

AMIMALES MO IRENTIFICADOS =

3. Para diligenciar el formato anterior tenga en cuenta siguiente informacion:

Nombre Descripcidn Obligatorio
Medio de pago Despliegue la lista y seleccione Si
l2 opcién correspondiente.
Numero de Documento de Ingrese el nimero de pago de Si
Pago la transaccion.
Banco Despliegue ia lista y seileccione Si
la opcion correspondiente.
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B
Explotacion Haga clic en el botén Bs#para
Ganadera/Ganadero desplegar la lista de usuarios y
seleccione el usuario
responsable.

Luego haga clic sobre el
botén'™ para desplegar la lista
de la propiedad de animales
bajo su cobertura y/o
responsabilidad y seleccione el
registro por el cual desee
realizar |z blisqueda.

Establecimiento origen Despliegue |a lista y seleccione Si
el nombre del establecimiento

desde el cual se movilizaran los
animales.

Establecimiento Destino Haga clic sobre el boton ﬁpara
desplegar la lista de
establecimientos y seleccione el
establecimiento al cual se
movilizaran los animales.

4. Seleccione las tenencias de origan y destino, diligencie la infermacion correspondiente.

La aplicacién despliega los campos “ANIMALES IDENTIFICADQOS", “ANIMALES NO
IDENTIFICADOS".

a. Haga clic en el boton ¥para desplegar la informacién de “ANIMALES
IDENTIFICADOS",
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SOLIATUD GUIA SAHITARIA

“tedio de Pago + Chegue W~ hanco Eancy aptario

|

N

RO . 3l i o AR |
Natimers de Gugumaenio de Page e e | Evhasda SOLICITAIM  amtarizacion Cuar entons
HORIGEN
Lwobelacion Gansdera | Gamdere  Seams Guress | e Thposs ‘E)‘;
Yetoctborse: doTa Tiika na jroptodid
relacionads can tatiana lopez o
*istablecimionto | L3 SN __.:L
*DISTIHO
titablocinients \ @
ABNALES IDENTIFIC ADOATE
Humero de Trabajo. g’,w
GisPoHBLES ASIGHATDS

I00AEICINES
(W RE v ] il h [uEoRon g
DAIGC0S

AN AR R

b. Seleccione los animales que desea registrar en la guia. Puede filtrar por nimero
de trabajo.

c. Desplace DIN del campo “DISPONIBLES” al campo “ASIGNADOS" haciendo

. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el botén

clic en el botdon

.

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones ﬁ

@respectivamente.
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d. Haga clic en el boton ' para desplegar los campos de “ANIMALES NO
IDENTIFICADOS", seleccicne la categoriz de los animales y registre cantidad
de animales que se movilizaran.

e. Haga clic en el botdn “Adicionar”.

5. Haga clic en el boton “Guardar”.

6. Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO MV-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE RESULTADOS DE PRUEBAS SANITARIAS

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el mend.
Seleccione en el menu la opcidon Movilizacién y Resultados pruebas sanitarias.

Seleccione el registro de solicitud de guia sanitaria al que se le ingresaran los resultados
de la(s) prueba(s) sanitaria(s).

5. La aplicacién despliega la siguiente pantalla.

-l

RESULTADOS PRUEBAS SAHITARIAS

Foche de Solicind

Yanco

Humero de Pocumento de Pago

Prapiedad snimal Urigen {Uausrio ! Exsbleciminntoe)

Gitablerimients Origan

Establacindianto Destine

Pruebus pendientas para:  Seleceions,., v

BESULTABOS AHIMALES IBEHTIFICABOS ‘ RESULTARDS ANIMALES HO IDENTIFICARUS

6. Despliegue la lista "Prueba pendiente para” y seleccione la prueba correspondiente.
7. Laaplicacion le muestra la siguiente pantalia.
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BESULTADOS PRUEBAS SANITAINAS

techs ge salichog
Banco b Ageave
Hunrers de bocooento de Fage

Bropiedad Animal Grigen (asario 7

g & o fedios A #
Exrabilecimientol
Lilabledanendo U igen
Frablecimnenta Begiae LA T205E

Frabas pendieni sy para tubsrodone

RESULTADQS ANlpAL LS IDENTIFICADOY

EISULTABGE mefleans I3 WO IDENTITIC ABGS

| &5 Tuberculosic 0100200003853 |

3533 |

8. Seleccione el DIN y registre el resultado de la prueba de la enfermedad elegida.

9. La aplicacion muestra la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente al resultado de la prueba y del laboratorio.

RESULTADOS ?'RLIEBAS SAHITARIAS

% Labaraterio: | SElECCiOnE ™o

r Cato i4°
— @A
- Tadha de nalisis
ddineizaze
L)
Povitive \&/
" Rewhado

Hegative G

e

10. Una vez registrada la informacién haga clic en el botsn “Guardar”.

11. Sila informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

12. Para ver la lista anterior haga clic en el botén "Regresar”.
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ANEXQO MV-P01-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE EXPEDICION DE GUIA DE TRANSPORTE

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafa “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcidn Movilizacion y Expedicion guia de transporte.
Haga clic en el botén “Nuevo”.

I

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

EXPEDIR GUIA DE TRANSPORTE

GUIA SAUITARIA

A b i A el Ll

& o 1611012008 1§/10/2008 165
& = 171042008 1541042008 164
&G = 171072008 15/10/2008 1

80 123 16/10/2008 15/10/2008

6. Seleccione el registro de guia sanitaria al que desea expedirle la guia de transporte.
7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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EXPEDIR GUIA DE TRANSPORTE

GLUA SARITARIL
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8. Diligencie la informacién correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Nombre Descripcion Obligatorio
Numero de guia de Ingrese el niUmero consecutivo de guia de Si
transporte transporte del formato oficial.

Tipo de Transporte Seleccione el tipo de transporte. Si
Tipo Documento Seleccione el tipo de documento. Si
Namero de Ingrese el namero de identificacién del Si
Identificacion transportador.
Nombre Responsable Ingrese el nombre del responsable del Si
transporte.
Transportador Seleccione el transportador. Si
Idartificasen Ingrese la identificacion del medio de No
Transporte transporte.
Namero Seguro Ingrese el nimero de seguro del vehiculo No
transportador.
Vencimiento Seguro Haga clic en el boton B para desplegar el No
calendario y seleccione la fecha de de
vencimiento del seguro del transporte.

9. Para activar las opciones EXPEDIR GUIA TRANSPORTE, TRANSFORTADOR, ANIMALES,
PAGO haga clic en el boton ¥ y diligencie la informacién correspondiente.

a. En la opcion “ANIMALES”, ubiquese en la pestafia "IDENTIFICADOS” o en la
pestaia “NO IDENTIFICADOS" seguin sea el caso.

b Seleccione ios animales que desea registrar en la guia. Puede filtrar por nimero
de trabajo.

c. Desplace DIN del campo "DISPONIBLES” al campo "ASIGNADOS" haciendo

clic sobre el boton ﬁ Para desasignar seleccione DIN y haga clic en el boton

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en ios botones g:i
-@reapectivamente.

d. Para el case de movilizaciéon de "ANIMALES NO IDENTIFICADOS", seleccione
la categoria de los animales y registre cantidad de animales que se movilizaran.

10. Después de diligenciar la informacion haga clic scbre el boton “Guardar”.

11. 8i la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El registro
fue insertado satisfactoriamenta”.

12. Para cancelar la operacién y regresar a la lista anterior haga clic sobre el botén “Cancelar”.
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ANEXO MV-P01-4

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE INGRESQO DE BOVINOS A ESTABLECIMIENTOS

Ingrese a la pagina principal.

2. Haga clic en la pestafna "Mostrar” para desplegar el menu.

3. Seleccione en el ment la opcidn Movilizacidn e Ingreso de animales movilizados.
4. Realice la busqueda del registro, en la opcién “Criterio de Busqueda”.

5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

CRITERID D8 BUSqUEDA &

AR SO IERlEO0
ABLECIMIENTOS
Unaric Rasponable s g

Mombie Elalilecdiments

riit, Estzbluciredsnto

Tipas do Enablodmantg Ssecciona un Tipg & Ectatiesmienics

B2JO PION Sanagera

EL RINCOM 1234589 Explotacion Ganadera
EL SEMA L& SALADA 232402 ‘Explatacitn Ganadera
LAS PaJAS i 1231522 Explotactdn Ganadera -

6. Haga clic en el boton e y seleccione el usuario responsable del establecimiento.

7. Haga la blsqueda escribiendo criterics como Nombre de Establecimiento, Nit
Establecimiento o seleccione de la lista los Tipos de establecimientos.

8. Haga clic en el boton =,
9. Elsistema le mostrara los registros que ceincidan con la blsqueda.

Tenga en cuenta que para navegar entre los registros de la lista usted puede hacer clic en:
. g .'_ = -,‘ irbE e
Qe 88 L s

10. Seleccione el establecimiento en donde se realizd el ingreso de animales que desea
registrar.
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11. La aplicacién le muestra la siguiente pantalla con las guias de transporte asociadas el
establecimiento elegido.

INGRESO AMIMALES MOVILIZADOS

GUIAS DE TRANSPORTE ASOCIADAS AL
ESTABLECIMIENTD: ABASTECEDDORA

63 989834 Ferraviario 84398 Jose Lopez

15/10/2008

G

12. Seleccione la guia de transporte correspondiente.
13. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

IMGRESO ANIMALES MOVILIZADOS

=

EAPLUIR GUIA DE THASPORTE
Humnaro hus .-::-I'

Fecha Expadidion
Fecla lngress _'Y

Edtablecimionts Generador
RaIuuunadusﬂ_.jlg_l:%:e_ﬁéo‘ggdos |
AMNIMALES IDENTIFICADOS AMIMALES MO IDENTIFICADOS

14. En la pestana "RELACIONADOS" verifique los DIN que ingresaron y marque el cuadro
de Movilizados correspondiente, tanto para animales identificados como no
identificados que se relacionen en la guia de transporte. En la pestafna “NO
RELACIONADOS” diligencie la informacion mostrada.

15. Haga clic en el botén “Guardar”.

16. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

17. Para cancelar la operacién y regresar a la lista anterior haga clic sobre el botén
“Cancelar”.
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CAPITULO VIIl. VACUNACION ENFERMEDADES DE CONTROL
OFICIAL

PROCESO: VACUNACION
PROCEDIMIENTO: VACUNACION
cobiGo: RV - P01

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la vacunacion de

los bovinos en el Sistema Nacional de |dentificacion e Informacion de Ganado
Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde apertura del cicle de vacunacion hasta el cierre del mismo.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestién del SINIGAN, es responsable ante el Ministeric de

Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v El ICA es el responsable de emitir la resolucion donde se establecen las
fechas del ciclo de vacunacion.

v' Las explotaciones ganaderas donde estan asociados los bovinos deben
estar registradas en el SINIGAN y en estado activo.

v Los bovinos a vacunar deben estar registrados y en estado activo.
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3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 Registra la apertura del ciclo de Administrador del | Registro de la
vacunacion diligenciando el formulario | Sistema. apertura del ciclo de
“Ciclo de vacunacion” en el aplicativo vacunacion.
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de registro de ciclo de
vacunacion (Anexo RV-P01-1).

2 | Programa las rutas de vacunacién Red de Registro de ruta de
diligenciando el formulario “Ruta de operacion vacunacion.
vacunacion” en el aplicativo SINIGAN, | SINIGAN.
de acuerdo con el Instructivo de
registro de ruta de vacunacion (Anexo
RV-P01-2).

3 | Vacuna y toma la lectura electronica o | Red de Codigos DIN en la
manual de las vacunas aplicadas. Operacion memoria del lector.

SINIGAN. Formato de registro
de vacunacion
diligenciado.

4 | Registra la informacion de la Red de Registro de la
vacunacion en el aplicativo operacion vacunacion.
diligenciando el formulario “Registro de | SINIGAN.
vacunacion” en el aplicativo SINIGAN,
de acuerdo con el Instructivo de
registro de vacunacion (Anexo RV-

P01-3).

Diligencia formato de registro de Formato de registro

vacunacion (Anexo RV-P01-4). de vacunacion
diligenciado.

5 | Registra el cierre del ciclo de Administrador del | Registro del cierre
vacunacion diligenciando el formulario | Sistema. del ciclo de
“Ciclo de vacunacion” en el aplicativo vacunacion.
SINIGAN, de acuerdo con ei
Instructivo de ciclo de vacunacion
(Anexo RV-P01-1).

4. Anexos.

Anexo RV-P01-1. Instructivo de registro de ciclo de vacunacion.
Anexo RV-P01-2. Instructivo de registro de ruta de vacunacion.
Anexo RV-P01-3. Instructivo de registro de vacunacion.

Anexo RV-P01-4. Formato de registro de vacunacion.
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INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE CICLO DE VAC'JNACION

Ingrese a la pagina principal.

ANEXO RV-P01-1

1
2. Haga clic en la pestafa "Mostrar” para desplegar el mend.

3. Seleccione en el menu la opcion Vacunacién vy ciclo de vacunacion.
4

5

Haga clic en el botdn “Nueva”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la

informacion correspondiente.

CICLO DE VACUNATION

6. Ingrese la informacion correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

Nombre Descripcion Obligatorio
Numero de resolucion ICA Ingrese el nimero de la Resolucion ICA Si
R Ingrese la descripcion del ciclo de .
Descripcion g i P Si
. vacunacion.
. Haga clic en ei botén % para desplegar )
Fecha de inicio el calendario y seleccione la fecha de Si
inicio del ciclo.
| on
Haga clic en el botdn &2 para desplegar
S el calendaric y seleccione la fecha de
Fecha de finalizacion finalizacién. Si
Esta opcion se habilita cuando usted
desactiva el ciclo de vacunacién.

7. Una vezregistrada la informacién haga clic en el boton “Guardar”.

8. Sila informacion es registrada correctamente el sistemna le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

9. Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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ANEXO RV-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE RUTAS DE VACUNACION

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafna "Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el mend la opcién Vacunacion y ruta de vacunacion.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

o Powon

RUTA DE YACUNACION

Ciclo d= Yacuracion Aoniade  [CA12345
ttade !

Proyems Lacal

Uzuaris Vacunador

Murizigio i (EO

fecha de vatunacion

6. Ingrese la informacion correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Proyecto Local Despliegue la lista y selecciocne el Si
proyecto local.

Usuario Vacunador Despliegue la lista y seleccione el Si
usuario vacunador correspondiente.

Municipio Despliegue la lista y seleccione el Si
municipio.

Explotacién Ganadera Despliegue la lista y seleccione la Si
explotacién ganadera que
corresponde.

Fecha de vacunacion Haga clic en el boton B y seleccione Si
la fecha correspondiente.
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7. Una vez registrada la informacion la aplicacion despliega |a siguiente pantalla.

RUTA DE VACUHACION

E3Lade

Froyectd sozs!

Calinil VDL NALSS

e AL I00E
Fuths me cacuasgen  cor 1072008

ZI0 GANADZRA

8. Seleccione las propiedades de animales que desea asociar a |a ruta de vacunacion.
9. Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.

10.  Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfacteriamente’.

11. Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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ANEXO RV-P01-3

INSTRUCT!'VO DE REGISTRO DE VACUNACION

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafia "Mostrar” para desplegar el mend.

Seleccione en el ment la opcidn Vacunacion y Registro de vacunacion.
La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

REGISTRO DE YACUNACION

5.
6.

Eyzlotacidn Ginadara | Ganadaro | m‘%
Selecrizne de |3 Hsea una propiedad E g
velacionacs con < Edgaf'\”\s’ar ; ¥
futs Vatumamde [ 3asc0ians una Ruts v vicunsds  {Orgstives Crinastivas @) Tazes
; fe A § - = w0
Ciely Magurazion | 3asscigns un Cloio v Estadn (D) aetivas ) inactives ) Togxs

& Esiin B

R
ERRERAS1827

zotera

Seleccione el registro de la ruta de vacunacion que ya se vacuno.
La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

88



REGISTRO DE VACUNACION

10.

1.
12.
13.
14.

IHFORMAZION VACURATION

253490/2¢08

¥

Lowe

Yagunan

|

21390

- MOTIVD

Haga clic en el boton “Actualizar”.

Diligencie los campos “Fecha vacunacién”, “Vacunado” y los datos de la persona que
estuvo presente.

Una vez registrada la informacién haga clic en el boton “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sisterna le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

Haga clic en el botdn “Actualizar”.
Despliegue la lista de “Tipo Vacuna” y seleccione la opcidn correspondiente.
Despliegue la lista de “Laboratorio” y seleccione la opcion correspondiente.

Haga clic en el botén “Seleccionar”. La aplicacion despliega la lista de animales que
se pueden vacunar.
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REGISTRO DE VACUNACION

IHFCRMACION VACLHACION

cabwteris |£:l; -
Loz
Yisunasa
= EL

PERSOI: PRESENTE

wembrg B

OB | e
rdentilicarion
Humaro dt -5y ue oo
R ol
rdenkitiaciun

il lee s echiintg

143050003853

103010003610 | amp ) -
mocarsemeny e - 2
orooIeIRAe | ey

giocoiosas |

120010003869 Cart i

DICCEACINE e

15. Ingrese ia informacion de los animales que va a registrar como vacunados en las
pestafias “ANIMALES IDENTIFICADOS", “ANIMALES NO PROGRAMADOS",
“ANIMALES NO IDENTIFICADOS" e “INVENTARIO ESPECIE".

16. Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Guardar”.

17.  Si la informacién es registrada correctamente ei sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

18. Si desea ingresar la informacion de olra vacuna aplicada en la misma propiedad de
animales, despliegue las listas “Tipo Vacuna”, “Laboratorio” y seleccione las opciones
correspondientes.

19. Haga clic en el botdn “Seleccionar” y repita el mismo procedimiento anterior.
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ANEXQO RV-P01-4

FORMATO DE REGISTRO DE VACUNACION

SIN:GAN-SGC- REGISTRG C

3

VACUNACION

W7 3INsAN

RV-POL-&

FORMATO DE REGISTRO DE VACUNACION

|C|:§t3:

acna |Ruta:
Ixplotacidn Garadera |Ganadzro: lruv:
Depariamanio H.-’iumcsoéo: |Varada:

"~.’a:una 2

i\-’acw‘.a &

|Lote:

Lote:

—d007aloric:

| anoratorio:

Laboratorio:

Vacuna #: Vacuna 5: Vacuna &
LoTe: Lote: ali-H
Laboratorio: Laboraono: Laboratoric:
VACUNA
DIN INICIAL DIN FINAL =
1 p 3 £ 5

_Firma Red de Operacion SINIGAN
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CAPITULO IX. ADMINISTRACION DIN

PROCESO: ADMINISTRACION DIN
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA EVALUACION DIN
. CODIGO: AD - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para la participacion de fabricantes de
dispositivos de identificacion en la evaluacion de DIN, en el marco del SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la convocatoria a participar en el proceso de evaluacion de DIN hasta la
aceptacion de la participacion o no aceptacion de la participacion del fabricante.

3. Desarrollo.

3.1.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es respcnsable de determinar los
requisitos y condiciones de participacién en los procesos de evaluacion de
DIN.

La convocatoria se realizara para la participacion de fabricantes con
dispositivos de identificacion y/o nuevas tecnologias que no hayan sido
evaluadas.

La Unidad de Gestién del SINIGAN es responsable de determinar los
nuevos sistemas de identificacion animal a evaluar.
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3.2. Actividades
REGISTRO C
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 Hace la convocatoria a los Unidad de Gestion Documento de
fabricantes de dispositivos. SINIGAN. convocatoria.
2 | Presenta la solicitud. Fabricante. Solicitud de
habilitacion y
| documentos
anexos.
3 | Evalla la documentacion presentada. | Unidad de Gestion Documento de
SINIGAN. evaluacion.
4 | Produce documento de aceptacion Unidad de Gestion | Documento de
de la participacion 0 de no aceptacion | SINIGAN. aceptacion de la
de la participacion. participacion 6
de no aceptacion
de la
participacion.
5 Notifica al proveedor la aceptacion de | Unidad de Gestion Oficio de
la participacion ¢ de no aceptacion de | SINIGAN. notificacion.
la participacion.
6 Firman Carta de compromiso. Unidad de Gestion Carta de
SINIGAN y compromiso.
Fabricante.
4. Anexos.

Anexo AD-P01-1. Formato de documento de aceptacion de la participacion.

Anexo AD-P01-2. Formato de documento de no aceptacion de la participacion.
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ANEXO AD-P01-1

FORMATO DE DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LA PARTICIPACION

Bogota D. C., <Fecha>

Sefiores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Participacién en la Operacion del Sistema de Identificacion e Informacion
del Ganado Bovino - SINIGAN

Estimado Sefores:

La presente tiene como fin notificarle la aceptacion de la propuesta presentada por la
empresa, <Nombre empresa fabricante> el dia <Fecha>, para la Participacion en la
Operacion del Sistema de Identificacion e Informacién del Ganado Bovino — SINIGAN.

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gestion SINIGAN>, Gerente
de la Unidad de Gestion SINIGAN, en el teléfono <NUmero de teiéfono> o al correo
electronico din@sinigan.gov.co, con el fin de adelantar los tramites pertinentes.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion

SINIGAN
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ANEXO AD-P01-2

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO ACEFTACION DE LA PARTICIPACION

Bogota D. C., <Fecha>

Sefores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Participacion en la Operacion del Sistema de Identificacion e Informacion
del Ganado Bovino - SINIGAN

Estimado Senores:

La presente tiene como fin notificarle que la propuesta presentada por la empresa,
<Nombre eimpresa fabricante> el dia <Fecha>, para la Participacion en la Operacién del
Sistema de ldentificacion e Informacion del Ganado Bovino — SINIGAN, no fue aceptada.

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad
de Gestion SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gestién del SINIGAN, en el teléfono
<Numero de teléfono> o al correo electrénico din@sinigan.gov.co.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestidon
SINIGAN
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ADMINISTRACION DIN

EVALUACION DE DIN

AD - P02

1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para reaiizar la evaluacion de los DIN
suministrados por parte de los fabricantes de los dispositivos, de acuerdo al
Estandar de Identificacion Nacional — ESIN, tanto de los fabricantes aceptados
para la evaluacion de DIN como de los fabricantes certificados para el suministro
de DIN.

2. Alcance.

Desde el recibo de los DIN hasta la notificacion del resultado de la evaluacion.

3. Desarrolio.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsab'le ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrcllo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsabie de determinar la
metodologia para la evaluacion de los DIN.

3.2 Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSAELE DOCUMENTO
1 Recibe los DIN de los fabricantes Unidad de Remision del

aceptados para la evaluacion de Gestion o Red de | fabricante.
DIN o de los fabricantes Operacién

E:—:I‘]r\tjificados para el suministro de SINIGAN.
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REGISTRO O

No. ACTIVIDAD : RESPONSABLE DOCUMENTO

2 | Verifica las caracteristicas fisicas | Unidad de Reporte de
relacionadas en la ficha técnica de | Gestidn o Red de | verificacion.
una muestra de los DIN recibidos. Operacién

SINIGAN.

3 Realiza la toma de informacion en | Red de Formato
campo, en los formatos Operacion diligenciado.
establecidos y envia a la Unidad SINIGAN
de Gestion SINIGAN.

Nota: Este paso es opcional si ya
existe informacion registrada del
fabricante.

4 | Produce informes del aplicativo Unidad de Informe de
SINIGAN, sobre las Gestion SINIGAN | reidentificacion.
reidentificaciones realizadas y los
motivos.

5 | Realiza el analisis de la Unidad de Documento de
informacién y genera estadisticas | Gestion SINIGAN | evaluacion DIN.
del comportamiento de los DIN, de
acuerdo con la metodologia
establecida.

6 | En caso de estar participando para | Unidad de Documento de
la evaluacion de DIN. notifica al Gestion certificacion de la
fabricante la certificacion de la SINIGAN. evaluacion de
evaluacion de DIN. DIN.

7 | Cuando se trate de fabricantes Unidad de Documento de
certificados para el suministro de Gestion recertificacion o
DIN, notifica al fabricante la SINIGAN. terminacion de la
recertificacion o terminacion de la certificacion.
certificacion de suministro de DIN.

8 | Propone modificaciones al Unidad de Proyecto de

Estandar de Identificacion

Gestion SINIGAN

modificacion del

Nacional para ei SINIGAN, en Estandar de

caso de ser necesario. Identificacion
Nacional para el
SINIGAN.
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4. Anexos.

Anexo AD-P02-1. Formato de captura de informacion sobre comportamiento de
DIN en campo.
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ANEXO AD-P02-1

FORMATO DE CAPTURA DE INFORMACION SOBRE COMPORTAMIENTO DE DIN EN CAMPO

7 2ineAl

SIMIGAN-3GE- EVALUACION DIR

FORMATO DE EVALUACION DIN

1

Predio: Municipio:

recha Evaiuacion: Tecnico SINIGAN:

DIN | MARCA |D|SPOSITIVOiDE:TERIOROi CaiDo INFECTADO | LECTURA |OBSERVACIONES

OREJIERA |
BOTON
OREJERA
BOTOMN
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON

~ Firma Técnico SINIGAN
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_ PROCESO: ADMINISTRACION DIN

PROCEDIMIENTO: CERTIFICACION SUMINISTRO DIN

. comeo:

AD - P03

1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo la certificacion de los
fabricantes de dispositivos de identificacién de DIN en el marco del SINIGAN, para
el suministro de DIN en las modalidades:

a) Sin compromiso de compra.
b) Con compromiso de compra.

2. Alcance.

Desde la convocatoria a participar en el proceso de certificacion hasta la
certificacion o no certificacion de suministro de DIN del fabricante de dispositivos
de identificacion.

3. Desarrollo.

3.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar los
requisitos y condiciones de participacién en los procesos de certificacion de
los fabricantes de DIN.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar los
criterios para la evaluacion y calificacion de los fabricantes de DIN
participantes en el proceso de certificacion.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las

condiciones del suministro sin compromiso de compra y del suministro con
compromiso de compra.
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v El Fabricante debe tener la certificacion de la evaluacion de DIN.

3.2. Actividades

i - - REGISTRO O

} No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

r 1 Hace ia invitacion a los fabricantes | Unidad de Gestion | Documento de

' de dispositivos de identificacion SINIGAN. invitacion con

| con el fin de certificarse para el requisitos y

suministro de DIN. sondicEnes di

certificacion de
suministro DIN.

2 | Presenta |a solicitud de Fabricante. Solicitud de
certificacion. certificacion y

documentos
anexos.

3 | Evalta el cumplimiento de Unidad de Gestion | Documento de
requisitos. SINIGAN. evaluacion.

4 | Produce documento de Unidad de Gestion | Documento de
certificacion 6 documento de no SINIGAN. certificacion
certificacion. (Anexo AD-P03-

1) o documento
de no
certificacion
(Anexo AD-PO3-
2).

5 | Notifica al Fabricante de Unidad de Gestion | Oficio de
dispositivos de identificacion la SINIGAN. notificacion.
certificacion o no certificacion
(Anexo AD-P03-1 y AD-P03-2).

6 Firma documento de suministro Unidad de Gestion | Documento de
DIN. SINIGAN vy suministro DIN.

Fabricante.
4, Anexos.

Anexo AD-P03-1. Formato de documento de certificacion.

Anexo AD-P03-2. Formato de documento de no certificacion.
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ANEXO AD-P03-1

FORMATO DE DOCUMENTO DE CERTIFICACION

Bogota D.C., <Fecha>

Sefores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Certificacion del suministro de los Dispositivos de Identificacion Nacional
— DIN en la Operacion SINIGAN.

Estimados Senores:

La presente tiene como fin notificar la aceptacidn de la solicitud de certificacion de
<Empresa fabricante de DIN> para el suministro de Dispositivos de Identificacion
Nacional —DIN en la operacion del SINIGAN.

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gestion SINIGAN>,
Gerente de la Unidad de Gestion del SINIGAN, en el teléfono <Numero de
teléfono> o al correc electrénico din@sinigan.gov.co con el fin de adelantar los
tramites pertinentes.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion
SINIGAN
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ANEXO AD-P03-2

FORMATO DE DOCUMENTO DE MO CERTIFICACION

Bogota D.C., <Fecha>

Senores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Certificacion del suministro de los Dispositivos de Identificacion Nacional
— DIN en la Operacion SINIGAN.

Estimados Senores:

La presente tiene como fin notificar que la solicitud de certificacion de <Empresa
fabricante de DIN> para el suministro de Dispositivos de ldentificacion Nacional —
DIN en la operacion del SINIGAN, no fue aceptada.

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de |a
Unidad de Gestion SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gestion del SINIGAN, en
el teléfono <NUmero de teléfono> o al correo electronico din@sinigan.qov.co.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion
SINIGAN
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 PROCESO: ADMINISTRACION DIN

PROCEDIMIENTO: SUMINISTRO DIN
. CODIGO: AD - P04
s

1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo el suministro de DIN al
SINIGAN, por parte de los fabricantes certificados.

2. Alcance.

Desde la asignacion de los rangos de codigos DIN al fabricante hasta el ingreso
de los DIN a la Red de Operacion SINIGAN, previa certificacion de suministro DIN
del fabricante.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales
v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo -Rural, de velar por el cumplimiento de lo
estabiecido en el presente procedimiento.
v' La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
condiciones del suministro de DIN por parte de los fabricantes certificados.
v El Fabricante no podra suministrar dispositivos de identificacion con las
especificaciones de codificacion establecidas por el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural en el “Estandar de Identificacién Nacional
para el SINJIGAN', a otras instituciones publicas ni privadas, en Cclombia ni
en ningun otro pais.
v El Fabricante debe estar certificado para el suministro de DIN.
3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Asigna los rangos de DIN al Unidad de Gestion | Documento
fabricante diligenciando el :
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REGISTRO O

| No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

formulario “Autorizacion de SINIGAN comunicando la

produccidn” en el aplicativo asignacion.

SINIGAN, de acugrdo con el Registro rangos

Instructivo de registro de :

e - asignados al

autorizacion de produccion 4

(Anexo AD-P04-1). fabricante.

2 | Fabrica los DIN. Fabricante.

3 | Hace solicitud de despacho de | Unidad de Gestién | Registro Solicitud
DIN al fabricante diligenciando | SINIGAN. DIN para inventario.
el formulario “Solicitud DIN
para inventario” en el aplicativo
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de registro de
solicitud DIN para inventario
(Anexo AD-P04-2).

4 | Despacha los DIN solicitados | Fabricante. Registro
diligenciando el formulario Despacho DIN.
“Despacho DIN" en el
aplicativo SINIGAN, de
acuerdo con el Instructivo de
registro de despachos DIN
(Anexo AD-P04-3).

5 | Registra el recibo de los DIN Unidad de Gestién | Registro
diligenciando el formulario o Red de Ingreso DIN en el
“Ingreso DIN” en el aplicativo Operacion aplicativo SINIGAN.
SINIGAN, de acuerdo con el SINIGAN.

Instructivo de ingresc DIN
(Anexo AD-P04-4).
4. Anexos.

Anexo AD-P04-1. Instructivo de registro de autorizacion de produccion.

Anexo AD-P04-2. Instructivo de registro de solicitud DIN para inventario.
Anexo AD-P04-3. Instructivo de registro de despachos DIN.
Anexo AD-P04-4. Instructivo de registro de ingreso DIN.
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ANEXO AD-P04-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE AUTORIZACION DE PRODUCCION

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestaina “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Administracion DIN y Autorizaciones de produccion.
Haga clic en el botén "Nuevo”,

La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

L ST B

AUTORIZACIGH PRODUCZIGH DI

AUTORIZACION DE PRODUCCION DE DIN

* Provecder ! Selecsion: Proveedor it

*

Focha do bpedicon (010000

Estado

Asisnar Datalby:

6. Despliegue la lista, elija el proveedor y haga clic en “Asignar detalles”.

7. La aplicacién despliega la siguiente pantalla en dende usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.
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AUTORIZACIGH PRODUCCION DIN

AUTORIZACION DE PRODULTION DE DIN

¥ Proverdos Entrega DI e

®  bethic oe Dxpedicion

Exads

Boio - OrDima
BoTos - CrRoCRA,
OpEJERA TERRERGS LEGHE

LR _1:‘;__:_‘;

8. Una vez registrada la informacion haga clic en el botdn “Guardar”.

9. Silainformacion es registrada correctamente el sistama le mostraré el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

10. Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar”.
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ANEXO AD-P04-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DIN PARA INVENTARIO

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el mend la opcion Administracion DIN y Solicitud DIN para inventario.
Haga clic en el boton “Nueva”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

o oW o

SOLICITUD DIH PARA INVENTARIO

Seleccione un administrador din para continuar la creacion de la solicitud,

R STRAR,
= AOMINISTRADORES

@ Administrador DIM C/marea 2

6. Seleccione el administrador DIN para la solicitud DIN para inventario.
7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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SOLIZITUE DIN PFARA INVENTARID

DATOS DEL ADMIRISTRADOE D

Hombre Establecimiento  AMBIRETrEdiy D6 O
Sireccian
Teinfone

lax

Wombire gel Froveedor | Sglecoicne, ., e

}ATOS DEL INVERTARIO DES

RINIALRSS PO

MISTRADOR SELECCIONADO

ADM

Orejera
Terneros 30 1 0 =0 7 [t}
Leche

e a0 s @07 20 4004 0
Crejera - = s

Baton -
Oreiera

8. Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio
Nomibie del Seleccione el nombre del proveedor al que va .
Privaadst a hacer la solicitud de DIN para inventario. Si
DIN a Solicitar Ingrese el nimero de DIN a sclicitar en los

campos: Orejera Terneros de Leche, Boton- Si
QOrejera y/o Bolo-Orejera.

9. Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.

10. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfacteriamente”.

. Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar’.
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ANEXO AD-P04-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE DESPACHOS DIN

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

1
2
3. Seleccione en el ment la opcion Administracion DIN y Despachos del proveedor.
4. Seleccione el registro que desea despachar.

5

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro seleccionado.

DESPACHOS DEL PROVEETOR

DATOS DEL ADMIISTRADOR DIN
Homiae e Cilablacimbonts Feed dn Cparaciia il Cesar
Hirnueion
Teléfena.

faw

Fatalire delbraseedsr Digital Angal

DATOS DEL ENVICG

T Leansiae del favia

*  fuis de Daspechs

tockagalichad 28
»  jecha de Bevpectn m
et ane s ' 4 + :
* . Fecha de Rerepiisn esperads | i)

ot

Wt O

THO O [DERIFL00R

6. Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Guardar”.

7. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje "El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

8. Para ver la lista anterior haga clic en el botéon “Regresar”.
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ANEXO AD-P04-4

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE INGRESC DIN

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el men.

N N S

del registro seleccionado.

SGRESD DI

Seleccione en el menu la opcion Administracion DIN e Ingreso DIN.
Seleccione la solicitud de DIN pendiente de ingresc que desea registrar como ingresada.

La aplicacién despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacién

Estulsbecimienin

Provesdor

Usuaric

IHGREST DN

IR EH Courries Envie

Fechs bespacho

Fecha Sapsra Receprian

52000921
Bolg - Orsjers 1 50000020 50000024 Mg v
Boton - Orajera 1 000021 51000025 '

i Minguno et

Completo
lincomplato

6. Elija el estado en que recibid los DIN.
a. Si el estado escogido fue "Incompleto”, haga clic en "Ver detalle”.

b. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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INGRESO DIN

DETALLE DIM

Tipos de ldentificador  Eoton - Grazera Taja

BIH fnicial S1gieey BN Final &40

| Minguna

| Niniguno
D s
- |Mhngune

. iMinguno

Ingrese los nimeros de DIN y el estado en que se encuentran.

d. Haga clic en el botén “Verificar DIN", para asegurar que este DIN se encuentra
asignado al establecimiento.

e. Haga clic en el boton “Guardar” para hacer el ingreso de la informacion por cada
uno de los DIN, o si prefiere haga clic en el boton “Guardar todo” para ingresar
la informacién en su totalidad.

=

Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje
“Se han ingresado la totalidad de los DIN, esta seguro de guardar la remision”.

Haga clic sobre el boton “Cerrar Remision”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "Esta
seguro de guardar la remision”.

9. Para ver la lista anterior haga clic en el botén "Regresar”.
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PROCESO: ADMINISTRACION DIN

PROCEDIMIENTO: EVALUACION SUMINISTRO DIN
CODIGO: | AD - P05
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para realizar la evaluacion del suministro de
DIN por parte de los fabricantes de los dispositivos.

2. Alcance.

Desde el inicio del suministro de DIN hasta obtener el resultado de la evaluacion
de suministro de DIN.

3. Desarrollo.

3.1. Condicionas Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v La Unidad de Gestién del SINIGAN es responsable de determinar la
metodologia para la evaluacion del suministro de los DIN.

v" El Proveedor DIN debe estar certificado para el suministro de DIN y debe
haber realizado por lo menos un suministro de DIN.

3.2. Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
2 | Registra informacion del Unidad de Gestion Informacion del

servicio de suministro prestado | SINIGAN o Red de | suministro.
por el Proveedor DIN (Anexo | Operacién
Anexo AD-P05-1). SINIGAN.
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REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUNMENTO
3 Realiza el analisis del Unidad de Gestion Documento de
suministro de acuerdo con la SINIGAN. evaluacion del
metodologia establecida. suministro de DIN.
4 | Notifica al fabricante la Unidad de Gestion Documento de
recertificacion o terminacion de | SINIGAN. recertificacion o
la certificacion de suministro terminacion de la
de DIN, con base en el certificacion.
resultado de la evaluacion.
4. Anexos.

Anexo AD-P05-1. Formato de captura de informacién sobre el servicio de
suministro de DIN, prestado por el fabricante.
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ANEXO AD-P05-1

FORMATO DE CAPTURA DE INFORMACION SOBRE EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE DIN,
PRESTADO POR EL FABRICANTE

\‘mf SINIGAN
SINIGAR-SGC-Zvaluacian suministro DiN AD-P03-1
Proveegor DiN:
| Estade | Estecz infermacian
i £ Estado de!
N Tiempa de fisico de | infarmacien Cedige
Fatha Fecha A ) empague |
. ancreze en 1as DIN impresa transpaondedo: |Obsenvaciones -
Solictwd | Enweze e {B=bueng;
1as {Z=tuenc {B=buenc; {3=buenc; | ‘ §
| | Ma=maig)
Mzmaiol | M=nsial A=maic! !
! | | I \
I [ | | | [
| [ i | [
| ' . 1 I
1! ‘ |
| | [ | [
| ! i)
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CAPITULO X. INTERCAMBIO DE INFORMACION

. _PROCESO: INTERCAMBIO DE INFORMACION
PROCEDIMIENTO: INTERCAMBIO DE INFORMACION
i CcODIGO: IN - PO1

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el intercambio de informacion

entre

eslabones de la cadena para garantizar el seguimiento del flujo de

informacion en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la solicitud de la informacion hasta el registro de la misma en la base de
datos del SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministeric de
Agricultura y Desarrolio Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

Los establecimientos deben estar previamente inscritos ante las
autoridades sanitarias competentes.

Cada establecimiento debe registrarse en el SINIGAN, directamente via
Internet en el aplicativo SINIGAN o a través de la Red de Operacion del
SINIGAN.

Pueden existir mecanismos intermedios entre los establecimientos y el
SINIGAN, como los software de manejo de hatos o cualquier otro tipo de
software que facilite el intercambio de informacion.
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3.2. Actividades

| No. | REGISTRO O
| ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 Solicita la informacidn necesaria | Establecimiento Solicitud. |
para el Intercambio de o)

Informacion con el SINIGAN. Unidad de Gestion
| SINIGAN.

2 | Recolecta la informacion Establecimiento Informacion.
solicitada. 0

Unidad de Gestion
SINIGAN.
3 | Recibe la informacion solicitada. | Establecimiento Informacion.
6
Unidad de Gestion
SINIGAN.
4 | Valida la informacion reportada. Unidad de Gestion
SINIGAN.

5 | En el caso que la informacion Unidad de Gestion Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN. Registro de la
establecidas por el SINIGAN, se informacion.
carga en el aplicativo SINIGAN y
se notifica el recibo al
establecimiento que originé la
informacion.

6 | En el caso que la informaciéon no | Unidad de Gestion Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
establecidas por el SINIGAN,
notifica al establecimiento que
origino la informacion que ésta
fue rechazada, indicando el
motivo.

4. Anexos.

Depende de cada caso segin acuerdo que haga la Unidad de Gestién del
SINIGAN con el Establecimiento.
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CAPITULO XI. ADMINISTRACION DEL SINIGAN

~ PROCESO: ADMINISTRACION DEL SINIGAN

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACION
. cODIGO: AM - PO1
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la administracion del Sistema
Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la planeacion de la administracion hasta la ejecucion de las actividades de
mejoramiento en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v La Unidad de gestién del SINIGAN podra actualizar los diferentes medios
de publicidad del Sistema de Operacién del SINIGAN, seglin se requiera
con la debida justificacién en especial la informaciéon del Portal y del
aplicativo SINIGAN.
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3.2.

Actividades

. No. REGISTRO O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Planea la administracion del Unidad de Gestion Resoluciones

SINIGAN. SINIGAN., gue reglamentan
el SINIGAN,
Actas de

' reuniones de la

Comisién
Nacional, Comité |
Técnico, Comité
Administrativo y
Comite
Interventor.

2 | Ejecuta las actividades Unidad de Gestion Registro de
planeadas para realizar la SINIGAN. documentos
administracion del SINIGAN. técnicos,

normativos,
funcionales,
control y de
gestion.

3 | Verifica la ejecucion de las Unidad de Gestién
actividades. SINIGAN.

4 | En el caso que el reporte de la | Unidad de Gestion Registro de
actividad cumpla con las SINIGAN. ejecucion de la
condiciones establecidas por el actividad.
Sistema, se continla con la
ejecucion de la actividad.

5 | En caso que el reporte de la Unidad de Gestion Registro del
actividad no cumpla con las SINIGAN. mejoramiento de
condiciones establecidas por el las actividades
Sistema, se da inicio a las técnicas,
actividades de mejoramiento. normativas,

funcionales,
control y de
gestion.

6 | Realiza las actividades de Unidad de Gestidn Informe de la
mejoramiento de SINIGAN. gestion.
administracion del SINIGAN.

4. Anexos.

La informacion, formatos e instructivos que establezca la Unidad de Gestion del
SINIGAN.

=
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F_’ROCESO: . ADMINISTRACION DEL SINIGAN

PROCEDIMIENTO: CONFORMACION RED DE OPERACION
 copiGo: AM - P02
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo la conformacidn de la Red
de Operacion SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la solicitud de la organizacion del sector, organizacion ganadera o alcaldia,
a formar parte de la Red de Operacion SINIGAN hasta la firma del convenio
respectivo.

3. Desarrollo.

3.1.

v

3.2,

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
condiciones necesarias y los requisitos que deben cumplir las
organizaciones del sector, organizaciones ganaderas o alcaldias., para
formar parte de la Red de Operacion SINIGAN.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
actividades a cargo del SINIGAN, que puede desarrollar cada organizacion
que forme parte de la Red de Operacion SINIGAN.

Actividades

No.

REGISTRO O

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

Presenta la solicitud de ingreso a | Organizaciones Solicitud de
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| REGISTRO O

f No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ' DOCUMENTO
la Red de Operacion. del sector, ingreso y
Organizaciones documentos
' ganaderas o anexos.
Alcaldias.

1

2 Evalla la documentacion
presentada.

Unidad de Gestion
SINIGAN.

Documento de
evaluacion.

3 | Produce documento de aceptacion
de la solicitud o documento de no
aceptacion de la solicitud.

Unidad de Gestion
SINIGAN.

' Documento de
aceptacion de la
solicitud (Anexo
AM-P02-1) o
documento de
no aceptacion
de la solicitud

SINIGAN y
organizacion.

(Anexo AM-
P02-2).

4 | Notifica a la organizacion la Unidad de Gestion | Oficio de
aceptacion de la solicitud o la no SINIGAN. notificacion.
aceptacion de la solicitud.

5 | Firman Convenio. Unidad de Gestion | Convenio.

4. Anexos.

Anexo AM-P02-1. Formato de documento de aceptacion de la solicitud.

Anexo AM-P02-2. Formato de documento de no aceptacion de la solicitud.
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ANEXO AM-P02-1

FORMATO DE DOCUMENTOQ DE ACEPTACION DE LA SOLICITUD

Bogota D.C., <Fecha>

Senores:

<Nombre Organizacion del sector, Organizacién ganadera o Alcaldia>
Atn. <Nombre Representante legal>

Representante Legal

Ciudad

Asunto: Solicitud de ingreso a la Red de operaciéon SINIGAN

Estimados Senores:

La presente tiene como fin notificarle la aceptacién de la solicitud hecha por <Nombre
Organizacion del sector, Organizacion ganadera o Alcaldia > el dia <Fecha>, para su
ingreso a la Red de operacion del SINIGAN.

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gestion SINIGAN>, Gerente
de la Unidad de Gestién SINIGAN, en el teléfono <Numero de teléfono> o al correo
electrénico infosinigan@sinigan.gov.co, con el fin de adelantar ios tramites pertinentes.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion

SINIGAN
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ANEXO AM-P02-2

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO ACEPTACION DE LA SOLICITUD

Bogota D.C., <Fecha>

Sefores:

<Nombre Organizacidn del sector, Organizacion ganadera o Alcaldia >
Atn. <Nombre Representante legal>

Representante Legal

Ciudad

Asunto: Solicitud de ingreso a la Red de operacidon SINIGAN

Estimados Sefores:

La presente tiene como fin notificarle que la solicitud hecha por <Nombre Organizacién del
sector, Organizacion ganadera o Alcaldia > el dia <Fecha>, para su ingreso a la Red de
operacion del SINIGAN, no fue aceptada.

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad
de Gestion SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gestion SINIGAN, en el teléfono
<Numero de teléfono> o al correo electronico infosinigan@sinigan.gov.co.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion

SINIGAN
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PROCESO: ' ADMINISTRACION DEL SINIGAN
PROCEDIMIENTO: | RECAUDOS
copIGO: AM - P03
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo el recaudo de los dineros
provenientes del suministro de DIN y los servicios de registro e informacién del
ganado, prestados a traves del SINIGAN, de acuerdo con las normas vigentes.

2. Alcance.

Desde el recibo del pago hasta la distribucion del dinero recaudado a los
beneficiarios correspondientes.

3. Desarrollo.

3.1.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

El suministro de DIN y los servicios de registro e informacién del ganado,
seran prestados por el SINIGAN a las tarifas establecidas en las normas
vigentes.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
modalidades de pago por compra de dispositivos y demas servicios
prestados por el SINIGAN.

La Unidad de Gestion del SINIGAN podra rezalizar convenios con entidades
financieras cuando sean necesarios para la implementacién de una
determinada modalidad de pago.
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3.2. Actividades

i - - | REGIETRO O
No. | ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 Realiza el pago segun los servicios Ganadero o Comprobante
requeridos. Administrador de | de pago

animales.

2 | Recibe el comprobante del pago, de Red de
acuerdo con la modalidad y verifica Operacion !
que corresponda al valor del servicio SINIGAN. 1
prestado. 1

3 | Presenta la relacion ingresos recibidos | Entidad } Relacion de
al Administrador SINIGAN, con la financiera. ingresos.
periodicidad establacida.

4 | Presenta la relacion de comprobantes | Red de Relacion de
de pago recibidos al Administrador Operacidn comprobantes.
SINIGAN, con la periodicidad SINIGAN.
establecida (Anexo 1).

5 | Realiza la conciliacion de los ingresos | Administrador Conciliacion.
recibidos. SINIGAN.

6 | Distribuye los dineros recibidos de Administrador Comprobantes
acuerdo con lo establecido para cada | SINIGAN. de pago.
uno de los servicios prestados.

4. Anexos.

Anexo AM-PQ3-1. Formato de relacion de comprobantes.
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ANEXO AM-P03-1

FORMATO DE RELACION DE COMPROBANTES

SINIGAN-SGC- RECAUDOS AM-P03-1

RELACION DE COMPROBANTES

Fecha Conceple No. Consecutivo Valor Ganadere

Firma Red de Operacion SINIGAN
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CAPITULO XIl. CONTROL INTERNO

o
PROCZSO: CONTROL INTERNO
PROCEDIMIENTO: CONTROL INTERNO
coDIGO: Cl - PO1
e
1. Obijetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el control interno y seguimiento
de los procesos y procedimientos de!l Sistema Nacional de Identificacion e
Informacion de Ganado Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la planeacion dei disefic de los controles a los procesos, procedimientos,
gestion y mecanismos de prevencién, hasta la validacion y el seguimiento del
cumplimiento de las normas y controles establecidos para el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestioén del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

3.2. Actividades

No. REGISTRO O

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Definir las tareas y recursos para | Unidad de Gestion | Planeacion del
el desarrollo y Ia ejecucion del SINIGAN. ' control interno.

control interno.

2 | Evaluar la existencia de cada uno | Unidad de Gestion | Informe
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No. 3 : REGISTRO O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
de los controles establecidos y en | SINIGAN. preliminar.
ejecucion.
3 | Definir tareas y responsables de la | Unidad de Gestion
evaluacion de los controles SINIGAN.
establecidos. '
4 | Evaluar los controles establecidos. | Unidad de Gestion | Documento de
SINIGAN. evaluacion de
los controles.
5 | Validar el cumplimiento de las Unidad de Gestiéon | Informe de
normas y controles establecidos. | SINIGAN. control interno.
6 | Realizar el seguimiento al plan de | Unidad de Gestién | Registro de las
mejoramiento de los controles SINIGAN. acciones de
establecidos. mejoramiento
realizadas.
4. Anexos.

La informacion, formatos e instructivos que establezca la Unidad de Gestion del
SINIGAN, para efectos del control interno del Sistema.
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