
liberlud y Orden 

MINISTERIO DE AGRICUL TURA Y DESARROLLO RURAL 

RESOLUCION NUMERO r- n .17 8 DE 2009 

\ 7 DI C 
) 

· Por la cual se adiciona la Resoluci6n 242 del 5 de octubre del 2007 y se dictan otras 
disposiciones" 

EL MINISTRO DE AGRICUL TURA Y DESARROLLO RURAL 

e1' Jsc de sus facultades legales, en especial las que le confiere la Ley 914 de 2004, 
el Decreto 3275 de 2005 y, 

CONSIDERANDO 

·:iue mediante la Resoluc16n 242 del 5 de octubre de 2007, se establecie ron los 
procesos y procedimientos destinados al desarrollo e 1mplementaci6n del Sistema 
Nac1onal de ldentificaci6n e lnformaci6n del Ganado Bovine. 

O~Je e11 cons1deraci6n a los resultados obtenidos en el Pilato de Operaci6n dal 
SINIGAN, existe la necesidad de incorporar nuevos procesos a la operaci6n del 
S stema y actualizar los existentes. 

Oue teniendo en cuenta el articulo 4Q de la Resoluci6n 242 del 5 de octubre de 2007, 
1a Comisi6n Nacional para el Sistema de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina. en su sesi6n del 3 de diciembre de 2009 propuso adicionar y actualizar el 
...,... anua de procedimientos como resultado de las evaluaciones del Pilato de 
Gf)eraci6n. tal y como consta en el Acta No. 9 de 2009. 

~::-...:e en raz6n de io expuesto, 

RESUELVE 

ARTICULO PRIMERO.- Adici6nese el siguiente numeral al artfculo 2°, de la 
Resoluci6n 242 del 5 de octubre de 2007: 

10. ADMINISTRACl6N DIN 

Objeto: Evaluar los DIN, certificar a los fabricantes de dispositivos de 
1dentificaci6n, coordinar el suministro, evaluar el suministro, certificar _a los 
fabricantes de dispositivos de identificaci6n y evaluar las nuevas tecnolog tas de 
s.stemas de identificaci6n animal, para la operaci6n del SINIGAN. 

Alcance: Desde la convocatoria o invitaci6n a fabricantes a participar en la 
evaluaci6n de dispositivos de identificaci6n hasta la evaluaci6n del suministro 
ae DIN." 



RESOLUCION NUMERO Hoja N°. 2 

Contiruaci6n de la Resoluci6n 'Por la cuai se adiciona la Resoluci6n 242 de! 5 de octubre de! 2007 y se 
dictan otras disposiciones" 

ARTICULO SEGUNDO.- Modiffquese el artfculo 3Q de la Resoluci6n 242 de 2007, con 
e1 fl'l de adoptar el nuevo Manual de Procedimientos; el cual quedara asf: 

·ARTICULO TERCERO. Ad6ptese el Manual de procedimientos del -Sistema 
Nacional de ldentificac16n e lnformaci6n del Ganado Bovina - SINIGAN, en su 
version 2.0, el cual hace parte integral de esta Resoluci6n". 

ARTICULO CUARTO,. La presente reso!uci6n rige a partir de la fecha de su 
publlcaci6n en el Diario Oficial. 

Elaooro: MSaa 1e dia, Macosta 
Reviso: _ .,.:;b6n 
Aprob6: .: !Jaza ·j-

PUBLIQUESE V CUMPLASE 

Dada en Bogota, D.C., a los 1 7 D l C 2009 

\ ~ . 

/- . j ~ \~~, I . \ i\J\J \J 
>J ' , ~ ANDR O ERNANDE ACOSTA 

Minister~~lliirlfyi) arrollo Rural 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

SINIGAN 



REPUBLICA DE COLOMBIA 

MINISTERIO DE AGRICUL TURAY DESARROLLO RURAL 

Manual de procedimientos del Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n del 
Ganado Bovino - SINIGAN. Version 2.0. 

El presente documento se desarrolla teniendo en cuenta las disposiciones existentes en el 

marco de! Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de! Ganado Bovina- SINIGAN, 
establecido por la ley 914 de 2004 y el Decreto No. 3275 del 19 de septiembre de 2005. 
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CAPITULO I. BASE LEGAL 

♦:♦ Ley 914 de 2004. 

♦:♦ Documento Conpes 3446 de 2006. 

••• ♦ Documento Conpes 3376 de 2005 . 

♦:♦ Documento Conpes 3375 de 2005. 

♦:♦ Decreto No. 414 de 2007. 

♦:♦ Decreto No. 3149 de 2006. 

♦:♦ Decreto No. 616 de 2006. 

♦:♦ Decreto No. 3275 de 2005. 

♦:♦ Resoluci6n ICA No. 007 de 2009. 

♦:♦ Resoluci6n ICA No. 006 de 2009. 

❖ Resoluci6n Min. Transporte No. 4134 de 2009. 

❖ Resoluci6n MADR No. 1192 de 2008. 

❖ Resoluci6n MADR No. 242 de 2007. 

❖ Resoluci6n MADR No.072 de 2007. 

❖ Resoluci6n MADR No.071 de 2007. 

❖ Resoluci6n MADR No.070 de 2007. 

❖ Resoluci6n ICA No. 2341 de 2007. 

❖ Resolud6n ICA No. 185 de 2007. 

❖ Resoluci6n Min. Transporte No. 5131 de 2007. 

❖ Resoluci6n MADR No. 364 de 2005. 

❖ Resoluci6n MADR No. 151 3 de 2004. 

Nata: Estas normas pueden ser consultadas en el Portal SINIGAN 

(www.sinigan.gov.co ). 
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CAPITULO II. GLOSARIO 

❖ Administrador de animales: Es la persona natural o juridica delegada por 
el ganadero, coma responsable ante el SINIGAN de los bovinos de 
propiedad de este ultimo ante el SINIGAN. 

❖ Administrador del SINIGAN: Federaci6n Colombiana de Ganaderos -
FEDEGAN coma entidad delegada responsable de la ejecuci6n y puesta en 
marcha del Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina, contratada para ello por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo 
Rural. 

❖ Aplicativo SINIGAN: Conjunto de datos y programas para disponer 
informaci6n y servicios a traves del Portal del SINIGAN, que necesitan de 
un proceso de autenticaci6n de usuarios. Tambien denominado Software 
Aplicativo SINIGAN. 

❖ Autenticaci6n de Usuarios del Software Aplicativo SINIGAN: Es el 
conjunto de pasos para tener acceso a la informaci6n y servicios del 
Aplicativo SINIGAN, dependiendo del perfil y roles del usuario. El acceso al 
Aplicativo se realiza mediante el ingreso del "nombre de usuario", tambien 
denominado Login, y de la "contrasena" de un usuario autorizado 
previamente por el Sistema de Operaci6n. 

❖ Bono de venta: Documento para registrar las transacciones de ganado, 
de acuerdo a la normatividad vigente. 

❖ Cicio de vacunaci6n: Periodo de tiempo establecido par el ICA para 
realizar la ·vacunaci6n oficial contra las enfermedades determinadas par la 

· autoridad sanitaria. 

❖ Contrasena: Conjunto de caracteres que permite a un usuario, el ingreso 
de manera segura al Software Aplicativo SINIGAN. Tambien denominada 
Clave ·o Password. 

❖ Denuncio: Dar parte a la autoridad competente de un hurto o perdida de 
animales. 

❖ Dispositivo de ldentificacion Individual Nacional - DIN: Elemento que 
portara el animal y que contiene el C6d igo Individua l de ldentificaci6n. 

❖ Establecimiento: Lugar donde personas naturales o jurfdicas desarrollan 
una o algunas de las siguientes actividades: Ordeno, crfa, levante y ceba de 
bovinos, comercializaci6n de animales en pie, beneficio, desposte, 
desprese, procesamiento de derivados carn1cos y subproductos, 
almacenamiento, empaque, venta de came y productos carnicos y 
derivados; acopio, higienizaci6n, elaboraci6n y comercializaci6n de 
productos lacteos, destinados al consumo humano. 
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❖ Evento Sanitario: Se denomina as[ a todas las actividades de prevenci6n, 
control, tratamiento de enfermedades y lesiones y/o cualquier eventualidad 
que afecte la salud del bovino que puedan afecta·r la inocuidad de sus 
productos. 

❖ Explotaci6n ganadera: Establecimiento donde personas naturales o 
jur[dicas desarrollan una o algunas de las siguientes actividades: Ordefio, 
crfa, levante y/o ceba de bovinos. 

❖ Exportaci6n: Proceso mediante el cual los bovinos o productos bovinos 
son enviados a otros pafses. 

❖ Fabricante: Corresponde a las empresas que elaboran dispositivos para 
identificaci6n de bovinos. 

❖ FEDEGAN: Federaci6n Colombiana de Ganaderos. 

❖ Formato: Documento o forma empleada para el registro manual de 
informaci6n necesaria para realizar el registro de usuarios. 

❖ Formulario: Documento o forma empleada para el registro electr6nico de 
informaci6n necesaria para realizar el registro de usuarios. 

❖ Ganadero: Es la persona natural o jurfdica, propietaria de bovinos y 
responsable de los mismos ante el SINIGAN. No necesariamente el 
responsable de la explotaci6n ganadera donde estan situados ios bovinos. 

❖ Gufa de Transporte Ganadero: Documento que habilita al sujeto 
transportador para el transporte de ganado bovino y bufalino, de acuerdo a 
la normatividad vigente. 

❖ Gufa sanitaria: Documento expedido por el ICA que habilita sanitariamente 
la movilizaci6n de los bovinos, de acuerdo a la normatividad vigente. 

❖ Hurto: Tamaro retener bienes ajenos contra la voluntad del dueno. 

❖ ICA: lnstituto Colombinno Agropecuario. 

❖ lmportaci6n: Proceso mediante el cuai los bovinos o productos bovinos 
provienen de otros paf ses. 

❖ Informatica: Ciencia aplicada que abarca el estudio y aplicaci6n del 
tratamiento automatico de la informaci6n, utilizando dispositivos 
electr6nicos y sistemas computacionales. 

❖ lnstructivo: Secuencia de pasos necesarios para diligenciar los formularios 
o formatos 6 para realizar una tarea especffica. 

❖ INVIMA: lnstituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos. 

❖ Muerte: Fin de la vida de un bovino. 

❖ Otros establecimientos: Lugar donde personas naturales o jurfdicas 
desarrollan una o algunas de las siguientes actividades: Comercializaci6n 
de animales en pfe, beneficio, desposte, desprese, procesamiento de 
derivados carnicos y subproductos, almacenamiento, empaque, venta de 
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came y productos carnicos y derivados; acopio, higienizaci6n, elaboraci6n y 
comercializaci6n de productos lacteos, destinados al consumo humano. 

❖ Persona para lntercambio de lnformaci6n con el SINIGAN: Son todas 
aquellas personas, naturales o juridicas, relacionadas con el SINIGAN, con 
las que el Sistema acuerde el intercambio de informaci6n para su 
operaci6n. 

❖ Portal del SINIGAN: Esta constituido por un sistema informatico que le 
permite a los usuarios disponer, a traves de paginas Web en Internet, de 
toda la informaci6n y servicios en linea, para el cumplimiento de las 
funciones del SINIGAN. Se accede directamente mediante la direcci6n de 
Internet: www.sinigan.gov.co. El Portal tiene dos secciones para disponer la 
informaci6n y servicios del SINIGAN, asf: (1) Secci6n Publica, para el 
acceso de la ciudadanfa en general, usuarios sin mediar una autenticaci6n 
ante el Portal, por lo tanto, no se hace necesario un proceso de registro; y 
(2) Secci6n del Aplicativo SINIGAN, que para su utilizaci6n se necesita de 
la autenticaci6n obligatoria de usuarios en el Software Aplicativo. 

❖ Propiedad de animales en el SINIGAN: Es la asociaci6n entre un 
ganadero y una explotaci6n ganadera que hace parte del SINIGAN. 

❖ Proveedor DIN : Corresponde a las empresas autorizadas por el Sistema 
Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n del Ganado Bovina - SINIGAN para 
suministrar los dispositivos de identificaci6n de los bovinos. 

❖ Proyecto Local: lnstrumento de FEDEGAN, por media del cual se ejecuta 
la campana de vacunaci6n contra la fiebre aftosa; disponiendo de los 
medios y recursos necesarios para el desarrollo de la operaci6n del 
SINIGAN, facilitando la log fstica en cuanto a la ejecuci6n de las actividades, 
el registro de la informaci6n, la aplicaci6n de los dispositivos de 
identificaci6n. 

❖ Red de Operaci6n SINIGAN: Personas naturales o jurfdicas 
pertenecientes a la institucionalidad p(1blica y privada que de acuerdo con 
su naturaleza y objetivo misional disponen y utilizan instrumentos para la 
ejecuci6n y operaci6n del SINIGAN. 

❖ Registro: Acci6n de almacenar una informaci6n determinada. 

❖ Responsable de Establecimiento: Es la persona natural o jurfdica, titular 
o delegada por el propietario de un establecimiento, quien responde ante el 
SINIGAN. 

❖ Responsable de Explotaci6n ganadera: Es la persona natural o jurfdica, 
propietaria de una explotaci6n ganadera 6 delegada por el propietario, 
quien responde ante el SINIGAN. 

❖ RUV: Registro Unico de Vacunaci6n. 

❖ Sacrificio: Proceso de beneficio de los bovinos para obtener la came. 
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❖ SINIGAN: Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina. Tambien denominado Sistema. 

❖ Sistema de Operaci6n del SINIGAN: Corresponde a una serie de 
elementos relacionados en un conjunto estructurado que hacen posible el 
funcionamiento del SINIGAN. Esto elementos son: Portal del SINIGAN, 
Administrador, Red de Operaci6n, recursos, normas, procesos y 
procedimientos, y todo componente que haga posible la operaci6n del 
SINIGAN. En el Sistema de Operaci6n se garantizara los principios de 
publicidad y de transparencia, asf mismo se dara a todos los usuarios del 
SINIGAN un tratamiento igualitario. El Sistema de Operaci6n materializa la 
operaci6n, funcionamiento y ejecuci6n del SINIGAN. 

❖ Sistema lnformatico: Es el conjunto de maquinas (hardware), programas 
(software), personal de tecnologfa, usuarios y procesos y procedimientos de 
tecnologia, que se necesitan para conseguir un resultado informatico. 

❖ Usuarios: Son todas aquellas personas naturales o jurfdicas a quienes van 
dirigidos los productos, bienes o servicios que proporcione el Sistema, de 
acuerdo con sus necesidades y con su competencia. Los tipos de usuarios 
corresponden a los siguientes: Administrador, Operador, Apoyo, Cliente, 
Auditoria y todos aquellos tipos de usuarios que faciliten la operaci6n del 
Sistema. 

❖ Unidad de Gesti6n SINIGAN: Grupo de personas del Administrador de! 
SINIGAN, encargado de gerenciar, coordinar, liderar, gestionar, monitorear, 
controlar, hacer seguimiento, supervisar, ejecutar y realizar actividades 
propias de la operaci6n del SINIGAN. 
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CAPITULO Ill. REGISTRO DE USUARIOS 

PROCESO: REGISTRO DE USUAR/OS 

PROCEDIMIENTO: 
REGISTRO DE USUAR/OS PERSONAS NA TURALES Y 

JURIDICAS 

COD/GO: RU-P01 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de usuarios personas 
naturales y jurfdicas de! Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de 
Ganado Bovine - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Registro de Usuario" hasta la activaci6n 
de la contrasena en el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La modificaci6n y el buen uso de la contrasena es responsabilidad de! 
usuario persona natural o juridica. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Diligenciamiento del formulario Usuario 6 Registro Solicitud 
"Solicitud para creaci6n de usuario" Red de Operaci6n para creaci6n de 
en el Portal SINIGAN, de acuerdo SINIGAN. usuario. 

2 

3 

con el lnstructivo de solicitud para 
creaci6n de usuario (Anexo RU-
P01-1 ). 

Estudio de la solicitud. 

Activaci6n del usuario de acuerdo 
con el lnstructivo de registro de 
usuarios de personas naturales o 
jurfdicas (Anexo RU-P01-2). 

El aplicativo SINIGAN asigna una 
contrasena y la envfa a la direcci6n 
electr6nica registrada por el usuario. 

4 Asignaci6n rol al usuario 
dependiendo de las acciones que 
deba desarrollar en el aplicativo 
SINIGAN, de acuerdo con el 
lnstructivo de asignaci6n roles a 
usuarios (Anexo RU-P01-3). 

4. Anexos. 

Unidad de Gesti6n 
SINIGAN 6 Red de 
Operaci6n 
SINIGAN. 

Unidad de Gesti6n 
SINIGAN 6 Red de 
Operaci6n 
SINIGAN. 

Sol icitud aprobada 
6 
Solicitud rechazada 

Usuario activado. 

Unidad de Gesti6n Registro de rol. 
SINIGAN. 

Anexo RU-P01-1. lnstructivo de registro de solicitud para creaci6n de usuario. 
Anexo RU-P01-2. lnstructivo de registro de usuarios personas naturales o 
jurfdicas. 
Anexo RU-P01-3. lnstructivo de registro para asignar roles a usuarios. 
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ANEXO RU-P01-1 

INSTRUCTIVO DE REGlfTRO DE SOLICITUD PARt. CREACION DE USUARIO 

1. lngrese al portal SINIGAN. 

2. Haga clic en el bot6n "Registrese" . 

... ,i,,.. ...... ~ • •• q ... ., 

' ··~~ •· ....,._,,, _., 

3. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente. 

~ ~' ·~-~~,.,,.~~~-~-"- ~ 
·-.,~_.. . .. ~ ·----

.. lipD lie td.nliiioci::m Cedi.:b de C..dMar,i:t v .., Humtro de- l~11tuiod11,1 

• twmbrtt 

Corne u~a ronK.• 

"'Hunicipio I ;:1.ecciQoe un Mt.Jn,cipt) 

ma 

4. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior. 

Nombre Descripci6n Obligatorio 
Tipo de identificaci6n En este cam po seleccione el tipo Si 

de identificaci6n. 
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Nombre Descripci6n Obligatorio 
Numero de ldentificaci6n En este campo registre el Numero Si 

de identificaci6n. 
Primer Apellido En este campo registre el primer Si 

apellido. 

Segundo Apellido En este campo registre el segundo No 
apell ido. 

Nombre En este campo registre el nombre Si 
completo. 

Direcci6n En este campo registre la direcci6n Si 
completa del usuario. 

Departamento En este campo seleccione el Si 
Departamento donde esta ubicada 
la direcci6n. 

Municipio En este campo seleccione el Si 
Municipio donde esta ubicada la 
direcci6n. 

Telefono En este campo registre el telefono. No 

Celular En este campo registre el celular. No 

Correo electr6nico En este campo registre el correo No 
electr6nico. 

Fax En este campo registre el fax. No 

5. Una vez diligenciada la informaci6n haga clic en el bot6n "Registrar". 

6. El sistema le asigna un numero de PIN el cual debe tener cuenta para realizar la 
activaci6n en la Red de Operaci6n. 

7. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el siguiente mensaje 
"El usuario se ha creado satisfactoriamente, dirijase a la oficina de la Red de Operaci6n 
mas cercana para activarse como usuario en el sistema relacionando el PIN ####- o 
documento de identificaci6n". 
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ANEXO RU-P01-2 

INSTRUCT IVO C'E REGISTRO DE USUARIC'S PERSONAS NATURALES O JURiDICAS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Administraci6n de usuarios y Registro de usuarios. 

4. Haga clic en el bot6n "Crear Usuario". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente. 

GEl1£P.A(IOII IJ( USUAPJOS 

Notlm,l 0 Jund,co 0 

D1recrn 0 Correo Electr6ntCO C> 

""Tiµo Ot- hJ~ntd'icacion ~' S_eoe_cc_lC'lle _ _ ___ _ 

• 1·rimer Apl.l!lida 

h x 

Ceh1iar 

•oin-ccion 

Correo £l«-ctronh.o 

,, 11nfiit1 r;;ie.:::cic,ne ------~ 
vi 

6 . Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formate anterior: 

Nombre Descripcion Obligatorio 
Tipo de Persona Persona natural 0 persona jurf dica. Si 

Seleccione la opci6n correspondiente. 

Tipo de Generaci6n De forma directa en el aplicativo o a Si 
traves de correo electr6nico. 
Seleccione la opci6n correspondiente 
para la asignaci6n del usuario y 
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Nombre Descripci6n Obligatorio 
contrasefia. 

Tipo de ldentificaci6n Despliegue la lista y seleccione la Si 
opci6n correspondiente. 

Numero de Documento lngrese el numero de documento. Si 

Primer Apellido lngrese el primer apellido. Si 

Segundo Apellido lngrese el segundo apellido. No 
Nombres lngrese el nombre complete. Si 
Telefono lngrese el numero de telefono. No 
Fax lngrese el numero de fax. No 

Celular lngrese el numero de telefono celular. No 

Direcci6n lngrese la direcci6n de domicilio. Si 

Correo Electr6nico lngrese el correo electr6nico. No 
(Si Tipo de Generaci6n es igual a 
Correo Electr6nico es obligatorio 
ingresar el registro). 

Departamento Despliegue la lista y seleccione la Si 
opci6n correspondiente. 

Municipio Despliegue la lista y seleccione la Si 
opci6n correspondiente. 

Fecha de Nacimiento lngrese la fecha de nacim iento. Si 
Despliegue el calendario con el bot6n 

mil 
Prefijo Despliegue la lista y seleccione la Si 

opci6n correspondiente. 

Genero Seleccione la opci6n correspondiente. Si 

7. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Siguiente". 

8. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente (Todos los campos son obligatorios). 
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RWITP.O 11£ UIUARIOI 

IJIUilliu 

tonrirnm 01n-

9. Una vez registrada la informaci6n haga cl ic en el bot6n "Activar Usuario". 

10. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 
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ANEXO RU-P01-3 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA AS!GNAR ROLES A USUARICS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Administraci6n de usuarios y Asignar roles a usuarios. 

4. Seleccione el usuario al que desea asignar y/o desasignar roles. 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla. 

ASIGIIAR ROLA USIJARIO 

,ut r&10r Dll'I 

AOOIV'listr~ r SIN1GAfll 
laanTitt,mr SVlll Yl ~ntreiz~ -l 
~Cnns•Jt a nr.,.,~,, Dltl 

1
cwrt<.1t."ntte.JJ 
EH.P(;CiE?.U,'1ENN 

t;ntre;.:-1 10 
f.ntr~tYI 11 

f.nt,"(?,l •I 

f'r1t1e~,, 5 

ADMINIS TRADOR 

f"'"•;._'~-- -···-·· .. -- ···- ··· -···--=-: I 

6. Selecciona el rol que desea asignar y/o desasignar al usuario. 

7. Desplace los roles del campo "ROLES NO ASIGNADOS AL USUARIO" al campo 

"ROLES ASIGNADOS AL USUARIO" hacienda clic en el bot6n :g_ Para desasignar 

(i 
seleccione un roly haga clic en el bot6n -- . 

Si desea asignar o desasignar todos los roles haga clic en los botones S:, 
~-respectivam ente. 

8. Si la informaci6n es asignada correctamente el sisterna le mostrara el mensaje "Roi 
asignado satisfactoriamente" . 

9. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Volver". 
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CAPITULO IV. REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS EN EL 
SINIGAN 

PROCESO: REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS 

PR-OCEDIMIENTO: REGISTRO EXPLOTACIONES GANADERAS 

COD/GO: RE-P01 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de las explotaciones 
ganaderas en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Registro de Explotaciones ganaderas" 
hasta la notificaci6n del registro del mismo en el SINl0AN. 

3. Desarrollo. 

3.1 . Condiciones Generates 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar par el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ El ICA es el responsable de establecer los requisitos para el registro de las 
explotaciones ganaderas. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Presenta la documentaci6n para el Ganadero 6 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

registro de la explotaci6n Responsable de 
ganadera, al Funcionario ICA de la explotaci6n 
Red de operaci6n SINIGAN. 

2 Diligencia la informaci6n 
establecida en el formulario 
"Registro de explotaciones 
ganaderas", en el aplicativo 
SINIGAN, de acuerdo con el 
I nstructivo de registro de 
explotaciones ganaderas (Anexo 
RE-P02-1 ). 

3 Valida la informaci6n. 

4 En el caso que la informaci6n 
diligenciada cumpla con las 
condiciones establecidas por el 
sistema, almacena la informaci6n. 

La explotaci6n ganadera 
registrada queda oficialmente 
inscrita ante la autoridad sanitaria 
competente. 

ganadera. 
Usuario ICA. 

Aplicativo SINIGAN. 

Formulario 
"Registro de 
explotaciones 
ganaderas" 
diligenciado. 

Aplicativo SINIGAN. Registro de 
explotaci6n 
ganadera. 

5 En el caso que la informaci6n Aplicativo SINIGAN. Notificaci6n. 
diligenciada no cumpla con las 
condiciones establecidas por el 
sistema, notifica que el registro fue 
rechazado indicando el motivo. 

4. Anexos. 

Anexo RE-P02-1. lnstructivo de registro de exp!otaciones ganaderas. 
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ANi:XO RE-P01-1 

INSTRllCTIVO DE REGISTRO DE EXPLOTACIONES GANAD::.RAS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Adminisiraci6n de establecimientos y Explotaci6n 
ganadera. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo" 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente. 

~It 
6. Para escoger el usuario responsable haga cl ic en el bot6n 

7. La aplicaci6n muestra una ventana donde puede buscar usuarios por nombres, numero 
de identificaci6n, tipo de documento de identificaci6n, usuario SINIGAN. 

EXPlOT>.CION GANAl>ERA 

[;J 

lh 

. ,..~ 1~~~~~\l'lkU',:::...~ 

°"'M!I j~::1,--:..,.un,_.,.,.,~u ·- '" I 

8. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior: 

l'C:B 

Campo Descripci6n Obligatorio 

Usuario Responsable ~ Si 
Haga clic en el bot6n y seleccione un 
usuario de la lista. 

Nombre Explotaci6n lngrese el nombre de! establecimiento Si 
Qanadera que desea reaistrar. 

Nro Establecimiento En este campo ingrese el numero de la No 
explotaci6n qanadera. 

Entidad de Control Despliegue la lista y seleccione la entidad No 
de control 

Coordenada X En este campo debe ingresar la No 
coordenada X. 
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Campo Descripci6n Obligatorio 

Coordenada Y En este campo debe ingresar ia No 
coordenada Y. 

No Control lnqrese el nurnero de control. No 

Departamento Seleccione el departamento en donde se Si 
encuentra ubicado el establecimiento. 

Municipio Seleccione el municipio en donde se Si 
encuentra ubicado el establecimiento. 

Vereda Seleccione la vereda en donde se No 
encuentra ubicado el establecimiento. 

Correo Electr6nico lngrese el correo electr6nico del usuario No 
responsable. 

Direcci6n En este campo ingrese la direcci6n del No 
establecimiento. 

Telefono lngrese el numero telef6nico del No 
establecimiento. 

Fax lngrese el numero de fax del No 
establecimiento. 

Medic Pago Despliegue la lista y seleccione el medic No 
por el cual realiz6 el page. 

Numero Pago lnqrese el numero de paqo. No 

Fecha Licencia lnqrese la fecha de inicio de licencia. No 

Fecha Vencimiento lngrese la fecha de vencimiento cle la No 
Licencia licencia. 

9. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Guardar". 

10. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

11 . Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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PROCESO: REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS 

COD/GO: RE-P02 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de los 
establecimientos en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de 
Ganado Bovino - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Registro de Establecimientos" hasta la 
notificaci6n del registro del mismo en el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ Los establecimientos deben estar previamente inscritos ante las 
autoridades sanitarias competentes. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Diligencia la informaci6n Responsable del Registro de 
establecida en el formulario establecimiento 6 Red informaci6n en 
"Registro de establecimientos", de Operaci6n. formulario 
de acuerdo con el Instructive de diligenciado. 
registro de establecimientos 
(Anexo RE-P01-1 ). 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

2 Valida la informaci6n. Aplicativo SINIGAN. 

3 En el caso que la informaci6n Aplicativo SINIGAN. Establecimiento 
diligenciada cumpla con las registrado. 
condiciones establecidas por el 
sistema, almacena la 
informaci6n. 

4 En el caso que la informaci6n Aplicativo SINIGAN. Notificaci6n. 
diligenciada no cumpla con las 
condiciones establecidas par el 

sistema, notifica que el registro 
fue rechazado indicando el 

motivo. 

4. Anexos. 

Anexo RE-P02-1. lnstructivo de registro de establecimientos. 
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ANEXO RE-P02-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ESTABLEClM IENTOS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostr2r" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Administraci6n de establecimientos y Establecimientos. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente. 

RfClSTP.0 E)TAELE.O,•tJftlTCI 

""-"' 

-
bt:hdj,,,.'-'-,&.ro. ~:.;o:,p .. 

t .. ~ 

..o , ••►<:l!'l"< • :.O l·.c: .. •..c-.:;. 
., ' t;..:; " 

'"~~ • ..::: ~'.': 1""'1 't -tr(!: . "'I 
--· ----· 

ilil 

6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el form ulario anterior: 

tc:I 

Campo Descripci6n Obl igatorio 

Usuario Representante r~~ 
Haga clic en el bot6n ~ y seleccione un 

Si 

usuario de la lista. 

Nombre Establecimiento lngrese el nombre del establecimiento Si 
que desea registrar. 

Nro Establecim iento En este campo ingrese el numero de No 
establecimiento. 

Nit lngrese el numero de Nit con el que se Si 
encuentra registrado el establecimiento. 

Tipo de Establecimiento Despliegue la lista y seleccione el tipo Si 
de establecimiento que desea registrar . 

Coordinaci6n Area En este campo debe ingresar la No 
coordinaci6n de area. 

Coordenada X En este campo debe ingresar la No 
coordenada X. 

Coordenada Y En este campo debe ingresar la No 
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Campo Descripci6n Obligatorio 

coordenada Y. 

No Control lngrese el numero de control. No 

Entidad de Control Despliegue la lista y seleccione la No 
entidad de control. 

Administrador DIN Si el establecimiento es de tipo No 
Administrador DIN, haga clic en el 
campo para activar la opci6n. 

URDG Si el establecimiento es de tipo URDG, No 
haga clic en este campo para activar la 
opci6n. 

Proyecto Local Si el establecimiento es de tipo Proyecto No 
Local, haga clic en este cam po para 
activar la opci6n. 

Red Operaci6n Si el establecimiento es de tipo Red No 
Operaci6n, haga clic en este campo 
para activar la opci6n. 

Departamento Seleccione el departamento en donde Si 
se encuentra ubicado el 
establecimiento. 

Municipio Seleccione el municipio en donde se Si 
encuentra ubicado el establecimiento. 

Vereda Seleccione la vereda en donde se No 
encuentra ubicado el establecimiento. 

Correo Electr6nico lngrese el correo electr6nico del usuario No 
responsable. 

Direcci6n En este campo ingrese la direcci6n del No 
establecimiento. 

Telefono lngrese el numero telef6nico del No 
establecimiento. 

Fax lngrese el numero de fax del No 
establecim iento. 

Medic Pago Despliegue la lista y seleccione el medic No 
per el cual realiz6 el pago. 

Numero Pago lnqrese e! numero de pago. No 

Fecha Licencia lngrese la fecha de inicio de licencia. No 
Fecha Vencimiento lngrese la fecha de vencimientc de la No 
L1cencia licencia. 

7. Una vez registrada la informaci6n haga cl ic en el bot6n "Guardar". 

8. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

9. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 

22 

I . 



PROCESO: . REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS 

' 

PROCEDIMIENTO: 
ACTIVAC/ON DE EXPLOTACIONES GANADERAS 

SIN/GAN 

COD/GO: RE-P03 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar la activaci6n de las explotaciones 
ganaderas en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina - SINIGAN. 

2. A lcance. 

Desde la presentaci6n de la documentaci6n requerida hasta la activaci6n de la 
explotaci6n ganadera ante el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generates 

✓ La Unidad de Gesti6n del -SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarro llo Rural, de velar par el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La explotaci6n ganadera debe contar con un usuario responsable 
previamente inscrito ante el SINIGAN. 

✓ La explotaci6n ganadera debe estar previamente inscrita ante la autoridad 
sanitaria competente y registrada en el aplicativo SINIGAN. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es la encargada de determinar las 
explotaciones ganaderas que se activan en el SINIGAN y la documentaci6n 
requerida para este efecto. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAO RESPONSABLE PRODUCTO 

1 Presenta la documentaci6n requerida. Responsable de 
explotaci6n 
ganadera. 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO 
2 Registra la activaci6n de la explotaci6n Unidad de Gesti6n Activaci6n de 

ganadera, de acuerdo con el instructivo SINIGAN 6 explotaci6n 
de activaci6n ante el SINIGAN (Anexo Red de Apoyo ganadera. 
RE-P03-1 ). SINIGAN. 

4. Anexos. 

Anexo RE-P03-1. lnstructivo de registro para la activaci6n de explotaciones 
ganaderas ante el SINIGAN. 
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ANEXO RE-P03-1 

INSTRUCTIVO QE REGISTRO PARA LA ACTIVACION DE EXPLOTAC10NES GANADERAS 
ANTE EL SINIGAN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga cl ic en la pestaiia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Administraci6n de establecimientos y Activaci6n ante 
el SINIGAN. 

4. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

.;CTl'IACION ANTC: Slr~IGAN 

rt~ 
5. Haga clic en el bot6n ~-

--- --- ···- - ·--·· 

~~:~£~~tt~~;;~~n1~~~lh~~~~~~~~2rs~~-larr~~~·~--,~ 

6. 

7. 

8 . 

9. 

10. 
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@ EL CA08A DARIO LONuOflO t,.VENDA.f!O CORDOBA 

PLAHETA_RICA 

VILLA.VICENCIO 

i'.GUSTfN CODA.ZZI 

M OrJTERIA 

Seleccione una de las opciones para buscar: Usuario Responsable o Nombre 
Establecimiento. 

lngrese el criteria en el cuadro de texto por el cual desea buscar. 

Haga clic en el bot6n ~ -

El sistema le mostrara los registros que coincidan con la busqueda. 

Seleccione explotaci6n ganadera que desee activar y/o desactivar. 

Tenga en cuenta que para navegar entre los registros de la lista usted puede hacer clic en: 
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11. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informaci6n 
del registro seleccionado. 

ACTIVACIO!I ANTE SINIGAN 

12. Haga clic en el bot6n "Cambiar Estado" para activar o inactivar la explotaci6n ganadera. 

13. El sistema le mostrara el mensaje "Confirmar proceso". 

14. lngrese el motivo por el cual realiza el cambio de estado. 

~ ---~,---_.....,..,,.,,.,..,~, 
_.... ·~ -:.-,ii•J:I~:i;ir;:. · · -

-~l~~~~ 
COt-HIRHAK f'ROCCSO 

~ 

15. Haga clic en el bot6n "Aceptar". 

16. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
cambio de estado se realiz6 satisfactoriamente". 
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CAPITULO V. IDENTIFICACION Y REGISTRO DEL BOVINO EN EL 
SIMIGAN 

PROCESO: IDENTJFICACION Y REGISTRO 

PROCEDIMIENTO: IDENTJFJCACION Y REGISTRO 

COD/GO: IR-P01 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar la identificaci6n y el registro de 
los bovines en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del forniulario "Solicitud de DIN" hasta la identificaci6n y 
registro del bovino. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La explotaci6n ganadera donde se encuentran los bovines a identificar y 
registrar, debe estar activa ante el SINIGAN. 

✓ El registro de los animales sera efectivo en el momenta que se valide e 
incorpore la informaci6n de la identificaci6n en el aplicativo SINIGAN. 
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3.2. Actividades 
] 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Registra la Solicitud de DIN para Ganadero, Registro de 
identificaci6n diligenciando el Administrador de solicitud de DIN. 
formulario "Sol icitud DIN", en el animales 6 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con Red de 
el lnstructivo de registro de solicitud 

Operaci6n. DIN (Anexo IR-P01-1 ). 

2 Presenta el registro de pago de las Ganadero o 
DIN ante la Red de Operaci6n Administrador de 
SINIGAN. Esto solo es necesario si 
se establece el cobra de los DIN. 

animales. 

3 Legaliza la solicitud de DIN para Red de Registro de 
identificaci6n diligenciando el Operaci6n legalizaci6n de 
formulario "Legalizaci6n DIN", en el SINIGAN. solicitud de DIN. 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con 
el lnstructivo de registro de 
legalizaci6n de solicitud DIN (Anexo 
IR-P01-2). 

4 Si hay suficientes DIN en inventario Aplicativo DIN asignados. 
asigna la cantidad solicitada. Si no, SINIGAN. 
el proceso de identificaci6n queda 
pendiente hasta que se haga el 
ingreso de los DIN faltantes, 
momenta en el cual se hace la 
asignaci6n. 

5 Programa la aplicaci6n de los DIN ·Red de Registro de 
asignados diligenciando formulario Operaci6n programaci6n de 
"Programaci6n aplicaci6n", en el SINIGAN. aplicaci6n. 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con 

.,.,. 
F 

el lnstructivo de programaci6n de 
aplicaci6n DIN (Anexo IR-P01-3). 

6 Aplica los DIN a los bovinos. Red de Animales 
Operaci6n identificados. 
SINIGAN. 

7 Registra los animales identificados Red de Registro de 
diligenciando el formulario "Reporte Operaci6n animales 
aplicaci6n DIN", en el aplicativo SINIGAN. identificados. 
SINIGAN, de acuerdo con el 
lnstructivo de reporte de aplicaci6n 
DIN (Anexo IR-P01-4). 
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4. Anexos. 

Anexe IR-P0~ -1 . Instructive de regist:·:i de selicitud de DIN. 

Anexe IR-P01-2. Instructive de registro de legalizaci6n de selicitud DIN. 

Anexe IR-P01-3. Instructive de registro de programaci6n de aplicaci6n DIN. 

Anexe IR-P01-4. Instructive de registro de reporte de aplicaci6n DIN. 
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ANEXO IR-P01-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DE DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Solicitud DIN y Solicitud DIN para identificaci6n. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

COt'5ULT>. 0,;Souc.1Tuc.!SO1KPAFU loum,ic..-o~ 

SEI.i:CCIONE LA PROP!WAfJ DE MUI.IA!. c5 ·" 

il 

OLGA PIHWtl All-"vl ltZA 

6. Se debe seleccionar la propiedad animal para la cual desea solicitar los dispasitivos 

para identificaci6n. Para esto, haga clic en el baton Cfi. y selecciane un usuaria. 

7. La aplicaci6n muestra una ventana dande puede filtrar los usuarios por nambres, 
numera de identificaci6n, tipo de identificaci6n y/o usuario SINIGAN. 

8. Despliegue la lista de prapiedad de animales que el sistema le muestra hacienda clic en 

el baton 1£ . 

9. Selecciorie una propiedad animal. 

10. Haga clic en el baton "Asignar Detalles". 

11. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 
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~ 
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12. Diligencie la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Campo Descripcion Obligatorio 

Ganadero Seleccione el responsable de la propiedad 
animal asociado que hace la solicitud DIN. Si 

Administrador Seleccione de la lista el Administrador DIN a 
Si DIN quien hace la solicitud DIN. 

13. Seleccione de la lista el proveedor de los DIN a solicitar e ingrese la cantidad de DIN. 

14. Haga clic en eel bot6n "Guardar". 

15. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente·. 
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ANEXO IR-P01-2 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE LEGALIZACIOM DE SOLICITUD DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestaiia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Solicitud DIN y Legalizaci6n Solicitud DIN. 

4. Seleccione el registro de solicitud DIN que desea legalizar. 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informaci6n 
de la solicitud DIN seleccionada. 

LEGALJZAUOII SOUCITllO DIil 

DATOS Df LA SOLIClIUD 

DATOS DEL PAGO 

• Ht•Jiu J,, r a90 j Selec.clOMr ~ j 

-, 
• lb u(O l~se_,ee_ c_><_•n.,_, ____ v~' 

• V.11l01 lot.al 2750,00 

• F1Hh.., cl,~ l"~qi, 

Cc.Jtm,11, :,..,.,.) 

IMAGEH SOPORTE CIEL PAGO 

It.uh: d t- h tmag~ 
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k-.: 1.i?-1 ~.b y 1f•.l:>n :.er .lPG"rt 

ll3W4fl 

6. Diligencie la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Campo Descripcion Obligatorio 

Medio de Pago Seleccione de la lista el media de pago de los Si 
DIN. 

Numero de Escriba el numero de pago del documento. 

documento de Si 

pago 

Banco Seleccione de la lista el banco donde se Si 
hizo el paQo de los DIN. 

Valor Total Valor total de los DIN. Si 

Fecha de Pago Haga cl ic en el bot6n fHm para desplegar el Si 
calendario y seleccione la fecha de pago. 
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7. Para almacenar la imagen del documento soporte del pago: 

a. Haga clic en el baton "Adjuntar Imagen". 

b. La aplicacior, despliega la siguiente ventona. 

AklUI ff,iR It,!/\ C,El1 

Brome ... 

~llfll ~ 

8. Haga clic en el boton "Examinar". Seleccione la imagen que desea adjuntar. 

9. Haga clic en el boton "Adjuntar Imagen". 

10. Haga clic en el bot6n "Legalizar". 
11. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara alguno de los 

siguientes mensajes dependiendo de si hizo o no la asignaci6n de los dispositivos: 
"La legalizaci6n y la asignaci6n se realizaron satisfactoriam~nte" 6 "La legalizaci6n fue 
realizada satisfactoriamente pero la solicitud no fue asignada ya que no hay inventario 
disponible". 

33 



ANEXO IR-P01-3 

INSTRUCTIVO DE REGISTR~ DE PROGRAMACION DE APLICACION DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga cl ic en la pestai'ia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Registro de animales y Programaci6n de aplicaci6n 
DIN. 

4 . Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

PROGRAl,IACION Ct APLICACION DIN 

CRITERIOS DE B:.iSQUEDA 

~ A,IIJ\.f'r.., ,.:_Y.,. °'" Y.lf":c1c.,e .\CrM~str3$)r 01tt 

.- , , • , , I 1· 
n;.-., .. 
Utlltw;O~ H.ST10ll Str"<,~1 
i.•J,G.;'lf..Ut 

';t.11,:..u.[RTO 

rnur:M:1611 
IAAl<:A 
~U:CU..!..'0 
smc! 
11.o;nr:~iA 
!FV: Ci~ FICA. 

6 . Seleccione de la lista el establecimiento administrador DIN. 

7. Seleccione la propiedad de animales donde se va a realizar la aplicaci6n de los DIN en 
la siguieate pantalla. 

PROGI\AA\ACION C~ APLICACION DIil 

CRITERIOS OE 6 USQUEDA 

8. La aplicaci6n despliega la pantalla con los DIN a programar. 
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c.:nrr.,Rrm OE OUSQ.l~DA 

- -
• u_..... .. !,..s.=. !.'--" 1.r.<1:)~0Ec:;c.,.-r1,:1:s;io,1i~1 

--· - - --
' "' ..,r,,c-:,::>,1 .. , " ' """ :...:,;>o,;[:::;.1.,,,1, ",l(,IJ), I ""''1~1-tl• r.i:.u.;.A~~OP[,:t,1.;:., -

!J~r-. N .n..i 
~:...;:: ~ - ·,:t;,-. ..... ~•~ ·t, ""'" -v,, ..... 

~ .,__..,i.:.....'-...:.,-_ _...,. .... .....,,~--.... 

c1c1..o:,c..,; ... ,i_:.1 

UIOVC">.•.1°:"l l. 

9. Haga clic en el bot6n "Programar". La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en 
donde usted debe di)igenciar la informaci6n correspondiente. 

PROGR,:J.\A.OOH Of. APlJC:.Cl6H DIH 

IC:llr=:1 

~ 
a. Haga clic en el bot6n ~ 'i seleccione el usuario aplicador. 
b. Haga clic en el bot6n s'l para desplegar el calendari.o y seleccione la fecha de 

programaci6n de aplicaci6n DIN. 

10. Haga cl ic en el bot6n "Guardar". 

11 . Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

12. Para ver la lista anterior haga cl ic en el bot6n "Regresar" . 
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ANEXO IR-P01-4 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE REPORTE DE APLICACION DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestaiia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Registro de animales y Reporte de aplicaci6n DIN. 

4. Haga clic en "Registrar Aplicaci6n Pendiente". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara los registros de 
programaci6n de aplicaci6n DIN pendientes de aplicaci6n. 

REPORTE APLICACIOtl DIN 

82 21110/2008 

00 17/ 10/ 2008 

p g_ua_. __ 

PLANET A RICA ! paulina.rubio 

PLANET A ~ICAI paulina.rub ic 

v i 
I 

6. Seleccione la propiedad animal a la que desea ingresar el registro de aplicaci6n DIN. 

7. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informaci6n 
del registro seleccionado: 
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REPORTE APLICA(!Otl Oltl 

~ --~.'"-f'lf' 

~AX,m..i"r•Ef~ 
l,,.l,~ .: ..... f:::! . .... t~~:e.~:::Wii ~;t'.r~~':; ,,r,~s10; 

--=..-=~ ...... ,. ,----'--- - '""""""~-==--"'-
5~::tc"'~" ~ 

-.:-:,,-!:-.:-:::~'!-:r ~ ; .., 

l ~!"::·:ril1 V - --- _ ___,___, 

f- ~ -

/ ~ &:.;lti'\¼f 

I i &-.!t :t.1r!.!; 

F :.: !Pf'..ll 

vi 
~ 

~ 

8. Registre los animales segun el Sexo, Raza, Fecha de nacimiento, DIN madre, DIN 
_padre. 

9. Si desea aplazar el reporte guardando lo que ha registrado, haga clic en el bot6n 
"Guardar". El sistema le mostrara el mensaje "El registro fue actualizado 
satisfactoriamente". 

10. Si desea adjuntar un archive .XML con los registros a aplicar, haga clic en el bot6n 
"Adjuntar Archive" y despues haga clic en el bot6n "Cargar Dates". Esta opci6n facilita 
el registro de los animales a identificar, siempre y cuando se cuente con la herramienta 
para generar el archive .XML 

11. Al terminar de aplicar todos los DIN, haga clic en el bot6n "Cerrar Aplicaci6n". 

12. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje 
"Aplicaci6n Exitosa". 
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CAPITULO VI. REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO 

PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOV/NO 
,: 

' 

PROCEDIMIENTO: TRATAMIENTOS 

COD/GO: EA-P01 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de los tratamientos 
aplicados al bovine, en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de 
Ganado Bovine - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Tratamientos" hasta el registro de la 
informaci6n en el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ Los bovinos a los que se les reporten tratamientos d9ben estar registrados 
ante el SINIGAN. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD 

1 Diligencia el formulario de 
"Registro de tratamientos" en el 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo 
con el Instructive de registro de 
tratamientos (Anexo EA-P01-1 ). 

El Ganadero o Administrador de 
animales puede diligenciar el 
formato de registro de 
tratamientos (Anexo EA-P01-2) 
y presentarlo ante la Red de 
Operaci6n para el registro de la 
informaci6n en el aplicativo 
SINIGAN. 

2 Valida la informaci6n 
diligenciada. 

3 

4 

En el caso que el registro del 
tratamiento cumpla con las 

condiciones establecidas por el 

sistema para el registro, 
almacena la informaci6n. 

En el caso que el reporte no 
cumpla con las condiciones 
establecidas por el sistema, 

notifica que la solicitud fue 

rechazada indicando el motivo. 

4. Anexos. 

RESPONSABLE 

Ganadero, 

Administrador de 
animales 6 

Red de Operaci6n 
SINIGAN. 

Aplicativo 
SINIGAN. 

Aplicativo 

SINIGAN. 

Aplicativo 
SINIGAN. 

Anexo EA-P01-1. Instructive de registro de tratamientos. 

Anexo EA-P01 -2. Formato de registro de tratamientos. 
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REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

Formulario "Registro 

de tratamientos" 
diligenciado. 

Formato de registro 
de tratamientos 

(Anexo EA-P01-2) 
diligenciado. 

Registro de 

tratamiento. 

Notificaci6n. 



ANEXO EA-P01-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE TRATAMIENTOS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Otros eventos y Tratamientos. 
4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

DATOS DEL T RA7A.Mll:NTO 

<!) 

w 

OLGA PIIWJH AUMNZA 

.AtW•At.is flf I.A TfflEt!CIA t;J A1111'1A Lf.s TRA r 1-oos {,j 
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6. Diligencie la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucc1ones: 

Campo Descripcion Obligatorio 

Medicamento Seleccione el medicamento que se esta 
aplicando en el tratamiento. Si 

Forma farmaceutica Seleccione la forma en la que se aplica el 
Si 

tratamiento. 

Tipo de Tratamiento Seleccione el tipo de tratamiento que se Si 
aplica a los bovines. 

Lote del lngrese el lote del medicamento aplicado en No 
medicamento el tratamiento. 

Laboratorio lngrese el laboratorio de donde proviene el 
No medicamento aplicado en el tratamiento. 

Fecha de Haga clic en el bot6n el para desplegar el 
Aplicaci6n calendario y seleccione la fecha en que se Si 

aplic6 el tratamiento. 

Concentraci6n lngrese la concentraci6n en mg en que se 
No aplica el tratamiento. 

Explotaci6n ~~ 

ganadera/Ganadero Haga cl ic en el bot6n ~ y seleccione el 
establecimiento. Haga clic en el bot6n •r para desplegar la lista de propiedades de Si 
anima!es disponibles y seleccione la 
explotaci6n donde se encuentra el animal al 
cual se ap!ica el tratamiento. 

Usuario que aplica 
Hag~ clic en el bot6n 10 y seleccione el el tratamiento Si registro del usuario que aplica el 
tratamiento. 

Numero de Trabajo lngrese los cuatro ultimos digitos del DIN 
(sin incluir el digito de chequeo), para 

No 
realizar busquedas mas rapidas del DIN 
que se necesita. 

a. Seleccione los animales que desea tratar. Puede filtrar por numero de trabajo . 

b. Desplace los DIN del campo "ANIMALES EN LA TENENCIA" al campo 

"ANIMALES TRATADOS" hacienda clic en el bot6n a. Para desasignar 

seleccione un DIN y haga clic en el bot6n 
Si desea asignar o desasignar todos los tratarnientos haga clic en los 

botonesm, respectivamente. 

7. Haga clic en el bot6n "Guardar". 

8. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el rnensaje "El 
registro fue actualizado satisfactoriamente". 

9. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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ANEXO EA-P01-2 

FORMATO DE REGISTRO DE TRATAMIENTCS 

·---Q . 
,. SINIGAN __ ,_, .. __. _ 

SINIGAI..SGC· REGISTRO OE \ '..;:: ... ., ........ ,. .... -........ 
TllATM11fNTOS 

EA·POl-2 

FORMATO DE REGISTRO DE TRATAMIEIHOS 

Los cameos marcados ccn n daben llenarse de forma obliga1ona 

FECHA (dd/mm/aaaa) ["). 

DIHOS DEL ESTABLECIMIFNTO 

NOMBRE DE LA EXPLOTACION GANADERA("): 

DEPARTAMENTO {"r 

MUNIClPIOr): 
VEREDA: 

DATOS DEL GANAOERO 

TIPO OOCUMENTO (' ) ccOcEO NUIP D NUMERO DEL DOCUMENTO /' ): 

PRIMER APELUDO ("I: SEGUNDO APELUDO: 

NOMBRES(')· 
H• ldent:Jftcaa6n 

Hombre del producto Wde Uombre del Oosls 
fccha iniaal Fecha final Perfodo de 

delonmal fech• H' de tote del del 
traUldO 

administra<Jo (' ) reg1stro ICA laboratorto aplicada (") 
1ratamiento 1ra1amlento 

reuro 

Firma Ganadero o Admlnistrador de animal es 
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOV/NO 

PROCEDIMIENTO: ENFERMEDADES 

COD/GO: •·· .. EA - P02 
·-

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de las enfermedades 
asociadas al bovino, en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de 
Ganado Bovina - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Registro de enfermedades" hasta el 
registro de la informaci6n en el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1 . Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n_ del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ Los bovinos a los que se les reporten enfermedades deben estar 
registrados ante el SINIGAN. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Diligencia el formulario de Usuario ICA. Formulario 
"Registro de enfermedades", en el "Registro de 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo enfermedades" 
con el lnstructivo de registro de diligenciado. 
enfermedades (Anexo EA-P02-1 ). 

2 Valida la informaci6n diligenciada. Aplicativo 
SINIGAN. 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

3 En el caso que el registro de la Aplicativo Registro de 
enfermedad cumpla con las SINIGAN. enfermedad. 
condiciones establecidas par el 
sistema para el registro, almacena 
la informaci6n. 

4 En el caso que el reporte no Aplicativo Notificaci6n. 
cumpla con las condiciones SINIGAN. 
establecidas por el sistema, 
notifica que la solicitud fue 
rechazada indicando el motivo. 

4. Anexos. 

Anexo EA-P02-1. lnstructivo de registro de enfermedades. 

44 



ANEXO EA-P02-1 

INSTRUCTIVO DE REGl~TRO DE ENFERM::DADES 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Otros eventos y Enfermedades. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

EHFER.MEOAOCS 

Duo~ R::G!ffi.O ENFi:"RMEDAD 

6. Haga clic en el bot6n 

7. Seleccione el usuario y elija de la lista la propiedad de animales relacionada con su 
usuario. 

8. Seleccione de la lista la enfermedad asociada para los DIN de animales a reportar. 

9. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe buscar el DIN del 
animal y reportarlo. 
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ftlfERMED,iOES 

DATO$ KEGISTRO ENFEP.Mi::DAD 

/\e-!l!'tdni)t." df'-1?< !fru. mu, f,M{"ie-,1dd 

n~lu.iora.Un con 

DATOS DIN lMGRES.~DOS 

f t.>clu r r,u '!uto- fnf tu n,edad 

~ eEl 

~ 

DISl'!JI HULES R[1•1.1i:TAIHY, 

0 I QOOCQIJ(l'.);3'.)8 

l)·J000~.13:351 

01 OCOW00391.0 

0100QWJ0397e 

0 10000000J9B6 

0100G.OC00.'3914 

rt 1 OOOCOOO,IQOO 

010001000J8 IO 

0100010003328 

01000 t000Ja4'l 

01000100038 51 

a 1000·1000J86q 

a 1 ooocco00021 
01 OOOW000062 

1 O. Diligencie la informaci6n de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Campo Descripcion 

Fecha Present6 Haga clic en el bot6n ffl para desplegar el 
enfermedad calendario y seleccione la fecha de muerte. 

Enfermedad Seleccione la enfermedad que present6 el 
bovino. 
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Obligatorio 
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12. Desplace DIN del campo "DISPONIBLES" al campo "REPORTADOS" hacienda clic 

sabre el bot6n D. Para desasignar selecciorie un DIN y haga clic en el b'1t6n ~. 

Si desea asignar o desasignar todos las DIN haga clic en los botones 

~ ~ respectivamente. 

13. Una vez registrada la informaci6n hag a clic en el bot6n "lngresar Animal". 

14. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informaci6n 
del registro reportado. 

EtffERl-tEDAOES 

22/10/200€ 

0:00:00 
21l10/200ii 0:00.00 A&,STECEOOR.1./ ddminist r odor 010()010003810 

15. Haga clic en el bot6n "Guardar". 

150967 Afto2 

16. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mastrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactariamente". 
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO 

PROCEDIMIENTO: MUERTE 

COD/GO: EA-P03 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la muerte de un 
bovino registrado en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de 
Ganado Bovina - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Registro de Muertes" hasta la 
destrucci6n del DIN que identifica al animal. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ Los bovinos deben estar registrados ante el SINIGAN y asociados al 
ganadero o administrador de animales que notifica la muerte. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Diligencia la informaci6n Ganadero , Formulario 
establecida en el formulario Administrador de "Registro de 
"Registro de Muerte" en el animales 6 muerte" 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo Red de Operaci6n. diligenciado. 
con el lnstructivo de registro de 
enfermedades (Anexo EA-P03-1 ). 

El Ganadero o Administrador de Formato de 
animales puede diligenciar el registro de 
formate de registro de muertes muertes (Anexo 
(Anexo EA-P03-4) y presentarlo EA-P03-4) 
ante la Red de Operaci6n para el diligenciado. 
registro de la informaci6n en el 
aplicativo SINIGAN. 

2 Valida la informaci6n diligenciada. Aplicativo 
SINIGAN. 

3 En el caso que el reporte de Aplicativo Registro de 
muerte cumpla con las condiciones SINIGAN. muerte. 
establecidas par el sistema para el 
registro, almacena la informaci6n y 
coloca el DIN en estado 
"Deshabilitado". 

4 En el caso que el reporte no Aplicativo Notificaci6n. 
cumpla con las condiciones SINIGAN. 
establecidas par el sistema, 
notifica que la solicitud fue 
rechazada indicando el motivo. 

( 

5 Entrega el DIN a la persona Ganadero o 
autorizada de la Red de Operaci6n Administrador de 
SINIGAN. animales. 

6 Registra la informaci6n en Red de Operaci6n Registro de Acta 
formulario "Acta de entrega DIN", SINIGAN. de entrega DIN 
en el aplicativo SINIGAN, de para destrucci6n. 
acuerdo con el Instructive de 
registro de acta de entrega DIN 
(Anexo EA-P03-2). 

7 Entrega el DIN a la entidad oficial. Red de Operaci6n 
SINIGAN. 

8 Destruye el DIN. Entidad Oficial. 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

9 Registra la informaci6n en Entidad Oficial. Registro de Acta 
formulario "Acta de destrucci6n de destrucci6n. 
DIN", en el aplicativo SINIGAN, de 

I 
acuerdo con el Instructive de 
registro de acta de destrucci6n 

I DIN (Anexo EA-P03-3). 

4. Anexos. 

Anexo EA-P03-1. Instructive de registro de muerte. 

Anexo EA-P03-2. lnstructivo de registro de acta de entrega de DIN. 

Anexo EA-P03-3. Instructive de registro de acta de destrucci6n de DIN. 

Anexo EA-P03-4. Formato de registro de muerte de bovinos. 

so 



ANEXO EA-P03-1 

INSTRUCTIVO DE RESISTRO DE MUERTE 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestaiia "Mostrar" para_ desp!egar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Otros eventos y Muertes. 

4. Haga clic en ei bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

/,\U£RTES 

l,\UffiTE•; 

H.u1n.ru CU{ 

~ 

6. Diligencie la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

-

Campo Descripci6n Obligatorio 
~' 

Establecim iento Haga clic en el bot6n ~ y seleccione el Si 
establecimiento donde ocurri6 la muerte. 

Numero DIN En el primer cam po ingrese los doce 
primeros dfgitos del DIN del animal 
reportado como muerto y en el siguiente Si 
campo el digito de chequeo 
correspondiente . 

Causa Muerte Despliegue la lista y seleccione la causa de 
Si 

muerte del bovino. 

Fecha Muerte Haga clic en el bot6n ffim para desplegar el Si 
calendario y seleccione la fecha de muerte. 

7. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Guardar". 
8. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 

registro se realiz6 exitosamente". 
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ANEXO EA-P03-2 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ACT A DE ENTREGA DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Movilizaci6n y Acta de entrega para destrucci6n. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

P.l:CITTl«l OEl ACTA o;: ZITTP.EC~ rAR:-. 05TJ.U(CIOtl 

m►z wa1 

6. Diligencia la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Campo Descripcion Obligatorio 

Usuario Haga clic en el bot6n ~ y seleccione el usuario 
Responsable responsable del establecimiento. La aplicaci6n 

muestra una ventana donde puede filtrar los Si 

usuarios por nombres, numero de identificaci6n, 
tipo de identificaci6n y/o usuario SINIGAN. 

Fecha de Haga clic en el bot6n !iii para desplegar el Si 
entrega calendario y seleccione la fecha de entreQa. 

Establecimiento Haga cl ic en el bot6n W~ y seleccione el 
que Entrega establecimiento que hace la entrega de los DIN. 

La aplicaci6n muestra una ventana donde puede Si 
filtrar los establecimientos por usuario 
responsable, NIT establecimiento y/o nombre 
establecimiento. 

Establecim iento Haga clic en el bot6n ~ y seleccione el 
que Recibe establecimiento que recibe los DIN. La aplicaci6n 

muestra una ventana donde puede filtrar los Si 
establecimientos por usuario responsable, NIT 
establecimienlo y/o nombre establecimiento. 

7. La aplicaci6n despliega la siguiente pantal!a: 
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R£GIITRO l•EL ACT A IJE ErlTR[GA PARA l1 ESTRU( ( IOII 

m:::I lml 

'fl E:at..l.c,mi<rM~ 0.Ut- fu.titt- ~ 

.-!:_ • .:.... ~ 

UIFt,fU.·A•. lvli 5uP.r:t L. E1rm(,,. F•,,I,. t,(·,ll-'1 1 c l'•IJ 

O!\voH!RL[~ :.. :1.-~Ul1!1·, 

r 

8. Desplace Dlf:I del campo "DISPON!BLES" al campo "ASIGNADOS" hacienda clic sobre 
~ . 'it-""~ 

el bot6n i.ft. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el bot6n ·. :. 

~ -Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga cl ic en los botones - , 

_:_11respectivam ente. 

9. Despues de diligenciar la informaci6n haga chc sobre el bot6n "Guardar". 

10. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

11. Para cancelar la operaci6n y regresar a la lista anterior haga clic en el bot6n "Cancelar". 
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ANEXO EA-P03-3 

11\STRUCTIVO DE REGISTRO DE ACT A DE DESTRUCCION DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga cl ic en la pestaf\a "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Movilizaci6n y Registro acta de destrucci6n. 

4 . Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla. 

ACTA D[ EtH RfGA PARA DESTRUCCIOU 

~ 

• rech;r UertrucdOn 22110/2006 

Ertabl-ttimie-nto que, De-,tru\-t 

6 . Diligencia la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Campo 

Fecha 
Destrucci6n 

Establecimienta 
que Destruye 

Descripci6n 

Haga clic en el boton lillB para desplegar el 
calendario y seleccione la fecha de destrucci6n 
de los DIN. 

Haga clic en el baton ~ y selecciane el 
establecimienta que hace la entrega para 
destrucci6n de las DIN. La aplicaci6n muestra 
una ventana dande puede filtrar las 
establecimientas par usuario respansable, NIT 
establecimiento y/a narnbre establecimienta. 

Obligatorio 

Si 

Si 

7. Despues de escoger la fecha y el establecirniento la aplicaci6n despliega la siguiente 
pantalla: 
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ACTA DE EllTREGA f'ARA DESTRUCCIOtl 

DB~ i DE''.THU:r. 

0 10001000:r3:::c, 

l?; 

~ 

8. Desplace DIN del campo "DIN A DESTRUIR" al campo "DIN PENDIENTE 

DESTRUCCION" haciendo clic sobre el bot6n 

DIN y haga clic en el bot6n G. 

!;>11'!1!1 

.. Para desasignar seleccione un 

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones 

~respectivamente. 

9. Despues de diligenciar la informaci6n haga clic sobre el bot6n "Guardar". 

10. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje 
"El registro fue insertado satisfactmiamente". 

11. Para cancelar la operaci6n y regresar a la lista anterior haga clic en el bot6n 
"Cancelar". 
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.. 
ANEXO EA-P03-4 

FORMATO REGISTRO MUERTE DE BOVINOS 

-""" -''= ~ 
~ s.~~!~~~ 

SINIGAN-SGC· AEG!Si'RO OE EA-P03-4 
MUEKTE 

FORMIITO REGISTRO OE MUERTE OE BOVIIIOS 

Los campos marcados con( '") deben llenars~ de forma obll~tcria. 

FECHA ldd/mrrJaaaa) r; 
OATOS CEL ESTABLECIMIENTO 

NOMBRE ESTABLECIMIENTO (' l 
DEPARTA/,\EJ>fTO (' I 
MUNICt0 tO (•1: 
\'EP.EOA 

OATOS DEL GAN/l,OERO 

TIPO OOCUMEIITO (')· CC □CE 0MUIP0 IMUr.lERO oocur.1ENTO n· 
FRlMER APELUOO (' \ SEGUl~DO AFELLIOO 

MOMBREl' I 
OATOS OE LOS BOVINOS 

FECHA OE MUERTE 
FECHA OE 

COOIGO DEL BOWIO r) CAUSA OE LA MUEflTE (1 COOIGO DEL BOVltlO (') MUERTE CAUSA OE LA l,l UERTE (") 
(dd/mm/aaaa) (") fddlrnm/aaaal /'\ 

Firma Ganadero o Admnistrador de an,males 
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO 

PROCEDIMIENTO: HURTO 

,. . 
COD/GO: EA - P04 

•-,· . , . 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro del hurto de un bovino 
registrado en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina - SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el denuncio por perdida o hurto del bovino a las autoridades competentes 
hasta el cambio de estado del c6digo de identificaci6n individual en el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ Los bovinos deben estar registrados ante el SINIGAN y asociados al 
ganadero o administrador de los animales que notifica el hurto o la perdida. 

✓ El ganadero o administrador de los animales debe presentar ante el 
SINIGAN el denuncio correspondiente al hurto o perdida emitido por la 
autoridad competente. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Presenta denuncio ante la El ganadero o Documento 
autoridad competente por perdida Administrador de constancia del 
o hurto de los bovinos. animales. denuncio. 

2 Diligencia la informaci6n El ganadero, Registro de hurto 
establecida en el formulario Administrador de en el formulario 
"Hurtos" del aplicativo SINIGAN, animales 6 diligenciado. 
de acuerdo al lnstructivo de 

Red de Operaci6n 
registro de hurtos (Anexo EA-
P04-1 ). SINIGAN. 

3 Valida la informaci6n Aplicativo SINIGAN. 
diliqenciada. 

4 En el caso que el reporte de Aplicativo SINIGAN. Registro de hurto. 
hurto cumpla con las condiciones 
establecidas por el sistema para 
el registro, almacena la 
informaci6n y coloca el registro 
del bovino en estado "Hurtado". 

5 En el caso que el reporte no Aplicativo SINIGAN. Notificaci6n. 
cumpla con las condiciones 
establecidas por el sistema, se 
notifica que la solicitud fue 
rechazada indicando el motivo. 

4. Anexos. 

Anexo EA-P04-1. lnstructivo de registro de hurto. 
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ANEXO EA-P04-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE HURTO 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Otros eventos y Hurtos. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo''. 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente para el registro del hurto . 

HURT05 

i 

I 
I 

·~,t,'M,(,<;\/'t! ;;., {.i,. ihu 111\..lp-r , ,1h,1 .:; relJC' CM":: ... , 

I 
i I 

l~ _____ _J 

ca 

6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formate anterior: 

Campo Descripci6n Obligatorio 

Explotaci6n Haga clic en el bot6n •a y seleccione de 
Si 

Ganadera/Ganadero la lista el usuario responsable de la 
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propiedad de animales. 

Seleccionar propiedad Despliegue la lista hacienda clic en el Si 
animal bot6n 1~ y seleccione una de las 

propiedades relacionada con el usuario. 

Fecha de hurto Haga clic en el bot6n rfm1 para desplegar Si 

el calendario y seleccione la fecha de 
hurto. 

Responsable de Despliegue la lista y selecciane la Si 
Tenencia opci6n correspondiente. 

Nombre de lnspecci6n lngrese el numera de inspecci6n donde Si 
hizo el denuncio. 

Numero de Denuncio lngrese el numero de denuncia. Si 

Departamento Seleccione el departamento en dande Si 
realiz6 el denuncia. 

Municipia Seleccione el municipio en dande Si 
realiz6 el denuncia. 

Vereda Selecciane la vereda en dande realiz6 el No 

de nuncio. 

Numero de Trabajo lngrese el numero de trabaja para No 
realizar la busqueda de las DIN 
asignados. 

Asignados Seleccione y asigne el DIN que desea Si 

reportar como hurtado con el baton EJ.. 
Hurtadas Debe aparecer el DIN que asign6 para Si 

reportar como hurtada. 

7. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el baton "Guardar". 

8. Si la infarmaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 
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_ _) 

PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS .ASOCIADOS AL BOVINO 

PROCEDIMIENTO: BONO DE VENTA 

COD/GO: EA-P0S 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la comercializaci6n 
de los bovinos en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina- SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde el diligenciamiento del formulario "Registro Bono de Venta" hasta la 
expedici6n del bono de venta. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ El bovino al que se le va a efectuar el registro debe estar en estado activo 
en el sistema. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Diligencia la informaci6n establecida Red de Fcrmulario "Bono 
en el formulario "Bono de Venta" en el Operaci6n de venta" 
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con el SINIGAN. diligenciado. 
lnstructivo de registro de bono de 
venta (Anexo EA-P05-1 ). 

Documento oficial 
establecido por la 
autoridad 
competente (ICA). 

2 En caso de que el cambio de Red de Formulario "Cambia 
propietario sea por motivos diferentes Operaci6n de propietario" 
a una transacci6n comercial, se SINIGAN. diligenciado. 
diligencia el formulario "Cambia de 
Propietario" en el aplicativo SINIGAN, 
de acuerdo con el lnstructivo de 
registro de cambio de propietario 
(Anexo EA-P05-2). 

El Ganadero o Administrador de Formato cambio de 
animales pt.Jede diligenciar el formato propietario 
de registro de cambio de propietario diligenciado. 
(Anexo EA-P05-3) y presentarlo ante 
la Red de Operaci6n para el registro 
de la informaci6n en el aplicativo 
SINIGAN. 

f. 3 Valida la informaci6n. Aplicativo 
SINIGAN. 

4 En el caso que el reporte cumpla con Aplicativo Registro de Bono 
las condiciones establecidas por el SINIGAN. de venta. 
sistema para el registro, se almacena Notificaci6n. 
la informaci6n. 

5 En el caso que el reporte no cumpla Aplicativo Notificaci6n. 
con las condiciones establecidas por el SINIGAN. 
sistema, se notifica que la solicitud fue 
rechazada indicando el motivo. 

4. Anexos. 

Anexo EA-P05-1. lnstructivo de registro de bono de venta. 
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Anexo EA-P05-2. lnstructivo de registro de cambio de propietario. 

Anexo EA-P05-3. Formato de cambio de propietario. 
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ANEXO EA-P0S-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE BONO DE VENTA 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Otros Eventos y Registro bona de venta. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

REGISTRO BOIIO UE VEI ITA 

$Pl11> <.dunv ~ .. b litf;1 """ 

,ropi~th,J n,i,don:uli t.on : 

>~fut:d<il'l:o- tht h, lirl:.. ,rn~ 

p,0111...,.111111l1:i.1i• .!J..:tm 

t atlana lopez @ 

ml!Dmm 

6. Active las listas de propiedad de animaies en INFORMACION VENDEDOR y en 
INFORMACION COMPRADOR hacienda clic en el bot6n Gf . 

7. Seleccione las propiedades tanto de origen coma de destino y seleccione el usuario 
responsable de dicha propiedad de animales, ingrese el tipo de identificaci6n, numero 
de identificaci6n y registro unico de vacunaci6n. La aplicaci6n despliega los recuadros 
"ANIMALES IDENTIFICADOS", "ANIMALES NO IDENTIFICADOS" e "INFORMACION 
TRANSACCION". 

a. Haga clic sabre el bot6n I~ correspondiente para desplegar la informaci6n del 
recuadro "ANIMALES IDENTIFICADOS". 
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b. Seleccione los animales que desea registrar en el bono de venta. Puede filtrar por 
numero de trabajo. 

c. Desplace DIN de! campo "DISPONIBLES" al campo "ASIGNADOS" haciendo 

clic sobre el bot6n tJ. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en e! 

bot6n 

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones 

~ respectiva m ente. 

d. Haga clic sobre el bot6n If correspondiente para desplegar la informaci6n del 
recuadro AN!MALES NO IDENTIFICADOS y diligencie la informaci6n sobre la 
categoria y numero de animales del bono de venta. 

e. Diligencie la informaci6n correspondiente al recuadro INFORMACl6N 
TRANSACCION: Media de Pago, Numero de pago, Banco, Fecha de 
Transacci6n y Valor (Todos los campos son Obligatorios). 

8. Haga clic en el bot6n "Guardar". 

9. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 
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ANEXO EA-POS-2 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE CAMBIO D!: PROPIETARIO 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n otros eventos y Registro cambio de propietario. 

4. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente: 

Rfl;tHr«J LJMIIIO I>!" PP.Ol-1fUl<JO 

&":Cil 

; . ,~. \•,,- J _. 1-, 1 .. , • ...... 

p1,.p:.-...,l , .l, , i~:n l• '"" 

-;,tr,nn..,,. t$~ h ,,h u-.~ 
-,.,-.,,,_;.d,.), •h-ti-...~• """ 

PliOPll UP.t'l ACTU;L 

1;,11;,na lop,1: 

ltlf(JI-U.IM'.!011 TI1All5.~1 ' tvtt 

l0llQ/2J08 

~~r~ ....,•Hn"h' I~ 

U,u-u:!t1 , j/(0(' ,: .. 1r?\ ► 

r,•11>c,n111.hi 

\h..u,i. • LJ'J1.J P~ 

, .. ,,, •• n,1.>.,., 

th11n.rr<1i Ji: T,-,b~jo. ~ , 

l_· ___ _ 

5. lngrese la informaci6n, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones: 
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•' 

Campo 

Establecimiento 

Propietario actual 

Usuario Responsable 

Nuevo Propietario 

Usuario Responsable 

Fecha Transacci6n 

Motivo Cambia 

Animales ldentificados 

Animales No 
ldentificados 

Descripci6n 

Despliegue la iista y seleccione la opci6n 
corresoondiente. ,.,~ 
Haga clic en el bot6n 

1
~ para seleccionar el 

usuano. 

Despliegue la lista hacienda clic en el bot6n 
if· y seleccione una propiedad relacionada 
con el usuario. 

Despliegue la lista y seleccione la opci6n 
correspondiente. ~· Haga clic en el bot6n ~ para seleccionar el 
usuario. 

Q_espliegue la lista hacienda clic en el bot6n 
\,yi y seleccione una propiedad relacionada 
con el usuario. 

Despliegue la !ista y seleccione la opci6n 
correspondiente. 

Haga clic en el bot6n ~ para desplegar el 
calendario e ingrese la fecha de 
transacci6n. 

Despliegue la lista y seleccione el motive 
de! cambio de propietario. 

Haga clic en el bot6n :ii para se!eccionar 
de la lista un DIN disponible para transferir 
al nuevo propietario. 
Haga clic en el bot6n ;y,I_ 
*Despliegue la lista y seleccione la categoda 
de los animales que cambian de propietario . 
*Registre la cantidad de animales a cambiar 
de propietario. 

Haga clic en el bot6n "Adicionar" . 

6. Seleccione el DIN disponible a transferir. 

Obligatorio 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

No 

Si 

Si 

No 

7. Desplace los DIN de! campo "DIN DISPONIBLES" al campo "DIN A TRANSFERIR" 

hacienda clic sabre el bot6nQ :_ Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el 

bot6n - . 

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga c!ic en los botones~ . 

~-~ respectivamente. 

8. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Guardar". 

9. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente. El ID del registro ingresado es el:###". 
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SINlGA/HGC· REGlSTRO CAMBIO OE 

PRO?IETARIO 

AN EXO EA-P05-3 

FORMATO CAMBIO DE PROPIETARIO 

-

~ StNJ_<.;_.;N . ·..;.· ............. .... ~,-· -"~ 

FORMATO DE REGISTRO CAMBIO DE PR0 PIETARIO 

- -. .. 

EA-~06·3 

Los cacnoos rnarcados ccn (*) do;!>en llenarse do; forma obli:<atona. 

FECHA (ddlmm/aaaa) ('): 

PR0PIETARI0 ACTUAL 

~I0MBRE EXPL0TACI0 N GANADERA ("I: 

N0MBRES ('l: PRIMER APELLIDO (' ): 

SEGUNDO APELLIDO: TIPO DOCUMENTO ("): cc□cE□ MUIPO 

NLJMERO DEL DOCUMENTO r): DEPARTMIENT0 (' ): 

MUNICIPI0 ('\· VEREDA-

NUEV0 PROPIETARI0 

NOMBRE EXPL0TACIOM GANADERA ('): 

NOMBRES (' ): PRIMER APELUDO ('): 

SEGUNDO APELLIDO: 11Po D0CUMEMTO n cc□cEO NUIPO 

NUMERO DEL DOCUMENTO (")' DEPARTAMENTO ('): 

MUNICIPIO("): VEREDA: 

INF0RMACI0 N DE LA TRANSACCI0 N 

FECHA DE TRAMSACCION ('): 

MOTIV0 CAMBI0 ('): □ Donacion D Traslado er1tre explotaclones □ Herencia 

ANIMALES IDErlTIFICAO0S 

DIii(') DIN (') Oltl (') DIN(') 

ANIMALES NO IDENTIFICA0OS 

CATEG0RiA: Cantidad 

Hembras bufalinos 8 y 24 meses 

Hembras bufalinos mayores de 24 meses 

Hembras de licl ia 8 v 24 meses 

Hembras de lidia mayores de 24 meses 

Hem bras entre 1 y 2 a nos 

Hembras entre 2 y 3 a nos 

Hembras mayores de 3 a/\os 

Hembras menores de 1 ano 

Machos bufalinos mayores de 8 m eses 

Machos de lidla mayo res de S meses 

'Machos ent re 1 y 2 allos 

Machos entre 2 v 3 a nos 

Machos mayores d e 3 anos 

Machos mayores de 8 meses 

'Machos menores de 1 a/lo 

. ..... I. 
Firrna Ganadero o Adininistrad or de animales 
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CAPITULO VII . MOVIUZACION DE BOVINOS 

PROCESO: , ' MOVILIZACION 
" 

" I 
PROCEDIMIENTO: I MOV/LIZAC/ON BOVINOS 

! 

COD/GO: 
I 
i 

MV-P01 
I 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar la movilizaci6n de los bovines 
registrados, sus productos y subproductos identificados en el Sistema Nacional de 
ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado Bovina SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde la solicitud de la guia sanitaria hasta el reporte del ingreso al 
establecimiento de destino. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La explotaci6n ganadera de origen, donde estan asociados los bovinos a 
movilizar debe estar registrada en el SINIGAN yen estado activo. 

✓ Los bovinos que se van a movilizar deben estar registrados y deben cumplir 
los requisitos sanitarios establecidos por la autoridad competente. 

✓ El transportador que va a movilizar los bovinos y sus productos debe estar 
registrado en el SINIGAN y estar en estado activo. 

✓ La movilizaci6n sera efectiva cuando se registre el ingreso de los bovines al 
establecimiento de destino. 

69 



3.2. Actividades 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDAD 

Registra la solicitud de gufa sanitaria 

de movilizaci6n diligenciando el 

formulario "Solicitud gufa sanitaria" en 

el aplicativo SINIGAN, de acuerdo con 

el lnstructivo de registro de solicitud de 

gufa sanitaria (Anexo MV-P01 -1 ). 

RESPONSABLE 

Ganadero, 

Administrador de 

animales, Red de 

Operaci6n 
SINIGAN o 

Usuario ICA. 

Genera las pruebas sanitarias Aplicativo 
requeridas. SINIGAN. 

Registra los resultados de las pruebas Usuario ICA o 
sanitarias realizadas por el ICA o par 
un laboratorio autorizado diligenciando 
el formulario "Resultados pruebas 
sanitarias" en el aplicativo SINIGAN, 
de acuerdo con el Instructive de 
registro de pruebas sanitarias (Anexo 
MV-P01-2). 

responsable de 
laboratorio 

autorizado. 

Verifica los resultados de las pruebas Aplicativo 
sanitarias y genera o rechaza la SINIGAN. 
solicitud de gufa sanitaria de 
movilizaci6n. 

5 Aprueba la gufa sanitaria de Usuario ICA. 
movilizaci6n. 

6 Genera la gufa de transporte 

diligenciando el formulario "Expedici6n 
gufa de transporte" en el aplicativo 

SINIGAN, de acuerdo con el 

Instructive de registro de expedici6n 
gufa de transporte (Anexo MV-P01-3). 

Red de 

Operaci6n 
SINIGAN. 

7 Verifica el embarque de los animales a Usuario ICA. 
movilizar. 
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Registro solicitud 
Gufa de Sanitaria de 

Movilizaci6n. 

Pruebas sanitarias 

requeridas. 

Registro pruebas 

sanitarias. 

Solicitud de gufa 
sanitaria de 
movilizaci6n 

"Generada" o 
"Rechazada". 

Documento oficial 

establecido por la 

autoridad 

competente (ICA). 

Gufa sanitaria 

aprobada. 

Gufa de transporte 

generada. 

Documento oficial 

establecido por la 
auto rid ad 

competente (ICA). 



No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

8 Verifica el ingreso de los anirnales al Usuario ICA o Registro ingreso de 
establecimiento destino diligenciando responsable del animales 
el formulario "lngreso de bovinos a establecimiento movilizados. 
establecimientos" en el aplicativo 

de destine. 
SINIGAN, de acuerdo con el 
lnstructivo de registro de ingreso de 
bovinos a establecimientos (Anexo 
MV-P01 -4). 

4. Anexos. 

Anexo MV-P01-1. lnstructivo de registro de solicitud de gufa sanitaria. 

Anexo MV-P01 -2. lnstructivo de registro de resultados de pruebas sanitarias. 

Anexo MV-P01-3. Instructive de registro de expedici6n gula de transporte. 

Anexo MV-P01-4. Instructive de registro de ingreso de bovinos a establecimientos. 
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ANEXO MV-P01-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLIC!TUD DE GUIA SANITARIA 

1. Haga cl ic en el bot6n "Nuevo". 

2. La aplicaci6n despliega la sigu iente pantalla. 

SOUCITU[I GUIA SAIIITAP.IA 

'Banco Se!eccione V 

'llllium~ro de Oocumc nto dl~ l'•uJo E.rtadu :,(JLICITAllA .Autorizacion Cuoroi,tono 

Edable,cimiento 

ExplotadOn G~nader il I (,i)nitidtro 

Se-1..,.u.ionf"' Je, 1~ li,lit unit 1u·ori~,l~J 
rlhciona<h con : Dana Pmeda rAilrm l'f, 

"DESTII 10 

~ 

Al HMI\LES IOENTIFICADOS ~ 

ANll,11\LES NO !{)Et ITIFIC,\[)(1, ~ 

3. Para diligenciar el Formato anterior tenga en cuenta siguiente informaci6n: 

Nombre Descripci6n Obliqatorio 

Medio de pago Despliegue la lista y seleccione Si 
la opci6n correspondiente. 

Numero de Documento de lngrese el numero de pago de Si 
Pago la transacci6n. 

Banco Despliegue la lista y seleccione Si 
la opci6n correspondiente. 
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Explotaci6n Haga clic en el bot6n 
~,(-\"' Si 

para 
Ganadera/Ganadero desplegar la lista de usuarios y 

seleccio, 1e el usuario 
responsable. 

Luego haga cl ic sobre el 
bot6n i; para desplegar la lista 
de la propiedad de animales 
bajo su cobertura y/o 
responsabilidad y seleccione el 
registro por el cual desee 
realizar la busqueda. 

Establecimiento origen Despliegue la lista y seleccione Si 
el nombre de! establecimiento 
desde el cual se movilizaran las 
animales. 

Establecimiento Destina ~~ 
Haga clic sobre el bot6n ~para 

Si 

desplegar la lista de 
establecimientos y seleccione el 
establecimiento al cual se 
movilizaran los animales. 

4. Seleccione las tenencias de origan y destine, diligencie la informaci6n carrespandiente. 

La aplicaci6n despliega las campos "ANIMALES IDENTIFICADOS", "ANIMALES NO 
IDENTIFICADOS". 

a. Haga clic en el bot6n ;~ para desplegar la informaci6n de "ANIMALES 
IDENTIFICADOS". 
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SOUCITUO OUlh SAH1TARL\ 

• o RtGf r1 

S.de<d,u«'C' Jc- 1., t:11. u,,. ,•,'Or;.,.J .. J 
r~l;ii.:lD-1U,t , r~n 

. -
• t:.,1..al.l~dn1i,:1tl o . ta Clil.:,.J1.U V 

"'DCSTUIO 

DISl'!JI ll!Jl [S 

,. .. ~---~-~-----·-~ ---------
101rocooooo!;:;7 

,.--· .. - - - -· .. ------·---·---· ·-
0 

~ lO>)tOJO~OoJS 
. OIOOCOJ0005~1 
Ofl\(l1)1J('l(10 o -O 

A t l!~t,ILES NO !DEi ITIF!C/,llt,~ ": 

b. Seleccione los animales que desea registrar en la guia. Puede filtrar por numero 
de trabajo. 

c. Desplace DIN del carnpo "DISPONIBLES" al campo "ASIGNADOS" haciendo 

clic en el bot6n FJ. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el bot6n 

o~. 
Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones 

Cs.11 -- ~respectivamente. 
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d. Haga clic en el bot6n 1 ~ para desplegar los campos de "AN I MALES NO 
IDENTIFICADOS", seleccione la categoda de los animales y registre cantidad 
de animales que se movilizaran. 

e. Haga clic en el bot6n "Adicionar". 

5. Haga clic en el bot6n "Guardar". 

6. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

75 



ANEXO MV-P01-2 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE RESULTADOS DE PRUEBAS SANITARIAS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Movilizaci6n y Resultados pruebas sanitarias. 

4. Seleccione el registro de solicitud de guia sanitaria al que se le ingresaran las resultados 
de la(s) prueba(s) sanitaria(s). 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla. 

RESULTADOS PRUEDAS $AtllTARJAS 

--
t•rupfotbd Anir.ul uri•1r.o (IJnrarin J t:rt;bi-ctimfo11:tto) ;•JFt~':: H'.PVi:JJJ'i 1iA~•,:[', , AG,t)H.~:C ~-~A 

~,:ULTAJ,os Alll~IJ\LES IU Hlll flCAUUS r.tSULTAllOS ,\liltt,\LES no lDElnlrlC/JlOS 

6. Despliegue la lista "Prueba pendiente para" y seleccione la prueba correspondiente. 

7. La aplicaci6n le muestra la siguiente pantalla. 
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P..£SUL TADOS PfUltBAS SAtllTAIUA~ 

fror,fl!nlni f.uimal hridt'lt {O~u,11du ; , . 
• • J•'· .i.:· ;1;:.,--1•:;1"', .. ~ .. I" .... ::. ,-,J,I.., .... ~ ..... ~1r,, 

En1b1 .. nm, .. ,nol 

~ Tuberrulo;i, G10000000~8:i3 1 

8. Seleccione el DIN y registre el resultado de la prueba de la enfermedad elegida. 

9. La aplicaci6n muestra la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente al resultado de la prueba y del laboratorio. 

Ri:Stll T ADOS Prul£BAS SAtUTAlll1'S 

~ L1bnnlorio Selecc1Grre v 

(110 H 1 

R,1ultado 
h ,iHvo 0 

Hc.1j.l livo 0 

~ 

10. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Guardar". 

11 . Si la informaci6n es regisirada correctaniente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

12. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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ANEXO MV-P01-3 . . 
INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE EX0 EDICiON DE GUiA DE TRANSPORTE 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Movilizaci6n y Expedici6n guia de transporte. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

EXPEDIR GUiA DE TRAtlSPORTE 

\ . 

GUfA SAMITARIA 

0 'S"1 I 6/10/2008 151 'I0/2008 165 

$ 58 17/10/ 2008 ·1 5/ I 0/2008 164 

$ 59 17/1012008 I 51'1012008 

$ 60 123 16/ 1(1/2008 ·15/10/2003 

6. Seleccione el registro de guia sanitaria al que desea expedirle la gufa de transporte. 

7. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 
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EY.nn,11 GIIIA Ot l ll.1.NSSORTf. 

Din. 

01:lCOOCOO)n:Jll 

C 10000000:l846 

D tSf>{>l!l!lL [ :, 

r:-rr, Mtehi 

GUIA S~IIITAIW . 

ANU.V1LES 

~ 
,,j 

"'~- -~ ....... ___ _ 
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8. Diligencie la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Nombre Descripci6n Obligatorio 

Numero de guia de lngrese el numero consecutivo de guia de Si 
transporte transporte del formato oficial. 

Tioo de Transporte Seleccione el tipo de transports. Si 

Tipo Documento Seleccione el tipo de documento. Si 

Numero de lngrese el numero de identificaci6n del Si 

ldentificaci6n transportador. 

Nombre Responsable lngrese el nombre del responsable del Si 
transporte. 

Transportador Seleccione el transportador. Si 

ldentificaci6n lngrese la identificaci6n del medio de No 

Transporte transporte. 

Numero Seguro lngrese el numero de seguro del vehfculo No 
transportador. 

Vencimiento Seguro Haga clic en el bot6n el:lE para desplegar el No 
calendario y seleccione la fecha de de 
vencimiento del se~uro del transporte. 

9. Para activar las opciones EXPEDIR GUIA TRANSPORTE, TRANSPORTADOR, ANIMALES, 
PAGO haga clic en el bot6n i~ y diligencie la informaci6n correspondiente. . 

a. En la opci6n "ANIMALES", ubiquese en la pestafia "IDENTIFICADOS" o en la 
pestana "NO IDENTIFICADOS" segun sea el caso. 

b Seleccione los animales que c!esea registrar en la guia. Puede fiitrar por numero 
de trabajo. 

c. Desplace DIN del campo "DISPONIBLES" al campo "ASIGNADOS" hacienda 

die sobre el bot6n fj_ Para desasignar seleccione DIN y haga die en el bot6n 

G ___ _ _. . 

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones 

~ respectivamente. 

~ l 

·•-·· , 

d. Para el caso de movilizaci6n de "ANIMALES NO IDENTIFICADOS", seleccione 
la categorfa de los animales y registre cantidad de animales que se movilizaran. 

10. Despues de diligenciar la informaci6n haga clic sabre el bot6n "Guardar". 

11. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El registro 
fue insertado satisfactoriamente". 

12. Para cancelar la operaci6n y regresar a la lista anterior haga clic sabre el bot6n "Cancelar". 
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ANEXO MV-P01-4 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE INGRESO DE BOVINOS A ESTABLECIMIENTOS 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Movilizaci6n e lngreso de animales movilizados. 

4. Real ice la busqueda del registro, en la opci6n "Criteria de Busqueda". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla. 

0.:JO PION 

ELIWKON 

EL SEMA LA SALADA 

LAS PA.JAS 

_.,_~~ ~ ' ~~t,,;.~~""-••~:rr.s•·r.:­~-·.::. -=::Jut'"-'---....... _..__ 
12348-tH 

'2)2402 

1131528 

Sxp~otacion Ganaa~ra 

E;,plotaclon Gaita<lera 

Explotadon Ganader a 

Exptocac!f)n Gan~d~ra 

6. Haga clic en el bot6n t~ y seleccione el usuario responsable del establecimiento. 

7. Haga la busqueda escribiendo criterios como Nombre de Establecimiento, Nit 
Establecimiento o seleccione de la lista los Tipos de establecimientos. 

~ 8. Haga clic en el bot6n ~-

9. El sistema le mostrara las registros que coincidan con la b(1squeda. 

Tenga en cuenta que para navegar entre los registros de la lista usted puede hacer clic en: 

10. Seleccione el establecimiento en donde se real iz6 el ingreso de animales que desea 
registrar. 
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11. La aplicaci6n le muestra la siguiente pantalla con las guias de transporte asociadas el 
establecimiento elegido. 

hlGR!SO ArllMAl[S I.IOVIUZAOOS 

$ 16/10/'.::008 

GuiAs DE TRANSPORTE ASOCIADA.S AL 

ESTABLECIMIENTO: ABASTECEOORA 

63 989834 Ferroviarlo 84398 

12. Seleccione la guia de transporte correspondiente. 

13. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

hlGRESO Al11'1AI F.S MOVILIZADOS 

Jo;e L6pez 

mama 

ANIMALES IOENTl!'"ICADOS AMIMALES No IDENTIFICADOS 

.. :-;.;r-r,;q,;;,_ ~ 
'~~~-! w.; ~ 

0 <f1 0 10000D0043<fl 

0 41 0 IOOOJ0004'ln 

0 49 01000000(),1005 

14. En la pestana "RELACIONADOS" verifique los DIN que ingresaron y marque el cuadro 
de Movilizados correspondiente, tanto para animales identificados como no 
identificados que se relacionen en la guia de transporte. En la pestana "NO 
RELACIONADOS" diligencie la informaci6n mostrada. 

15. Haga clic en el bot6n "Guardar". 

16. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente·. 

17. Para cancelar la operaci6n y regresar a la lista anterior haga clic sobre el bot6n 
"Cancelar". 
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CAPITULO VIII. VACUNACION ENFERMEDADES DE CONTROL 
OFICIAL 

PROCESO: VACUNACION 

.-

PROCEDIMIENTO: VA CU NACION 

COD/GO: RV-P01 
---

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la vacunaci6n de 
los bovinos en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovina SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde apertura del ciclo de vacunaci6n hasta el cierre del mismo. 

3. Desarrollo. 

3.1 . Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n de! SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ El ICA es el responsable de emitir la resoluci6n donde se establecen las 
fechas del ciclo de vacunaci6n. 

✓ Las explotaciones ganaderas donde estan asociados los bovines deben 
estar registradas en el SINIGAN yen estado active. 

✓ Los bovines a vacunar deben estar registrados y en estado activo. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 

1 Registra la apertura del ciclo de Administrador del 
vacunaci6n diligenciando el formulario Sistema. 
"Cicio de vacunaci6n" en el aplicativo 
SINIGAN, de acuerdo con el 
lnstructivo de registro de ciclo de 
vacunaci6n (Anexo RV-P01-1 ). 

2 Programa las rutas de vacunaci6n Red de 
di ligenciando el formulario "Ruta de operaci6n 
vacunaci6n" en el aplicativo SINIGAN, SINIGAN. 
de acuerdo con el lnstructivo de 
registro de ruta de vacunaci6n (Anexo 
RV-P01 -2). 

3 Vacuna y toma la lectura electr6nica o Red de 
manual de las vacunas aplicadas. Operaci6n 

SINIGAN. 

4 Registra la informaci6n de la Red de 
vacunaci6n en el aplicativo operaci6n 
diligenciando el formulario "Registro de SINIGAN. 
vacunaci6n" en el aplicativo SIN IGAN, 
de acuerdo con el lnstructivo de 
registro de vacunaci6n (Anexo RV-
P01-3). 

Diligencia formate de registro de 
vacunaci6n (Anexo RV-P01 -4). 

5 Registra el cierre del ciclo de Adrninistrador del 
vacunaci6n diligenciando el formulario Sistema. 
"Cicio de vacunaci6n" en el aplicativo 
SINIGAN, de acuerdo con el 
lnstructivo de ciclo de vacunaci6n 
(Anexo RV-P01 -1 ). 

4. Anexos. 

Anexo RV-P01-1. lnstructivo de registro de ciclo de vacunaci6n. 
Anexo RV-P01-2. lnstructivo de registro de ruta de vacunaci6n. 
Anexo RV-P01-3. Instructive de registro de vacunaci6n. 
Anexo RV-P01-4. Formato de registro de vacunaci6n. 
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Registro de la 
apertura del ciclo de 
vacunaci6n. 

Registro de ruta de 
vacunaci6n. 

C6digos DIN en la 
memoria del lector. 
Formato de registro 
de vacunaci6n 
diligenciado. 
Registro de la 
vacunaci6n. 

Formato de registro 
de vacunaci6n 
diligenciado. 
Registro del cierre 
del Cicio de 
vacunaci6n. 



ANEXO RV-P01-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE CICLO DE VACIJNACION 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" pa.a desp!egar el menu. 

3. Seleecione en el menu la opci6n Vacunaci6n y ciclo de vaeunaci6n. 

4. Haga die en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplieaei6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n eorrespondiente. 

CIC.LO C\E V,t,CUHt.CIOt~ 

~ .a.,, L 

m:::llc:1 

6. lngrese la informaei6n eorrespondiente, teniendo en euenta las siguientes instrueeiones: 

Nombre Descripci6n Obligatorio 
Numero de resoluci6n ICA lnqrese el numero de la Resoluci6n ICA 

Deseripei6n lngrese la deseripci6n del eiclo de 
vacunaci6n. 

Haga die en el bot6n tiil para desplegar 
Feeha de inicio el ealendario y seleecione la feeha de 

inicio del ciclo. 

Haga die en el bot6n ~ para desplegar 
el calendario y seleecione la fecha de 

Fecha de finalizaci6n finalizaei6n. 
Esta opci6n se habilita cuando usted 
desaetiva el ciclo de vaeunaei6n. 

7. Una vez registrada la informaci6n haga die en el bot6n "Guardar". 

8. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfaetoriamente". 

9. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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ANEXO RV-P01-2 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE RUTAS DE VACUNACION 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Vacunaci6n y ruta de vacunaci6n. 
4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente. 

RUT!. DE VACUHACION 

E.,.u.uc 

6. lngrese la informaci6n correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones: 

Campo Descripcion Obligatorio 

Proyecto Local Despliegue la lista y seleccione el Si 
proyecto local. 

Usuario Vacunador Despliegue la lista y seleccione el Si 
usuario vacunador correspondiente. 

Municipio Despliegue la lista y seleccione el Si 
municipio. 

Explotaci6n Ganadera Despliegue la lista y seleccione la Si 
explotaci6n ganadera que 
corresponde. 

Fecha de vacunaci6n Haga clic en el bot6n ffl1 y seleccione Si 

la fecha correspondiente. 
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7. Una vez regisirada la informaci6n la aplica:::i6n despliega la siguiente pantalla. 

RUT;. DE V AC.UN~ CIOII 

PJ:.OP!WAOES Afl!I.\.\LES ASO:IAD/\5 A LA R.JTA OE V:.CUMC!Or, 

8. Seleccione las propiedades de animales que desea asociar a la ruta de vacunaci6n. 

9. Una vez registrada la informaci6n haga cl ic en el bot6n "Guardar". 

10. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente'. 

11. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar" . 
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ANEXO RV-P01-3 

INSTRUCT!VO DE REGISTRO DE VACUNACION 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Vacunaci6n y Registro de vacunaci6n. 

4. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla. 

REGISTnO DE 'I AC•JNACION 

S.::lcuck.n -Gw..1~er 1 G..uu.duo 

$"1ecr:i:.l".11, •i~ ~ Ii.mi ur~ propiw,!itd 
' , ~lulol"lacJ con : Edgar Vivar 

--··---_J 

v! 
e ~ r,.-1~ 

5. Seleccione el registro de la ruta de vacunaci6n que ya se vacun6. 

6. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 
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R£GISTRO DE V t.CUNACION 

7. 

8. 

9. 

10. 

11 . 

12. 

13. 

14. 

m:IECI 

::; 'i O 12000 CTJ 

PE:i:.50NA PRESEtff~ 

M:>Tl'/0 

Haga clic en el bot6n "Actualizar". 

Diligencie los campos "Fecha vacunaci6n", "Vacunado" y los datos de la persona que 
estuvo presente. 

Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Guardar". 

Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

Haga clic en el bot6n "Actualizar". 

Despliegue la lista de "Tipo Vacuna" y seleccione la opci6n correspondiente. 

Despliegue la lista de "Laboratorio" y seleccione la opci6n correspondiente. 

Haga clic en el bot6n "Seleccionar". La aplicaci6n despliega la lista de animales que 
se pueden vacunar. 
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REGISTRO OE VACUNACIOtl 

lttttli P!fo/df-411 ~ 

• • 1~- j t.Jbtya.:. r1t,1;.t 
\ •·n-.1 

. ""d\ 
\,, ,,.,•,\"l;n 

P:HSO!!I. P!tES!:tHE 

' · ,:.e, .. .,. - •·. 

• lh.Ml!rCldt.' '", : i~; _: 
1d,; 11l ih-:o1t,M"I 

E ··:@ 
Animales lclentificados Animales No Programaclos Animales No lclentificados lnventario Es1,1ecie 

-~:o_ .. -r,,-,------=..-.-.:. .. , - . 

15. lngrese la informaci6n de los animales que va a registrar como vacunados en las 
pestafias "ANIMALES IDENTIFICADOS", "ANIMALES NO PROGRAMADOS", 
"ANIMALES NO IDENTIFICADOS" e "INVENTARIO ESPECIE". 

16. Una vez registrada la informaci6n hag a clic en el bot6n "Guardar". 

17. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

18. Si desea ingresar la informaci6n de otra vacuna aplicada en la misma propiedad de 
animales, despliegue las listas "Tipo Vacuna", "Laboratorio" y seleccione las opciones 
correspondientes. 

19. Haga clic en el bot6n "Seleccionar" y repita el mismo procedimiento anterior. 
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ANEXO RV-P01-4 

FORMATO DE REG!STRO DE VACUNACION 

ti~;:~~--~ ., -.~'!:.. ' ;;r, r~~~ - -
,• 

....... -.#_. ·-· ··-· .;, ,~-- - . -- SIN 13 A N . -~- .. ~- ---~ .. _ _. --.. ,--,. .. .-.... -
51N G.1.N-SGC· REGIITRO CEV:.CUN:.CION RV-PO:-.: 

FORMATO OE REGISTRO DE VACUNACION 

=~c~a: Cicio: IP:J ;a: 

::>':>lo:aci6n GJr,adera: Ganad'?ro: RU\/: 

De:iar.amemo: 1•/lun1c1:iio: Vereda: 

Vacuna 1: \/acuna 2. Vacuna 3: 

~01e: Late: _ate: 

..a:iora,orio: La:ioramrio: ..abora,ono: 

VaC'Jna 4: 'Jacuna 5: Vacuna c: 

Lo:e: L.Jte: _oie: 

Laoorarnno: La.:iorawno: ..aboramnc: 

VACUNA 
DIN IN ICIAL DIN FI NAL 

I 1 2 3 {. 5 6 

I 
I 
I 

---- -- -·---- ----------- -----

__ ) 
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CAPITULO IX. ADMINISTRACION DIN 

PROCESO: ADMINISTRACION DIN 
. 

PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA EVALUACION DIN 

COD/GO: AD - P01 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para la participaci6n de fabricantes de 
dispositivos de identificaci6n en la evaluaci6n de DIN, en el marco del SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde la convocatoria a participar en el proceso de evaluaci6n de DIN hasta la 
aceptaci6n de la participaci6n o no aceptaci6n de la participaci6n del fabricante. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar los 
requisitos y condiciones de participaci6n en los procesos de evaluaci6n de 
DIN. 

✓ La convocatoria se realizara para la participaci6n de fabricantes con 
dispositivos de identificaci6n y/o nuevas tecnologias que no hayan sido 
evaluadas. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar los 
nuevos sistemas de identificaci6n animal a evaluar. 
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3.2. Actividades 

I REGISTRO C' 
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO 

1 Hace la convocatoria a los Unidad de Gesti6n Documento de 
fabricantes de dispositivos. SINIGAN. convocatoria. 

2 Presenta la solicitud. Fabricante. Solicitud de 
habilitaci6n y 
documentos 
anexos. 

3 Evalua la documentaci6n presentada. Unidad de Gesti6n Documento de 
SINIGAN. evaluaci6n. 

4 Produce documento de aceptaci6n Unidad de Gesti6n Documento de 
de la participaci6n 6 de no aceptaci6n SINIGAN. aceptaci6n de la 
de la participaci6n. participaci6n 6 

de no aceptaci6n 
de la 
particioaci6n. 

5 Notifica al proveedor la aceptaci6n de Unidad de Gesti6n Oficio de 
la participaci6n 6 de no aceptaci6n de SINIGAN. notificaci6n. 
la participaci6n. 

6 Firman Carta de compromise. Unidad de Gesti6n Carta de 
SINIGAN y compromiso. 
Fabricante. 

4. Anexos. 

Anexo AD-P01-1. Formato de documento de aceptaci6n de la participaci6n. 

Anexo AD-P01-2. Formato de documento de no aceptaci6n de la participaci6n. 
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ANEXO AD-P01-1 

FORMATO DE DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LA PARTICIPACION 

Bogota D. C., <Fecha> 

Senores: 

<Nombre empresa fabricante de DIN> 

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante> 

Representante Legal 

Ciudad 

Asunto: Participaci6n en la Operaci6n del Sistema de ldentificaci6n e lnformaci6n 
del Ganado Bovine - SINIGAN 

Estimado Sefiores: 

La presente tiene coma fin notificarle la aceptaci6n de la propuesta presentada par la 
empresa, <Nombre empresa fabricante> el dfa <Fecha>, para la Participaci6n en la 
Operaci6n del Sistema de ldentificaci6n e lnforrnaci6n del Ganado Bovina - SINIGAN. 

Par favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gesti6n SINIGAN>, Gerente 
de la Unidad de Gesti6n SINIGAN, en el telefono <Numero de telefono> o al correo 
electr6nico din@siniqan.gov.co, con el fin de adelantar los tramites pertinentes. 

Cordial saludo, 

Gerente Unidad de Gesti6n 

SINIGAN 
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ANc:.XO AD-?01-2 

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO ACEPTACION DE LA PARTICl?ACION 

Bogota D. C., <Fecha> 

Senores: 

<Nombre empresa fabricante de DIN> 

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante> 

Aepresentante Legal 

Ciudad 

Asunto: Participaci6n en la Operaci6n del Sistema de ldentificaci6n e I nformaci6n 
del Ganado Bovino - SINIGAN 

Estimado Sefiores: 

La presente tiene coma fin notificarle que la propuesta presentada par la empresa, 
<Nambre empresa fabricante> el dia <Fecha>, para la Participaci6n en la Operaci6n del 
Sistema de ldentificaci6n e lnformaci6n del Ganado Bovina - SINIGAN, no fue aceptada. 

En caso de cualquier inquietud, par favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad 
de Gesti6n SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gesti6n del SINIGAN, en el telefono 
<Numero de telefono> o al correo electr6nico dint@sinigan.gov.co. 

Cordial saludo, 

Gerente Unidad de Gesti6n 

r _ _) SINIGAN 
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. 
PROCESO: . ·· ADMINISTRACION DIN 

~ 

PROCEDIMIENTO: EVALUACION DE DIN 

AD - P02 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para realizar la evaluaci6n de los DIN 
suministrados por parte de los fabricantes de los dispositivos, de acuerdo al 
Estandar de ldentificaci6n Nacional - ESIN, tanto de los fabricantes aceptados 
para la evaluaci6n de DIN como de los fabricantes certificados para el suministro 
de DIN. 

2. Alcance. 

Desde el recibo de las DIN hasia la notificaci6n del resultado de la evaluaci6n. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsabie de determinar la 
metodologfa para la evaluaci6n de las DIN. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Recibe los DIN de los fabricantes Unidad de Remisi6n del 
aceptados para la evaluaci6n de Gesti6n o Red de fabric ante. 
DIN 6 de los fabricantes Operaci6n 
certificados para el suministro de 

SINIGAN. DIN. 
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No. ACTIVIDAD RESPONSASLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

2 Verifica las caracteristicas ffsicas Unidad de Reporte de 
relacionadas en la ficha tecnica de Gesti6n o Red de verificaci6n. 
una muestra de los DIN recibidos. Operaci6n 

SINIGAN. 

3 Realiza la toma de informaci6n en Red de Formato 
campo, en los formatos Operaci6n diligenciado. 
establecidos y envia a la Unidad SINIGAN 
de Gesti6n SINIGAN. 

Nota: Este paso es opcianal si ya 
existe informaci6n registrada del 
fabricante. 

4 Produce informes del aplicativo Unidad de lnforme de 
SINIGAN, sabre las Gesti6n SINIGAN reidentificaci6n. 
reidentificaciones realizadas y los 
motivos. 

5 Realiza el analisis de la Unidad de Documento de 
informaci6n y genera estadisticas Gesti6n SINIGAN evaluaci6n DIN. 
del comportamiento de las DIN, de 
acuerdo con la metadologia 
establecida. 

6 En caso de estar participando para Unidad de Documento de 
la evaluaci6n de DIN. notifica al Ges.ti6n certificaci6n de la 
fabricante la certificaci6n de la SINIGAN. evaluaci6n de 
evaluaci6n de DIN. DIN. 

7 Cuanda se trate de fabricantes Unidad de Documento de 
certificados para el suministro de Gesti6n recertificaci6n o 
DIN, natifica al fabricante la SINIGAN. terminaci6n de la 
recertificaci6n o terminaci6n de la certificaci6n. 
certificaci6n de suministro de DIN. 

8 Propane modificaciones al Unidad de Prayecto de 
Estandar de ldentificaci6n Gesti6n SINIGAN modificaci6n del 
Nacional para el SINIGAN, en Estandar de 
casa de ser necesario. ldentificaci6n 

Nacianal para el 

. _) 
SINIGAN . 
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4. Anexos. 

Anexo AD-P02-1. Formato de captura de informaci6n sabre comportamiento de 
DIN en campo. 
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ANEXO AD-P02-1 

FORMATO DE CAPTURA DE INFORM ACION SOBRE COMPORTAMIENTO DE DIN EN CAMPO 

·~~;½• .... .,,,.=:..~ ,'.<'~~t .. . ·-
. ~· . - '•- .· ... ~ ~i~ ~~:.:1-!4 ~ - w ... --~...-.t 
S1NIGAN-S{;C- E.VALUACJCl~I :>IN AD-?C'.:-1. 

FORMATO DE EVALUACION OIN 

?r-:dio: M unic.::110: 

recna ~va iwacion: Tec:,icc SINIGAN: 

OIN I MARCA I DISPOSITIVO I OETERIORO I CAiDO INFECTADO I LECTURA I OBSERVACIOtJES 

t~,ffl'~~'::jd~~£tirti~Jlffir',Jllf . f.\&~rJ!~~~~a;ml!ii!:iilili1llf,:ll~11, ·~l~1at;iliW.lf\illt.'f.WNUr-~~fa.iffi(~-~-
OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

O REJERA 

BOTON 

OREJERA 

BOTON 

O REJERA 

BOTON 

Firma Tecnico SINIGAN -- - - - -

.) 
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PROCESO: ADMINISTRACION DIN 

PROCEDIMIENTO: CERTIFICACION SUMINISTRO DIN 

COD/GO: X AD-P03 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo la certificaci6n de las 
fabricantes de dispositivos de identificaci6n de DIN en el marco del SINIGAN, para 
el suministro de DIN en las modalidades: 

a) Sin compromiso de compra. 
b) Con compromiso de compra. 

2. Alcance. 

Desde la convocatoria a participar en el proceso de certificaci6n hasta la 

certificaci6n o no certificaci6n de suministro de DIN del fabricante de dispositivos 
de identificaci6n. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Genera!es 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar los 
requisitos y condiciones de participaci6n en los procesos de certificaci6n de 
los fabricantes de DIN. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar los 
criterios para la evaluaci6n y calificaci6n de los fabricantes de DIN 
participantes en el proceso de certificaci6n. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar las 
condiciones del suministro sin compromiso de compra y del suministro con 
compromiso de compra. 
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✓ El Fabricante debe tener la certificaci6n de la evaluaci6n de DIN. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLi= 

1 Hace la invitaci6n a los fabricantes Unidad de Gesti6n 
de dispositivos de identificaci6n SINIGAN. 
con el fin de certificarse para el 
suministro de DIN. 

2 Presenta la solicitud de Fabricante. 
certificaci6n. 

3 Evalua el cumplimiento de Unidad de Gesti6n 
requisites. S INIGAN. 

4 Produce documento de Unidad de Gesti6n 
certificaci6n 6 documento de no SINIGAN. 
certificaci6n. 

5 Notifica al Fabricante de Unidad de Gesti6n 
dispositivos de identificaci6n la SINIGAN. 
certificaci6n o no certificaci6n 
(Anexo AD-P03-1 y AD-P03-2). 

6 Firma documento de suministro Unidad de Gesti6n 
DIN. SINIGAN y 

Fabricante. 

4. Anexos. 

Anexo AD-P03-1 . Formato de documento de certificaci6n. 

Anexo AD-P03-2. Formato de documento de no certificaci6n. 
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REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

Documento de 
invitaci6n con 

requisitos y 
condiciones de 
certificaci6n de 
suministro DIN. 

Solicitud de 
certificaci6n y 
documentos 
anexos. 
Documento de 
evaluaci6n. 
Documento de 
certificaci6n 
(Anexo AD-P03-
1 ) o documento 
de no 
certificaci6n 
(Anexo AD-P03-
2). 
Oficio de 
notificaci6n. 

Documento de 
suministro DIN. 



ANEXO AD-P03-1 

FORMATO DE DOCUMENTO DE CERTIFICACION 

Bogota D.C., <Fecha> 

Sefiores: 
<Nombre empresa fabricante de DIN> 
Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante> 
Representante Legal 
Ciudad 

Asunto: Certificaci6n del suministro de los Dispositivos de ldentificaci6n Nacional 
- DIN en la Operaci6n SINIGAN. 

Estimados Sefiores: 

La presente tiene como fin notificar la aceptaci6n de la solicitucl de certificaci6n de 
<Empresa fabricante de DIN> para el suministro de Dispositivos de ldentificaci6n 
Nacional -DIN en la operaci6n del SI_N IGAN. 

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gesti6n SINIGAN>, 
Gerente de la Unidad de Gesti6n del SIN!GAN, en el telefono <Numero de 
telefono> o al correo electr6nico din@sinigan.gov.co con el fin de adelantar los 

tramites pertinentes. 

Cordial saludo, 

Gerente Unidad de Gesti6n 
SINIGAN 
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ANEXO AD-P03-2 

FORMATO DE DOCUMENTO DE t-10 C::RTIFICACION 

Bogota D.C. , <Fecha> 

Senores: 
<Nombre empresa fabricante de DIN> 
Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante> 
Representante Legal 
Ciudad 

Asunto: Certificaci6n del suministro de las Dispositivos de ldentificaci6n Nacional 
- DIN en la Operaci6n SINIGAN. 

Estimados Seiiores: 

La presente tiene coma fin notificar que la solicitud de certificaci6n de <Empresa 
fabricante de DIN> para el _suministro de Dispositivos de ldentificaci6n Nacional -
DIN en la operaci6n del SINIGAN, no fue aceptada. 

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la 
Unidad de Gesti6n SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gesti6n del SINIGAN, en 
el telefono <Numero de telefono> o al correo electr6nico din@sinigan.gov.co. 

Cordial saludo, 

Gerente Unidad de Gesti6n 
SINIGAN 
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PROCESO: ADMINISTRACION DIN 

' 
PROCEDIMIENTO: SUMINISTRO DIN 

. 

COD/GO: . AD-P04 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo el suministro de DIN al 

SINIGAN, por parte de los fabricantes certificados. 

2. Alcance. 

Desde la asignaci6n de los rangos de c6digos DIN al fabricante hasta el ingreso 

de los DIN a la Red de Operaci6n SINIGAN, previa certificaci6n de suministro DIN 

del fabricante. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo .Rural, de velar · por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar las 
condiciones del suministro de DIN por parte de los fabricantes certificados. 

✓ El Fabricante no podra suministrar dispositivos de identificaci6n con las 
especificaciones de codificaci6n establecidas por el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural en el "Estandar de ldentificaci6n Nacional 
para el SIN/GAN', a otras instituciones publicas ni privadas, en Colombia ni 
en ningun otro pafs. 

✓ El Fabricante debe estar certificado para el suministro de DIN. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Asigna las rangos de DIN al Unidad de Gesti6n Documento 
fabricante diligenciando el 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

formulario "Autorizaci6n de SINIGAN comunicando la 
producci6n" en el aplicativo asignaci6n. 
SINIGAN, de acuerdo con el Registro rangos 
lnstructivo de registro de 

asignados al 
autorizaci6n de producci6n 
(Anexo AD-P04-1 ). fabricante. 

2 Fabrica los DIN. Fabricante. 

3 Hace solicitud de despacho de Unidad de Gesti6n Registro Solicitud 
DIN al fabricante diligenciando SINIGAN. DIN para inventario. 
el formulario "Solicitud DIN 
para inventario" en el aplicativo 
SINIGAN, de acuerdo con el 
lnstructivo de registro de 
solicitud DIN para inventario 
(Anexo AD-P04-2). 

4 Despacha los DIN solicitados Fabricante. Registro 
diligenciando el formulario Despacho DIN. 
"Despacho DIN" en el 
aplicativo SINIGAN, de 
acuerdo con el lnstructivo de 
registro de despachos DIN 
(Anexo AD-P04-3). 

5 Registra el recibo de las DIN Unidad de Gesti6n Registro 
diligenciando el formulario o Red de lngreso DIN en el 
"lngreso DIN" en el aplicativo Operaci6n aplicativo SINIGAN. 
SINiGAN, de acuerdo con el SINIGAN. 
lnstructivo de ingresc DIN 
(Anexo AD-P04-4). 

4. Anexos. 

Anexo AD-P04-1 . Instructive de registro de autorizaci6n de producci6n. 

Anexo AD-P04-2. lnstructivo de registro de solicitud DIN para inventario. 

Anexo AD-P04-3. lnstructivo de registro de despachos DIN. 

Anexo AD-P04-4. lnstructivo de registro de ingreso DIN. 
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ANEXO AD-P04-1 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE AUTORIZACION DE PRODUCCION 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestafia "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Administraci6n DIN y Autorizaciones de producci6n. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla. 

AUTORllACIOtl PRODUCCIOtl Dltl 

AUTDRl7.ACION DE PRODUCCION D:'. DIN 

Erhdo 

6. Despliegue la lista, elija el proveedor y haga clic en "Asignar detalles". 

7. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la 
informaci6n correspondiente. 
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AUTORll.:.CIOtl PRODLICCIOtl DIU 

ltt,11.111 

ll£TALLEC. [>[ At rrOF:r.:,uo1 I 

8. Una vez registrada la informaci6n haga clic en el bot6n "Guardar". 

9. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

10. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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ANEXO AD-P04-2 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DIN PARA INVENTARIO 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menu la opci6n Administraci6n DIN y Solicitud DIN para inventario. 

4. Haga clic en el bot6n "Nuevo". 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 

SOLKITLl[I Dill PARA IIIVEtlTARIO 

Seleccrono un lldminist,~or din para continuar la creaci6n do I.a sol1citud. 

Cusur j Nombre E.;t.ablecimi~nto v j 

Adrnini;trador DIN C/marca 2 

6. Seleccione el administrador DIN para la solicitud DIN para inventario. 

7. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla: 
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SOLICITIJl> DIii PARA lllVEIITARIO 

' " 

¥ 

Ore~ra 
Ternerm: w 

Leche 

Bole, · 
30 

Orejera 

Boton • 
30 

Orejera 

9AT0.5 D::l ADt.Ufl!ST?.ADOP.. 0111 

Oite-ccioo 

Tri~fo:m 

DATO~. DEL !t•:Vnfft.Rl0 DEL 

;..DMtrnSTR.t\DOrt SELECC!Oi"!ADO 

51 0 ':O 7 

'1007 20 4006 

0 15 20 5 

Mttitttl Utitf P 

0 

0 

0 

8. Diligencie la informaci6n correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

Campo Descripci6n Obligatorio 

Nombre del Seleccione el nombre del proveedor al que va 

Proveedor a hacer la solicitud de DIN para inventario. Si 

DIN a Solicitar lngrese el numero de DIN a solicitar en los 
campos: Orejera Terneros de Leche, Bot6n- Si 
Orejera y/o Bolo-Oreiera. 

9. Una vez registrada la informaci6n haga cl ic en el boton "Guardar". 

10. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
registro fue insertado satisfactoriamente". 

11. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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ANEXO AD-P04-3 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE DESPACHOS DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana "Mostrar" para desplegar el menu. 

3. Seleccione en el menl'.1 la opci6n Administraci6n DIN y Despachos del proveedor. 

4. Seleccione el registro que desea despachar. 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informaci6n 
del registro seleccionado. 
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JKlu <!>: l'..+t:l!'P(i4A--H~raJ:1 ! 
-~::r~h:U> 

DETALLE Of LA REMISlON 
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6. Una vez registrada la informaci6n haga die en el bot6n "Guardar". 

7. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El 
reglstro fue insertado satisfactoriamente". 

8. Para ver la lista anterior haga die en el bot6n "Regresar". 

110 



) 
.... _,, 

ANEXO AD-P04-4 

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE INGRESO DIN 

1. lngrese a la pagina principal. 

2. Haga clic en la pestana ''Mestrar" para desplegar el menu. 

3. Selecciene en el menu la epci6n Administraci6n DIN e lngrese DIN. 

4. Selecciene la selicitud de DIN pendiente de ingrese que desea registrar come ingresada. 

5. La aplicaci6n despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informaci6n 
del registro seleccienade. 

lt lGRESO O ltl 

lllGR~SO DIN 

~ . ""'t' _,. ,., ,it,·•:.t:"r-'~l'l!'t ,, 
''-t,:Jy •~•iru It ,,' <.";I,. ••1 •,"-;-ry\ . · 
...,.-,K;,;;,;, ............ - - .... .... .. ~- ,iM.:; ~.~. 

Ore,er~ Ternero:. leche: 5~1'21 5::1Xl0025 1 l~Yi':,"'UiO ..., 

Bolu - (.lrej1:ra ;ooooo,o :;0000024 N~c 

Botor, • Orajera ;1000011 SIOG0.121 •N~ v! 

6. Elija el estado en que rec;ibi6 los DIN. 

a. Si el estado escogido fue "Incomplete", haga die en "Ver detalle". 

b. La aplicaci6n despliega la siguiente panta!la: 
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IIIGRESO Dltl 

DETALLE DIN 

DIM lnici~I I.; I Ci tff! I 

! Nin~ 

I NinlllJOO 

! NVljUno 

·­v~-~ 
~ 

~ 
~ 

c. lngrese los numeros de DIN y el estado en que se encuentran. 

d. Haga clic en el bot6n "Verificar DIN", para asegurar que este DIN se encuentra 
asignado al establecimiento. 

e. Haga clic en el bot6n "Guardar" para hacer el ingreso de la informaci6n por cada 
uno de los DIN, o si prefiere haga clic en el bot6n "Guardar todo" para ingresar 
la informaci6n en su totalidad. 

f. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje 
"Se _han ingresado la totaljdad de los DIN, esta seguro de guardar la remisi6n". 

7. Haga clic sobre el bot6n "Cerrar Remisi6n". 

8. Si la informaci6n es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "Esta 
seguro de guardar la remisi6n". 

9. Para ver la lista anterior haga clic en el bot6n "Regresar". 
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PROCESO: ! ADMINISTRACION DIN 
... i 

l 
I 

EVALUACION SUMINISTRO DIN PROCEDIMIENTO: 

•. 

COD/GO: AD - P05 
,, 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para realizar la evaluaci6n del suministro de 
DI N por pa rte de los fabricantes de los dispositivos. 

2. Alcance. 

Desde el inicio del suministro de DIN hasta obtener el resultado de la evaluaci6n 
de suministro de DIN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agri.cultura y Desarrollo Rural, de velar par el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar la 
metodologfa para la evaluaci6n del suministro de las DIN. 

✓ El Proveedor DIN debe estar certificado para el suministro de DIN y debe 
haber realizado par lo menos un suministro de DIN. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

2 Registra informaci6n del Unidad de Gesti6n lnformaci6n del 
servicio de suministro prestado SINIGAN o Red de suministro. 
por el Proveedor DIN (Anexo Operaci6n 
Anexo AD-P05-1 ). SINIGAN. 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

3 Realiza el analisis del Unidad de Gesti6n Documento de 
suministro de acuerdo con la SINIGAN. evaluaci6n del 
metodoloqfa establecida. suministro de DIN. 

4 Notifica al fabricante la Unidad de Gesti6n Documento de 
recertificaci6n o terminaci6n de SINIGAN. recertificaci6n o 
la certificaci6n de suministro terminaci6n de la 
de DIN, con base en el certificaci6n. 
resultado de la evaluaci6n. 

4. Anexos. 

Anexo AD-P0S-1. Formato de captura de informaci6n sabre el servicio de 
suministro de DIN, prestado por el fab ricante. 
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ANEXO AD-P05-1 

FORMATO DE CAPTURA DE INFORMACION SOBR!: EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE DIN, 
PREST ADO POR EL F ABRICANTE 

~ . ·~ I ,_. S I_N!G AN I "' ,. _s~- ·--------
SIN1GAr,·SGC-~valuac10:'i sur:1Jn1stto 01,-.: AD-POS-1 

Prov~eoor D!N: 

E.s.t.:1d.: E.!i.t~CC l nrarm,c.an I ~ u doac' 

"'"'· kche 
l'it m;::> de RJncc ou. =hngo :>u: 

:,s ic, 01: 1n=;m•c1e11 Ccd,ac 
C bSt"VICICn-...:: 

i mpaque 
Ot servaclones 

5aliawd tnu~;e 
.?n:rc; a en 

Solu:Jt<!!d t' r.ntreJeclo 
IOS.OlflJ 1moren Otstrv1mcnc~ m1 n~~cnocd.:· Ob.nrv~cloncs (e.:bu:no. 

d,u (Rucn::. (3=tuer,::; (3~ue:nc, 1 

;-.1=m1lo1 '\.t=.n1, 01 1".1=m~ml I M=n-alo! 

I I I 

I I 
I 

I I I 
I I I 

I I I 
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CAPITULO X. INTERCAMBIO DE INFORMACION 

PROCESO: INTERCAMB/0 DE INFORMACION 

PROCEDIMIENTO: INTERCAMB/0 DE IN FOR MA CJON 

COD/GO: IN-P01 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el intercambio de informaci6n 
entre eslabones de la cadena para garantizar el seguimiento del flujo de 
informaci6n en el Sistema Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado 
Bovino SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde la solicitud de la informaci6n hasta el registro de la misma en la base de 
dates del SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ Los establecimientos deben estar previamente inscritos ante las 
autoridades sanitarias competentes. 

✓ Cada establecirniento debe registrarse en el SINIGAN, directamente vfa 
Internet en el aplicativo SINIGAN o a traves de la Red de Operaci6n del 
SINIGAN. 

✓ Pueden existir mecanismos intermedios entre las establecimientos y el 
SINIGAN, como los software de manejo de hates o cualquier otro tipo de 
software que facilite el intercambio de informaci6n. 
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3 .2. Actividades 

No. 
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 0 

DOCUMENTO 
1 Solicita la informaci6n necesaria Establecimiento Solicitud. 

para el lntercambio de 6 
lnformaci6n con el SINIGAN. Unidad de Gesti6n 

SINIGAN. 
2 Recolecta la informaci6n Establecimiento lnformaci6n. 

solicitada. 6 
Unidad de Gesti6n 
SINIGAN. 

3 Recibe la informaci6n solicitada. Establecimiento lnfo rmaci6n. 
6 
Unidad de Gesti6n 
SINIGAN. 

4 Valida la informaci6n reportada. Unidad de Gesti6n 
SINIGAN. 

5 En el caso que la informaci6n Unidad de Gesti6n Notificaci6n. 
cumpla con las condiciones SINIGAN. Registro de la 
establecidas por el SINIGAN, se informaci6n. 
carga en el aplicativo SINIGAN y 
se notifica el recibo al 
establecimiento que origin6 la 
informaci6n. 

6 En el caso que la iriformaci6n no Unidad de Gesti6n Notificaci6n. 
cumpla con las condiciones SINIGAN. 
establecidas por el SINIGAN, 
notifica al establecimiento que 
origin6 la informaci6n que esta 
fue rechazada, indicando el 
motivo. 

4. Anexos. 

Depende de cada caso segun acuerdo que haga la Unidad de Gesti6n del 
SINIGAN con el Establecimiento. 
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CAPITULO XI. ADMINISTRACION DEL SINIGAN 

PROCESO: ADMINISTRACION DEL SIN/GAN 

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACION 

COD/GO: AM-P01 

' 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar la adrninistraci6n del Sistema 
Nacional de ldentificaci6n e lnformaci6n de Ganado Bovina SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde la planeaci6n de la administraci6n hasta la ejecuci6n de las actividades de 

mejoramiento en el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Concliciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente proced imiento. 

✓ La Unidad de gesti6n del SINIGAN podra actualizar los diferentes medias 
de publicidad del Sistema de Operaci6n del SINIGAN, segun se requiera 
con la debida justificaci6n en especial la informaci6n del Portal y del 
aplicativo SINIGAN. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

I 1 Planea la administraci6n del Unidad de Gesti6n Resoluciones 
SINIGAN. SINIGAN. que reglamentan 

el SI NIGAN, 
Actas de 
reuniones de la 
Comisi6n 
Nacional, Comite 
Tecnico, Comite 
Administrativo y 
Comite 
lnterventor. 

2 Ejecuta las actividades Unidad de Gesti6n Registro de 
planeadas para realizar la SINIGAN. documentos 
administraci6n del SINIGAN. tecnicos, 

normativos, 
funcionales, 
control y de 
gesti6n. 

3 Verifica la ejecuci6n de las Unidad de Gesti6n 
actividades. SINIGAN. 

4 En el caso que el reporte de la Unidad de Gesti6n Registro de 
actividad cumpla con las SINIGAN. ejecuci6n de la 
condiciones establecidas por el actividad. 
Sistema, se continua con la 
ejecuci6n de la activid.ad_ 

5 En caso que el reporte de la Unidad de Gesti6n Registro del 
actividad no cumpla con las SINIGAN. mejoramiento de 
condiciones establecidas por el las actividades 
Sistema, se da inicio a las tecnicas, 
actividades de mejoramiento. 

I 
normativas, 
funcionales, 
control y de 
gesti6n. 

6 Realiza las actividades de Unidad de Gesti6n lnforme de la 
mejoramiento de SINIG.A.N. gesti6n. 
administraci6n del SINIGAN. 

4. Anexos. 

La informaci6n, formatos e instructivos que establezca la Unidad de Gesti6n del 
J SINIGAN. 

•....,./ 
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PROCESO: ADMINISTRACION DEL SIN/GAN 

PROCEDIMIENTO: CONFORMACION RED DE OPERACION 

COD/GO: AM-P02 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo la conformaci6n de la Red 
de Operaci6n SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde la solicitud de la organizaci6n del sector, organizaci6n ganadera o alcaldfa, 
a formar parte de la Red de Operaci6n SINIGAN hasta la firma del convenio 
respectivo. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

> 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar las { __ 
condiciones necesarias y los requisitos que deben cumplir las 
organizaciones del sector, organizaciones ganaderas o alcaldfas., para 
formar parte de la Red de Operaci6n SINIGAN. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar las 
actividades a cargo del SINIGAN, que puede desarrollar cada organizaci6n 
que forme parte de la Red de Operaci6n SINIGAN. 

3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

1 Presenta la solicitud de ingreso a Organizaciones Solicitud de 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

la Red de Operaci6n. del sector, ingreso y 
Organizaciones documentos 
ganaderas o anexos. 
Alcaldfas. 

2 Evalua la documentaci6n Unidad de Gesti6n Documento de 
presentada. SINIGAN. evaluaci6n. 

3 Produce documento de aceptaci6n Unidad de Gesti6n Documento de 
de la solicitud o documento de no SINIGAN. aceptaci6n de la 
aceptaci6n de la solicitud. solicitud (Anexo 

AM-P02-1) o 
documento de 
no aceptaci6n 
de la solicitud 
(Anexo AM-
P02-2). 

4 Notifica a la organizaci6n la Unidad de Gesti6n Oficio de 
aceptaci6n de la solicitud o la no SINIGAN. notificaci6n. 
aceptaci6n de la solicitud. 

5 Firman Convenio. Unidad de Gesti6n Convenio. 
SINIGAN y 
organizaci6n. 

4. Anexos. 

Anexo AM-P02-1. Formato de documento de aceptaci6n de la solicitud. 

Anexo AM-P02-2. Formato de documento de no aceptaci6n de la solicitud. 
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ANEXO AM-P02-1 

FORMATO DE DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LA SOLICITUD 

Bogota D.C., <Fecha> 

Seiiores: 

<Nombre Organizaci6n del sector, Organizaci6n ganadera o Alcaldia> 

Atn. <Nombre Representante legal> 

Representante Legal 

Ciudad 

Asunto: Solicitud de ingreso a la Red de operaci6n SINIGAN 

Estimados Seiiores: 

La presente tiene como fin notificarle la aceptaci6n de ·1a solicitud hecha por <Nombre 
Organizaci6n del sector, Organizaci6n ganadera o Alcaldia > el dia <Fecha>, para su 
ingreso a la Red de operaci6n del SINIGAN. 

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gesti6n SINIGAN>, Gerente 
de la Unidad de Gesti6n SINIGAN, en el telefono <Numero de telefono> o al correo 
electr6nico infosinigan@sinigan.gov.co, con el fin de adelantar las tramites pertinentes. 

Cordial saludo, 

Gerente Unidad de Gesti6n 

SINIGAN 
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ANEXO AM-P02-2 

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO ACEPTACION DE LA SOLICITUD 

Bogota D.C. , <Fecha> 

Senores: 

<Nombre Organizaci6n del sector, Organizaci6n ganadera o Alcaldia > 

Atn. <Nombre Representante legal> 

Representante Legal 

Ciudad 

Asunto: Solicitud de ingreso a la Red de operaci6n SINIGAN 

Estimados Sefiores: 

La presente tiene como fin notificarle que la solicitud hecha por <Nombre Organizaci6n del 
sector, Organizaci6n ganadera o Alcald fa > el dfa <Fecha>, para su ingreso a la Red de 
operaci6n del SINIGAN, no fue aceptada. 

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad 
de Gesti6n SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gesti6n SINIGAN, en el telefono 
<Numero de telefono> o al correo electr6nico infosinigan@sinigan.gov.co. 

Cordial saludo, 

Gerente Unidad de Gesti6n 

_j SINIGAN 
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PROCESO: ADMINISTRACION DEL SIN/GAN 

PROCEDIMJENTO: RECAUDOS 

COD/GO: AM-P03 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo el recaudo de las dineros 
provenientes del suministro de DIN y las servicios de registro e informaci6n del 
ganado, prestados a traves del SINIGAN, de acuerdo con las normas vigentes. 

2. Alcance. 

Desde el recibo del pago hasta la distribuci6n del dinero recaudado a las 
beneficiarios correspondientes. 

3. Desarrollo. 

3.~. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

✓ El suministro de DIN y los servicios de registro e informaci6n del ganado, 
seran prestados por el SINIGAN a las tarifas establecidas en las normas 
vigentes. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable de determinar las 
modalidades de pago per compra de dispositivos y demas servicios 
prestados par el SINIGAN. 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN podra realizar convenios con entidades 
financieras cuando sean necesarios para la implementaci6n de una 
determinada modalidad de page. 
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3.2. Actividades 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGl2TRO 0 
DOCUMENTO 

1 Realiza el pago segun las servicios Ganadero o Comprobante 
requeridos. Administrador de de pago 

animales. 

2 Recibe el comprobante del pago, de Red de 
acuerdo con la modalidad y verifica Operaci6n 
que corresponda al valor del servicio SINIGAN. 
prestado. 

3 Presenta la relacion ingresos recibidos Entidad Relacion de 
al Administrador SINIGAN, con la financiera. ingresos. 
periodicidad establecida. 

4 Presenta la relacion de comprobantes Red de Relacion de 
de pago recibidos al Administrador Operacion comprobantes. 
SINIGAN, con la periodicidad SINIGAN. 
establecida (Anexo 1 ). 

5 Realiza la conciliacion de las ingresos Administrador Conciliacion. 
recibidos. SINIGAN. 

6 Distribuye las dineros recibidos de Administrador Comprobantes 
acuerdo con lo establecido para cada SINIGAN. de pago. 
uno de los servicios prestados. 

4. Anexos. 

Anexo AM-P03-1. Formato de relaci6n de con1probantes. 
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ANEXO AM-P03-1 

FORMATO DE RELACION DE COMPROBANTES 

- - ----*- -•--·- - .•. -·-· - -~"'"'!"'~----- ..... .. ~,., _· · .. 
~ ~~.t::i.!.9~~ - -11:,,...~~- ,. 

SINIGAN-SGC· RECAUDOS AM·P03-1 

RELACION DE COMPROBANTES 

Fecha Concepto No. Consecutivo Valor Ganadero 

Firma Red de Operacion SINIGAN 
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CAPfTULO XII. CONTROL INTERNO 

PROCESO: CONTROL JNTERNO 
-

PROCEDIMIENTO: CONTROL JNTERNO 

COD/GO: 
I 

Cl- P01 I 

I ~· 

1. Objetivo. 

Establecer las actividades que permitan efectuar el control interno y seguimiento 
de los procesos y procedimientos de! Sistema Nacional de ldentificaci6n e 
lnformaci6n de Ganado Bovino SINIGAN. 

2. Alcance. 

Desde la planeaci6n del disefio de los controles a los procesos, procedimientos, 
gesti6n y mecanismos de prevenci6n, hasta la validaci6n y el seguimiento del 
cumplimiento de las normas y controles establecidos para el SINIGAN. 

3. Desarrollo. 

3.1. Condiciones Generales 

✓ La Unidad de Gesti6n del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo 
establecido en el presente procedimiento. 

3.2. Actividades 

No. 
ACTIVIDAD RESPONSABLE 

REGISTRO 0 
OOCUMENTO 

1 Definir las tareas y recurses para Unidad de Gesti6n Planeaci6n del 
el desarrollo y la ejecuci6n del SINIGAN. control interno. 
control interno. 

2 Evaluar la existencia de cada uno Unidad de Gesti6n lnforme 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
REGISTRO 0 
DOCUMENTO 

de los controles establecidos y en SINIGAN. preliminar. 
ejecuci6n. 

3 Definir tare as y responsables de la Unidad de Gesti6n 
evaluaci6n de los controles SINIGAN. 
establecidos. 

4 Evaluar los controles establecidos. Unidad de Gesti6n Documento de 
SINIGAN. evaluaci6n de 

los controles. 
5 Val idar el cumplimiento de las Unidad de Gesti6n lnforme de 

normas y controles establecidos. SINIGAN. control interno. 
6 Realizar el seguimiento al plan de Unidad de Gesti6n Registro de las 

mejoramiento de los controles SINIGAN. acciones de 
establecidos. mejoramiento 

realizadas. 

4. Anexos. 

La informaci6n, formatos e instructivos que establezca la Unidad de Gesti6n del 
SINIGAN, para efectos del control interno del Sistema. 
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