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DECRETOS
N° 34923-MAG

FI. PRESTDENTE DF 1.A REPUBLICA i
Y EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERTA

En uso de las facultades que les confieren los incisos 3) y 18) del
articulo 140, articulos 146. [R5 sigulentes v concordantes de la Constitucion
Politica. articulos 25, 27 y el acapite b) del inciso 2) del articulo 25 de la Ley
General de Administracién Pablica, Ley N" 6227 del 2 de mayo de 1978, los
articulos | incisos a) ¥ b), 61 inciso h) y 66 de laLey de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Pdblicos, Ley N 131 del 18
de setiembre del 2001 ¥ los articulos 79, 82 siglientes ¥ concordantes de
su Reglumento, Decrelo Ejeculive N° 30058- H MP-I'"LAN del 9 de abril
del 2002 v el articulo 8 de la Ley General del Servicio Nacional de Salud
Animal -SENASA-, N® 8445 del 6 de abril del 2006,

Considerandu:

1"—Que mediante el Decreto Ejecutive N* 32988-T1-MP-PLAN
publicado en ¢l Diario (ficial Le Gacera N 74 del 15 de abril del afo
2006, entrd en vigencia ¢l nuevo Reglamento de la Ley de Administracidn
Financiera y Presupuestos Pablicos NY 8131 el cual establece 1a normativa
y los procedimientos gspecificos para regular La operacion de los Fondos de
Caja Chica por medio de la Tesoreria Nacional,

2—0Oue la Ley 8495 del 6 de abril de 2006, Ley General del Servicio
Nacional de Salud Animal (SENASA), establece que €ste es un organo de
desconcentracion minima del Ministerio de Agricultura y Ganaderia, con
personeria juridica instrumental, ¥ por elle facultado para administrar los
recursos financieros que forman parte de su patrimonio, v para establecer
los procedimientos que incjor convengan para ¢l cunplimiento de sus
competencias ¥ objetivos de interés pliblico,

3*—Que el arlicule &, del Decreto 32874-H del 31 de enero del
2006, Reglamento General del Fondo Cajas Chicas, establece que los
entes adscritos ¥ otras entidades sujetas al principio de Caja Unica deberdn
disefiar su propio Reglamento de Caja Chica, segin su dmbito de accion.

4"—ue se hace necesario adaptar las disposiciones de los decretos
cjeentivos que regulan en forma particular la operacion del Fondo Fijo
dc Caja Chica cn Ministerios y Poderes del Gobierno Central, para dictar
normas para el funcionamiento de vwra Caja Chica en el SENASA, que
estublezean los procedimienlos y mecanismos de contrel necesarios para
su utilizacion.

—Que mediante Oficio TN-1256-08 del 13 de agosto del 2008 la

Tesoreria Nacional manifesté su conformidad con el presente Decreto. Por
tanta,

Drcrctan:
El siguicnte:
Reglamento de Fondo de Caja Chica del Servicio
Nacional de Salud Animal (SENASA)

CAPITULO1
Disposiciones generales

Articulo  1"—Ambite de aplicacién. El presente Reglamento
establece las disposiciones generales que regulan la asignacion, operacion v
control de los Fondos Fijos de Caja Chica para el SENASA, de conformidad
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con lo dispoesto on la Ley de Administracion Financicra de 1a Republica y
Presupuestos Piblicos N7 8131, en ¢l Reglamento para el Funcionamiento
de Caja Unica, Decreto Ejecutivo N° 33950-H v en ¢l Reglamento General
del Fondo de Cajas Chicas.

Articulo 2" —Definicién del Fondo Fijo Caja Chica. Para los efectos
del presente Reglamento, ¢l Fondo Fijo de Caja Chica lo constituyen la
asignacion de reeursos de la Cuenta Especial del Servicio Nacional de Salud
Anmimal, para reahzar gastos menores, atender sitbaciones no previsibles
oportunamente y para adquirir bienes ¥ servicios de caracter indispensable
y urgente, segun las partidas, grupos y subpartidas del clasificador del gasto
del Sector Pablico autorizadas por la Tesoreria Nacional.

Articulo 3°—Normativa aplicable. La operacidn del Fondo Fijo
de Caja Chica del SENASA, se sujetard a las disposiciones del presente
Reglamento, la Ley de Admimstracion Financiers de la Republica
¥ Presupuestos Publicos y su Reglamento, a la Ley General de la
Administracion Pablica, Ley General del Servicio Nacional de Salud Animal.
¢l Reglamento para el fancionamiento de la Caja Unica, ¢l Reglamento
General del Fondo Cajas Chicas, de el Reglamento de Gastos de Viaje v
de Transporte para Funcionarios Pablicos de la Contraloria General de la
Republica, a los lineamientos de la Tesoreria Nacional, Circular DFC-319-
06 del 28 de marzo del 2006, asi como cualquier otra normativa vigente
sobre la materia.

Articulo 4’—Naturaleza. La cjccucion del gasto mediante ¢f Fondo
Fijo de Caja Chica es un procedimiento de excepeidn y por consiguiente
limitado a la atencidon de gastos menores indispensables y urgentes, segan
el criterio justificado de las unidades tuncionales del SENASA. Con cargo
a dicho fondo, sc podran realizar gastos correspondicntes a las subpartidas
presapucstarias consideradas para tal efecto en cl clasificador del gasto para
conipras por Caja Clica.

Articulo 3*—Gastos Menores indispensables v urgentes. Se
considerarin Gastos Menores aquellos que no excedan €l monle maximo
fijade por la Direccion General del SENASA de conformidad con lo
dispuesto por la Tesoreria Nacional y que corresponden a la adquisicion
de hicnes, de los cuales no se encuentre existencia en las Bodegas
del SENASA y servicios, va sea porque no se ha llevado a cabo o estd
en proceso la correspondiente contratacion administraliva ¢ que por su
naturaleza no pueden mantenerse en existencias en bodegas. Ademas entre
los denontinados Gastos Menores se consideran los viaticos y gastos de
transporte, tanto al interior como al exterior del pais, incluyendo pago de
timbres de salida, uso de acropucrtos v pagos por lavado de ropa, pago
de tarifas por uso de estacionamientos, los gastos de desalmacenye de
mercancias, envio de encomiendas y muestras por transporte nacional, envio
de muestras al exterior para realizacién de ensayos de laboratorio, pago par
alquiler de equipo pesado (retroexcavadora, vagoneta. tractor de orugas.,
camion de adrales de mas de inedia tonelada v similares) que sca necesario
para ejecutar medidas sanitarias, compra de semovientes cuando se trate de
una emergeneia, equipe sanilano de laboralonio € investigacion cuando sea
requerido por alguna emergencia, alimentos ¥ productos agropecuarios, asi
comoe otros Fastos menores, todos estos gastes deberdn estar contemplados
en el Clasificador por Ohjeta del Gasto del Scetor Pablico para Compras
por Fondo Fijo de Caja Chica, lo anterior siempre que se atiendan las
restniceiones establecidas en esle Reglamento.

Las Ejecutores del Presupuesio v la Direccion Admimistranva v
Financiera del SENASA deberan organizarse y planificar adecuadamente
las cornpras de materiales v suministros que ¢l SENASA necesite wilizando
los diferentes procesos de Contratacion Administrativa con ¢l fin de wtilizar
lo menos posible el fondo de caja chica adtorizado,

Articulo 6°—Contenide presupucstarie ¥ ceonomico. Todas las
conpras o pagos que se realicen por medio de Caja Chica. deberan contar
con ¢l debido contenido presupucstario y economico autorizade por la
Dircecion Administrativa ¥ Finaneicra del SENASA y serd responsatilidad
de las jefamras y funcionarios autorizados velar por el fiel cumplimiento de
esta disposicion,

Articule 7"—Registro de nombres ¥ firmas. E1 responsable del
Fondo de Caja Chica, constituird un registro actualizado con el nombre,
nimero de cédula de identidad ¥ registro de firmas de los funcionarios
antorizados por unidad funcional para realizar las gestiones de compra y
uso del fondo de Caja Chica,

Articule 8“—Responsable, El responsable del Fondo Fijo de
Caja Chica en la Institucion. serd el Jete del Departamento de Recursas
Financieros de la Direccion Administrativa Financiera del SENASA o en
guicn sc delegue el cumplimicnto de las funcioncs atinentes a su cargo.
relacionadas con la operacion de la Caja Chica. Asimismo., comunicari
al Director General del SENASA con copia a la Auditoria Tnterna y a la
Tesoreria Nacional, el regisiro de firmas aulorizadas para opervar la cuenta
carriente respectiva. A la Direccion Administrativa ¥ Financiera se le
hara entrega de los recursos para una adecuada disposicién v correcta
administracion del efeetivo, valores v documentos bajo su custodia.

CAPITULO NI
Asignacidn de recursos

Articulo 3*—Asignacion del monto de Caja Chica. El monloe inicial
del Fondo de Caja Chica del SENASA, sera del 1% de la programacidn de
zasto que se establezca en el Presupuesto de la Cuenta Especial, autorizado
por la Contraloria General de la Repiblica, para ¢l cjercicio ccondmico gque
corresponda. para las partidas incluidas en ¢l Clasificador por Objeto del
Gasto del Sector Poblico para Compras por Fondo Fijo Caja Chica. previo a
la autorizacion del Director General del SENASA debera contar con el visto
bueno de la Tesoreria Nacional segiin lo establecido en el Articulo 10 del
Drecreto N* 32874-H Reglamento General del Fondo Cajas Chicas.

Articulo 10.—Cajas auxiliares. Gl Dircctor General del SENASA,
autorizard de acuerdo a solicitud debidamente justificada del Jefe del
Departamento de Recursos Financicros la ercacidn y foncionamiento de
cajas auxiliares en efectivo o a través de cuentas bancarias en un banco
cstatal ¢o las Dirceciones Téenicas y Reglonales del SENASA a fin de
satisfacer las necesidades que requieran urgente atencion.

10.1. El monto antorizado para cstas cajas anxiliares serd por un monto
de ¢150.000,00 (ciento cincuenta mil colones exactos) con un limite
de gasto de veintidds mil quinientos colones cxactos, ¢l enal podra
ser aumentado de ser necesario por el Director General previa
justificacidn del Jefe Financiero del SENASA,

En casos debidamente justificados por el Departamento de Recursos
Financieros, la Direecidn General del SENASA, podrd awtorizar
cajas auxiliares en efective con un monto mayor a ¢ 150.000,00
{ciento cincuenta mil colones exactos), previo deberin informar a la
Tesoreria Nacional para el conespondiente visto bueno.

Las cajas auxiliares estaran bajo la respensabilidad del Director de
la Drireccion Técnica Regional correspondiente. pudiendo delegar el
mangje en olro [uncionarno, lo cual debera ser informado al Director
General y Jefe del Departamento de Reeursos Financicros de la
Direccion Administrativa Financiera de]l SENASA,

Cl fondo fijo de las cajas auxiliares se regird por las disposiciones
del presente reglamento ¥ las instrucciones que dicte la Diveccion
Administrativa v Financicra del SENASA por medio de la Jefatura
del Departamento de Adninistracién de Recursos Financieros,

10.4.

Articule 1] —Ampliaciones temporales o permanentes. La
Direccién General de SENASA podra solicitar a la Tesoreria Nacional
ampliaciones temporales o permanentes para el Fondo de Caja Chica por
razones de convenlencia, oporimidad ¢ interés publico de acuerdo con los
siguientes procedimientos: el traslado de recursos o la autorizacion

T Documentar con solicitad  del responsable ante la Diveccion
Administrativa Financieta, solicitando una ampliacidn del Fondo
Fijo Caja Chica o caja auxiliar tlemporal o permanente, indicando la
finalidad o uso que se dard a los recursos solicitados, la composicion
del fonde o el eslado actual de los recursos autovizados al cierre
del dltimo wimesoee, ¢l salde de la cuenta corriente al dltimo dia
del mes anterior, el flujo de etectivo de los dltimos (res meses: para
ampliaciones temporales se debe sefalar la fecha del reintegro del
monto solicitado.
Reahzar el tramite de reinteyro de los recursos ccondmicos a la cuenta
carmente exclusiva del Fondo Fijo de Caja Chica del SENASA.,
Acatar las disposiciones que por medio de lincamicntos cmite la
Tesoreria Nacional relacionado con la Caja Unica.
Articule 12.—Transferencias electranicas de fondos. El monto
aprobado solicitado por la Direccion General del SENASA para ¢l Fondo
de Caja Chica, asi como los aumentos permanentes o temporales se haran
efectivos por medio de transferencias electranicas de fondos a la cuenta
corriente exclusiva para la Caja Chica del SENASA. La Caja Chica de
SENASA a su vez podra realizar transferencias via electrénica a las cuentas
corrientes de las cajas chicas auxiliares.

Articulo |3.—Responsabilidades del Encargado del Fondo.
Corresponderd al responsable del Fonda Fijo de Caja Chica ¥ cajas chicas
auxiliares:

13.1. Establecer pdliza de fidelidad de acverdo con el articulo 13 de la Ley
de Administracion Financiera ¥ Presupuestos Publicos,

13.2. Recibir los fondos autorizados,

13.3. Custodiar los fondos v los documentos relacionados.

13.4. Electuar los registros del gasto en ¢l sistema correspondiente,

13.5. Pagar con cargo al Fondo. los bicnes o servicios recibidos a

satistaceion, de acuerdo con el procedimiento establecido en este
Reglamento v el Manual de Procedimientos para la Operacion
de la Caja Chica del SENASA, que al efecto emita la Direccidn
Administrativa y Financiera del SENASA, en concordancia con los
lineamientos que establezea la Tesoreria Nacional,

Gestionar los reintegros respectivos de conforntidad con lo dispuesto
en ¢l presente Reglumento,

De requerirse la delegacion de funciones, ¢sta deberd ajustarse a lo
ordenado por ¢l numeral 89, siguientes y concordantes de la Ley General de
la Administracion Publica.

13.6.

CAPITULO 1T
Funcionamiento

Articulo 14 —Manual de Procedimientos para la Operacion de la
Caja Chica, La Direccion Administrativa ¥ Financiera del SENASA, por
medio del Responsable del Fondo Fijo de Caja Chica, emitird ¥ mantendra
actualizado el manual de procedimientos, para el buen funcicnamiento
dcl Fondo de Caja Chica, ¢l ¢val s¢ oficializard a través de resolugidn
administrativa, que se dictara con el visto buene de la Tesoreria Nacional.

Articulo 15, —Clasificador por el Objeto del Gasto del Sector
Piblico. Las partidas, grupos y subpartidas presupuestarias antorizadas para
realizar gastos por Fondo Fijo de Caja Chica, serdn de conformidad con lo
indicado en el Clasificador por el Objeto del Gasto del Sector Pablico para
compra por Caja Chica enntido por la Tesareria Nacional, de acuerdo con
el ambito de aplicacion establecido en el Reglamento General del Fondo
Cajas Chicas y las indicadas en el articulo 3 del presente Reglamento. dada
la naturaleza del SENASA.



La Gaceta N* 246 — Yiernes 19 de diciembre del 2008 Pag 5

Articulo |6 —Limite de gasto. Para incurrir en gastos por medio
del Fondo Fijo de Caja Chica, debidamente aulorizadoes, se deberd acatar
los linites econdmicos establecidos por la Tesoreria Nacional, por lo que
el Responsable del Fonde al inicio de cada periodo presupuestario y de
acuerdo al presupuesto anual en las partidas autorizadas para compras
por Caja Chica, deberd cfectuar el caleulo correspondicnte ¥ solicitar la
aprobacion @ Ly Direceion General del SENASA, previe visto bueno de la
Drireccién Administrativa y Financiera de] SENASA.

Para las compras de bicnes o servicios por montos superiorcs al
limite de gasto establecido, deberd existir autorizacion previa por parte
del Director General o Subdirector General del SENASA. Los gastos por
concepte de vidticos ¥ transporte dentro ¥ fuera del pais que sobrepasen
el limite, serdn autorizados por el Director Administrativo Financiero del
SENASA, de acuerdo con la normativa cstablecida para ese efeeto por la
Conwraloria General de la Repiblica v por el Reglamento General Fondo
Fijo de Caja Chica.

Articulo 1 7.—Formularios de compras, Para efectuar compras por
medio del Fondo de Caja Chica, se utlizaran los siguientes formularias
claborados y aprobados por la Tesorcria Nacional:

17.1. Solicitud pedido de compra per Fondo Caja Chica.
17.2. Pedido de compra por Fondo Caja Chica.

Estos formularios se regiran por ¢l procedimicnto y los lincamientos
que eslablezea €l enle Rector; su uso es exclusivo de la Direccion
Administrativay Financiera del SENASA . Estos documentos se conservararn
v custodiaran de manera ordenada en esta unidad, v los mismos podran ser
modificados por el SENASA, previa autorizacion de la Tesoreria Nacianal.

Articulo 18.—Prohibiciones. Sc Ic prohibe al Responsable del
Fondo de Caja Chica v Cajas Chicas Auxiliares:

1.1, Mezclar dinero, documentlos, cheques, valores particulares u otros
documentos que no tengan relacion alguna con el Fondo.

. Efectuar pagos de sueldos o salarios.

. Cambiar cheques personales.

. Cualguicr cambio de valores o dinero a funcionarios del SENASA o

particulares,

Realizar operaciones diferentes para las cuales fue creado el Fondo.

Emitir chegques al portador.

|
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Articulo 19 —Pamos mediante cheque. Si1ouna erogacion se realiza
por medio de cheque, este debera expedirse:

19.1. A nombre de la persoma fisica o juridica que brindard el bien o
SErVICIO,

19.2. En el caso de adclanto o la liquidacion de vidticos al interior o
exterior del pais 1 nombre del [uncionario que criginalmente solicito
el tramite.

Articulo 20.—Ausencia del Encargado del Fondo de Caja Chicao

Caja Chica Auxiliar. En ausencia del encarzado del Fondo de Caja Chica

o Caja Chica Auxiliar. se procedera a designar a un sustituto y el traspaso

del Fondo se realizard mediante una acta ¥ un argueo, que efecniard un

funcionarie designado por la Direccion Administrativa y Financiera del

SENASA v deheran estar presentes tanto ¢l responsable del Fondo de Caja

Chica v la persona que recibe ¢l fonde, quicnes firmaran conjuntamente ¢l

documento del arqueo v el acta respectiva. En caso de que el Encargado del

Fondo de Caja Chica o Caja Auxiliar, no pueda estar presente serd necesaria

la presencia de un abogado del SENASA y en su defecto con la presencia

de dos funcionarios comao testigos, que den fo de los términos en que realizd
el acto.
CAPITULO TV
Adquisicion de bienes y servicios por Caja Chica
Articulo 21, —Formularios de compras, Toda solicitud de dinero
por Caja Chica, para las compras de bienes y servicios, debera reahzarse
mediante los formularios autorizados por la Tesoreria Nacional, a saber:
1. Solicitud de pedido de compra por Fondo de Caja Chica.
2. Pedido de compra por Fondo de Caja Chica, cuyo uso es exclusivo
del Departamento de Reewrsos Financicros.

Articulo 22 —Pagos en efectivo. Para los pagos en efectivo del
Fondao Fijo de Caja Chica. se utilizara el formulario denominado ~Vale de
Dinera™, el coal serd utilizado de forima excepeional y en atencion a urgencia
declarada por Ta Jelatura correspondiente. Medianle éste mecanismo de
pago se podran realizar erogaciones que no superen €l monto gue autorice
el Director General del SENASA. La Jefatura que solicita el vale de dinero
es respansable del uso del dinero otorgado y de completar los tramites de
reembolso ¥ cancelacién de diche decumento.

Articule 23 —Requisitos para compras, pago de viaticos y
tramsporte, sujetos a liquidacion. En atencidn a las erogaciones autorizadas
puor ¢l Fondo Fijo de Caja Chica, tanto para compras como para vidticos y
transportes al interior ¥ al exterior del pais, los funcionarios responsables
v antorizades dependiendo de las particularidades institucionales, deberan
observar 10s siguientes requisitos sin perjuicio de otros establecidos en 1a
normativa vigente sobre la materia:

23.1. Para compras:

2311 Evaluar la necesidad de urgencia de realizar compras por
Fondo de Caja Chica.
23.1.20 Que el bicn o servicio solicitado corresponda a las

subpartidas  presupussiadas v awlonizadas o realizar
erogaciones por Caja Chica.

2313,

23,14,

23.1.9.

23.1.10.

23113

23106,

23117,

23115

Scleceionar ¢l proveedor de los bicnes o servicios en
procura del mayvor beneficio nslitucional en cuante a
precio y calidad.

Para las compras de bicnes superiores @ un monle minimda
que detina la Direccion Financiera del SENASA atendiendo
las onientaciones que establezea la Tesoreria Nacional,
se requerird constancia de la Proveeduria Institucional
incluida en el formulario Solicind de Pedido de Compra
por Fondo de Caja Chica, indicando que el bien solicitado
no existe en bodega,

Solicitar a los proveedores, cotizaciones del bien o servicio
2 COMPLAr $in IMpuestos.

Verificar que los proveedores comerciales a los cuales
s¢ les solicita bicnes y servicios con cargo al Fondo de
Cauja Chica se encuentran registrados como tales. de lo
contrario. la  Dircecion  Administrativa-Financicra  del
SENASA deberd llevar registros propios de proveedores
comerciales ocasionales hasta que sc pucdan registrar cn
¢l sistema correspondiente, En case de ser un proveedor
habitnal, deberd solicitar ser registrado en dicho sistema a
la Direceion Admintstrativa-Finunciera del SENASA.
Para la compra de un bien o servicio, el solicitante debera
presentar adjunto a la Solicitud de Pedido de Compra
las cotizaciones que se requieran de acuerde al monto
de la compra a fin de que el responsable pueda auwtorizar
que ¢l tramite se realice considerando la cotizacion de
menor precio, no fraccionando la compra cn dos facturas
diferentes.

Las compras de bienes y servicios se realizardn de acuerdo
con el formulario denominado Solicitud de Pedido de
Compra por Fondo Fijo de Caja Chica. documento
que respalda ¢l proceso de compra ante la Direccidn
Administrativa y Financicra del SENASA.

En caso del uso y registro de formalarios cstandarizados
y pre-enumerados, s1 son generados por un sistema
informatico, éste debera asignar un nimero conscoutivo
que los identifique individual v especificamente.

Ll Pedido de Compra por Fondo Fijo de Caja Chica, debera
ser conleccionado de forma elecironica por ¢l [uncionario
amtorizado por cl cjecutor presupucstario v aprobado por cl
responsable del Fondo, encargado de medir la urgencia y
necesidad de compra, asi como de verificar el cumplimiento
de lo estipulado en este Reglamento.

El funcionario encargado de realizar 1a gestion de compra
serd el responsable de entregar ¢l Pedido de Compra
por Fondo Fijo de Caja Chica, al proveedor comercial ¥
efectuar la rendicion de cuentas a mis tardar cinco dias
después de emitido ¢l documento ante el Departamento de
Recursos Financicros del SENASA,

Se deberd verificar por parte del Responsable del Fondo
de Caja Chica, la veracidad de los datos consignados cn
los documentaos, la correspondencia del importe v el limite
de gasto; ¢l disponible del contenido presupuestavio y
autorizaciones correspondientes,

La Dircecién Administrativa ¥ Financicra del SENASA
efecluard la retencion en ¢l Sislema correspondiente del 2%
por concepto del impuesto sobre la renta. de conforniidad
con la normativa que al efecto emita la MDireceidn General
de Tributacion Directa.

En razdn de la imnmunidad fiscal del Estado, las compras
que se realicen deberan estar exentas del [mpuesto General
de Ventas, salvo situacioncs cspeciales extremadamente
urgentes v aulorizadas por el Responsable, en las gue
se podran aceptar facturas o comprobantes de caja con
el impuesto de venta meluido a fin de efecuar el pago v
reintegro correspondiente.

Recepeidn a conformidad de los bienes o servicios por parte
de los gjecutores del presupuesto o el que éste designe.
Los documentos de recibo, emisidn y registro, segun
corresponda, son responsabilidad del Departamento de
Recursos Financicros de la Direccidn Administrativa
Financiera. Toda compra debera quedar respaldada por:

23.1.16.1.  Una reserva de recursos para Caja Chica,

23.1.16.2.  La faclura comercial debidamente emilida
por ¢l proveedor respectivo,

23 1163, Las lacturas proforma,

23.1.164.  La Solicitud de Pedido de Compra por Caja
Chica,

23.1.16.5.  El Pedido de Compra. la copia del cheque o

copia del comprobante de pago si se hausado
una transterencia o cancelado en efectivo.

Registro detallado por parte de los responsables de los
vales tramitados ¥ archivo de documentos de respaldo que
permitan la facil localizacion ¢ identificacion del proceso
eleciuado.

Para compras imprevistas de suma urgencia, sc podrin
auwlorizar gastos con proveedores inscritos o neinseritosen ¢l
registrocorrespondiente. asegurandose que existe contenido
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23.201.

23212

23214,

presupucstario para ser cancelados dircctamente por los
funcionarios  autorizados  previamente. reembolsandole
el monto por medio de cheque, transferencia o efectivo
segun sea ¢l caso. Las facturas o comprobantes deberan
cstar debidamente antorizadas y firmadas al reverso por
el [uncionario autorizado para que el Deparlamente de
Recursos Financieros. las registre donde corresponda.

Para vidticos:

El Dircctor de la dependencia respectiva, evaluara la
necesidad ¥ urgencia de realizar una gira, tanto al interior
como al exterior del pais, e informard formalmente por
escrito €l motivo de su aprobacion, al responsable del
Fondo Fijo de Caja Chiea.

Fn el caso de los adelantos de viatices para gastos de viaje
¥y transporte tanto al interior como al exterior del pais,
deberan indicar claramente Ia fecha de inicio y fin de la gira.
los lungares a visitar y ¢l motive del viaje. que deberd cstar
acorde con las [unciones que €l servidor realiza, wilizando
los fornmularios cstablecidos por la Contraloria General de
la Repiblica o los que sc cstablezean para diche fin, por la
Tesoreria Nacional.

Llenar la solicilud de adelanto de vialicos por Fondo Fijo
de Cgja Chica, la cual debera ser debidamente justificada.
autorizada y firmada por la Jefatura respectiva.

Presentar la solicitnd de adelanto de vidticos en el
Departamenta de Recursos Financieros, solicitando la
transferencia de fondos a la cuenta personal del funcionario
asignaclo o cfectinar esta transaccion mediante cheque.
Cuando la Contraloria General de la Repiblica autorice
un aumento €n el tope de vidldcos. se podrd aumentar
automaticamente. previo conocimiento de la directriz por
parte de la Direccion General del SENASA.

Previo a la antorizacion de los adelantos de vidticos y
transportes al exlerior del pais, se deberda contar con ¢l
debide Acuerde de Viaje. firmade por el Ministro de
Agricultura vy Ganaderia. La Direccién Administrativa
y Financiera del SENASA deberd verificar que la
informacion sea correcta y cuenle con los Vislos Buenos
correspondientes, y concuerden con las tarifas establecidas
cn el Reglamenta de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Pblicos emitido por 1a Contraloria General
de la Repuablica,

El funcionario que ha realizado una gira. debera presentarse
al Departamenty de Recursos Financicro del SENASA
para L liquidacion correspondiente dentre de los siete dias
habiles posteriores al regreso de la gira. de no ser asi, se
procedera contorme lo dispuesto el Articulo 37 de este
Reglamento,

El sobrante gue resulle de una Tiqguidacion, deberd ser
depositado por el funcionario preferiblemente mediante
deposito en la cuenta bancaria de la Caja Chica del
SENASA o entregado contra recibo al Responsable del
Fondo Fijo de Caja Chica, en caso contrario se le aphicard
lo establecido en ¢l Articulo 37 de este Reglamento.

El responsable del Fondo de Caja Chica, depositara en
la cuenta corriente del servidor via electrdmea o se le
pagara par medio de cheque o en efectivo, de acuerdo a la
liquidacién y de los respectivos comprobantes, el exceso
e los gastos en la gira realizada.

El luncionario encargado de revisar las lguidaciones
de viaticos, debera verificar que dentro del formulario
correspondienie no sc incluyan facturas por olros servicios
o bicnes. tales come lavado de vehiculo, cambios de accite,
arreglos de llantas entre otros,

En caso de que los gaslos porconceplo de Innsporie y gaslos
de viaje al exterior del pais, sobrepase el limite establecido
para gastos por caja chica, sc requerira la autorizacién del
la Direccion Administrativa Financiera, para 1o que deberd
atender lo estipulado en este Reglamento. lo establecido
en el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Pablicos emitido por la Contraloria Gieneral
de 1a Repiblica ¥ los limeamientos que al efecto emita la
Tesoreria Nacional.

La liguidacién de vidticos al exterior se debera realizar en
¢l formulario denominado “Liguidacidn de Gastos de Viaje
en ¢l Exterior”, meorporando la informacion refenda a la
gira realizada, a saber: viaticos. tiquete aéreo, traslados.
tasas ¢ impuestos y al pago de la cuota por inscripcion
en la actividad a la que se asiste, considerando la
subpartida correspondienie ¥ las disposiciones normativas
correspondientes.

La liquidacion de viaticos y transportes al cxterior del
pais, deberd adjuntar el respectivo Acuerdo de Vigje de
acuerdo con los incisos 23.2.6 y 23.2.7 de este articulo ¥
los documentos que respalden la liquidacion de gastos de
VIA[C 0 transponte.

La lormalizacion correspondiente para gastos de vidlicos
¥ transporte al interior como al exterior del pais, deberd
realizarse previo a la gira autorizada.

23.2.15. Tl Jete del Departamenta de Recursas Financicros, debera
rendir un informe mensal a la Direccion Administrativa
Financiera con copia a la Direccion General y a la Tesoreria
Nacional, de los vidticos y ransporte autorizados tanto al
interior como al exterior del pais.
Dentro de los gastos de viaje al exterior, no se pagardn
seguros de viaje a los funcionarios. tampoco se le
cancelaran gastos por concepto de llamadas wlefdnicas
intemacionales.

Articulo 24.—Gastos de representacion. Con cargo al Fondo
Fijo de Caja Chica, se podran realizar pagos por concepto de gastos de
representacion, dmcamente en los casos que a continuacion se especifican:

24.1. Gastas originados en la celebracion de recepciones oficiales con
caracter institucional, de conformidad con lo establecido en el
Reglamento para ¢l Pago de Gastos de Representacidn en ¢l Gobicrno
de la Repablica vy sus Organos Adscritos N® 3203 1H.

Los adelantos para Gastos de Representacion Ocasionales en
cl Exterior estaran sujetos a las disposicioncs cstablecidas on el
Reglamente de Gastos de Vigje y de Trunsporte para Funcionarios
Puablicos, emitido por la Contraloria General de la Republica. a los
lincamicntos de cste Reglamento ¥ a las disposiciones que ernita la
Tesorerta Nacional,

242

No podrin realizarse pagos con cargo al Fondo Fijo de Caja Chica,
por concepto de gastos de representacion fijos, ni de gastos de representacian
correspondicntes a actividades personales sujetos a liquidacion.

Articuloe 25 —Liguidacioncs, Para las Direcciones Técnicas con
ubicacién en las oficinas centrales de SENASA la liquidacion de los
anticipos para compras deberd realizarse al tercer dia habil siguiente al del
dia del retiro de dincero. Para las Dirceciones Téenicas ubicadas fucra de las
oficings centrales de SENASA y para las Direcciones Regionales, el plazo
para liquidar los adelantos de dinero sera cinco dias habiles.

Articulo 26.—Liquidacion pendiente. No sc antorizard un vale de
divero por caju chica o adelanto de vidticos a un fonciomarico que tenga
una liquidacion previa pendiente, debiendo en tal caso ¢l responsable de
Fondo Fijo de Caja Chica solicitar al funcionario la presentacién de la
liguidacion pendiente, El incumplimizente de esta disposicion hard incurrir
en o dispuesto en ¢l articula 27 de este Reglamento.

Articulo 27 —Devolucion por sobrantes de adelanto de Caja
Chica. Todo sobrante de dinero originado en la liquidacidn de un vale de
dinero de caja chica deberd ser devueho al momento de liguidar la taciura
correspondiente; en ¢l caso de adelanto de viaticos, el sobrante debera ser
devoelto conjuntamente con la liquidaciém. 8i la liguidacion no la efectia
¢l funcionario en ¢l tempo establecide se procedera con lo imdicado en
el articulo 38 de este Reglamento y con las disposiciones que sobre el
particular contempla ¢l Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte
para Funcionarios Publicos emitido por la Contraloriy General de 1a
Repiblica. En caso de que el gasto presentado sea superior al adelanto de
caja originalmente emitido, el funcionario responsable debera adjuntar a la
liquidacidn una justificacién firmada por el jefe inmediato y el monto serd
Firado a la cuenta personal del funcionano, mediante cheque, transferencia
o se le pagara en etectivo.

Articulo 28.—Use de medios electrénicos. La gjecucion de las
operaciones de Caja Chica y los trmiles de reintegro se podran realizar por
medios electrénicos, en el tanto que se disponga por parte de la institucion ¥
del correspondicnte Banco de un sistema de informacidn computadorizado
que garantice la adecuada [uncionalidad v seguridad. De igual forma, se
podran realizar dichas transacciones electrénicas por medio de las cuentas
de Caja Unica en las que se administren recursos del fondo de eaja chica,
seulin las disposiciones de la Tesoreria Nacional,

Articulo 29 —Condiciones de pago a proveedores, Todo pago
realizado a los provecdores por parte del responsable del Fondo Fijo —Caja
Chica, debera quedar registrado en ¢l sistema electronico vigente y contar
con ¢l respaldo de una Solicitud de Pedido de Compra por Caja Chica,
original o copia del Pedido de Compra, Oniginal de la factura comercial,
tiquete o comprobante ¥ curaplir con los siguicntes reguisitos para su
cancelacion;

29.1. Faclura conleceionada en original a nombre del SENASA, indicando
los bienes o servicios adquiridos y la fecha de adquisicion. Asimismo,
la factura deberd cumplir con las disposiciones establecidas por la
Direceion General de Tributacion Directa,

En caso de perdida de la factura original, se podra aceptar una copia
o fotocopia que deberd estar sellada v firmada por ¢l encargado de
la empresa responsable de estos tramites, haciendo constar que es
capia fiel de la factura oniginal. El gjecutor debera dar el visto bueno
para que ¢l funcionaric a su cargo presente diche documento en
sustitueidn de la factura original ante ¢l Departamento de Recursos
Financieros, para que éste pueda realizar el tramite de pago.

Toda factura debera contar con sello de cancelacion ¥ contener la
siguicnte informacidon: nombre de la Institucion, fecha, nimero de
cédula juridica, monto ¥ nombre comercial de la casa provesdora
e indicar si ¢l pago se realizé en efectivo, por medio de cheque o
transferenciacleetrdnica. Para los casos deuntiquete de eajau otro tipo
de comprobante que sustituya a la factura estos deberan cumplir con
los requisitos cstablecidos por la Dircecion General de Tributacion.
Cl monto limite para este gasto serd aprobado por el responsable del
Fondo Fijo. esto por cuanto los tiquetes de caja tienen incluido el
WA {Impuesto de Ventas) v el SENASA esta exiomido del pago de
umpuestos. Si se presenta un tiguete de caja para liquidar un adelanto

29.2.

293
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de dinero que inchiye ¢l impucsto de ventas, ¢l responsable de la
compra debera cancelar la cantidad correspondiente al porcentaje
de impuesto que le fue cobrado a la [nstitucidn de acuerdo con lo
estipuladao en este Reglamento.

Toda laclura, liguele o comprobanle deberd indicar sélo bienes o
servigios de la misma subpartida presupuestaria.

No sc admitiran facturas modificadas o corregidas con enmicndas.
raspaduras, tachaduras, deterioro o ilegibilidad.

Las facturas deberan estar aprobadas por el Responsable del Fondo
Fijo de Caja Chica, por la persona autorizada para estos efectos en
la Dhreceion Adrmuinmistraliva v Financiera del SENASA o por los
responsables de las cajas auxiliares.

La reeepeidn de conformidad de los bienes o servicios, s¢ cfectuard
con indicacion expresa del nombre, a finna ¥ el ndmero de eédula de
la persona autorizada que los recibio a satisfaccion.

Para su liquidacion todas las facturas deberan tramitarse dentro del
afo en el que eslén fechadas, sea durante el penodo presupuestario
vigente. No se podrd cancelar nimguna tactia de un periodo
presupuestario anterior con cargo al presupuesto vigente, salvo lag
que s¢ encuentran cn ¢l compromiso no devengado que permite
pagar facturas con cargo al presupnesto del afio siguiente, siempre ¥
cuando existan las reservas respectivas y con un tiempo no mayor al
31 enero del nuevao periodo presupugstanio,

ras disposiciones que la Tesoreria Nacional considers necesarias
para un adecvado vso de 1os recursos.

297,

29.8.

29.9,

Articulo 30.—Reintegro al Fondo de Caja Chica. Ll responsable
del Fondo de Caja Chica deberd procurar una adecuada rotacion del mismo
i lin de gue éste se mantenga con la liguidez suticiente permilida. El monto
minimo estimado que deberd ntantenerse en ¢l fondo para solicitar los
reintegros, serd de un 10% del total asignado.

Cl responsable del Fondo Fijo de Caja Chica y cajas auxiliares
deberi tramitar con la diligencia ¥ frecuencia debida, los reintegros de las
sumas pagadas. de conformidad con el procedimiento ¥ los requerimientas
presupuestarios y de pago que establezea el Ministerio de Hacienda y Ta
Tesoreria Nacional, Ta cual procedera a depositar desde la cuenta de Caja
Unica de la Institueidn via transferencia a la cuenta del Fondo Fijo de Caja
Chica del SENASA, ¢l reintegro solicitado.

CAPITULO V
Mecanismos de control

Articulo 31 —Responsable del Control Interno. Corresponders
al Responsable del Fondo Fijo =Caja Chica, cvalaar y mantencr un
adecuado sistema de control del fondo autorizado, en concordancia con
las sanas practicas de control interno, establecidas en la Ley General de
Cantrol Interno, en el Manual de Normas Generales de Control Interno
para la Contraloria General de la Repiblica ¥ demds Organos sujetos a su
fiscalizacion, en este Reglamenio y en los lineamientos que al electo emita
la Direceidn Administrativa y Financiera del SENASA,

Articulo 32 —Sistemas de archive. El sistema de control de la
adounistracidn del Fondo Fijo Caja Chica. deberd garantizar la custodia y
¢l buen uso de estos recursos y el registro de datos necesarios para disponer
de informacion confiable v oportuna, para 1o cual el respectivo responsable
dispondra de un sislema de archive que permita la 13eil localizacion de
documentas v otros fines que se estimen convenientes.

Articulo 33 —Documentos de respalde. Los documentos de
respaldo de operaciones de Caja Chica, asi como los arqueos sorpresivos y
mensuales que se havan practicado deberan mantenerse en el Departamento
de Recursos Financieros de la Direccion Administrativa y Financiera y a
disposicion de otras dependencias e instancias de control para posibles
revisiones, sin detrimento de las regulaciones establecidas en la Ley y en el
Reglamento General de Archivo v en las directrices que sobre esta materia
hayan girado otros organos de fiscalizacién ¥ control.

Articulo 34 —Montos asipnados. Todos los fondos de dinero
establecidos al amparo de este Reglamento operarin por medio del sistema
de Fondo Fijo, lo que implica que el encargado del fondo tendra en todo
momento la suma total asignada, represcotada por efcetivo en eaja o bancos
v los documentos que respaldan las operaciones.

Articulo 35.—Informes de arqueos. El responsable del Fondo Fijo
de Caja Chica. en consideracion de las particularidades institucionales
realizard un programa de revisiones, conciliaciones bancarias v arqueos
internos, para ¢l Fodo Fijo de Caja Chica, remitiende a [y Diregeion
Administrativa Financiera la signiente informacidn,

35.1. Programa dec arqucos del afio signicnte, ol cual debera ser entregado a
la Direccion General con copia a la Auditoria Interna del SENASA en
el mes de diciembre de cada afio, que incluya las Cajas Auxiliares.
Inlorme  (rimestral  con  arqueos  mensuales  con 1os  anexos
correspondientes. @1 cual deberd remitirse a la Auditoria con copia
a la Dircecion General del SENASA por medio de oficio, firmado
por el Responsable del Fondo Fijo de Caja Chica y ¢l Jefe del
Departamento de Recursos Financieros y el coordinador del Area de
Contabilidad.

La informacion  detallada en los documentos elaborados por
funcionarios del Area de Contabilidad del Departamento de Recursos
Financieros, para ser usados en los arqueos, deberd contar con el
nombre, firma v scllo de la dependencia v seran los mismos que sc
utilicen en las cajas auxiliares por los responsables de éstas.
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354, Sec debera mantener en custodia en ¢l Departamento de Recursos
Financieros, copia del informe equivalente al enviado a la Auditoria,
a fin de que pueda ser revisado por otros cntes u drganos deo
fiscalizacion y control.

Articulo 36—Auditoria del Fondo. El Director General del
SENASA debera solicitar a la Auditoria Tnterna. incluir en el programa de
trabajo de esa dependencia. como minimo, la realizacion de una auditoria
anual al Fondo Fijo de Caja Chica autorizado. asi como la revision del
argueo trimestral ¥ otros, que leven a zarantizar ¢l buen uso y custodia
de 1os recursos asignados al Fondo Fijo de Caja Chica de la Tnstitucion,
Asimismo, con el fin de evaluar la suficiencia ¥ la efectividad del control
interng establecido. Del informe que se emita se deberid enviar una copia 4
la Tesoreria Nacional para lo que corresponda.

Articule 37 —Faltantes ¥ sobrantes en las operaciones ordinarias
del Fondo Fijo Caja Chica. Los laltanles que resulten de las operuciones
ordinarias de la Caja Chica v sean debidamente comprobados luego de
efectuado el debido proceso deberin ser cubiertos por el responsable del
Fondo, una vez establecida su responsabilidad.

En caso que se determing un sobrante, éste lo deberd depositar 2 mds
tardar dos dias hdbiles despaés de efeetuado ol arqueo a la cuenta del Fondo
CGeneral de Gobierne, caso contrario se procederd con el debido proceso a
fin de establecer responsabilidades.

Articulo 38 —Procesos administrativos por actos delictivos. Cn
caso de que se detecten sustracciones en perjoicio del Fondo de Caja Chica,
cl respectivo responsable deberd comunicar al superior jerdrquico ¥ a las
nstanciasjudiciales correspondientes para que procedan con la investigacion
respectiva. En ¢l caso de las diligencias realizadas en sede administrativa,
el Supenor Jerarquico. de conformidad con los resultados de la indicada
investigacion ordenara la apertura de los procedinmientos administrativos
lendientes a determinar la verdad real de los hechos v 4 establecer segun sea
el caso, la responsabilidad disciplinaria, admimstraliva o ¢ivil, En el caso
de esta ulima, una vez eslablecida la misma deberd procederse a realizar las
diligencias de cobro respectivas.

Al detectarse las irregularidades a las que se ha hecho referencia,
el SENASA no autorizard la compensacion de 1os montos sustrafdos, ni
autorizard awmentos permanentes al Fondo Fijo de Caja Chica, hasta
tanto s¢ cumpla con los tramites indicados ¥ s¢ produzca la declaratoria
de incobrabilidad por parte del ente respectivo. Entre tanto, la informagidn
relacionada con cstos actos deberd ser reficjada en los arqueos y en los
informes respectivos.

Articule 39 —Procedimiento a seguir al detectarse otras
irregularidades. Ll Responsable del Fondo Tijo de Caja Chica, los
entes fiscalizadores y de control pondran en conocimicnto del superior
administrativo de la Institucion, los hechos irregulares en que incurran los
servidores, relacionados en el manejo de los recursos del Fondo Fijo de
Caja Chica, para que inicie el procedimiento disciplinario que corresponda,
garantizando en todo caso el debido proceso al tuncionario, bajo pena de
responsabilidad, sin perjuicio de la responsabilidad civil y penal de que
pudicra scr objeto.

Articulo 40—Deposito de intereses, Los intereses devengados por
los saldos en la cuenta bancaria de los Fondos de Caja Chica, deberdn ser
depositados al Fondo General de Gobiemo, dentro de un plazo de ocho dias
hibiles después de vencido el respectivo mes. de lo contranio se procederi
de conformidad con To establecido en el articule 37 de esle Reglamenlo.

El Departamente de Recursos Financicros  deberd comunicar
formalmente a la Direccion Adminisirativa Financiers con copia a la
Direceiom General ¥ a la Tesoreria Nacional el detalle correspondiente y
adjuntard el respectivoe comprobante y el estado bancario. Alternativamente
podrd adjuntar las coplas en &l informe de arqueo trimestral a que hace
referencia el Articulo 34 de este Reglamento, o bico por medio de los
mecanismaos que al efecto determine la Tesoreria Nacional.

Articulo4]l —Revision delos fondos de cajaschicas. Periodicamente
y sin previo aviso, la Auditoria Tnterna de] SENASA, otros entes y organos
de control como la Cantraloria General de la Republica, v 1as Unidades de
Fiscalizacion y Control autorizadas, podran efectuar revisiones parciales o
totales del Fondo Fijo de Caja Chica, y a sus Cajas Auxiliares, de acuerdo
con su competencia ¢ informaran de los resultados al respectivo responsable
y a las autoridades superiores de la Institucion. La Tesoreria Nacional
podra solicitar a los entes antes citados copia del informe de los estudios
realizados.

Articule 42 —Cierre del Fondo Fijo Caja Chica. Sera la Direccion
General de SENASA quien proceda a la suspension lemporal ¢ definitiva,
sin previo avisoe, del Fondo de Caja Chica, o Fondo de Caja Chica Auxiliar
en el caso de que este Organo Superior detecte incumplimiento de las
disposiciones contenidas en el articulo 3 de este Reglamento, gue hagan
evidente un manejo irregular de los fondos autorizados, de conformidad con
los lingamientos que para tal efecto emita, Lo anterior, sin perjuicio de las
sanciones disciplinarias administrativas, civiles o penales correspondientes
a los servidores responsables. Adomds deberd informar a la Tesorerfa
Nacional sobre ¢l particular.

Articule 43.—Procedimiento de cierre del Fondo Fijo de Caja
Chica por parte de la Institucion. En caso de que ¢l Responsable del
Fondo Fijo de Caja Chica, considere pertinente ¢l cierre. procederd de
acucrde con los lincamicntos que establezea la Dircecion Administrativa
Financicra, aprobados de la Direccion General del SENASA ¢ informara a
la Tesoreria Nacional al respecto.
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CAPITULO VI
Drisposiciones finales

Articulo 44 —Erepaciones con fondos propivs. Las erogaciones
que realicen las jefaturas departamentales u otros funcionarios no
autorizados con su peculio personal, para pagar materiales ¥y suminisiros
del Estado v aquellas erogaciones que mcumplen con las estipulaciones
dc cste Reglamento o con los lincamicntos cmanados por la Dircecion
Administrativa Financiera y por algin otro ente u drgano de control
autorizado, serin de responsabilidad exclusiva del funcionario que las
realizd y no le seran reintegradas por medio del Fondo Fijo de Caja Chica.
salve que excepoionalmente hubieran sido aulorizadus previamente por
Drireccién Administrativa Financiera.

Articulo 45 —Procedimiento disciplinario. Sc impondra sancion
disciplinaria, sezin la gravedad del caso vy previa sustnciacion del
procedimiento administrative, que corrobore la existencia de cualquiera
de los sopucstos que se divan, al funcionario responsable en el proceso de
administracion, control ¥ correcta utilizacion de los Fondos de Cajn Chica,

45.1. Liquida cxtemporancamente los vales de caja chica o adelantos de
vidlicos,

45.2. Liquidado ¢l respectivo vale con cheque vy que este sea rechazado por
¢l Bango.

45.3. Noejecute la relencion del 2% del impuesto de renta y no gjecuta el

tramite adecuado para su oportunc depdsito.

5.4, No realiza los arqueos necesarios y prudentes.

5.5, No cubre los faltantes en el tiempo reglamentado, verificados en el

cierre diano.

45.6. No reporta a las instancias va definidas, la eventval mediacidn de
eventos delictivos con perjuicio del Fondo Fijo de Caja Chica y no
promaover su investigacion.

457 No acata el Articulo 16 de este Reglamento.

45.8. Designa un nuevo responsable del fondo de Caja Chica sin realizar ¢l
arqueo previo.

Articulo 46.—Normativa aplicable. Para todo aquello no previsto
en el presente Reglamento se aplicarin supletoriamente b Ley de
Administracion Financiera de la Republica ¥ Presupuestos Publicos y su
Reglamento. la Ley CGiencral de Administracion Pablica, ¢l Reglamento
General del Fonde Cayjas Chicas emitde por la Tesoreria Nacional, el
Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Pablicos
de la Contralewia General de la Repiblica, ¢l Reglamento de la Ley de
Conlratacion Administrativa y demas normativa gue resulte, asi como a los
lineamientos que emita la Tesoreria Nacional.

Articalo 47 —Vigeneia. Rige a partit de su publicacion en ¢l Diario
Oficial La Gacera.

Drado en la Presidencia de la Reptblica—San José, a los veinte dias
del mes dde octubre del afio dos mil ocho.

OSCAR ARIAS SANCHEZ —E]1 Ministro de  Agricullura v

Ganaderia, Javier Flores Galarza—1 wvez —(Solicitud N* 17842).—C-
302900 —(D34923-117442).



