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INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACIFICO

Que la Junta Dirgetiva de esta Institucion mediante acucrdo N° 2
tomado en la sesion N° 3544, celetwada el dia 13 de (ebrero del ano en
curso, acordo lo siguiente:

Acuerdo 2:

Aprobar el Reglamento de Funcionamiento de Junta Directiva. el
cual se leera como sigue:

REGLAMENTO DE JUNTA DIRECTIVA .
INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACIFICO

CAPITULOT
De la Junta Directiva
SECCION T
Naturaleza v funciones

Articulo 1"—El presente reglamento regula el funcionamiento interno
de la Junta Directiva. Organo Superior Jerarquico Colegiade en materia de
Gobicrno, del Institato Costarricense de Puertos del Pacifico cn adelante
denominado INCOP.

Articulo 2°—La Junta Directiva estard integrada por siete miembros
que seran de nombramiento del Consejo de Gobiema, contorme a la Ley
Chiganica del [NCOP ¥ sus reformas. asi como lo establecido en la Ley de
Presidencias Cjecutivas.

Articule 3°—Un micmbro de la Junta Dircetiva perderd su condicion
cuandoe ocurra alguno de los siguientes hechos:

1. Quien pierda su capacidad para ¢l careo. sea condenado en sentencia
firme por un delito contra la propiedad o se encuentre en algunas de
las prohibiciones o incompatibilidades indicadas en el articulo 12 ¥
en ¢l parrato final del articalo 13 de la Ley N° 1721 v sus retormas,

2. Quien se ausente del pais por mas de tres meses sin la autorizacion

de Ta Junta Directiva o guien. con dicha aulorizacion. se ausenle por

mas de un afo.

Quien, por cualquier cansa no justificada debidamente a juicio de la

Junta Directiva, haya dejade de concurrir 2 tres sesiones ordinarias

CONSCCRIVAS.

4. Quien infrinja alguna de las disposiciones conlenidas en las leyes, los
decretos o los reglamentos aplicables al Instituto o consienta en su
infraccion.

5. Quien no haya podido desempeiar sus funciones durante un afo, por
incapacidad fisica.

6. Quien renuncie a su cargo o hava sido declarado en estado de
interdiccion por la autoridad judicial competente. En el primer caso,
la renuncia debera ser presentada al Consgjo de Gobierno.

7. Quien sea destinndo por el Consejo de Gabierno, por comprobarsele.
mediante expediente ercado al efecto, incptitud o procederes
meorreclos.

8. Quien incumpla las disposiciones establecidas por la Ley Contra la
Corrupeion v el Coriquecimiento [licito N® 8422 v sus reformas.

()

Asimtismo, deberd contemplar las prohibiciones establecidas en el
articulo 9° de la Ley N° 1721 v sus reformas.

Cn todos estos casos. asi cono en el caso de muerte de un miembro de
la Junta Dircetiva, ¢sta dard coenta al Poder Fjecutivo para que, en Conscjo
de Gobierno, proceda a declarar Ta separacion v eleclie el reemplazo
respectivo, sin que la pérdida de su puesto libere. a la persona separada.
de las responsabilidades en que hava podido incurrir. Si algan miembro de
la Junta Directiva incuere en alguna de las causales previstas en los incisos
1) ¥ 6) de este articulo v ol asunto lega al conogimicnte del Consgjo de
Gaobierno, por cualguier otro medio gue no sea Ja Junta Divectiva, el Consejo
podra proceder a la desulucion correspondiente,

Articulo 4"—3Son arribuciones de la Junta Directiva:

ai

Solicitar al Gerente General estudios. informes e investigaciones
que sean pertinentes para la aclaracion y decision de los asuntos
sometidos a su conocimicnto.

Aulorigar a la Admimistracion o a los concesionanios, para que gleve a
consideracian de la Autaridad Reguladora de los Servicios Pablicos.
las taritas de los servicios que brinda ¢l INCOP.

Conceder licencias sin el pago de dieta correspondiente a los
micmbros de la Junta Dircetiva, las cuales no podran scr por mas de
U Ao,

Nombrar al Gerenle General. al Subgerente. al Auditor General del
Instituto v al Secretario Fiscalizador de Concesiones. v removerlos.
por acuerdo de al menos el mismo nimere de votos requendo para
nombrarlos (cinco). salvo cn ¢l caso del Auditor General, ¢l cnal
debera ser removido segon Tas disposicioncs del articulo 31 de lal.cy

b

]

d
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General de Control Interno, N° 8292 v sus reformas. v del articulo
15 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica N*
7428, v 505 retormas.

e} Aprobar o improbar las conlrataciones de bienes v servicios que de
acuerdo con la normativa asi se requiera.

[ Dictar su propic reglamento.

2) Constituir comisiones cuando ¢l caso lo requiera o conforme a los
contratos de concesiones cstablecidos,

h) Aulorizar su parlicipacion €n aclividades de interés institueional tanto
dentro como fuera del pais. asi como de sus titulares subordinados.

1) Solicitar que se posponga la volacion de un asunto a electo de lograr
niejor criterio sobre €l nuisnio. Postergacion que se decidira por la
mayoria de los micmbros presentes y por ol plazo que se disponga.

1 Tmpulsar agquellos provectos de ley, propios del campo de acliividad

de la Tnstitucion y que sean de interés del Sector Portuario v otros.

acorde con la Ley N° 1721 v sus relormas; asi como propiciar Jas

reformas legales que considere necesarias para el mejoramiento de

los servicios de la Institucion,

Formular  proyecios, mociones o propueslas  que

OPOLUNAs.

1) Pedir revision de cualguier acuerdo de Junta Divectiva,

m) Solicitar que determinado asunto se vote nominalmente.

n) Las demas atribuciones que scrialen las leves v sus reglamentos.

k considers

Articulo 3%—5on deberes de la Junta Directiva;

a) Emitir la politica general de la Institucion. de tal forma que la misma
pueda cumplir con sus objetivos sustantivos de manera cticaz v
cficiente.

Aprobar los planes operativos institucionales, presupuestos ¥

maodificaciones presupuestarias de Ta cmpresa.

Conocer los informes penodicos de ejecucion v la hiquidacion

presupuestaria del gjercicio economico ¥ tomar las acciones que

JUZgue convenienles,

Aprobar la creacién, modificacian o eliminacion de dependencias de

la ¢striactara orgdnica de Ta institueion.

Recibir los informes de Auditaria Intzrna v Auditorias Externas. a fin

de analizar las gestiones financieras, administrativas, de investigacion

v desarrollo, v de produceion de la Institucion; ¥ ordenar las acciones

carrectivas del caso.

1 Autorizar los reglamentos internos v sus modificaciones.

g) Conocer v resolver los recursos que le corresponde. con facultades de
agotar la via administrativa en los casos en que proceda de acuerdo
con el ordenamiento juridico.

h) Aprobar o improbar los diferentes asuntos que se sometan a
Voracion.

17 Conocer los intormes de seguimiente de contral de acuerdos
que brinde la CGerencia (eneral. asi come el segwimiento de las
disposiciones o recomendaciongs emilidas por la Contraloria General
de la Republica y ]a Auditoria Interna de la Tnstitucion, a fin de tomar
las medidas correspondicntes si tucra ¢l caso.

11 Ejercer las demas tfunciones gque le correspondan confarme al
ordenamicnto juridico.

Articulo 6 —Son deberes de los micmbros de la Junta Dircctiva;

b
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e

d
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a) Asistir a las sesiones ordinarias ¥ extraordinarias con voz ¥ voto.

b Votar cada uno de los asuntos sometidos a su consideracion; pudiendo

dejar salvado su volo con motivacion justilicada, haciéndolo conslar

asi en el acta respectiva. En mingan caso podran abstenerse de votar.
salvo por impedimento legal.

Solicitar al Presidente la palabra en los debates las veces que lo

consideren necesario.

Solicitar autorizacion al Presidente para avsentarse de la sesion o del

salon de sesiones en forma temporal o permanente.

Presentar declaracion jurada de hienes (inicial. anual o final). segin

corresponda ante la Contraloria General de la Repablica v garantizar,

mediante poliza de cauciones. €l desempetio de sus funciones segiin
la forma ¥ monto que s¢ determinard con [ normativa vigente.

) Presentar al final de su gestion un informe donde se rinda cuentas de
los resultados obtenidos en cumphmiento de las funciones hajo su
responsabilidad. conlorme al articulo 12 de la Lev General de Conlrol
Interno. Para ello seguiran el procedimiento que se establezea para
tal etecto,

g) No promover, proponer ni concertar obligaciones a cargo del

[NCOP que sean ajenas al estricto cumplimiento v observancia de

las atribuciones, obligacionegs, Tacultades v polestades que le son

conferidas por el ordenamiento juridico.

Fjereer las facultades v atribuciones del INCOP, estipuladas ¢n la

Ley N? 1721 v sus reformas. los estatutos. reglamentos y demas

disposiciones que forman ¢l marco juridico que tutela la actividad

del INCOP.

<
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SECCION T
De las funciones del I'residente
Articule 7°—Correspondera al Presidente de la Junta Directiva
realizar las siguientes tunciones:
a) Convocar y presidic las sesiones de la Junta Directiva,
b) Declarar abiertas las sesiones a la hora v (echa sefalada v erminarlas
después de considerados todos los asuntos conforme al orden del

dia.
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) Determinar cuande se llevaran o cabo las sesiones con asisiencla
exclusiva de los directivos. sin los respectivos asesores.

d)y Dirigir Tas discusiones mediante la moderacidn del debate. a fin de
que se traten los puntos fundamentales v mantzner el orden debido.

¢1 Otorgar el usa de la palabra en el orden solicitado por cada miembre,
salvo gue se trate de una mocion de orden. en cuyo caso se le
concedera la palabra al solicitante inmediatamente después de que
finalice quien tuviere la palabra en ese momento.

MY Declarar recesos, suspender y Tevanlar las sesiones ordinarias v

extraordinarias de la Junta Directiva por causa justificada.

Resolver enalguicr asunta de cmpate sometido a aprobacion de la

Junta Directiva, para cuvo caso Lendra volo calificado,

hy Intormar al Vicepresidente de su imposibilidad para presidir la sesion
de Junta Direetiva,

&)

SECCTON 1
De las ansencias temporales

Articule 8°—LCn caso de ansencia o impedimento temporal del
Presidente, serd reemplazado por el Vicepresidenie, quign en (al caso tendra
todas sus atribuciones. facultades ¥ deberes. Cuando en alguna sesion
cstavieren ambos ansentes. presidird ¢l Dircetor de mavor ¢dad, En la
primera sesiom de cada periodo anual de sesiones se elegiva, por mayoria
de votos, un Vicepresidente quien durara un afio en sus funciones. pudiendo
ser reclecto. En gaso de que en la primera votacion no se ¢lija a ninguna
persona, se hard una segunda votacian.

SCCCTON TV
De las funciones de la Secretaria de Junta Directiva

Articulo 9°—TL.a Scerctaria de Junta Dircetiva serd la dependencia
que tendrd a su cargo las Tunciones admimistrativas que se deriven de la
gestion de la Junta Directiva. Para efectos administeativos depende de la
Presidencia Ficentiva,

Articulo 10.—Son deberes de la Secretaria de Junta Directiva:

a) Preparar el orden del dia, de contormidad con los asuntos a tratar
en las sesioncs de Junta Dirgetiva v someterlo a conocimicnto del
Presidente Ejecutivo o Gerente General.

b Asistir a las sesiones de la Junea Directrva,

¢) Coordinar ¥ supervisar los procesos de produceion de actas, para
que se recoja fielmente el espititu de Jos acuerdos tomados y realizar
los ajustes ¥ correcciones que formulen los sefiores directores a las
mismas.

dj Comunicar oportunamente los acuerdos v resoluciones dictados por
la Junta Dircetiva,

¢) Recopilar informes, expedientes. correspondencia, actas. agendas v
otra clase de documentos que se requicran para las sesiones de la
Junta Dircctiva.

fy Organizar su trabajo en permanente coordinacion con su superior
inmediato.

g) Colaborar con los dircetivos ¢n la claboracion de informes éenicos
relacionados con el conjunto de actividades a su cargo.

hy Llevar el control de asistencia de los directivos a las sesiones v
coordinar ¢l pago de las dietas respectivas.

1) Realizar las respectivas evaluaciones del Plan Anual Tnstitucional
correspondicnte a su cargo.

1) Venilicar que los documentos conecidos, lramitados o producidoes en
cada sesion de la Junta. sean debidamente archivados v custodiar las
grabaciones de las sesiongs de Junta Divectiva hasta por un afio.

k) Extender Tas certifcaciones referenles o aclos admimistralivas o
actuaciones materiales de la Junta Directiva. que de oficio o a peticion
de parte deban extenderse.

I} Ejecutar las tareas v tunciones que especificamente le encargue la
Junta Directiva o el Presidente.

Cualquier otra funcion que se estipule en la normativa vigente.

Articule 11 —F1 erden del dia abarcara fundamentalmente los
siguientes aspectos:

a) Lectura y aprobacion del acta anterior.
b) Correspondencia.
) Asuntos varios.

Dicha agenda podrd ser modificada por la Junta Directiva o por la
Presidencia Ejcentiva.
CAPITULO I
Sesiones
SECCION |
Naturaleza ¥ convocatoria

Articulo 12—La Junta Dhrectiva sesionara en forma ordinaria una
vez por semana, ijandose ¢l dia martes a las 9:30 horas para tal ¢fecto. las
reuniones se realizaran en Puerto Caldera. sin embargo, queda lacultado ¢l
Presidente Ejecutivo para variar €l dia. la hora. y el lugar. siempre y cuando
las circunstancias asi lo ameriten.

Cuande el dia destinado a la sesion sea declarado asueto o leriado.
la sesiémn se celebrara el dia anterior pero la Junta Directiva o el Presidente
Ficeutivo podran disponer que s¢ eelebre otro dia.

Articulo |3 —Extraordinariamente la Junta Directiva se reunira
cada vez que sea convocada por ¢l Presidente Cjecutivo o Gerente General
com veinticuatro horas de anticipacion como minimo. ¥ ¢n 1os casos solo

estriclamente NeCesanios para conocer asunlos especiales o urgenles gue
requieren por suindole atencion mmediala. o excepeionalmente para
conover de algan asunto ordinario cuando las circunstancias asi 1o exijan,
Dicha convocatoria podrd hacerse en forma verbal, correo clectronica o por
cualquicr otrg medio comprobable.

Articuly 14 —1.as sesiones extraordinarias de la Junta Dircetiva se
celebraran de acuerdo con la convocatoria. en lugar v hora sefialados por
el Presidente.

La Junta Dhrectiva no podra celebrar mas de ocho sesiones
remuneradas por mes, entre ordinarias y extraordinarias. cuando estas
ultimas sean absolutamente necesarias de acuerdo a lo estipulado por la Ley
sobre Pago de Dictas a Directives de Instituciones Autonomas N” 3065 v
sus reformias.

Articulo 15 —La Junta Directiva podra disponer, cuando asi lo crea
conveniente, gue la sesion se declare privada v delerminar la parlicipacion
de los foncionarios que deban asistin

No obstante, las deliberaciones ¥ acuerdos que tome la Junta
Dirgetiva del INCOP, que hayan sido declarados confidenciales cn virtod
de la existencia de una norma legal o constitucional que asi lo establezea.
deben grabarse ¥ transcribirse en el libro de actas de la Junta Directiva.

Sinembargo, laAdministracion debera idear los mecanismos idoneos
para impedir el acceso de terceros a los datos confidenciales si no existe
autorizacion del afectado, tomande en consideracion el deber de motivar
la decision adoptada a la luz de la dispuesto en el nunieral 274 de la Ley
General de Ta Administracion Pablica.

En consecuencia, onicamenie podra negarse el acceso a los dalos
de naturaleza conlidencial pero no a la wialidad del acta. por ser ésta por
principio un documento publico.

SCCCION T
Del quérum

Articule 16 —FEl gquorum para gque pueda sesionar vahdamente
la Junta Directiva serd de cualro miembros. En caso de que transcurmran
tremta minutos después de la hora sefalada para la sesion erdinaria o
extraordinaria, sin que s¢ haya completado ¢l quorum correspondicnic, la
sesidn no se llevard a cabo, salvo razones de fuerza mayor o caso fortuito.

Articulo 17—A las scsiones de Junta Dircetiva asistirdn, con voz
pero sin voto. el Gerente Gieneral, el Auditor General v el {los) Asesor (es)
Legal (es) que designe la propia Junta Directiva. CI Subgerente o cualquier
otro tfuncionario que asista, sera Unicamente a nstancias del Presidente
Ejecutivo o de la propia Junta Directiva.

SECCION [T
De los acuerdos

Articulo 18— .05 acuerdos de la Junta Dircetiva seran adoptados
por la mayoria de los votos presentes.

Articulo 19 —1 os micmbros de la Junta Dirgetiva podran hacer constar
en la respectiva acta su voto contrario al acuerdo tomado. ¥ los motivos que
lo justifiquen. quedando en tal caso exentos de las responsabilidades que en
su caso pudieren derivarse de los acuerdos.

Articulo 20—Los acuerdos seran firmes después de que el acta
correspendiente sea aprobada, salvo que en la misma sesion que se conozean
les sea otorgada su condicion de firmeza.

Articule 21 —La comunicacion de los acuerdos que mvolucran
dependencias inlernas e instluciones exlernas asi coma personas fisicas v

Juridicas, le corresponde a la Secretaria de Junta Directiva,

SECCION 1V
e las actas

Articulo 22 —1La Secretaria de Junta Dircetiva levantard un acta
de cada sesion, 1a que conlendra el nombre de los divectores e inviladas
asistentes cuando €l caso To amerite, ¢l lugar, la fecha v hora de inicio v
hinalizacion, los asuntos de discusion, la lorma ¥ resultado de la votacion ¥
los respectivos acucrdos.

Cuando algun micmbro de la Junta Diveetiva quicra hacer constar su
volo negativo o hacer algin comentario ¢n ¢l acta cn discusion, lo sefialard
a la Secretaria en el momento de su intervencion, debiendo ésta dltima
consignar lo indicado.

Articulo 23 —L as actas se aprobaran en la sighiente sesion ordinaria.
careciendo de valor antes de su aprobacion definitiva.

Articulo 24 —Las actas seran firmadas por el Presidente Ejecutivo o
por la persona que hava presidido. por la Secretaria de la Junta Directiva v
por aquellos migmbros de Junta Directiva gque bayan hecho conslar su volo
negaltivo en determinado acuerdo.

El Presidente Ejecutivo o la persona que hava presidido ¥ la Secretaria
de la Junta Diveetiva firmaran las actas una vez que havan firmado agquellos
dircetores que hubicsen cxternado su voto negativo. Todas las firmas se
hardn ¢n forma consceotiva: ademas, cada pdgina del acta serd refrendada
con la firma del Presidente Cjecutivo.

SCCCTON V
Del libro de actas

Articulo 25 —Los Libros de Actas deberan estar debidamente
legalizados por la Audiloria Tnlema para su aperlura ¥ Clerre, ¥ una vez
lerminados seran empastados, rolulados v quedaran bajo la custodia ¥
responsabilidad de la Scerctaria.
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SECCTON VI
D las dietas

Articulo 26 —Los miembros de la Junta Directiva seran remunerados
mediante dictas que devengaran por cada sesion a la que asistan y que s¢
Heve a cabo, EI monto de dichas dietas sera ¢l que indigue la Ley por cada
sesidn ¥ sera aumentado anualmente de contormidad con el indice de
inflacion que determine el Banco Central de Costa Rica, para lo cual se
debera tomar el respectivo acuerdo.

El Dircetor que se presentare a la sesidn despoés de treinta minutos
perderi €] derecho al pago aunque podva parlicipar de la sesion,

En ¢l casa que un Directar se retire de la sesian sin permiso del
Presidente de la Junta Directiva. se le rebajara la dieta correspondiente.
Por ningun motive. un Director podra ausentarse de la sesion antes de una
vatacion: caso contrario, s¢ le rebajara la dicta,

CAPITULO I
De las responsabilidades de los micmbros de la Junta Divectiva

Articulo 27 —Los miembros de |a Junta Directiva seran responsables
personal y solidaramente en aquellos actos que realice en perjuicio de los
ntereses instinicionales.

Articulo 28.—Fn las scsiones ordinarias v extraordinarias. s¢ podra
brindar a los participantes de las mismas bocadillos v refnigenos. con
estricto apega a principios de razonabilidad v austeridad.

CAPITULO IV
Solicitudes de acuerdos o reseluciones de la Junta Directiva

Articule 29.—Cuoando se solicite copia del acta, acuerdo o resolucion
de la Junta Directiva, se deberd proceder conforme la Ley (reneral de
Administracion Pablica ¥ la jurisprodencia aplicada, de la sigoiente
maneri;

1. Que la peticion se presenle en nota oniginal,

2. Que contenga el nombre. fima v cédula, en caso de persona fisica. Si
se trata de una persona juridica debe venir suscrita por el apoderado
correspondicntc. En ambos casos debera scialarse lugar para
notificacioncs.

La peticion debera ser clara en demostrar el interés Tegitimo del

petente sobre la informacion que solicita.

4. La Secretaria verificara que se cumpla con los requisitos aqui
sefialados v caso contrario solicitard camplir con los mismos,

5. Cumplidos los reguisitos v si procede brindar la informacion, la
Secretaria lo bara de conocimientn del Presidenle Ejeculivo para su
respectiva autorizacian, dentro del términe de lev.

6. Ll interesado debera cubnir el costo de las copias, mismas que
deberia cancelar ¢n ¢l Area de Tesorcria de la Institocion, asimismo
el interesado debera retivar las copias en la Secretaria de Junta
Directiva.

[#¥]

Disposiciones finales
Articulo 30.—En lo demas. la Junta Directiva se regira por lo
establecido en la Ley Organica, la Ley General de Administracidn Pablica
v demas gue rigen ¢l funcionamiento de las Juntas Mirgetivas.
Fl presente Reglamento devoga ¢l anterior ¥ regira a partir de su
publicacion en el Diane Oficial La Gacera.

Proveedurian—Lic. Marvin Calero Alvarez, Proveedor General —1
vez—(( CNY 24178 —C-247320 — 1 3861).



