Suplemento -- Registro Oficial N° 35 -- Viernes 12 de julio de 2013

No. 72

Cristian Castillo Penaherrera
SECRETARIO NACIONAL DE LA
ADMINSTRACION PUBLICA

Considerando:

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 3 de 30 de mayo de
2013, el sefior Presidente Constitucional de la Republica
reforma la estructura de la Presidencia de la Republica, y
dispone: Articulo 1.- Sustituyase el inciso primero del
articulo 13 del Estatuto del Régimen Juridico vy
Administrativo de la Funcion Ejecutiva, por el siguiente;

“Articulo  13.- SECRETARIA NACIONAL DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA.- La Secretaria Nacional de
la Administracion Publica es una entidad de derecho
publico, con personalidad juridica y patrimonio propio,
dotada de autonomia presupuestaria, financiera, economico
v administrativa’”;

Que la Disposicion Transitoria Primera del Decreto
Ejecutivo No. 3 de 30 de mayo de 2013, dispone que:

En el plazo de 90 dias a partir de la fecha de su expedicion,
la Secretaria Nacional de la Administracion Publica y la
Secretaria Nacional de Comunicacion, realizaran las
gestiones correspondientes a efectos de asegurar la
correcta implementacion de sus nuevos modelos de gestion;

Que la Secretaria Nacional de la Administracion Publica en
funcion de dar operatividad a la nueva institucionalidad y
modelo de gestion, debe reestructurar sus funciones y
atribuciones;

Que dentro de las atribuciones del Secretario Nacional de la
Administracion Publica, en el Estatuto del Régimen Juri-
dico y Administrativo, dispone en el Articulo 15, literal r):

Certificar los documentos de actuaciones de la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica y de la Presidencia
de la Republica;

Que es necesario dar celeridad a las actuaciones
administrativas de la Secretaria Nacional de Ia
Administracion Publica, en armonia con su nueva estructura
institucional; y,

En uso de las atribuciones y funciones que le confiere el
articulo 15 literales n) y r) del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva,

Acuerda:

Articulo Primero.- Se delega a la doctora Rafaela
Hurtado Espinoza, Asesora de la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica, la certificacion de documentos
oficiales de actuaciones de la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica y de la Presidencia de la Republica.

Articulo Segundo.- Este Acuerdo entrard en vigencia a
partir de la presente fecha sin perjuicio de su publicacion en
el Registro Oficial.

Dado en el Palacio Nacional, en Quito, a 03 de julio de
2013.

f.) Cristian Castillo Pefaherrera, Secretario Nacional de la
Administracion Publica.

Es fiel copia del original.- Lo certifico.- Quito, 04 de julio
de 2013.

f.) Dra. Rafaela Hurtado Espinoza, Asesora, Secretaria
Nacional de la Administracion Publica.

No. 019-NG-DINARDAP-2013

EL DIRECTOR NACIONAL DE REGISTRO DE
DATOS PUBLICOS

Considerando:

Que la Constitucion de la Republica del Ecuador establece
las normas que hacen posible un Estado de derechos y
justicia, entre los cuales se encuentran las referentes al
derecho de acceso a la informacion publica, el mismo que,
como garantia constitucional, permite al ciudadano tener el
conocimiento veraz de los datos que le pertenecen;

Que el numeral segundo del articulo 18 de la norma ibidem,
contempla como uno de los derechos de todas las personas:
“Acceder libremente a la informacion generada en
entidades publicas, o en las privadas que manejen fondos
del Estado o realicen funciones publicas. No existira
reserva de informacion excepto en los casos expresamente
establecidos en la ley. En caso de violacion a los derechos
humanos, ninguna entidad publica negara la informacion.”;

Que el articulo 66 de la Carta Magna, sobre los derechos
que se reconocen y garantizan a las personas, dice: “...19.
El derecho a la proteccion de datos de cardcter personal,
que incluye el acceso y la decision sobre informacion y
datos de este caracter, asi como su correspondiente
proteccion. La recoleccion, archivo, procesamiento,
distribucion o difusion de estos datos o informacion
requeriran la autorizacion del titular o el mandato de la
ley; (...) 25. El derecho a acceder a bienes y servicios
publicos y privados de calidad, con eficiencia, eficacia y
buen trato, asi como a recibir informacion adecuada y
veraz sobre su contenido y caracteristicas...”;

Que el inciso primero del articulo 92 de la Norma Suprema,
determina: “Toda persona, por sus propios derechos o
como representante legitimado para el efecto, tendra
derecho a conocer de la existencia y a acceder a los
documentos, datos genéticos, bancos o archivos de datos
personales e informes que sobre si misma, o sobre sus
bienes, consten en entidades publicas o privadas, en
soporte material o electronico. Asi mismo tendra derecho a
conocer el uso que se haga de ellos, su finalidad, el origen
y destino de informacion personal y el tiempo de vigencia
del archivo o banco de datos.”;
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Que la Resolucion 45/95 de 14 de diciembre de 1990, de la
Asamblea General de Naciones Unidas, establece las
Directrices para la regulacion de los archivos de datos
personales informatizados, determinando los principios
relativos a las garantias minimas que deben prever las
legislaciones nacionales, y a su vez, regulando su aplicacion
en archivos de datos personales mantenidos por
organizaciones internacionales gubernamentales;

Que ¢l objeto de la Ley del Sistema Nacional de Registro de
Datos Publicos, con caracter de organica a partir de la
reforma publicada en el Registro Oficial Suplemento No.
843 de 3 de diciembre de 2012, de conformidad con lo
determinado en el articulo 1, “...es garantizar la seguridad
Juridica, organizar, regular, sistematizar e interconectar la
informacion...”;

Que el ambito de aplicacion de la norma ibidem rige para
las instituciones del sector publico y privado que
administren bases de datos publicos;

Que el inciso primero del articulo 4 de la Ley del Sistema
Nacional de Registro de Datos Publicos expresa: “Las
instituciones del sector publico y privado y las personas
naturales que actualmente o en el futuro administren bases
o registros de datos publicos, son responsables de la
integridad, proteccion y control de los registros y bases de
datos a su cargo. Dichas instituciones responderdan por la
veracidad, autenticidad, custodia y debida conservacion de
los registros. La responsabilidad sobre la veracidad y
autenticidad de los datos registrados, es exclusiva de la o el
declarante cuando esta o este provee toda la informacion.”;

Que el articulo 13 del mismo cuerpo legal indica: “Son
registros de datos publicos: el Registro Civil, de la
Propiedad, Mercantil, Societario, Vehicular, de naves y
aeronaves, patentes, de propiedad intelectual registros de
datos crediticios y los que en la actualidad o en el futuro
determine la Direccion Nacional de Registro de Datos
Publicos, en el marco de lo dispuesto por la Constitucion
de la Republica y las leyes vigentes. Los Registros son
dependencias publicas, desconcentrados, con autonomia
registral y administrativa en los términos de la presente ley,
v sujetos al control, auditoria y vigilancia de la Direccion
Nacional de Registro de Datos Publicos en lo relativo al
cumplimiento de politicas, resoluciones y disposiciones
para la interconexion e interoperabilidad de bases de datos
v de informacion publica, conforme se determine en el
Reglamento que expida la Direccion Nacional.”;

Que el articulo 19 de la Ley del Sistema Nacional de
Registro de Datos Publicos dispone: “De conformidad con
la Constitucion de la Republica, el Registro de la
Propiedad serda administrado conjuntamente entre las
municipalidades y la Funcion Ejecutiva a través de la
Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos. Por lo
tanto, el Municipio de cada canton o Distrito Metropolitano
se encargard de la estructuracion administrativa del
registro y su coordinacion con el catastro. La Direccion
Nacional  dictara las normas que regulardan su
funcionamiento a nivel nacional...”;

Que el articulo 22 de la norma ibidem define el sistema de
control cruzado como un conjunto de elementos técnicos e
informaticos, integrados e interdependientes, que interactiia

y retroalimentan, y del cual la Direccion Nacional de
Registro de Datos Publicos es responsable de su
organizacion entre los registros de datos publicos.

Que el articulo 23 de la Ley del Sistema Nacional de
Registro de Datos Publicos, referente al Sistema
Informatico, manifiesta: “El sistema informatico tiene como
objetivo la tecnificacion y modernizacion de los registros,
empleando tecnologias de informacion, bases de datos y
lenguajes informdticos estandarizados, protocolos de
intercambio de datos seguros, que permitan un manejo de
la informacion adecuado que reciba, capture, archive,
codifique, proteja, intercambie, reproduzca, verifique,
certifique o procese de manera tecnolégica la informacion
de los datos registrados. El sistema informatico utilizado
para el funcionamiento e interconexion de los registros y
entidades, es de propiedad estatal y del mismo se podrdn
conceder licencias de uso limitadas a las entidades publicas
v privadas que correspondan, con las limitaciones previstas

>

enla Ley y el Reglamento.”’;

Que el articulo 29 de la citada ley manifiesta: “El Sistema
Nacional de Registro de Datos Publicos estard conformado
por los registros: civil, de la propiedad, mercantil,
societario, datos de conectividad electronica, vehicular, de
naves y aeronaves, patentes, de propiedad intelectual
registros de datos crediticios y todos los registros de datos
de las instituciones publicas y privadas que mantuvieren y
administren por disposicion legal informacion registral de
caracter publico. Serda presidido por la Directora o
Director Nacional de Registro de Datos Publicos, con las
facultades que se determinan en la presente Ley y su
respectivo reglamento.”;

Que el articulo 31 de la ley ibidem sefiala las atribuciones y
facultades de la Direccion Nacional de Registro de Datos
Publicos, entre las cuales estan: “I. Presidir el Sistema
Nacional de Registro de Datos Publicos, cumpliendo y
haciendo cumplir sus finalidades y objetivos; 2. Dictar
resoluciones y normas necesarias para la organizacion y
funcionamiento del sistema; (...) 4. Promover, dictar y
ejecutar a través de los diferentes registros, las politicas
publicas a las que se refiere esta Ley, asi como normas
generales para el seguimiento y control de las mismas; 5.
Consolidar, estandarizar y administrar la base unica de
datos de todos los Registros Publicos, para lo cual todos los
integrantes del Sistema estin obligados a proporcionar
informacion digitalizada de sus archivos, actualizada y de
forma simultanea conforme ésta se produzca, 6. Definir los
programas informdticos y los demds aspectos técnicos que
todas las dependencias de registro de datos publicos
deberan implementar para el sistema interconectado y
control cruzado de datos, y mantenerlo en correcto
funcionamiento;...”;

Que mediante Acuerdo Ministerial No. 0126 de 28 de
febrero de 2011, el sefior ingeniero Jaime Guerrero Ruiz,
Ministro de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la
Informacion, designé al infrascrito, doctor Willians Saud
Reich Director Nacional de Registro de Datos Publicos,

En ejercicio de las facultades que le otorga el articulo 31 de
la Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos,
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Resuelve:

Expedir la siguiente NORMA QUE CREA EL
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE LA
PROPIEDAD.

Art. 1.- Objeto.- Crear el Sistema Nacional de Registro de
la Propiedad, como un conjunto de componentes ordenados
y armonicos que contribuyen a la proteccion de los
derechos constituidos, los que se constituyan, los que se
modifiquen, se extingan y se publiciten por efectos de la
inscripcion de los hechos, actos y/o contratos determinados
en la legislacion vigente, con el objeto de coordinar el
intercambio de informacion de los registros de datos
publicos a través de la sistematizacion, estandarizacion y
homologacién de los procesos registrales, y la interconexion
de dicha data.

Art. 2.- Ambito de Aplicacién.- La presente Resolucion
rige para los Registros de la Propiedad que se encuentren
operando, asi como los que se creen en el futuro.

Art. 3.- Componentes del Sistema.- Los componentes son
los que se expresan a continuacion:

1. La Herramienta Informatica: Permite la inscripcion,
certificacion y marginaciéon de los hechos, actos y/o
contratos determinados en la legislacion vigente, la
gestion del archivo fisico y electronico de los Registros
de la Propiedad, asi como la entrega de la informacion
requerida por otras instituciones del Estado para el
cumplimiento de sus fines.

2. El Proceso Registral de la Propiedad: Establece las
fases o etapas que deberan cumplir los funcionarios del
Registro de la Propiedad para inscribir, certificar y
marginar los hechos, actos y/o contratos definidos en la
Ley.

Art. 4.- Manuales.- Para cumplir con el objeto de esta
Norma se emiten los respectivos manuales del Sistema
Nacional de Registro de la Propiedad que forman parte de la
presente en calidad de anexos y son los que se detallan a
continuacion:

1. Manual de Usuario de la Herramienta Informatica;
2. Manual del Proceso Registral de la Propiedad; y,

3. Manual de Tramites y Requisitos que se Inscriben o
Certifican en el Registro de la Propiedad.

Disposicion Final.- Encarguese de la ejecucion de la
presente Resolucion a la Coordinacion de Infraestructura y
Seguridad Informatica, Coordinacion de Gestion, Registro y
Seguimiento, Coordinaciéon de Desarrollo Organizacional,
Coordinacion de Normativa y Proteccion de la Informacion;
y, Registros de la Propiedad.

Esta Resolucion entrara en vigencia a partir de la presente
fecha sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, el 09 de
mayo de 2013.

f.) Dr. Willians Saud Reich, Director Nacional de Registro
de Datos Publicos.

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS
PUBLICOS.- Certifico que la presente es fiel copia de la
original que reposa en los archivos de la Direccién Nacional
de Registro de Datos Publicos.- 06 de junio de 2013.- f.)
Genoveva Rodriguez D., Archivo General.

Manual del Proceso

Registral de la Propiedad

% SNRP

Sistema Naclonal de Regisitros de la Propiedad

DIRECCION NACIONAL DE
£« REGISTRO DE DATOS PUBLICOS
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INTRODUCCION

La Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos
con el afan de estandarizar los procesos registrales en el
Ecuador, facultada en la Ley del Sistema Nacional de
Registro de Datos Publicos (en adelante Ley del
SINARDAP), ha desarrollado el presente Manual del
Proceso Registral de la Propiedad.

El presente manual incorpora los procesos registrales
desarrollados con sustento legal sobre la base de la
cartera de servicios de los Registros de la Propiedad,
describiendo los procedimientos para la gestion de
Inscripciones y  Certificaciones como  procesos
sustantivos de los Registros de la Propiedad a nivel
Nacional.

La estandarizacion y calidad del servicio registral en
todos los rincones del pais, nos compromete a
desarrollar procesos enfocados a la satisfaccion del
usuario con una proyeccion hacia la mejora continua,
sistematizacion y procesos amigables con el ambiente.

servicios publicos, la estandarizacion de los procesos
nos permitira generar servicios de calidad que generen
una buena imagen del servicio publico al cliente, con
procesos de calidad con estandares de eficacia y
eficiencia.

OBJETIVO

El objetivo del manual es estandarizar los
procedimientos registrales a nivel nacional.

ALCANCE

El presente manual se aplica a la gestion de
Inscripciones y Certificaciones de los Registros de la
Propiedad del Ecuador.

MARCO JURIDICO

LEY DEL SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO
DE DATOS PUBLICOS

“Art. 19.- Registro de la Propiedad.- De conformidad
con la Constitucion de la Republica, el Registro de la
Propiedad serd administrado conjuntamente entre las
municipalidades y la Funcién Ejecutiva a través de la
Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos. Por
lo tanto, el Municipio de cada cantén o distrito
metropolitano se encargara de la estructuracion
administrativa del registro y su coordinacion con el
catastro. La Direccion Nacional dictard las normas
que regularan su funcionamiento a nivel nacional.”

“Art. 25.- Informacion fisica y electronica.- Para efectos
de la sistematizacion e interconexion del registro de
datos y sin perjuicio de la obligacion de mantener la
informacion en soporte fisico como determinan las
diferentes normas de registro, los distintos registros
deberan transferir la  informacion a  formato
digitalizado.”.
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“La_Direccion _Nacional de Registro de Datos
Publicos definira el sistema informatico para el
manejo vy administracion de registros y bases de
datos, el cual regira en todos los registros del pais.”

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

“QUINTA.- En el plazo de 3 afios a partir de la
publicacion de la presente Ley en el Registro Oficial,
previa evaluacion técnica, econémica-financiera y legal,
la_Direcciéon Nacional establecera el/los programas
informaticos requeridos los mismos que deberan
tener perfecta interconexion que permita recibir,
capturar, archivar, custodiar, enviar, intercambiar,
reproducir, verificar o _procesar la_informacién de
los Registros Publicos, dejando apertura en el sistema

POLITICAS

El presente Manual de Procedimientos es de
aplicacion obligatoria para el Sistema Nacional de
Registro de la Propiedad, en adelante SNRP, y entra en
vigencia a partir de la implementacion del sistema
informéatico desarrollado para el efecto por parte de la
DINARDAP.

Los Registradores de la Propiedad seran los
responsables del funcionamiento del SNRP en sus
respectivos Registros, asignando los Roles y permisos a
los funcionarios conforme su proceso lo requiera.

para la interconexion con las demas instituciones @

sefialadas, a fin de garantizar

el control cruzado de

informacion.” autorizacion.
GLOSARIO
TERMINO DEFINICION

Registrador de la Propiedad

Funcionario publico encargado de calificar, anotar, inscribir, certificar y demas tareas
concernientes a los actos y contratos que pueden constar en el Registro de la propiedad con
relacion a bienes inmuebles y derechos reales, de acuerdo con la demarcacion territorial
correspondiente, conforme las normas legales que en cada pais rijan.

Registrar

Anotar, inscribir, transcribir literalmente o extractar en las oficinas y libros de un Registro ptblico
los actos o contratos de los particulares y las resoluciones de las autoridades administrativas o
judiciales.

Registro

Accion o efecto de registrar. Matricula. Protocolo. Oficina donde se registran actos y contratos de
los particulares o de las autoridades. Libro en que se anotan unos y otros. Cada uno de los
asientos, anotaciones o inscripciones del mismo.

Propiedad

En general, cuanto nos pertenece o es propio, sea su indole material o no, y juridica o de otra
especie. Facultad de gozar y disponer ampliamente de una cosa. Objeto de ese derecho o dominio.
Predio o finca. Por abreviacion, y contraponiéndolo al usufructo, la nuda propiedad.
HORIZONTAL. Denominacion difundida para designar el derecho, comtn en parte y privativo en
otra, resultante de corresponder una misma casa a distintos propietarios, duefios exclusivos cada
uno de ellos de un piso, departamento u otra vivienda independiente. RURAL o RUSTICA. El
conjunto de fincas o heredades cultivables o efectivamente dedicadas a la agricultura, y por
extension a la ganaderia o forestales. URBANA. La comprensiva de las edificaciones,
singularmente en los centros poblados.

Propietario.

Titular del derecho de propiedad. Duefio de bienes inmuebles. Casero o duefio de una casa
alquilada. Nudo propietario.

Catastral

Referente al catastro, a su organizacion y resultados.

Catastro

Censo descriptivo de las fincas rasticas y urbanas.

Hoja de un libro o cuaderno; y, mas especialmente, de un expediente o proceso. Los autos
judiciales han de ser foliados, es decir, numerados, para facilidad en las citas y comprobacion de
que no hay sustraccion de documentos.

Folio Personal.- Es el sistema de anotacion de hechos y actos juridicos que se lleva de acuerdo a
la persona que los causa o sobre quien recae. En este sistema la o el responsable del registro
procedera a registrar: nombres, apellidos y datos del titular de la informacion y en el caso del
registro de la propiedad, la descripcion del inmueble, las titularidades concatenadas de dominio o
condominio, y el titulo causal, los gravamenes, interdicciones y sus cancelaciones, las constancias
de solicitudes de certificados; y en el caso de registro mercantil y civil, el nacimiento o creacion
de la persona, todas las modificaciones del estado civil o societarias y su muerte o extincion.

Cualquier cambio en el procedimiento registral descrito en
este Manual debera ser informado a la DINARDAP, para su
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Folio

Folio Real.- Es el sistema de anotacion de actos juridicos que se llevan de acuerdo al objeto del
que trata el registro. La informacion consistird en la descripcion del inmueble o mueble, las
titularidades concatenadas de dominio o condominio, nombres, apellidos y datos de la o el titular
y el titulo causal, los gravamenes, interdicciones y sus cancelaciones, y las constancias de
solicitudes de certificados.

Folio Cronolégico.- Es el registro de los titulos, actos y documentos cuya inscripcion se solicita,
que se efectiia de acuerdo al orden en que esta peticion ocurre. Este sistema incluye al menos un
libro indice y un repertorio, en ellos se asentaran todos los datos referentes a la persona, inmueble
o mueble, las titularidades concatenadas de dominio o condominio, nombres, apellidos y datos de
la o el titular y el titulo causal, los gravamenes, interdicciones y sus cancelaciones, y las
constancias de solicitudes de certificados; asi como en el caso de las personas juridicas las
modificaciones y todo acto societario que se presente.

Nota marginal

En los Registros Publicos, especialmente en el civil y en el de la propiedad, cada uno de los
asientos secundarios, puestos al lado o al margen de los principales, que contienen indicaciones o
circunstancias referidas a la inscripcion principal o al instrumento matriz; ya una simple
correlacion, ya algiin cambio en el derecho de la situacion, correcciones, y su cancelacion incluso.

Negativa

Negacion. Denegacion. Repulsa. Rechazamiento. Proposicion que niega algo.

Prohibicion

Orden negativa. Ademas de mandato de no hacer, significa vedamiento o impedimento en general.

Documento legalizado

Documento que tiene un estado de forma legal.

Declaracion juramentada

Manifestacion hecha bajo juramento, y generalmente por escrito, acerca de diversos puntos que
han de surtir efectos ante las autoridades administrativas o judiciales. Hay declaraciones juradas
de bienes, de existencias, de gastos, etc.

Cancelacion

Anulacion de un instrumento publico, levantamiento de una inscripcion del Registro, de una
obligacion.

Reconocimiento de firmas

Admision de la autenticidad de la firma o letra, realizado ante autoridad competente.

Cotizacion respecto del valor de un tramite registral.

Proforma
Anotacion al margen de un titulo de la correccion de errores, reparacion de omisiones y cualquier
Marginar modificacion que de oficio o a peticion de parte deba hacer el Registrador conforme al titulo.
a Realizar la anotacion en el titulo con los datos de la inscripcion o negativa, de cada acto.
Sentar Razén

Libro de Repertorio

Libro donde se anotan los titulos o documentos que se presenten para su inscripcion. Se cierra
diariamente, haciendo constar el numero de inscripciones efectuadas en el dia.

Observaciones

Todo tipo de error o falta que tengan los documentos habilitantes y que deben ser solventadas por
el cliente.

Instrumento Publico

También denominado auténtico, es el autorizado con las solemnidades legales por el competente
empleado.

El otorgado ante notario, ¢ incorporado en un protocolo o registro piblico, se llama escritura
publica.

Documento que prueba una relacion juridica/Demostracion auténtica del derecho con que se
posee./DE PROPIEDAD. Documento que acredita el dominio sobre alguna cosa.
/DECLARATIVO. El instrumento o documento en que consta la declaracion de un derecho ya
existente, pero controvertido; como una sentencia. /HABIL. El que resulta eficaz por reunir los
requisitos legales. / INSCRIBIBLE. El susceptible de inscripcion en el Registro de la Propiedad,
por comprendido en los enumerados de manera concreta en la ley que rija en el Derecho

el Hipotecario o Inmobiliario/ NO TRASLATIVO DE DOMINIO. El que carece de eficacia juridica
para transmitir la propiedad. /ONEROSO. Causa de adquisicion de cosas o derechos a cambio de
una equivalencia econdmico juridica; como en la compra (precio por cosa), en la permuta (cosa
por cosa) y en el cambio de moneda extranjera (dinero por dinero).

Tramite/Solicitud Gestion o diligenciamiento que se realiza para obtener un resultado.
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Acto

Manifestacion de voluntad o de fuerza. /CONSTITUTIVO. Aquel que origina un derecho o
establece una obligacion/INDIVIDUAL. El que es obra de una sola persona, y basta para producir
efectos juridicos; como el testamento, o el delito sin cooperacion. /JUDICIAL. La decision,
providencia, mandamiento, auto, diligencia o medida adoptada por juez o tribunal dentro de la
esfera de sus atribuciones/JURIDICO. El hecho dependiente de la voluntad humana que ejerce
alguin influjo en el nacimiento, modificacion o extincion de las relaciones juridicas. /LEGAL. El
conforme con la norma positiva, con el Derecho Vigente. /SOLEMNE. Aquel en el cual la
observancia de la forma establecida por la Ley resulta esencial para su validez juridica. Contrato
en un acto juridico porque crea efectos entre las partes)

Contrato

Es un acuerdo de voluntades, verbal o escrito, manifestado en comiin entre dos, 0 mas, personas
con que se obligan en virtud del mismo, regulando sus relaciones relativas a una determinada
finalidad o cosa.

7. ROLES Y RESPONSABILIDADES

ROL

RESPONSABILIDAD

Asistente de Ventanilla

Es el responsable del ingreso y registro de los diferentes tramites y generacion de la
correspondiente proforma, ingresar los datos preliminares del tramite, informar y devolver al
cliente si existen observaciones sobre los documentos del tramite a inscribir.

Cajero

Es el responsable de emitir las facturas, realizar el cobro al cliente y registrar el pago. En caso de
reliquidaciones o errores en facturas es el responsable de reemplazar las facturas. En el caso de
anulaciones es el responsable de anular las facturas y generar notas de crédito.

Digitalizador

Es el responsable de digitalizar los documentos que acompafian al tramite.

Foliador

Es el responsable de crear el folio real correspondiente a la inscripcion del bien a inscribir en el
sistema.

Revisor Legal Inicial

Es el responsable de revisar los documentos del tramite de Inscripcion, segin las leyes y el tipo de
documento. Realizar las verificaciones del checklist de Revision inicial y generar observaciones o
negativas.

Inscriptor

Es el responsable de realizar la inscripcion del acto, revisar y examinar con detenimiento que la
informacion del tramite en el sistema sea la correcta e ingresar los datos complementarios
correspondientes al bien a inscribir.

Revisor Final

Es el responsable de realizar la revision final de los documentos del tramite de Inscripcion, segiin
las leyes y el tipo de documento. Realizar las verificaciones del checklist de Revision Final y
generar observaciones.

Es el responsable de buscar la informacion de inscripciones de los tramites solicitados y generar
los certificados.

Certificador
Es el responsable de revisar las Inscripciones o Certificados a ser firmados y firmar todo acto
registral que se celebre en el Registro de la Propiedad. El Registrador es el responsable final de la
Registrador operacion del Registro.

Asistente de Archivo

Es el encargado de archivar y administrar los documentos de los tramites inscritos.
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8. MAPA DE PROCESOS

Analizando los servicios del Registro se identificaron los siguientes procesos agregadores de valor que corresponden a los
procesos de negocio de los Registros de la Propiedad.

1. Gestion de Inscripcion

2. Gestion de Certificaciones

CERTIFICACION

m — Z m — ™ ™M

Los inicios y los fines de cada Macro Proceso que se consideran como procesos sustantivos se muestran en las siguientes
figuras, mostrando a la izquierda los inicios y a la derecha los fines:

1. GESTION DE INSCRIPCION

OBJETIVO: Inscribir los movimientos registrales de la Propiedad.

DESCRIPCION: La inscripcion de los instrumentos publicos, titulos y demés documentos que la Ley exige o permite
que se inscriban en los registros correspondientes, tiene principalmente los siguientes objetos:

a) Servir de medio de tradicion del dominio de bienes raices y de los otros derechos reales constituidos en ellos;

b) Dar publicidad a los contratos y actos que trasladan el dominio de los mismos bienes raices o imponen gravamenes o
limitaciones a dicho dominio; y,

¢) Garantizar la autenticidad y seguridad de los titulos, instrumentos publicos y documentos que deben registrarse.

2. GESTION DE CERTIFICACIONES

OBJETIVO: Certificar los movimientos registrales de la Propiedad.

DESCRIPCION: La certificacion registral, constituye documento publico que detalla las inscripciones que constan en el
Registro de la Propiedad, que se expedira a peticion de la interesada o interesado, por disposicion administrativa u orden
judicial.
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9. PROCEDIMIENTOS

9.1. GESTION DE INSCRIPCION
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Proceso: Recepcion de Documentos
Objetivo: Recibir la solicitud del cliente, identificar el tipo de tramite a realizarse asi como la documentacion habilitante.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Revisar que los documentos habilitantes correspondan al tipo de acto Niimero de
Documentos Ingresar informacion del solicitante, instrumento publico, tipo de actoy |, , . - Asistente de
. | tramite/solicitud y .
Habilitantes cuantia en el SNRP Ventanilla
Proforma
Generar proforma
Proceso: Facturacion
Objetivo: Cobrar los valores determinados por las ordenanzas municipales para cada servicio solicitado.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Nimero de Ubicar la proforma correspondiente al nimero de tramite en el sistema Tramite pagado
. . Receptar el pago Documento de .
tramite/solicitud y : I T 00, Nimero d Cajero
Proforma Registrar el pago en el sistema pago. Niimero de
repertorio
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Proceso: Digitalizacion
Objetivo: Generar un archivo digital con la documentacion habilitante que ingresa al Registro.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Tramite pagado Escanear documentos habilitantes
Numero de Buscar por niimero de tramite Documentos
repertorio Cargar documentos escaneados al tramite habilitantes Digitalizador
Documentos escaneados
habilitantes
Proceso: Creacion de folio inicial
o Generar en el SNRP un nimero tnico que identifique al bien a Inscribir, y lo relacione al nimero catastral y a las
Objetivo: L .
caracteristicas del bien.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Verificar en fisico y digital si ya se ha asignado al tramite el nimero de
Documentos folio real Folio inicial
habilitantes Crear folio inicial en el SNRP, si no se ha creado anteriormente. creado Foliador
escaneados Registrar en el libro fisico en el acta correspondiente el nimero de folio
generado por el sistema.
Proceso: Ingreso de Registros Historicos
.. Ingresar en el SNRP la informacion de los actos vigentes y los movimientos registrales que afecten al bien
Objetivo: . . .
inmueble a inscribir.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Seleccionar el numero de folio. Registros
Folio inicial creado Ingresar informacion de los actos vigentes y los movimientos registrales | Historicos Foliador

que afecten al bien inmueble a inscribir en el SNRP.

ingresados en
SNRP

Proceso: Revision inicial
Obietivo: Verificar que el tramite cumpla con todas las disposiciones legales para su inscripcion, caso contrario se niega o se
I i devuelve la documentacion con observaciones.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Tramite escaneado | Revisar la legalidad de la documentacion presentada
Eie;gtl;tirgss Verificar lista de Revmon inicial : _ Trémite revisado | Revisor Legal
I Generar observaciones de no cumplir con requerimientos legales legalmente Inicial
ingresados en
SNRP
Proceso: Inscripcion
Obietivo: Realizar la revision completa y registrar la informacion del tramite en el sistema, verificando que cumpla con
) : todas las disposiciones legales para su inscripcion.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Seleccionar el numero de tramite /solicitud.
- - - - Acta de
. . Seleccionar el o los nimeros de folio real a los que hace referencia el S
Tramite revisado 1 Inscripcion
documento publico. ..
legalmente . . . L L digital
. Registrar los comparecientes, su porcentaje de participacion (si aplica), S, .
Registros . . . , X L ~ Marginacioén Inscriptor
S referencias de la inscripcion (nimero de inscripcion y el afo de| . . .
Historicos . R L . digital Razon de
. inscripcion) inscripcidn anterior. .
ingresados — Inscripcion
Generar Marginacion, si aplica. fisica
Generar acta de Inscripcion digital e imprimir la razén de inscripcion.
Proceso: Revision Final
Objetivo: Revisar completamente el tramite para finalizar con la inscripcion.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Buscar Tramite/solicitud en el sistema Acta de
Verificar lista de Revision Final Inscripcion
Acta de Inscripeion | Aceptar, observar o negar el tramite digital
Razon de Marginacion . .
Loy . L. X Revisor Final
Inscripcion Razén digital Razon de
de Marginacion Inscripcion
fisica Razon de
negativa

Proceso:

Firma

Objetivo:

Revisar el tramite y legalizar el mismo a través de su firma electronica.
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Entradas Actividades Salidas Responsable
Acta de Inscripcion | Revisar tramite inscrito o negado Actas firmadas
Razén de Firmar digitalmente digitalmente
Inscripcion Razon Razones Registrador
de Marginacion Firmadas
Razdn de Negativa fisicamente

Proceso: Entrega de documentos
Objetivo: Entrega al cliente de documentos inscritos o negados seglin corresponda, como conclusion de su tramite registral
Entradas Actividades Salidas Responsable

Razones firmadas
fisicamente

Organizar documentos fisicos para entrega, adjuntar razén de inscripcion
en el documento publico.

Ubicar los documentos a través del niimero de tramite/solicitud

Registrar la persona a la que se entrega el tramite

Concluir trdmite en el sistema

Emitir ticket de entrega de tramite y hacerlo firmar por el cliente

Ticket de entrega
de tramite

Asistente de
Ventanilla

9.2. GESTION DE CERTIFICACIONES
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Proceso: Recepcion de Documentos
Objetivo: Recibir la solicitud del cliente, identificar el tipo de tramite a realizarse asi como la documentacion habilitante.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Revisar que documentos habilitantes correspondan a la certificacion | Numero de .
Documentos - L. L. Asistente de
- solicitada tramite/solicitud y .
Habilitantes Ventanilla
Proforma

Ingresar informacion del solicitante, instrumento publico, tipo de acto y
cuantia en el SNRP

Generar proforma
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Proceso: Facturacion
Objetivo: Cobrar los valores determinados por las ordenanzas municipales para cada servicio solicitado.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Numero de Ubicar la proforma correspondiente al nimero de tramite en el sistema | Tramite pagado
tramite/solicitud y Receptar el pago Documento de Cajero
Proforma Registrar el pago en el sistema pago
Proceso: Digitalizacion
Objetivo: Generar un archivo digital con la documentacion habilitante que ingresa al Registro.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Tramite pagado Escanear la solicitud de certificacién
Documentos Buscar por niimero de tramite Solicitud escaneada | Digitalizador
habilitantes Cargar documentos escaneados al tramite
Proceso: Creacién de folio inicial
Ay Generar en el SNRP un niimero tnico que identifique al bien a Inscribir, y lo relacione al nimero catastral y las
Objetivo: (o .
caracteristicas del bien.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Verificar en fisico y digital si ya se ha asignado al tramite el numero
de folio real
Solicitud escaneada Crear folio inicial en el SNRP, si no se ha creado anteriormente, Folio inicial creado | Foliador

Registrar en el libro fisico, en el acta correspondiente, el nimero de
folio generado por el sistema.

Proceso: Ingreso de Registros Histéricos
.. Ingresar en el SNRP la informacion de los actos vigentes y los movimientos registrales que afecten al bien
Objetivo: . . .
inmueble a inscribir.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Seleccionar el niimero de folio. Registros
Folio inicial creado Ingresar informacién de los actos vigentes y los movimientos | Historicos Foliador
registrales que afecten al bien inmueble a inscribir. ingresados
Proceso: Certificacion
Objetivo: A solicitud de los usuarios, dar fe de los actos que se encuentran registrados en el Registro de la Propiedad
Entradas Actividades Salidas Responsable
Identificar el tipo de certificado solicitado: folio personal o real.
Ingresar el nimero de cédula o nimero de folio real, dependiendo del
Folio inicial creado tipo de certificado. Certificado digital | Certificador
Visualizar certificado digital
Imprimir Certificado
Proceso: Revision Final
Objetivo: Revisar completamente el tramite para finalizar con la inscripcion.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Buscar Tramite/ solicitud en el sistema
Certificado digital Verificar hsta, dej Revision Final Certificado Certificador
Aceptar el tramite Impreso
Imprimir el Certificado
Proceso: Firma
Objetivo: Revisar y legalizar el certificado a través de su firma.
Entradas Actividades Salidas Responsable
Revisar certificacion
. - - ifi .
Certificado Impreso Firmar fisica. C.e rificado Registrador
Firmado

Pasar documento fisico para entrega al cliente

Proceso: Entrega de documentos
Objetivo: Entrega al cliente de documentos inscritos o negados segun corresponda, como conclusion de su tramite registral
Entradas Actividades Salidas Responsable

Certificado Firmado

Organizar documentos fisicos para entrega, adjuntar razoén de
inscripcion en el documento publico.

Ubicar los documentos a través del nimero de tramite/solicitud

Registrar la persona a la que se entrega el tramite

Concluir tramite en el sistema

Emitir ticket de entrega de tramite y hacerlo firmar por el cliente

Ticket de entrega
de tramite

Asistente de
Ventanilla
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10. BIBLIOGRAFIA \ BASE LEGAL

*  Constitucion de la Repuiblica del Ecuador

* Ley de Registro.

* Ley Notarial.

* Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos.
*  (Coddigo Civil.

MANUAL DE USUARIO SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD

DIRECCION NACIONAL DE Ustiario Validado: Administrador Espinosa
B8 REGISTROS DE DATOS PUBLICOS

Inicio

REGISTRO DE LA PROFIEDAD (a} ]
o Canibiar Contrasena &0 Cerrar Sesion

Ultima Solicitud Consultada

Reportes Tngresa Finanzas Dperaciones Administracion d= Tamos

Bienvenido

DIRECCION NACIONAL DE
Baf REGISTROS DE DATOS PUBLICOS

El presenta manual tiene la finalidad de brindar una guia para el usuario final en el funcionamiento del sistema nacional de
registros de la propiedad,

USUARIOS:

Cajera/Ventanilla

Digitalizacion

Revision Legal

Certificacion

Inscripciones

Revision Final

Registro

LOGIN: Cada usuario ingresa con su nombre de usuario y password que el otrogue el usuario Administrador

DIRECCION MACIONAL DE
E=2 REGISTROS DE DATOS PUBLICOS

Sisterriin Maciomal cbe Aubninistracian del Registron e b Proeprbediaeg
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INGRESO DE TRAMITES: Titulos de inscripcion y Certificaciones

Q\ i-'.;'l-l.. Tosalhort 3350,

Cotifiaoones % Ceneracin Profirma

DRECOIGN NACIONAL DE
E2REGISTROS DE DATOS PUBLICOS
Inicio.
Adinistocion  Beporter LRl TR (et Operscones

REG'STRO DE (A PROPIEDAD CE FEDRC MONCAYQ

Admintsiraciin de Tanos

=l |

Liswarls Vallgado; Administrador Fspliosa

ﬂ Lamber Conlessfia 3-0 Cevrar Sesxin
Ut Saficiiud Consullads

Maestns

1. ElI SNRP, presenta una opcion en la cual lo usuarios VENTANILLA/CAJERA pueden ingresar todos los datos

concernientes a una inscripcion o certificacion.

2. Cabe recalcar que el sistema nos presenta una opcion de busqueda la cual se encuentra en la parte superior de la ventana, si
ya tenemos el numero de solicitud, lo ingresamos en esta pantalla y el sistema nos presenta toda la informacion de la
solicitud, el niimero de solicitud se genera al momento de GUARDAR los datos de los titulos presentados.

=]
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3. Ingresamos el nimero de cédula de la persona requirente
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Al momento de ingresar la cédula del ciudadano requirente, el sistema lo busca en la base de datos, en caso de no
encontrarlo nos presenta una pantalla en la cual consulta si deseamos buscar al requirente, damos click en el botén SI, a
continuacion en el boton Guardar.(este paso se lo realiza una sola ocasion por cliente.
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4. En el caso de que el cliente necesite la factura a nombre de otra persona, hacemos click en el cuadro EN
REPRESENTACION DE: Ingresamos el nimero de cédula del REPRESENTADO.

[CTEn Representacion de
Tipo Identificacion CEDULA

Mamero de Identificacion:

5. Hacemos click en guardar, nos dirigimos a la pestaita TITULOS

6. Escogemos el tipo de documento que nos presenta el usuario requirente

E

Tipo Documento:
Datos del Docume

Escritura Publica
Ordenanza
Providencia
Resolucion Adminisirativa
Sentencia
—{Titulo de Certificacidn ——

7. Ingresamos toda la informacion que contenga los documentos presentados por el usuario requirente y hacemos click en el
botén Guardar Titulo.

sl VAl Al Bspilivisg
Hm%,",;ﬁgg’é E:Tc:;":dluﬁcw REGISTRO DE LA PRUPIEBAD DE FEORD MONCAYD

"
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Admimistracidn Pepartrs Inagress F insnzay Upestdenes admenistrociin de Tomas Hassme
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UM ¢ Solicau

Factia aslinmds de enilrega

Tipo Documento: Escitua Futiica =] Cypas 1
Datos del Documento

MUTARIS NOTARIA CUADRAGESMA DE GUATAGUIL | .
il Pnpaininese 0012000

Rl i la Autsiidad que sma Dr Bonila

& Crtdir TIW0k @ Candilar Ingpeso

8. Al hacer click en guardar, el sistema nos presenta el mensaje

T
™ = Nimero de Solicitud 15
Menssje de pagina web g

PR E—"
P JIEI N S o " A L — | Aceptar Y ———

Tipo Documento: - Tipo Documento -~ [+] Copias: 1
Datos del Documento

Fechd estimada de enfrega;

I Guardar Titulo @ Cancelar ingreso

Casillero ‘ i i sy |
| Tino Besciipcion Faeha Estimada de Enrega Valor a pagar Estado Madificar Ver Detalle ‘
NOTARIA-NGTARIA CUADRAGES|MA DE GUAYAQUIL - ¥
Esertura Pinfica Fecha el Documeto; 01411 2000 £9/ RECEFCION a »
Nombre e 13 Autoridad que emfte; br opez.
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9. Hacemos click en la lupa Ver Detalle, el sistema nos presenta la pantalla en la que debemos ingresar el acto que se va a
realizar sobre el bien inmueble.

DIRECCIIjN NACIONAL DE . Usuario Validado: Administrador Espinosa
% REGISTROS DE DATOS PUBLICOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRG MONCAYD!

n

Tl ¢ T i e e Pl B Copiar Contrasein A9 cermar sesin

Uttima Solicitud Consultada: 15

Finamas  Operaciones  AdministraciondeTomos  Masstros

" Adninistracién  Reportes Tngresn

|
|
Resumen
Solicitud
Remuirenie:  ARAUDO NARANIO JESUS AB 98049)
NOTAREA- NOTARIA CUADR 1A DE GUAVAQUIL
Titulo: Fer -01-2000
Jue emite; o, lopez
Ingreso de Inscripciones
Tipo dé Regisko.  PROPIEDAD [+]
Desciipeion Compra
& Buscar
Inscripciones
| Dascripion Registm Tipa Valor Base Agreqar
COMPRAVENTA PROPIEDAD INSCRIFCION 5000 [*]
Compraventa sin marginacion PROPIEDAD INSCRIPGION 5000
RATIFICACION DE COMPRA VERTA PROPIEDAD INSCRIPCION 5000

Escogemos el tipo de libro o registro, a continuacién en el recuadro de Descripcion ingresamos un breve descripcion del

acto que vamos a agregar, ejemplo. Compra, y nos despliega todos los actos que contengan en su descripcion la palabra
Compra.

10. Hacemos click en el boton mas verde para adicionar el acto que requerimos.

Mensaje de paging web =

{9] iSequro que desea Agregar este Acta?

[ Aceptar l | Cancelar

11. EI sistema presenta la siguiente pantalla en la que debemos agregar dependiendo del caso la cuantia y hacemos click en
CALCULAR ARANCEL, hacemos click en el botén guardar.

T = Tiur VA e T
COMPRAVENTA | FROPERAT | NECRPOCM | L0.m
o e o FROPEDAD | WECREDON 100
WATIFCADCN O COMPRAVENTA | FROFEDAD | WECRRON | 50

Referancia de INSCRIPGION ds COMPRAVENTA del Regisiro de PROPIEDAD
Documentos Habliitantes (Selacclonar

55 UIna Canocn iop A 5 O el mmnochn afecin Ingneee ik A 1nleecia documentos no presentados)

Hoget -« G Rofarentia -- =

Fln FHa A8 o e i i

ity Ak Inscrpciin o1l 4 O Wi 0 5U resece

vl

I Calcadur Araneed

dascoento dal 0% . ki Tl

M Guonkn @ Caveslar
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12. Al hacer click en guardar, nos presenta la siguiente pantalla en la que debemos hacer click en el boton Datos de la Solicitud

para proceder a elaborar la factura, o en el boton Generar Proforma, para solamente generar una proforma con los valores a
cancelar.

Actos Agregados
Rexistro Tipo Acio [Deseripcion Asancel Cuantip Eslado Modificar Cull?g;:gcaileﬂ " Eliminar
FROFIEDAT INSERIPEIDN COMPRAVENTA 40000 55000010 RECIEIDD [ ¥ -]
PROPIEDAD NGTA MARGINAL Marqiracion sin costo $0.00 RECIBIDO
RAZON DE .
PROFIEDAT JEERECION ez de nserpcian 5000 RECIBI00

SubTotal: 400,0000
Otros Rubros: 0
Descuento: 0,000
Total: 00,0000

[ Datos de |a soficitud

, :
© Generar Froforma

13. En la pantalla que nos presenta el sistema, debemos hacer click en el boton SOLICITUD APTA PARA FACTURACION:

L SR

i eslanads g entregy

Tipo Documento! —Tipa Documenta - [+ Caples 1
Datos del Documento

& Guardar Thuka @ Cancidar Inweso

Caslllero ‘ 5 | Fakceriin
Vi Drsecricadn Feiis Eanmet do baliegs Valoy & jemg i Estadi Mzaldicas Wer jielale
NOTARIA. AT ARIA CUADRAGESIVA DE GUAYADUIL
Escnlwa [ipkcs M:::;rﬂlaowmm nw”‘{:ﬂ ey, 26 te marzy g M43 | B 400 Bl | ENRECEFCION | L 2
tofded aue foosz
[ olules
Sub ey
= = DescvenmoExanarciénfuoree: Razen de Inserdpoion E| e

DescuantosExnnarsciones AUbos Aplicgdos

| Dt s R, Elimiress Qe Rk
Hult | stary

Vil | rsaimice

Tolzl

= Sokgiiud Apls para Faciurseibe

14. A continuacion para proceder a la facturacion del tramite nos dirigimos al menu Finanzas, Facturas, Facturacion.

— = ]
a | B ity Mo callyont 81 Ay s i Or- &% | B oo 1
sasari Validaiio: Admibisirados Espinnss
Hﬂmm%: H:?&%LECW RECISTHRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYD
s} o
et BB Coppaan Comdrimaia 0
Ultimea SabcAud £
e Hirgnries [ v——— [ Adlrmitsisdsms sim e § s Mt
[rm—— '
AdminmrEsn Coa '
du Nasctures

NAL DE
w30 Factirn por W POALICOS
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15. Como se indicd en los puntos anteriores, el sistema permite realizar busquedas de las solicitudes ingresadas, una vez que
hicimos click en la opcion facturacion, nos presenta la pantalla de busqueda, ingresamos el nimero de solicitud que el
sistema emiti6 al momento de guardar los titulos que presento el ciudadano requirente. De esta manera encontramos la

solicitud que se encuentra lista para ser facturada.

DIRECCION NACIONAL DE
Ea¥REGISTROS DE DATOS PUBLICOS

ki ¢ Finanzas | Facturas ¢ Facturacion

Administracidn

Operaciones

Finanzas

REGISTRO DE LA PROP(EDAD DE PEDRO MONCAYO

Usuario Validado: Administrador Espinosa

BB Capbiar Contraseria M) Cerrar Sesidin

Ultima Soliciiud Consultada: 15

Administracién de Tomps.

Solicitudes
W de Sofcitud I Identficacion Nomibres:
15 .
‘Apeliido Patemna: Apslfido Matema:
4 Buscar
T P Generar
| 1 e Soiiciiud Vialor a Pagar saldo EechadeEntrega Fetha de ngréso Beguirenie Estido Pt Wer Fattur
ARALLID NARANJO JESUS .
15 ‘ 4mpo | 40000 ‘ 26032013 ‘ 20032013 1143 ‘ Pl L ACTIVE ‘ ) ‘ &

16. A continuacion hacemos click en la opcion I+ [
aranceles.

Caso contrario hacemos click en el boton ver factura, para visualizar el formato de la factura previamente antes de que ésta

sea generada.
. = T P —————— ¥ | & Geiosr Factus la
B REGISTHOY DE DATOS PUBLICOS R = —
[+ -
Lrifrma Soliptud Consulioda’ 15
A RN feiaries Anyress Fimmazes Cwemciones Ak ST e Tusmns Fisesitos
| L Caja N*1 tx!-duﬁi‘ltl’l'IRTl
15
ARALLD NAHANJQ JESUS ABIATAR Huers Fachinn ¢ Thalo de Cisdis 1% %o ronil,

AMERICAN PARK BUEN PASTOR

RTINS NARAN IO TESAES MUTATAR {1 SLT9A00 )

1001398049

¥ emas (12 Page— =l

para proceder a generar la factura y realizar el cobro de los

Vnior a Fagar

Sk

Morilo Fctusi 1155

Fansce E

FELCHA

W, Guaigar Marito

7 Goivm Fatlirm 6

Cgm
Tots Farmas a6 Fa06° § 400

| - i O e

e

EJECIVO

unar

Como podemos observar, el sistema, nos solicita ingresar, el nimero de factura, las formas de pago, en este ejemplo
ingresamos el 50% del valor de la factura en efectivo y el otro 50% en cheque. En el caso de que el pago sea en cheque, nos
solicita el banco, monto, numero de cheque y la fecha del cheque, en el caso de que sea en efectivo solamente nos solicitara
el monto a pagar. Al dar click en Genera Factura, el sistema presenta un mensaje de Factura Generada Correctamente.

=

Mensaje de pagina web

Factura Generada Correctamente

Aceptar

17. A continuacion procederemos a imprimir la factura generada haciendo click en el icono que presenta el sistema.
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18. E1 SNRP, genera un archivo PDF el cual lo podemos imprimir en las plantillas de facturas de cada registro de la Propiedad

FACTURA
Serie D01- 00100 200

L AUT. S.R.I. 1110562538
A
VALIDA SU EMISION HASTA 09/ Enero/ 2013
N
Fecha : 20-03-2013 C.I/ RUC: 1809876543
Sefior: Juan Perez
Direccion: AMERICAN FARK BUEN PASTOR Teléfona
J
K DETALLE V.TOTAL )
NOTA MARGINAL PROPIEDAD Marginacion sin costo 0,0000
INSCRIPCION PROPIEDAD COMPRAVENTA 400,0000
RAZON DE INSCRIPCION PROPIEDAD Razon de inscripcion 0,0000
SUB TOTAL 12%
SUB TOTAL 0%
SUE TOTAL $ 400,00
IVA 12%
DETALLES V. TOTAL AR TEEAL —_—— =
v $400,00
\ ./
DIGITALIZACION

19. Una vez facturado el tramite, el siguiente paso e realizar la digitalizacion de los documentos que el cliente entrego en
ventanilla, para esto nos dirigimos al meni. OPERACIONES DIGITALIZACION DE TRAMITES, ingresamos el nimero
de solicitud, la cual vamos a trabajar, hacemos click en la opcion Seleccionar:

‘_ \‘3 itpi localhost 5512/ ehie/ Operariones Vangiprchivos DigitafimcionTiulos sy D= B A X H’é igitalizacion de Trimites ‘ ‘ Bt

B

DIRECCION NACIONAL DE Usuario Validado: Administrador Espinosa

2. RECISTROS DE DATOS PUBLICOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYO

M et i A e i ﬁ Cambiar Contraseria MMEY Corar Sesion

Jfima Selicitud Consultada:

Finamzas Administracion de Tomos Magstros

Administrarian

Repartes Tngresq Dperaciones

Digitalizacion de Documentos

N de Soficiad

Titulos

1 & Buscar

el

15

‘ H* Solicitud
INGTARLA NOTARIA CUADRAGESINA DE GUAYAQUIL Facha del Documento. 01-01-2000

[escripeion

Nambre de f2 Auteridad gu emite dr.lopez

Fecha de Enfrega
martes, 2 de marzo de 2013

Asinar Reyisor seeccionar |

Casillern N° 8 Del Tipo En Tramite ‘ il
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20. Seleccionamos los archivos escaneados, con el boton Examinar y los subimos al sistema con el boton Subir Archivo,
debemos ingresar una breve descripcion de los documentos subidos, todo esto se lo realiza desde la siguiente pantalla:

Documentos Agregados a la solicitud N° 15
Seleccion de Archivo
= | [Lusiracin_|

| Examinar...
Descripaon del Documento a Digitalizar:

Tipos de archivo soportadas (sxiension)

» Word 2007+ ( docs)
+ Exeel 2007+ (xlsx)
+ Adobe PDF ( pd)
= Texo (&)

21. Al momento de subir correctamente el archivo, el sistema nos indica un mensaje de confirmacion:

& [P - T [T
DIRECCIIN NACIONAL DE Lm0 VIIONG0! ATRIUTT S0P | Himon
i REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRE MONCAYD
REGISTROS DE DATOS PUBLICOS f
i bt o i 0 e

sonsulisda 15

“, Busca Mgy e s
= Aoetra Covgede
] . - Usiiare Asgrade: Sdeann i Eipseas [R——— rr—
it [TARAR, NITTAR TMIRASE A B TIATAZAS (b " e W B O TR T | X

Documenlas Agrégadas a la saliciiud N° 15
Seleccidn de Archiva

e e hrctien

En el cual nos indica el usuario Revisor Legal al que le fue asignado dicho tramite.
REVISOR LEGAL.

Una vez escaneados los documentos, el tramite pasa al modulo de Revision Legal, en el cual, el funcionario designado debe
buscar la solicitud por su niimero y proceder a constatar la validez de los documentos, y aprueba o rechaza segun sea el caso.

22. Hacemos click en el menu opcion Operaciones, Revisiones, Lista de revisiones, buscamos la solicitud que se encuentra en
revision legal, y nos presenta la siguiente pantalla, en la cual debemos hacer click en la opcién Revisar:

== e
&l & hitp/localhost S3502) WebSite! Operziones/Revisianes/Dperacion/ListaRevisionesasm. 0 = B O X H 2 Lista de Revisiones ¥ ‘ ‘ (i g ied
DIRECCIGN NACIONAL DE Usuario Validado: Administrador Espinosa
"’ P
LE“EGISTHUS DE DATOS PUBLICOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYO -
Toicio{ perwcicninx Revichmes £ Ui i Revisiiges a Cambiar Contraseia 48 Cerrar Sesion
Ultima Selicitud Consultada
Administracién Reportes Ingreso Finanzas Operaciones Administracién de Tomos Maestros
Nimera de Solictud: 15 :
X Buscar
Titulos
‘ N’ Safieitud Tipa Registro Descripcion Fecna de Entrega Estado Asignar Revisar Negar
NOTARIA NOTARIA
CUADRAGESIMA DE GUAYAQUIL X s
15 Esoritura Piblica Fechia del Documento, 01-01-2000 26-03201342:92:00 ENREVISION  Asigyiar Trabalo ®
Nombre de fa Auloridad que emite
r_lopez
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23. Al hacer click en la opcion Negar, el tramite es negado y retorna al médulo de ventanilla

24. Si hicimos click en Revisar, el sistema nos indica la siguiente pantalla en la que detalla ciertos items que el funcionario
revisor legal debe aprobar haciendo click en cada uno de los cuadros Aprobar, y haciendo click en el cuadro finalizar
revision, caso contrario, al no marcar estos cuadros, y hacer click en Finalizar Revision, el tramite retorna al modulo de
ventanilla.

a 2 1 locabont DL et S T - 805 | S inedesemenes

N Sokoiu 1w hpeaba s Fechae Eemres talann tazr p— weur
| NOTARLL NOTARA
CAMDRAGESIMA DF (LIAYADURL
" Esorbra Plsicn | Facna sl Dacamense 11.01 2086 | AN v Y REymN e o &
KoMDY & 1 ARSORBI0 So8 AT |
o loer

Documentos Digitalizados
Comenic 5 Confriancisstag W Latms DNARTIAE (1) nal Rl 40 | Adrureirasy Frusoes ]

[arm— Amsesracames

= |

M HETIA [FENEROAN QR o |
LAY 1 NACTICHN SONEATS dochuc -

25. Finalmente el usuario Revisor Legal al culminar con su trabajo, debe hacer click en el boton Procesar el sistema le indicara
un mensaje informandole que la revision ha sido satisfactoria seguidamente el usuario debe hacer click en el boton Asignar
Trabajo para que el tramite prosiga su curso normal.

INSCRIPTOR

El ment para acceder a la Bandeja de trabajo del funcionario Inscriptor es el siguiente:

Inscripciones -> Tramites de Inscripcion:, Para realizar tramites de Inscripcién comunes.

Inscripciones-> Registro Inicial: Para realizar el Registro Inicial (tracto) de los bienes inmuebles ej. Adjudicacion de la
Subsecretaria de tierras.

Inscripciones->Tramites de Inscripcion sin folio asociado: Para realizar tramites de inscripcion de causas penales.

Inscripciones-> Registro Inicial Inscripciones sin Folio Asociado: Para realizar tramites de inscripcion inicial de causas
penales.

Administracion de Tomos

Firma

Ertregar Tramite

Tramites por Certificar »IVENido

Sl "IN NARINNAI NF

Inecrpoianess Tramites de Inscripcion

Dhgitalizacion de Tramites Registro Inicial

Reingreza Tramites de Inzcripcicn =in Folio ssociado
Bitacora Registro Imical Inscrpiciones =in Folio azociado
Asignracion Manual 4

Marginacion Inical
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En la bandeja de trabajo del funcionario Inscriptor, se debe realizar la busqueda del tramite, ingresando su nimero.

En la pantalla hacemos click en la opcion Seleccionar.

r \‘g Iittp/lacalhost-35502/WebSite/ O percianes/ Inscripcianzs/ Cangalnscrpter aspa P~RBEX H 2 Trémites de Inscripcin ‘ U‘J 1
S

Administracidn Reportes Ingreso Finanzas Dperaciones Administracian de Tomgs Maestros

Carga de Trabajo Inscriptor

NdeSolamd 15

& Byscar
Tramites Asignados
‘ N Solicitud Descripeios Fecha de Ingireso Esfaty SelecCioniar
NOTARIA: NOTARIA CUADRAGESIMA DE GUAYAQUIL ;
15 Fecha del Documents, 0(-01-2000 20032013 EN INSCRIPCION b

Nombre de Ja Auforidad que enile, dr lopez

26. El sistema presenta los tres actos en los cuales debemos trabajar, en este caso nos presenta:

INSCRIPCION

NOTA MARGINAL

RAZON DE INSCRIPCION, en cada uno de éstos debemos hacer click en el boton verde SELECCIONAR

B Trieiny 8¢ It speien.

Aemnindraridn de fomms

Carga de Trabaio Insennlod
it 15
4, Busca
Tramites Asignados
[ — = Tessrecion F o o L Famuu —
MOTARIA NOTAIEA CLADSUADESSALA 05 OLAY A
" Fcht Mol Dsumanta 1107 60 AL i g N
oM 2 1 Al e smAe O Soe
Detalie del Titulo N* 1 de Ia Saolicltud N* 15
| Tipa Ario o Gunbade Mg Vs -
= eoveniia | rRorgnin | TN BRI g 4 P
NOTA MARGINAL | Mapaecon 7 mam | PROMEDAD EM BISGRPCION -
T RAZONDEMESGORCON | Erre——— | PROMEDAD | [ | El -

27. Procedemos a realizar la inscripcion, en la primera parte de la pantalla que nos indica el sistema debemos ingresar el folio o
bien inmueble al que vamos a inscribir, ingresando el numero de folio por el cual se lo identifica y haciendo click en el

botoén verde con el signo MAS

COMPRAVENTA e
\DPET VEGA MARIA ALEXANDRA (1334567830) 6 Finalizor Trabajs

| Poperoris
Aeum 5 -
A i A Documantas Digimlizado
Friba d ingisa | miArcoles, 20 de marza de 2013 oo | Convese oy Compncniesd UTE Luwnsr DWANDAN ieer | 20007013 1118 | Asseisbasy Gipress |(F -
Facta Exumads oo Eniege - martes, 26 de marro de 3013
|
Referencia ingresada en Ventaniia 3
[ sin Referencia Fits F o

Nimars da = e e

Informaeion del Acta

s
‘ T par ‘

o Vefificas Do

| Folio Real
| ok Bo = Datos de L Inecripciin
et —_— o | Qe Frlmesa de —_————
| B v I o | 2B | s T |
| | Foda Dwecripoion Fanegquia Enminnr | Afoedmooen. |
— |

‘ Ty |irememaseal| @ - renkde Megan [
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28. REFERENCIA: En la parte inferior de la pantalla, el sistema nos permite ingresar las referencias de la inscripcion
(Numero de inscripcion y el afio de inscripcion) inscripcion anterior

Hfereneis

Debemos tomar en cuenta que para las inscripciones de bienes inmuebles que no tengan un Registro Inicial, Ejemplo
Adjudicacion de la Subsecretaria de Tierras, se debe configurar el acto sin registro inicial.

29. COMPARECIENTES: En la parte Comparecientes, el sistema nos permite ingresar las personas que van a actuar en el
acto de inscripcion, debemos tomar en cuenta que se debe escoger el Tipo de Compareciente, Tipo Persona, Tipo de
Documento de Identificacion, Nimero de identificacién, cabe recalcar que al momento de ingresar los diferentes
comparecientes, el sistema mostrard un mensaje en el que menciona Persona no Encontrada, Desea Buscarlo simplemente
hacemos click en el boton SI, para guardarlo en nuestra base de datos, los porcentajes de participacion sobre el bien
inmueble, en el caso de sociedades, éstas se las identifica con un nimero, es decir,

SOCIEDAD UNO

SOCIEDAD DOS

Compradorl1: Identificados con un mismo niimero

Y
Compradorl: Identiﬁcados‘ con un mismo nimero

Comprador2

1

Comprador2

30. Ingresando los comparecientes con su porcentaje de actuacion sobre el bien inmueble

Referencla

- Reglsira

i Wi Adi ERm
Mo Hay Retencias Agiegadas

Comparecenes

31. Continuamos con el proceso haciendo click en el boton Guardar, en el caso que necesitemos eliminar algin compareciente,

simplemente hacemos click en el boton rojo ELIMINAR.

32. A continuacion hacemos click en el boton Procesar Efectos Marginacion e TR RS U

33. Seguidamente hacemos click en el boton Generar Inscripcion.

(% Generar Inscripcion
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34. EL sistema nos indica el acta de inscripcion:

COMPRAVENTA
Eegistro: FROFIEDAD
o 2013,
o De Insaripcin: 3
Fepertoric: W27 de facre: misncoer, 20 de warso de 2045, Hore: 16533
Fach e InSrTipon: jusees, 74 e bram e 114
T, iy FTA e Erraiia s METE AL METAMIA LU ISAGENME TE (G TS0 Tl ael
[RE— w [r—
Cemparecenter
R -a —— e el .- Tom
Elm—— S O Pm— Semugete .
el o
[y USFIAZS  AMML  SDATERD dees  dunems & &
i
i)
ESTErania
et ABAIEEAE RAALO SORTERD 100000 e ) )
hsT
SLENIsL
e
= =n
= [
Ml atcinial
i [r— i
P B CEMERANENTA i3 =
InSarmecian Adicenalz—ts
Paulimd
BUbhAS Y e TR

Una vez generada el acta de inscripcion y al hacer click en el boton FINALIZAR TRABAJO, el sistema nos presenta el
siguiente mensaje, con el que confirmamos la realizacion exitosa de la inscripcion

Wenae de aioa i

I'-‘ Finalizacién de Trabaja Registrado.

35. Procedemos a realizar el siguiente paso, Hacemos click en el botén verde para SELECCIONAR el siguiente acto como es la
NOTA MARGINAL

==
L a.d oot 1 s = oty [ B2 X | 2 Tt o basipoes ——d
(LT Uperacupass Admsistrackin de: omag
Carga da Trahajo Inecnpiee
Woeskae 95
3 Buseay
Trambas Asignados
[ry—— T oo de bz Comaga =
NOLARIL N ARIA SUADRALE A DE lavAQUL e
] Fecha s Docamenag: 1101 2060 b N LRGN 1
Wb de da dusoralant e s o kpar
Detale del Titulo N° | de la Solicitud N? 15
(L0 A3 & Contrasy Ragiktin ks Salaconit
sCASTN | COMPRAETH | FPROPEDAN | [ l g
HOITA VARTENAL | Worgrmcion i cxsth FADPETAT | EN IKECRIRCION | <] é—
NP O MRS | Bt eraepemn | PHOMELA | | hesTH e | Fl




26 -- Suplemento -- Registro Oficial N° 35 -- Viernes 12 de julio de 2013

36. Nos presenta la siguiente pantalla en la que observamos los datos del bien y los comparecientes

[ &)
DMECCHON MACIONAL DE ks Vathlioh Atminastrador © s
BB REGISTROS DE DATOS PUBLICOS REGISTHO DE LA FROFIECAD O PEDARO MOKCAYC
- Do e et A 6
e 5
b e mr—— i [ 1oy e A bt o § s il

Marginacion sin costo

wh AILALLIEH MASLARLID 31 S3P% ASLEATASE {11801 30104%)
14 e Sl il 15
s mibrookes, 70 de marrs de 2013 e | o oS TE | s CRAADAP (1 | TS AN | r—— L
ol st 6 O o de 3013

Docurmenios Dygtalizados

Infarmaciin de s Nots Marginal
Fuble Biral < Ve ¥ e b o s 1922013

Al Margen el Reterente

37. Ingresamos una nota en el cuadro Texto de la Marginacion y a continuacion hacemos click en el boton GUARDAR, nos
presente el siguiente mensaje.

Iensaje de pagina wek

l Motz Guardada Correctamente

| Aceptar

38. Debemos tener en cuenta la funcionalidad del boton PROCESAR EFECTOS DE MARGINACION, este botén nos permite
realizar la marginacion en el caso de que la marginacion no fue generada en el paso 32, al hacer click en el boton.

" Procesar Efectn Marginacion

39. Hacemos click en el botén FINALIZAR TRABAJO, para de esta manera registrar la culminacion exitosa del trabajo en el

& Finalizar Trabajo

paso de marginacion.

40. Continuando con el siguiente paso debemos escoger el siguiente acto que es la Razon de Inscripcion: Escogemos la opcion
RAZON DE INSCRIPCION

Tipo Actn o Conrada Rejgirn Esfada Seleczionar
INSCRIRCION GOMPRAVENTA PROFIECAD FARA REVRON FIVAL u
NOTAMARGINAL Martinacion sin costo FROPIEDAD PARA REVISION FINAL g
RAZ0N DE INSCRIFCION Fiazan oe iecrpcon FROPIEDAD ENVINSCRIFEION I
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41. En la pantalla que nos presenta el sistema, debemos hacer click en la opcion PROCESAR, para culminar con la RAZON DE
INSCRIPCION.

DIRECCION NACIONAL DE Usuario Validados Administrador Espinosa

I-I RECISTROS DF DATOS PUBHCOS REGISTRQ DE LA PROPIEDAD DE PECRO MONGAYQ A .
a Cambiar Confraseria &0 Certar Sesiii

i  Dperacianes ¢ Iscripeianes : Tranites de Inscripeén

{ltma Solicitud Conslittada- 15

Adminstracion Repartes Ingresa Finanzas

[Operarianes Administracion de Tamos

Razon de inscripcion

Fegresal
 Firalizar Tiabajo
Reqienie - ARAUT0 NARANJO JESUS ABIATAR (1801398049)

W0 de Solctud: 15 Documentos Digitalizados
Feaha e ngresa - mircoles; 20 de marzo de 2013 comein | Contenn e Confisqriabda TE et DNARDAR )l | 20020034740 | Adenetdor Expinse [ -
Fecha Esfivada de Erirega - martes, 26 de marzo de 2013
0 Procesar

42. El sistema nos presenta en un documento PDF, la razoén de inscripcion en la que indica, los actos que se aplicaon sobre el
bien inmueble, los comparecientes, nimero de inscripcion, numero de repertorio, afio de la inscripcion.

Raron de Insevipeion

[irulo: Ezeritura Publica NOTARLA: NOTARIA CUADRAGESIMA DE
GUAYAQUIL Fecha del Dacumenta: 31-011-2000 Nombre de I3 Awtoridad
qoe emire: dr. lopez

QUE RESPECTO AL TITULO SWGULARIZADO PRECEDENTEMENTE SE PRACTICARON LAS SGUIENTES
INSCHIPCIONES:

Bzia &) Reperiorio N2 T de fecna miercoles, 20 ce marmn d= 20153 s LG43 H

Inscripoinnes Registradas:

COMPRAVENTE

Regizzn PAOFIEDAD

N* de bnscripciar: 5

Facha de |racripesn: jusves 71 de marm da 2013

Ao 013

Compareciantes

Campradar 1503792471 ARAUID  SOLTER 4000000 100 0000 1 ]

Vendedor 1803792433 ARALUD  SOLTER 1000000 00000 1 a
o

MIARILTM

Farmas Ded flagiztrscor/ Subrrogsnte

43. Finalmente hacemos click en el boton FINALIZAR TRABAJO, para registrar la culminacion de dicha inscripcion.

© Finalizar Trabajo
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44. Podemos obser\{ar que las tres tareas: INSCRIPCION, NOTA MARGINAL, y RAZON DE INSCRIPCION tienen el estado
PARA REVISION FINAL.

—
‘ & o Tncalhost 355770 b p-E 2 Tramites deTnseripcign ‘ 1
Carga de Trabajo Inscriptor
N deSolictud 15
& Buscar
Tramites Asignados
‘ N° Soligitud Descapcion Fecha de Ingreso Eslada Selecrionar
NOTARIA: NOTARIA CUADRAGESIMA DE GUAYAQUIL .
13 Fecha del Documento: 01-01-2000 2032012 PARA REVISION FINAL
Nombre de la Autoridad que emite: dr_lopez
Detalle dl Titulo N° 1 de la Solicitud N° 15
‘ Tipo Acto o Contrado Registio Estado Seleccionar
INSCRIFCIEN COMPRAVENTA PROPIEDAD PARAREVISION FINAL a
NOTA MARGINAL Marginacion £ costo PROPIEDAD PARA REVISION FINAL @
RAZON DE INSCRIPCION Raziin e inscrinision PROPIEDAD PARA REVISIGN FINAL @l

45. Acudimos a la bandeja de trabajo del REVISOR FINAL: OPERACIONES-> REVISIONES-> REVISION FINAL,
buscamos la solicitud por su respectivo nimero, el sistema nos muestra la opcion VER, en la que al hacer click, nos presenta
un checklist, en el cual debemos marcar las opciones aprobadas, finalmente hacemos click en el cuadro FINALIZAR
REVISION y PROCESAR:

46. Al finalizar correctamente la revision Final, el sistema nos presenta el mensaje

Iensz)e de paginz wek

l. Revizion realizada correctamente

Aceptar
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47. A continuacion el tramite paso a la firma del sefior Registrador: En el menu:  Operaciones-> Firma.

.y

=

- £ T ISR VA RTAL RS raer UF‘ =
Jmn&umm“n& REQISTRO DE LA PROMEDAD DE FEORO MONCAYO

o e i Tt

B o i 0 i

Litsma Sokciud Consdgada 15

[ —— et [ [ e o Aol de T Flauir=s
thipein de Sobctus 15
A Burscat
Thukos
bt 7 Solicilal 15 e Losiriuade  Descigee Candtery Frin iy Entinga Twiia ) ki Firmse Ligdal Ty
WITARIL HOTRIGA
IA
QUAVYACUL.
Fachs el — —
eea| W Fisiey | | Oepeniy 510 Coore "0 D Tgs n Thimsd | 2603007 137N O i : )
Mo e
T e

O Piocesar, @ Caminlin

48. Al hacer click en la opcion DETALLE, el sistema nos presenta la siguiente informacion:

- . — : == |
‘o Vit WS e S ——— D- & [T — % # O
NEWIBINUS UE UAIUA ruBscuGs e - -

- —
B o imts. B e St
Ul Soliciiud Conmmmedn 15
kit e [ [ ) imanzrs [ Nibrimmstean i ihe s Facsires
ue Bunl b 15 4 400,80
— ARALID NARAMIO TESIIS ARLATAR

{1ea13sRean) e e S

X % =2 Fascluira N2: 200 Monba: $400.00 Ustidot Pagsis A nombie det
0032003 11:43:00 c— ARAUI NARANIO JESUIS ABEATAR

i e g
Fimecr | BRI 1T 4T |
[Er— | 083013 11 43
Famar = T R 4T
[ . T oo :
[em— D0 A 42 | T 14

[T e —

49. Al hacer click en firmar, el sefior Registrador firma la solicitud en tramite. Caso contrario puede Regresar el tramite si
encuentra alguna inconsistencia.

50. Una vez firmado el tramite, éste puede pasar a Despacho, nos dirigimos al ment principal Operaciones->Entrega Tramite:

—— — P - E;a-ﬁ
Iealhast 450 0 = Sy Bt - e

- quiT R [ e —

JONAL Usuario Valldado: Admbnkstrador Esplios
“Eaumm:%?%: ::'fﬂs FBE‘EI:DS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYCD

| Cpeeiea? Ervrmgee Trlerie a Cambxar Contrasehia :m Ferar S

itz Selicud Copsustadd

Aduministrucidn Admisistracsbi de Tomes
Entregar Tramites
Wity o Sodctt 3 Birssan {5
W iuembcacon Wembres
Aoty Paterea it Moresa
. Bustar
i - e w0 e s Tl Rchas = Casiisig Awcanio: Cemmctin ]
NOTARIA! NOTER(A CUADRAGESIMA I
w ‘ Esrtlre pilae ‘ i sl O ot lrmenmmi e e JRet | -
Mstmurn de Ia Ausorida cus amite: o ooes|
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51. Buscamos el tramite por el numero, el sistema nos despliega la pantalla en la cual hacemos click en Despachar y nos
presenta la pantalla en la cual ingresamos el nimero de cédula de la persona que recibe el tramite, finalmente hacemos click
en el boton PROCESAR vy el sistema nos presenta un mensaje en el que nos informa que el tramite ha sido despachado

satisfactoriamente.
a | € i lcalhost 5302 Vit Cpemsanes Bt EtregarTremizas P - B G| & entegerTramie =
Entregar Tramites
Nimero de Solcitud a Bustar” 15
N Identficacion: HNombres
Apellida Paterna Apeliido Materna:
4 Buscar
Receptor
Tipo e dentcacin CEDULA |2
Cédula 1603792439 el o]
Nombre 1% MARTLYN Direccitn COLA BUEN PASTOR
Apeliido Patemo. ) Teléfono:
Apelido Matemo:  CASTRC E-Mail.
@ Procesar 1 Limpiar
N Soliciug Tipo Detalle del Titulo FE":;‘;E"; Estzdn Casillern Receptor Despiachar Generar Comprotiants
NOTARIA: NOTARIA CUADRAGESIMA DE
GUAVADUIL . :
it s Piblca | Fecha del Documento. 01-41-2000 R ENTREGAR| IR B 0 TROEn . Despachar -
Nombre de Ia Autoridad que emite df
lopez

52. Podemos generar un comprobante de Entrega, haciendo click en el icono de impresora obteniendo el siguiente resultado

i 0 O - O X || el Tt [ & ocahhost
DIRECCION NACIONAL DE
&2 REGISTROS DE DATOS PUBLICOS Comprobante de Entrega
Ndamero de .45

Solicitud
Fecha de Ingreso : 20-03-2013 11:43:00

Requirente

Egcoquienm Escritura Plblica

Actos/Contrates

\ Actuacion Registro
Marginacion sin costo PROPIEDAD

COMPRAVENTA PROPIEDAD

Razon de inscripcion PROPIEDAD

Entrega

Recepcionado Por: |
Fecha :25-03-2013 12:32:28

CERTIFICADOS

El Sistema Nacional de Registro de la Propiedad, emite dos tipos de certificados:
Folio Real: Movimientos sobre bienes inmuebles

Folio Personal: Bienes registrados a nombre de una persona.

CERTIFICADOS DE FOLIO REAL

INGRESO

Para ingresar un tramite de un certificado de Folio Real debemos acceder al menu principal Ingreso->Certificaciones-> Ingreso
Certificaciones.
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- angreso

Inscrpoiones [

1 -
B

erfificaciones

Finanzas

inoreso Cerbficanonas

1. Ingresamos los datos de la persona que requiere el certificado.

ol B i oiahost St

ertificaciones Ingr

p-BOX H = Ingrese Certficaziones

ENE]

1L

Nombre del Representado.
Ml del Representado

P erificacian de datos

o
9] personales

D otras

d de institugidn piblica

Dlota|

Datos de Solicitud
Datos de Busqueda ‘ e it
-ecfia Estimada oe
Fecha de Ingresn
N* de Soficitud gL
0 Busear Detalle 1 Limpiar Responsable: Obsenvaiones
|dentificacion del Requirente Datos del Requirente
Tipo de [denticacion CEDULA E} Nombre:  GLENDA MARILYN Direacion. COLA HUEN PASTOR
e Apelid :
Nimero de Ideniificaciom 1803792039 |1l p:[:r‘n: ARAUIO Teizfono.
— 10 ik Ceer
[IEn Representacion de Eai
Tipa [deniificacion: EL = S
Nimero de denticacon Razones de Cerfficacion

Factura a Nomtre de
Titular de la Factura:

GLENDA MARILYN ARAUJQ CASTRO
@ Requirsnte | Representado - Oiro

| Enviar Cerficada por Carreo Elecirénico

2. Escogemos si la factura va a ser a nombre del requirente o de algun representado, en caso de ser
Representado, ingresamos el numero de cédula de la persona representada, a continuacion damos click en el boton

GUARDAR.

a nombre del

Faclra a Nomore de
Tilarde i Factia

GLENDA MARILYNARALIO CASTRO

9 Regliene  Reeserada” Qo

[ e st sorCoreo lsinn

o Cualar

3. Nos dirigimos a la pestafia CERTIFICADOS, hacemos click en el boton de color verde con el signo MAS + para escoger el
tipo de certificado que desea el cliente, en este caso vamos a realizar un certificado de FOLIO REAL
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| \‘e hitp Tocalhost-550 ficscinnes Ingresaieticaanagp pr20% H 2 lngreso Cerfiaciones ‘ | Bt

DIRECCIGN NACIONAL DE Uswrio Vilidado: Administrador Espinasa

& B REGISTROS DE DATOS PUBLICOS REGISTRO DELAPROPIEDAD DE PEDRO MONCAY(

o} ]
S e ot e o I i o M9 o s

Ultima Solciud Cansultada: 18

Administracion Reportes Ingreso Finanzas (Operationes Administracion de Tomos Magstros

Nimero de Sofictud 16

Certificados:

‘ Valor Hase. Desgripmid Registio Agregar
70 FOLIDFERSONAL PROFIEDAD J
m \ FOLIO REAL \ PROPIEDAD \ 0

£- BOX) B ngrc Cenficdenes ¥ ||

Nimaro de Solicitud 18

Cetificados:

Valer Base Deseripclin Regisiin hgregar
700 | FOLIO PERSONAL | FROPIEDAD | %]
7.00 | FOLIO REAL | FROFIEDAD | 5]

Referencla de| Certificado da FOLIO REAL

Datos Generales
Obsaryaiones:

WebiBae|  /00Candad 1 VabtAdcost O VeloGaslo Adstatie!

Quardar | @ Cancelar | i

4. Ingresamos las referencias del certificado solicitado y el nimero de copias que requiera el cliente, ademas de algtiin cobro
adicional que se vaya a realizar.

5. Seguidamente hacemos click en el botéon Guardar. El sistema nos indica el siguiente mensaje de confirmacion:

e T —— ——
Iensaje de pagina wek |

l.1 \alores de referencia ingresados con Edto

| ~ceptar

6. Seguidamente el sistema nos presenta una pantalla en la que detalla los valores que se van a cobrar por concepto de
certificaciones, si existe algin descuento, lo ingresamos en esta pantalla. Hacemos click en el boton SOLICITUD APTA

PARA FACTURACION.
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1|2 it localhast s innes naresoCertficacniasas 0=18.6 X|| @ tgreso Caticationss [ o
Nimero de Solicitud 16
Certificadds.
Certificados:
Valor Base Descripcion Registro Agregar
700 | FOLIO PERSONAL | PROFIEDAD | ]
70 FOLIO REAL PROPIEDAD 7]
Facha Estmata de Enrega’ 27-03-2013 B 270303
Valor Base Centificado. Valor Adicional Cantidad Gastos Administrativos Arancel Estato Modificar Eliminar
3700 FOLIOREAL S000 1 5000 | 5700 RECIEID0 [ -}
Tolales
Sub Total
[Descuentos/Exoneracion Aplicados Descuento: Razon de Inseripcisn =] Aplicar
ValorDescuznto ]
Toal:
) Solicitud Apta para Facturacion

7. El sistema nos presenta el siguiente mensaje de confirmacion:

Iensaje e pagina wel:

- Montos Actualizados Correctamente
- Solicitud Apta para Facturacion
- Casillerg Asignado

A

l ~ceptar

8. El tramite se encuentra listo para ser facturado, nos dirigimos al menu principal:

Finanzas-> Facturas->Facturacion,

buscamos a solicitud por su niimero y nos presenta la siguiente pantalla en la que podemos escoger entre las opciones de

generar o ver la factura.

p-20x|

2 Farturacion

3‘ \‘ = fitp./focalhos

B

=

frchivo Edicion Ver Fevoritos  Hemamizntas  Ayuda

DIRECCION NACIONAL DE

B R REGISTROS DEDATOS PUBLICOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PECRO MONCAYO

Inicia : Finanzas ; Facturas : Facturaridn

Dpﬂ"a‘ﬂnms

Reportes  Ingreso  Finanzas

TISTIATI VaTiang; ES[Musd

a [
Bl ot contrases 0 corar sesion

[ltma Solictud Constltada 16

Solicitudes

IV de Sociud W [denifcacion Hombres

18 Apelido Patema: Apelido Matemo
4 Buscar
™ Generar
N Solicitud Valor a Pagar Saldo Eeoha dé Eatrege Fécha dé ngieso Requirente Estado Fattina Ver Factim
; 4 ARAUIO CASTRO BLENDA y
{6 ‘ 700 70 A1 25032013 1451 WARLN tan3T043) ACTvE ‘ J
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9. Procedemos a generar la factura haciendo click en el boton de color verde Generar Factura.

==Y

=
2 it

localheskS5a02 W

e

P-Box ” 2 Genersy Factura

Archivo  Edicion  Yer Favoritos

Hemamientas  Ayuda

Administracian de Tomas

BN Gambiar Contrasenia M8 Cerrar Sesian

Ultima Solicitud Consuliada: 16

Caja

N* de Soliciud

Fecha

Nombre

Direccion

Requirente

Nimero de Identificacion

Valor & Pagar
Saldo

onfo Factura USS

Caja N° 1 Estado ABIERTA =]
16

ARAUJD CASTRO GLENDA MARILYN
COLA BUEN PASTOR

ARAUIO CASTRO GLENDA MARILYN (1803792439}

1803792439

7.00
7.00

12 Genera Factura

Total Formas de Pago $7,00

14

10

Niimero Factura / Titulo da Crédito 009 No Ganerada

Forma De Pago —Farmas De Page— E‘ 1 1

12

Manto A Pagar USS: |
13

W, Guardar Monto

Regresar

Forma De Paga
EFECTIVO

Monto Pago
57.00

10. Ingresamos el numero de factura.

11. Ingresamos las formas de pago.

12. Ingresamos e monto a facturar, el cual no debe ser menor ni mayor al monto Factura
13. Hacemos click en el boton Guardar Monto.

14. Hacemos click en el boton Genera Factura.

15. El sistema nos indica un mensaje de confirmacion.

[Mensaje de pagng web

! Factura Generada Correctamente
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16. Imprimimos la factura generada.

RALC 171123768501
FACTURA
Sere DI-00100 2

[ AUT 5R1, 1M0E60534

VALIDA SU EMISION. HAGTA 03 1 Enero | 2011

Fechia -

£ suc ABEETI3LEg

Sefior D MAS|LYH ARAUID CASTRO

DHreccion GOLA SUSK FAITOS e s =

DETALLE M.TOTAL

CERTIFRCADO PROPIEDAD FOLID REAL T.0000

TUE TOTAL 2%
2UE ToTAL 1%
DuSTOFAL | &7

k2%

TETALLE, VTaTAL ———
WALTIR TOTAL [ s7ea |

DIGITALIZACION
17. A continuacion debemos dirigirnos al menu principal: Operaciones->Digitalizacion de tramites, buscamos el nimero de
solicitud.
: E=E
bt )‘S [ittn! focallast355iE AW ebSiz/ = anjoichives DigitalzadonT tul s < P-HEx% H 2 Digitsliacicn de Tramites ‘ ‘ fn- o

wchive  Edicion  Ver Favoros  Hemamisttas  Ayuda

f Usuario Validado: Administrador Espinesa
EEHEGIIJSI%%(;I?]! ::%[;NPA&B?.EBOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRQ MONCAYO

decio Dperuionts y iaaliemon o= Tretyies a Carbar Contrasehia 49 Cerra st

Uliima Solicilud Consultada: 16

Administracion Reportes. Tngreso Finanzas Operaciones Administtacion de Tomas Maestros

Digitalizacton de Documentos

Viesoidud 15 4 Buscar

Titulos
‘ N Salfcifia Descripeion Feena e Eniega Asignar Revisor Seleceionar ‘
16 | Soliciud de Documentos miéreoles 27 d marzo de 2013 ‘ Casllera N 8 Def Tipo En Tramite ‘ 4
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18. Subimos al servidor los archivos digitalizados, ingresando una descripcion.

= b=
= =
| B rmz Mocalhost 3500 Wi Scerscion sremmetvisee Digmilicss oR B - 30 %\ BDigitalieacitn de Tramites %
chive  Edicon  Ver Feeoriios  Hewamentss  Ayuds
Titulos
W Solicug Descrpcion Facha ue Evirega Asignar Revisor Seleccionar
18 Soleilud de Documenios miercoies, 27 de marza = 2013 Casillera N* & Del Tipo En Tramite | ]

Documentos Agregados a la solicitud N° 16

Seleccion de Archivo 1
[ Exaownar__| |

Descripcion vel Documento a Digtalizar 3

Tipos de archive soportados (xlension|

+ Word 2007+ (.docx)
 Excel 2007= { sl
+ Adobe PDF { pdr]
+ Teoxto { b

19. Una vez subido el archivo al servidor, el sistema nos indica el siguiente mensaje:

Menzaie de pagina web

- Archiva Cargado
l.. - Usuaric Asignado: Administrador Espinosa

Sceptar

CERTIFICADOR

1. El tramite se encuentra en la bandeja del sefior certificador: Operaciones->Tramites por certificar->Certificaciones.
Hacemos click en el botén Detalle

3 Lictsidos LictsTramites

it oralhast 5550

a‘ B i A= B6 X @ ceticacion

rchivo Edicien Ver Favortes Herrsmisntas  Ayuda

DIHECCIleI NACIONAL DE Usuario Validado: Administrador Espinasa

B .2 REGISTROS DE DATOS PUBLICOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYO

fa] ®
Lo | Operaciones | Trimites por Certificar 1 Certificacion B Ganbiar contraseia. @ cermar Sesién

Uttima Solicitud Consultada: 16

Administracion Reportes TIngreso Finanzas Operaciones Administracion de Tomos Maestros

Busgueda de Soliciides por Certificar

e Solchud 16 9 Buscar  Limpiar

N Solicitud N° Titulg Dasgripcior Casiileqo Fegha Entiega Esfado Detalle
16 | 1 Caalllero N* & Del Tipo En Trémite 27032013 15.00:33 EN CERTIFICACION | ¥

Detalle de la Solicitud

‘ Tipa Actn Reqistio Estada Selecclonar
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2. Hacemos click en el boton Seleccionar

Ig |.—,’ Tethet SR Wb Tt SarocaaL

T e msie 0« @ B X | B Conificarian
Lrbivo Fdicion Ve Faniitms Hememientat Sy
umamm DE BHDSPI?HLICDS REGTETRUDE LA TRUFTEIAL DEFEDRUORCRLATL -
]
B Eip Fidacles B Campiat oy D) cara sandn
\Mima Solodud Consiltads 16
Adisiiratiim Meprerie Igresu Ftiastears Operatning Adnsiistrating e Tomeo Maesbrs
Hisgueds de Sobcibdes por Certilicar
W Eslctil 1R < Thsoar ¥ Limpiar
N Saboig Lalt 2 Dencniicon Camlul; Hocha Enlhigd Eateo Liptame | |
] | 1 st ™8 e Tipe i T | momoEnm | ENCERTIFIGASON | ¥ :
0
|
Dstalle de (a Sollciud N° 16 dal Titulo N° 1
Tt Al Fogisdisn Faite Pm——
EERATIRCALT | oL REAL PROPEDAD ENCERTIFIGACKN a |

3. Hacemos click en el boton Datos del Certificado:

Observaciones :

B Datos del Certificado

A continuacion ingresamos los datos que correspondan al bien inmueble sobre el cual vamos a obtener el certificado.

DIRECCION NACIONAL DE
& REGISTROS DE DATOS PUBLICOS

Administracion Reportes Ingreso

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYO

Tnitia : Operaciones : Tramites por Certificar . Certificacitn

Finanzas Operaciones

Maestras

Administracion de Tomos

| Certficacion X |{_‘ Fima | g ’-—- e — L] Lq‘ﬂ\!
B localhostSSS2 W ebSite/Cettficacione:/Listatins/ListaTramitesCertficacinnlisuarios.sspi ¢ |- mogie A& B~

Usuario Vafidado: Administrader Espinosg)

o] ]
] Cambiar Conirzseria P Cera a5

Uitima Soficifud Consultada: 2

CERTIFICADO de FOLIO REAL
Copias: 1

No de Solidtud; 27
Renuirente: ROLDAN MOLINA ELSA JANETH (1720819570)

Afin de Inscripeion 03

Fecha dg Ingreso- - martes, 19 de marzo de 2013 Fecha de Esfimada de Enrega jueves, 21 de marzo de 2013 e R?Eir
& Finalizar Trabajo
\ Agregar Documents J ‘ . Ver Documentos Agregados |

Marginaciones Iniciales
‘ Inscription en Proceso Renistin Inseripcion Afectada Estada I de Repertaria Fecha Repertona ‘
‘ No Hay Marginaciones Agregadas ‘
Informacion Referencial

Regizfr PROPIEDAD

N* de Inscripeidn 5
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4. El sistema nos presenta toda la informacion del bien inmueble solicitado, cabe recalcar que si no tenemos almacenada la
informacion del bien inmueble en el SNRP, debemos proceder a ingresarlo desde Mentl Principal->Maestros->Folios
posteriormente realizamos el registro inicial del dicho bien inmueble desde: Operaciones Inscripciones->Registro inicial

| Cettfcacién | ima [+] - L (=] x|
A |

€& A lochosts5

Informacion Referencial

Reglstra PROPIEDAD
N de Inseripcion: 5

Afio de [nscripeidn Jl]l:i
Obsenaciones

[ Datos del Certificada

Datos del Certificado "El cerfificado solo Agregard las Inscripciones que fueron Firmadas por el Registrador”

Folio: 4
Descripdidn; folio alfuno 4 Lindero Descripcidn ‘
Cadigo Catastral: niode [ norie |-
A s sur | sur |
Parroquia LA ESPERANZA
Inscripciones Encontradas
Reqistro Inscripcion Afio Nilmero Fecha Reistio Estado ‘
PROPIEDAD CONPRAVENTA a1 8 18032012 VIGENTE |
PROPIEDAD COMPRAVENTA 2012 1 09-08-2011 VIGENTE =
PROPIEDAD COMPRAVENTA 2013 1 25032013 VIGENTE |

0 Generar Certificado

5. Podemos observar que el sistema nos emite un cuadro de dialogo en el que nos informa si desemos abrir o guardar un
archivo pdf, hacemos click en Abrir:

Abrerda Cerifcadoral ohea g IV o] [=] =8

Pl & B

Ha elegido abrir Lcuaros s

L CertificadoFolioRealid) (N°

que es detipa: Adobe Acrobat Document (232 KB)
de: hitp://localhost:35502

#Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

] Ahnr Eg‘n; Adobe Reader (predeterminada) o

*) Guardar archive

71 Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahara,

‘ Aceptar ‘ | Cancelar

vacnpcmnes que fueron Firmadas por el Registrador”

"—
Descripddn; fifis alfuno 4 Linder Descripeiin ‘
Cadigo Catastral: riete \ e |-
3 o Zutat & Sur ‘ sUr ‘ .
Parroquia LA ESPERANTA
Inscripciones Encontradas
Registra Inscricion hiio Mimero Fecha Registio Estado
FROPIEDAD COWPRAVENTA 2013 a 18-03.2042 VIGENTE
FROFIEDAD COWPRAVENTA 2012 1 09-08-2011 VIGENTE
PROPIEDAD COMPRAVENTA 2013 1 25032013 VIGENTE
O Generar Certificado
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6. Finalmente podemos observar el Certificado de Folio Real.

Certificado Folio Real
2

[ 1

%

W die Salicitid 27

Reguirzmme ROLDAN PADLINA ELSA JANETH | {720019570]
o )

Otres
= S Regstrad ]

Bredig |

[ i 2l &

Falo A

Cacem Camssl

Zupefizie 130 Wetros Cuadrades

Supesficie Dvik iy iy

Superficie Canstricage: 110 Metrns Cusdradn:

ClasFracin. Dessrtmments

R URsaND

TmodeProvecad  Hareoetsl

Cantan PEDRD MONEATD

Linderns Peguarales

PACPIEDAD COMPRAVENTA 7/2043 25T8-3ms

Fesizre de Iz Frogiecad o= PEDRO MONCATO

7. A continuacion el trabajo se encuentra en la bandeja de trabajo del revisor final: MENU PRINCIPAL->OPERACIONES-
>REVISIONES->REVISION FINAL, buscamos la solicitud por el numero. Nos presenta todos los datos de la solicitud,
procedemos a realizar la revision, haciendo click en el check list de revision, caso contrario al no marcar algin item,
haciendo click en FINALIZAR REVISION y en el boton PROCESAR, el tramite retorna a la bandeja de trabajo de

ventanilla.
€& ' localhost 55502 WebSre! Operacionss/Revisionesi Uperacion/ ListaRessionesFinsh s (ellll N P # B-
= (U SO G S, £1
Adn;inlslraci.ﬁn l‘}epnd& Ingreso Finanzas Operaciones A.dm'rrlis.lraciﬂn de T‘nmos P-!.aslrns
Numero de Sollélud: 27
9 Buscar
Titulos
I¥ Selicitud Tipo Descripcidn Fechia de Enirega Estado \er |
I Titulo de Gerfiicacian Solicitud de Documenios | 21032013 FARAREVISION FINAL B
Revisiones & realizar
Documentos Digitalizados
[ soldiZr GerficadoFolioReall13) (VA" e Solctud_§)pdl [ 19032013 149 Adrministador Espinosa [F]
Revision Aprobado Dbseyvaciones Fechd Revision Respansabie |
o = .
Documentas habiitantes campletns ¢ i 03 ]
ety WV sgratada 26032013 BAT00. L
Revizar que ol contenido del documento sea &f @ Y
ontespandiente 7l xprobao 503201284300
(¥ Finalizar Revision
6 Procesar @ Cancelar
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8. Para finalizar la revision debemos hacer click en el boton PROCESAR, el sistema nos indica el siguiente mensaje de
confirmacion

W ) Revision Final

(' \ IocalhostSSSIEN el e Cpzislgiies Rl fiopes Oste 0 List=Reii resti ) ag

Revision realizada correctamente

FIRMA

1. Para realizar la firma, nos dirigimos al ment principal OPERACIONES->FIRMA, procedemos a buscar la solicitud por su
numero, el sistema nos presenta la informacion de la solicitud.

e L.
B localhost 55502 ekt Opetecines Fr < = ¢ || H- otz P & B-
I:IREEIQTRHS DE DATOS PUBLICOS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYQ!
Lnicio : Operacianes : Firma Tramite ﬂmmiﬁrl:mmm ‘ﬁ&rmr&sﬁ«
Ultima Solicitud Consultada- 2

Administracion Reportes Finanzas Operaciones Administracion de Tomos Maestros

Mumers de Solicus 27

6 Procesar @ Cancelar
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2. Al hacer click en Detalle, nos indica toda la informacion de la solicitud

(o

7 Detalle Tramite:

B A locahost 5551 cianes/FmaDetallframitesp i=chiebol-cleT kol 48 10 T € A & B
| Senecesitan plugins adicionales para mostrar todo el contenido de este pigina. I Instalar o plugins que folan...
Administracion Reportzs Ingreso Finanzas Operaciones Administracion tie Tonos Maestros
ficitud 1 Valor Total
Salicitud I 27 Soligtud! $7,00
Regiilrente: ?g‘lnnﬁ ;g:;;m HA LNEY Recepior; Administrador Espinosa
¢ Factura N2: 27 Monto: $7.00 Estado: Pagada A nombre de: ROLDAN
Feshia Ingrese -03- 148 Fartiira
ha Ing 19-03-2013 11:48:00 i MOLINA ELSA JANETH
Estada Saliciud ACTIVO
Repertatio
Ingrese la Claye:
‘ Tarea Responsanie Acko Tacna de marpsa Fecha de Asiomacion fecha de Temmng Duracion ‘
|| Cenificacin [ Auminisirador Espinpsa | CERTIFICADOFOLIO REAL [ st 18032013 150 [ %w03013Rdl | T -

Documentos seleccionados para la Fimar Digital
I Carficado del Follo RealdSolictud27 pa FEE

% Procesar Firma Digital ~ Fimar Trdmite [ #=Regresar

3. Al hacer click en firma, el documento pasa a estado Firmado, nos indica un mensaje de confirmacion. El tramite pasa a la
bandeja de despacho.

Solicitud Firmada Correctamente

DESPACHO

1. Una vez firmado el tramite, éste puede pasar a Despacho, nos dirigimos al ment principal Operaciones->Entrega Tramite:

- =50

| \ 2 it Incalhost S50 W ebite) Cperasinnes Enfrega Entregarl rrmiteipy p-EOX% H @ Entigar Trimite ; ‘ l )l

q Usuario Validado: Administrador Espinosa
LIHEG?&?E%?%! ::'?(II%NI:‘&BIII.ECUS REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PEDRO MONCAYQ

]
Licin| Operaciones ; Enfregar Tramite ﬁ Cambiar Contraseria 4 cerrar Sesi|

Uitima Solicitud Consultade

Administracian Reportes Ingreso Finanzas Operaciones Adminisiracidn de Tomas Maestros.

Entregar Tramites

Numerg de Solicitud a Buscar - {5

N° |dentficacion: ~ Nombres:
Apefida Patemo: —— Anefido Mateme F
% Buscar
N Soficitud Tino Detalla dal Titilo F;f";;;’: Estario Casillera Raceplon Despachar Generar Comprobants
NOTARIA: NOTARIA CUADRAGESIMA DE
i 2 e R PoR ENTREaAR) C2sHE BTl TooEn &, Despachar a

Nombre de la Autoridad que emite: dr (opez

Despachr
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2. Buscamos el tramite por el numero, el sistema nos despliega la pantalla en la cual hacemos click en Despachar y nos
presenta la pantalla en la cual ingresamos el nimero de cédula de la persona que recibe el tramite, finalmente hacemos click
en el boton PROCESAR y el sistema nos presenta un mensaje en el que nos informa que el tramite ha sido despachado

satisfactoriamente.
f— e
a\ \I;%mm [oczlhost 355 = Ent = PrEdx @EntvegarTram\te ‘ ‘ u‘l‘ *
Entragar Tramites

Nimero de Sofictud & Busear - 95

¥ dentiication Nambres:
Apelido Patemno: Apellida Matema:
% Ruscar
Receptor
Tipa de |dantificacion ‘(_fE_DU_L_A-\_- ol E
it T
Nomiore: GLENDA MARTLYN Direccion CDLA BUEN PASTOR
Apelido Paterne:  ARALID Telaiona:
Apellida Malerno:  CASTRO E-Mail

6 Procesar  WLimpiar

Fecha de

N Solicitud Tipu Detalle del Titulo g Estida Casillar Re=nior Despaciur Generar Comprobante
NCTARIA* HOTARIA CUADRAGESINA DE
CUAYAQULL S
1§ EsoiyaPluis | Focha el Documenty 5101200 bR ERecAf) PV DB TooEn & Despachar &
‘MNombe de la Autoridad que emite dr
lapez

3. Podemos generar un comprobante de Entrega, haciendo click en el icono de impresora obteniendo el siguiente resultado

=l 1| & hitpi Nlocalhost: 555021 WehSite Repositona/DocumentosTemporales' Comprobante

de?dlE O = G X ” = Entregar Tramite | 2 localhost

DIRECCION NACIONAL DE
% .2 REGISTROS DE DATOS PUBLICOS Comprobante de Entrega

Numero de
Soliciud

Fecha de Ingreso | 20-03-2013 11:43.00

ARAUJO NARANJO JESUS ABIATAR
(1801398049)

115

Requirente

Tipo De

Documento ; Escritura Publica

Actos/Contratos

| Actuacion Registro
Marginacion sincosto | PROPIEDAD
_COMPRAVENTA | PROPIEDAD
Razon de inscripcion PROPIEDAD
Entrega

Recepcionado Por: GLENDA MARILYN ARAUJO CASTRO
Fecha :25-03-201312:32:26
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Registro Acto o Contrato

ACTOS ADMINISTRATIVOS | ACLARATORIA DE ORDENANZA

ACTOS ADMINISTRATIVOS | ACLARATORIA/MODIFICATORIA DE FRACCIONAMIENTO DE TERRENOS
ACTOS ADMINISTRATIVOS | FRACCIONAMIENTO DE TERRENOS

ACTOS ADMINISTRATIVOS | REESTRUCTURACION PARCELARIA SIN TRANSFERENCIA DE DOMINIO
ACTOS ADMINISTRATIVOS | RESCILIACION DE UNIFICACION DE PREDIOS

ACTOS ADMINISTRATIVOS | REVOCATORIA DE FRACCIONAMIENTO DE TERRENOS

ACTOS ADMINISTRATIVOS | UNIFICACION DE PREDIOS

CANCELACIONES CANCELACION / EXTINCION DE USUFRUCTO

CANCELACIONES CANCELACION DE DEMANDA

CANCELACIONES CANCELACION DE EMBARGOS

CANCELACIONES CANCELACION DE ENCARGO FIDUCIARIO

CANCELACIONES CANCELACION DE HIPOTECA

CANCELACIONES CANCELACION DEL CONTRATO DE ANTICRESIS

CANCELACIONES CANCELACION/EXTINCION DE QUIEBRA

CANCELACIONES

CANCELACION/EXTINCION DE SERVIDUMBRES

CANCELACIONES CANCELACION/EXTINCION DEL DERECHO DE USO Y HABITACION
CANCELACIONES CANCELACION/EXTINCION DEL PATRIMONIO FAMILIAR
CANCELACIONES CANCELACION/TERMINACION DE COMODATO

CONVENIOS CONVENIOS DE PROYECTO SOCIO BOSQUE

DEMANDAS ACLARATORIA/REFORMA A DEMANDAS

DEMANDAS CESION DE DERECHOS LITIGIOSOS

DEMANDAS DEMANDAS

EMBARGOS ACLARATORIA/MODIFICATORIA/RECTIFICATORIADE EMBARGOS
EMBARGOS EMBARGOS

GRAVAMENES iglﬁgggl&%}-ﬁ]/?ngFICATORIA/RECTIFICATORIA DE CONTRATO DE
GRAVAMENES ACLARATORIA/MODIFICATORIA/RECTIFICATORIA DE HIPOTECA
GRAVAMENES ég;ﬁ?ﬁ”{/%il?gMODIFICATORIA/RECTIFICATORIA DE PROMESA DE
GRAVAMENES ACLARATORIA/MODIFICATORIA/RECTIFICATORIA DE SERVIDUMBRE
GRAVAMENES AMPLIACION DE FIANZA HIPOTECARIA

GRAVAMENES AMPLIACION DE HIPOTECA

GRAVAMENES ANTICRESIS

GRAVAMENES ANTICRESIS HIPOTECARIO

GRAVAMENES ARRENDAMIENTOS

GRAVAMENES CESION DE DERECHOS DE USUFRUCTO

GRAVAMENES CESION DE DERECHOS HIPOTECARIOS

GRAVAMENES COMODATO

GRAVAMENES

COMPROMISO DE INDIVISION
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Registro Acto o Contrato
GRAVAMENES CONSTIUCION DE FIDEICOMISO CIVIL
GRAVAMENES CUMPLIMIENTO DE PROMESA DE COMPRAVENTA
GRAVAMENES DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA
GRAVAMENES DERECHO DE USO Y HABITACION
GRAVAMENES DONACION REVOCABLE (INCLUYE TODA DONACION ENTRE CONYUGES)
GRAVAMENES ENCARGO FIDUCIARIO
GRAVAMENES FIANZA HIPOTECARIA
GRAVAMENES HIPOTECAS
GRAVAMENES NOVACION HIPOTECA
GRAVAMENES PACTO DE RETROVENTA
GRAVAMENES PROMESA DE CESION
GRAVAMENES PROMESA DE COMPRAVENTA
GRAVAMENES PROMESA DE DONACION
GRAVAMENES PROMESA DE PARTICION
GRAVAMENES PROMESA DE PERMUTA
GRAVAMENES PROMESA DE TRANSFERENCIA
GRAVAMENES RATIFICACION DE HIPOTECA
GRAVAMENES RENOVACION DE ARRENDAMIENTOS
GRAVAMENES RENUNCIA DE USUFRUCTO
GRAVAMENES RENUNCIA DEL DERECHO DE USO Y HABITACION
GRAVAMENES RESCILIACION DE ARRENDAMIENTO
GRAVAMENES RESCILIACION DE COMODATO
GRAVAMENES RESCILIACION DE HIPOTECA
GRAVAMENES RESCILIACION DE LA CANCELACION DE HIPOTECA
GRAVAMENES RESCILIACION DE PROMESA DE COMPRAVENTA
GRAVAMENES RESCISION DE HIPOTECA
GRAVAMENES RESCISION DE PROMESA DE COMPRAVENTA
GRAVAMENES RESOLUCION DE HIPOTECA
GRAVAMENES SERVIDUMBRES
GRAVAMENES SUBROGACION DE HIPOTECA
GRAVAMENES TERMINACION DE ARRENDAMIENTOS
GRAVAMENES TERMINACION DEL FIDEICOMISO CIVIL
GRAVAMENES USUFRUCTO
INSOLVENCIA 15 CANCELACION/EXTINCION DE INTERDICCION DE ADMINISTRAR BIENES
INTERDICCION i i
INSOLVENCIA E CANCELACION/EXTINCION DE INSOLVENCIA
INTERDICCION
INSOLVENCIA E INSOLVENCIA

INTERDICCION
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Registro Acto o Contrato

INSOLVENCIA E INTERDICCION DE ADMINISTRAR BIENES

INTERDICCION

INSOLVENCIA E QUIEBRA

INTERDICCION

ORGANIZACIONES ORGANIZACIONES RELIGIOSAS

RELIGIOSAS

PERSONAS ACLARACION DE HOMONIMOS

PERSONAS ACLARATORIA / MODIFICATORIA DE CAPITULACIONES MATRIMONIALES

PERSONAS CAPITULACIONES MATRIMONIALES

PERSONAS DISOLUCION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

PERSONAS RESCILIACION DE CAPITULACIONES MATRIMONIALES

PERSONAS REVOCATORIA DE CAPITULACIONES MATRIMONIALES

PROHIBICIONES ACLARATORIA DE PATRIMONIO FAMILIAR

PROHIBICIONES ACLARATORIA/MODIFICATORIA/RECTIFICACION DE PROHIBICION

PROHIBICIONES CANCELACION DE PROHIBICION

PROHIBICIONES INCAUTACION

PROHIBICIONES PATRIMONIO FAMILIAR

PROHIBICIONES PROHIBICIONES

PROHIBICIONES SUBROGACION DE PATRIMONIO FAMILIAR

PROPIEDAD ACEPTACION / RATIFICACION DE DONACION

PROPIEDAD ACEPTACION DE LEGADO

PROPIEDAD ACLARATORIA/MODIFICATORIA/RECTIFICATORIA A CONSTITUCION DE
FIDEICOMISO MERCANTIL

PROPIEDAD ACLARATORIA/MODIFICATORIA/RECTIFICATORIA DE TRANSFERENCIA
DE DOMINIO

PROPIEDAD ACLARATORIA/RECTIFICATORIA/MODIFICATORIA DE CAPITULACIONES
MATRIMONIALES CON TRANSFERENCIA DOMINIO

PROPIEDAD ACLARATORIA/RECTIFICATORIA/MODIFICATORIA DE PARTICION

PROPIEDAD ACLARATORIA/RECTIFICATORIA/MODIFICATORIA DE PERMUTA

PROPIEDAD ACLARATORIA/RECTIFICATORIA/MODIFICATORIA DE POSESION
EFECTIVA

PROPIEDAD ACLARATORIA/RECTIFICATORIA/MODIFICATORIA DE REMATE

PROPIEDAD ADHESION A FIDEICOMISO

PROPIEDAD ADJUDICACION

PROPIEDAD ADOSAMIENTO

PROPIEDAD APEO Y DESLINDE

PROPIEDAD APORTE A FIDEICOMISO MERCANTIL

PROPIEDAD APORTE A LA SOCIEDAD CONYUGAL

PROPIEDAD APORTE A SOCIEDADES DE BIENES INMUEBLES

PROPIEDAD APORTE EN ESPECIES EN CONSTITUCION DE COMPANIAS

PROPIEDAD CAPITULACIONES MATRIMONIALES CON TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD CESION DE DERECHOS HEREDITARIOS

PROPIEDAD

COMPRAVENTA
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Registro Acto o Contrato

PROPIEDAD DACION EN PAGO

PROPIEDAD DECLARATORIA DE BIEN MOSTRENCO

PROPIEDAD DONACION

PROPIEDAD EXPROPIACION

PROPIEDAD FIJACION DE LINDEROS

PROPIEDAD LIQUIDACION DE FIDEICOMISO CON TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

PROPIEDAD PARTICION

PROPIEDAD PARTICION ADMINISTRATIVA

PROPIEDAD PERMUTA

PROPIEDAD PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO

PROPIEDAD RATIFICACION DE COMPRA VENTA

PROPIEDAD RATIFICACION DE PARTICION

PROPIEDAD RATIFICACION DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD REESTRUCTURACION PARCELARIA CON TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD REMATE

PROPIEDAD RENUNCIA DE GANANCIALES

PROPIEDAD RENUNCIA DE HERENCIA

PROPIEDAD REPUDIO DE HERENCIA

PROPIEDAD RESCILIACION DE CAPITULACIONES MATRIMONIALES CON
TRANSFERENCIA DE DQMINIO

PROPIEDAD RESCILIACION DE CESION DE DERECHOS HEREDITARIOS

PROPIEDAD RESCILIACION DE DONACION

PROPIEDAD RESCILIACION DE PERMUTA

PROPIEDAD RESCILIACION DE RESTITUCION FIDUCIARIA

PROPIEDAD RESCILIACION DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD RESCISION DE PERMUTA

PROPIEDAD RESCISION DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD RESOLUCION DE PERMUTA

PROPIEDAD RESOLUCION DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO

PROPIEDAD RESTITUCION FIDUCIARIA

PROPIEDAD REVERSION

PROPIEDAD REVOCATORIA DE DONACION

PROPIEDAD REVOCATORIA DE TESTAMENTO

PROPIEDAD SUSTITUCION FIDUCIARIA

PROPIEDAD TERMINACION DE ENCARGO FIDUCIARIO

PROPIEDAD TESTAMENTO

PROPIEDAD HORIZONTAL ACLARATORIA DE DECLARATORIA DE PROPIEDAD HORIZONTAL

PROPIEDAD HORIZONTAL

DECLARATORIA DE PROPIEDAD HORIZONTAL
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Registro Acto o Contrato
PROPIEDAD HORIZONTAL REGLAMENTOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL
PROPIEDAD HORIZONTAL RESCILIACION DE DECLARATORIA DE PROPIEDAD HORIZONTAL
SENTENCIAS CURADURIAS
SENTENCIAS SENTENCIA DE REIVINDICACION
SENTENCIAS SENTENCIAS
SENTENCIAS POSESION EFECTIVA

Es fiel copia del original.- f.) Ilegible.

SALA DE ADMISION
RESUMEN CAUSA No. 0002-12-1A

(Admitida a tramite)

En cumplimiento a lo dispuesto por la Sala de Admision,
mediante auto del 19 de junio de 2013 a las 11h12 y de
conformidad con lo establecido en el articulo 80 numeral 2
literal e de la Ley Orgéanica de Garantias Jurisdiccionales y
Control Constitucional, se pone en conocimiento del
publico lo siguiente:

CAUSA: Accidn de Inconstitucionalidad Nro. 0002-12-1A.

LEGITIMADO ACTIVO: Natalia Greene Lopez, Jorge
Hidalgo Palacios, Pablo Balarezo Leon y otros.

CASILLA CONSTITUCIONAL 458

LEGITIMADOS PASIVOS: Presidente constitucional de
la Reptiblica y procurador general del Estado,

NORMAS CONSTITUCIONALES
MENTE VULNERADAS:

PRESUNTA-

Constitucion de la Republica: Articulos 3; numeral 7; 14;
71; 158; 226; 397; numeral 4; 405; 406; 424 y 425

PRETENSION JURIDICA:

Los accionantes demanda la inconstitucionalidad de los
articulos 1 y 2 del Decreto Ejecutivo 1208, expedido el 26
de junio de 2012, publicado en el Segundo Suplemento del
Registro Oficial 743 de 11 de julio de 2012, manifiestan
que “es inconstitucional porque pretende levantar la
condicion de drea reservada de seguridad, mediante una
disposicion de linaje juridico inferior, esto es, a través de
un decreto ejecutivo, a una zona, como la de Arenillas,
considerada por el articulo 39 de la Ley de Seguridad
Publica y del Estado, como zona de seguridad de frontera”;
y bajo este presupuesto, afecta el principio de jerarquia
normativa constante en el articulo 425 de la Constitucion de
la Republica, dejando expuesta una zona de frontera que
arrasa con la proteccion natural de un espeso bosque seco,
en contra de lo que recomienda el Concepto Estratégico
Nacional; afectando a la soberania nacional y por ende la
mision fundamental de las fuerzas armadas establecida en el
articulo 158 de la Constitucion de la Republica.

De conformidad con lo dispuesto por la Sala de Admision,
publiquese este resumen de la demanda en el Registro
Oficial y en el portal electronico de la Corte Constitucional.

LO CERTIFICO.- Quito D. M., 19 de junio de 2013 a las
11h12.

f.) Jaime Pozo Chamorro, Secretario General.

SALA DE ADMISION
RESUMEN CAUSA No. 0002-13-IA
(Admitida a tramite)

En cumplimiento a lo dispuesto por la Sala de Admision,
mediante auto del 19 de junio de 2013 a las 13h02 y de
conformidad con lo establecido en el articulo 80 numeral 2
literal ¢ de la Ley Organica de Garantias Jurisdiccionales y
Control Constitucional, se pone en conocimiento del
publico lo siguiente:

CAUSA: Accién de Inconstitucionalidad 0002-13-1A.

LEGITIMADO ACTIVO: Guido Octavio Mancheno
Andrade, procurador comun de jubilados y ex-empleados
del IESS.

CASILLA CONSTITUCIONAL: 090
CASILLA JUDICIAL: 4086

LEGITIMADOS PASIVOS: Presidente, miembros,
secretario del Consejo Directivo del Instituto Ecuatoriano
de Seguridad Social IESS y procurador general del Estado,

NORMAS CONSTITUCIONALES
MENTE VULNERADAS:

PRESUNTA-

Constitucion de la Republica: Articulos: 3; 11 numeral 8 y
9; 35; 36; 37 numeral 3; 66 numeral 4; 76 numeral 7, literal
1; 82 y 426 inciso tercero.

PRETENSION JURIDICA:

Los accionantes demanda la inconstitucionalidad de los
actos administrativos con efectos generales, contenidos en



