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DEFINICION

El "Manual de Operaciones v Logistica para la provisidn de racionels alimenticiai
pira los estudiantes de educacion inicial, educacion general basica v bachilerato
de las unidades educativas del milenio del sistema pablico de educacidn®, es un
nstrumento operativo para |a gestion de calidad basada en procesos, disefado
con @l objetivo dé Instrumentar & cumplimiento v avance de lp provision de
alimentos. De igual manera, s& busca que of Manual regule y facilite la pestion del
Programa de Alimentacion Escolar del Ministerio de Educacién, a nivel de procesos
¥ resultades y que slrvan come insumos para fa evaluacion de la provisién de
raciones allmenticlas, garantizando la transparencia de la gestidn reallzada
anualmente.

En ese sentido, en el presente Manual se propone la regulaclon de los
procedimientos que deben seguirse durante toda la provision de raciones
alimanticlas para los estudiantes de educacién inicial, educacion general basica y
bachillerato de las unidades educativas del milenlo del sistema publico de
educacian,

ACLTORES QUE INTERVIENEN

= Apencia de Regulacién y Control Sanitario - ARCSA

® Minlsterio de Educacion a través de |a Subsecretara da Admindstracidn Escalar
(SAE)/Gerencia del Proyecto !

Subsecretarias de Educacion y Coardinaciones Zonales

Dirgcciones Distritales

Comisiones de Administraclon Escalar - CAE

Institutlones educativas beneliclarias

Proveedores de las raciones alimenticias

¥ demas dependencias gue s regulzran

OBJETIVO GENERAL

Establecer los procedimientos a seguir en la gestion Institucional
interinstitucional para garantizar la provision de raclones allmenticlas para los
estudiantes de educacién inlclal, educacidn general basica y bachillerato de ks
unidades educativas del miienio del sistema pablico de educacion

3.1 Ob|mtivos especificos

1. Fstablecer los procedimientos gue deben reafizar los Tundonaries da Plants
Central .de manera conjunlia con las Subsecretarias de Educacion,
Coordinaciones Zonales, Direcciones Distritales ¥y Administraciones Clrouitales
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del MINEDUC para el seguimienio y monitoreo del uso, consuma y manejo de
ia alimentacidn en las instituyciones educativas.

2 Jjetermlnn_r las acclones de coordinacion por parte de |a Subsecretaria di
Administracidn Escolar/Gerencla del Proyecto para la elecucian del Programa
de allmentocion Escolar,

3. Verificar ¢l cumplimiento de las condiclones determinadas en los respectivos
Convenios Marca que para ¢ efecto se (astrumenten.

4. INFORMACION QUE DISPONE EL MINEDUC

Corresponde a la infermacion que Identifica &l numero de instituciones educativas
vy estudiantes del sistema edusative piablico del Ministeno de Educacion
bieneficiarias de las raclones alimenticias, que serdn entregas a los proveedores
por Agregado Territarial

5. SISTEMA DE CONTROL ¥ MONITOREO

La herramienta lecnoldgica del MINEDUC registrars mensusimeénte b siguisnte
infermacidn: beneficiarios de las raciones alimenticias por Institucion Educativa,
mismas que contendran el detalle requerido parn fa logistica y distribucion que
facilite. la entrega del producto alflos provesdores.  Adicionalmente se poded
registrar el seguimiento y monitores al use, conswmo y manejo de los alimentos
en cada instituckon educativas

6. CORDEN DE COMPRA

La orden de compra es el nstrumante due formallza la adquisicion de raciones
allmenticias pquivalentes a traviss del catslogo electrdnico respectivo,

En esta- orden la entidad contratante sstablecera b cantidad de raciones
alimenticias cquivalentes aser provistas:

El oterente selocclionado se ohliga al cumplimignte de estas candiclones cqn’fnrma
lo previsto en el Convenio Marco y el Pliggo.

La arden de compra se ejeculard o traviés de fas ordenes de ontraga generadas pof
‘Bl MINEDUC, determinadas segun periodicidad rieguenida.

7. PREPARACION DE LA ORDEN DE ENTREGA

Permite determinar de manera cortera as cantidades de raciones alimenticias
regueridas para |a distribucion de cada una de estas drdenses, en la cual se tendra
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camo informacion lo siguiente: agregado territorial, listado de &s Instituciones
educativas, codigo AMIE, direccitn, referencia geografica y detalle de beneficianios
por nivel de educacion [inicial, 1ro a 7mo EGB, Bve a 10moEGE v 1ro a 3ro BGL),
asi como el nimero de raciones correspandlente.

7.1 Obllgaciones de |as partes
7.1.1 De la Direcclén Nacional de Teonologias del MINEDUC

a. Consolidar la Informacian sobre los requerimientos de [as raciones alimenticias
por agregados territoriales gue cubra p todos los astudiantes bheneticiarios &
nivel nacional de las instituclones del sistema plblico de las jornadas matutinas
¥ vespertinas de educacion regular y especial.

b, Generar de manera mensual la bage consolidada y actualizada de los
requerimientos de racioney allmenticiag de las instituciones aducativas a la
Subsecretaria de Administracién Escolar/Gerencia del Proyecto que senvird de
Insuma para ¢ proveedor @n la distribecion de las raciones alimenticias.

7.1.2 De la Subsecretaria de Adm|nistracldn Escalar/Gerenda del Proyecta

a. Nolificar de manera mensual a los proveedores de cada Agregado Territorial,
con 20 dias calendario de anticipacian al primer dia del uso efectivo de las
raclenes alimenticias por coda Institucién Educativa, el requerimiento de las
raclones alimenticlas a fin de garantizar la provisian de los alimentos,

b.Coordinar y cogperar con el proveedor de cada Agregado Territorial los temas
inherentes al requerimiento de las raciones alimenticias.

c. Disponer a los niveles desconcentrados de gestidn del MINEDUL las demas
acciones que fudran necesarias para sl efectivo cumplimiento de la provision de
las raciones alimenticias,

7.1.3 De| Proveedor por Agregado Terrltorlal

a. Coordinar y cooperar con la Subsecretaria de Administracién Escolar/Gerencia
del Proyecto en las temas inherentes. s la provision de las raciones alimenticias
n solicitud de MINEDUC o por propia iniclativa.

b. Anafizar y procesar 1z informacidn enviada por la Gerencia del Proyecto,

c. Generar, de acuerdo al formato establecido por el MINEDUC (Anexa 1) la nota
de entrega por institucion educativa, la cual deberd ser suscrita por el
proveedor y ¢l Rector/Director o su delegado de cada instituclon educativa al
mamento de entregar las raciones alimenticias correspondientes o la orden de

entrega:
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d. Entregar los productos de las raciones alimenticlas en un empague gue serd
aprobado por el MINEDUC, en el cust deberd contenesr como minimo |a
siguiente Informacion: fecha de elabaracion, fechs de caducidad, nombre del
producto {leche, |ugo, barra, bocadito, galleta, etc ), "Prohibida la venta®, sello,
teléfonos v pagina web del MINEDULC, logo del PAE, Infarmacion nutricional gue
corresponda con ¢l régistro sanitano.

§. DISTRIBUCION ODE LAS RACIONES ALIMENTICIAS A LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS
8.1 Obligaciones y Responsabilidades

B.1.1 De la Subsecrataria de Administracidn Escolar/Gerencia del Proyecto

a. Contralar fos tiempas de distribucidn por Agregado Territorial en los regimenas
die Sierra-Amazonia y Costs de acuerda 3 los cronogramas de ruta establecidos
por of proveedor

b. Monitorear, contralar y cvaluar 2l estado de la distnbucion, en coordinadon
condos niveles desconcentrados de gestian del MINEDUC, sobre la entrega dis
las raciones alimenticias a lng Instituclones Educativas.

c. Sollcitar al proveedor las reprogramacionas de requerimientos adicionales
noticados con el respective tiempo de antelaclon  por los. flveles
desconcentrados de gestion del MINEDUL,

d. Notificar af proveedor sobre anomalizd éncontradas eén los procesos. de
disiribucion o sobre la calidad de los productos reporiados por los nihvehes
desconcenlrados de gestion del MINEDUL.

£.1.2 De las Coerdinaclones Zonales y Subsecrotarfas de Educacitn

& Controfar el cumplimiento del cronegrams de ruta entregada por el proveedor
de cada Agregado Territarial v los tiempos de ditribucidn de las racionss
alimenticias.

b, Monitorear, controlar, evaluar, consolidar e Informar a |la Subsecretaria de
Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto solwe =) estsdo de |a
distribudon y entrega de s raciones alimenticias a las instituciones educativas
de cadauna de las ordenes de entrega.

c. Desarrollar & implementar mecanismos,  de recopilacion raq_uurlmluntm

adlcionales de las Institbciones educativas,
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d. Coordinar y apoyar a los Distrites y Adminkitradores Clrocultales: para que
efectiuen of monitoreo, contral v ovaluacidn de la distribuciin de fas raciones
alimenticias realizadas por s proveedores de cada Agregado Tmﬁnﬁal “n
cada una de las ordenas de entrega.

8.1.3 De las Direcciones Distritales y Administradoras Circuitales

& Controlar ¢l cumplimiento del cronograma de ruta entregado por €l provesdor
de cada Agregado Territorial v los tiempas de distribucidn de I35 raciones
alimenticias,

b. Monltorear, controlar, evaluar g Infarmar a las Coardinaciones Zonales sobra ol
estado de la distribucién v @ntregs de las raciones alimenticiss manteniendo ¢l
contiacio directo y permanente con las autoridades de las instituciones
sducativas.

. Realizar la verificacidn de manera aleatorla de los p_rnduntn'i te las raclones
alimanticias con los registros sanitarlos entregados por @l proveedor,

d. Ejecutar acciones concretas que faciliten la recopitacidn de los requerimisntos
adicionalos de las instituciones educativas

e, Coordinar con el Proveedor el acompafiamiente para reallzar el seguimianto i
la distribucidn de las raclones alimenticlas, evaluar & Informar sobre los
aspectos mas relevantés que permitan la retroalimentacion ¥y toma de
decisiones.

8.1.4 De los Rectores/Directores y/o Docente responsable de las Instituciones

Educativas
a. Heciblr el producto visualizande la textura, apariencia en general y estado

optimo dé las entregas correspondientss.

b. Verificar la fecha de cadwcidad; en el caso que sea menor a 50 dias &
Rector/Director o su delegado tienen la potestad de no recibic 13: racidn
allmenticia.

c. Contabllizar |a cantidad de raclones alimenticlas entregadas, v previa a la firma
de recepcién de conformidad se deberd vafidar fa Informacion que e
encuentra detallada en la nota de entrega,

d. Indicar &l proveedor el lugar donde ubicar los productos (la estiba es
responsabilidad del praveedar),

e. Informar de manera inmediata al Distrito Educativo y/fo Circuito en caso de
encontrar alguna novedad durante ol proceso de fecepoon y deberd anotario
en el drea de pbservacdiones de la nota de enirega, prévia la Tirma de la
dacurnentacian
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i infarmar y solicitar oportunaments sobre los requerimientos adicionales o
faltantes de alimentacidn escolar a los Distritos y/o Circuitos,

g Exigir al proveedor, al momento de recepcian de las raciones alimenticias, |a
entrega de los correspondientes reglstras sanitarios de cada wuro de |os
productos gue se receptarin,

S& debe recalcar que el producto una vez que ha sido recibido y almacenado en la
Institucion  Educativa es responsabiidad del Rector/Director o Docente
responsable, por tanto s caducidad ¢ mal uso de los mismaos son ohjeto de <ancion
para la autoridad de la institucion educativa.

En el caso en el que ol numero de raciones alimenticies generadas en fa orden de
entrega supere al numero de beneficiarios o la oferta educativa, el Rector/Director
o su delegado encargado de lo recepcion de los alimentos nao’podrs recibir el
exceso de las raciones alimenticias: v debera comunicar de manars mmediata al
Distrito Educativo y/o Circulto sobre fa novedad, Para lo cual en la nota de éentrega
ol campo de observaciones se debera registrar la cantidad de producto gue no
recibis. Bajo ningdn concepto deberan devolver el excedente al Distrito y/o
Circuito o repartir a otras instituciones educativas.

B.1.5 Del Proveedor por Agregado Territorisl

a. Elaborar un cronograma de ruta que serd entregado o |a Subsecretaria de
Administracian Escolar/Gerencla del Proyecto por cada una de las drdenes de
EfrEFx

b. Reaiizar = entroga de las raciones alimanticias de acuerdo a la generacion de
cada orden de enlroga en cada mstitucion educativa, la cual en-promedio
cubrira raciones alimenticias para 20 dias habiles; y para la gjecucion de |a
distribucion se le dardh hasta 15 dias calendario; a excepcion de las
instituciones educativas que se fas considere como dispersas, que serdn
debidamente ident|licadas en cada orden de entrega, o las cuales sé reallzardn
entregas  peflbdicas de raciones alimenticias para 50 dias habilles 'y s
distribucion tomara hasta 20 dias calendario

. Entregar el producto en cada institucion educativa y ol momento de entrega
debera tener come minimo una fecha de caducidad de 90 dias.

d. Entregar las roclones alimenticias en cada institucion educativa de lunes a
viernes en el sigilente horario: instituclones matutinas de 7h00 a 13h00 y
vespertinas de 13h30 a 18h00,

e. Distribuir a las Instituclones educativas, con cada orden de entrega, ol

respectivo registra sanltario por producte; asi como un (mpreso el cual debera

.
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contener Informacian nutricional de las raciones alimenticlas gue se estdn
entregando, ejemplos de habitos alimenticios saludables, informacitn detallada
de contactos y mecansmod de denuncia directa en los casos gue exista
alimentos en mal estado, caducados o deteriorados.

f. Cumplir con las ordenes de entrega roqueridas ¥ tiempos de distribuclén de lns
raciones almenticias ewtablecidos por la Subsecretarfa de Administracidn
Escalar/Geroncia del Proyecio.

B- Entregar en cada institucion educativa la nota de entrega, de acuerdo al
formato establecido por el MINEDUC {Anexo 1) |3 cual deberd ser suscrita vy
sellada por el proveedor v la Institucion educativa al momente de racibir a
conformidad las raciones alimenticias; de no contar la institucion educativa con
seflo so deberd tener dox fwmas de responsabilidad. Esta nota de entrega
debera contener un original y 4 coplas las cuales deberdn ser entregadas de la
siguients manera: una copla para @ institucidn educativa, una copia para |a
Direccian Distrital del MINEDUC, una copla frara el provesador v |a original para
ta entregn a la Subsecretaria de Administracidn Escalar/Gerencia del Proyecto,

h. Facilitar el monitoreo y control ejecutado por el Ministerio de Educacion y sus
miveles desconcentrados, a5 como también el acceso a lainformacion relevante
sobre ¢l estade de la distribucion v entrega de las raciones alimenticias.

9. ALMACENAMIENTO DE LAS RACIONES ALIMENTICIAS EN LAS INSTITUCIONES
EDLUICATIVAS

8.1 Obligaclones y responsabilidadas

9.1.1 De las Coordinaclones Zonales y Subsecretarias de Educacion

a. Asepurar que las sutoridades de las instiluciones educativas cuente coh un
espacio definide o adaptado para el almacenamiento de las raciones
alimenticias de maners adecuada.

b. Solicitar periddicamente al Director Distrital o Administradar Circultal un
informe sobre ¢ manajo de inventarioen las Instituciones educal ivas.

c. Atender, resolver y corregir, Ins Inconvenientes que puedan derivarse de un
inadecuada almacenamienta.

9.1.2 De |as Direcciones Distritales y Administradores Circultales

a. Informar a las autoridades de las instituciones educativas Ia manera adecuada
de almacenar las raciones alimanticiads conforme a las indicaciones de
apitamiento detalladas &n las cajas de los productos.
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b. Atender, resolver v corregir, los mconvenientes que puedan derivarse de un

almacenamiento Inadecusdo de los alimentos o en & control de las fechas de
caducidad de los alimentos e informar 3 la autoridad inmediata sehre las
medidas correctivas apllcadas, [Anexo 21 Manejo de producto caducado y
Anexo 3 Manejo de producto en mal estadol.

Elaborar vy remille un informe mensual a la Coordinacion Zonal con la
informacion actualizada referente a los resultados obtenidos en el segoimicnto
y manitoren de fas condicionss de almacenamiento y control de inventario de
los alimentos en las Instituciones Educativac. (Anexo 5]

9.1.3 De los Rectores/Directores ﬂn Docente responsable de las
Instituciones Educativas.

Contar con una bodegs o sitio destinado para el almacenamiento cubierto, con

ventilacidn, buena luminacion y superficie plana; para lo cial es necasano

tomar en conslderacion las siguientes recome ndacionos

= Mantener limpias las dreas de almacenamiento, deben sstar impecables cada
vez que se recitia las raciones alimenticias.

& fevisar que no oxistan agujeros en el techo o las paredes que permitan @l
ingroso de lluvia, insectos o reedares,

s Colocar las raciores alimenticias sobre pallets o cartones que impidan la
cantaminacion, no directamente enal piso.

= Conservar los alimentos en un lugar seguro v bajo llave de manera que no
puedan robarkes o manipularios.

. Almacenar el producto segun las indicaciones de apilamiento defalladas en las

cajas. Serecomienda que el productc este como minkimo 3 X0 centimelros de
la pared.

Grganizar los productas de tal manera que se disponga de los productes mas
anllgues a los mas reclientes (FIFC),

d. Llevar un sistema de reglstro de los productos que ingresan s la bodega o sitlo

designado y de los que egresan tada dia para su consumo, El cumplimiento de
gste reguenmiento s importante para el control y manejo del producto, asi
como deladecuado consuma al momento de realizar un monitores;

En caso de detectar problémas en la calidad de las racienes alimenticias ol
Rector/Director o su delegada debe notificar de manera inmediata a so Distrito de
Educacion yio Circulto a fin de que se remita un Informe y se proceda de acuardo
A los Anexa 22 Mane| o de producto caducado y Anexo 3: Manejo de producto an
mal estadao.
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9.1.4 Del Proveedor por Agregade Territorlal

@. Dejar las raclones alimenticias apiladas de manera adecuada en ol lugar
indicado por el Rector/Director o su delegado

b. Reponer las raclones allmenticias que estuviesen an mal estado debido a
defectos do produccion o cualguier otro Imputable al proverdor,

10. CONSUMO DE LAS RACIONES ALIMENTICAS EN LA INSTITUCION EDUCTIVA

Durante la recepcidn, almacenamignto y transparte pueden suceder situaciopes
imprevistas que causen deterioro de las earactéristicas organolépticas de los
alimentos, sleracian, contaminacidn y caducldad repercutlendt negativamente
en la salud de los estudiantes do las Instituciones Educativas.

El control del consumo de las raciones alimenticias esta bajo la responsabilidad
directa de las autoridades de las Instituclones Educativas. Cuando s preésenten
novedades gque no puedan ser solventadas en las instituclones educallvas
deberan ser remitidas segin orden jerdrguico: Administrador Circuital - Direccion
Bistrital - Coordinadon Zonal - Subsecretaria de Fducacion/Gerencla dal Proyecio
para ser resueltas de manera inmediata y prioritaria para su  cportuna
intervencian.

10.1 Obligaciones y responsabilidades

10.1.1 De las Coordinacliones Zonales y Subsecratarias de Educadon

a. Elaborar planes de capacitacion para la comunidad educativa en lo referente a
una alimentacion saludable, nutricien v mane|o de los alimentos,

b, Promover ¢l consumo adecuado de las racknes slirnenliclas dentro de 12
institucidn educativa:

€. Asegurar que las autoridacles de las instituciones educativas garanticen gque &l
consumo de las raclones alimenticlas sea apropiado de pcuerda a los planes
almenticios que serdn rotatives de acuerdo a lo gue estableceran las
autoridades del Ministerio de Educacion [Anexo 4).

d. Atender, resolier y corregir, los mconvenientes que puedan derivarse de un
mal almacenamiento v entrega a los estudiantes de [as raciones alimenticias.

e, Disefiar planes para evitar la generacion de desperdiclos y promover el
reciclaje.

e bt




s

| da Educacion
10.1.2' el Director Distrital y Administrador Circultal de Educacion

@. Capacitar a la comunidad educativa en lo referente a una alimentacion

saludable; putriclon y manefo de los alimentos

b, Promover el consumo adecuvado de ks raciones alimenticias dentro de la
institucisn educaliva

€. Asegurar que las autoridades de s instituciones educativas garanticen gue &l
consume de las raciones alimenticias sea apropiado de acuerdo a los planas
alimenticies que son rotativos establecidos por las autoridades del Minjsterio
de Educacidn (Anexo 4).

d. Selicitar a4l Rector/Directar un informe semestral sobre los niveles de
satisfaceldn, de consumo de los estudiantes para ser reportado @ la
Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto.

e. Atender, resobvar y corregir, los mconvenientes que puedan derivarse de un
mal almacenamiento y entrega 3 fos estudiantes de las raciones alimenticias,

f. Realizar mensualmente @ seguimisnto y monitoreo aléatorio del uso, consumo
y manejo de las raciones afimenticias hasta completar todas s instituciones
educativas que corresponden al Circuito durante ¢l aflo lectivo.

g Realizar campalias, di manera conjunia con las autoridades de las Instituciones
educativas y de la Comision de Administracion Excalar, sobre reciclaje y como
evitar |z generaclon de desperdicios.

h, Entregar de manera perliddica a la Coordinacion Zonal la informacion
actializada referente o las solicitudes y reguerimientos adicionates de las
instituciones educativas asl como fos resultzdas 'obienkdos en e monitored y
seguimiento al uso, consumo y manejo de ka alimentacion escolar.

10.1.3 De los Rectores/Directores yfo Docentée responsable de las
Institudones Educativas

a. Distribuir de manera diari las raciones alimenticias durante el periodo escolar
que conforman In Allmentacion  Escolar a todos los beneficiarios en las
instituciones educativas, tomando en consideracion gque el producto una vor
que Ingresa a la Institucion Educativa es responsabllidad del Rector/Director o
Docente responsable, por tante la caducidad o mal uso de los mismos son
nbjﬂu de sancion para la autoridad de |3 institucion educativa

b. Usvar un control de inventanos de las reciones ahimenticias, as como tambien
el registro diano dé consumo,

. Garantirar gue # consumo de las raciones alimenticias ses apropiado de:
atwerde a loy planeés alimenticlos rotativas establedidos per las auteridades del
Ministerio de Educacion {Anexo 4),

d. Repartar de manera semestral al Bistrito y fo Clreulto sobre los niveles de
satistaccion de los sstydiantes de las raciones sllmenticlas,
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e. Informar y solicitar oportunamente sobre los requerdmientos adicionales o
faltantes de afimentacion escolar 5 los Distritos y/o Circoitos

f. Entregar las raciones allmenticias a los estudiantes al ingresa a la [ornada
educativi o durante 8l primer receso de acherde al horario do cada institucién
educativa

g: Apoyar en la ejecucion de campafias, de manera conjunta con la Comision de
Admmnistracion Escolar, sobre reciclaje y como evitsr la generaciin de
desperdicios, disefiadas por las Coordinaciones Zonales, Subsecretarias de
Educacion, Direcciones Distritales/Administradares Circultales,

10.1.4 De la Comisidgn de Administracién Escolar — CAE

Es recomendable que cadn aho lectivo iz institucion educativa cree una Comisitn
de Administracicn Escolar -~ CAE, conformada por =l Rector/Director 0 maestro/a
responsable y 4 padres de famika, para cumplir de manera regular v eficients con
las tareas que este proceso reguiere paro controlar el buen use de las raciones
alimenticias.

a. Colaborar con las autoridades de la institucion educativa en recepcitn v
distribucion diariz de las raciones alimenlicias

b. Ser véedor del manejo de la allmentacidn escolar en 1as institucionas
educativas,

c. Colabarar con las autaridades de |a mstitucldn educativa en las capacitaciones
11. CCNTROL POSTERIOR DE ALIMENTOS - VERIFICACION DE CALIDAD

El control posterior de alimentos o verificacion do calidad de los productos de las
raclones allmenticias entregadas en |as instiuciones educativay ¢ elecutard de
manera posterior & la distribucién conforme a lo que establece of Art, 142 de fa
Ley Dirganica de Salud, que a través de sus organlsmos competentes, se realizard
periddicamente el control posregistco de loz alimentos sujetos = Registro
Sanitario, medlante toma de muestras en los lugares de fabricacion,
almacenamiento, transporte, distribucidn o expendio. Esto, con el fin de verificar
que los alimentes para el consumo humang mantengan las caracteristicas de
inoculdad y calldad.

El control posterior de alimentos puede solicitarse que lo realice 1a Agenca
Macional de Regulacdn, Control y Vigilancia Sanitariz (ARCSA) o el provesdor a
traveés de un Organismo do Inspeccien Acreditado por ef Servicio de Acreditacion
Ecuatariang.

Seraguerind gue en el control posterior de alimentos se verifigue o siguiente de
acoerdo a lo naturaleza de cada producto:

=y
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‘ Ministario
cie Educaciin

¢ Elcumplmiento del etifquetado del producto
s Los requerimientos fivico-quimicos v,
& Loz anafisis microblologicos;

111 Obligaciones y responsabilidades

11.1.1 Dela Subsecretaria de Administracion Escolar/Gerencia del Proyecto

B. Saolicitar af proveedor la entrepa de copias de Jos certificados de
notificaciones sanitarias o registros sanitarios correspondientes de todos log
prodectos de las raciones alimenticias que son dstribuidas con cada ordén
de entrega, bajo los reguisitos de la normativa vigente de la Agentia
Nacional de Regulacion, Control y Vigiancia Sanitaria,

NORMATIVA VIGENTE:

o Resolucidn ARCSA-DE-002-2015-G6G

» Resolucion ARCSA-DE-067-2015-GGG

o NTE INEN 1334-4 (febrero 2014}

o NTE INEN 1334-2 (11 de agosto de 2011)

#MNTE INEN 1334-3-2011

 RTE-INEN-022,-BOTULARS 3 Modificatorias

» Normativa Técnlca Sanltaria Sobre Practicas Correctas De Higlehe (PCH)
Resolucion ARCSA 057 | 11-09-2015)

b. Solicitar al proveedor wo a fa Agencia Nacional de Reguladidn y Control
Sanitario — ARCSA ¢l certificado de los resultados del control posterior de
los alimentos efectuada.

11.1.2 Del Director Distrital y Administrador Circuital de Educacion

Roealizar la verificacian de los certificadosde natificacionas sanitariqas o reglstros
sanitarios de los productos de las raciones alimenticias, de manera aleatoria
con ef fin de comprobar lo siguiente:

&, Queel certificado di notificacion sanitaria o registro sanitario & encuentre
vigente

b, Cue le declarado en el certificads de notificacion sanitaria o registro
sanitario en cuanto al periodo delvida otll y contenldo del produtto én
gramos corresponda a lo declarado an &l empague del producto.
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b.

11.1.3 De los Rectores/Directores y/o Docente responsable de las
Instituciones Educativas

a. Prestar las faclidades necesarias para que o Grganlsmo agrobado por el
MINEDUC reafice el control posterior de alimentos de ks raciones
alirmentickis.

b. Soiicitar al proveedor la entrega de copias de los certificades de
notificaclones sanitarias o registros sanitarios correspondienies de tados los
productas de fas raciones afimenticias que son distribuidas con cada orden
de entrega, bajo los requisitos de W nermativa vigente de la Agoncia
Macionnl de Regulacion, Contral y Vigllancia Sanitaria,

11.1.4 Del Proveedar por Agregade Territorkal

. Entregar a la Subsecretaria de Administracidn Escolar/Gerencia del Proyecto, v

a las instituciones educativas copla de los certificadas de notificaciones
sanitarlas o registros sanitarios de todos las productas de las raciones
alimenticias que son distribuidas con cadn orden de entrepa bajo los requisitos
de B normativa vigente de la Agencia Nacional de Regulacian, Control y
Vigilancia Sanitaria.

Cubrir el costo total parn |a obtencion de los certificados de control
posterior de alimentos para todos los productos de las raciones alimenticias,
que debe ter realirado por Organismos de Inspeccién acreditados para ol
afecto por ol Servicin de Acreditacion Ecuatoriano -3SAE  a soliciivd del
RINEDLIC.

Reponer a las [nstituciones educativas las muestras de producto que sean
retiradas para el control posterier de. alimentos.

LIQUIDACION DE LA DRDEN DE ENTREGA

12.1 Obl|gacionas y responsahilidades

12.1.1. De la Subsecretaria/o de Administracion Escolar/Gerente del Proyects

a. Generar al acta entrega recepcidn parcial de fas raciones alimanticias

antregadas vn cada Agregado Territorial, la cual contendri las notas di entrega
suscritas entre el proweedor y la Institucion educativa, misma gue doberd
suscribirse de confarmidad a lo previsto en el Articulo 124 del Reglamentio
General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica —
RGLONSCP, Solicitar a la Direccion Maclonal Financiera del MINEDUC los pagos
parciales, previa suscripcion del acta de entrega recepeion parcial, v remlision
del informe tecnico, informe de econformldnd y factura respectiva.
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12.1.2 Del Proveedor por Agregado Territorial

a. Remitir, una ver terminada la distribucion de cada orden de entrega, a la
Subsecretaria de Adminkstracon Escolar/Gerencia del Proyecto las notas de
entrega originales debidamente suscritas por el proveedor y Rectar/Director o
wi defegndo, la factura y capia de lo< registros sanitarios de cada producto
contenido #n la rocion afimenticia entregada.

i:‘lurﬁm.[?m;'l — Maonica Uhidia
Revision Jundica Katherine Roldan =
Aprobacon iscar Olmedo
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