
N° 005 

EL DIRECTOR EJECUTJVO DEL SERVICIO 
ECUATORIANO DE SANIDAD 

AGROPECUARIA - SESA 

Considerando: 

Que el Reglamento General de la Ley de Sanidad Vegetal 
en su Art. I dispone que el "Ministerio de Agricultura } 
Ganaderia a traves del Servicio Ecuatoriano de Sanidad 
Agropecuaria ~ SESA, se encargani de precautelar el buen 
estado fitosanitario de los cultivos agrfcolas, de! material de 
propagaci6n y productos de consumo, impidiendo el ingreso 
al pais de plagas exbticas y evltando el incremento )' 
diseminaci6n de las existentes"; 

Que el Director Ejecutivo del Servicio Ecuatoriano de 
Sanidad Agropecuaria - SESA, med1ante Resoluci6n Ne 
012 expidiC la nonna tCcnica que establece los 
procedimientos de las medidas fitosanitarias y el uso de la 
marca que aprueba la aplicaci6n de la misma para el 
embalaje de madera que se utiliza en el comercio 
intemacional; 

Que es necesario complementar la nonna, descrita en el 
considerando anterior, con el prop6sito de agilitar y facilitar 
eJ trabajo de Jos inspectores fitosanitarios; 

Que el Art. 11 de la Ley para la Promoci6n de la Inversi6n y 
la Participaci6n Ciudada.na, publicada en el Suplernento del 
Registro Oficial N° 144 del 18 de agosto del 2000, se 
facutta a las instituciones de} Estado establecer el pago por 
los servicios de control, inspecciones, autorizaciones, 
permisos, licencias u otros de similar naturalez.a, a fin de 
recuperar los costos en los que incurrieren para este 
prop6sito; y, su reforma introducida mediante N° 039-2002-
TC, publicada en el Registro Oficial N° 130 del 22 de julio 
de! 2003; y, 

En uso de las atribuciones que le concede el literal d) del 
Art. I I de! Titulo VIII, Libro m del Decreto Ejecutivo 
3609, que expide el Texto Unificado de Legislaci6n 
Secundaria del Ministerio de Agricultura y Ganaderla, 
publicado en el Registro Oficial, Edici6n Especial N° I de! 
20 de marzo del 2003, 
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Art. J .• Aprobar el Manual de Procedimientos y 
Formularios del Sistema de Control, para la aplicaci6n de la 
norma que establece los procedimientos tecnicos de las 
medidas fitosanitarias y el uso de la marca que aprueba la 
aplicaci6n de la misma, para el emba!aje de madera que se 
utiliza en el cornercio internacional; y que forma parte de la 
presente resoluci6n. 

Art 2.~ Los interesados en recibir las Servicios establecidos 
en la Resoluci6n N° 012 del SESA, pagaran las siguientes 
valores par las servicios de inspecci6n, supervisi6n y 
certificaci6n de la inscripci6n en el registro: 

a) Operadores (productores; USO 50,00 por 
fabricantes; transportistas y ail.a; 
comercializadores ): 

I b) Empresas de tratamientos: USO 220,00 por 
registro anual; 

' i 
i c) Formularios de pre•registro: USO 2,00 cada 
i uno; 

I d) Supervisi6n de los tratarnientos: USO 50,00 por 
supervisi6n; 

I 
I c) Por supervisi6n, inspecci6n y USO 0.01 por 

certificaci6n de pallets: pallets; 

f) Certificado de tratamiento: USO 1,00 por 
certificada~ y, 

g) lnspecci6n de tratamiento: USO !0,00 hasta 
comominimo JO ml y USO 

0,25 por cada m3 
tratado adiclonal 

La persona natural o juridica que expresase su deseo de 
registrarse coma tratante y operadora pagara el valor rnas 
alto. 

Art. 3.- Cuando sea requerido el certificado fitosanitario, 
este tendra un valor de USO 4,00. 

La presente reso!uci6n entrara en vigencia a partir de la 
fecha de publicaci6n en el Registro Oficial. 

Cam'-miquese 'J pubHquese.· Dado en Quito, a 12 de marzo 
Jel 2004. 

f.) Or. Estuardo ViHag6mez Q., Director Ejecutivo del 
5ESA. 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y 
FORMULARIOS DEL SISTEMA DE CONTROL 

PARA LA APLICACION DE LA RESOLUCION 00012 

Una descripci0n de los procedimientos y formularios 
para la aplicaci6n de la Resoluci0n 00012 

iNTRODUCCION 

CAPITULO I: De la estructura gubernamental y del 
;1ersonal. 

1.1. De la estructura gubernamental. 

1.1.1. Objeto y 8.mbito de aplicaci6n. 

1.1.2. Descripci6n de\ procedimiento. 

1.2. Del personal. 

1.2. l. Objeto y Arnbito de aplicaci6n, 

1.2.2. Descripci6n de los requerimientos en relaci6n 
al personal. 

CAPITULO II: Delos registros n11cionales. 

1.1. Los re-gistros nacionales de los operadores. 

2.2. Concesi6n, renovaci6n y cancelaci6n del registro. 

2.3 Reinscripci6n en el registro. 

CAPITULO Ill: Del registro de operadores, 
profesionales aprobados y empresas de tratamientos, 
supervisores y laboratorios. 

3.1. Del registro de operadores. 

3.1.1. Objeto y atnbita de ap\icaci0n. 

3.1.2. Descripci6n del procedimiento. 

3.2. Del registro de profesionales aprobados y 
calificados por el SESA 

3.2.1. Objeto y Ambito de aplicaci6n. 

3,2.2. Descripci6n del procedimiento. 

3.3. Del registro de supervisores del SESA. 

3.3.1. Objeto y ftmbito de aplicaci6n. 

3.3.2. Descripci6n del procedimiento. 

3.4. Del registro de laboratorios. 

3.4.1. Qbjeto y funbito de aplicaci6n. 

3.4.2, Descripci6n del procedimiento. 

CAPITULO IV: Del seguimiento • operadores y 
certificadoras. 

4.1. Del control a operadores. 

4.1.1. Objeto y funbito de aplicaci6n. 

4.1.2. Descripci6n del procedimiento. 

4.2. Del control a organismm de certificaci0n. 

4.2.1. Objeto y ambito de aplicaci6n. 

4.2.2. Descripci6n de! procedimiento. 



4.3. Del control a los supervisores. 

4.3.1. Ob_jeto y .imbito de aplicaci6n. 

4.3.2. Descripci6n del procedimiento. 

CAPITULO V: Otros aspectos del control. 

5.1. Confidencialidad. 

5.2. Registro y evaluaci6n de insumos. 

ANEXOS: 

ANEXO [: Manual de procesos relevantes para el 
registro y control 

ANEXO 11: Manual de formularios del sistema nacional 
de control 

ANEXO I: MANUAL DE PROCESOS RELEVANTES 
(FLVJOGRAMAS) PARA EL CONTROL Y 
REGISTRO 

Diagrama N° I: Flujograma de proceso de registro de 
operadores. 

Diagrama N° 2: Flu_iograma de proc.esO de registro inicial de 
profesionales aprobados certificadores de los tratamientos y 
sistemas de seguridad. 

Diagrama N° 3: Flujograma de proceso de registro de 
laboratorios. 

Diagrama N° 4: Flujograma de proceso de registro de 
inspectores supervisores. 

Diagrama N° 5: Flujograma de proceso de evaluaci6n de 
se:gu.imieuto 'i control. 

ANEXO II: MANUAL DEL SISTEMA DE CONTROL 
PARA LA APLICACION DE LA RESOLUCION 00012 

PARTE I: SOLICITUDES DE REGISTRO. 

Formulario N° I: Solicitud de prerregistro de operadores 
(fabricantes. c0mercializadores, transportistas y otros 
agentes que exportan productos de (o con) madera que 
pueden diseminar p\agas}. 

Fonnu[ar[o N° 2: Solicitud 
supervisores. 

de prerregistro de 

Formulario N° 3: Solicitud inicial para registro del 
profesional aprobado. 

Formulario N° 4: Solicitud anual de registro del 
profesional aprobado. 

Fonnulario N° 5: Solicitud de registro de supervisores. 

Fonnulario N° 6: Solicitud de registro de laboratorios de 
ensayo. 

Fonnulario N" 7: Solicitud de prerregistro de laboratorios. 

PARTE 2: LIST AS NACIONALES. 

Formulario N° 8: Lista oficial de operadores para la 
aplicaci6n de la resoluci6n. 

Fonnulario N° 9; Lista 
autorizados por el SESA. 

oficial de profesionales 

Fonnulario N° IO: Lista oficial de empresas de tratamientos 
autorizadas por el SESA. 

Formulario N° 11; Listado oficial de Jaboratorios de ensayo 
registrados. 

Formulario N° 12: Lista oficial de empresas prestadoras de 
servicios de tratamientos. 

PARTE 3: LISTAS DE CHEQUEO. 

Formulario N° J 3: Lista de chequeo para el control. 

Fonnulario N° 14: Lista de chequeo para la evaluaci6n de 
fabricantes. 

Formulario N° 15: Lista de chequeo para la evaluaci6n de 
empresas prestadoras de servicios cuarentenarios. 

Fonnulario N° 16: Lista de chequeo para la evaluaci6n de 
comercializadores. 

PARTE 4: OTROS. 

Formulario N' 17: Declaraci6n de contlicto de interts. 

INTRODUCCION. 

Con Decreto Ejecutivo N° 3609 del 14 de'enero del 2003, 
publicado en el Registro Oficial def 20 de marzo de! 2003, 
Edici6n Especial N° I, se crea el Servicio Ecuatoriano de 
Sanidad Agropecuaria (SESA), en base a este marco legal el 
SE.SA. em\te la Resolud6n N° 000 t2, pub\i.cada en e\ 
Registro Oficial mediante la cual se expide la nonna que 
establece los procedimientos tecnicos de las medidas 
fitosanitarias y el uso de la marca que aprueba la ap\icaci6n 
de la misirta, para el embalaje de madera que se utiliza en el 
comercio internacional. 

Para la operativizaci6n d~ un Sistema de control para la 
aplicaciOn, asumiendo el SESA el rol de autoridad 
competente y fiscalizadora de la apl icaci6n a traves de la 
aprobaci6n y ca\ificaci6n los profesionales asumen la 
responsabilidad y supervisi6n para verificar el 
cumplimiento de la resoluci6n. 

Con el objetivo de sistematiw.r el trabajo del personal del 
SESA en el cumplimiento de su rol como autoridad 
competente, se ha desarrollado el presente Manual de 
Procedimientos y Formularios de/ Sistema de Control. 

El sistema pre:ve el registro de operadores, profesionales 
aprobados, empresas de tratamientos, laboratorios y 
supervisores de!. SESA. Mediante el registro, el SESA 
administra inforrnaci6n estadistica que perrnite, no 
solamente controlar el cumplimiento de las normas y el 
adecuado control con la participaci6n de las diforentes 
instancias privadas y estatales involucradas sino tambitn 
brindar infonnaci6n a Jos usuarios. 



El manual considerara los requerimientos de la Resoluci6n 
N° 00012 y de las guias: ISO/IEC 62 "Requisitos generales 
para organismos que operan la evaluaci6n y 
certificaci6n/registro de sistemas de calidad", de la Gula 
1SO/IEC 65 "Requisitos generales para los organismos que 
operan sistemas de certificaci6n de productos", y de la Guia 
lSOnEC 17025 "Criterios generales para la acreditaci6n de 
laboratorios de ensayos y calibraci6n". 

La implementaci6n adecuada de este Sistema Nacional de 
Control puede permitir al Gobierno, tramitar ademllS, 
convenios de homologaci6n ante gobiemos extranjeros que 
tienen sistemas de control semejantes facilitfi.ndose de esta 
manera. el comercio de los productos hacia estos mercados. 

Este manual contiene capitulos y anexos. En el primer 
capitulo se tratan los temas relacionados con la estructura 
gubemamental y su ro\ en el contr0I. TambiCn, se describen 
los requisitos. deberes y obligaciones fundamentales de los 
operadores. profesionales aprobados y del personal del 
SESA que interviene directamente en el proceso de control 
por parte del Estado. 

TambiCn trata algunos otros aspectos relacionados con la 
implementaci6n del Sistema Nacional de Control y 
Registro, el tratamiento de quejas, apelaciones, sancfones y 
el registro de tratamientos aprnbados. 

En el anexo I se- presentan los jlujogramas de los 
procedimientos relevantes del proceso de control a fin de 
dar una visi6n general de cada procedimiento. 

En el anexo 2 se presentan los formularios que tienen la 
funci6n de sistematizar el trabajo con loS procedimientos. 

CAPITULO I: DE LA AUTORJDAD COMPETENTE 
Y DEL PERSONAL. 

I.I. Del SESA. 

I.I.I. Objeto y imbito de aplicaci6n. 

Garantizar el control y fiscalizaci6n eficientes de la 
aplicaci6n de la resoluci6n por parte de la autoridad 
competente. 

1.1.2. Descripci0n del procedimiento. 

I. El-SESA designado por el Gobiemo es el ente 
rector de las politicas del sector agricola en el, 
aJT1bito de la fitosanidad. 

2. Las funciones principales de la autoridad 
competente designada por el Gobierno y de 
conformidad con la resoluci6n son: 

2.1. Controlar el cumplimiento de las politicas, 
normas y procedimientos por parte de los 
operadores y realizar un seguimiento 
regular de las diferentes instancias 
registradas ante el SESA. 

2.2. Registrar a operadores (Ej. productores, 
procesadores, comercializadores), y 
substancias permitidas de ser el caso. 

2.3. Emitir los certificados de registro 
respectivos. 

2.4. Controlar la objetividad y eficacia de los 
profesionales aprobados registrados, 
especialmente en lo que se refiere a las 
inspecciones, certificaciones, cumpli­
miento de las normas de la resoluci6n y el 
funcionamiento de! sistema de 
certificaci6n y de aseguramiento de la 
calidad de los operadores. 

2.5. Administrar la base datos y brindar la 
infonnaci6n necesaria, seglln el caso. 

2.6. Fomentar y apoyar la actualizaci6n 
peri6dica del marco nonnativo estatal. 

2.7. Examinar y resolver las apelaciones, 
quejas e impugnaciones de las instandas 
inscritas en el registro y de otras 
relacionadas. 

2.8. Retirar el registro a los infractores y 
aplicar sanciones. 

2.9. Notificar en caso requerido a las 
instancias respectivas o afectadas sobre 
cualquier infracci6n o irregularidad 
encontrada en el proceso de control de los 
certificadores acreditados y en el control 
de los operadores del pais. 

2. IO. Tramitar convenios de homologaci6n del 
sistema nacional de control ante gobiemos 
extranjeros. 

1.2. Del personal. 

1.2.1. Objeto y limbito de aplicaci6n. 

Describir los requisitos, deberes y obligaciones 
fundamentales de los funcionarios del SESA en el 
pais para el control de la aplicaci6n de la resoluci6n. 

1.2.2. Descripci6n de 10s requerimientos en relaci6n al 
personal. 

1. El funcionario designado por el SESA debe 
poseer los conocimientos ttcnicos relativos a 
la producci6n\fa.bricaci6n, procesamiento\trata­
mientos y comercializaci6n de materiales de 
madera conforme lo establece la resoluci6n. 

2. El funcionario debe estar familiarizado con las 
disposiciones legales relacionadas y aplicables 
en el rubr.o y conocer en detalle los 
procedimientos y requisitos de control. 

3. El funcionario en cooperaci6n con el personal 
directamente involucrado, deben participar 
activamente en la permanente revisi6n y mejora 
de los fonnularios y procedimientos del sisterna 
de control y registro. 



4. En su trabajo para •O en cooperaci6n• con la 
autoridad competente, el funcionario y tos 
expertos tecnicos, tanto del SESA como 
externos. deben comprometerse a respetar las 
normas establecidas por la autoridad competente 
guardando independencia frente a intereses 
comerciales o de otro tipo y declarar cualquier 
vinculo pasado o presente que pueda generar 
conflictos de interes con las instancias 
nacionales con las que se relaciona. Ademis, 
debe guardar la debida confidencialidad cuando 
el caso lo requiera. Para lo cual se firmani. un 
contrato de confidencialidad con el SESA. 

CAPITULO II: DE LOS REGISTROS NACIO­
NALES 

2.1. Los registros 

I. El ingreso en los registros nacionales avala a los 
operadores y a los profesionales aprobados y 
que forman parte del Sistema de Control en su 
conjunto para brindar transparencia ante los 
consumidores y autoridades a nivel nacional e 
internacional. 

2. Los registros nacionales tienen como objetivo 
brindar a los consumidores en el pals y en el 
exterior protecci6n contra: 

a} Descripciones falsas de productos de 
maderas tratadas; y, 

b} Declaraciones engafiosas sabre el 
cumplimiento de legislaci6n nacional. 

3. Los registros nacionales tienen como objetivo 
brindar a los consumidores en el pals y .en el 
exterior protecci6n contra: 

4. Anualmente la autoridad competente establecera 
y mantendra actualizadas las siguientes listas 
basadas en los registros: 

a) Lista oficial de profesionales aprobados, en 
la que se indicara el c6digo, el nombre, la 
fecha de inscripci6n, la fecha de expiraci6n 
de la validez del registro y las areas de 
certificaci6n (tratamientos) (Formulario 
N1; 

b) Lista oficial de inspectores autorizados por 
la autoridad competente, en el• cual se 
indicara el c6digo del Inspector, el nombre 
(Formulario N?; 

c) Lista oficia\ de \aboratorios aceptados por la 
autoridad, en la que se indicara el c6digo del 
laboratorio, el nombre del mismo, la 
direcci6n, la fecha de inscripci6n, instancia 
donde se acredita y el alcance de la 
acreditaci6n (Formulario N?; y, 

d) Lista oficial de operadores (productores• 
fabricantes, procesadores, y 
comercializadores) y empresas prestadores 
de servicios de tratamientos, en el cual se 

indicara el c6digo, nombre, rubro, ubicaci6n 
geogr3.fica y fecha de inscripci6n 
(Forn111/ario N°). 

5. Las listas oficiales enumeradas ·cteben estar 
disponibles en las oficinas de! SESA para los 
interesados. Las instancias que se registran son 
incluidas autom0.ticamente en las listas oficiales. 

2.2. ConcesiOn, renovaciOn y cancelaci6n del registro. 

I. Por la solicitud, el usuario debera realizar el 
dep6sito establecido en la resoluci6n que pone 
en ap1icaci6n este manual, en el BNF y otros 
que correspondan al servicio coma por ejemplo 
la aprobaci6n profesional. 

2. La decisi6n de aceptat, rechazar, renovar o 
cancelar el registro de una instancia que lo 
solicite o ya este prerregistrada o registrada, se 
basara en la infonnaci6n obtenida durante el 
proceso de registro y cualquier otra informaCl6n 
que pueda considerarse pertinente para este 
efecto en todo momenta. 

3. El SESA no deberli delegar su autoridad para la 
concesi6n, renovaci6n o cancelaci6n del 
registro a personal o entidades extemas. 

4. La autoridad competente debeci otorgar a las 
instancias registradas un certificado que de 
constancia sabre el registro, firmada por los 
profesionales de certificaci6n fitosanitaria. Este 
documento debera contener la siguiente 
informaci6n; 

a) Nombre de la persona responsable por parte 
del SESA; 

b) Nombre y direcci6n de la persona natural o 
juridica registrada; 

c) Alcance del registro concedido (productor, 
comerciante, transportista, empresa de 
servicio, tratamiento, norma, tipo de 
productos, procesos o servicios); 

d) En el caso de los certificadores y de los 
inspectores: fecha de inscripci6n y 
caducidad. 

5. La autoridad competente podfa retirar el 
registro al certificador aprobado, a la erilpresa, 
al inspector o al operador en los siguientes 
casos: 

e) A solicitud de! interesado; 

t) En caso de incumplimiento de los 
requerimientos del reglamento, de! registro 
ode la Jegislaci6n nacional; 

g) Por notificaci6n de \os paises de destino de 
detecci6n de plagas o de tratamientos 
aplicados. 



6. Por un perfodo a definirse caso a caso, t-1 SESA, 
antes de cancelar el "registro de una instancia, 
debe inicialmente suspender ternporahnente el 
registrn y notificar sobre este hectio a la 
instancia correspondiente e iniciar la re:cepci6n 
de las ape\ai:.\ones de \os interesados que 
presentan los recursos y pruebas respectivas. El 
SESA. tomando en cuenta estos documentos 
resolveni la cancelaci6n definitiva o el 
maCttenimiento del registro. 

7. En caso de verificarse incumplimiento de lo 
estc:tblecido en la resoluci6n y en el presente 
manual, dependiendo de la gravedad de la falta 
con1ctida, se proceder.i a realizar las sancianes 
adn1inistrativas a penales caso a caso. 

2.6. ReinscfipciOn en el registro. 

1. Cuc:tndo una instancia haya recibido la sanci6n 
de suspensi6n temporal, su reinscripci6n en el 
reglstro dependera de! periodo de sanci6n 
establecido en el veredicto de cancelaci6n del 
registro. 

2. Luego de Cumplido el tiempo de sanci6n, el 
certificadar aprobado o el operador puede aptar 
par una nueva inscripci6n en el registro de la 
autoridad competente. Para lo cual pagani de 
doble del costa del registro. 

CAPITULO Ill, DEL REGISTRO DE OPERADO­
RES, PROFESIONALES APROBADOS, 
SUPERVISORES Y LABORATORIOS. 

l.l. Del registro de los operadores, 

3.1.J. Objeto y limbito de aplicaciOn, 

Este procedimiento estipula las acciones que 
tos productores, procesadores y 
comercializadores, transportistas, llamados 
tambien "operadores" deben efectuar para 
set registrados y autorizadas pot el SESA 
(Diagrama N° 1 ). 

En el caso, cuando el proveedar se dedique 
a mas de un area (por ejemplo: producci6n, 
procesamlento y camercializaci6n), el 
certificador y supervisor deberA(n) 
controlar todas las 8.reas en las que el 
operador actlle, de igual forma deberil 
registrarse para cada casa cancelando 
{micamente el valor de registro mas alto y el 
casto del servicio de inspecci6n para pre­
certificaci6n. 

3.1.2. Descripci6n del procedimiento. 

1. El interesado debe recabar del SESA la 
informaci6n sabre el procedimiento de 
prerregistro y registro. 

2. El interesada debe entregar su solkitud 
de inscripci6n al SESA (Formulario 
N"/. 

3. La inscripci6n en el registro tiene una 
validez de un ai'io y debe ser renovado 
antes de su caducidad. 

4. Ademas, el interesado debe entregar la 
siguiente infonnaci6n: 

a) Datos generales del operador: 
informaci6n b.isica sabre el sistema 
de producci6n, elaboraci6n, comer­
cializaci6n y Jos rubros que abarca; 

b) El listado y copias de los 
documentos de manejo de la unidad 
de producci6n como: planes de 
pro~ucci6n, organigramas y 
flujagramas de los procesos; y, 

c) En el caso cuando un procesador o 
comercializador reciba o compre la 
producci6n de proveedores distintos 
cada vez, debera presentar al SESA 
las listas de los proveedores de la 
Ultima gesti6n anual; 

d) El solicitante debe presentar en caso 
que la autoridad competente lo 
requiem, el respectivo informe de 
inspecci6n. 

4. Si la autoridad campetente lo considera 
necesario, podrii realizar una visita previa de 
evaluaciOn al operadar para lo cual, 
previamente, se notificara via telef6nica o por 
escrito al operador sobre la fecha de realizaci6n 
de dicha visita. 

5. La autoridad competente en un plaza de 30 dlas 
ha.biles emitirR su veredicto de aceptaci6n o 
negaci6n de la inclusi6n en el registro. 

6. En caso de la denegatoria de la inclusi6n en el 
registro, el solicitante tiene un plazo de 30 dias 
ha.biles para subsanar las observaciones 
,;ausantes de la negaci6n o completar la 
informaci6n requerida 

7. En caso de la aceptaci6n de la inclusi6n en el 
registro, el so\icitante recibirft una natificaci6n 
de la autoridad competente informAndole sabre 
su c6digo de registro e inc\usi6n en el listado de 
operadores autorizados por el SESA. 

8. El SESA, si considera necesario, -puede reali.zar 
el control de! operador registrado en cualquier 
momenta de manera independiente o en 
coordinaci6n con el profesional aprobado del 
cual el operador es cliente (FormMlarios Nj. 

9. La inscripci6n de los operadores requiere de una 
renovaciOn anual debiCndose no~ificar a la 
autoridad competente las modificaclones 
ocurridas en relaci6n a la inscripci6n original. 

10. Adicionalmente, los aperadares, empresas y 
supervisores senin prerregistrados a travCS de la 
entrega de informaci6n (Formulario N,. Este 
prerregistro permitira a la autaridad campetente 
recabar informaci6n sabre los operadores y 
utilizarla para fines infonnativas. Esto no ex.ime 
al operador de registrarse directamente ante el 
SESA 



Para el prerregistro el interesado pagani en el 
BNF US $ 2,00 no reembolsables por gastos 
administrativos. 

3.2 Del registro de profesionales certificadores 
aprobados. 

3.:Z.1. Objeto y ambito de aplicaciOn. 

Este procedimiento estipula las acciones que los 
profesionales aprobados para la certificaci6n de los 
tratamientos deben efectuar para ser registrados y 
autorizados por el SESA (Diagrama N° 2). 

Los profesionales deben demostrar competencia, idoneidad 
y experiencia conforme a los requerimientos establecidos 
por la Guia ISO 65. 

3.2.2. DescripciOn del procedimiento: 

I. 

2. 

3. 

4. 

El solicitantc debe recabar del SESA, la 
informaci6n sobre el procedimiento de 
::valuaci6n y registro. 

El responsable del organismo de certificaci6n 
debe llenar la solicitud de registro 
(Formulario N"). La solicitud debidarnente 
llenada se presentara al SESA 

Inscribirse y pdgar el curso de aprobaci6n. 

La autoridad competente reconoce solo a los 
profesionales ava!ados en su idoneidad, 
mediante un certificadu de asistencia a un 
curso de capacitaci6n. 

5. La inscripci6n en el registro tiene una validez 
de un ai'io y debe ser renovado antes de su 
caducidad. 

6. Las inspecciones y certificaciones realizadas a 
los operadores por profesionales con el 
registro caduco se consideran no vfl.lidas y 
deberan repetirse nuevamente. 

7. La solicitud debera incluir la aceptaci6n del 
solicitante de ~um,;ilit crm la~ e.Ki.geti.ei.as del 
registro y facilitar la informaci6n necesaria 
para su control y evaluaci6n en los casos 
requeridos. 

8. La autoridad competente realiz.ara la revisi6n 
preliminar para asegurar que la 
documentaci6n entregada este completa. 
Desputs de la aceptaci6n de la 
documentaci6n, la autoridad competente, en el 
transcurso de 30 dias h.ibiles, evahia la 
documentaci6n entregada. 

9. Si existen observaciones, estas se hacen 
conocer por escrito al solicitante y se espera 
por la informaci6n o c.orrecciones adicionales 
en un plaza de 30 d(as. 

I 0. En caso de considerarlo pertinente, la 
autoridad competente se reserva el derecho de 
realizar una evaluaci6n de los profesionales 
aprobados. (Formu/ario N°). El SESA puede 
en caso necesario, recibir el apoyo de expertos 
en sistemas de calidad o expertos en 
tratamientos de madera para la realizaci6n de 
esta evaluaci6n. 

11. En caso de contarse con el apoyo de personal 
externo, Cste no debe estar en conflicto de 
interes con las instancias a ser evaluad~s. 

12. La persona responsable de la evaluaci6n 
emitirA un informe con sugerencias en 
referenda al registro y el SESA, luego de una 
revisi6n, autorizani la inscripci6n en el 
registro o la denegara mediante una carta 
conteniendo la decisi6n de la autoridad 
competente. 

13. En caso de! registro del profesional, el SESA 
emite, comunica y entrega el certificado de 
registro al interesado y lo coloca en la lista 
nacional de autorizados para trabajar en el 
territorio nacional. (Formulario N"). 

14. En caso de producirse la denegatoria de la 
inscripci6n en el registro, la autoridad 
competente emite un informe con las no 
conformidades encontradas y el solicitante 
debera levantarlas en un plazo mAximo de 30 
dias ha.biles contados desde la fecha de 
recep~i6n del informe par el organismo 
solicitante. 

15. En el caso de que el postulante no haya 
podido levantar las no conformidades en el 
plaza sef\alado, debera iniciarse un nuevo 
trruJlite de inscripci6n en el registro. 

16. Durante el plaza de vigencia de! registro, la 
autoridad competente podni revocarlo en 
forma temporal o definitiva por resoluci6n 
fundarnentada, sin perjuicio de las sanciones 
que correspondan. La revocaci6n deber! ser 
~otificada por escrito explicitAndose la raz6n 
de la misma, con un plaza previo de 10 dias a 
la anulaci6n del registrc. Dicha resoluci6n 
podra ser apelada mediante una carta a la 
autoridad competente adjuntando los 
a..-gumentos y documentos pertinentes.. 

17. En caso de una apelaci6n documentada, se 
procede a la revisi6n del caso mediante una 
evaluaci6n por una comisi6n especial con la 
participaci6n de! SESA y otros miembros 
registrados inyolucrados. La decisi6n de esta 
instancia. es ina.pelable. 

18. Toda la infonnaci6n y la documentaci6n 
obtenida debera ser tratada con 1a 
confidencialidad respectiva, a no ser que esten 
en juego los intereses de otra instancia 
registrada en el SESA o los intereses de! 
Estado. 

19. La documentaci6n entregada por el 
profesional solicitante debera proporcionar la 
siguiente infonnaci6n: 

a) Caracteristicas generates; 

b) Documentos 
contrataci6n 

que demuestren 
exclusivamente 

inspectores registrados en el SESA; 

la 
de 



c) Un listado de los clientes con listas 
deta/Jadas de· s'uperficies y volllmenes de 
productos inspeccionados durante la 
Ultima gesti6n. de ser el caso; 

d) Certificado de aprobaci6n de! curso; y, 

e) Certificaci6n actualizada de! colegio 
pmfesbna\. 

20. Para la reinscripci6n debera llenar el 
formulario de solicitud anual de registro 
(Formu/ario N" 6/. adjuntar la inforrnaci6n 
solicitada en el fonnulario. Una vez 
curnp!idos estos requerimientos, la 
reinscripci6n es automatica. 

2 J. Cada dos aflos de!Je renovar su aprobaci6n 
para lo cual asistir<l a un curso de 
actualizaci6n y cancetarii el valor respectivo. 

22. Con su reinscripci6n recibiri:ln un certificado 
de registro actualizado de la autoridad 
competente. 

3.J. Del registro de inspectores o supervisores del 
SESA. 

3.3.1. Objeto y 3mbito de aplicaci0n. 

La inscripci6n en el registro sen\ de carftcter 
obligatorio para todos los profesionales capacitados 
del SESA (Diagram.a N°). 

J.3.2. Descripci0n del procedimiento. 

1 . La autoridad competente reconoce solo a 
los inspectores avalados en su idoneidad, 
mediante un certificado de asistencia a un 
curso de capacitaci6n. 

2. £1 registro de \os supervisores tiene 
validez por un aiio y debe ser renovado al 
vencimiento del mismo. 

3. En caso de que la evaluaci6n de un 
operador sea realizada por un inspector no 
registrado. la inspecci6n no serll vi:llida. 

4. El registro de !os inspectores es gratuito. 

5. Los solicitantes deben'i.n llenar el 
formulario de so\icitud de registro de 
supervisores (Fo,mu.lario N°) de las 
oficinas del SESA, anexar la informaci6n 
respectiva y presentar esta documentaci6n 
a fa autoridad compctente. 

6. El registro de los inspectores tiene validez 
por dos aflos y debe ser renovado al 
vencimlento de\ mistho. 

7. Para el registro de los inspectores, la 
documentaci6n minima a entregarse debe 
ser: 

a) Curriculum 
demuestre 
Inspector; 

vitae completo 
la experiencia 

que 
del 

b) Formulario de declaraci6n de conflicto 
de intereses (Formulario N~J; y, 

c) Certific.ado de aprobaci6n de! curso. 

3.4. Del registro de laboratorios. 

3.4.1. Objeto y 8mbito de aplicaci.Qn. 

Este procedimiento regula el registro de los 
laboratorios acreditados para el an0.lisis de muestras 
tomadas durante las inspecciones o las realizadas de 
manera particular por las productores, procesa.dores 
o comercializadores (Diagrama N?. 

3.4.2. Descripci6n del procedimiento. 

La autoridad competente reconoce, para fines de 
registro, la acreditaci6n de los laboratorios ante el 
organismo ecuatoriano de acreditaci6n o aprobaci6n 
por el SESA. 

En el registro de la.boratorios se induiran 
laboratorios de diagn6stico fitosanitario, control de 
calidad y residuos de sustancias qulmicas, 
biol6gicas o afines utilizadas, segim el caso. 

l. Para su registro ante la autoridad competente, e1 
laboratorio deberA llenar la solicitud de registro 
(F_ormulario N°J incluyendo la siguiente 
informaci6n: 

a) Caracteristicas generales del laboratorio (datos 
generales y personeriajuridica); y, 

b) Copia del certificado de acreditaci6n y el 
alcance de la acreditaci6n o aprobaci6n del 
SESA. 

2. lnmediatamente despues de la revisi6n de la 
documentaci6n, y de la visita de reconocimiento en 
caso necesario, la 11.utoridad competente incluye al 
laboratorio en la lista de laboratorios registrados 
para realizar anll.lisis relacionados con este rubro. 

3. En caso de no contar con infonnaci6n suficiente se 
envia una comunicaci6n al laboratorio solicitando la 
complementaci6n de la informaci6n. 

CAPITULO IV: DEL SEGUIMIENTO A OPERA­
DORES Y PROFESIONALES CERTIFICADORES Y 
EMPRESAS DETRA TAMIENTOS. 

4.l. Del control a operadores. 

4.1.l. Objeto y llmbito de aplicaci0n. 

Controlar la producci6n, la elaboraci6n y la 
comercializaci6n de productos correspon­
dientes a los establecidos en la resolud6n, 
establecer una base de datos y ·respaldar la 
cahdad de \os productos y e\ cumplim'1ento 
de las normas. 

4.1.2. Descripci6n del procedimiento. 

I . El seguimiento por parte de la autol'idad 
competente a los operadores se reiiliza 
indirectamente a travCs de las inspec­
ciones realizadas por los profesionales 
aprobados de certificaci6n. 



2, No obstante, los operadores deberM 
entregar a la autoridad competente la 
siguiente informaci6n: 

a) Todos los certificados de los 
tratamientos de la producci6n, 
e\aboraci6n y comercializaci6n que 
se emitan a su nombre; y, 

b) La informacl6n necesa.ria que la 
autoridad competente solicite para 
actualizar la base de datos del pais. 

3. La autoridad competente en 
cumplimiento de sus funciones como 
ente de fiscalizaci6n, por razones de 
verificaci6n o de duda, puede efectuar 
controles directos a la producci6n en el 
campo, al procesamiento y a la 
comerci.alizaci6n, a la empresas 
elaboradoras, prestadoras de servicios y 
profesionales aprobados (Diagrama fr, 
Formularios N°) y evaluar el 
cumplimiento de las nonnas por parte de 
los operadores. 

CAPITULO V: OTROS ASPECTOS DEL CONTRO, ,. ; 

5.1. Confidencialidad. 

1. Toda infonnaci6n recabada por la autori•,_iEI 
competente o sus funcionarios se mantendri co, 111 

confidencial. 

2- La divu!gaci6n de la informaci6n confidencii: • 
personas o instituciones no autorizadas !, r:1 
penada de acuerdo a la legislaci6n vigente so ,:-ii 

responsabilidad, dafios y perjuicios. 

3. Cuando la Icy exija que la infonnaci6n 'ell 

revelada a terceros, se debe dar a conocer .11 

operador O a los certiflcad.ores las_circunstanciac, )\ 
la informaci6n que ha sido proporcionada. 

4. Toda informaci6n del sistema de control que , 1 
cause perjuicio a los miembros del sistema s • ·11 
entregada previa solicitud y cl pago respecfr,. • ! 
Listas de operadores, profesionales aprobruL-1 
empresas, etc. 

ANEXO I; Manual de procesos relevantes para el registro y controt 

DIAGRAMA N' I: FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE REGISTRO DE OPERADORES 

A. Registro Directo 

Envio infonnaci6n 
complementaria 

Documentaci6n 
incompleta 

Entrega de informaci6n at solicitante 

Entrega de la solicitud por 
parte del Operador 

Revisi6n 

Entrega de CERTIF!CADO DE REGISTRO e inclusion 
en el registro 

I I 
C) 

Acci6n del solicitante 

Acci6n del Estado 

Negaci6n 



DIAGRAMA N" 2: FLUJOGRAMA DE PROCESO DE REGJSTRO DE PROFESJONALES APROBADOS 

Envio informaci6n 
complementaria 

Entrega de la documentaci6n ( ver 
articulo), solicltud (Form.) y comprobante 

de pago del curso 

Revisi6n de la 
documentad6n 

Documentaci6n 
incompleta 

lnScripci(m para el curso 
"r aprobaci6n 

Entrega de informe de Auditor 
con no conformidades 

identificada.s 

Correcci6n de no 
conformidades 

Negaci6n del registro 

,,..,---- Registro en el SESA -----~-'---------------
DIAGRAMA N" 3: FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE REGISTRO DE LABORATORIOS 

Entrcga de infonnaci6n al laboratorio 

Entrega de la solicitud· por parte del laboratorio 

Envio informaci6n 
complementaria 

Documentaci6n 
incompleta 

I j Acci6n del solicitante 

Q Acci6n del Estado 

Revisi6n 

Entrega de CERTIFJCADO DE 
REGISTRO e inclusi6n en el registro 

Negaci6n 



DIAGRAMA N" 4: FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE EV ALUACION DE SEGUIMIENTO Y CONTROL 

Envlo 
documentaci6n 
complementaria 

Documentaci6n 
insuficiente 

I j Acci6n de! solicitante 

0 Acci6n del Estado 

Decisi6n de EV ALUACION DE 
SEGUIMIENTO (Inspecci6n) 

Arnilisis de la documentaci6n 
existente 

Planificaci6n de la visita 

Evaluac.i6n de\ SESA o en forma 
conjunta con el profesional aprobado 

Elaboraci6n informe por parte del 
evaluador 

Revisi6n por parte 
de! SESA 

Emisi6n del veredicto por 
parte de! SESA 

Concesi6n/mantenimiento/ 
habiiitaci6n 

CANCELACION 
REGISlRO 



. ANEXO II: Manual de formularios del sistema. de control 

FORMULARIO N" I: 

SOLICITUD DE PRERREGISTRO DE 

OPERADORES (*) 

t eflor(a); Con cargo: 
) :on CCdula de ciudadania N°: , camo representante legal, debidzmentc 
1 Jtorizado de (en caso de personas juridicas): 

!:ln domicilio legal: 

:llfono: Fax: E-mail: 

)I .:CIT Ac Ser evaluado P""' su ni:\stn como persona natural o jundica para: 
IBRICAR 
; si~uientes productos 

CLARA: 

ELABORAR 
TRANSPORTAR 
TRATAR 
COMERCIALIZAR 

PALETS 
CAJAS 
MADERAS 

l. Conocer el funcionamiento def Sistema de control y registro y los derechos y deberes establecidos en la 
Resoluci6n No. 00012 yen el manual deprocedimientos. 

2. Que los datos indicados en esta solicitud son ciertos. 
3. Haber reali:.zado el pago de dos d6Jares ($ US 2,00) no reembolsables en el BNF, por gastos 

administrati...-os. 

COMPROMETE A CUMPLIR Y RESPETAR CON LAS NORMAS Y LOS CRITERIOS OE REGISTRO 
'AHLECIDOS. 

w. de la solicitud: Fil1na y sello: 

ros oresentad.011~ SI NO 
-fotocooia de la cCdula de ciudadania ode docs aue acrediten la ~eria Juridica 
Lonia de constituci6n (Para emnresas) 
R f>nTesentante leeal v tCcnico 

~ El presente forrnulario se debe utilizar trunbien para registrar a las productores que al rnismo tiempo se constituyan en 
"Ce'ladores y comercializ.adores u otros. 
1TA: Se guardara la confidencialidad de toda la informaci6n proporcionada por el solicitante en esta solicitud y sus 
:XGS. 

FORMULAIUO N" 2: 

SOLICITUD DE PRERREGISTRO DE PROFESJONALES l'ARA APROBACJON 

a}. 

:dula de ciudadania N": 
aoo de (en caso de personasjurid\cas.): 
,micilio legal: 

Fax: 

Con cargo: 
, eomo representantc legal, debidamente 

E-mail: 



SOLICIT A: Ser evaluado para su registro como persona natural o juridica para VERIFICAR 
EL CUMPLIMIEN"fO DE LA RESOLUCION EN: . 

De los siguientes productos: 

FASRICAS 
ELABORADORAS 
TRANSPORTISTAS 
EMPRESAS DETRA TAMIENTQS 
COMERCIALIZAVORAS 

DECLARA: 

PALETS 
CAJAS 
MADERAS 

I. Conocer el funcionamiento de! Sistema de control y registro y los derechos y deberes establecidos en 11 
Resoluci(m No. 00012 yen el manual de procedimientos. 

2. Que los datos indicados en esta solicitud son ciertos. 
3. Haber realiziido el pago de dos d61ares ($ US 2.00) no reembolsables en el BNF, por gastos 

administrativos. 
4. 

SE COMPROMETE A CUMPLIR Y RES PET AR CON LAS NORMAS Y LOS CRITERIOS DE REGISTRC• 
EST ABLECIDOS. 

Fecha de la solicitud: Finna y scllo: 

Anexos presentados: SI NO 
1. ; Fotocopfa de la cedula de cludadania ode docs que acrediten la personeria juridica 
2. Copia del titulo profesional 
3. Licencia actUalizada del co[egio Profesional 
4. 
5. 

• NOT A: Se guardara la confidencialidad de toda la in'formaci6n proporcionada por el solicitante en esta solicitud y su;; 1 

anexos. 

FORMULARIO N" 3: 

SOLICITUD DE REGIS1:RO OE 

OP~RADO.RES (•) 

Scilor(a): Con cargo: 
Con cedula de ciudadania N°: 
autoriz.ado de (en caso de personas juridicas): 

, como representante legal, debid~ente 

Con domicilio legal: 

Telffono: Fax: E-mail: 

SOLICIT A: Ser evaluado para su registro como persona naturttl o juridica para: 
FABRICAR los siguientes produc!Os 

ELABORAR 
TRANSPORT AR 
TRATAR 
COMERCIALIZAR 

DECLARA: 

PALETS 
CAJAS 
MADERAS 

I. Conocer el funcionamiento del Sistema de control y registro y los derechos y deberes establecidos en la 
Resoluci6n-No. 00012 yen este manual. 

2. Que los datos indicados en esta solicitud son ciertos. 
3. Haber realizado el pago respectivo. 

SE COMPROMETE A CUMPLIR Y RESPET AR LAS NORMAS Y LOS CRIT~RIOS DE REGISTRO EST ABLECIDOS. 

Fecha de la solicitud: Fin118 y sello: 



I Ane-i::os presentados: 
~ 

SI NO 

}+---J' otocopia de !a cedu!a de ciudadania o de docs. que acredi1en la personeria iuridica. 
2. Fotocopia <lei ultimo informe de insoecci6n (SI EX!STE). 

. 1. fotocooia del \dtimo certificado concedido . -. J. Lista de certificaciones concedidas . 
;_ Croguis, o p!ano general de la 1.1nidad (detallando en caso de productores: superficie, ubicaci6n 

del terreno, dos, caminos de referenda. En caso de procesadores y comercializadores, 
! tambien croguis de tas in~talaciones correspondiemes}. 

~· Lista det personal administrativo y tecnico (solo organizaci()nes). 
Fluiograni,i de Jos sistemas de Se.1:mridad de la calidad. 
Listado de maquinaria y equipos re!evantes (solo procesadores}. 

. Listado de documentos utilizados oara el control de los i,rocesos (solo procesadores) . uo. Listado de oroveedores (solo Ptocesadores v come.cializadores). 

• (•) - El presente forn1LJlario se debe utilizar tambien para registrar a las productores que al mismo tietnpo se constituyan en 
procesadores y coniercializadores. 

• NOTA: Se guardara ,a confidencialidad de toda la infomracion proporcionada por el solicitante en esta solicitud y sus 
llneXOS. 

FORMULARIO N• 4: 

SOLIClfVD DE REGISTRO 

DE PROFESIONALES APROBADO~ 

l~I :<e:i\or(a): 

1:oJ1 ctdula de ~iudadania / pasaporte numero: 

on domici!io en: 
:etcfono: Fax: E-mail: 

OUCITA: 
□ Ser eva!uado para su registro como profesio11al aprobado para la producci6n en 

el area Produccic\n o Procesamiento □· Comercializacion 
de: lA): (B): {C): 

□ □ 
3Cl.ARA: 

1. Conocer el funcionamknto del Sistema de registro, los derechos y deberes de los inspectores. 
2. Que los datos indicados en esta solicitud son ciertos. 

f:DMPROMETE A: 

h;, de la 
cit~d: 

•.:u,s: 

l. Cumplir y respetar los criterios de registro establecidos 

Cnrriculum vitae (constancia de calificaci6n y entrenamiento en el area). 

(fuma) 

Listado de insl!_ecdoncs realizadas )'. organismo(st ce control i:,ara el(losJ gue trabaja 
Ccrtifkado de aprobaci6n de un curso para inspectores. 
formu!ario de declaraci6n de conflictos de intereses. 

SI 
• •---•u• 

NO 

o\.: Se guardara la confidencia!idad de toda la informaci6n proporcionada por el solicitante en esta solicitud y sus anexos. 



FORMULARIO N• 5: 

SOLICITUD DE REGISTRO DE LABORATORIOS 

Seilor(a): Con cargo: 
Con c&iula de ciudadania / pasaporte numero: , como representante legal 
De! laboratorio: 

Razon social: 

Direcci6n: 
Telefono: Fax: ---~--~ 
Acreditado or: 
Alcance de !a acreditaci6n: 

Otras actividades de la iristituci6n: 
Nombre de] responsable del laboratorio: 

SOUCITA: 
D Ser evaluado para su registro. 

DECLARA: 
l. Conocer el funcionamiento del Sistema de control y registro de la agricultura organica 
2. Que los datos indicados en esta solicitud son ciertos. 

SE COMPROMETE A: 

I. Cumplir y respetar con los criterios de registro establecidos para Jos laboratorios de ensayo. 

Fecha de la solicitud: 

(finna y se!lo) 
Anexos: SI 
I. Fotocopia de documentaci6n que acredite la personeria.1uridica. 
2. Presentaci6n institucional o manual de calidad. 
3 Oraanigrama. 
4. Lista del personal (administrativos, auditores). 
5. Procedimiento de evaluaci6n v calificaci6n del personal. 
6. Procedimiento para la realizaci6n del analisis. 
7. Listado de equipos para ensavo. 
9. Nonnas o procedimientos de ensavos relevantes en el rubro de la a2.ricultum organica. 
10. Eiemplo de informes de ensayo. 

NO 

• NOTA; Se guardara la confidencialidad de toda la informaci6n proporcionada por el solicitante en esta solicitud y su, 
anexos. 

FORMULARIO N" 6; 

LISTA OFICIAL DE SUPERVISORES 

-

1 

1------1---------------~----------i-------+----------------➔ 

(I) Area "A"= Produccion, Area "8"= Elaboracion, Area "C"=- Comercializaci6n 



FORMULARIO N' 7: 

LISTA OFICIAL DE LABORATORIOS OE ENSA YO REGISTRADOS 

I ;····· .- ,', .}, i' ,, -No NOMBREIRAZON SOCIAL FECIIA nEGJ$rRO .·. ~. ' 
' '' ' . ' :. ' ,,, ' ,: ::_,-i:.:;:','-<:_<:,;: 

~ 

~ 

~ 

~ 

I-
. 

-

,-

-
-· 
-
-

-

FORMULARIO N" 8: 

LISTA OFICIAL DE OPERAl>ORES 

esnonsable: ...... 

:cl" a Ultima actualizaci6n: 

·' = Producci6n, Area ''B" = E!aborad6n, Area "C"= Cotnerciahz.aciOn 



J. InformaciOn general 

I.I. Nombre:. 

1.2 Fonna legal: 

1.3 Direcci6n: 

1.4 Telefono:. 

1.5 E-mail de la certificadora:. 

l.6 PAgina 
Internet:. 

FORMULARIO N° 9: 

LISTA DE CHEOUEO PARA EL CONTROL 

............ Fax:. 

l.'1 Nombre del responsable de la certificadora: 

1.8 Otras personas entrevistadas: 

2. Organismo de control 

2.1 Aspectos generates 

2. LI a 
2.1.l b 
2.1.2 

2.1.3 

2.1.4 
2.1.5 

2.2 La organizaciOn y su estructura 

' ..• !(>· .. , .. y.' - .. -,,·,<)\:_"'..;,;g~u1-n~;-·,, •··.·-";•;>,:;;'.· "':\Ct;-, .. 
2.2.l 

2.2.2 

2.2.3 

2.2.4 
2.2.5 

2.2.6 

2.2.1 
2.2.S 
2.2.9 
2.2.10 
2.2.11 
2.2.12 

o ver anexo 
□ ver anexo 
o ver ancxo 

o ver anexo 

o ver anexo 
o vcr ancxo 

o ver anexo 

. 
• 

□ veranexo 

□ ver anexo -
o ver ancxo -
□ verane:w 

□ ver anexo 

□ ver anexo -
o ver anexo 

□ ver anexo 
o ver anexo 

□ ver anexo 
D ver anexo 

O ver anexo 



2.3 Aplicaci6n de las normas 

□ ver anexo 
2.3.2 

o ver anexo 

o ver anexo 

o ver anexo 
□ ver anexo 

2.3.3 

□ ver anexo 

2.4 Subcontratados 

□ ver anexo 
2.4.2 

o ver anexo 
2.4.3 o ver anexo 
2.4.4 

o ver anexo 
2.4.5 ver anexo 

□ 

2.5 Sistema de calidad 

□ ver anexo 
2.5.3 

□ ver anexo 

2.6 Auditorias internas y revisi6n de la administraci6n de la calidad 

2.6.1 D ver anexo 

2.6.2 □ ver anexo 

2.6.3 □ ver anexo 

2.6.4 

□ ver anexo 



2.7 Documentaci6n y archivos 

2.7.1 
o ver anexo 

2.7.2 □ ver anexo 
2.7.3 

□ ver anexo 
2.7.4 

□ ver anexo 
2.7.5 

□ ver anexo 

2.8 Confidencialidad 

D ver anexo 
2.8.2 

D ver anexo 

3. Personal del organismo de control 

3.1 
D ver anexo 

3.2 

D ver anexo 
3.3 

o ver anexo 

4. Objeciones y quejas 

D ver anexo 

4.2 
D ver anexo 

!. Solicitud de certificaci6n 

~.1 Informaci6n sobre los procedimientos 

5.1. I 
□ ver anexo 

5.1.2 
o ver anexo 

5.2 Aplicaci6n 

5.2.1 



5. Informes de inspecciOn 

□ ver anexo 

6.2 
o ver anexo 

6.3 
□ ver anexo 

6. DecisiOn sobre la certificacion 

4. MANE.JO 

Lugar: ______________ Fecha: _______ · Hora: 

Firma Productor Firma Inspector 
de la autoridad competente 

FORMULARIO N° 10: 

LISTA DE CHEOUEO PARA LA EVALUACION DE PROCESADORES 

I. DATOS GENERALES. 
Empresa: ______________________ N° Registro: 
Nombre(s) de \a(s) persona(s) entrevistada(s): 
Direcci6n de la unidad de elaboraci6n: 
Telefono: ______ Fax: _______ E-mail: 
Fecha primera visita de un Inspector: 
Fecha Ultima visita del Inspector: 
Otras visitas de! Inspector (fechas): 

Se adiunta: 
N" DOCUMENTOS SI NO 
I Plano de la olanta 
2 Croouis de ubicaci6n 
3 Copia de la nersoneria iuridica 
4 Copia del plan de maneio 
5 Amilisis 
6 Informe de insnecci6n 

2. DATOS DE LA UNIDAD PRODUCTIV A 
Superficie total: _______ Superficie en construcciones: 
Tipo de propiedad; Propia: ____ Arriendo: _____ Mediero (%): 



3, DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES. 

Fecha de inicio de actividades: 

ANO PRODUCTOS PROCESADOS FESO O VOLUMEN 
CANTIDAD 

CONVENCIONAL 

4. FLUJO DEL PRODUCTO tdesde 11ue 11--a a la nlanta basta aue sale como produc.to Procesado\ 
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5. INGREDIENTES DEL PRODUCTO FINAL 

PRODUCTO FINAL INGREDIENTES Y MATERIAS CERTIFICADO 
PRIMAS SI NO 

6. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS MEDIDAS TOMADAS PARA ASEGURAR LA SEPARACION DE LOS 
PRODUCTOSTRATADOS 

7, INFRAESTRUCTURA DEL PROCESAMIENTO 

AMBIENTES Y EQUIPOS N" CAPACIDAD 

. 

8, LIMPIEZA DE EQUIPOS 
t,Ex.\Ste un pfograma permanente de \impieza?: Sl: ____ NO: 

EOUIPO PRODUCTO UTILIZADQ PERIODICIDAD O FECIIA 

9, DESCRIBA LOS PROCEDIMIENTOS PARA EVITAR LA CONTAMINACION DEWS PRODUCTOS: 

10. SISTEMA DE CONTROL DE CALIDAD 
Describa los procedimientos para el aseguramiento de la calidad de! producto (en caso de HACCP, anexar ·-1··-· 

Iii PROCESAMIENTO EN LA UNIDAD PRODUCTIVA (describa): 



Jl, ALMACENAMIENTO 
Productos: _____________ Forma de almacenamiento; 

Descripci6n 

Desinfecci6n (describa}: 

Control de plagas (describa): 

13, EMPAQUE, ETIQUETADO (Describa): 

14. TRANSPORTE AL CENTRO DE PROCESAMIENTO O ACOPIO (Describa): 

15. COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS, DESCRIBA (en caso necesario, utiliur el formulario de inspecci6n a 
la comercializaci0n): 

Lugar: ______________ Fecha: ______ Hora: 

Finna de! PROCESADOR Firma Inspector 
de la autoridad competente 

FORMULARJO N° II: 

LISTA DE CHEOUEO PARA LA EVALUACION DE 

COMERCIALIZADORES 

I. DATOS GENERALES. 
Emprcsa: ____________________ N°Registro: 
Nombre(s) de la(s) persona(s) entrevistada(s): 

Direcci6n de la unidad de elaboraci6n: 
Tc:lefono: ______ Fax: ______ E--mail: 
Fecha primera visita de un Inspector: 
Fecha liltima visita de! Inspector: 
Otras visitas de/ Inspector (fechas): 

Se adjunta: 

N' DOCUMENT OS 
I Plano de la planta. 
2 CroQuis de ubicaci6n. 
3 Copia de la personeria juridica. 
4 Copia del plan de maneio. 
5 An.ilisis 
6 lnfonne de insnecci6n. 

SI NO 



2. DATOS DE LA UNIDAD PRODUCTIV A 
Superficie total: ---~~- Superficie en construcciones: 
Tipo de propiedad: Propia: Arriendo: 

J. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 

Fecha de inicio de actividades· 

ANO PRODUCTOS COMERCIALJZADOS 

4. FLUJO DEL PRODUCTO 

Valor 

CompartldO 
(%): 

CANTIDAD 



5. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS MEDIDAS TOMADAS PARA ASEGURAR LA SEPARACION DE LOS 
PRODUCTOS 

6. INFRAESTRUCTURA DEL OPERADOR 

AMBIENTES Y EOUIPOS N" CAPACIDAD 

. 

7. LIMPIEZA DE EQUIPOS/DEPOSITOS 

iExiste un programa permanente de !impiez.a?: 

SI: NO: 

EOVJPO DEPOSITO PRODUCTO UTILIZADO PERIODICIDAD O FECHA 

8. DESCRIBA LOS PROCEDIMIENTOS PARA EVITAR LA CONTAMINACION DE LOS PRODUCTOS: 

9. SISTEMA DE CONTROL DE CALIDAD 

Describa los procedimientos para el aseguramiento de la calidad de! producto (en ca.so de HACCP, anexar 
documentaci6n probatoria): 

10. DESCRIPCION DE LOS REGISTROS DE VENTAS (describa): 

II. TRANSPORTE (Describa): 



12. COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS, DESCRIBA (con fnfasis en la contabilidad y el seguimiento de 
muestras). 

PRODUCTOS 
DESCRIPCION CERTIFICADO POR: 

COMERCIALIZADOS 

Lugar: Fecha: ---------------- Hora: -------

Finna del Comercializador Finna Inspector 
de la autoridad competente 

FORMULARIO N' 12: 

DECLARACION DE CONFLICTOS DE INTERESES 

El Senor(aXita): 

con cCdulade identidad N°: -----------------------------------

{En las siguientes casillas el declarante debe llenar las actividades gue puedan ponerlo en conflictos de interes en las areas de 
producci6n, procesamiento y comercializaci6n. Para el efecto, se deben mencionar todos los trabajos realizados en calidad de 
personal permanente o como consultor en las organizaciones que trabajan o en temas relacionados con ella.) 
DECLARA: 

Declaro que las aseveraciones arriba mencionadas corresponden a la verdad. 

Lugar y fecha: 
(finna) 


