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INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO
JUNTA DIRECTIVA
RESOLUCION J.D./N® 8/2003
(De 14 de abril de 2003)

MEDIANTE LA CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO DE
PROCEDIMIENTO DEL REGISTRO DE COOPERATIVAS DEL IPACOOP,
CONFORME LO ORDENA LA LEY 17 DE 1 DE MAYO DE 1997 EN SU
ARTICULO No.19

CONSIDERANDO:

Que para la buena marcha de la Institucion es indispensable que ésta cuente
con la reglamentacion pertinente para cada una de las Direcciones que
ejecutan labores en beneficio de las Cooperativas.

Que en la actualidad se requiere un instrumento que reglamente las
funciones que realiza ¢l Registro de Cooperativas del [IPACOOP y que van
en cumplimiento a laLey 17 de | de mayo de 1997.

RESUELVE:

ARTICUI_I,O PRIMERO:  Aprobar el Reglamento de Procedimiento del

o o Registro de Cooperativas del IPACOOP.

REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO DEL REGISTRO DE
COOPERATIVAS DEL IPACOOP
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ARTICULO 1:

ARTICULO 2:

ARTICULO 3:

ARTICULO 4

CAPITULO I

DISPOSICIONES DE LEY

El Registro de Cooperativas del IPACOOP, es la unidad
responsable de calificar todos los documentos que se le
remitan para su tnscripcion.

El Registro de Cooperativas es el custodio de toda la
documentacion referente a la constitucion, vigencia,
intervencion, liquidacion y cancelacion de las
cooperativas de primer, segundo y tercer grado, asi como
de las entidades auxiliares y cualquier otro organismo de
integracion Cooperativa.

Corresponde al Registro de Cooperativas la calificacion
inscripcion y certificacion de los actos relativos a las
cooperativas de primer, segundo v tercer grado asi como
de las Entidades Auxiliares del Cooperativismo vy
cualquier otro organismo de integracion.

Para los clectos de la aplicacion del presente Reglamento
cuando en su texto se mencione ¢l término cooperativa, se
entendera que se hace referencia a las confederaciones,
federaciones, Consejo Nacional de Cooperativas,
asociaciones, fundaciones, organismos  auxiliares,
cooperativas juveniles escolares o comunaies y cualquier
otro organismo de integracion, previamente reconocido
por el IPACOOP.

CAPITULO I

FUNCIONES DEL REGISTRO DE COOPERATIVAS

ARTICULO §:

El Registro de Cooperativas tendrda ademas de las que
seilala la legislacion vigente y el Decreto reglamentario
las siguientes atribuciones:

a, Ordenar o rechazar la inscripcion de Ilos
documentos susceptibles de inscripcion.

b. Establecer y mantener un registro actualizado de
las cooperativas existentes en ¢l pais, por provincia
y tipo de Cooperativas. -

c Verificar que la documentacion relativa a la
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ARTICULO 6: En

b.

constitucion y al funcionamiento de las
Cooperativas, est¢ conforme a lo que establece la
ley.

Conleccionar las resoluciones - ejecutivas que
autorizan el funcionamiento de las Cooperativas
Confeccionar las resoluciones  ejecutivas en
materia de liquidacion de las Cooperativas.
Expedir v finnar certificaciones para acreditar la
existencia juridica v la representacion legal de las
Cooperativas, de la integracion de los cuerpos
directivos, del ejercicio del cargo de sus miembros
y el periodo dentro del cual ejercen o han ¢jercido
sus cargos, asi como cualquier otra que incida en
el funcionamiento de dichos entes v que sean
requeridos por los peticionarios.

Expedir certificaciones a los grupos en formacion,
indicando la disponibilidad o no del nombre.
Asesorar a los funcionarios de la Institucion, asi
como a los cooperativistas y a terceros, sobre
aspectos  registrables, relacionados con la
aplicaciéon de las normas juridicas que regulan el
movimiento cooperativo nacional.

Cumplir con las disposiciones de la Ley
Cooperativa vigente, el Decreto Reglamentario, las
ordenes de la Junta Directiva y de la Direccion
Ejecutiva del Instituto Panamefio Auténomo
Cooperativo.

Otras que le sean asignada previamente por escrito
por la Direccion Ejecutiva.

CAPITULO 111
DE LA INSCRIPCION

el Registro de Cooperativas se inscribiran:

Las Resoluciones Ejecutivas que autorizan
funcionamiento de las cooperativas.

El acta constitutiva o escritura social de
cooperativas.

El Estatuto de las cooperativas vy

modificaciones.

Las Actas de distribucion y redistribucion

el

las

sus

de

cargos de la Junta de Directores, la Junta de



N*® 24,851

Gaceta Oficial, jueves 24 de julio de 2003

15

ARTICULO 7:

ARTICULO 8:

ARTICULO 9:

Vigilancia, el Comité de Crédito y cualquier otro
Comité elegido por la asamblea.
e Los reglamenios de funcionamiento de las

cooperativas que asi se hayan establecido por la -

Direccién Ejecutiva del [PACOOP.

f. LLas resoluciones que autorizan la intervencion
administrativa de las cooperativas; de igual forma
las que levantan la intervencion.

g Las resoluciones que ordenan los procesos de
disolucion y liquidacion de las cooperativas.

h. EI o los reglamentos aprobados por la asamblea
que afecten de una u otra forma el funcionamiento
de la cooperativa y que sean de caracter legal. _

i Los oficios de los juzgados que se remiten al
IPACOOP, en donde se afecta la administracion de
las cooperativas por razon de procesos judiciales.

Los reglamentos de que trata el “literal h” previa su
inscripcion requeriran de la aprobacion del IPACOOP
mediante Resolucion suscrita por la Direccion Ejecutiva.

CAPITULO IV
DE LAS RESOLUCIONES

Las resoluciones expedidas por el IPACOOP que
determinen los actos realizados por las cooperativas y
que sean tramitados a través del Registro de
Cooperativas, deberan llevar un control numérico
secuencial bajo la responsabilidad del Registro de
Cooperativas.

El onginal de las resoluciones deberan reposar en los
tomos de las cooperativas que correspondan y otro
original en el auxiliar de la cooperativa que para tales
efectos se lleva el Registro de Cooperativas.

La solicitud de Personeria Juridica debe ir acompaiada
con la documentacion que a continuacion se sefiala:

a Original y cuatro (4) copias del acta constitutiva,
debidamente firmada y con informacion correcta.

b. Original y cuatro (4) copias del Estatuto,
debidamente firmados y can informacion correcta.
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El estudio de viabilidad economica.

Certificacion de la entidad financiera indicando el
namero de la cuenta y monto de los depésitos,
correspondiente por lo menos al 25% de los aportes
pagados por los fundadores.

Certificacion de instruccién cooperativa, donde
conste que el grupo ha recibido la capacitacion de
por lo menos 20 horas de duracion. Este
documento debe estar firmado por el Director
Provincial de [PACOOP.

La documentacion a que se refiere este articulo debe
presentarse depurada de manera tal, que facilite el
reconocimiento. del ' grupo en  formacion. Esta
reSponsabllldad le corresponde a la.Direccién Provincial
/ 3 donde tenga la sede’la cooperativa, bajo la coordinacion
;' del funmonano dc Reglstro ‘de Cooperativas a nivel
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Una parte exposntwa de carécter gen=ral, en donde
" se establece la razon de ser del acta.

El Tipo y el nombre de la cooperativa con la
indicacion de su responsabilidad, la cual puede ser
limitada (R. L.) o suplementada (R. S.).

El domicilio de la cooperativa, el cual debe
contener pais, provincia, distrito, corregimiento,
regimiento, calle o avenida, nimero de local o
casa.

Los objetivos y actividades de la organizacion
cooperativa, los que deben coincidir con lo
plasmado en el Estatuto de la organizacion
cooperativa y acorde al estudio de viabilidad
economica.

La forma en que la organizacion cooperativa sera
administrada, indicando la integracion de los
cuerpos directivos, sefialando el periodo de
eleccion, nombre correcto del directivo, numero de
cédula de identidad personal incluso la de los

-

N” 24,851
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i
ARTICULO 11;

i
i

ARTICULO 12:

ARTICULO 13:

ARTICULO 14:

suplentes al igual que los cargos de cada uno de
sus integrantes.

f. Establecer el valor de las aportaciones, y su
periodicidad de pago (semanal, mensual, anual).

g.  El capital social sefalando la suma pagada, la que
debe coincidir con el total de las aportaciones
pagadas que se establecen al final de acta.

bh. Los asociados fundadores deben firmar el Acta
Constitutiva en la que anotaran el numero de su
cédula, el domiciiio, la profesion u oficio y el valor
de las aportaciones pagadas. Deberdn adjuntar
también copia de la cédula de identidad personal,

i La duracion del ejercicio socioeconémico, con
fecha de inicio y terminacion que no podra ser
mayor de un aiio.

i Las observaciones que estimen procedentes
establecer en el acta.

k.  El acta debera llevar la firma del presidente y el
sccretario de la cooperativa, la cual debe coincidir
con la copia de su cédula.

CAPITULO VI
DE LA CALIF ICACION

Reglstro de Cooperatwas cuando un docwnemo no es

" ':susceptible de . inscripcion, rechazara el  mismo

Jindicando las razones de la no aceplaclén

Cuando se detecte que el acta constitutiva o el Estatuto,
no estan ajustados a los ténninos de la Ley, el Decreto y
el presente Reglamento, se devolvera la referida
documentacion a los interesados indicando las
correcciones, modificaciones o adiciones procedentes.

El Registro de Cooperativas no procederi a la inscripcion
de las cooperativas, cuando para su constitucion, no
hayan cumplido con los requisitos exigidos por la Ley, el
Decreto Reglamentario y el presente Reglamento. En
este supuesto, no corre el término de sesenta (60) dias
que sefiala la ley cooperativa vigente.

El Registro de Cooperativas es el responsable en el
control de término que tiene el IPACOOP para
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pronunciarse sobre la solicitud de personeria juridica, por
lo que le corresponde hacer lo ajustes necesarios con el
fin de llevar un control efectivo sobre el mismo.

ARTICULO 15: Si el IPACOOP negase la Personeria Juridica a una
cooperativa, debera hacerlo mediante una Resolucién
- motivada, la cual serd elaborada por el Registro de
Cooperativas y revisada por Asesoria Legal para la
consideracion y firma de la Direccién Ejecutiva. -~ =~
CAPITULO VII
ACTAS DE DISTRIBUCION DE CARGOS

ARTICULO 16: Las actas de distribucién de cargos de las Cooperativas
para poder ser inscritas en el Registro de Cooperativas
deben contener la informacion siguiente:

1.  Nombre correcto de la cooperativa.

2.  Nombre de la junta o comité de que se trate.

3.  Indicacion del ejercicio social que corresponde.

4, Fecha de celebracion de la reunion donde se
distribuyeron los cargos.

S. Nombre completo de los directores, principales y

suplentes, asi como el namero de cédula, periodo
de eleccion o afios, tiempo que le restan para
culminar su periodo como director.
6. Enel renglon de observaciones debe establecerse
los cambmS*que se han dado en la junta, tales
e, camo renuncia, expulsion, muerte, licencia, etc.
i <! 7\ 3) Debe estar firmado por el presidente y secretario de
753, lajunta’ o comité de que se trate.
/{ 8.» “Copia: ‘de cédula” o pasaporte, 'si fuera el caso, de
T “Jf ‘todos los directores incluyendo los suplentes.
Presemar joriginal y dos copias del acta a tnscribir.
[0 "J*lﬂ. En k;caso | de renuncia de un. directivo debe
z\dj untarse c0pla de la carta de renuncia.
;ﬂ\ ﬂ\\ B ¥
vCﬁ El:ljr,ULo VI - }
DE LA LIQUIDACION Y DISOLUCION DE LAS
Py / ) ;‘CWPEMTIVAS :
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ARTICULO 17:

ARTICULO 18:

"ARTICULO 19:

Las Resoluc10nes de disolucion y liquidacién de las
Cooperativas ~ que debe elaborar el Registo de
Cooperativas para firma de la Direccion Ejecutiva, debe
indicar si el Acto de disolucion es de oficio o por decision
de los propios asociados de la Cooperativas, reunidos en
Asamblea.

El Registro de Cooperativas procedera a cancelar la
inscripcion de la personeria juridica de la cooperativa
liquidada, solamente cuando medie orden expresa de la
Direccion Ejecutiva.

Toda la documentacion legal de la cooperativa liquidada
debe reposar en el tomo correspondiente debidamente
foliados y archivar separadamente los demas documentos
de la cooperativa. A su vez debe listarse los documentos
legales a fin de mantener un control de los mismos.

ARTICULO 20: El Registro de Cooperativas deberd marcar loda la

ARTICULO 21:

ARTICULO 22:

documentacion legal de la cooperativa, indicando que ha
sido liquidada, para lo cual contara con los sellos
correspondientes, el cual debe indicar el namero y fecha
de la resolucion que ordend su disolucién y debe estar
firmada por el Director de Registro de Cooperativas.

La Direccién de Registro de Cooperativas solicitara a fa
instancia correspondiente la publicacion por cinco (5)
veces consecutivas en un diario de circulacion nacional la
resolucion que ordena la cancelacion de la personeria
juridica de la cooperativa v oficiara, al Registro Publico,
para la cancelacion de la inscripcion, en el caso de las

cooperativas constituidas antes de la vigencia de la Ley
38 de 1980.

CAPITULO IX
USO DE SIGLAS

Las siglas que sean adoptadas por las cooperativas con
las cuales se identifican como empresa, para su vigencia
Jjuridica, deben ser debidamente inscritas en el Registro
de Cooperativas y debe la cooperativa cumplir los
mismos requisitos que para Ja modnﬁcacwn de su

. Estatuto.
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ARTICULO 23 Cumphda la fonnahdad para el uso de siglas, el Registro
' de Cooperativas procedera a inscribir el Documento de
Reforma Estatutaria y elaborard una Resolucion para la
. firma de la Direccion Ejecutiva en donde se da fe del acto

inscrito.

CAPITULO X
DEL EXTRACTO DE ACTA DE ASAMBLEA

ARTICULO 24: El Registro de Cooperativas solo aceptard las actas o
extractos de acta de Asamblea que contengan Ila
informacion siguiente:

Nombre de la Cooperativa.

Fecha y hora de celebracion de la asamblea.
Numero de asociados habiles.

Quorum con que se inicia la reunion.

Orden del dia.

En cada punto del orden del dia plasmar lo mas
relevante para la cooperativa.

En el punto de eleccion de directivos debe
indicarse el nombre comrecto de los postulados,
votos a favor y en contra.

me PP

o

h. En el punto de aprobacion de resoluciones debe
indicarse todas resoluciones tratadas en asamblea
voto a favor y en contra.

i Debe estar firmada por el presidente y secretario
de la Junta de Directores que presidié¢ la Asamblea.

En atencién a lo establecido en el literal i, cuando existan
razones que impidan que los directores que presidieron la
asamblea puedan firmar el acta, la misma debera ser
firmada por el pleno de la Junta de Directores electa en
esa asamblea, incluyendo a los suplentes.

CAPITULO X1
DE LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE ESTATUTO

ARTICULO 25: Las modificaciones al Estatuto de la Cooperativa, para su
inscripcion deberan cumplir con los requisitos siguientes:

NCL
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l.z/ Resolucion aprobada en asamblea, firmada en
/', o ongmal por el presidente y secretario.
/ \)Fmac:o del acta donde se aprob6 las
N modlﬁcac:qnes al Estatuto.
/ - ]:3.3/ "Original .y’ cuatro ooplas del documento que
% ’,’ ‘contiene las reformas.
v -, El ‘do:cumenio de’ reforma: debe establecer el
(2 ') E nombrc de la cooperatwa en su margma] superior
- \‘\ mfcnor«-y-cuar ‘debidamente- | firmado por el
'L{:-::') \ presndcme LY secrelano de Ia Junla de Directores. -
el 3_" ;
ARTICULO 26 'El chlstro de Cuopcrdllvas solo proccdcra a inscnbir las
\ modmcaclones ~al Estamto que cumplan con lo
™ establecido. ~en la+'Ley Cooperativa, el Decreto
reglafneutp:io y el presente Reglamento.
" CAPITULO XII
CAMBIO DE NOMBRE
ARTICULO 27: Las cooperativas podran cambiar de nombre para lo cual
deberan cumplir con los requisitos siguientes:

a. Que el nombre no sea de propiedad de otra
cooperativa.

b. Que el nombre no sea contrario a las actividades
que realiza o de alguna forma suponga otra
actividad de las que no realiza la cooperativa.

c¢. ~ Cumplir con lo normado para modificar el -
Estatuto.

d.  Que el nombre no atente contra la moral.

ARTICULO 28: El IPACOOP aprobara el cambio de nombre mediante

resolucion, que sera firmada por la Direccion Ejecutiva.

CAPITULO Xill
EXPEDICION DE CERTIFICACIONES

ARTICULO 29: El Registro de Cooperativas es el responsable de expedir

las certificaciones de todos los actos de las cooperativas
que se encuentren debidamente inscritos.

ARTICULO 30: Las certificaciones pueden ser solicitadas por todas las

personas narurales v juridicas.
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ARTICULO 31:

ARTICULO 32:

ARTICULO 33:

ARTICULO 34:

ARTICULO 35:

ARTICULO 36:

ARTICULO 37:

Solo las cooperativas estan exentas de pago de impuesto
por expedicion de certificaciones.

Las personas naturales y las juridicas que no sean
cooperativas, deben pagar la suma de quince balboas
(15.00), en concepto de tramite al momento de solicitar
una certificacion. Este dinero debe ser cobrado en la
Direccion Provincial respectiva y en el evento de que se
solicite directamente al Registro de Cooperativas, debera
pagarse en la Direccion de Administracion y Finanzas.

Las solicitudes de certificaciones de cooperativas, deben
estar firmadas por el Gerente o algun director de las
juntas o comités, éstos ultimos, deben estar debidamente
inscritos en el Registro de Cooperativas del IPACOOP.

A las cooperativas solo se le aceptaran solicitudes de
certificaciones a través de fax o correo electronico, cuya
nota vaya firmada por las personas citadas en el articulo
anterior. En todo caso, la cooperativa debe enviar el
oniginal al Registro de Cooperativas en un término no
mayor de dos dias habiles, requisito indispensable para la
entrega de las certificaciones

Cuando una cooperativa no mantenga actualizada en el
Registro de Cooperativas sus juntas de directores,
vigilancia o comités, el Registro de Cooperativas,
certificara como Representante Legal de la cooperativa al
altimo inscrito al igual que los demas directivos,
sefialando la fecha en que se distribuyeron los cargos.

El Registro de Cooperativas expedira las certificaciones
en un término de dos dias habiles contados a partir del dia
siguiente del recibo de la solicitud en la Direccion de
Registro de Cooperativas y tendran una vigencia de tres
(3) meses.

Si la solicitud de certificacion amerita hacer un analisis
mas exhaustivo para proceder a dar una respuesta, el
funcionario de Registro de Cooperativas tendra un.
termino de tres (3) dias habiles adicionales a la que
establece el articulo anterior.

N° 24,851
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ARTICULO.38:

ARTICULO 39:

ARTICULO 40:

1
ARTICULO 41:

:

ARTICULO 42:

ARTICULO 43:

ARTICULO 44:

.
I «

Si la cooperativa tiene documentos en tramites en la
Direccién de Registro de Cooperativas, de los cuales
solicita certificacion, los términos de que tratan los
articulos anteriores, empezaran a correr a partir de la
inscripcion de los referidos documentos.

CAPITULO X1V
LA VALIDEZ DE LA INSCRIPCION

Las actas de distribucion de cargos de los cuerpos
directivos de las cooperativas tienen valor juridico, una
vez inscritos en el Registro de Cooperativas.

El Registro de Cooperativas inscribira documentos de las
cooperativas con independencia de la fecha de su
gjecucion, siempre que para su aprobacion se haya
cumplido con la ley cooperativa, el decreto
reglamentario, el Estatuto y el presente Reglamento de
Procedimiento.

CAFITULO XV
DISPOSICIONES COMUNES

f
El Registro de Cooperativa rechazara todo documento
que sea lachado o corregido de forma tal que produzca

- duda sobre su autenticidad.

El Registro de Cooperativas rechazara cualquier
documento que esté firmado de forma diferente a la de la
cédula de identidad personal o pasaporte de la persona
que lo suscribe.

El Registro de Cooperativas sélo recibira como validas la
actas de asamblea o extractos de acta de asamblea que
vengan con firma original.

Las resoluciones u oficios que emanen del Organo
Judicial y que deban inscribirse en el Registro de
Cooperativas, porque afectan o modifican la situacion
Juridica de la misma, deberan ser remitidas en original o
copia auténtica para su inscripcion.
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ARTICULO 45: Se prohibe al funcionario de Registro de Cooperativas
realizar cualquier comreccion en la documentacion
presentada para su inscripcion.

ARTICULO 46: Solo podrén inscribir documentos en el Registro de
Cooperativas el Director de Registro y el o los
asistentes.

CAPITULO XVI
SANCIONES A LAS COOPERATIVAS

ARTICULO 47: Las cooperativas que no remitan al Registro de
Cooperativas las actas de distribucion de cargos
directivos dentro de los 30 dias posteriores a la
celebracion de la asamblea, deberan pagar la multa
correspondiente, conforme lo establece la Ley
Cooperativa vigente.

ARTICULO48: En ningin caso el Registro de Cooperativas debe
proceder a inscribir las actas de distribucion de cargos,
si no se ha cancelado ia multa impuesta. Tampoco se
procederd a expedir certificaciones soiicitadas por la
Cooperativa cuando no hayan cancelado la multa
impuesta.

ARTICULO 49: Eil Registro de Cooperativas Provincial ilevara un control
de las cooperativus gue no remitan para su inscripcion, las
actas de distribucion de cargos. tal comoe lo sefiaia la ley

i .cooperativa, lz cual comunicara al Director Provincial a

.+ 77 i efectos de que se ic imponga la multa correspondiente

CAPITULOXVII

RESPONSABILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS DE REGISTRO A
MNVEL PROVINCIAL

ARTICULO 50: Corresponde a cada Direccion Provincial a través del
Departamento de Registio de Cooperativa Provincial,
velar porque la documentacion que se remita para su
inscripcion cumpla con los requisitos que sefiala la Ley,
el Decreto Reglamentario y el presente Reglamento de
Procedimiento.
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ARTICULO 51: La Direccion de Registro de Cooperativas solo recibira

ARTICULO 52:

ARTICULO 53:

ARTICULO 54

ARTICULO 55:

para su inscripcion los documentos que les sean remitidos
por las direcciones provinciales; por lo que, que
correspondera a ésta realizar las diligencias necesarias a
fin de que las cooperativas cumplan con esta disposicion.

CAPITULO XVII

DISPOSICIONES FINALES

Cualquiera situacion no contemplada en el presente
Reglamento sera resuelta de acuerdo a la Ley Cooperativa

vigente, Decrelo Reglamentario y a las practicas seguidas
por el Registro de Cooperativas.

El incumplimiento al presente Reglamento por parte de
los funcionarios del Registro de Cooperativas dara lugar
a las sanciones que establece el Reglamento Interno del
IPACOQP.

Este Reglamento solo podrd ser modificado por la Junta
Directiva del IPACOOP.

Este Reglamento entra en vigencia a partir de su firma.

Dada en la ciudad de Panama, a los catorce (14) dias del mes de abril de Dos

Mil Tres (2003).

PUBLIQUESE Y COMUNIQUESE

PUBLIO RICARDO CORTES ALBERTO E. TELLO G.
Presidente Secretario




