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REPUm.leA DEPAN./I,MA
Al.Il'ORIDAD PA:\/\ME!\;A DESEGURIDAD DE ALIMENH)S

RESOLlX'J(JN !,-:"()04· 2fll0
[De ln dc junio de :!O\llJ

,

-roe. MEDia DELCLJAl. SE MODlllCA LA ESTIUJCTURA ORGANtlATlVA DE LA
AlJTORTDAf) I'ANAMENA DE SEGl)RIDAD DE AUMENTOS, CREAIM MEDIANTE

DECRETOLEY 11 OF n OF FERRERO DE 200ti:·

J.A .1lIN'IA D1RECTIVA bE LA
A1JTORlDAD PANAMENA bE SJ::GURIDAD DE ALlME:-\TOS.

Lit INl de sus lacuhadcs Legales.

CONS1DFR,\NDO:

Que. mediante el Decreto I ,ev No. 11 de 22 de Icbrcrc de 200&, sc ceca la Autondad Panamcjta
de Seguridad de Alimeruos.

Que Is funcion primordial de 1ft Autcridad panamenc de Seguridad de Aumcmos. d-.: acucrdc
£II Articulo I del Decreto ley 1\',) 11 de 22 de fcbrero de 2(106. ¢~ garanrizar todo I"
conccmiente a la introduccion de alimcntcs altcrtitorio necionai

Que ct numcret J tiel articulo 16 del Decreto Ley No, 11 de 22 de febrerc de 2()06, facultaala
Junta Dircdivade la AIJPSA, a adcprar la cstructura organizetiva de la Autoridad.

Que mediante la Rcsolucion No. 002 B de 26 de julio de 2001;. la Junta I)lreCII\'f1 de la
AllI'SA, establccc ta Estructura Organizativa de III Amoridad Panllmcrill de Scguridad de­
Afunemcs.

Que en cl marco de la concepcion de desarrollo Je III Aut\lridad PU11aJl1L-na de Scguridad de

Alimentos, 5C hace »ecesano ucecunr sus Iuncloncs con c! ptcgresc que preseman las
actividades comerciales del pais.

Que dcbido al incrcrneuto de 1[1$ actividades comcrclalcs en nuestro pais. sobrc redo ell las
importacionex de pTDdUCl(lS de oogcn animal y vegetal. la Autorldad Panamena de Seguridad
de Alimentos (AlJPSA) Sf: ha visto en le necesidad de brindur un servicjo consono con la
rcalidad de nuestro pais. p()r In que ,"C han Incrcmcntadc la.~ acrivldadcs en Ia Autoridad.

I'm las rezones expuestns y la logiqlica de funcionamjento de la Autorxiad, se requicrc adccuar
sus Junciones con las acnvidades diarlns (jlle desarrona en bcneficio de roda l<l poblacion
panamcfia, sabre todo gararuizando III prorcccion de la salud humane. et patrirnonic animal)
vegetal del pais.

RESlJEl.VE:

Aruculo l. Modificar fa Resolucion (102·B de 26 de julio de 20nli, que estahfccc ta cestrucmra
organizauva de tc Autoridad Panamcfia de Seguridad de AHmcnros.

Anlculo 2. Que 1;1 cstructura organizariva de la Autoridad Panamelia de Seguridad de
Atnneutos se organiza en sets (6) nivclcs esrructurales. nuegrados a SI\ vez p\lr direcciones,
departarncntos y areas ,",)11 sus respcctivas funcioncs,
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l, Nivcl Politico y Directive

1.1, Junta Directive.
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Maxima autoridnd de 1<'1 msutuoon. intcgrada pot los Minil,1TOS d\: Desarrollo
Agropccuario, de Salud y de Comcrcio (: Indusrrlus. designacius prwcl Prcsidcntc de la
Republica y: 1'1 Administrador General quien acruu curuo d Secreterlo de la misma y
sotamcme tendril dcrccho a V(l7.

I) Rccomcndar al Orgnno Ejecutivo IU5 pounces en losremus de sucomperencia.

~) Estableccr lincamicntos. tcnicndo como fundemento la polluca que dicte d
Organo Ejccutivo.

3) Aprobar el Rcglumcnto lrucmo de la Autoridad y su csnuctura Organizativa.

4) Expcdirsu propioR",glaTl1~n(\J lrnemo.

51 Amorizar al Admtnisnador General, conrormc \0 prcvisx 'en ln kgi~l-l1ci6n de
connatacicn publica, pam que celebre los -iloCIOS. C(lIlVaLO~ y concestoncs pur
"unm.s rucyores II quinientos mil balboas (B/'sOO.Otfl1.00).

6) Aprobar y dar seguimientn al plan nnual }' el proyecto de presupuesto cnual de
III Autorldad que sean etabcradcs pord Adminisrmdcr General.

7) Conocer los r...cursos de apelacion de los acios profertdospol'el Administrador
General, salvo 1~ excepctones esteblccldas en el Decrero Ley 11 de 22 de
febrero de200(>,

II) Aprobar, rcglarneruar, deierminar. fijar. moditicar ~' eaeblccer multas.
derecbos y tatifas pol' losservicios que presta 1<'1 Autoridad.

9) Aprobar los criterios y parametres de los. concursos para la scjeccion de los
DuccrcresNaclonales de- la Auroddad ~. el personal recnico.

10) Supervisar \0. gestiou del Administrador Genera! y exigjrle rendicion de
enemasscbre sus ac-os.

11) Proroner al Orgeno Hjecutivo cl establechmemc de un metodo de valoracjon
de 1..." rL'CUfSO$ ecceserfos ram la Auwddad en el Sistema de Cueraas
Nacicnales. a fin de contar con herrarniemns para facilhar el proceso de
planitlcaci6n y ta nsignncion de tales recursos.

1.2. El Cunscjo Consultive.

Organismo de consutta de ln Autotidad. contormado por representantes de gobiernn,
gremios, asociaciones de consurmdores }' cmpresa pnvada.
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A. Funciones:
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1) Ascsorar a ln Junta Directive COli rcspccto a los asuntos rehdonueos eon 1<1
imroduccinn de alimcntos a tcrritrmo nucional.

2) Servir de enlace, por intcrrncdio de sus reprcscntantes, entre la Junta Dircctiva
y los organismos represeruados en d Conscjo.

3) Elevar rncciones a la Junta l)irccl~"'a para ptuponer accioncs tcndienres "I
mejoranviento, desarrnlln. eficacia de las tunciones de Iii Autoridad

4) Ccadyuvar a Ia prcrnocion :-' cumplimicrao de las mcdidas sanitarlus y
fitosanitarias para la importacion de ahcnros, eon el lin de preserver la salud
humana y el patrimrmio animal y vegetal dd pais.

5) Rccomcndar a Ia Junta Directiva de las mcdidas neccsarias para uscgurar un
nioel elevado de proteccirm de Ia salud hwnana )i los hucreses de Il1s
consumidcrcs, can relacicn a los. alirnemos importados. tcnicndo en cueuta ts
diverstdud. disponibilidad y caudad de SlIsumintsrro.

13. Consejo Cienritico y T&cniCIJ de ScgLJrid<lll de Allmemcs.

Organismode Ia Autoridad al que lecorrespondc:

A. Funciones:

II Rcconoccr. mediante rcsclucion. II> cquivalencin de una medida cspcculca 0

para mcdidas.. rclativass a un pmducm alimcnticic determlnado 0 (lila categoria
determinada de alhnemos, 0 al nivel de los sistemas. en Jo relative a In
imponacion de alirncntcs, con baSI: en 10 dispucsto por las leyes vigcntcs y los
ncucrdos, convcnios o tratadus inrcmacionales ranflcados por la Republica de
Panama, qlU' le someta a consideracion la Comision Tccnica lnstitucioual.

21 Dcclarar mediante rcsolucion, 1a elcgibiljdad de zones. parses. regioncs ,:C

compartimemos, pera la irnportacinn de alimcntcs, con base en 10 dispuesto pot
las lcyes vigentcs y los acuerdos, convcnios 0 tratuocs intemacionales
ratificndos por la Republica de Panama, que lc someta a su cnnsidcracion la
Connsion Tecnica Institucional.

j} Rccomcndar a 1<1 Junta Dircctiva acetones tendicmcs al mejoramicnto.
desarrollo )" cficacia de los scrvicios que prcsta It! Autoridad.

4) Adoptur los manualcs de proccdimicmos tecnicos que lc someta a ~11

considcracion[aCcmtsion Tccnica lnstitucional

5) Dictur su propic rcglamcntu intcmu,

6) Cuatesqulereotras funcionesque las Leyes yo reglamentcs le asiguen.

,.t, EI Adminisrrador o Administradora General.

Es el Representante legal de la Au\()tidad. C0n mando ~ jurlsdjccion en toda la
Republica.
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A. Funciol1cs:
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1) Presenter el lntormc anual de gesuoo <11 Organo Fjecutivo ~' a I;; Asamblea
Necional.

2.1 l-jcrcer Ia represemacion legal de I;, Autoridad.

3) Ejercer la responsabilidad edrnicisuauvu y prcsupucsterin dcla Autoridad.

4) Prcsidir cI Consejo Cientffico y Tecnlco de Seguridad de Alimentos.

5) Presidir 1(:1 Cornu.ion Tccnicu Institucionel de la Auwridad,

6) Esrablecer los mecenismosinternes pam el funcionamiento de 111 instirucion.

7) l-jercer el cobro coactive de In Autoridad.

8) Ejecutar las oeclsioncs de la Junta Dirccnve.

9) Prcperar y preseruar. pam 1(:1 aprobacion de ta JUJIla Dircctiva. cl ptan Y el
antepruyecto de ptesupuesto anualcs de la Autcridad.

10) t'rcscntar a la Junta Directive. al Orgal)o Ejecurivn y a la Asamblca Nncional.
un informe anual y los que esralc solicite.

11j Coordinar Indo aquelto que esre en el ambi\(1 de 811 cornpctcncia. C\)11 ouas
instituciones y organismos nacicnalcs c imcrrecionatcs a cargo (I rclacionedos
can 1<1 seguridad de los alimentns imponados.

l Zj Prcseruar. para 51.1 aprobaclon a la Junta Directiva, las rarilas pur los- servicios
que prcstc la Autoridad.

lSj Nombrar al personal de la Aumridad con base a 1(1 establecidc en el uecre«.
Ley 1I de 22 de fcbrero de 20fl6.

l.qjTrasladar ascender. suspender, separar y remover a! personal cit conformidad
con et Reglamento Intemo de Personal.

l SrContnuar consultnres y expertos nacionales y exnnnjercs que sean neccsarios
para d buen funciouamlentc de III Aut<lrilllld,

16) Atcndcr las denuncias que so; prcscntcn, imponer sanctones y resolver recursox
adminisunuvos. en las areas de su ccmpetencia.

17) Invcstigar y sancionar, dcntro de los lim;te~ de su compercncia, la reatlzecteo
de los actos y las cunductas prohibidas por el Dccrerc Ley 11 de 21 de febrcro
de lQOn,

l~}Su~cribir, en SII condicion de presidente del Consejo Ciennfico y recmcc de
Seguridad J~ Alimeutos. las resotuclones sebec temas cicnuficos tccnicos
adoprados por cl Consejo Cicntifico Tecnico de Seguridad de Alimcntos.

19)Au\(lri/ar y celebrar. sin nccesidad de obtcncr autonzacion de la Junta
Directive. OCIOS. comratos Y concesioncs. hasta por Ia suma de quinicntos mil
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balboas ([\,.'.500,000,00). (;(,\11 !>lljecion a 10 dispuesto en la normativa de
contrsracioncs pijblicas.

20)/\LJt(lri'.ar y celebrar. 0;011 autorizacion de la Junta Directive. acres. contratos y
concesiones. que cxcedan de quiniernos mil balboas [BI.500,OOO,(){)). con
sujeclcn u I" dispucsto en la normnuvc de comratacioncs publicus.

Zl j Conocer Ins recursos 4UO: le comretan segun 10 previae en e! Deer....1Cl Ley 11
de 22 de febrero de 20M y sus reglamemos.

~2) Suscribir Ins protOCO)(1S imcnostitucionales y convenios.

23) Ejcrecr tocas la'i. demas rouclones y atribuclones quo: le sertalen las Leyes. los
reglamento, de la Autorldad y las que le asigne 13 Junia Direcriva.

1) C"lah\'rnr con 1,.'1 administrndor General en ta direccjon )' adrninistracion de' la
Autorided Panamciia de Seguridad de Atimemcs.

2) Ocupar la vaceme que sc prOOU1Cli en la posicion de Adminisrredor General por
renuncia 0 mucrtc de cstc. o pot cualquier ouo nwtiv(1, hll'>l<i que se desigue l\

(orne poscsicn el correspnndienre rcemptazo.

3) Asumir las funciones de Admtnisuadcr General en auscncia del Titular,

4) Cualquier otra funcion que POT ley le corresponda o se le asigne en
cumplimiento y aplicacion de las leyes, reglamentos y politica nacienal.

1,6. Comision Teenica lnsruucional.

A. funcjtmes:

I) Ftaborar, para d concepro favorable del Conseio Cienntlcc Tecuico de
Seguridud de Alimcmos. las propuestas de equivelencias de una mcdida
espccifica 0 medida relativa para un producto 0 ulUI cmegona dctcrmineda de
producrcs, [I al nivcl de los sistemas, en 10 relative a Ill. im!'J'llnack\n de
atimeruos. en base a J<) dispuesto per las lcves vigenres }' de los acuerdos.
cuuvenius 0 tratados inrcmacionules ratittcados per la Republica de PllI1111nll.

2) Elaborar. para 1,.'1 conccpio favorable del Consejo Ctcntutco Tecnlco de
Scguridad de Alimcntcs, las propcestas de eleglbllided de zunas, pulses,
rcgiunes y comparumemos, pam ta uuponacion de alimcruos en base a [0­
dispucsto pur las leyes vigemes y 1<)$ ecuerdos. convcnios \1 trarados
intemacicaalcs ratificados por IfI Republica de Panama,

J) Adopter medidas de emcrgcncia sanitaria ylo fuosanltaria para los alimentes
importados, COli busc en las disposlclones legales vigentes y los treredos
renncedos per 1::1 Rerublici\ doc- Panama.
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4} Aprobar el rechazo. l!t:v(ll11ci<in al pais de origcn, rccxponacion, dccomlso ':'
dcstruccion ~;I{) fiberacion III ambieme de ,111memO~ introdncidos nl remtorio
nacional, que representen un peligro para La salud humane 'i el patrimonio
animal y \'cgettll tid pais. sin perjuicin de las facultades de ICIS funcinncrios de
la Direcciou Nacinnal de venflcaclon para b Importsclon de Alimemos que cl
regtamento de esta t.ey ordcnc.

5) Lo que dispongan las leyes y los reglementcs ell materia de scguridad parala
impcrtaciun de alimemos.

61 Cualcsquiera otras fUl1C;0I1CS que la Junta Direcriva, el Consejo Cienufico
Tecnico de Seguri""" de Abmemos. e! Adnurnstrador General ~'io Ii).
reglamentos le esignen.

,

2. NiH;! Coordinndor

2.1. EI Secrctario 0 Secrctana General.

.1\ Funciones:

1) Divulgnr y normar para la opinion necional e uucmacionat. las metcnas
rcferemes a las acrividadcs, dcterrninacjoncs que lleve a cabo el Adminisnador
General de la Autoridad.

1) Coordinar la tmmitacion de los asuutos que se presenren a nivel del Despachc
de! Administredor General con las umduoes correspondentes.

3) Dar scguimicnto a las inslru<:ciom:semanadas por el Adminisnadcr General <:
informarlc cl cstadc ~- avancc de las tare ...s asignadas.

4) Rccibir, .analizar, siruetizar. tramuar la corrcspcndcncia que se recibe ell III
Administracion General y ta Secreteria General. ~. selcccicnar los aSUl1WS que
dcbanllcvarsc 11 conucimiento del Adm(nislnw[)r General.

5) Rcprcscntar el Administrador General de la Auroridad en los acres que estc le
dcsiguc.

61 Coordinar IJ:; reunioncs donde sea invuadn n panicipe
General (Asamblca Legislativa, Organizacjones
lutcrinstitucionales, 0.')' a nivel irsemc de la Autoridud}

e1 Administrador
lntcmacionclcs

7) Cocrdinar y dar scguirnicnto a Ios Ell:UCruOS cmanadns por la Junta Direcriva l'
,,;1 Consejn Consultive.

~) r'reseotar rccomcndacioncs al Adminisfrador Oeneral sobre los (lSIllIIO$
tnsrhucjonctcs.

'Y) Coo-dinar y etabcrar ~sullle}\e1:i cjccutlvos de infcrmex especiaies al
Admlllistrador General y 105 sollcirados pOT instancias Gubemamcmatcs.

]l)lEbbcrar las alocucicnes y discursos para cousidcraclon del Adminisuador
General.
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II j Redactar y reviser las notas para las firmas del Adminisueder General de la
Aoioridad.

1:!)Elabmar Iotonncs - rcsurnenes sobre los asunros pendientes para III toma de
decisioues del Adminisnador General.

13)Fjccllt<lr otras runcioncs quI' prJr reglamerrtacioulc corresponden o lc esignen.

3,1, Oficina de Asesuria Legal

I) Asesorar legalmcntc a Ia Junta Directiva en la formalizaclon de sus acros
administrativos.

1) Asesorur y prc~cntar informacion oponuna pericdicamente y prtWLXT as.....soda
lega1al Dcspacho del Administrador y a todas I~ dependencies "'lle contorman
d (Jrganigrarna de la Autoridad, a declo dEC' que estell fundamcmados
legalmeute.

1) Represcnter a la Autoridad ante los tribunates de justicia euando .:lJii 10 requiere.

4} Presenter Ill, denuncias correspondieotes ante los tribunates competeutcs a fin
oe salvaguardar los imcrcses de In Autondad y del Estado.

5) Rlaborar 'j reviser los Ante-Proyectos de J.e1'I.::I-, DecJ<"!OS, Resueltos,
Rcsoluciones. Reglarncnros, Contratos, Convenios. «cuerdos y d..'1l1iis
instrernentos legales que prcvcngan de las distintas dcpendenclas quv
conforman 1<1 Autoridad y 'lUi..' scan de interes para la IlISliiUC16l1.

6) ASCSOfar cnla formutacion y aphcacion de OUC\'as lcgivlacionesque facilitcn Itt
implementncicn de los roles de provision de servicio, rcgnlacion y
financiarnicnto, ell ...1marco de la rcctona y Autoridad Sanitaria.

7) Promo ver en coordinacion con cl Mimsrerio de Econcnsla y Fmanzns [a
utulacion de los terrenos y de-mas hiencs de uso y administracion de ln
Aurorided.

8) .-'\s.ewrm <:11 materia de contratacion publica, Proycctos dEC' Leyes. Decretos.
Resotucioncs y Coownios Naclonalcs c Jracrnacionates aSI como (mOS

instrumcmos de caractcr sanltario Yudminisuarivo.

<J) Parricipar \' asesorar las distintus ccmrstoncs 'f comus de la A ut[}Tidad,

I O)Mantencr acrualizado y Ji\'ulgar el inventano de Iii Lcgislacion Scnuerie ]'
Fhosunitana vigente.

II jcoerdtocr con €I Ministcno de Snlud. la Asamblca Leglstanva y ntres
organlsmos cspccialcs en los aspectos sanuanos y adminrstrativos.

12)i\sistir a serninarios, confercncias, reunioncs r ucurs puhlicos de su
competencla.
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13)Tramiw, annliznr y proponer al AdminiSlrador.lali Rcscloclones de Apelacion
que se promucvc:n en contra de (IS dcctsiooes de la Autoridad.

14)Rcvision de los dccumentos provcaientes del Mmisterio de la Presidencia. para
la consjdcracion del Honorable tonsejo de Gabinctc.

3.2, Ofioina de Cooperaciou Tccnica lntcrnacional

A. I'unclone.s:

1) Asesorar. coordinar y upoyar a la Administraclon General de la Autoridad y
Direcciones, sobre los programas de ascsoria tecnica extemu de acuerdo <l las
pnoridades establccidas en los prcgramus de la institucien.

2) Gestionar lAS demandas do; Cooperacion Tecnica lntemaciona! de la Autoridad,
3. traves de la formulacion, ncgociacion. ejecucicn y cvaluacicn de proyectos,
para recibir la trunsfcrencia de nucvos conoclmicnros 'f tecnnlngfus, que
coadyuven a smisfacerlas necesldadesespecificas de ambas urganizaclones.

3) Formular planes, prcgrcrnas- provcctcs Lie coopemcion tecnica en atcncion a tos
requcrimicntns insrirucionalcs Y viahilidad con organismns iuremacionales, }'
con insntucioncs vinculedas 0 la Aucondad, para fomuccer el recurso hurnano
'lUI: ticnc III rc-sponsabifidad de brinoer asistencia recnica a nivcl nacional.

4) ldcmitlcer. gcstionar y captar reccrsos de coopcrackmtccnica y flnanciera entre
pajses, urganismos intemacionales. fucmes nadicionalcs y no undicionales. con
d tin de fortalcccr la capecidad de ejecucion de esrudios. planes, prcgramus )'
proycctos.

5J Onentar. de acucrdo a Ills normas }' procedinuentos esrublecidos, la edecueda
tormulecton y prcscntacion de sus rcspcctivos plants y solicitudes de Asesona
Tccnica.

6) Conlribuir a la ldcnnficacion y captacion de rcourses externos eta inslltllcion,
mediante la prospccclon de fucntcs de tinanciamicmo y formulacion de- los
proyectos rcspcctivos.

7) Lograr las rcprescntacloncs slgniflcativas y ordcnadas de: la Autoridad en los
multiples y difcrcntcs cvcntos irucrnacionales relacionadas COli las actividadcs
de la misma.

1'1) Realizer dingncsticos de Cocpcracinn Tecnica lmcrnacional para elaborer los
planes, prcgramas y proyecros que so! requicren en la institucion en Costa
materia,

9) Asescrar ell III fornurlacion de proyecrcs de cooperacion recnice lraeruaeional,
pam una correcta idemiflcacionde objenvos. acrividadesy resultados.

1OjAdminisnar III coordinncionintema y extema de la Autoridad con el Ministcrio
de Desarrollo Agrupecuariu~ Minisrerio de Salud; Ministerio de Ccmercio e
Industria; Ministeno de Econcmla y Finanaas. Miuisterio de Rctecioncs
Ectenores y orras lnstituciones Estateles,Organizaciones Privadas. Organismcs
Bilaternlcs y Muhitatcralcs, incluidos los Privados y '\0 Gubernamentales.
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IlIApQ~·ar.,1 proceso de planlficacicn (;~Irul":-gio:;l. a lTaV(-S de lnsrcmcntos que
penmtaa una a~igl\aci6f1 eficiuntc de los recursos disponiblea, pam ejecutar 105
difererncs prcyectos lie ccopcrucion tecmca internacional que se plnmcen.

12)Rcprcscmar y coordinar la parucipacion de Ja Autondad en las negociad()I1e~

mremncionales. en materia rclacionadas con las <ireas de competcncia de III
institucion

3.3 Ofi~ina de Plenificacion

s: Funcinnes:

l ] Brindar asesorta tecuica a III Autoridllu que pcrmua definir las csuetcgias
sectonales de C0110 y medieuo plazo.

2) I'lanificer, dirigir Y coordlner la elaborackm de [ltllilicas, planes y programas.
siguiendolos hneamicraosdel Gobiemo.Junta Irlrcctivay de 1<1 Allloridill.L

3) Pormular con los Dlrectcres los planes operanvns enualcs tomandc ell cuenta
los lineamientos del sector.

4) Dill seguimicnto a la ejecuciou de I{lS progremes y prcyccros que- se lleven a
cabo }' cvaluar los resultados que de los mismos sc derivan de acuerdo a las
rnctas prograrnadas.

5) Elaborer Ius anteproyectos de presupuestos de Iuncionamiemo e lnversien tit la
Auturidad, dar seguimiento a su ejecucion r evaluar los resultados ubt.midos en
la coordmacioo con la oficina de administracion.

6) Elaborar uuormes semeneles, roensuales, nimestrales }" anualcs de las
actlvidades dcsarrolladas por la Auroridnd para scr cnvindas a nlras itlSI,lll,;i"s
corrcspondicntes.

7) Mantencr cl registro estadistico actualizado de las mCI1l" proyccciones y
resultados de todas las actividades que dcsarrolla lu Autoridad para la toma de
decisiones de las mstanclas respcctivas.

It) Recopilar, procesar, esnucturar }' analixar toda la informacion de inl~~$ de hi
Aurondad Y/Qprogramas nncicnalcs corrcspondiemcs.

'oJ) Dcsarrollar activkludcs de seguimiento. evaluacion }' control de prograruas ':!
proycctos o.':xi~tentcs (fisicos y fluancierus] y sugcru 1./'1 uplicaciun de uccioncs
correcuvas.

lO!Colal'>omr en la idcntifirucicn, fonnulacjon de prograrnas. preyectos de
cobcrtura nacional en areas cspecificas. en la idcnnficacicn )" esrrucmracicn del
financiamfemo,

11[Gcstionar 101 obtenclon de csudlcs realizados en lnstituciones Oubernamemajes
y Privadas, ast como informes de estadisticas nacionales. ncccsertes ram el
cumphnucruc de los objetivos de la Autoridad.
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l) Disenar y cjccutar una estratcgia de comunicacicn social que propiclc una
prcycccjon positive arue los medias de coruunicacion wei al, basada en Ia·,
ace-ones que rcalizn la ALJiLlridad y coordinada con enrjdades de! sector
publico.

2) Ascsorar a los Dircctorcs Tc\:ni\:os y funcionarios en general sobrc cl
componarnientn ~!1 las acetones a tomar frente a los rnedios de comunicaciuu
social. a fin de divulgar la geslil\n de la Autoridad.

3) Mamencr un contactc dircctc )' perrnanente con los media de cormmicauicn
social. con d propositn Iii;' propiciar una buena relacicn de 1.11 Aurondad con los
comunicadores sociales.

4) Promovcr conterencias de prcllsa scruinatics. crurevisms. cncuentros y orras
actividadcs pard prornovcr las acciolle" y prograrnas que realba 1,1 Autoridad.

5) Preparar iuformes pcrmnncnrcs y momtorco de las inforrnacioncs retacionaoas
con la Autoridad y las demas lnsthucicncs publicus 0 r.ualquicr otra aciividad
que lie pubhqoc cn los medics de cormmicucjon social.

6) Coordinar las giras oflctalesde trabajo de la Autoridad.

7) Atender y visitar u represcntentcs de medius de comunicacion con 111. Iinaiidad
de informar >; divulgar las actividadcs y CW;1lI0S de la Autoridad.

Ii) Rcprcscnrnr a I,. Autoridsd ante personas, cntidadcs publicas y privades en lets
aspectos que compete» a la unidada su cargo.

9) Confcnnar los bclcrlncs de prensa con informucum de la~ acnvidadcs que se
cjccutan. para cl conccimiemo del publico en general.

IO)Plillllikar cvcruos 'Ill'; fortalczcan las rclacioncs de trabajo con d publico
interne y e;;ICrJ)I' de [a Autoridad

Il)Dar cobenura pcriodtstka en [os diferentcs medics de cutnunicacicn. a las
principalcs actividadcs de la Auturidad U enlas que participe.

12)Brindtlr servicius de protocolo a los visitentc nacionalcs c mtcmacionalcs, ya
sean IOn rcunioncs, evcntos, conferencias, scrninerics de cOrJH~lJiDS )' OIr<L~

acnvidadcs organizada,. pur la cruidad

3.5. Oficira de Desarrollo lnsutucional

\) Asesorar y presenter informacion oponuna y pcriodica at Admirusnador
Genera! en materia de su compercrcta.

2) Perticipar en la formulae ion de rcfutcas y estrurcgias adminisuativas.
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3) Elabornr v recomendar el desarrollo e lmplemcrsacion de metodos ciennficcs
de uabejc, sistemas, proccdirnicntos y iccnices administratives a las difcrcntcs
unreedes que ccnforman los niveles de Orgaeizacion de la Auroridac, a fin de
mejorar la ge~li6n adminisuativa.

4\ Etatorar conjuntamente con lns Directores y Jefes de Departamentns. los
objetivcs, organigrarnas y fuucloncs de sus areas. en correspondencies con las
rclulcas y lineernicntcs cmanados de las autoridades correspondiemes.

5) Canalizar Ysustentar con base a ta informacion presentada pur las Direceicnes
ln aprobacion do: la cstructura (lT~linka de !<l- Ausondad ante las emidades
rcspcctivas.

6) Apoyar ell 101 eanalizacion, orieruacion y cupacitacion de lcycs. normar Y
procedmucntos de caractcr administrative, proveniernes del Ministerio de
Economta )'- Fmanzas, la Contralorfa General de la Republica y mrcccton
General de Carrera Adminisuauva.

7) Rcalizar procescs de monirorco y cvnluacion en 10. diferentcs niveles de Ia
organizacion a fill de determiner hi viabilidad de III aplicacion de los sistemas.
proccdanicruos y comrojes adminisnarivos, a~i como las ncrmas legales
vigcntcs.

tI) Brindar informacion y asesoramicnto a funcionarios institueionales. estudiantes
y publico en general en materia de Orgenizacion v Desarrollo Institucionnl.

Q) Participar en la planlficacion y cccrdinacicn de todos los proycctos, que sean de
bcncflcios ~ desarrollo a la Autoridad.

4. Nivcl de Fiscalizador.

4.1. Uficina de Auditoria Intcma.

I) Ascgurar que 1115 lahore. de uuditoriax esten enrnarcadas en las normas.
principios. y proccdimicnms emnidcs per la Conueloria General de 1<1
Republica y aqucllas de carncter general. que rigen la profesiou del Comador
Publico Autorizado.

2) Fcrmular Ill) plan unuat de acuvidadev con base a los nbjetivos Inaituclonales y
1:1 coordmacion con las unidades administrativns, III igual rcehzar auditorfes que
sotlclte d Administradnr General y otras Direcciones que lIO escin
contcmpladas en el Plan Anual,

J) Evaluar permancntcrncnte los sistemas de operacion, los sistemas
cumputarizados y los orocesos de control internes a ettos incorporndos.

4) BUS<:a1' Y proporclonar las rccomendacioncs aprcpiadas para mejnrar las
debilidades detecradas 0:;')\ las opcracicncx examinadas, garantizandn la
aphcncion dc las recom ...ndaciorcs.

5) Actuar con imparcialidad en sus aprcctaciones sohrc lns hechos }' actos
uxaruinados, en cumplimiemo con Ius conceptos de eticn orofcsioual:
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asegurando, luego de los trah.ajo~ realivados, le conndenctaltdad en III
informacion evaluada.

6} .... segurar In calidad profcsional de l(~ trabejadorcs de su personal dcntro tiel
marco legal)' normanva vigente (l\fincipio$ eneos. nnrmas de audhortas.
reglamentos internes.etc. j,

7) xtamcner cornumcacicn y coordinacion permaneme Cl111 la Direccion General
de Piscelizacion de 1,1 Conlm!ori<l Generalde IJ Republica y las nnues pnvndas
de nuditorfns. especjajmeutc para formulae cl Plan Anual de Audltona y
ascgurar c1 seguimiento de Ins recomeneacioues resultantes de los trab,lj~l'i

cjccutados.

8) Reciblr, atcnder denuncias y quejas de terceros ,1 C-eN:3 de los actos de manejo
de los servidores P1Il'llicos oe la craidad.

9) Envier eportunamente ::II Adnsinistrador General, losplanes anunles " infonnes
de auditcrla que se deaprendan de Sll trabajo. en los terminus ~. plazos que
establezca I,~ normarividad ccrrcspondicntc. cnviandn una copiu del Plan Anual
y del infcrmc lie auditorla a la Direcclon Gene-ral de Fiscahzacion. siempre y
cuarukr scan solicitados.

I{))Crear y mantener una imagen de credibilidad y alto ntvet de las ejecinonas de la
unidad de auduona r micrnbros intemns.

lljAsegurar que 10:> micmbros de la l lnidad, cumplan debidameme S\IS

obligacioncs a Iravcs de Ia planeacion y ejecucion del t1'abajo de auditoria
conformc a las ncnnas y procedimiemos nplicables al ambilo gnbemamernal.

12)t'omentar en la Aurcndac la ferrnacion de una culrura de COn!l\1! que comrlbuya
al mejorarniento continuo en el cumplimiemo de la mision institucienal. en
conforrnidad con las recomendacioncs cmaoadas de [a Conualoua General de
[a Republica.

5. Nivcl Auxiliar de Apoyo.

5.1. Dircccion de Admioistracion y Flnanzas.

J I Velar POT cl curuplimjcmo de las leves. nonnas. rcsotucioncs, sistemas y
proccdirmentos iidministrativos cmanados pur la Conlmloria General)' el
Ministcrin de fconomja y Hnanzas.

2) Planificer. dirigir y coordinar acrlvstadcs relacicnadas ron lu obteneion )' el
manejo de los ingrcsos. mversioncs, contabilidad de rondos, asignacioncs
prcsupucstarlas y transaccioncs fiscalcs 0 comcrciaies que sc rcalizan en 1.0.
Autcridad.

3-) Coordlrmr y supervisar l,IS crogacionc de 10:> fondes asignados autnrizando con
su firma los desembolsos corresponcicntcs.
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4} Dricntar y asesorer en la uplicacion de las normas y rcglamentos flscales y
prcsupuestarics cmitidos por las autoridades comperentcs asf como los
rcforcntcs al mancje de fondos publicos.

5) Prcpurar los mtormcs financicros 'I11l:' sean solicitados conjuatamente con los
Icncionarius asignados a la institucion.

6\ Partlcipar en la cvaluacjon de los asp<::eto!> Iinancseros contenidos ell 10:': unalisis
y cstudios que se realizan en la enridad, sobre planes. programas y prcvccros.

7) Marucncr los registros contables )' finoncieros en nbros auxilleres de
contabihdad dcbidamcnte alltorll.ados 1'l')I' ta Commtcrra Genera! de 10.
Repoblica, <Lo;i como tramitar las trensaccioncs t111{; afcctan 10$difcrerucs fondos
dc [a Autoridad y haccr sus rcspecrivcs pagos.

8) Ascgurar Unci eficiente adminisrraclon de.': los sistemas de organizacion y
pru\;tdimlcllfos_ de los dcpartamcntcs que conforman la Direcclon de
Administracion y Fmanzas.

9) ('oordimrr con la Dirccclcn del SIAPPA del Minisierio de Econcmta J'
i-inanzas, 10 concemicmc a la implementaeion del Sistema Integrado de
Admlnisuncion Financicra de Panama (:I1 la Auturidad.

lO\C(lordimu con le Oficina de Desarrollo Institucionel y derues areas
adminisnmivas. el desarrollo e implcmcntacjen de prcccdimientos
edminisuativos y de los ambitos contablcs y Iinancierus basados eu normas
nacionales y legislacion vlgcnrc. a fin de. manteoer actualizado a los
funcionarios cdminisrrativos.

IllActuar como enlace en el sistema contabte financiem de la A(lIot'idad con Ie

Conrralcrta General de la Republica, c1 Minisrcrio de Economia ~' Finanxes, ta
Asamblea Legislativa, Yctras unidades administrati....as insdrucionales relaliv<l1i­
al tema.

12)Velar que e! prnccsc de compras de surninistros de bienes y servicius. Sf

rcahcen con transpcrcncia, cficjcncia, dicacla, y de manera oportuua.

13jkevisur. analizar y conuolar que el presupuesto de la lnstitucion, se ejecute ell
forma erective }' oportuna, a uavcs del control de ingresos y gaslos, y los
regisnos del mismo d-e acuerdo a las normas y procednnienros vigcotcs.

14)Coordinar, erecrcar ~ supcrvisar los rcgistros )' cl control del movimlento
presupuestano. seg:.im cstructura y asignacloIles, gaWlS 0 compromises de los
prugramas 0 proyectcs y cleborar inlorrncs perindicns.

lSj Mameuer ta infOnlll11.:ion uctuelizada sobrc la ejccucicn presupuestarla.

rsu'rcperar y uamnar las rransferencias intemas solicitadas pur las unidedes
cjCcutOt'llS_

l7}Coadyllvar i'Il la tramiltlci6n de los au-litos cxtraordinarios. trlL~lados,

reJistribucion de partida y los l\.'Conc~ prl:S~lp\lcstari0~ clIlliIlados dd Millisterio
de P.l'(HlOmia y Finan7-llS.
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18)Ascgurar el patrimonic de la msmucion via la aplicacion rigurosa de un sistema
de audhona de bicncs, regjstrn e identificacien de actives adquiridos, tramite
apropiado de uanstcrcncia, venia o descane de actives y realizaciou de
inventarios perindicns de iodoe! patrimonio.

1L)jldcntitil:1llcada bien COil una placa que se adhiera a elida activo, para Iacilirer su
ubicacion posterior,

20)E11100rar cl amcprovecto de Presupuestn de 1<'1 Direccion de Adminisrracicn y
Finanzas.

21 jldentificar y analizar los traslados y redistribucion de las parndas del
prcsupucsto para garantizar la ejecucicn de I()~ compromises.

22)Prcscntar infcrmcs roeosuares de! avance de los ingresos y gastos del
presupucsto

I;L)~.DilJ1#mcnlillizacil,n:

La Dircccion de Administracion ~. Finanzas, para e! curnplirnicmo de sus funcioncs,
cucnta con las siguienres unicades administrauvas:

ill Unidatl de Bicnes Putrimoniales

I) Examlnur, vigilar la exisrcncia. ubicacion, usu y dcsuno de los bicncs
patrirnonialcs. mantenjcndo asl. un inventerio descriptive de los ruismos.

2} Mamcner controlcs para el rcgistro de los bieres patrimonialcs, comprobando
su cxactuud.

31 Conciliar mensualmcntc con el Departamento de Comabilided los movimicmos
)' suldos de los rcgistros de los bicncs que ronforman el activo Iijo y bicncs no
depreciablcs.

4) Emplcar documeutos. estructura y cudigos disenadus para Ill. toma de
tnvcntano. conforrne Ju cstablece 101 Manual de Normas Generales pam el
Registro y Control de los Benes Patrimcniales del Estado y ucmss nurmas
vigcntcs rclacionadas.

5) Consolldar el mvcntario de la Autoridad a nivel nacional y presemerlo bejo las
normas i>I;'I~a1ad:lS en ct Manual de Proccdimlemos en elticmpo solicitado. para
conocimicmc )' aprobacion del superior jcrarquico.

11) Dcpenamcnto de Conrabihdad.

FUllcio!1e~

I) Estahlecer los mecanismes que determine la Contralona General de la
Republica, para [a actualizaclon del sistema de contabilidad y codificacion de
las cucmes parala presentacicn d-e Ius Esrados Fmancicros.
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2) Tener et registro de rodas Ills transacctoncs financicras. dcbidamcntc
actuatizudas en los libros principales (M<I.,.·(I[ General. Diario General], y
Mayores Auxilieres.

3) I'reparar trimesnalmente los Estades Einancicrus y sus anexos de ucuerdo .al
Dccrcto N°4 del 8 de enem de 19'93; para su debida presentacion a las

autoridadcs corresprmdientes.

4) Prnccsar Ill. comjgna~i(H1 d~ cucruas para que esten debidamente respnldadas ,.
vcrjfieadas.

5) Expedir Ill. ccrtificacion de pagDS finales de proyectos ~. saldos bancarios
diaries en librov.

6) Coordinur. rcvisur y anajiznr los ajustes de cuentas y ~3Idf;}~ se~iiq balance, que
pcrmitan d registm de los ccmprcmjsos en forma homogenea.

7} Ffecruar las concntactoncs bancarias y llcvar cl control de las cheques crrutidos.

S) Efcctuar las conciliaciones bancariasy llevarel control de los chequesemitidos.

9) Suministrar la intonnacion de sistemas cnnrablcs y dermis documentos que
rcqulcran los Audiicres Intcrnos come 10 de la Conlraloria Liencral de la
Republka perarealizer sus rcspcctivas evaluariones y Audncnas

10) Prcparar )' presenter informes, comables }' complementarios C1l lonna
individual y consolidados ncccsarios para la IOITh'l de decisiones de 1'1 maxima
uutoridad y de las otras unidadcs usuaries del documento.

11 IRealizar 13 vcritlcacion de los rcgistros de- planillas pre - elaboradas.

12)Veriflcar lascucmus pm regar.

13)Alender a funcionarios del Ministertn de Economta )' Finanzas, Ccntraloria
Gencral.Minisrcrio Publico y los difcrcntes deparramentns de la insutucion que
requieran informacion ccmabtc.

14)Rc,'islu y resumir lu ucuvidad presupucstatia de gasro que rcquieren las
solicitudes de fondo para su reemhrlloo.

11 Realizer cdlculos y estimacion ....s scbrc los dL'ScmholslI<; per fondos para cl
control de flujo de electives.

2) Programer las distinta.~ acetones de pages II ecrecdorcs 'j proveedores,
verlficando las cuemas pcndiemes por pagar, para la confeccion, cntrega de
dlt:qm~)' cmisicn de ccrtificacicncs de acreedores.

3) Mantcncr actualizado los regisuos necesanos reterentes a 10 recaudacicn de
ingrcsos y cgrcscs de los foedos b-.anCilri(1,~.
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4) Corurclar y cjecutar los pages de los compromises de Ia Autoridad en conccpto
de viaticos, ordenes de cornpres, setarios del personal, compras por ceja
menuda a uaves de los fondos rotativos de opcraciones e iavcrsioncs y otros.

5) Rerirur cheques de dcscucntcs del seguro social. impucsto sobrc la recta, seguro
educative, planitlas edicicnales y todo 10 que ucnc que vcr con valorcs de III
iusthucion. para lucgo hacer su respective deposito II cntrega cuaudo a si 10
amerite el funclenario.

6} Realizar el desglose de Ius cheques de cescuenros cfcctuudos a los funcionarios.
';I velar por C~l\1;} pari! que 10S acrcedcres los retiren en Ia institucion.

7) Recibir y tranutar et pag(l de las planillas del Scguro Social y Satarlo.

II) Comrolar el manejo de las Cajas Menudas para la provision y rcintcgro de
tondos scgun 1<15 necesidades v solicitudes pruscntadas.

9) Conteccicn de los estedos de cceatas a Ill, elientes que mannenencreditn con la
lnstitucien.

UJ)Confeccionar cheques para cuhrir los pagu~ de las comptas efectuades por la
insruucion

d) Departamento de Cnmpras

Funcioncs:

I) Ptenificer. ditigir y programer la adqoisicien de bicnes )' servlcics de las
difcrcmcs unidadcs adminisrratlvas.

2) Llevar a cabo los tramitcs administrativos sobrc las cctizaciones para las
solicitudes y concurso de precio que san ncccsarias para In tc:.ic..:udoll de los
difcrcntcs progratnas dcln Autoridad.

:I) Confeccionar Ordenes de Compru para hacer trente a los compromises
adquiridos POT la Autoridad.

4) Coordlnar con otras unidades adminisnarivas todo 10 necesario para mantcrn-r
d flujo regular de las adquisiciones de bicncs. insurnos. surrumsrms y scrvicios
rcqucridos per la Autoridad.

5\ Realizer las ccmpras de los materiales de ecocrdo con las especificacicnes
legales vigentes.

6) Clmlli..:<\r Ius materiulcs de acucrdo con lu idenriflcacicn. codiflcacion de dIMs
rcfcrcntcs a estos y a los proveecores.

7) Particlpnr en los acres publieos, de compras menores. sclicirudes de precios y
licitaeiones publicus.
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1) Corurotar y disuibuir I(\~ matcnalcs. (Itiles, mobiliano y equipo de oficinu que
sean requeridos en la lns1.ilUd6n para un mayor JC~(lI1perlO.

2) I.'onrdinar l' supcrvisar las wees de receocion, almacenaruicnto. despacuo de
nuteriales. equipo )' utiles de oficina en cl ebnncen.

31 Realizer pcricdicemente invcurarlodeesisrencia para llevnr un cfectivo control
de los blenes adquindos cusiodiados\'11 el eimecen,

4) Admmisrrar c! invcutario mantenlendc control de existcncias maximas y
mfnlmas.

5) Rcndir tntormes de emradas y saudas de los bicnes existemc en c! atmaccn.

c} Departamento de Scrvicios Generales.

,) Supervisor, programer. controlat. cjecuter y organizar el fie! cumplimiento.
funcionamienrc y servicios de: mantenirniento y asco, trensporrc, archive y
eorreapondencin y seguridad.

2) Atender las uisrintas solicitudes de menteuimicntos de mobiliario. cquipo de
cficiua. aires acondicionados. electricidad y'plomeria.

:» Admimsirar cJ scrv icjo de mcnsajcria mtcma y enema.

4) Brindar seguridad, vigilanciu y proteccion a las mstalaucnes, bicncs y
facilidades de aC('eSD allluh-lico enlu Acrorided.

5) GLtr.lnti~ar (IUC Iii corrcspondcneia se maneje con oportunidad, scpuridad y
confidencialidad, segunlo establccidoen los procedimienros administrarivos de
III AUf>SA.

6) Coordinar con las distintes uniuades ndmlnistrativas de Ia Auloridad 1.115
solicitudes ':/' urchivos de cxpcdicmcs que sean de utilidad ell la realizacion de
Ius diferentes funciones aorninisiranvas y tecnicas.

Area de Transponc.

1) Asegurur 'i presenter informacion oportuna ,- periodica lit Dcpsrtamenro, en
materia de su competencia.

2) /\st'gunar el servlclc eficieme )' corrects en la aplicacion d.. Ius normas de
segundad y la~ disposlcioncs kgalc~ rcglamcruarias. tanto lntemas como las de
.ransit,) r transporte terresue.
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3) Supcrvisnr I~~ controles de entrada r salida de cada unidad m6vil.

4) Ffectuar inventarios periodicos de la cxistcncia al equipo de transportc terre-arc.
en coordmachm con la Ul1idad de ..'vuduorta lnterua, Ccntabilidad 'i Bines
Patnmoniatcs

5) verlflcnr. mantener '! cocrdiuar los revisados, SCgUlOS. mantenimicntos
preventives y edquisiejon dol: plucns

6) Dabcrar lnforme mensual de COI1SUtTlD de combustible de cada unidad mcvll.

7) Realizar elcronograma de acuvjdade.s.djarias de cada vehiculo.

81 Asegurur un servicic eficiente de uansporte al personal tecnico y
adrninistrativo.

Area de Mantenirnicntn y Aseo.

Funciones:

I) Mantcner Ia higiene y brindar las condiciones prevcntivas de accidentes en la
lnstlrucion.

2) Brindnr marrterumiento a las mstalaoiones fisicas y al rnobiliario.

3) Rendir buormc scmanal de lasactividades de asco.

4) Mantcncr cronugrama y registms relatives a los mantenimientos de plomena.
airesacondicionados. elecrncidad.

Area de Archive y Correspondencla.

funcioncs:

1) Rccibir•clasificar.registrary distrlbuir la corrcscordencla huema y cxtcruade
III Autondad ' ....ia C"lJTTCO. mcnsajenu, valjjas Uctrcs).

2) Ascscrar u las unidadcs udniinistratlvas de 101 Autortdad. en cuanto a
procedimientos de archives y eorrcspondcncia a fill de maatenee un buen
control.

3) Conserver j' 1l1,lnlCner un edccuedo sistema J,; archive para et control l'
custodiade la documenraclon genuradn j' rccibida ell la Insmucion.

4) Confeccionar y cjecinar un crcnogtama de IllH,'"JS diaries.
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I) Esrabtecer )' velar pot el cumplimieruo de 1a5 nonnas y disposicioncs.
relacionadas con la custodia y scguridad de los fuucionanos y los bieucs de la
Aujoridad Panamrma de Seguridad de Alirucntos.

2, Supcrvisnr los sistemas de vlgilancia de las jomadas labnrablcs como no
labosablcs.

3) l.lcvar un regisno ordenado y diario de las novedades ocurridas durante su
tumo leboral.

4) Establccer I()~ sistemas de- supervision del acccso y sahda de personas U objetos
ala lnstitucion

5) Pmgratnar jomadas de trabajc que pcrmitan una mcjor vigilancia dcntro die' las
Insulacioncs de la Autoridad.

),2:. Unidadde lnforrnatlca.

I.) Desarrcllar e implementer sistemasde intormacion, mediante elprocesamiento
elecrronlco de detos y proporcionar ct apoyo tccni!:o a 11i~ unidades
administrarivus do: la Autoridad.

l ] Coordinar con Il1S responsables de las unidades udmlnistrsnvas. las form"," y
ecntcas mds npropludas. para cldcsarrollc c lmplcrncntacion delos ~i:;lC11111:;de
inthrm;\tiea,

1) Oriemar ill personal en el distfio y programacion tk sistemas lnfornuhicos
aplicahlcs a las cnidades administrativas.

4) Fvaluar 10, cambios en los sistemas computaclonales. solicitudes per Ius
usuartos. pam adeccarlcs a las ncccsidadcs del scrvicio.

5) Evaluar proe...xlimicntos, normas., paqueres compurecionales )' cualquier otra
hermmicnta de infcrmarice.

6) Coordtnar 1<1 aplicacion de normas. mctedos, tccnieas Y ccmrolcs internes Y
externos para ta ejecucionde acuvidadescomputacionales Cilia Autoridad.

7) Rccomendar Ia adquisiciun. eliminacion o reubicaclon de equipos en las
unidades adminisuetlvus
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5.3 Oflcina tnsutuctonat de Recursos Hurnanm.

I) Asesorer. prcscntar intormacion oponuna y periodice <11 Administrador Genera'.
ill personal directivo de III Aiucridad y del sector en rodo 10 relacionado a su
ambito y compctcncin.

2) Plaaificar y coordinar las acnvidades concerniemes a la adnumssraclcn de 10_5
recurscs humanrrs de If! Auroridad, basados en las rcglemcntucioncs
establccidas y dispusicioncs que cmjta Iii Administracjon u€uernL

3) Dcsarrullar y tramitar las w::cionc~ del personal de su cornpetencia para que sc
sigan las normas y proccdimicnrns cstablecidos enla Ley NQ9 de 2Dde junio de
1994. pur la cual sc estableee y regula la Carrera Admimstranva y sus
rcglamcntos.

4-1 Cumplir y haccr cumptir 1115 politicas. nOITllU, y disposicinnes legales exisrentes
que rcgulan cl campo de los recursos humanos del Estado.

5) Apoyar el prcccso de cducacinn pennanente r continue. como cstratcgias
efectivas de capacitacion 'y adiestramjento de los funcionarios, en busca de
mcjoramieruo tccnico y profcsional, en 10 individual y en 10cojectivo doode se
incorpore como principio basico et desarrollo r fomcnto de una cultura
institucional y sectorial orientada a la implemcntacion del pmceso de reforrna y
mcdcmizacion,

6) lmpulsar nccioncs orlcntadas a Icnalcccr la capacidad de los Duectores }' Jeres
de nepanamcmos para ellogro cfcctivo de objcuvos }' metes rclacienadas con
sus c"rl::(}~ 'i tareas.

7) Fsiablecer mceunismos efcclivos que faciliten el desarrollo integral de las
relecluncs lahorales y el bienestur del cmplcado ell 1£1 gestion de recursox
bumanos.

8\ Prererar las planiflas de sueldo fijo, comratos por servicics profesiouales,
vacacicncs, g.1S1c.1$ de represcntacion. decimo tercer mes y otras que sean
oecesarias de acuerdo a 1<L~ nccesidades.

Q) Ejccutur y conrrolarcl prnceso de pego quinceoal 'II personal de la institucion.

IO)lnlerpretar el reglamento lntcmo de Personal y apflcar las disposicioncs 4u~ cl
mi$1'\1O establecc.

II )Oplimilaf la capacidad del rccursc humano por medic de la lnstruccion pam cl
mejor desempeno ..Jc los ;;arg('f~.

12)Flaborur protocolos para 0:\ control de III calidad de los proccsos de trebajo en cI
11mbiln de los recursns humllTlo-s.

\3 jl.levar los controles, registrcs y estadisticos del personal de la Aetcridad.

14IPanidpor en Iiiprcparacion de los anteproycctos de esuucrura del personal de la
Autoridad.
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I) Eruablar y tramitar juictos cjccutivos per Jurisdiccion Coactlva.

21 Eluborar un cxpcdicntc de cada case reclbido. en JorIJ~ debe reposar ioda la
documentation que se origin" de las gcsuoncs cfecuradas en la rccuperacionde
Iii morosidad.

3) lnvcsngar 103 bicocs de qujcncs adcudan ala Autorjdad.

4) Dccretar y practicur s....cucsuos <.I..: Ius bienes mucblcs (Jo inmucbles y,l,~ cmbergar
salaries de Ius dcudorcs.

51 Dar scguimlcnto a 105 emborgos de salartos )' cucruas bancarias, a fin de que
eSI!l.S SUJJ1.as ingrcscn 1I1usIoudos de Ill. Auroridud.

6) Atender <Ilu~ moms qu~ ucudcn al Juzgado t;iecUlor,

7) Efeciuarerrcglos de- page o tremitarsu cancejaclcn inmcdiata.

8) Rematur bicncs c inmucblcs que han sido ub~ehH de secuestrca y etllbargos,
duranteet juicio incoadocoouatcs usuanos morosos.

9) Elaborar y rcmJir Informcs pcriodicos de la j.\l:slion del Juzgadc Ejecutcr al
Acministrador Gcncrcl.

5.5, Unidad de Invcstigacion de fnftaccioncs Sanitarias.

1) Tramiter el proceso administrauvo sannano, aplicando SII respective
procedireierno.

2) Tmmitar y resolver las dcnuncias o qucjus que sc prcscruen en la Autoridad ell
materiade segutidad de introdocciende ajimentcsen elterritorio nacional.

3-) lnvcstigat y sancionar, dcntro de lns Ifmilcs de compeiencia de b Autoridad. la
realiracicn de los :tcIOS y conducras pwhibiJas dentro de- Ill. ley.

4) Mantener ectualizado el historial de lnfracciones de los sanclonados. (Base de
dal\ls).

5, Cordccnonar. manejar l' archivar los expedientes.

6) I.levar las esredisucas de la Unidad tie huraccicncs Sl:lnit.ari3~.

7) Evaluar el funcionamiemo y curuplimiento de los. procedimicmos legales
cxigidos per la Autoridad.

II) Fvaluar cl fuuciunamiento r cumphmiento de los procedirnicntos recnicos
cxigidus per la Aurondad
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I)) Panictpar en conjunto de los nperativns realizados pm la Dircccion Nacional
de Vcrificacicn para I" lmportaciou de Alimentos.

10) Rculizar ddigcncia.." judiciales para el csclarecimiento de los hcchcs U objcto
de dcnuncias interpuestas ante 101 Autoridad Panameita de Seguridnd de
Atimcntos.

6. Nivcl Openaivo.

6,1, Dircccion de Normas para la lmportacicn de Alimcntcs.

I) Establcccr los rcqulsitos sanitarlos v io fhosaniterios que dcbcran cumphr los
ahmcntos para.su introduccion al tcrritoriu nacional.

2) Adoptar todas las medidas sannertas J 0 fltosannadas a las que oeben
sujetarsc lus ahmcnros pam ~1I introduccion al tcrrirurio naciooal. COil base en lu
.jispucsto en las lcycs y convcnins o tratados ratificados pnr 13 Republica de
Panama.

3) Realizer. para su prcscntacion anrc el Conseju Cienrttico y 'Fecnico de­
Scguridad de- Alimclltes, los esrudios de cqufvalcncia lie una medida cspoofica
o pata medidas relativas H uo producto alimcnticio dcterminado lJ una categona
dererminaca de ahmcntos. o al nivel de los sistemas. en lo relative a la
irnportacion. til base a It) dispuesto pur las Ieyes vigenres y los acucrdos.
convenios 0 tratados intemacionales ratiflcados per la Republica de Panama

4) Realizar. para xu presentacion ante el Conscjo Cicntfflco y Tccnlcc de
Scgcridad de' Alimemos. los cstudios de la tlcgibilidiu.l de zonas. paise".
regiones Ycompartimcruos. para la importacion de alimcntos. con 13base en 10
dispuesao per las kyCii vigcrucs Y Ins acucrdos, convcmos <) tratadcs
intemacionulcs raliHcados]XIr I" Republica de Panama.

5) Establecer las medldas saniturias y /(1 fitosanitarias de mspeccion 0 wr(fi(~a.;;ion

para 13 lntmduccion de ahmcntos al tcmtoric nacjoual.

61 Ordenar. en base a la cvaluccicn de riesgo corrcspcndicntc. til hmpicza.
desinscctacion, destntcccion, retencion, rratermcnto 0 aislarniento de toJIJ

vehiculo aereo, maritime u tertesue que ingn-sc al pais. per cualquicra de los
pucnos, eerupuertos u frontcras. del temtono nacional.

7) Reccrneudar u la Junta Dircctivn las tadfas a cobrar por los scrvicios (IUC presto
hi Dircccion.

8) Participar en ncgociacioncs intcrnacionales relaclonadas con 101:; areas de su
comretencia.

1~. D..:pllrtllmenlali7.acion:
L.I Direccjon de Normas pam la Importacion de Alimenlos. pant el cumplimjemo de
SUI' funckmcs. cueuta con las siguienres unidades edminlstrativas:



No 26557-F Gaceta Olicial Digital. jueves 17 de junio de 201 0

a) Departamento de Elaboration)' Revision de Normas.

FUllo,;lUm;s:

I' Elaborar. adecuar r actualizar las normas tecnicus. mammies de proccdimiemus.
requisites S11nital'io~ y/o Iitosanitarioss, >' otrcs documcntos 1~<.cnil:\IS que
dcberan cumplir los aiimeraos para HI lmroducclcnal terrhoric nil-clonal.

2) Etabnrur y csiablecer Ins requisites saocanos yiQ titosnnaarios que dcbcran
cumplir loseumcmos paraSII inlrmil-lccil\n <II pais Yuevar registro de ello.

31 Adoptur todas mcdidas sanuurias ylo tuosanhanus a las que deben sujctarsc los
unmcraos para $U lnlroJucd6n at tcmtor!o nacionai. con base en 10 dispucsto
en las leyes y convenlcs 0 tratados bsemaclonajes ratiflcados por ta Republica
de P,lnfllilil,

4) Estableccr las medidas sanuarlas y'o fhosanitarias de inspeccion o verificacion
para el uunsho. transborcc ~. la introduccionde alimentos al territorio nacional,

5) Mamener actuallzado los hstados de enfermcdades de impacto econcmlco ~iu

vconcucas y plagas cuercmenartas para ct pals, en ccnocimicnto cit'! estatus
sanirano )'.io fnosanitario '1:;Ll:ional e intemacional,

6) coorotner el desarrollo }' aplict\ci6n de normas y ptocedimientos para la
cjccucicn de pracricasde 31U1Ii$;s de riesgo.

7) Elaborar y proponer recomendacicnes pertirentes a las regulacioues pam l.fl
imroduccicn de ahmcntos de engen animal n vegetal tamilisis de rtcsgo.
inspeccion en origen, elegibilidad. reconocimieruo. aprobaciun y declaraciones
adieionales).

8) Cocrdinar cI )' apoyar los prograrues de capaciacion. dirigid(l u personal
tccnico del 'lector publico 0 privade, ndemris de preparar marerial didactico y
panicipar en las actlvidades de adiesuernlemo.

9) Atcnder consultas tccnicas. a nivel intemo y. extemo. sabre acnvidades y
scrvicins que ejecuta este Departamento.

JO)Eslabk'\:CT In." rnedide,v :sanitanas y ntcsanltanes de lnspeccion o verificacion
para la muoduccion de alimceros £1.1 rerrucric necionel.

n) Departamento de Evaluaciones Sanitaria..y Fuosaunartas.

I'um:ium's:

I) Supcrvisar la aplicacion de las rmrruas tecmcns, roanuates de procedinticraos.
requisites sanitarios y/o fuosanitarios. y cues dccumentos tecnicos que deberan
cumplir los atimentos para su intruJul:ci&n al tcrritorio nacional.

2) RC.:Ilil.ar los estndios de cquivalcncia de UlW medida espccltica 0 para medidas
relaivas a un producto alimenticjo dcterminado o una catcgorta determinada de
anmcotos. en base a 10 dispucsto por In.\ leyes '·igente" y 10$ aCl,1e-rJos,
c()n\'cni,J~ \l tralados inlcmaciunale" mti!icados por la Republica de Panamil.
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j) Realizer los cstudios de la cleglbilidad de zonas, puises. regjones y
companimcntos r rcconocimicnro de area.., Iugarcs y shies libres (, de baja
prcvalcncia de plagas cuarcrncnarias, para la importacion de alimcntos, con til
base en 1'1 dispucstc per lus lcycs vigcmcs y Ius acuerdos. convenes 0 tratados
intcrnacionalcs ranficados POl' InRepublica de Panama.

4) Aplicur las mcdidas sanitarius )'.'0 titosanitarias de control. lnspeccicn )'
auditoria. basadas ell cl analisis de rlcsgo para los alimcntos a scr introducidos
alterrhorlo rmclonal.

5) Elabcrar. pam su aprobacicn. las propuestes de cadcnus de produccion. plantas
o cstablccimientos. para 1<1 impurtacion de alirrenrcs, con base en 10 dispucsto
pot las leyes vigentes 'f Ius ucucrdos. ccavenlos 0 uatados imcrnacionalcs
rmificados per III Repablira de Punarnu.

fl) Rcalizar cl analisis de riesgo currespondiente, con el fln M determiner [a
medida sanitaria )'/0 Iitcsanitaria uplicable a los alimcntcs que deseen ser
imroducidosOIl tcrrirono nacional.

71 AIemder ccnsulrus Icmims, a nivcl interne )' ~1I:1(:mO. sobre actividades y
scr.... kios que cjccuta esrc Dcpanamemc.

c) Departamento de' Rcgtstro de ,\limcnlos.

I} Eveluar y emitir et Cenlflcaco de Registro de /..limcnto imponado, semi­
elaborado y elaborado paraconsume humano )'/0 animal.

7.) Orlemar 'f dar a conoccr a los Ioicrcsados sobrc los proccdimicrnos 1I scguir
para la elahoracinn del regisrro de los alimentos semi-elaborecos y elabcrados
para consume 111,1ma1l0 '1.10 enhnal 'lue se pretenda lmponar al pals.

J) Ascgurar )' ejecutar la aplicncien uniforme }' consistenre de la »orrneeve
jurtdica nacional e lntemacional. los reglamentos tecniccs. lOR protocolos
imertnsthucionales. los mancalcs de procccirnicntcs, los l'slanJlIres de calidad.
10:-> parameuos de las matrices de riesgo y los conuaros de servicios para et
registm de los allmemos.

4) Promo ver. orgunizar. coordinar y ejecutar las acuvidedes de scguridad y calidad
de los nlirnemcs inucducidos altermorio racionat.

5) Ejccutar las disposiciones esreblecldas en lo~ reglamemcs tecmcce )' menualcs
de procedimiemos, curnplicudo con tas lcyes nacionales y los ecucroos 'f
convenios intcmacronatesde los que sea signatanala Republica de Panama,

&,2, Dircccion de vcrificacion para la Impcrtacion de Alunentos

II Vcrificar el cumplimientn d", Ius requisites sanitarios que deberan curnplir los
ahmcmos para su illlroducl.:iim ul tcrritorio nacional.
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2) Mantcncr uctualizada Iii base de datos de l{)dil.s las plantas procesaocres de
alimcntos nacionales -= intemacionales que 10 solicitcn y rentizar las
noutlceciones perrinemcs.

3) Ll":\'ID a cabo las accicncs que se requicren comc consccucncle de las medidas
sanuanas }' ,"0 fitosanitarias, udoptadas per I~ Direccicn de Normas pam la
lmportacion de- Alimcntcsyio cl ConscjoCicntificc y Tecnlco de Seguridad de
Alimentosde 1(1 Autoridad,

41 Inspcccionar en terminates acrcas. pucrrcs maruimos )' puestos froraertros
terresrres los ahmentos introducldos .11 tcrritorio nacionel, de conrormidcd con
las 110nTIliS dictadas pur la Direccion ~aciuI'tal de Xormas pam l:l lmportacion
de Alimcntos y los mcnualcs de proccdimieruo.

51 Colccar sellcs de seguridad. custociar lisleameme y ejecutar mnarurentos
cuarcntcnurios de ulimcntos, cuendo usi 10 l;;xijan las medidas sanitarias )'fo
tuosanhcrias udopradas pOT la Dircccicn de Normas pam 1<1 Importacion de
Ahmentcs Y :'ll c! Cousejo Cteutfflco y 'l'ccnicc de Scguridad de Ahmcntcs de
III Autoridad.

61 Inapeecicnur y. cuaudc sea ncccsario, cjecutar la llmpicza, de:;;in~cctaci6n y
dcsmfccclcn de todo vchiculo !\CrIX1. maritime \1 terrestre que imroduzcn
alimentos ;II temtoric nacional, per cualquicra de ]IlS pucrtos, aeropuenos 0
cuesros fronwrizos.

7) Ejccutar las mcndas santtertas de rcscncicn, Iratamiento, aislmnicmo. segjm )0
establecido per 1(\ Direccion National de >.i~lrma~ para It! lmponaeion de
Altmcntos j/o el Consejc ctennnco y Tecnlco de Seguridad de Aurncnros de la
Arnondao.

It) Fjecutar las. medidas senltarias de rechaso. devotucion al pais de crigen,
recxpcrtacion. deccrrusc, destruccicn )','0 tiberacion de los aumemos que
represeruen un peligro IYJ1';t la segundad de alimeruos. eprobadas p<.IT i./l
Comtslcn Tecntce lnsmuclonal.

9} Recomcndar II 1a Junta Dirccuva las rarifas a cobrar per 11)>( servictos que presto
la Dircccion.

lD)Partlcipar en negociacicncs mrcmacionales rclacinnadus con lns areas de su
competencia.

K D('~namcn~~:

La Direccton de vcriflcacion para le Importaclcn de Alunemos, para el
cumplimiento de sus tuoctones cuenta "1Il las siguiemes unidade... admininranves.
con jnrisdiccion en puertcs, rcclntcs aduuoeros. neropuertos. puestos frcnterivos,
zonas libres y 20M:> procesadorns.

a) Departamento de Supervision de Prccedirnientc de Alimentos lmportudcs.

LunCIOnt,,:

I) Propouer prcycctcs para la upcracion, acondicionamiento y mejora de las
oflcinas regionales c mgrcsos de alnncrnos importados, <lsi como para In
capacitacion delpersonal.
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2) Elaborar y pmponcr Ius prugraiuas de s.u~r\'isibn a las oflclnas regionales de
ingrcsos de alimrntus importados. )' de capacuacion tccnica del personal
adscrito a las mismas, a-,( como su scguimicmo y control.

3) Evaluar y aplicar los lineamientos y proccuimientos tccnicos-operativus, de
control 'j de supervisjon en materia de verificacion c inspeccion sanitaria ~'/o

titosanitana. de las oticines regionales. de ingrcsos de alimcntos irnponados. <1:>1
como vigilar y supervisor su correrta aphcacion.

4) Supcrvisar Ia correcta aplicacjon de los requisites saoitanos y fitosaninrrios.
para la imroduccjon de alimentos. ell las oficinas regionales de ingrc"'-ls d..:
alimentos importados.

5) Fomcntar 'i vigilar 4u~ se efectuen adccuadameme las inspccciones y
verificaciones de los alirnentus importados en las oficlnas regionales de
iugresos de ahmentos lmportados. al terrttono nacinnal y uquellos de
ccnformidad con los acucrdos y tratudos iruemacinnalcs e lnterinstirucionalcs.

6) Participar en rcuniones secnico-operanvas con cl SCC1{)T Privadc c instituciones
nacionatcs, relacionadas con la vcrificacion c inspcccion sanitaria y!o
fitosanueria. de alimcntos en las oficinas regionales de Ingrescs de <l[;mC'l\Il\~

tmportados.

7) Dar scguimicnto a las mcdidas prevcnuvas, a lin de cviter desviaciones ell eo!
proccso de vcrificacion e inspeccion sanitariay fitosanuaria 1.1-: allmeruos en las.
oficlnas regionales de lngresosoc alimenlo, imcortados.

~) Scr enlace con las oflctnas regionales de ingresos de ahmcmos lmponados con
ct objcto de aplicar corrcctemente la normatlvidad.

9) Evaluar los resultados obtenidos de las oficinas regionales de ingresos de
ahmentos importados. y proponer las mcdidas las medidas corrcctivas II ILl~

desviacioncs 411l: so prcscotco.

1O]Prop<lllcr contrclcs que pcrmhan cvatuar con objetivklad la funcicn operativa
de las uficlnasde ingresosde alimenrcsimportadus.

b) Departamentode AplicacionJ(: las Medidne Sanitariasy Fltosanitanes.

I-\mciollcs:

I) Regi~m) y seguun-enro del lncumplimlemo a las nonnas, proccdimicmos )'
reglamenraciones de control :><lnitario y fitnsanirarlo para In imroduccion de
alimcntos altcrmorio necionel.

2) Registrc y seguimjcmo a 11.1 colccacionde stilus ce seguridad. custodias fisicas
y ejecucion de uatemicntcs de alimenlmi introducidos ul terrhcrio nacional. oe
conformidad con las norrnas sanitarias y fuosaunarias.

3) Rcgjstm y scguimienro a te ejecuciun de la limpieza, desintecsacion y
desinfeccion de todo vebiculo aerec, marhirno 0 terrestre que inteoduzca
alimentos al tcrritono necioual. por eualquiera de los pucnos. acrepucrtos IJ

puestos frontenzoa cuando sea eplicable.
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4) Regisrro y segutmicrno de Ius mcdidas sammnas de retencion, eeremtenrc Y
arslamicnto. de confomudac C<111 las normassanitariasy fitosanuarias.

5) Regisuo y scguimicnto las mcdidas sunuarias de rcchazo. devoluclon ill pais de
ongcn. rccxponacion. decoruisc, destrucctcn yin libcracion cl ambicntc de los
cltmcnros que represcmcn LUl pcligro para III salud publica yro el patrimonio
ugropecuario del pais.

(J) Elabcrar los cxpcdicntcs para el Comlte Tecnico tnshoctonet v« As~~soria

Legal. cuando se hay" incunidc eli. algim incumplimiento a lo oispuesto 0;;1'\ las
norrnas vigcntcs que rigcn b. materia.

7) Reviser y remitir los expedientes a la Lnidad de lnfmcciones Sanitari as
ltitosanitartas para su tramttc currcspcndicntc.

8) Vcrificar que tude alimcnro en expcndio, cucntc con su respective registro.

9) Ejecutar las mcdidas rccomendadac para atender ante las Alertas Sanitarias y
Pitosarntarias nacionales (I imcmcclcnatcs de sltmcntos lmportados.

l{)i\temkr los disuntcs ca:O;l~ de opereuvos j' denuncias que recibe la AU'.('lridad
Panamena de Seguridad de Alenenrcs. pur lncumplimieuto Cl1I\ 10 establecido
en f'l Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006.

c) Oficinas Regionales.

f\mdotles:

1) Ejecutar la verificacicn, inspcccien y clcontrcl en las oftcinas regionales de
ingresos de alimeruos importudos pot vla acree, terrestrc y ruaenima, a fin de
corroborer cl cumplirnjento de los requlsiros sanitarios y fttosenlrarios para la
introduce-ion de anmcuos <It terrhorio necionnl.

2) Verificar que Ins documentos correspondientes a los productos. se ajuskn a las
normas 'I procedinuentcs establccidos en materia de requisites samrartos }'
fucssnuaoos para Iii imroduccion dealimcnros alrcrruorio nacronal.

1) Aplicnr 1M normas, procedimientos y reglamentaclones de control sunitario )'
fucsanirarlos pam la inrroduccion de alimenros111 tcrritono nacional.

4) Colncar seuos ..Je scguridad, custodiar flsicameute y ejecutar trotamientos de
alimemos irnrcducidos al territorio nacinnal. de ccnfcrmldad COil las normns
sanitarias y fitnsan uarias.

5) Iuspeccionar y, cuando sea uecesarlo ejecmar la limpicza. dcsinrcctacicn }"
dcsinfeccicn de rodo vchiculo ecrco, muriumo 0 terrestre que buroduzca
elimentns al rerrnortc nacionel, per cuclqulera de lil~ puertos. aeropucrros (J

pucstns frontcrizos.

6) Ejecutar lib medidas sanitarias de rerencjon, tratamientc y aislamrente, de
conformidad COli las normas sanitarias y Iitosanitarias vigentes.

7) Ejecutur las mcdidas sanitarias 'lie rechazo, de"olucilin aI pais de l)rlgen,
rcc:<p0J1il.:i6n, dccomiso. dcstnM:i6n y:'u liheracion al ambiente de los



No 26557-F Gaceta Olicial Digital. jueves 17 de Junia de 201 0

ahmcmos que rcprcscntcn un pcligro para ta setod publica )-.'ll d patrimonio
egrooccuerio del pats.

8) Realizer los cobros que sc cfectuan per los scrvicios prestados. asi C("lJ\10 10<)
intonnes corrcspondicotcs.

9) Llevar regisuos actualizados sobrc los alimcntos somctidcs a las medidas
sarutarlas v fttcsanlrcrias.

6.3. Dlreccinn de Anahsis y Control de Ahmcmos lmportados.

A. Fum:ionl.."S:

I) Realizer mucsrcos , encomendnr los anallsis de los allmcmos introducidcs nl
tcmtorio national, sogun dispongan las normus y,'li racdldas Sllllit<ll'1<l.S ~·..o
fltosenuertas para la unportucion de afimcutcs.

2\ Coordinar tun cl Ministcrio de Safud Ie realizacion de mucstrcos )' analisls d.'
Iaboratorio parol ascgurar cl cumplimicnro de 10.1> normes y!r;J medidas sanitarias
de 10':' anroemcs que han ltlgr~sadu al jcrriturio raclonal.

3) RCllIiUlr lo~ diegncstlcos, analisis y prucbas tccnicus requendas per las orras
Dirccciones Nacionales de la Autondad y 10et Conseio CielllilkCly Tccnico de
Segundad de Allmentos.

4) Panicipar en ncgociaciones lmernacionctes retacionedas ,'(\11 las areas de su
comretencia. Las demas que lc senalen las leyes )' los acuerdcs. conventos u
tratados bucrnacionalcs ranficados por la Rcpuhhca de Panama.

5) Asegorar el ubustccimierao de equipos e insurnos a los difereracs pucnos en 1'1
pais. en III rcfcrcmc a fa toma de ruuestras y analisis corrcspondicntc

~......Il~DA.C!.i!1l1£l)JAU.hlWi6n :
La Dlrecclcn do: Analisis y Control de Alimcmos fmportados, pard cI cumplimiemo de
sus funcioncs cuenta con las siguientes unidadcs admlmstrativas.

Funcioncs:

I) Disei'iar los planes de inspcccion y mucsirco oaadtsnco de ulimcntos
importados.

2) Analizar e jruerpretar datos esraorsucos del muestreo de alimemos.

3) Brmdar capacuacjcn en tecrucas de inspcccion y muesrrec <11(\$ inspectores
cucargados de esa funcion.

4) Supervisar y registrar las artividades de muestreo <I nivel nacirmal.

5) Monirorcar las alcrtas sunirarias publicadas a mvel imcmacional en ct area de
microbiologta y qunnica de alimentos, documentar y evaluar los riesgos de
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cnfcrrncdadcs ascciados a cualquicr impcnacion ..I.:: prnductos (l suh-productns
de origenanimal. vegetal.

6) tnvcsugar cases cmcrgcntcs sanuarics )' firosannerlos y su incidencia whre los
planes de insoeccion }' muestrec cstadisncos.

7) '\signar los parametros de analisis a lo~ altmcetos imponadcs.

9) Realizer los analisis estadisucos meosuates correspondicntcs a los rcschados de
analisls y ajusres ell III tome del Dlseno de Mucsweo. etaborando cuadros
grMl(;lls>, fonnularios

10) Aplicar formulas estadisticas en la reanzecton del Ji~I'L' de muesfreo.

II )Inu~rrr<,(ar y analizar tablas y series osaadtsticas con ~u rcspccuva cluboraclen
graflco (. cuadrc r-stcdlsucos dcmosuauvos y compnrntivos.

1211kscribir con base en fall' rcgulacioncs vigcntcs la aphcacion )' procedimiemo
del disd'lo del phm de mu'O'slre'l pere la seleccjon de muestras de alimemos
injponados.

13)Detenninar 1(1.'> variables necesarias para categorizar las tracciones erencelarias
segunsu ricsgo.

14jClasificar los allmemos importedcs per fracclon arancelaria segun su ricsg[l a
naves de una metodologfa cicnufica basada en directrices lntemacionules.

15)R5labkeer las condiciones ell 1$ coates se aplicaran restricciones especlfices
peru los alimcntos notiflcados pnvifl~ n la clestnceclon del mtsmo ell las,
cetcgcrtas de ncsgo esrabjecidas.

h} Laboratories de Ami1isis de Alimemos.

1) Mcnitcreer la calidad e inocuidac de los alimemos irnportados, con el
proposito de velar pnr III adecuada aplicacion 'y cjecucton de las normas
saniterias y fltosanharias.

21 Promovcr el usc de tccnicas de diagnostico v ;mali~is del mas £1110 estandar
intcmacienal en et lnboratnrio para el cOJl(rol de los alimemos importados,
como tundamenropara In aplicaoon de medidas sannartas >' fitosrmitarins en la
importacion de alimemcs.

J) Asegurar ta aplicncion de las ncrmas nacionalcs t: intcmaciouales ell IllS

sistemasde calidad dellaboraturic.

4} Ascgurar la transparencia y 1.1 calidad de la g.c;;.li6o tccnica r adminlstrativa de
csta direccion, mediante JfI apflcacion de LlS normas nacloualcs c
inrcmacionales.
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5) Realizer Ius coordinacioues mteruas (nacionales c intcrnaciunalcs} de las
actividades que se llcvan a cabo en cllabnratorio.

6J Eluborar )' presenter propueaes de apcyo tecnico y!u convcnlos COil agcllci:ilO'l
imemecionalcs 'i nacionales (Sccrctaria Nacional de Ciencia TL'CMlogi<1 C
Innovacton • SEN,·\CYT) dirigidas cspccificamente en cl area de alimcmos.

7) Ccordinar lEI. instalacion del programs Isis Mark de Winissis, paru d maneju
adecuado de un regi~,IO para la colcccjon uibliogrufica que va a ingrcsar, con
la intcncion de ruanrener un catalogo en linea para faciliterlc <II usuario I,l
busqueda de informacion.

8) Rccopiler ':' proccser ioformaclon para preparar informes estadisticu, mediante
la eluhoracion de cuadros, graficas. formularies e informacion estedistice.

Articulo 3. La prcscntc Rcsolccion cmpczanl a regir a partir do: su <lprobaciOIl_

HJNDAMI':NTO Dr DEREC1lO: Conslitl-lck'ln Poliuca doe la Republica de Panama
Dcerctu Ley 11 de 22 de febrero de 2006_

COMIJ>.IiQur::sc Y CL1\1PLASE,

Dade en 1<1 Ciudadde Panamaa los dicz (IO) dies dd mesdejunto de <los mil diez (2010).

J\t9.Q'LCl a~' \..
~ANKUN VERGARAU

Presidente

~~(}1~
ALcmES JAEN RFTBANCOlJRT

Secretario


