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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS

RESOLUCION 32 {04 - 2010
D 10 de junie de 2010}

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA
AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS, CREADA MEDIANTFE
DECRETO LEY 11 DF 22 DE FERRERD [IE 2006."

LAJUNTA INRECHVA DE LA
AUTORIDAD PANAMERA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS.
Lt uso de sus Facultades Legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decrero Tey No, 11 de 22 de [ebrero de 2006, se crea ba Auteridad Panamens
de Sepuridad de Alimemos,

Que 1z funcién primoerdial de la Autoridad Panainedia de Sepuridad de Alimentos. de acuerdo
al Agticulo 1 del Deereto tey No 11 de 22 de [brero de 2006, ¢ parantizar todo lo
voncermienie a la introduceion de slimentos al territorio nacionat

Cue el numeral 3 del articulo 16 del Decrete Ley No. 11 de 22 de febrere de 2006, faculta u la
Junta Directiva de la AUPSA, a adoptar Ta vstructura organizativa de la Amoridad.

Que mediante la Resolucion Noo 002 B de 26 de julio de 2006, [a Jumta Diirectiva de o

AUPSA, establece la Estructura Ovganizativa de la Aworidad Panumefia de Scguridad de
Alimenlos.

Que en ol marco de la concepeion de desarrolio de la Auteoridad Pansmefia de Sceuridad de
Alimentos, sc hace necesatio adecwar sus funciones con ¢l progresd que presentan las
actividades eomerciales del pais,

Que debido al incremento de las actividades comerciales en nuestre pais, sobre todo en las
imponaciones de productos de origen animal ¥ vegetal, la Awtoridad Panameda de Seguridad
de Alimentos {AUPSAY se ha visto en la nevesidad de brindar un servicio cdasono con la
realidad de nuestro pais. por Io que 8¢ han incrententade las actividades en ta Auotoridad.

Por las razones expuesias v 1u logistica de funcionamiento de by Autoridad, se requiere adecuar
sus funciones con las actividades diarias que desarrolle en heneficio de toda i poblacion

panaenciia, sobre todo paraniizando la prateceldn de la sabud humana, ¢l patrimonio saimal ¥
vegetat del pais.

RESUELVE.

Articulo]. Modificar ta Resolucion 002-B de 26 de julio de 2006, que extablece la estructara
urganizativa de la Autoridad Panamciia de Seguridad de Alimenios.

Articulo 2. Que la estructura orgasizativa de la Autoridad Panamefia de Seguridad de
Alimentos se organisa en seis (6) niveles cstructurales. imtegrados g sn vez por direeciones,
departamentos ¥ dreas cop sus respectivas funciones,
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Mivel Politico v Dircctivo

1.1, Junta Directiva,

Maxima antoridad de la institucién. inteprada piv los Ministros de Deswerollo
Agropecuano, de Salud ¥ de Comercio ¢ ndustrias, designadus por ¢l Presidente de la
Republica y: el Administrador Creneral gquien aciiu como o Secretario de la misma v
sotamente wodred derecho a vor,

AL Funciones:

1}

6)

7

8}

9

Recomuendar al Organe Ejecutivo las politicas en los temas de su competencia,

Establecer lincamicntas, tenicndo como fundamendo la politica que dicte ¢
Organo Ejecutivo,

Aprobar ¢l Reglamento fnterno de la Autondad ¥ su estructura Organieativa,
Expedit su propio Replamento latemo,

Auntotizar al Administrader General, conforme lo previsto en la legislocidn de
eontrptacidn piblica, para que celebre log A0108, COREZIOS ¥ CONUESIONCE PoT

suUmas mayores a quenienios mil balboas (B 500,000.00),

Aprobar v dar seguimicnto al plan anual y el proyecto de presupueste anval de
la Autoridad que sean elaborados por et Administrador Ceneral,

Conncer tos recursos de apelacidn de los actos proferidos por el Admnistrador
General, salva fas excepeiones establecidas eo el Decreto Leyv 11 de 22 de
febrero de 2006,

Aprobar, reglamentar, determinar, fijar, modificar ¥ establecer mullas,
derechos v tarifas por los servicios que presia la Autoridad.

Aprobar los crirgrios v padmetros de los concursos para 12 seleceion de los
Directores Nacionales de la Awtoridad v ¢l personal Wenico,

10 Supervisar la gesticn del Administeador General v exigitle rendicién de

cUeIias Sobre sus acios,

L1y Prapener al Organo Ejecutive o] establecimiento de un método de vatoracion

de lm recursos necesarios para la Auvoridad en el Sistema de Cuemias
Nacionales, 2 fin de contar con herramigitas parg facilitar el proceso de
planificacion ¥ Ja asignacion de tales recursos.

1.1, L1 Conscjo Consultivo.

Onganismo de consulta de la Autoridad. conformado por representantes de gobiema,
gremios, asuciaciones de consumidores y empresa privada
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A. Funciones:

1)

N

Asesorar a la Junta Directiva con respects a los ssunios relacionados con la
introduccion de alimentos a termitorio nacional.

Servir de enlace, por intermedio de sus representantes. entre la Junta Dircetive
y los organismos represeniados en ¢l Conscjo.

Llevar mociones a la Junts Dircoiiva para proponer acciones tendientes al
mejoramiento, desarralln. eficacia de Jas tunciones de o Awtoridad.

Coudyvuvar a la promocion v cumplimiento de las moedidas sanitarias y
fitosanitarias para lz imporacion de alientos, con el fin de preservar la salud
humana ¥ el patrimomio animal y vegetal def pais.

Recomendar a la Junta Directiva de las medidas neccsarias para asegurar un
nivel elevade de protecciom de la salud humana ¥ Ios inlereses de Jos

consumidores, con relacidn a los alimenlos importados. tenlendo en cuenta La
diversidad. disponibilidad y catidad de su suministro,

1.3. Conseio Cientitico v Téenico de Segundad de Alinentos,

Organisimo de la aworidad al que le corresponde:

A Funciones:

1

2)

3

4]

3)

&)

Reconscer. muedisnte resolucion, lu equivalencin de una medida especifica o
para medidas relativas a un producio alimenticio determinado o una categoria
determinada de alimentos, o a! nivel de los sistemas. en Jo relutivo a la
impertacion de alimentos, von base en Yo dispuesto por las leyes vigentes v los
acucrdos, convenios o tratados internacionales calificados por 2 Repoblica de
Panama, que le someta a consideracion la Comisidn Técnica Institucional,

Declarar mediante resolucion, la clegibililad de zonas, paises. regiones ¥
compartimenios, para la importacion de alimentos, con base cn o dispuestio par
las leyes vigentes ¥ los acuerdes, convenios o tratados internacionales
ratificados por la Repiblica de Panama, que le someta a su consideracion ka
Comision Técnica Institucional

Recomendar a fa Junta Directiva acciones tendicntes al mejoramicnto,
dusarrollo y eficacia de los servicios que presta la Ausoridad.

Adoptar los manvales de procedimicntos écmeos que fe somela a s
consideracidn la Comisidn Teéenica lnstitucional .

Lictar su propio teglamenty iniemo.

Cualesquiera ofras funciones gue lus Leyes ¥ reglamentes le asignen.

1.4 El Adminsstrador o Administradora General.

Fs el Representante legal de la Autoridad, con mando v jurisdiccion en woda la
Remiblica.



Mo 26557-F Gaceta Oficial Digital, jueves 17 de junio de 2010

A Funciongs;

1) Preseniar ¢l intorme anual de gestion al Organe Fjecutive y a ks Asamblea
Nacional.

2} Ljescer la represemacion legal de fa Autoridad.

3} Rjercer la responsabilidad administrativie y presupuestaria 4o la Autoridad.
4} Presidir el Consejo Cientifico y Técnico de Seguridad de Alimentos.

31 Presidir 1a Comision Téenics Institueional de Ja Autoridad,

6) Estahlecer los meeanizmas internos para ¢l fuocionumiento de la institugion,
T EBjercer el cobro coaclive de 1a Awtoridad,

8) Ejecutar las decisiones de 1 Junta Dircetiva,

9 Prcparar ¥ presentar, para la aprobacion de fa Juma Directiva. ¢l plan v el
anteproyecto da presupueslo anuales de fa Autoridad.

19) I'resentar a la Junta Directiva, af Organe Ejecutivo v 2 1a Asamblea Nacional,
un informe anual y ks que ésta le solicite.

11} Courdinar tode aquello que esté en el ambito de su compelencis, con oiras
instituciones y organismos nacionales ¢ internscionales a cargo o relacionados
can la seguridad de los alimentos imporeados.

12) Presentar, para su aprobacion & la Junta Dircetiva, las larifas por los servicios
que preste la Awtoridad.

13} Nombrar al personal de la Awtoridad con base a lo establecide en el Degeetn
Ley 11 de 22 de febrero de 2006,

14} Trasladar, ascender, suspender. separar v remaver al personal de conflormidad
con el Reglamento Interno de Personal,

15} Contralar consaliores y expertos nacionales v exiranjéres que sean necesarios
para el buen funcicnamienio de la Aotorided,

16) Atender las denuncias que se prescnten, BUPONer Sanciones ¥ resniver YeCurses
admrinistrativos, en las dreas de su competengia,

17} Investigar ¥ sancionar, dendre de los limites de su competeneia, 1a realizacion

de los actes y las conductas prohibidas por el Decrewo Ley 11 de 22 de febrero
de 2006,

18} Suscribir, en su condicion de presidente del Consejo Clentifico v Téenien de
Sepuridad de Alimentes. Jas resoluciones sobre temas cientilicos téenicos
adopiados por ¢l Consejo Cientifico Técnico de Seguridad de Alimentos.

[N Auterizar y celehrat, sin necesidad de obtencr autorizacion de la Junta
Direcliva, actos, contrtos ¥ coticesiones. hasta por {a suma de quinientos mil
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balboas (BLAGDODGINY. con sujecidn a lo dispuesto en ia normativa de
comralaciones publicas.

203 Autorizar v celebrar, con antorizacién de la Junta Directiva, actos. contratos ¥
concesiones. que exccdart de guinientos mil balbous (/300,000,001 con
sujeciin g lo dispuesto en la normativa de contrataciones piblicas.

21 Conocer los recurses gue ke competan segun lo previsto en el Decreto Ley 11
de 22 de febrera de 2006 v sus reglamentes,

22y Suserihir los protocoles interinstitucionales ¥ convenios,

23) Ejercer indas las demds funciones v atribuciones que le seiialen las Leves, fos
reglamentios de la Autoridad v las que le asigne la Junta Direetiva,

1.5 El Sub-Administrador o Sub-Admimsteadora General,
A Fungignes:

1} Celabornr con el administrador General en la direceidon y administracidn de la
Autoridad Pananetia de Seguridad de Alimentos,

2} Ocupar la vacante que se produzes en la posicidn de Administrador Ceneral por
renuncia o muerte de Sste, 0 por cualquier otro motivp, hagla gue se designe o
tome posesion el correspondienie reemplazo,

3} Asomir las funciones de Administrador General en auseneid dek Titular,

4) Cwalquier otra funcien gque por lev le comesponda o se Je asigne en
cumplimiento y aplicacion de las teyes, reglamentos y pobilics nucional.

1.6. Comision Técnica Instmucional,
A. Funciones:

I}y Elaborar, parz ¢l concepto favorable del Conseio Clentifico Téenico de
Seguridad de Alimentos, las propuestas de equivalencias de una medida
especifica o medida refativa para un producto ¢ una catcgoria delerminada de
productos, o al nivel de los sistemas, en lo redative a la impenacion de
alimentos, en base 4 Jo dispuesto por las Joyes vigentes y de los acuerdos,
canvenios o tratados internacionales ratificados por la Republica de Panama.

2) Elaborar, para el congepio favoruble del Consejo Ciemtifico Téenico de
Scpuridad de Alimenles, las propuestas de elegibilidad de zonas, puiscs,
regiones ¥ compariimentos, para iz importacion de abimentos en base 5 fo
dispuesto por las leves vigentes v los acuerdos. convenios o irmados
inernacionales ratiticados por la Repiblica de Panama

3} Adopuar medidas de emerpencia sanitaria vio fitosanitaria para los alimentos
importados, con busc ¢n las disposiciones lcpales vigentes v los tratados
ratificados por la Repliblica de Panuma.
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Aprobar ¢l rechuzu, develuckdn al pais de origen, reexportacion, decomise v
destruccion o fibetacion al ambiente de alimentos introducidns al territorio
nacional, que represemen un peligro para la salud humana y el patrimonio
animal ¥ vegetat del pais, sin perjuicio de las faculiades de los funcionarios de
la Direccion Macinnal de Verificacidn para 1a Importacion de Alimemos que ¢l
reglamanto de esta Ley ardene,

Lo que dispongan las leyes v los reglamentos en materin de seguridad para Ja
importacian de alimentos,

6) Cualesquicra otras funciones que ta funta Threctiva, el Conseio Ciemifico

Téenicn de Seguaridad de Alimentos, ol Adminstrador General v/o los
reglamentos le agigoen,

2. Nivel Coordinador

2.1. Ll Secrctario o Secretaria General.

A Funciones:

1}

3)

N

By

W

Divulgar y nonnar para la opinidn vacional e internacional, las materias
releremies a las actividades, determinaciones qua lieve a cabo & Administader
Guneral de la Awtoridad

Coordinar la tramitacion de 1os asunios gue se presenten a nivel def Despacho
del Administrador General con las unidades correspondianies.

Dar seguimienta a las instnusciones emanadas por el Administeader Ceneral ¢
informarle ¢l estado y svance de 1as tareas asignadas,

Recibir. analizar, sintetizar, tramitar la correspondencia que se recibe en lg
Administracion General v fa Secretaria General, y seleccionar los asuntos que
deban Hevarse a conocimiento dal Admimsirador CGeneral.

Representar al Administrader General de la Autoridad en los acros que este le
designe.,

Coordinar las reuniones donde ses inviwdn o panicipe ¢ Administrador
General  (Asumblea  lepislativa,  Orpanizaciones  Infernationales,
Interinstitucionales, ofy a nivel intemio de 1a Autoricdad),

Coordinar y dar seguimients a los scuerdos emanados por la Junta Directiva y
¢l Consejo Consultivo,

Presentar recomendaciones al Administrador Ceneraf sobre los  asunios
ingtilutionales,

Coordinar v elaborar rtestmenes ¢jeculives de informes especiales al
Administrador General y los solicitados por instancias Gubemamentales,

ImElaborar las alocuciones v discursus parn consideracion del Administrador

Creneral.
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[ 1}Redactar v revisar las notas para las firmas del Adeniniswrador General de la

Autoridad.

123Fluborar informes — tesiunenes sobre los asuntos pendientes para ls wma de

decisiones del Administrador General.

13)Ejecutar otras funciones que por Teglamentacion le comespondan o le asignen.

3. WNivel Asesor

3.1, Oficina de Asesora Legal

AL Funciones:

1

3

4}

3)

6}

7

&)

G

Asesorar kegalmenic g {a funta Directiva on la formalizacién de sus aclos
administrativos.

Asesorar v presentar informacion oportuna periédicamente ¥ proveer asesocia
legal al Despacha del Administrador y 2 1odas las dependencias que conforman
¢l Urganigrama de la Autoridad, a efecte de gque esién fundwmentados
legaltente.

Representar a la Autoridad ante los tribunales de justicia cuande asi lo requiere.

Presentar las denungias correspondientes ante 10s tribunales competenies a fin
de salvaguardar 1os intereses de {a Autoridad v del Estado,

Flaborar y revisar los  Ante-Provectos de Leyes, Decretos. Resuehtus,
Resoluciones. Replumentos, Contratos, Convenios, Acuerdos vy demds
instromentus  legafes que provengan de las distintas dependencias  gue
conformas la Autoridad y que sean de interés para Ja Instiwucion.

Asesorar on a formulacion y aplicacion de nuevas legislaciones que faciliten la
implementacion de los roles de prowvision de servicio, regulacidn v
financiamicnto, en ef marto de 12 rectoria v Autornidad Sanitaria,

Promover en coordinacion con el Ministerio de Economia y Finanzas la

titnlacién de los terrenos v demds biencs de uso v adwinistracion de la
Auoridad,

Asesoral en materia de cuntratacion pablica, Provectos de Leyes. | }<rews,
Resoluciones ¥ Coovenios Nacionales ¢ Internacionales as( como oiros

instrurnentos de cardcter sanitario ¥ wiministrative.

Participar y gsesorar las distinins comisiones ¥ comilé de 12 A wtoridkad,

1hMantener acrualizado v divulgar o) inventario de la Legislacién Sanitaria y

Fitosanitaria vigente.

[NCoordinar con e Ministenio de Salud, fa Asamblea Legistativa ¥ otros

organismos cspeciales ¢n los aspectos sanilarios ¥ administrativos.

[2¥Asislic a seminarios, conferencias, peunivnes ¥ actos pilblicos de «o

competancia,
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13 Tramtikar, analizar ¥ proponer al Administrador, las Resoluciones de Apelacitn

que s& promuexen oo contra de las decisiones de la Autoridad,

§ HRevisidn de los decumentos provenientes del Ministerio de la Presidencia, para

la consideracion del Honorable Consejo de Gabinete.

1.2, OMicina de Conoperacion Téenica lnternacional

A, lunciones:

1}

1nt
—

)]

4)

)

7

4)

2

Asesnrar, coordinar ¥ apoyar a bu Administracion General de la Avtoridad v
Direcciones, sobre los programas de asesoria téehica extema de acuerdo 4 las
prioridades establecidas en los programas de Ja institucién,

Gestionar las demandas de Cooperacion Téenica Intermacionad de ta Autoridad,
a traveés de ba formulacion, negociacion. ¢jecucion y evaluaciin de proyectos,
para recibir la transferencia de nucvos convcimicntos ¥ leenologias, que

coadyuven a satisfacer las necesidades especificas de ambas organizaciones.

Formular plancs, programas. proyectos de cooperaciin téonica en atencion a los
requlerimientos insiitucionales v viabilidad con organismas internacionales, y
con instituctones vineuladas a Ja Autoridad, para tortalecer el recurso humano
gue tiene ls responsabilidad de brindar asistencia téenica a nivel nacional.

Identiticar. gestionar ¥ caplar recursos de cooperacion wenica v financiera entre
Pises, vrganismos inlernasionales, fuentes radicionales ¥ no wradicionates. con
¢l fin de foralecer la capacidad de ejecucion de estudios, planes, programas y
proyectos,

Orientar, de acuerdo a las normas v provedimicnios establecides, la adecuals
tormulacion y presentacion de sus respectivos planes y solicinedes de Asesoria
Técnica,

Contribuir a ta identificacion y captacion de recursos extemos a Ja institucion,
mediante la prospeccién de fuentes de financiamicoto y formuolacion de los
proyeclos Rspeclives.

lograr tas representaciones significativas v ordenadas de la Autortdad en los
miltiples ¥ difereples oventos inlkernacionales relacionadas con las actividades
de la misma.

Rualizar diggndsticos de Cooperacion Téenica Internacionul para ¢laboray bos
planes, programas ¥ proyeclos que se requieren €n la institueidn en esta
malerig,

Asesorar en la Termulacidn de provectos de cooperacién tenics internacional,
pacs una correcta tdentificacion de objetivos, actividades v rexultados.

100 Administar la coordinacion interna ¥ externa de la Autoridad con €] Ministerio

de Desarrollo Agropecuario, Ministerio de Salpd; Mmisterio de Comercio e
lndustna; Ministerin de Econotnia v Finanzas, Ministerio de Relaciones

Exteriores v otras Instituciones Estavales, Organizaciones Privadas, Organismos
Bilaterales ¥ Multilaterales, inchuidos los Privados v No Gubernamentales,
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LyApovar el proceso de planificactdn estrutépica. a lravés de instrumetmios que
permitan una asignacidn eficicnte de los recursos disponibles, para gjecutar Jos
diferentes provecios de cooperacian 1éenica internacional que s¢ plantzen,

2}Representar ¥ conrdinar la participacion de la Auntoridad en as negociaciones
mternacionales, én moteria relacionadas con las dreus de competencia de la
mstitucion

3.3 QMicina de Planificacion

A Fungiones,

.

-

} Brindar asesoria téenica a la Actoridad que permila delinir kis estrategias
sectorigles de corto y mediane placo.

y Planificar, difigir v coerdinar la elaboracon de politicas, planes y programas,
siguiendo los lineamientos del Gabieme, Junta Directiva v de la Autoridad.

1 Formular con las Directores loy plancs operativos anvales tomande €n cuenta
los lineamientos del secuor,

4) Dar seguimienio a la ejecucion de los programas ¥ pruyeclos que se Heven a

cabo y cvaluar los resultados gue de los mismos se derivon de acuerde a las
metas programadas,

—_

Elaborar lus anteproyectos de presupuestos de funcionamiento e inversion de la
Autoridad, dar seguimiento a su ejecucion ¥ evaluar los resultados obtenidos en
la coordinacion con la oficing de adiministracion.

6y Llahorar informes scmanales, mensuales, inimestrales v anuales de s

7

&

9

aciividades desarrolladas por 1o Autoridad paca ser chviadas a otras inslancis
correspondicntes.

) Mantener el repistro estadistico actualizado de las mowss, provecciones y
resullados de todas las actividades que desamoiia la Aworidad para la toma de
decisiones de las instancias respeetivas,

1 Recopilar, procesar, estructurar y analizar toda la informacion de interds de la
Autoridad yfo programas nacienales correspondientes.

¥ Desarrollar actividudes de seguwimiento, evaluacion y control de programas v
proyectos existentes (fisicos y financieros) v sagerir la aplicacidn de acciones
correchvas,

tColaborar en Ja identilicacién, formulackin de programas, preyectos de

1

cobertura nacional en dreas cspecificas. en la identificacion y estructuracion del
financiamiento.

1)Cicstionar la obtencidn de estudios realizados en Instituciones Gubemamentales
¥ Privadas. asi comn informes de estadisticas nacionales, nceesarias para el
camplimicrio de 1os objetives de la Antoridad.
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3.4 (Hicina de Refaciones Pablicas,

A. Funciones:

) Diseflar ¥ ejecutar una estralegia de comunicacion social que propicic una
proyeecion positiva amie los medios de comunicacidn social, basada en las
acciones que realiza la Auloridad v coordinada con entidades del sector
publico.

Asesorar 2 los Directores Téemjcos v funcionarios en general sobre <l
comportamrento on las acciones 2 tomar frente a los medios de comunicacion
social. a fin de divulgar la gestion de la Autoridad.

3) Mamener un comacte dircetn y permanente con los medio de comunicacién

sovial. con ¢l propasito de propiciar una buena refacion de 1a Autoridad con los
comunicadores saciales.

4) Promover conlerencius de prensa, seminarips, entrevisias, encuentros v ofras

actividades para promover las acciones ¥ programas que realiza la Aworidad.

5¥ Preparar informes permanenics y monitoreo de las informaciones rolacionadas

6

7

L

g

con fa Autoridad y las demis instituciones piblicas o cualguicr otra actividad
que se publique en los medivs de comumcacion social,

Cuordinar las giras oficiales de trabajo de la Autoridad.

1 Atender ¥ visitar 4 representanies de medios de comunicacion con bz finalidad
de informar y divulgar las actividades v eventos de la Ausoridad.

—

Representar a la Autoridad ante personas, entidades pablicas y privadas en los
asp<etos que cornpeten a la unidad a su cargo.

e

Cenformar los boletines de prensa con informacion de las actividades que se
eiccutan. para el conocimiento del pithlico en general.

U)Planificar eventos que fonalezcan las relaciones de tmbajo con ¢ publico
intermo ¥ externo de la Avtoridad.

E)Dar coberturs penodistica en log diferentes medios de comunicaciém, a las
principales actividades de la Autoridad o en las que participe.

12)Brindar servicius de protocolo a los visitante nacionales e internacionales, va

seun <o reunjones, eventos, conlerencias, seminaros de convenios ¥ ofras
actividades organizadas por la cntidad.

.5, Oficana de Desarroblo Institucional

A bl

neiones:

1} Asesorar y presentar informacion pportuna v periodica al Administrador

General en materia de su competencis,

2) Padicipar en Ia formulacion de politicas v estrulegias administrativas,
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Elaborar ¥ recomendar ¢l desarrollo ¢ bnplementacion de métodos cientificos
de trabgjo, sisternas, procedimicntos y téenicas administrativas a kas diferenes
unickades que conforman Ios niveles de Organjzacion de la Autornidad, a fin de
mejorar la gestidn adminisirativa.

Elaborar conjuntamente con los Directores ¥ Jefes de Departamentos, los

objetivas, organigramas y funciones de sus dreas, en correspondencias con las
paliticas ¥ lineamienlos emanados de las autoridades corvespondientes.

Canalizar y susfentar con base a la informacién presemtada por las Directiones
la aprobaciin de la estructura orgénica Jde a Ausoridad ante las emidades
respectivas,

Apovar en la canalizaciom, orienmacion v copacitacion de leyes. nomar v
procedimicntos de cardcter administrativo, provenientes del Ministerin de
Lconomia y Finanzas, la Centralovia General de la Repiblica v Direcclon
Gieneral dz Carrera Administrativa.

Realizar procesos de manitoreo ¥ evaluacion en los diferentes niveles de Ja
arganizacion a fin de delermingr s viabilidad de 1a aplicacion de log sistemas,
procedinientos y controles adminisirativos, asi comao las pormas legales
vIgenivs.

Brindar mformacién v asesoramicente a funcionarios institucionales. estudiantes
v plblico en gencral on matena de Qrganizacion v Desarrollo Institucional.

Participar en la planificacion v coordinacién de iodos los provectos gue sean de
benehicios v desamollo a la Auteridad.

4. Mivel de Fiscalizador.

4.1. Oficina de Auditoria Interna.

§]

2)

3

A Funciones:

Ascgurar que las labores dv auditorias estén enmarcadas en las nnrmas.
principios, v pocedimicnts emitidos por la Contraloria General de la

Repiblica y aquellas de cardcter peneral. que rigen la profesion del Comador
Pablico Autorizado,

Formular un plan anuat de actividades con base 2 los ohjetivos institucionales ¥
la coondinacion con las unidades administrativas, al igusl realizar auditotias que
solicite of Administrador General y otras Direcciones que no  escin
comtempladas en e Plan Anual.

Fualvat  permancnternente los  sistemas  de  operacién,  los  sistemas
computarizades y los precesos de control intemos a ellos incorporados.

4) Buscar y proporcionar las recomendacivnes apropiadas para mejorar las

debilidades detectadas en las operacioncs examinadas, parantizando la
aplicacion de 1as recomendaciones.

5) Actuar con imparcialidad ¢n sus aprecieciones sobre los hechos y actos

examinados, en cumplimientd ¢on lus conceplos de ética profisional;
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asegurando, lucgo de los uahsjos realivados, la confidencialidad en la
informacion evaluada.

6} Asegurar la calidad profesiona] de los irabajadores de su personal dentro del
marce legal ¥y normativa vigente (principios &icos. normas de auditorias,
replanentos intarnes, &),

7) Manteoer comunicacion ¥ ceordinacion permanente con Ja Direccidén General
dc Fiscalizacion de 1a Contealonia Ceneral de fa Repiblica v las firmos privadas
de auditorfas. especialnente purs lormular o Plin Anual de Auditoria v

asegurar ¢l seguimiento de las recomendaciones resultantes de los teabajus
¢jecutados.

8) Rexibir, atender denuncias y quejas de terceros a cerca de lus actos de mangjo
de los servidores publicos de la entidad,

9) Enviar epurtunamente sl Administrador General, bos planes anuales ¢ informes
de auditoria que se desprendan de su trabajo. en los Werminos y plazos que
establezea fa normarividad correspondiente, enviando una copia del Plan Anual

¥ del informe de auditeria a la Direccldn General de Fiscaltzacion, siempre ¥
cuando sean solicitadns.

LG} rear y maptener una imagen de credibilidad v alto nivel de las ejecwiorias de la
unidad de audiloria y micmbros intemos.

11jAsegurar que 1o micmbros de la Unidad, cumplan debidaments sus
obligaciones a través de la planeacidn y ejecucion del trabajo de auditoria
conforme a las normas ¥ procedimientos aplicables al dmbite gubemamental,

12} Fomentar ¢n la Autoridad la formacicn de una culiura da contgol que cantribuya
al mujoramiento continuo en el cumplimicnto de la mision instiwcionut, en

conformidad con las revomendaciones cmanadas de [z Contraloria General de
la Repiiblica.

5. Nivel Auxiliar de Apoyo.
5.0, Direccion de Administracion v Finaneas,
A Funcjones;

1} Velar por ¢l cumplimienio de las leyes. nonmas, resoluciones, sistemas v
procedimientos administrativos cranades por fa Contraloria Generat y el
Ministerio de Economia v Finanzas,

23 Maniftear. dirigir ¥ coordinar actividades relacionadas von la obtencion y el
mangjo de los ingresos, inversiones, comtabilidad de fondes, asignaciongs

presupucstarias y transscciones fiscales o comerciales que se realizan en la
Antoridad,

3) Coardinar y supervisar fas erogaciones de los fondes asignados autorizando con
su {irma los desembolaos comespondicntes.
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4) Orientar ¥ asesorar €n Ja aplicacion de las normas y reglamentos fiscales ¥
presupuestarios emitidos por las astoridades competentes asl como  los
referentes al mancja de fundas iblicos.

) Preparar los informes finencieros que sean solicitados conjuntamente con 108
funcionurius asignados a la institucidn.

6

—

Participar ¢n 1a evaluacion de los aspeetos Hnancieros contenidos en los anjlisis
y estudios que se realizun on la entidad, sobre planes, programas ¥ proyectos.

7) Manicner los repistros contables y financieros en libros auxilisres dv
cohtabilidad debidamente autorizades por la Conealoris General de la
Repiblicy, asi como tramitar las {ransaeciones que afectan los diferentes fondos
de la Autoridad v hacer sus respectivos pagps.

) Ascpurar una eficiente administracion de los sistemas de organizacion v
procedimicntos. de los  departamentos que conforman ta Direccion  de
Administracion v Finanzas.,

9} Coordinar con la Direccién del SIAFPA det Ministerio de Loonomia y
Finanzas, le concerniente a la implementacién del Sistema Integrade de
Administructin Financicra de I'avama en ks Autoridad.

10y opedinar con Ja Oficing de Desamollo  Institucional v demds  dreas
administrativas, ¢l desarrollo e implemeatacidn de  procedimientos
administratives v de los dmbitos contables ¥ Npancieros basados en nortas
nagionales ¥ egishacion vigente, a fin de. mantener actualizado a los
funcionarios administrativos.

11YActyar como enlace en ¢f sislema contabie financiero de la Antoridad con s
Contraloria General de {a Repiablica, ¢l Ministerio de Fconomia v Finanzas, Ia

Asamblea Legislativa, ¥ otras unidades administrativas institucionales relativas
al tema,

12}Velar que ¢l procese de compras de suministros de bienes y servigios. se
realicen con transpareneia, eficiencia, cficacia, y de manera aportuna,

13}Revisar, analizar ¥ conlrolar que et presupuesio de la Institucion, se ejecute en
forma efecliva y oportunz, a través del control de ingresos ¥ gastos, v los
registros del mismo de acuerde a las normas y procedimientos vigeotes.

14} oordinar, efecivar v sepervisar los registros ¥ <] comtrol del movimiento
presupuestano. sepdn estructura v asipnaciones, gastes o compromisns de los
Pragranias o proyectos v elaborar inlormes periddicos,

L5}Mantener la informwavion actuslizada sobre la cjecucion presupuestaria.

L6)Preparar ¥ tramitar las transferencius intemas solicitadas por las unidades
gjecutaras.

I oadyovar en la tramitacion de los coéditos extraordinarios, rraslados,

redistribucion de partida ¥ los recorey presupuestarios emanades del Ministerio
te Economia y Finanzas.
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13) Ascgurar el patrimonio de la instlucion via ka aplicacidn nigurosa de un sistema
de auditoria de biencs, registro e identificacién de actives adguiridos. tramite
aproplado de transferencia, wventa o descarte de activos y realizacion de
inventarios periadicos de woda el pasrimonia,

1%)1dentificar cada bicn con una placa que se adhigra a cada active, para facilitar wu
ubicacion pasterior,

200 Elaborar ¢l amteprovecto de Presupuesto de fa Direceidn de Admimistracion v
Finanzas.

21Mdentificar v analizar los traslados v redistribucion de las paitidas del

presupucsto para garantizar la ejecucion de bos compromisos.

2Presentar informes mensuales del avance de los ingresns ¥ gastos del
presupuacsio

La Dircccion de Administracion vy Finanzas, para el camplimicnio de sus funciones,
cuenta con las sigutentes unidades administrativas:

a3y Unidad de Bienes Patrimoniales

11 Examinar, vigilar la existencia, ubicacin, uso v destine de los bicnes

b

patrimentales, manteniendo asi, un invenlario desetiptiva de los mismos.

I} Mantener coniroles para el registro de [os bienes patrimoniales, comprobando
su exactitud.

31 Conciliar mensualmente con el Departamento de Conabitidad los movimivatos
¥ suldos de los registros de los bicnes que confarman ¢l activa lijo y bicoes no
depreciables,

4] Emplear documentos. estructura v codigos disefiados para la toma de
inventatio. conforme lo establece el Manual de Mormas Generales para el
Registro ¥ Contrel de los Bienes Patrimoniales del Estado y demis nurmas
vigentes refacionadas,

5) Consolidar ¢l inventario de ka Autoridad a nivel nacional y presentarlo bajo fas

nosmiay sefaladas en ¢l Manuat de Procedimientes en el tliempo solicitado. para
ConRaTimiento y aprabacion del superior jeranquico,

by Deparntamento de Contabilicdad.
Funciongs;
1) Establecer los mecanismos que determing la Contraforia General de la

Repiblica. para 1a acwalizacidn del sistema de confabilidad y codificacion de
las cuentas para la presentacion de Jus Estados Finsneieros,
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3

4)

5)

6)

7
)

N

‘Tener el registro de tedas las transacciones fimancicrass, debidamenic
achmiizadas en los libros principales (Mayer General, Diario General), v
Mayores Auxiliares.

Prepavar trimestralmente fos Estados Financicros vy sus anexos de acoerdo al

Ducreter N°4 del 8 de enero de 1993; para su debida presentacion a las
auloridades corresprndientes.

Procesar la consignacion de cuentas para que estén debidamente respaldadas y
verilicadas

Lxpedir la cerifieacién de pagos finales de proyectos y saldos bancarios
diarivs cn fibros.

Coordinar. revisar y analizar los ajustes de cuentas v saldos segiin balance, que
permilan e rcgisiro de los compromisas en forma homogénea.

Ffectuar las coneiliaciones bancarias ¥ llevar ¢l control de los cheques emitides.,
Licctaar las conciliacienes bancarias ¥ levar €l control de los cheques emitidos,
Surinistrar ka intormacion de sistemas contables v demds documentos que

requictan los Auditores Internos como lo de la Contraloria General de la
Repiiblica para realizar sus respectivas evaluariones v Auditarias.

10)Preparar ¥ presentar infbrmes, contables y complementacios eo forma

individual y consolidados necesarios pars [a loma de decisiones de la mixima
sutoridad ¥ de las otras unidudes uswarias del docurstento,

I'1)yRealizar la veriticacion de Jos registros de planitlas pre — elaboradas.

12YVerificar tas cucatus por pagar.

13 Alender & funcionarios del Minisierio de Economia ¥ Finanzas, Contraloria

General, Ministerio Pdblico ¥ los diferentes departamentos de la institucion que
reguicran informacién contable,

I4}Revisar v cesumir la uelividad presupucstaria de gasto que requieren las

solicitudes de fondo para su reembolss,

<y Departsmento de Tesoreria,

Funcignes:

1}

-2
P

3

Realizar cdleulos ¥ estimaciones sobre los desembolsos por fondos pura ol
control de flujo de etectivos.

Programar las distintas acciones de pagos # acrcedores y  proveedores,
vetificando las cuentas pendientes por pagar, para la confeccion, entrega de
chegue ¥ emisivn de certificaciones de screedares.

Mantever actualizado los registros necesarios referentes a 1a recaudacion de
Ingresos ¥ egresos de los fondos bancarios,
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Contrelar y cjecwsar los pagos de los compromisos de la Autoridad en cancepto
de viticos, ordenes de compras, salaros del personal, compra$ pot aja
menuda 3 través de los fondos rotativos de nperaciones e imversiones y otros,

Retivar cheques de descuentos del segupo social, impuesto sobre la rents, seguro
educativo, planillas adicionales v lode o que tiene que ver con valores de ln
institucion, para luego hacer su respectivo depdsito o entrega cuando a si lo
amerite el (uncionario.

Realizar ¢l desglose de 1os cheques de descuentos cfccluados a los funcionarios.
y velar por cstos para gue los aureedores fos retiren en la institucion.

Recibir ¥ tramitar ek page de las planillas del Seguro Social v Salaria.

Controlar ¢l mancjo de las Cajas Menudas para la provisidn ¥ reintegro de
fondos segin fas necesidades v solicitudes presentadas.

Confeccicn de los estades de coentas a los clivntes que mantienen créditn con la
institucién,

10)yConteccionar ¢cheques para cubrir los papos de las comgras efectuadas por la

institacion.

d} Dcpartamento de Compras.

Funcienes:

1}

4

B

1)

€)

7

Manificar, dirigir v programar la adquisicion de bienes ¥ seevicios de Jas
diferentes unidades administrativas.

Llevar a cabo los ramites administrativos sobre las cotivaciones para las
solicindes v concurso de precio que san necesdarias pars la cjecwion de los
diferentes programas de la Autoridad.

Confeccionar Ordenes de Compra para hacer frente a los compromisos
adquiridos por la Autloridad.

Coordinar con otras unidades adminisimtivas, todo lo necesario para manlener
¢l flyjo regular de Jas adquisiciones de bienes, msumos, suministros ¥ scrvicios
regqueridos por la Autoridad.

Realizar las compras de los maleriales de acuerde con las especificaciones
legales vigentes.

Clusilwar los materiales de acuerdo con lu idensificacton, codifieacion de datos
referentes a €sios v a los proveedores.

Participar en o3 actos publicos, de compras mennres, solicinudes de precios v
Ticitieiones publicas.
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Avrea de Alnacen,

Funciones:

1} Controlar ¥ distribuir los materiales, Gules, mobiliarte ¥ equipo de oficina que

sean reqgueridos en la Institucidn para un ovayor desempefio.

2y Coordinar y supervisar las tareas de recepcién, almacenamicnlo. despacho de

materiales. equipo y Miles de aficing en ¢ almacén.

31 Realivar periddicamente inventario de existencia para llevar un clectivo control

de los bienes adgquiridos custodiadus ea ¢l almacén,

4} Administrar ¢l inventario manteniende control de exisiencias maximas ¥y

minimas.

51 Rendir informes de emradas v salidas de ios bienes existente en ¢l almacen,

¢} Departamento de Servicios Generales,

Lungiones:

1} Supervisat, programar. contralar, ¢jecular ¥ organizar &l fiel cumplimiento.

6)

fancionamiento ¥ servicios de: mantenimiento v asco, transporic, archivo y
eorrespondencia v sepuridad,

Atender las distintas solicitudes de mantenimientos de mobihario. cquipo de
oficina, aires acondicionadns, electricidad ¥ plomeria.

Adminisirar ¢l servicio de mensajeria interna ¥ externa.

Brindar seguridad. vigilancia y proteccién a las instalaviones, bienes ¥
facilidades de aceeso al phblico en la Autoridad,

Gurantizar que la correspondencia se mangje con oporumidad, scpuridad v
confidencialidad, septn lo establecido en los procedimientos administrativos de
la AUPSA,

Coordinar con las dislintas unidades administrativas de la Auwtoridad las
solicitudes ¥ archivos de expedientes que sean de utilidad en la realizacion de
las diferentes funciones administrativas v técnicas.

Arca de Transporte.

Funciones:

LK}

2}

Asepurar y presentar informacidn oportuna ¥ periodica al Departarmento, ¢n
materia de si competencia.

Asegurar ¢l servicie eficieme y correcta en la aplicacion de las nommas de
seguridad v lay disposicicnes lepalbes reglamentarias, 1anto internas como las de
transilo ¥ Lansporte lemresire,
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Supervisar los controles de entrada vy salida de cada unidad mavil.
Efectuar inventarios periodicos de 1a exislercia al equipn de ransporte terresire,

en  eoordinaciin con la Unidad de Auditoria Interna. Conlabilidad ¥ Bines
Patrimoniates.

Verificar, mantenet v coordinar los revisados, seguros, manlenimicntos
prevenlivos v adguisictdn de placas.

Flaborar informe mensual de consumo de combustible de cada umdad movil.
Realizar el cronograma de actividades dmnias de cada vehiculo,

Asegurar un servicio eficiente de wansporte al personal técnico ¥
administrativo.

Arca de Mantenimicnto v Aseo.

Funciones:

1

2)
3

4)

Mantener [a higiene y brindar tas condicienes preventivas de sceidentes ent la
Instifucidn.

Brindar mantenimieno a ias instalaciones fisicas ¥ al moebiliare.
Rendir infoeme svmanal de las actividades de asco.

Mantener cronograma y registros relativos 2 los mantemimicntos de plomeriu,
aires acondicionados, eleciricidad,

Area de Archivo y Correspondencia.

Funciones:

1)

e

4}

Recibir, clasificar, registrar ¥ distribuir la correspondencia nterba v externa de
Ju Autoridad {via cotreo. mensajeria, valijas u otros).

Ascsorar 4 las unidades  adminisirativas de fa Auwtoridad, e cusno a

procedimientos de archives ¥ comespondencia a fin de mantener un buen
control,

Conscrvar y waniener un adecuade sistema de archivo para el contral ¥
custodia de fa dovumentacion genvrada y recibida en la Institucion,

Confeccionar y ¢jecitar un cropograma de tareas diariis.,
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Arca de Scguridad.
Funciongs:
!y Lstablecer v velar por ol complimienw de las ponwnas v disposicioncs
refacionadas con la custodia ¥y sepundad de los funcionarios v los biencs de la

Autoridad Panamcfia de Segundad de Alimentos.

2} Supervisar jos sistemas de vigilancia de las jornadas laborables como oo
laborables,

%]
W2

Ilevac un registro ordenade v diario de las novedades ocurridas duranke s
turo laboral,

43 Estableeer los sistemas de supervisidn del acceso v salida de personas u objetos
a la Institusion

5 Programar jomadas de trabajo que permitan una mejor vigilancia deotre de las

insalaciones de la Autoridad.
5.2 Unidad de Infonmética,
A.Tumciangs:

1.} Desarrollar ¢ implementar sistemas de inlormacion, mediante el procesamiento
elecirénico de dates v proporcionar ¢l apoye Wenico a las unidades
administrativas de la Autoridad.

1y Coordinar con |os responsables de las unidades admipisirativas, las formas v
€cnicas mas apropiadus, purs ¢l desarrollo ¢ implementacion du los sistemas de
infoemitics,

2) Tlabaorar informes téenicos refercones x lo administracion de [n infurmaserin,

3} Chientar al personal en ¢l disefio v programacion de sistemas informaticos
aplicables a las unidades administrativas.

43 FEvaluar los cambios en los sistemas computacionales, solicitados por los
usuarias, para adevuarios a las necesidades del servicio,

3} Evaluar provedimicotos, nomas, pagueles compulacionales y coalquier ofra
herramienta de informatica.

6} Coordinar la aplicacion de normas, mélados, wenicas ¥ controles internos v
externos para la gjecucion de actividades computacionales en la Autondad.

7} Recomendar la adquisicion, e¢liminacion o reuhicacidén de equipos on las
unidades administrativas.
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5.3 Oftcina Institucional de Recursas Humanos.

A_Funciones:

1

2}

3

4}

5)

6)

7

g

€

Asesorar, presentar informaciin aportuna v periadica al Administrador General,
al personal directive d2 1a Auroridad v del sector en wdo lo relacionado 2 su
ambito y competensia,

Plamificar ¥ coordinar las actividades concernientes a la adminisiracién de los
recorsos  humanos de 18 Awmoridad, basados on las  reglamenlaciones
establecidas v disposiciones que cmita la Administracion General.

Desarrollar ¥ wramitar las acciones det personal de su competencia para que se
sigan las narmas y procedimicntos establecidos en la Ley N°9 de 20 de junin de
1994, por la cual s establece v regula la Carrera Administrativa ¥ sus
reglamentos.

Cumplir ¥ hacer curnplir Ias politicas. normas ¥ disposiciones legales existentes
yue negulan of campo de los recursos hamanos del Estado.

Apovar el procesu de educacion penmanente y continua, como csirategias
efectivas de capacitacion v adiestramiento de los funciomarios, en busca de
mejoratienio wnico v profesional, en lo individual v en lo colectivo donde se
incorpure comu principio basico el desarrollc y fomento de una cultuta
institucional y sectorial orientada a la implementacin del proceso de retorma y
madernizacion.

impulsar acciones oricntadas a fortalecer la capacidad de Yos Directores y Jefes
de Departamentos para ¢l Jogro electivo de abjetivos ¥ metas relacionadas con
SUS CATZOS ¥ lareas,

Fstablecer mucanismos efectivos que faciliten el desarrollo intcgral de las
refaciones laborales v ¢l bienestar del vmpleado en I gestion de recarsos
bumangs.

Preparar las planillas de sveldo fjo. contmtes por servicios profesionales,
vacaciones, gaslos de representacion. décimo tercer mes v ofras que sean
necesarias de wouerdo a las negesidades,

Ejeeutar ¥ controlar ¢l proceso de pago quincenal al personat de la instimcion.

10Mnterpretar ¢l reglamento Interno de Personal v aplicar las disposiciones gque ol

misnin establece,

1B)Optimizar la capacidad del recursa humano por medio de la instruccion pars el

mejor desempetio de los cargos.,

12)Elaborar pretocolos para el contre] de 42 calidad de los procesas de rabajo en el

anbile de los recursos hwmamgs,

13 levar los controles, registros v estadisticos del personal de la Autoridad,

19)Participar en ks preparacion de los anteproyerios de estructura del personat de la

Autoridad.

21
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5.4, Juzgado Fiecutor,

A,
1)
2)

33

4)

5

6}

3

9)

Funcionss:
Ergablar ¥ tramitar juieios ejecutives por Jurisdicvidn Coactiva,
Elaborar un cxpedieme de cada caso recibide, en donde debe reposar wda la
documentacion que 3¢ oripine de las gestiones efectuadas en la revuperacion de
la moerosidad.
Investigar los bienes de quienes adetdan a la Autoridad.

Drecretar ¥ practicar secuestros de lus bienes mocbles ¢ inmuchles yfo embargar
salarios do bos deudores.,

Dar scguitniento & los embargos de salarios ¥ cuentas bancarias. 4 fin de que
eslas sumas ingresen a los fondos die Ta Autoridad,

Atender a Joy moros que scuden al Jurgado Bjecutor,
Efectuar arreglos de pago o trawitar su cancelacion inpediata,

Rematur bivnes ¢ inmucblks que han sido obietos de secuestras y embargos,
durante el juicio ingoado contra Log usuarios mMorosos.

Elaborar v rendir informes periodicos de la gestidn del Juzgado Ejecutor al
Administrador General,

5.5, Unidad de Investigacién de Infraceiones Sanitarias.

A. Fupgion

B

)

H

Teamitar ¢l proceso  adeinisiesivo  sanilerio,  aplicando  su respectivo
procedimiento.

Tramitar y resolver lus denunciss o quejus que se presenten en la Autoridad en
materia de seguridad de introduceion de alimentos en el territorio nacional.

Investigar y sancionar, dentro de los Finites de competencia de la Autoridad, Lo
realizacidn de los actos ¥ conductas prohibidas dentro de la ley.

Mantener actualizade ¢l historial de infracciones de log sancionados, (Base de
datos).

Condeccionar, manejar ¥ archivar log expedientes.
Llevar las estadisticas de la Unidad de Infracciones Sanitarias.

Evaluar el funcionamienta v cumplimiento de los procedimicnios tegales
cxigidos por la Autoridad.

Evsluar 2l luncivnamivnto y cumplimiento de los procedimientos t8enicos
exigidos por la Auworidad.
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Participar oo conjunta de los operativos realizados por b Dircccion Nacional
de Verificacion para la Importacion de Alimentos.

10y Realizar diligencias judiciales para el esclarecimiento de los hechos u objeto

de denunetas interpuestas ante la Awtoridad Panamefia de Seguridad de
Afimentos,

6. Nivel Opetadivo,

6.1, Dircceion de Normas pata la [mportacion de Alimentos.

A. Funciones:

1}

3)

4

a}

N

8)

Establecer los reguisnos sanitarios v o fitosanitarios que deberdn cumplic los
alimentos para su introduceion ab tesmtorio nacional.

sujetarse los alimentos pars su introduccion al terrionie nacional, con base en lo
dispucste cn las leyes y convenios o tratades ratificados por la Remiblica de
Panamad.

Adeptar todas Jas medidas sanitarias v ¢ o fiosanitarias a las que deben

Realizar, para su presentacidn anee el Consejo Cientifico v Técnico de
Scguridad de Alimentos, Yos estudios du equivalenais de una medida especifiva
o para medidas relativas a un producto alimenticio determinado o una categoria
dewerminada de alimentes, o al nivel de los sistemas. en o relativo a Ja
imponacion, en base a lo dispuesto por las leves vigentes v los acuerdos,
convenios o tratadus interacionales ratificados por la Repiblica de Panama.

Realizar, para su presentacion amte ¢l Consgjo Chentffier § Téenico de
Seguridad de Alimenios, los estudios de la elepibilidad de ronas. paises.
regiones ¥ compartimentos, para la imponacion de alimentos, con la base en lo
dispuesto por las leves vigemes v los acucrdes, convenios o traados
internacionales ratificados par la Republica de Panama.

Lstablecer [as medidas sanitarias v fo Glosapitarias de nspeceion o verificacion
para 13 intraduccion de alimentos al lerritodo nacional,

Ordenar. en bhase a la cvaluacion de riesgo comespondicnte, la limpieza,
desinsectacion,  desinfeecion, retencién, tralamiento o aislarmicnlo de todo
vehicule adreo, marithno o termestre que mgrese al pals. por cualquicra de los
PLicTIoR, gerapuectos o fronteras, del territorio nacional.

Recomendar a ta Junta Direetiva las rarifas a cobrar por los seevicios que preste
I Dircecién.

Participat en negotigeiones intentacionales relacionadas con las dreas de su
competencin

B. Departamentalizacion:
La Dvreccion de Nermas para |z Importacidn de Alimentos, pora ¢l cumplimiento de
sus funciones. cuenta con las siguientes unidades administratives:
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w) Departamento de Elaboracion y Revision de Nommas,
Funviones:

11 Elaborar, adecuar v actuatizar las normas éenicas, manuales de procedimientos,
requisitos sanitarios y/o fitosanitarios, v otros decumentos tdenicos que
deberdn cuwmplir los alimentos para su imroduccidn al territario nacional.

2) Flaborur y establecer los requisitos sanitarios yfio Ftosanitarios que deberdn
cumplir los alimentss paru su intreduceion ab pais ¥ levar registro de ello,

3 Adoptar todas medidas sanitarias ¥o litosanitsrios 4 las que deben sujotarse los
slimentos para su bntroduccitn al territario nacional. con base en ko dispucsto

en las leyey v conmvenios o tratades interacionales snificados por ta Repiblica
de Panamd,

4} Establecer las medidas sanitarias y1io filosanitarias de jaspeccide o verificacion
pars ¢l trinsilo. transbordo y 1a intreduceion de alimentos al territorto nacional,

3) Mantener actualizado los listados de enfennedades de impacto econdmico v
mondtivas y plagss cusrentenarias pars €l pais, en conockmicnlo del extaius
sanitario y4o Mosanitario nacional ¢ internacional,

0} Coordinar el desarrcllo y aplicacion de normas v procedindentos parz la
gjecucion de pricticas de analisis de riesgo.

7y Elzborar y proponet recomendaciones pertinentes 3 las regulaciones para 1o
intraduccion de alimentos de origen animal o vegetal {andlisis de ricsgo,
inspeccion en origen, elegibibidad, reconocimiento. apecbacidn v declaraciones
adicionales).

8) Coordingr <l ¥ apovar los programas de capacitacion. dirigido a personal
wenico del sector publico o privade, ndemds de preparar material diddctice v
participar en las actividades de adiesiramiento,

9) Atender consultas técmicas, a nivel jatemo v externa, sobre actividades v
servicios que gjecuta este Departamento,

JdyLstablecer las medidas sanitarias ¥ frtesaniiarias de inspeccion o vetificacion
para la miepduceion de alimeotos al temitorio pacional,

h) IXepartamento de Evaluariones Sanitadas v Fitosanitarias.
Funciones:

1} Supervisar la aplicacion de las nomas téenicas, manuales de precedimientos,
requisitos sanitarios y'o fitosanitarios, y ofros docutnentos teeoicos que deberdn
cumplir los alimentos pate su introduecion al (ermitorio nacional.

2) Realizar los estudios de equivalencia de una medida especifica o para medidas
relativas 4 un producto alimenticio determhinado o una categoria determinada de
alimentos, oo kase a lo dispuesto por las Teyes vigentes ¥ las acuerdos,
convenios o ratados inlemacionales ratificados por la Repablica de Panama.
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Realizar los eswudios de fa clegibilidad de somaw, paises. regiones v
compartimentos y reconocimiento de dreas, tugares v sitios Libres o de baja
prevalencia de plagas coarentenarias, para la importacidn de ahmentes, con la
base en lo dispucsto por lus leyes vigentes y los acuendos, convenios o tratados
internacionakes ranficados por la Repiblice de Panama.

Aplicar las muedidas sanitanas y/o lllosamitanas de control, inspeccion y
auditoria, basadas ¢n ¢l andlisis de riesgo para Jos alimentos 4 ser introdocidos
al territorio nacional.

Elaborar, pata su aprobacion. las propuestas de caderas de produccion, plantas
o establecimienios, paea [ importacion de alimentos, con basc on lo dispucsto
por las leyes vigentes v los ucuendos, convenios o Iratados intermacionales
ratificadus por L1 Repiblica de Punamsa.

Realivar ¢l andlisis de respo vorrespondiente, con el fin de detenoinar la
nedida sanilana y/o litosanitaria uplicable a los ahmentos que descan ser
introducidos al territorio nacional.

Alender consulius teonivas, a4 nivel itberme ¥ exlemno. sobre actividades
servicios gue gjeeuta este Deparamento.

¢} Departamento de Registro de Alimenios.

Funciones:

I}

4

3

4

5}

Evaluar y emitir ¢l Centificado de Registro de Alimento importado, seni-
elahmado v elaborado para consumo humano /o animal.

Orientar v dar 4 conocer a los interesados sobre los procedimientos a scpuir
para la elaboracitn del pegistro de los alimentos semi-glaborados ¥ elaborados
para consumo bumanoe y/o antmal que se pretenda importar al pals.

Asegurar ¥ ejecutar la aplicacién unifomne y consistente de la normativa
Juridica nacional e internacional, los reglamentos técnicos, 108 protocolos
interinstitucionales, low manuales de provedimicntos, Tos estdndures de calidad,
los parametros de las inatrices de riesgo ¥ 105 consratos de servicios para el
regstro de 1os alimentos.

Promaover, organizar. courlinar ¥ ejecutar las actividades de seguridad v calidad
de los alimentos introducidos 2l terriorio nacional.

Ejecutar las disposiciones esiahlecidas en kos rerlamentos téenicos v manuales
de procedimientos, cumpliendo con fas leyes nacionales v los acuerdos v
tonvenmos infernacionales de los gue sea signataria 1a Repihlica de Panamd.

6.2, Pircecién <de Verificacion para 1a Importacian de Alimentos.

A funciones:

1%

Veriticar el cumplimienta de Tos requisitos sanitarios que deberdn camplic fos
alunentas pars U itroduceion al termitorio nacianal.
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Mardener actualizada Ja hasz de datos de rodas las plantas procesadoras de
alimentos naciomales ©  intemnacionales que o soliciten ¥ remdizar las
notificaciones pertinenies.

Lluvar a cabo las acciones que e reguicran como consecucneia de las medidas
sanitarias y ‘o {itosanitarias, adoptades por la Direccidn de Wormas para la
Importacién de Alimentos v/o ¢ Consejo Cientifico ¥ Téenico de Seguridad de
Alimenlos de la Autoridad,

Inspeccionar ¢n termimales adreds, puerios maritimos y puesios fromerizos
terresires los alimemos introducidos al teriterio nacional, de copionmidad con
las normas dicladas por la Dirccvion Nacional de Normas para I Impurtacidn
de Alimentos ¥ los manuales de procedimiento.

Colovar sellos de sepuridad, custodiar Dsicamente y ejecutar ralamicntos
cuarentenarios de alimentos, cuando usi lo exijan las medidas sanitarias yio
htosanitarias adoptadas por la Direccidn de Nommas pars 1a Importacién de

Alimentos v /o el Conseto Clentifico v Técnice de Scpuridad de Alimentos de
la Autoridad.

Inspeceionar v, cuandu sca necesario, cjecutar la limpicen, desinseetacion v
desinfeccion de tode wehiculo adreo. maritimo o terresire que incraduzca
alimentos 3! weeritorio nacional, por cuglquiera de los pucrlos, BErOpuerios o
puestos fronterizus,

Ejecutar las medidas sanitarias de rewencion, traiamiento, aislamienio. segin lo
establecido por la Direccion MNacional de Normas para Ja Imponaciin de

Allmentos v/o el Conseje Clentifico y Téenico de Seguridad de Alimentos de la
Auoridad,

Fiecutar las medidas sanitarias de rechazo, devolucion al pais de origen,
reexportacion, decomiso, destruecion yio liberacidn de los alimenths que
represenien un peligro parn la seguridad de alimentss. aprobadus por s
Comisian Técnica [nstituctonal,

Recomendar a Ja Junta Directiva las 1arifus a cobrar por los servieios que preste
la Direccion.

10} Participar en pegociaviones inemacionales relacionadas con las areas de su

cCompetencia,

B. Depanameptalizagicon:
La Direccion de Verificacidn para la Imporacién de  Alimentos, para el
cumplimiento de sus funciones cuenta con las siguienies pnidades adminisirativas,

con jurisdiccion en puertos, recinios aduaneros. Geropuertos, puestas fronterizos,
zonas libres v zonas procesadoras,

a) Deparamento de Bupervision de Procedimiento de Alimentos Importados.

Funeiongs:

1}

Proponer provectos para la operacidn, acondicionamiento y mejora de las

oficinas regionales ¢ mgresos de albmentos imporadaos, asi comoe para la
capacitacion del personal.
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2)

3

—

4)

o)

7

8)

9

Elaborar y proponer los programas de supervision a las oficinas regionales de
ingresos de alimentos impurtados, ¥ de capacitacion téenica del personal
adscrite a las mismas, asi como su scguimicnto v conlrod,

Evaluar y aplicar los lineamientos ¥ procedimientos técnicos-operativos, de
control v de supervision en marctin de verificacton ¢ inspeccion sanitaria v/o
fitosanitaria, de las oficinas repionales de mmgresos de alimentos importadoes, asi
coma vigtlar y supervisar su correcta aplicacién.

Supervisar la comecta aplicacion de los requisitos sanitarios v fitosaniturivs,
para la introduccion de alimentos, on las oficinas regionales de ingresus de
alimentos importados.

Fomenlar vy vigilar yue s electien adecuadamente las inspecciones v
verificaciones de los alimentos importados en lss oficinas regionales de
ingresos de alimentos importados, al territorio nacional v aqueblos de
conformidad con los acuerdos y tratados internacionales @ ingerinstitucionales.

Participar en reunignes €enico—operativas con el Sector Privado c instituciones
nacionales, relactonadss cor la verificacion ¢ inspeccidn  sanitada  yio
fitosanitaria. dc alimentos en las oficinas regionaley de ingreses de alimentos
importados.

Dar septimicnto 4 las medidas prevensivas, o fio de evilar desviaciones en el
proceso de verificacion e inspeccion sanitaria y ftosanitaria de alimentos en las
oficinas regionales de ingresos de alimentos importados,

Ser enlace con las oficinas regionales de ingresos de alimentos importades con
¢l objeto de aplicar correvtamenie la normatividad,

Fualuar los resultados obtenidos de las oficinas regionales de ingreses de

alimentos importados, y proponer las medidas fas medidas comectivas a lus
desviaciones que se prosenten.

10 Peoponer contreles gue permitan evaluar con ohjetividad s funcidn operaiva

de kas oficinas de ingresos de alimentos importadas,

b Departamento de Aplicacion de las Medidas Sanitarias v Fitosanitarias.

Funciones:

}]

2)

3

Regisiro ¥ sepuwimiento del incumplimiente a ks ponnas, procedimivnios y
reglamentaciones de control sanitario v fitosanitario para la imroduccion de
alimentos al erTitorio nacional.

Registro y seguimiento a lu colocacion de sellos de sepuridad, custodias Gsicos
¥ ejecueidn de tratemicntos de alimentes introducidos ) tereitorio nacional. de
conformidad con las normas sanstanas v firosanitarias.

Registro y seguimiento a Ja ejecuciom de la limpieza, desinfestacion y
desinfeccion de todo wehivule aéren, mariimo o terrestre que introduzea
alimenies al temitorio nacional, por cualguiera de los puertos, acropucrtos o
puestos ronterizos cuando sea aplicable.
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Repisro v sepuimiento de lus mediday sanitadus de relencidn, ratamiento ¥
aislamiento, de conformidad con las norotas sanitarias ¥ fitosanitarias.

Registro y sepuimiento las medidas sanitanas de rechazo, devolucion al pus de
origen. reexponacion, decomiso, destruccidn yle libevacion al ambicnte de los
alimentos que representen un peligre para la salud pablica y/o €l patrimonio
dgrropecuarto del pais.

Flaborar los expedicntes para ¢l Comité Técnico Institucional yho Asesoria
Legal, cuando se haya tncurrido en algim incumplimiento a lo dispuesto en las

RO yigentes gue rigen ka materia.

Revisar v remitic los expedienies a la Unidad de [oiracciones Santtarias v
litosanitarias para su framite correspondiente.

Verlicar gue todo alimento en expendio, cuende con su respectlivo registro.

Ejecutar las muedidas recomendadas para atender ante las Alertas Sanitarias v
Fitosanitarias pacionales o intemacionales de alimentos importados,

Atender los digtintos casos de operativos y dennncias que recibe la Autoridad

Panameia de Segundad de Alimenios. por incumphmiento con le establecide
en el Decrewo Leyv 11 de 22 de febrero de 2006,

cinas Regionales.

Funciones:

1)

2}

3

4}

)

T

Ejecutar Iz veriticacion, inspeceitn v ¢l control en lay oficinas regionales de
ingresos de alimenios importades por via aéren, Temestre ¥ matitima, 2 fin de
corroborar ¢l cumplimiento de Jos requisitos sanitarios v fitosanitatios para la
mntroduccion de alimentos al territorio nacional,

Verilicar gue los documentos cottespondientes a los productos, se ajusten a las
normmas ¥ procedimientos establecidos ¢n materia de requisitos sanitarios y
fitpsanitarios para la imtreduecién de alimentos al territorio nacional.

Aplicar las normas, procedimientos ¥ reglamentaciones de control sunitario v
fitesanitarios paca 1a introducein de alimsentos al termitorio nacional.

Colocar sellos de seguridad, custediar fsicamente ¥ ejecutar tratamientos de
alimentos miroducidos al tervitorio nacional, de confermidad con las normas
sanitarias ¥ fitosaniearips.

Ingpeccionar v, cuando sea necesario ejecutar la limpicea, desintectacion y
desinfeccion de todo vehiculo adrco, muwdlimo o terresire que froduzca

alimentos al territorio nacional, por cvalquiera de los puenos, acrapuertos o
puestos fronterizos.

Eiecutar las mudidas sanitarias de retencion, watamiento y aislamiento, de
confurmidad con las normas sanitartas ¥ filosanitarias vigentes.

Ejecutar las moedidas sanitarias de rechazo, develucion al pais de origen,
reexportacion, decomiso. destruecion yfo liberacion al ambiente de los
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alimenios quc representen wa peligro para la salud poblica /o <l patrimonio
agropecuario del pals.

8) Realizar los cobros que se cfectian por los servicios prestados. asi como los
informes correspondientes.

9) Llevar registros actualizades sobre los alimentos somelidos a las medidas
sanitarias v Ritosanitarias.

6.5. Direccion de Andlisis ¥ Control de Alimentos Impaortados,
A, Funuiones:

1) Realizar muestreos v encomendar [os analisis de log alimentos introducidos al
territorio nactonal, scpin dispongan las nommas yho medidas sanitacias vio
fitosanitarias para ki importacidn de alimentos.

2y Coordinar con el Mintsteno de Salud 1a realizacion de muestreos v analisis do
luboraloto para ascgurar ¢l complimicnto de las normas y/o medidas sanitanas
de los alimentos que han mgresado al ermituno naclonal,

33 Realizar los diagndsticos, andbisis v pruchas téeoicas requeridas por lag olras
Lirccciones Nacionales de la Auwtoridad v ‘o ¢l Consejo Cientifico y Téenico de
Sexuridad de Alimertos.

4) Panticipar en negociaciones inemacionales relacionadas con Jas dreuy de su
competencia, Las demds que le sefialen las leyes v los acuerdos. convenios o
tratados inkernacionales ratificados por 1a Repiblica de Panama.

5} Asegorar ¢l abastecimiento de equipos ¢ insurmos a los diferentes puertos en ¢

pais. €n lo referenie a la toma de muestras y andlisis correspondiente

B. Depanamsntalizacidn:

La Idiveccion de Andlisis v Control de Alimentos Importados, paca ¢l cumplimienio de
sus funciones cuenta con las siguientes unidades adminstrativas,

a) Departarnento de Muestreo de Ahmentos,

Funcicnes:

1) Diseflar los planes de inspeccion vy muoestreo esiadistten de alimentos
imporiados,

2} Analizar e interpretar datos estadisticos ded muesireo de alimentos,

3} Brindar caparilacion en técnicas de inspeccion y muestreo a los inspectores
cocargados de esta funcion,

4) Supervisar y regestrar las aclividades de muestreo a nivel nacional.

3) Monitorear las alertas sanitarias publicadas a nivel inlemacional en vl area de
microbiologia ¥ quimica de alimenios, documentar v evaluar los riesgos de
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enfermedades asociades a cualquicr importacidn de productos o sub~productos
dz origen apimal, vegetal.

&) Invesligar cusos cmerpentes sanitacios v fitosanitarios ¥ su incidencia sobre los
planes de inspeccion y muestree estad{sioos.

7) Asignar los parimetros de andlisis a los alimenios imporiados.
&) Coordinar la toma de mucstras y envios a les laborataros.

N Realizar los andlisis estadisticos mensuales eomrespondientes 4 los resuliados de
analisis ¥ gjustes en la wma del Diseiio de Muesteeo. elaborando cuadros
grificos v formulatios.

10) Aplicar formulas estadisticas vn ba realizacidn del diseite de musstreo.

FUnietpretar v snalizar tablas y sceies estadisticas con su respeciiva claboracion
prifico o cuadra estaddsticos demostritivos ¥ compitalivas,

12)Deseribir con base on fas regulaciones vigenics la apleacion y procedimiento
del disefio del plin de muesteen paca Ia seleccidn de muoestras de alimentos
impatiados.

13)Determinar las variables necesarias para categorizar las fracciones arancelarias
sepiin su ricsgo,

14)CNasificar los alimentes importades por fraccidn arancelaria segiin su riesgo 2
rravés de una metodolopis cientilica basuda en directrices internacionales,

I5}Esiablecer lus condicionss en las cuales se aplicasan eestricciones especificas
para los alimentos notificados previas n la clasiticacién del misme en las
categorias de ricego estahlecidas,

b} Taboratorios de Andlisis de Alimenios.
Funciones:

1) Monilorear la calidad e inocuidad de los alimemos imporlados, con el

proposie de welar por Ja adecuada aplicacion v ejecucion de fas mormas
sanitarias ¥ fitgsanitarias.

2y Promover el uso de tenicas de diagnostico y andhsis del més alto estandar
internacional en el  laboratorio para el control de los alimentos importados,
coma fundamento para la aplicacion de medidas sanitarias v fitosanitarias ¢n la
importacion de alimentos.

3} Asegurar la aplicacidn de las pommas nucionales ¢ intermuacionales en oy
sistemas de calidad del abomatorio.

4% Asegurer la transparencia y I calidad de la gestidn téenica y administrativa de
esta  direccion, mediante la aplicacion de las nommas naciomales c
internacionales.
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5) Reabizar Tas coordinacionss internas  {pacionales ¢ mtemacionales) de las
actividades que se llevan & cabo en ¢l laboratorio,

6) Lluborar y presentar propuestas de apoyo téenico yo convenios ¢on ageniias
internacionales ¥ nacionales (Sccretaria Nacional de Ciencia Teenologia ¢
Innovagiin - SENACYT) dirigidas especificamente ¢n ¢l area de alimentos.

Ty Coordinar la instalacion del programa lsis Mark de Winissis, par ol maneju

ade¢uade de un regisio para la coleceion bibliogrifica que va a ingresar. con

ka imencion de mantener un catdlogn en linea para facilitarle al wsuario la
biisqueda de informacian,

8) Recopilar v procesar informacion para preparar informes estadistico, mediante
la elaboracidn de cuadros, graficas. formularios e informacion estadistica.
Articule 3. La presente Resofucion empezurd 3 reglr a partir de su aprobacion.

FUNDAMENTO I DERECHO:  Constitucicn Politica de la Repiblica dv Panami
Duerelo Lev 11 de 22 de tebrero de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASLE,

Dado en la Cindad de Panamd a los diez (10) dias del mes de junto de dos mit diez (2010).

l’@ﬁ'f‘l ¢ P

SRANKIIN VERGARA
Presidente

ALCIDES JAEN BETHANMCOURT
Secretario
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