SECRETARIA DEL ’ %
el .- GOBIERNOY NACIONAL

Resolucién N° (5.5, /14

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE EMISION DE
LICENCIAS DE IMPORTACION DE SUSTANCIAS, PARTES Y/O EQUIPOS
CONTROLADOS EN VIRTUD DEL PROTOCOLO DE MONTREAL".

Asuncidn, ¢ de toerc de 2014

VISTO: El Memorandum D.G.C.C.A.N.R N° 56 de fecha 16 de enero de 2014, presentado por la
Direccién General de Control de la Calidad Ambiental y de los Recursos Naturales”, y,

CONSIDERANDO: Que, por Ley N° 61/92 el Congreso de la Nacién Paraguaya aprobo y ratifico
el Convenio de Viena para la Proteccién de la Capa de Ozono y el Protocolo de Montreal relativo a
las Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono.-

Que, la Ley N° 1.561/00 establece en su art. N° 14, inciso d) que la Secretaria el Ambiente
adquiere el caracter de Autoridad de Aplicacion de la Ley N°® 61/92.-

Que, por Decreto N° 12.685/08 se aprob6 el “Reglamento de Control de Sustancias Agotadoras de
la Capa de ozono y el Uso de Tecnologias Alternativas”.-

Que, en fecha 26 de agosto del 2.009 se firmo el “Convenio Marco de Cooperacién Técnica entre
la SEAM y la Direccion Nacional de Aduanas”, firmandose ademads la Adenda N° 1 “Coordinacicn
para la implementacién del Protocolo de Montreal relacionado con las Sustancias Agotadoras de
la Capa de Ozono”; y el 23 de agosto de 2.010 la Adenda N° 2 “Coordinacion para la
Implementacién de Autorizaciones Electrénicas a través del Sistema Informdtico de Gestion de
Trdmites Ventanilla Unica de Importacién (VUI)” -

Que, por-Resoluciéon SEAM N° 906/10 “Por la cual se Establece La Emisién de Autorizaciones
Electrénicas para la Importacién de Sustancias que Agotan la Capa de Ozono, Productos y/o
Equipos que contienen o utilizan dichas Sustancias a Través del Sistema Informatico de Gestion de
Tramites Ventanilla Unica de Importacién (VUI)”.-

Que, por vaidenc;ia D.C.A. N° 406/13 de la Direccion de Calidad Ambiental ha emitido su
parecer favorable al Manual de Procedimiento de emisién de Licencias de Importacién de
Sustancias, Partes y/o Equipos controlados en virtud del Protocolo de Montreal.-

Que, la Direccién General de Control de la Calidad Ambiental y de los Recursos Naturales, por
providencia N° 832/13 de fecha 13 de diciembre del 2.013 ha emitido su parecer favorable; y, por
Memordndum D.C N° 56/14, comunica que se han realizado todos los pasos y revisiones
pertinentes, por lo que solicita derogar la Resolucién SEAM N° 581/10 y aprobar “Manual de
Procedimiento de emisién de Licencias de Importacion de Sustancias, Partes y/o Equipos
controlados en virtud del Protocolo de Montreal” .-

Que, la Asesoria Juridica de la SEAM a través del Dictamen A.J. SEAM N° 340/13...// luego de
realizar un andlisis formal del mismo, recomienda “imprimir los trdmites administrativos, de
conformidad a las normas que lo regulan, sin perjuicio de las cuestiones que no son de su
competencia, lo cual queda acreditado con el Dictamen Técnico correspondiente”; y,
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Que, de conformidad al Art. 18 inc. g) de la Ley 1.561/00 se establece que, “es atribucién del Ministro -
Secretario Ejecutivo dictar todas las Resoluciones que sean necesarias para la consecucién de los fines
de la Secretaria, pudiendo establecer los reglamentos internos necesarios para su funcionamiento”.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones legales,

LA MINISTRA
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA SECRETARIA DEL AMBIENTE

RESUELVE:
Art. 1% APROBAR el MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE EMISION DE LICENCIAS DE
IMPORTACION DE SUSTANCIAS, PARTES Y/O EQUIPOS CONTROLADOS EN VIRTUD
DEL PROTOCOLO DE MONTREAL, que se encuentra como anexo de la presente resolucién.-

Art. 2°: DEJAR SIN EFECTO la Resolucién SEAM N° 581/10 de fecha 12 de abril de 2010, Por la cual
se establece el “Procedimiento para la Importacion de Sustancias que Agotan la Capa de Ozono”.-

Art. 3% COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar.

;_________-——_-——‘ e
LIC. MARTA CRISTINA MORALES PALAREA

Ministra — Secretafia Ejecutiva
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' MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE EMISION DE LICENCIAS DE
IMPORTACION DE SUSTANCIAS, PARTES Y/O EQUIPOS
CONTROLADOS EN VIRTUD DEL PROTOCOLO DE MONTREAL

TABLA DE CONTENIDO

5.PROCEDIMIENTO DE EMISION DE LICENCIAS DE IMPORTACION........ccoooveiiemrieieicvieneen
5.1 PROCEDIMIENTO GENERAL...
5.1IMPORTACION DE SUSTANCIAS REFRIGERANTES...
SZ2IMPEORTAGION PARTES Y/O EQUIPES.snuswanmminnmamimmniumaminiiininm i s
6.PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE TASAS POR SERVICIO......ciivimimiie.
7.ENTREGA DE RECIBO SEAML....coimiususissmiimerisassimisimmsiri
8.PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE LICENCIA DE IMPORTACION......cccovcnmivnminmmmnissenin
9.SUPUESTAS IRREGULARIDADES ENCONTRADAS: PROCEDIMIENTO.-.....cccoveviirinsniananns 7

En el caso de que cualquier funcionario involucrado en la emisién de Licencias de Importacién a través de la VUI y/o
emision de Recibo de Dinero SEAM, llegare a tener conocimiento de supuestas irregularidades en cualquiera de las
etapas del proceso de emisién y entrega de la Licencia de Importacién y/o Recibo de Dinero SEAM, deberd comunicar
por escrito dicha supuesta irregularidad a su superior inmediato, quien deberd realizar las gestiones que considere
convenientes para es::larecer dichos hechos COMUNICAADS.......ccevververeerereerereresieeresesessesesseseesensesssenrsnnes 7

Cuando el FUNCIONARIO DCA haga click en ENVIAR A CAJA, la L1qu1dacn0n de Servicios debera ser abonada por
el importador en el banco de plaza que opere con la SEAM para dicho efecto. Sélo en el caso de que por algin motivo
ajeno a la SEAM, el sistema bancario deje de funcionar, y no pudiendo los importadores abonar en el banco designado,
el FUNCIONARIO DAF (1) podré hacer uso de la funcién CAJA SEAM, debiendo para dicho efecto el
FUNCIONARIO DAF (1) comunicar esta situacién a su superior inmediato, quien deberd obtener una constancia
escrita, ya sea impresa en papel o via electrénica del banco, de que efectivamente el banco de plaza mencionado no
pueéde operar con.1a VI por algln M0N0 casmrisssivvessisaseisssrsyennsssios b il

R 7 I S C R C T NC R C

Unica y exclusivamente en el caso mencionado en el parrafo anterior el FUNCIONARIO DAF (1) procederd a cobrar
los aranceles establecidos en la Liquidacién de Servicios VUI, para lo cual ingresard al médulo Liquidacién de
Servicios, luego en Confirmar Pago Tasas, en donde introducird en Niimero de Solicitud y/o Liquidacién de la
Solicitud a abonar, para posteriormente hacer click en Consultar. En la casilla Niimero de documento deberd introducir
el nimero de Recibo de Dinero SEAM a ser entregado al importador. Finalmente hard click en Confirmar pago a fin de

culminar al DEOCESD VL o iivsianivisviis s S it e s s s i e e aaab oo 8
Para culminar el proceso en la SEAM deberd redactar y entregar el correspondiente Recibo de Dinero SEAM al
interesado, debiendo coincidir el niimero de recibo con el introducido en 1a VUL..covvcvoivsccivcenirnennn 8
11.MODIFICACION DE SOLICITUDES YA AUTORIZADAS........ccivimrisrerisisiessccsssiesessssesaresenens 8

Los despachantes/importadores podran solicitar LA MODIFICACION de algunos datos de una Solicitud/Licencia de
Importacién de aquellas solicitudes autorizadas y pagadas a través del mddulo MODIFICACION. El FUNCIONARIO
DCA analizard cada caso y presentara al Director de DCA los antecedentes a fin de que éste dé su visto bueno en caso
L CUIC TG CUTIRBIONNL o ovihiriseraress iorsrsrsrsareses siessensssesstssesssnersnsaresssbensssnars feasrrbess e o soxsasssseniysstass .6
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F SEAM
i DIRECCION DE CALIDAD AMBIENTAL
' UNIDAD DE OZONO
MAYO 2.013
DEFINICIONES:
DNA: Direccién Nat;ional de Aduanas.-
DCA: Direccién de Calidad Ambiental.-

DGCCARN: Direccién General de Control de la Calidad Ambiental y Recursos Naturales.-
FUNCIONARIO DCA: es el funcionario de la DCA operador de la VUL.-

FUNCIONARIO DAF (1): es el funcionario de DAF con funcién de cajero, posee contrasefia VUL.-

FUNCIONARIO DAF (2): es el funcionario de DAF con funcién de redaccién y entrega del Recibo
de Dinero SEAM, no posee contrasefia de VUIL.-

i JL: Jefe de Ingresos de la SEAM.-

RIESAO:  Registro de Importadores y Exportadores de SAO.-

RIETSAO: Registro de Importadores y Exportadores de tecnologias que contienen y/o
utilizan SAO y Sustancias Alternativas No Agotadoras de la Capa de Ozono.-

i

: SAO: Sustancia Agotadora de la Capa de Ozono.-

; SEAM: Secretaria del Ambiente.-

i VUL (Ventanilla Unica de Importacién): es un sistema informatico manejado a

través de distintos médulos operacionales que integrados entre si soportan la
funcionalidad del tramite de importacion.-

OBJETIVO:

El objetivo de este Manual es el de convertirse en una gufa prictica para la realizacién de los
! trdmites de importacién a ser efectuadas por los funcionarios de la SEAM debidamente autorizados
' como usuarios en el sistema VUL.- :
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! FRECUENCIA

Cada vez que el importador/despachante requiere un trdmite de importacién de sustancias,
productos, equipos y/o partes controladas por la SEAM en virtud del Protocolo de Montreal.-

RESPONSABILIDAD

El inicio del proceso de solicitud de importacién es responsabilidad del importador / despachante.
Una vez que la solicitud ingresa a la bandeja SEAM, el seguimiento, la ejecucién y control
i corresponde a los funcionarios de la SEAM que intervienen en el proceso de emisidn de Licencias
de Importacién de SAQ, partes y/o equipos que las utilizan, mientras dicha solicitud permanezca en
la bandeja SEAM .-

Cada una de las personas tue deban operar el sistema VUI, requeririn estar suficientemente
habilitadas en calidad de usuarios del mismo, dicha autorizacién deberd ser solicitada en forma
conjunta por los Directores Generales de DCCARN y DAF a la Direccion de Soffa de la DNA.

El FUNCIONARIO DCA tendrd acceso a las siguientes funciones a través de la VUI: retornar,
autorizar, anular la solicitud de la empresa, realizar Liquidaciones de Servicios, consultas y
i modificaciones a las Liquidaciones y solicitudes de Importacién en los casos que asi corresponda.
\» Ademds podr4 visualizar el médulo SEAM- Estadisticas, pero NO tendr4 acceso a la funcién CAJA.-

El FUNCIONARIO DAF (1) tendrd acceso a las funciones establecidas en el médulo CAJA dentro
‘ de LIQUIDACION DE SERVICIOS, pero solo tendrd acceso de visualizacién de los otros médulos
de la VUL-

{
|

': Los demds funcionarios que, en cumplimiento de sus labores diarias, ya sea como supervison,
| deban ingresar a la VUI son: el Director/a de DCA y el Jefe de Ingresos de la SEAM, los cuales
i sélo tendrdn acceso de visualizacién, no pudiendo realizar accién alguna.-

PROCEDIMIENTO DE EMISION DE LICENCIAS DE IMPORTACION

5.1 PROCEDIMIENTO GENERAL:
INICIO: con el ingreso de la solicitud de importacién por parte del importador y/o despachante
autorizado.

HASTA: el cierre de rutina de la operacién en la etapa de procesamiento de la solicitud realizada por el
FUNCIONARIO DCA.
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El FUNCIONARIO DCA autorizado:

a) Ingresa a través de la red INTERNET a la pagina wwwadasragowpy para acceder al portal VUL-

b) Ingresa al Sistema VUI con la clave de acceso asignada.

c) Una vez ingresado al sistema procede a entrar al médulo Tramitacién Importacion, ventanilla
SEAM.

d) A continuacién ingresa al médulo de Autorizacidn de Importacion. En esta ventana el

FUNCIONARIO DCA puede:
v' visualizar el cuadro de solicitudes de importacién por orden de ingreso a la bandeja de la
SEAM, debiendo ser atendidas segiin el orden cronoldgico de aparicién.-

v ver los datos generales cargados en la solicitud a través de MASDATOS,

v anexar documentos que requiera,

¥"  tener una vista preliminar de la Autorizaci6n de Licencia de Importacién,

v' retornar al Importador la Solicitud con alguna observacién, y autorizar la Solicitud en su
debido momento en caso de asi corresponda.-
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" e) Debers hacer constar en el Libro de Mesa de Entrada de la DCA cada solicitud recibida.

f) Guardard en un archivo digital VUI SEAM cada solicitud de Importacién recibida a través de la VUI
indicando niimero de solicitud, nombre del importador y fecha de la 1° actuacién de cada solicitud.
En dicho archivo digital podrd ademds guardar en formato digital cualquier actuacién posterior
realizada en dicha solicitud de importacién siempre y cuando asi lo considere necesario.-

|

|

| g) En cada solicitud de importacion debe verificar si el importador y/o despachante presenta todos los
1 documentos requeridos, y la exactitud de los datos ingresados por el importador y/o despachante.
; Para dicho fin deberd hacer click en MASDATOS v eotejar todos los daten con los documeantos

dinntades, elavende Rilo sew v b, degpachanie valido, nportadorn, cic.-
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h) La SEAM podrd denegar por Resolucién fundada el otorgamiento de la licencia cuando no se
| " encuentren reunidas las condiciones para su emisién en funcién de lo establecido en la normativa
i legal y reglamentacién vigente.-

! i) La SEAM debera expedirse otorgando la licencia o denegando la solicitud de licencia en el plazo de
72 horas (setenta y dos) hora de iniciado el trdmite pertinente, excepto en los casos contemplados en

| los art. 31, 32, 33, 34, 35 y 36 del Decreto N° 12.685/08, en los que el plazo serd de 10 (diez) dias |
hébiles.” |

i j) Encaso de que los polioles y/o poliuretanos, partes y/o equipos requieran para su trdmite aduanero
la utilizacién de una partida arancelaria controlada por la SEAM en virtud del Protocolo de
Montreal y sus respectivas enmiendas, pero por su composicién o tecnologia no se encuentre
controlado por Resolucion SEAM, se procederd a adjuntar en la VUI un Certificado de No
Intervencién redactado en hoja de seguridad SEAM con firma del Director/a de DCA en lugar de la |
Licencia de Importacién, procediéndose a cobrar solamente la Tasa por Solicitud, identificada enla '
VUI como “Tasas Varias”. .

\._v.': g
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k)

Si en el plazo de cuatro (04) meses contados a partir de la fecha de retorno al importador
solicitdndole alguna correccién y/o aclaracion, el importador no da curso a los tramites tendientes a
la culminacién de una solicitud, quedando la solicitud pendiente, el FUNCIONARIO DCA
imprimird los antecedentes y los presentard al Director/a de DCA junto con un informe sugiriendo
se solicite a la DNA la anulacién de dicha Solicitud. El FUNCIONARIO DCA comunicard esta
disposicién a los despachantes/importadores en la primera actuacién mediante una observacién en
cada solicitud VUL.-

5.1.1 IMPORTACION DE SUSTANCIAS REFRIGERANTES

)]

El FUNCIONARIO DCA deberd confirmar si el importador se encuentra registrado en el RIESAO.-

m) En caso de que la sustancia a ser importada esté sujeto a cuota de importacién asignada por la

n)

SEAM, el FUNCIONARIO DCA deberd corroborar que el importador no haya utilizado toda su
cuota de importacién asignada; y remitir dicha solicitud de importacién al Director/a de DCA a fin
de que, el mismo verifique que dicho importador posee o no cuota de importacién, y en caso de que
corresponda otorgue su visto bueno al FUNCIONARIO DCA para proceder a procesar la solicitud
de importacién presentada.-

En los siguientes casos el funcionario retornara via electrénica al importador y/o despachante para
que realice el ajuste correspondiente y ejecute de nuevo el pedido de dicha solicitud:

e El importador no se encuentra registrado en el RIESAO.

Si los datos ingresados no estin completos y/o no son correctos.

e Si no se encuentran o visualizan los documentos requeridos: factura comercial, ficha

winternacional de seguridad quimica o documento en donde conste el porcentaje de los

componentes de la sustancia a ser importada. Dicho documento debe ser emitido por el
exportador o fabricante, o por lo menos, corresponder a la marca comercial de la sustancia a
ser importada.-

* El importador ha agotado la cantidad estipulada en su cuota asignada, en caso de que la
sustancia se encuentre bajo el sistema de cuota de importacion.-

;. R ——

]
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o) En caso de que esté completa y correcta la solicitud, si la sustancia a ser importada no es un poliol o
poliuretano, el funcionario SEAM retornard la solicitud solicitando que el importador/despachante
proponga en la casilla de Observacién, la fecha y hora en que funcionarios autorizados de la SEAM
se constituirdn en el recinto aduanero a fin de realizar la verificacion de las sustancias a ser
importadas. -

p) Una vez que el importador/despachante comunique a través de la VUI la fecha y hora posible de
verificacion, el FUNCIONARIO DCA comunicard al Director de DCA a fin de que por medio de
este se solicite un movil de la SEAM para trasladarse al recinto aduanero en donde se encuentra
depositado la mercaderia.- '

q) El Director/a de DCA deberd designar otro funcionario SEAM para que acompafie al
FUNCIONARIO DCA a realizar la verificacion.

r) El FUNCIONARIO DCA se constituird en la fecha y hora indicada a través de la VUI en la Aduana
| correspondiente y procederd a realizar la verificacién. Una vez culminada la misma, redactard un
. informe escrito/acta con todo lo actuado, el cual deberd llevar la firma del representante del
i importador/despachante, el representante de la DNA, y los funcionarios SEAM intervinientes, el
FUNCIONARIO DCA deberd anexar digitalmente el acta a la solicitud VUI correspondiente.-

it

ACTA DE VERIFICACION
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|

s) Si la sustancia a ser importada es poliol y/o poliuretano, no se realiza la verificacion en el recin[oi
aduanero.

t) En caso de que el FUNCIONARIO DCA corrobore la exactitud de los datos procederd a la
impresién de la Licencia de Importacién en hoja de seguridad SEAM y remitird la misma al
Director/a de DCA para su firma junto con todos los antecedentes. i

| u) El Director/a de DCA verifica si el procedimiento y la documentacién estd en regla y los datos snn

| exactos y procede a la firma de la Licencia de Importacion. '

! v) Una vez firmada la Licencia de Importacién, el FUNCIONARIO DCA adjunta la Licencia de

Importacién firmada a la solicitud VUI correspondiente, ejecuta la autorizacion de la solicitud y]
cierre de rutina. '
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i misma al importador/despachante.-

i IMPORTACION PARTES Y/O EQUIPOS

i k) El FUNCIONARIO DCA deberd confirmar si el importador se encuentra registrado en el
RIETSAOQO.-

|
|
"
i w) Finalmente, procede a realizar la liquidacién de Tasas por Servicios a través de la VU] y envia la l|
|
l

|
1) En los siguientes casos el FUNCIONARIO DCA retornara via electrénica al importador y:’ql
despachante para que realice el ajuste correspondiente y ejecute de nuevo el pedido de dicha
solicitud: |

e El importador no se encuentra registrado en el RIETSAQO. .
| e Silos datos ingresados no estdn completos y/o no son correctos. !
j *  Si no se encuentran o visualizan los documentos requeridos: factura comercial, fIChl
i Técnica de las partes y/o equipos a ser importados donde conste con que sustancia
refrigerante funcionan. Dicho documento debe ser emitido por el exportador o fabricante, t?
por lo menos, corresponder a la marca comercial de la parte y/o equipo a ser importado - |

i

|
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m) En caso de que existan dudas sobre la sustancia refrigerante con la cual funcionan dichas partes
y/o equipos, atn después de que el importador y/o despachante haya realizado el ajuste

realizar una verificacién de los equipos/partes dentro del recinto aduanero, y solicitando en la
casilla de Observacién que la empresa indique fecha y hora, a fin de que funcionarios autorizados
de la SEAM procedan a realizar la verificacién de dichos equipos/partes a ser importados.-

. n) Una vez que el importador/despachante comunique a través de la VUI la fecha y hora posible de
verificacién, el FUNCIONARIO DCA comunicard al Director de DCA a fin de que por medio de
este se solicite un mévil de la SEAM para trasladarse al recinto aduanero en donde se encuentrit
depositado la mercaderia.-

0) El Director de DCA deberd designar otro funcionario SEAM para que acompaie al
FUNCIONARIO DCA a realizar la verificacion.

p) El FUNCIONARIO DCA se constituird en la fecha y hora indicada a través de la VUL en la
Aduana correspondiente y procederd a realizar la verificacion. Una vez culminada la misma,
redactard un informe escrito/acta con todo lo actuado, el cual deberd llevar la firma del

correspondiente.-

q) En caso de que el FUNCIONARIO DCA corrobore la exactitud de los datos procede a la
; . impresidn de la Licencia de Importacién en Hoja de Seguridad SEAM, y remite la misma junto con
| . todos los antecedentes al Director/a de DCA para su firma.-

r) El Director/a de DCA verifica si el procedimiento y la documentacion estd en regla y los datos
son exactos y procede a la firma de la Licencia de Importacién.

s) Una vez firmada la Licencia de Importacién, el FUNCIONARIO DCA adjunta la Licencia
de Importacién firmada a la solicitud VUI correspondiente, ejecuta la autorizacién de la solicitud y
cierre de rutina.

! t) Finalmente, procede a realizar la liquidacion de Tasas por Servicios a través de la VUI y
envia la misma al importador/despachante.-

1
| PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE TASAS POR SERVICIO
a) El FUNCIONARIO DCA ingresa al médulo de Liquidacién de Servicios.
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correspondiente, el FUNCIONARIO DCA retornard la solicitud comunicando la necesidad de -

representante del importador/despachante, el representante de la DNA, y los funcionarios SEAM |
intervinientes, el FUNCIONARIO DCA deberd anexar digitalmente el acta a la solicitud VUI |
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b) Posteriormente ingresa al Médulo LIQUIDACION TASAS POR SERVICIOS, en donde debera hacer
click en CONSULTAR.
c) En esta ventana el FUNCIONARIO DCA puede:
v visualizar el cuadro de liquidaciones a gestionar, identificindose el producto, nimero y tipo
de liquidacién, ademds del nimero de solicitud de Importacién, el RUC de la empresa, la
Razén social de la empresa y la fecha de emision.-
v" ver los datos generales cargados en la solicitud a través de MASDATOS,
v procesar la liquidacidn,

.

1o - i sz de
dende

Loy iy

‘}fﬂ MANTENTMIENTO DE LIQUTDACION DE TASAS POR SERVICIOS

Products ol Insld lictud mp| | ;_Tuhl a Pagar Ruc Empresa’ Razan Sacial
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d) Para rgalizar la liquidacién deberd ingresar en GESTIONAR LIQUIDACION .-

e) Luego deberd hacer click en CONCEPTO y seleccionar la tasa correspondiente de acuerdo al
concepto a ser gravado. Deberd repetir esta operacion para ingresar las tasas que sean necesarias. A
modo de ejemplo debemos sefialar que la tasa por presentacion de solicitud se encuentra dentro de
TASAS VARIAS; luego deberd volver a hacer click en CONCEPTO para ingresar la lasa
correspondiente a la mercaderia a ser importada.

9] Una vez cargadas todas las tasas a ser cobradas deberd hacer clic en CALCULAR TASA, de este

modo el sistema realiza los cdlculos correspondientes.
g) En caso de que los montos estén correctos procederd a GUARDAR y posteriormente a CONFIRMAR
LIQUIDACION y ENVIAR A CAJA.-
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OBSERVACION: si el Total de la Liquidacién es CERO (0) y se confirma la Liquidacién, la Solicitud
queda liberada para oficializar el Despacho en Aduanas,

ENTREGA DE RECIBO SEAM ‘
Para la entrega del Recibo SEAM es necesaria la presentacién de dos (2) copias simples del Médulo |
MasDatos de la Solicitud de Importacién correspondiente donde conste como PAGADO el Estado de la;
Liquidacién ante la Divisién de Ingresos (CAJA) de la SEAM.- r
| |
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El FUNCIONARIO DAF (1) que recibe la documentacién debe verificar en la VUI que efectivamente
se haya abonado dicha solicitud de importacién y luego remitir a TESORERIA, a fin de que el tesorero/a, o en
caso de ausencia del mismo, su superior inmediato verifique en el reporte diario enviado por el banco que dicho
monto haya ingresado a la cuenta corriente de la SEAM abierta en dicha entidad bancaria. Una vez confirmada la
transaccién bancaria dejard constancia por escrito de su visto bueno y remitiri los documentos al
FUNCIONARIO DAF (2), quien es el encargado de confeccionar el recibo de dinero SEAM y de entregar dicho |
recibo al interesado.-

|
El FUNCIONARIO DAF (2) que realizé la entrega efectiva del recibo debe archivar el duplicado del |
recibo junto con una copia simple del documento presentado por el interesado. |

La copia triplicada del recibo junto con la otra copia simple del documento presentado por el interesado |

se envin a contubilidad poea 2o iogistr contdid,
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i El FUNCIONARIO DAF (l) deberd imprimir semanalmente un reporte de las llqurdamones de servicio

| de tasas a través del VUI a fin de que se confeccionen los recibos SEAM de aquellas solicitudes de importacion

| autorizadas y pagadas pero que no fueron retirados los correspondientes recibos.-

i

| Una vez confeccionados los recibos de las solicitudes mencionadas en el pdrrafo anterior deberdn
' remitirse a la DCA para su guarda y posterior entrega al interesado.

PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE LICENCIA DE IMPORTACION

Se procederd a la entrega del original de la Licencia de Importacién SEAM al interesado contra la

' presentacién del Recibo de Dinero SEAM en Ventanilla de 1a DCA. El FUNCIONARIO DCA tomard nota del |

i nimero de Recibo de Dinero SEAM en la copia simple de la Licencia de Importacién emitida, El interesado !

 firmard en la copia simple de la Ltcen(:la de Importacién y el Libro correspondiente, dejando constancia de haber |
| recibido dicho documento. !

El FUNCIONARIO DCA archivard la copia simple, firmada por el interesado, de la de la Licencia de !
{ Importacién emitida.

SUPUESTAS IRREGULARIDADES ENCONTRADAS: PROCEDIMIENTO.-

-

' través de la VUI y/o emisién de Recibo de Dinero SEAM, llegare a tener conocimiento de supuestas |
| irregularidades en cualquiera de las etapas del proceso de emisién y entrega de la Licencia de
Importacién y/o Recibo de Dinero SEAM, deberd comunicar por escrito dicha supuesta irregularidad a
su superior inmediato, quien deberd realizar las gestiones que considere convenientes para esclarecer
dichos hechos comunicados.

! En el caso de que cualquier funcionario involucrado en la emisién de Licencias de Importacion a |

CAJA SEAM. f

Cuandp el FUNCIONARIO DCA haga click en ENVIAR A CAJA, la Liquidacién de Servicios |
| deberd ser abonada por el importador en el banco de plaza que opere con la SEAM para dicho efecto.
| Sélo en el caso de que por algiin motivo ajeno a la SEAM, el sistema bancario deje de funcionar, y no |
[ pudiendo los importadores abonar en el banco designado, el FUNCIONARIO DAF (1) podri hacer uso |
de la funcién CAJA SEAM, debiendo para dicho efecto el FUNCIONARIO DAF (1) comunicar esta .
situacion a su superior inmediato, quien deberd obtener una constancia escrita, ya sea impresa en papel o |
via electrénica del banco, de que efectivamente el banco de plaza mencionado no puede operar con la |
VUI por algiin motivo.

Unica y exclusivamente en el caso mencionado en el pérrafo anterior el FUNCIONARIO DAF |
(1) procederéd a cobrar los aranceles establecidos en la Liquidacién de Servicios VUI, para lo cual :
ingresard al médulo Ligquidacion de Servicios, luego en Confirmar Pago Tasas, en donde introducird en |
! Niimero de Solicitud y/o Liquidacidn de la Solicitud a abonar, para posteriormente hacer click en
i Consultar. En la casilla Niimero de documento deberd introducir el niimero de Recibo de Dinero SEAM |
' a ser entregado al importador. Finalmente haré click en Confirmar pago a fin de culminar el proceso |
VUL

Para culminar el proceso en la SEAM deberd redactar y entregar el correspondiente Recibo de | |
Dmcro SEAM al interesado, debiendo coincidir el niimero de recibo con el introducido en la VUL
|
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' MODIFICACION DE SOLICITUDES YA AUTORIZADAS.

Los despachantes/importadores podrin solicitar LA MODIFICACION de algunos datos de una
Solicitud/Licencia de Importacién de aquellas solicitudes autorizadas y pagadas a través del mddulo
MODIFICACION, El FUNCIONARIO DCA analizard cada caso y presentard al Director de DCA los
antecedentes a fin de que éste dé su visto bueno en caso de que asi corresponda.




