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ApruebanTextoOnicodeProcedimientos
Administrativos del MIMDES

DECRETa SUPREMO
N° 016-2006-MIMDES

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, el Texto Unico de ProcedimientosAdministrativos
- TUPA, es el instrumento tecnico normativo que regula los
procedimientos, requisitos y costos administrativos que se
realizan ante las entidades de la Administraci6n Publica,
siendo de obligato rio cumplimiento por los administrados
y la Administraci6n;

Que, el articulo 37° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que los
procedimientos, requisitos y costos adrninistrativos, deben
ser considerados y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TU PA, de cada entidad;

Que, el numeral 38.1 del articulo 38° de la Ley antes
citada establece que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA, de cada entidad es aprobado, en caso
de entidades del Gobierno Central por Decreto Supremo;

Que, a traves de la Ley N° 27793 - Ley de Organizaci6n
y Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social,
se determina y regula el ambito, estructura orqanica basica,
competencias y funciones del Ministerio de la Mujer y
Desarrollo Social, como organismo rector del Sector Mujer
y Desarrollo Social, que forma parte del Poder Ejecutivo
y que constituye un pliego presupuestal con autonomfa
administrativa y econ6mica, de acuerdo a ley;

Que, la norma propuesta tiene como principal efecto la
unificaci6n de los costos, requisitos y procedimientos para
todos los 6rganos que constituyen la estructura orqanica
del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social, entre los
que se encuentran los Programas Nacionales y Organos
Desconcentrados.

Que, mediante Resoluci6n Ministerial N° 114-93-PRES
Y Decreto Supremo N° 004-98-PROMUDEH, asf como por
los Decretos Supremos N°s. 004-2002-PROMUDEH" 016­
2002 Y017-2002-MIMDES, se aprobaron los Textos Unicos
de Procedimientos Administrativos del Programa Nacional
de Asistencia Alimentaria - PRONAA, del Ministerio de
Promoci6n de Mujer y Desarrollo Humano - PROMUDEH,
del Instituto Nacional de Bienestar Familiar - INABIF Y del
Fondo Nacional de Compensaci6n y Desarrollo Social -
FONCODES, respectivamente; ,

Que, es necesario aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Ministerio de la Mujer y
Desarrollo Social - MIMDES, a fin de adecuar y actualizar
los procedimientos a la nueva estructura y competencias
del MIMDES;

Con la opini6n favorable de la Secretarfa de Gesti6n
Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros a traves
dellnforme N° 159-2006-PCM-SGP-RCC;

De conformidad con los dispuesto por la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General; numeral
2) del articulo 3 del Decreto Legislativo N° 560, Ley del
Poder Ejecutivo; Ley N° 27793 - Ley de Organizaci6n y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2004-MIMDES;

DECRETA:

Articulo 1°._De la aprobaci6n de los procedimientos
regulados en normas de rango inferior a Decreto
Supremo.

Apruebense los procedimientos conforme a los plazos,
requisitos y calificaci6n que se encuentran detallados
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en el Anexo N° 01 del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos- TUPAdel Ministerio de la Mujery Desarrollo
Social, cuyos c6digos y nombres son los siguientes: 01
Opini6n Sectorial para Inscripci6n 0 Renovaci6n en el
Registro de Organizaciones No Gubernamentales de
Desarrollo que conduce la APCI; 02 Opini6n Tecnica
Sectorial de Programas, Proyectos, y/o actividades
elaborados por ONGD que solicitan para oficializarse ante
APCI y/o beneficiarse con el recupero del IGV; 03 Opini6n
Sectorial para la Adscripci6n de Experto - Voluntario
para ONGD, ante la Agencia Peruana de Cooperaci6n
Internacional - APCI; 08 Registro de Defensorfas del Nino
y del Adolescente (DNA); 09 Renovaci6n de Registro
de Defensorfas del Nino y del Adolescente (DNA); 12
Registro y expedici6n de Constancias a Organizaciones
de Personas Adultas Mayores (PAMs) y/o de Instituciones
que laboran con PersonasAdultas Mayores; 13 Evaluaci6n
de solicitud de suscripci6n de Convenio Internacional en
materia de adopci6n 0 de autorizaci6n para promover
y cooperar en materia de adopciones; 14 Solicitud de
Renovaci6n de Convenio Internacional en materia de
adopci6n 0 de renovaci6n de autorizaci6n para promover
y cooperar en materia de adopciones; 15 Expedici6n
de Certificado de Reconocimiento a Representantes
Legales de Organismos Acreditados y Autorizados; 18
Evaluaci6n de Empatfa y Colocaci6n Familiar de Adopci6n
Nacional; 19 Evaluaci6n de Empatfa y Colocaci6n
Familiar de Adopci6n Internacional; 20 Financiamiento
de Abastecimiento de Agua Potable; 21 Financiamiento
de Sistemas de Desaque y Disposici6n de Excretas; 22
Financiamiento de Infraestructura Vial; 23 Financiamiento
de Electrificaci6n; 24 Financiamiento de Establecimientos
de Salud; 25 Financiamiento de Centros Educativos; 26
Financiamiento de Locales Comunales; 27 Modificaci6n
Parcial de proyectos; 28 Cambio de miembros del Organo
Representativo del Nucleo Ejecutor; 29 Ampliaci6n y/o
Reducci6n Presupuestal de Proyectos de Infraestructura;
30 Solicitud del Segundo Desembolso de Proyectos; 31
Derecho de Oposici6n; 32 Cambio de Entidad Receptora;
33 Cambio de Uso de Obra de Infraestructura Social y
Econ6mica (antes del proceso de transferencia de obra);
34 Cambio de Uso de Obra de Infraestructura Social y
Econ6mica (despues de proceso de transferencia de obra);
35 Financiamiento de Proyectos Productivos; 36Ampliaci6n
o reducci6n presupuestal de Proyectos Productivos, 37
Cambio de un representante del Nucleo Ejecutor y del
NEC de Proyectos Productivos; 38 Segundo desembolso
de Proyectos Productivos y de microempresas; 39 Cambio
de los Agentes de Ejecuci6n y Ejecutores de Servicio de
los Proyectos Productivos; 40 Financiamiento de pequefios
Sistemas de Riego; 41 Financiamiento de Conservaci6n

de Suelos y Forestaci6n; 42 Postcosecha; 43 Construcci6n
de viviendas rurales; 44 Becas de Estudio para Huerfanos
y Afectados por la Violencia; 45 Solidaridad para la Paz
para brindarles asistencia humanitaria a los afectados por
conflicto armado interno; 46 Registro y Acreditaci6n de
Desplazados; 47 Educaci6n para la Paz, 48 Apertura de
Wawa Wasi de Gesti6n Comunal; 49 Apertura de Wawa
Wasi Institucional.

Articulo 2°._De la aprobaclon del Anexo N° 01
Apruebese el Texto Unico de Procedimientos

Administrativos - TUPA del Ministerio de la Mujer y
Desarrollo Social - MIMDES, sequn el Anexo N° 1 que
forma parte integrante del presente decreto supremo.

Articulo 3°._De la aprobaclon del Anexo N° 02
Apruebense los formatos de solicitud que los usuarios

deben utilizar para el inicio de los trarnites correspondientes
en el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES
Y para el acceso a la Informaci6n Publica, contenidos
en los Anexos N° 2 que forman parte del presente
decreto supremo, los cuales estaran a disposici6n de los
administrados en el portal electr6nico del Ministerio de la
Mujer y Desarrollo Social - MIMDES, cuya direcci6n es
www.mimdes.gob.pe.

Dlsposlclon Complementaria Transitoria:
EI presente TUPA sera publicado en el Portal de

Servicios al Ciudadano y Empresa - PSCE, conforme 10
dispone el QECRETO SUPREMO N° 032-2006-PCM Y la
RESOLUCION MINISTERIAL N° 293-2006-PCM.

Dlsposlclon Complementaria Derogatoria:
Der6gase la Resoluci6n Ministerial N° 114-93-PRES, asf

como los Decretos Supremos N°s. 004-98-PROMUDEH,
004-2002-PROMUDEH, 016 - 2002 - MIMDES, 017-2002­
MIMDES Ytoda norma que se oponga a 10 dispuesto en el
presente Decreto Supremo

Dlsposlclon Complementaria Final.- Del refrendo
EI presente Decreto Supremo sera refrendado por la

Ministra de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los veintiocho
dfas del mes de diciembre del ano dos mil seis.

ALAN GARCIA PEREZ
Presidente Constitucional de la Republica

VIRGINIA BORRA TOLEDO
Ministra de la Mujer y Desarrollo Social
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I deperuanos residentes enel exterior pueden presentar sus

I documentos directamente a la Secretaria Nacional de
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19 !Evaluaci6n deEmpatia y Colocaci6n 1. Designaci6n porel Consejo Nacional deAdopciones. Gratuito 21Dias !Oficina deTramite !Secretario(a) Reconsideraci6n en
I Familiar deAdopci6n Internaeional 12. Carta deAceptaci6n de lossolicitantes dela designaci6n. hebiles ITramite I Nacional de ISecretario(a)
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V. PROGRAMAS NACIONALES

5.1 FONDO DECOOPERACION PARA ELDESARROLLO SOCIAL - FONCODES
5.1.1. UNIDAD GERENCIAL DEPROYECTOS DEINFRAESTRUCTURA

20 !Finaneiamiento deAbastecimiento 1. ActadeAsamblea parala Constituci6n delNueleo Ejecutor Gratuito 30Dias !Tramite !Comite Reconsideraci6n ~
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1. Acta deAsamblea para laConsfitucion delNOcleo Ejecutor
2 Constancia deexistenela deunafuente deenergia con

capacidad y enestado operativo enla localidad beneficiaria
quecubra la demanda delapoblacion.

3. Constancia delaDireccion Regional delMinisterio de
Energia y Minas,denoestar incluido enel Plan Anual
ylo Regional deHecniticacion Rural.

4. Para sistemas aislados, compromiso deOperacion y
Mantenimiento porelComito deAdministracion ylo
Municipalidad Distrital mediante Acuerdo deConcejo.

5. Acta deConsfitucion delComito deAdminlsfraclon.
6 Acta decompromiso depago parala operacion y

mantenimiento delos servicios.
7 Acta decompromiso deoperacion y mantenimiento del

Comito deAdministracion

1. Acta deAsamblea para laConsfitucion delNOeleo Ejecutor
2 Constancia delMinisterio deTransportes y Comunicaciones

certificando quela trocha 0 puente nopertenece a la redvial
principal y quenoesto incluida ensusprogramas deatencion

3 Compromiso deMantenimiento mediante Acuerdo del
Concejo Distrital 0 Provincial

4 Compromiso mediante Acuerdo deConcejo Distrital de
incorporar ensupresupuesto anual, lapartida respectiva
para solventar elmantenimiento dela obra.

5. Acta deconsfilucion delComito deAdministracion
6. Acta decompromiso deoperacion y mantenimiento del

Comito deAdministracion

7. Acta decompromiso deoperacion y mantenimiento delos
beneficiarios para proyectos unifamiliares (para pozos).

REQUISITOS

1. ActadeAsamblea para laConsfitucion delNOeleo Ejecutor.
2 Constancia de UTES 0 Subregion deSalud, queindique la

necesidad dela rehabjlitacion, arnpliacion 0 reemplazo del
establecimiento desalud; el recurso garantizado, lapoblacion
delambito deinfluenela y laubicacion delosestablecimientos
desalud mas cercanos.

13 Acta deConsfitucion delComito deAdministraelon

1. Acta deAsamblea para laConsfitucion delNOeleo Ejecutor
12. Constancia dela autoridad competente quecerfifique la
I existencia delservicio deagua potable encantidad sufielente
I que asegure unnormal funcionamiento del sistema
I proyectado y quealmenos el 50% delasviviendas cuenten
I con servicios intradomiciliarios. Esta podra ser entregada
I porlaMunicipalidad, Ministerio deSalud 0 ante el
I administrador delservicio deAgua Potable
13. Acta deconsfilucion delComito deAdministracion
14. Acta decompromiso depago parala operacion
I y rnantenimiento delos servicios
15. Acta decompromiso deoperacion y mantenimiento del
I Comito deAdministracion
16 Compromiso dela comunidad deaportar conla excavacion
I deloshoyos ensutotalidad (para letrinas)

21 IFinanciamiento deSistemas de
IDesagOe y Disposicion de Excretas
IDecreto LeyN' 26157 - Art. 2'
IDS W 010-2002-MIMDESArt.1'
IDS W 011-2004-MIMDESArt. 80'

23 IFinanciamiento deHecfrificacion
IDecreto LeyN' 26157 - Art. 2'
IDS W 010-2002-MIMDESArt.1'
OS. W 011-2004-MIMDESArt. 80'

22 IFinanciamiento deInfraestructura Vial
IDecreto LeyN' 26157 - Art. 2'
IDS W 010-2002-MIMDESArt.1'
IDS W 011-2004-MIMDESArt. 80'

I

24 IFinanciamiento deEstablecimientos
IdeSalud
IDecreto LeyN' 26157 - Art. 2'
IDS N"005-2000-PRES - Art.11'
IDS W 010-2002-MIMDESArt.1'
IDS W 011-2004-MIMDESArt. 80'

N' I DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO
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I\)
4. Actadecompromiso deoperacion y mantenimiento del

Comito deAdministracion
25 Financiamiento deCentros Educativos 1. ActadeAsamblea parala Consfitucion delNudeo Ejecutor. Gratuito 30Dias Tramlte Comito Reconsideraci6n

Decreto LeyN' 26157 -Art 2' 2. Constancia dela Unidad deGesfion Educativa Local (UGEL) habies IDocumentario IZonal de IAutoridad que
DSN"005-2000-PRES - Art 11' o dela Direccicn Regional deEducacion (ORE) Iy Archivo IAprobacion I aprobo el
DS.W 010-2002-MIMDESArt. l' delMinisterio deEducacion queindique la existencia I I deProyectos I procedimiento
DS.W 011-2004-MIMDESArt 80' delrecurso humane y dela necesidad dela rehebilitacion, I I IApelacion

ampliaci6n, reemplazo 0 terrninaci6n del centro ecucafivo I I IDirector(a)
existente. I I I Ejecutivo(a)

3 ActadeConsfitucion delComito deAdministracion I I I
4. Actadecompromiso deoperacion y mantenimiento del

I I IComito deAdministracion
26 Financiamiento deLocales Comunales. 1. ActadeAsamblea parala Consfitucion delNueleo Ejecutor. Gratuito 30Dias ITrarrute IComito Reconsideraci6n

IDecreto LeyN' 26157 - Art 2' 12. Constancia de la Municipalidad Distrital, queindique la habiles IDocumentario IZonal de IAutoridad que
IDS N"005-2000-PRES - Art 11' I necesidad delmejoramiento, rehabilitacion, ampliacion, Iy Archivo IAprobacion I aprobo el

~)IDS W 010-2002-MIMDESArt.1' I reemplazo a construccion delLocal Comunal I I deProyedos Iprocedimiento
IDS. W 011-2004-MIMDESArt 80' 13. Compromiso deequipamiento 0 constancia decontar con01. I I IApelacion

I 14. ActadeConsfitucion delComito deAcminisfracion. I I [Directorta) Z

I
15. Actadecompromiso deoperacion y mantenimiento del

I
I I Ejecutivo(a) 0

Comito deAdministracion AJ
27 IModificacion Parcial deproyectos 1. Solicitud delNucleo EJecutor y delResidente dirigida al Gratuito 30Dias ITramlte Jefe(a)Zonal Reconsideraci6n :s:

IDecreto LeyN' 26157 - Art 2' Jefe(a) Zonal. hsbiles IDocurnentario IJefe(a) Zonal »
IDS. W 011-2004-MIMDESArt 80' 2. Informe Tecnico -Economico delResidente sustentando la Iy Archivo IApelacion en
I modificacion delProyecto I [Directorta) r-
I 3. Informe y opinion delProyectista I I Ejecutivo(a) m
I 4. Informe y opinion delEvaluador de Proyectos I I G')

I
5. Informe deprocedencia delSupervisor deProyectos

I I
»

6. Copia delConvenio y Expediente Tecnico inicialmente aprobado r-
28 ICambio demiembros del6rgano 1. ActadeAsamblea General dela comunidad acordando el Gratuito x ITramlte Jefe(a)Zonal Reconsideraci6n m

IRepresentativo delNucleo Ejecutor I cambio demiembros del6rganoRepresentativo delNucleo I I I I IDocurnentario I IJefe(a) Zonal en
IDecreto LeyN' 26157 - Art 2' I Ejecutor I I I I IYArchivo I IApelacion
IDS W 011-2004-MIMDESArt 80' 12. Solicitud delNucleo Ejecutor indicandomotivos delcambio

I I I I I I

[Directorta)
i dirigida al Jefe(a) Zonal iEjecutivo(a)

29 IArnpliacicn yloRecuccion 11. Solicitud delNucleo Ejecutor y delResidente dirigido al

I

Gratuito

I I I

30Dias ITramlte IJefe(a) Zonal Reconsideraci6n
IPresupuestal deProyedos de I Jefe(a) Zonal. habiles IDocumentario I I Jefe(a) Zonal
Iinfraestructura 12. Informe delSupervisor de Proyectos I I I I IYArchivo I IApelacion
IDecreto LeyN' 26157 - Art 2' 13. Aprobacion delJefeZonal I I I I

I
I IDirector(a)

iDS. W 011-2004-MIMDESArt 80' Ejecutivo(a)
30 ISolicitud delSegundo Desembolso de 1. Solicitud deTransferencia dirigida al Jefe(a) Zonal. Gratuito 20Dias ITramlte Jefe(a)Zonal Reconsideraci6n

IProyectos 2. Declaracion Jurada delAvance Fisico - Financiero deConvenio habies IDocumentario IJefe(a) Zonal
IDecreto LeyN' 26157 - Art 2' 3. Documentaclon sustentatoria delosgastos efectuados. Iy Archivo IApelacion ~
IDS W 011-2004-MIMDESArt 80' 4 Copia delultimo estado decuenta bancaria delNueleo I [Directorta) 1"

00

I
Ejecutor

I
I Ejecutivo(a) gf

5. Autorizacion delSupervisor deProyectos i'i
0

31 I Derecho deOposicion 1. Escrito deoposicion dirigido al Jefe(a) Zonal. Gratuito 20Dias ITramlte Jefe(a)Zonal Reconsideraci6n ~

IDSN"005-2000-PRES-Arts 16',17', 18'y19' 12. Enloscasos depersonas juridicas, copia delinstrumento que I I I I hebiles IDocumentario I I Jefe(a) Zonal
0.
co
0.

IDS N' 010-2002-MIMDESArt l' I acredite la representatividad legal dela entidad. I I I I IYArchivo I IApelacion Q:

I

13. Prueba instrumental

I I I I I I
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i'i 0

POSITIVO NEGATIVO 0

I

co
32 Cambia deEntidad Receptora 1. Solicitud decambia deentidad receptora dirigida al Gratuito 30Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideraci6n '"c.

I-Ley27171 I Jefe(a) Zonal. I I I hsbiles IDocurnentario I I Jefe(a) Zonal
co
c.

IDS N' 005-2000-PRES - Capitulo II 12. Enloscasos depersonas juridcas,copia delinstrumento I I I I IYArchivo I IApelacian
Q:

IDS W 003-2001PRES -Arts l' y 2' I queacredite la representatividad Legal dela entidad I I I I
I

I IDirector(a) ~
iDS N' 010-2002-MIMDES - l' i Ejecutivo(a)

m
3. Prueba Instrumental c.

33 !Cambia deUsodeObrade !Tramite
co

1. Solicitud dirigido al Jefe(a) Zonal Gratuito 30Dias Jefe(a) Zonal Reconsideraci6n eo

'"Iinfraestructura Social y 2. Copia delinstrumento queacredite al representante legal de hables IDocumentario IJefe(a)Zonal '"en

IEcon6mica (antes delproceso la entidad solicitante como tal. Iy Archivo IApelaci6n
Ide transferencia deobra) 3. Para el caso decomunidad campesina, comunidad nativa u I IDirector(a)
ILey 27171 organizaci6n social, solicitud suscrita par10 menos parlosdos I I Ejecutivo(a)
IDS W 005-2000-PRES - Capitulo III tercios dela poblaci6n beneficiara, Este ultimo requisito no I I
IDS W 003-2001.PRES -Arts. l' y 2' alcanza a lasorganizaciones Religiosas

I IiDS. N' 010-2002-MIMDES-1' 4. Prueba instrumental
34 !Cambia de UsodeObrade 1. Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideraci6n

Iinfraestructura Social y 2. Copia delinstrumento queacredite al representante legal de habiles IDocumentario IJefe(a)Zonal
.JIll)IEcon6mica (despues de proceso la entidad solicitante como tal. Iy Archivo IApelaci6n

Ide transferencia deobra) 3. Para el caso decomunidad campesina, comunidad nativa u I IDirector(a) ZI Ley 27171 organizaci6n social, solicitud suscrita par10 menos parlos I I Ejecutivo(a)
0IDS W 005-2000-PRES - Capitulo III dostercios dela poblaci6n beneficiara. Este ultimo requisito I I

IDS W 003-2001.PRES -Arts. l' y 2' noalcanza a lasorganizaciones Religiosas.
I I

AJ
iDS. N' 010-2002-MIMDES-1' 4. Prueba instrumental :s:
5.1.2. UNIDAD GERENCIAL DEFOMENTO DELDESARROLLO PRODUCTIVO »en

35 Financiamiento deProyectos 1. ActadeAsamblea General dela Comunidad (Formato PE-2) Gratuito 30Dias !Tramite !Comite Reconsideraci6n
Productivos 2. ActadeAsamblea delosinteresados enel Perfil del hebiles IDocumentario I Zonal de IAutoridad que r-
Decreta LeyN' 26157 Art 4' Proyecto ( Formato PE-4) y Archivo IAprobaci6n I aprob6 el m
Decreta Supremo N' 015-96-PCM 3. Actade Priorizaci6n (CTC) deperfiles deProyectos deProyectos I procedimiento

G')
DS.W 011-2004-MIMDES 80' Productivos (Formato PP-3) IAgelaci6n »

4. Ficha Tecnica Basica dela Unidad Econ6mica Familiar IDirector(a) r-
(Formato PE-3) I Ejecutivo(a) m

5. ActadeConstituci6n delNucleo Ejecutor - NEC

I
en

(Formato EJ-1 y EJ-4)
6. Solicitud deFinanciamiento (Formato EJ-5 y EJ-6) I
7. Proyecto Productivo deDesarrollo deCapacidades para I

Negocios Rurales delNE(Formato EL-1) I
8. Programa Des. Capacidades Nucleo Ejecutor Central (EL-2) I
9. Plan de Negocio Rural (Formato EL-3) I
10. Convenio dePre-lnversi6n Foncodes-NEC (Formato EJ-7) I
11. Convenio deFinanciamiento Foncodes-NE (Formato EJ-8) I
12. Convenio deAdministraci6n de Recursos Foncodes-NE

I(Formato EJ-9) i i
36 Ampliaci6n 0 reducci6n presupuestal 1. Solicitud delNucleo Ejecutor, NEC y Administrador Gratuito 30Dias !Tramite !Comite Reconsideraci6n

Ide Proyectos Productivos dirigida al Jefe(a) Zonal hebiles IDocumentario I Zonal de IAutoridad que
IDecreta LeyN' 26157 Art 4' IYArchivo IAprobaci6n I aprob6 el
IDecreta Supremo NO 015-96-PCM I I deProyectos I procedimiento
IDS. W 011-2004-MIMDES 80' I I IAgelaci6n

I I I IDirector(a)
Ejecutivo(a) W

W
0'

37 Cambia deunrepresentante del 1. Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal y presentaci6n de la Gratuito x Trarrute Jefe(a)Zonal Reconsideraci6n W
Nueleo Ejecutor y delNEC informacion sustentatoria Docurnentario Jefe(a) Zonal 0

W
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deProyectos Productivos

I

yArchivo Apelaci6n
IDecreta LeyN' 26157 Art 4' I I I I I I IDirector(a)
IDecreto Supremo N' 015-96-PCM I I I I I

I
I I

DS.W 011-2004-MIMDES 80' IEjecutivo(a)
38 ISegundo desembolso de Proyectos 1. Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal y presentaci6n dela Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideraci6n

I Productivos y demicroempresas informacion sustentatoria hables IDocumentario IJefe(a) Zonal
IDecreto LeyN' 26157 Art 4' IyArchivo IApelaci6n
IDecreta Supremo N' 015-96-PCM I IDirector(a)
IDS. W 011-2004-MIMDES 80'

I
IEjecutivo(a)

39 !Cambio delosAgentes de 1. Solicitud delNEC dirigida al Jefe(a) Zonal, adjuntando Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideraci6n
IEjecuci6n y Ejecutores el ActadeAsamblea hebiles IDocumentario IJefe(a) Zonal
IdeServicio delosProyectos Iy Archivo IApelaci6n
IProductivos I IDirector(a)
IDecreto LeyN' 26157 Art 4'

!

IEjecutivo(a)
Decreta Supremo N°015-96-PCM

iDS. W 011-2004-MIMDES 80' i
40 !Financiamiento depequenos 1. ActadeAsamblea deConstituci6n delNucleo Ejecutor Gratuito 30Dias !Tramite Comito Reconsideraci6n

ISistemas deRiego 12. Constancia delAdministrador Tecnico quecerfifique la habiles IDocumentario IZonal de IAutoridad que
IDecreta LeyN' 26157 Art 4' I existencia del recurso hfdrico permanente, aforo enepcca y Archivo IAprobaci6n Iaprob6 el
IDecreto Supremo N' 015-96-PCM I deestiaje y sulibredisponibilidad paralosfinesdelproyecto deProyectos Iprocedimiento
IDS. W 011-2004-MIMDES 80' 13 Padr6n delosbeneficiarios certificado parelMinisterio de IApelaci6n

I I Agricultura, el mismo quedebe consignar la posesi6n de [Directorta)

I I parcelasen3 has,aptas parariego; ninqun beneficiario IEjecutivo(a)

I I poseera parcelas superiores a 10has.porfamilia con I
I I finesderiego. Para riego presurizado (aspersi6n ), el area I
I I deriego porfamilia nopodra sermayor a 1.0ha. I
I 14 ActadeConstituci6n delComito deAdministraci6n I
I I 5. Actadecompromiso depago parala operaci6n y I
I I mantenimiento delos servicios I
I 16 Actadecompromiso deoperaci6n y mantenimiento del I

I I

Comito deAdministraci6n

Ii i
41 !Financiamiento deConservaci6n !1. ActadeAsamblea deConstituci6n delNucleo Ejecutor Gratuito 30Dias !Tramite !Comito Reconsideraci6n

IdeSuelos y Forestaci6n 12. Padr6n delosbeneficiarios certificado porelMinisterio de hables IDocumentario IZonal de IAutoridad que
IDecreta LeyN' 26157 Art 4' I Agricultura, el mismo quedebe consignar la posesi6n de IyArchivo IAprobaci6n Iaprob6 el
IDecreto Supremo N' 015-96-PCM I parcelasen3 has.aptas paraconservaci6n desuelos y I I deProyectos Iprocedimiento
IDS. W 011-2004-MIMDES 80' I reforestaci6n; ningun beneficiario podra tenermasde10has. I I IApelaci6n

I I aptas para conservaci6n desuelos y reforestaci6n I I IDirector(a)

I 13. ActadeConstituci6n delComito deAdministraci6n I I IEjecutivo(a)

I 14. Actadecompromiso depago parala operaci6n y I I I
I I mantenimiento delos servicios I I I

1
15. Actadecompromiso deoperaci6n y mantenimiento del

1 1 1Comito deAdministraci6n
42 !Postcosecha !1. ActadelaAsamblea deConstituci6n delNucleo Ejecutor Gratuito 30Dias !Tramite !Comito Reconsideraci6n

IDecreta LeyN' 26157 Art 4' 12. Padr6n delosbeneficiarios certificado parelMinisterio de habiles IDocumentario IZonal de IAutoridad que
IDecreta Supremo N°015-96-PCM I Agricultura, el mismo quedebe consignar la posesi6n de IyArchivo IAprobaci6n Iaprob6 el
IDS. W 011-2004-MIMDES 80' I parcelasen3 has.aptas paracultivos canfinescomerciales I Ide Proyectos Iprocedimiento

I

I porfamilia; ninqun beneficiario podra tener masde10has

I I

IApelaci6n
I: aptas paracultivos canfinescomerciales IDirector(a)
3. Constancia de laMunicipalidad Distrital, queindique la Ejecutivo(a)
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co

necesidad delmejoramiento, rehabilitacion, arrpliacion a
c.

reemplazo a construccion de la obra deapoyo a la co
c.

comercializaci6n y post cosecha Q:
4. Compromiso mediante Acuerdo deConcejo Municipal u ~

otras Instituciones publicas 0 privadas paraincorporar en
m
c.

supresupuesto anual, la partida respectiva parasolventar
co
eo
a

el mantenimiento de la obra. a
en

5. Compromiso deadquirir equipamiento, maquinaria 0

constancia decontar caneLEnlaslineasdeinversion donde
losproyectos, parasu operatividad, necesiten contar can
equipos y maquinaria; el Nucleo Ejecutor debera garantizar
la disponibilidad y propiedad delasmismas durante toda la
vidautildelproyecto

6. ActadeConsfitucion delComite deAdmlnlsfracion.
7. Actadecompromiso depago parala operacion y

.JIll;mantenimiento delos servicios
8. Actadecompromiso deoperacion y mantenimiento del

Comite deAdministracion Z
5.1.3. UNiDAD GERENCIAL DEPROMOCION DELAPAZ 0

43 !Consfruccion deviviendas rurales 1. ActadelaAsamblea comunal queexprese la necesidad 0 Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a)zonal I Reconsideraci6n AJ
ILeyN 28592-Art.2' priorizacion dela obra haoiles IDocurnentario I Jefe(a) zonal :s:
ILeyN 28223 - Arts. 14' Y15' 2 Actadecampramisodela Comunidad departicipar canla Iy Archivo IApelacion »
IDSOO4-2005-MIMDES - Art 6' mano deobra nocalificada y prevision demateriales sequn I IDirector(a) en
I corresponda I I Ejecutivo(a) r-
I 3 Documento queacredite la propiedad delosterrenos y/o I I m
I

titulos delosbeneficiarios

I I
G')

4. Relacion y priorizacion debeneficiarios porpartedela comunidad »44 !Becas deEstudio paraHuerfanos 1 Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal. Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a)zonal I Reconsideracion r-
Iy Afeclados parla \tIolencia 12 lnscripcicn enel Padron deHuertanos y Afectados por habiles IDocumentario IJefe(a) zonal m
ILeyNO 28592 - Art2' I confliclo armada interno Iy Archivo IApelacion en
ILeyN 28223 -Art 15' inch) 13. Acredtacion y priorizacion porel Cornite deBecas canla I IDirector(a)
IDSOO4-2005-MIMDES - Art 6'

I
constancia deserafectado

I
IEjecutivo(a)

45 !Solidaridad parala Pazpara !1 Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal. Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a)zonal I Reconsideracion
Ibrindarles asistencia 12. Picha social deemergencia hsbiles IDocurnentario IJefe(a) zonal
Ihumanitaria a losafectados 13. Diaqnosfico Medico Iy Archivo IApelacion
Iporconflicto annado interne 14. lnscripcion enel padron deafectados porconflicto armado I IDirector(a)
ILeyN.28592 I interne dela Oficina Zonal respectiva I I Ejecutivo(a)
ILeyN 28223 - Arts 4' Y10'

I I IiDS.004-2005-MIMDES -Titulo IV
46 !Registro y Acredtacion de !1 Solicitud de lnscripcion enel Registro Nacional de Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a) zonal ! Reconsideraci6n

IDesplazados I Desplazados-RND dirigida al Jefe(a) Zonal. I I I habiles I IDocumentario I IJefe(a)zonal
ILeyN.28592 - Art 9' 12. Docunentacion sustentatoria dela solicitud I I I I IYArchivo I IApelacion
ILeyN 28223 - Art 23' I I I I I

I
I IDirector(a)

iDS.004-2005-MIMDES - Art 35', 36' Y37' Ejecutivo(a)
47 !Educacion parala Paz 1. ActadeAsamblea dela Orqanizacion deAfeclados Gratuito 30Dias !Tramite Jefe(a)zonal I Reconsideracion

ILeyN 28223 - Art 22' 2. Docunentacion sustentatoria queacredite sucondicion de habiles IDocumentario IJefe(a) zonal
IDS 004-2005-MIMDES - Art 22' afectado. Iy Archivo IApelacion W

W
I I IDirector(a) 0'

I I
IEjecutivo(a) W

0
U'I
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5.2 PROGRAMA NACIONAL WAWA WASI (PNWW)
5.2.1 UNIDAD GERENCIAL DEATENCIDN INTEGRAL

48 IApertura deWawa Wasi deGesfion 11. Solicitud dela comunidad a navesdelCorritedeGestion Gratuito 17Dias ITrarnlte IDirector(a) Reconsideraci6n
IComunal I dirigida a la Unidad Gerencial deAtencion Integral del hebiles IDocumentario IEjecutivo(a) IDirector(a)
IDSN° 011-2004-MIMDES- 84' Inc.c) I PNWW indicando, si enla comunidad existen organizaciones IyArchivo Idel PNWW IE]ecutivo(a)
IResolucion Directoral 159-2000- I sociales debase (comedor popular, vasa de leche, club de I I Idel PNWW
IPROMUDEH-DNPNWW I madres entre otros), conformadas parmujeres can I I IApelacion

I I capacidad deqesfion I I ITitular del

I 12. Acreditar la existencia decontar enla localidad conunlocal I I IMIMDES

I I familiar 0 comunal parausaexclusivo delWawa Wasi I I I
I 13. Relacion deninos enedades entre 6 meses y menores de I I I
I I 4 anos establecido porel Programa Wawa Wasl. I I I
I ICondicionBasica: I I I
I IEIterritorio debeencontrarse dentro delasareas focalizadas por I I I

I
lei PNWW parasuintervencion.

I I I
5.2.2 UNIDAD GERENCIAL DEDIVERSIFICACIDN DESERVICIOS

49 IApertura deWawa Wasi Institucional 11.- Solicitud dela insflfucion dirigida a la Unidad Gerencial de Gratuito 22Dias ITramite IDirector(a) Reconsideracion
IDSN' 011-2004-MIMDES- 84' Inc.c) I Diversificacion deServicios delPNWW. hsbjles IDocumentario Idel PNWW. IDirector(a)
IResolucion Directoral 159-2000- 12.- Contar conunlocallambiente de18metros cuadrados como IyArchivo I IE]ecutivo(a)
IPROMUDEH-DNPNWW I minimo. I I Idel PNWW.

I 13.- Garantizar losgastos operativos parael funcionamiento del I I IApelacian

I I WawaWasi I I ITitular del

I 14.- Cantarconel equipamiento basico parala atencion delos I I IMIMDES

I I nines. I I I

I
15.- Copia dela Partida Registral de la lnstitucion, excepto las

I I Ientidades publicas delEstado Peruano.

VI.PROCEDIMIENTOS COMUNES BRINDADOS POR ELMIMDES·SEDE CENTRAL Y SUS PROGRAMAS NACIONALES

50 I A. Acceso a la informacion Publica que 1. Solicitud sequn Formulario N' 1 publicado enel Portal del

I
7 Dias IOficina de IMIMDES. IMIMDES.

Iposean 0 elaboren lasunidades MIMDES (www.mimdes.gobpe) 0 cualquier medio escrito hebiles ITramlte ISedeCenlral ISedeCenlral
I orqanicas dela Sede Central dirigido al funcionario designado parabrindar informacion, I Plaza maximo IDocumentario IFuncionario IApelacian
[a Acceso a la informacion Publica que especificando enforma clara y precisa la intorrnacion que Iprorrogable Iy Archivo ylo Idesignado ISecretario(a)
Iposean a elaboren lasUnidades desea seIeproporcione. Ipor5 dias Iquienhaga sus I IGeneral
IOrqanicas delosProgramas 2. Para recoger lainformacion, encaso dereproducci6n, Imas previa Iveces. I I
INacionales: FONCODES - INABIF- presentar recibo deCaa, sequn 10 siguiente: Icomuncacion IEncaso delas I I
IWAWA WASI - PNCVFS - PRONAA Recibo dePago deCajaparcopia simple parhoja, ylo 0.0030 IalAdminis- Isolicitudes I I
I'Ley 27444-Titulo II Cap. I Recibo dePago deCajaparcopia autenticada porho]a ylo 0.0048 I trado por I ingresadas par I I
ID.S:N'043-2003-PCM TuodelaLeyN' Recibo dePago deCajaporcada diskette ylo 0.0606 I escrito hasta I el Portal del I I
I 27806 - TituloIII Recibo dePago deCajaparunidad dedisco compacto CD. 0.0909 Iel6' dia. I MIMDESel IProgramas IProgramas
ILeyN' 27927 quemcdifcalaLeyN' 27806 Viacorrea eledr6nico Gratuito I IFuncionario INacionales INacionales
IDS072-2003-PCM-Arf10'y13' Recibo dePago deCajaparcada diskette ylo 0.0606 I Idesignado IFuncionario IApelacion
INota.- Laentrega deinformacion de documentos Recibo dePago deCajaporunidad dedisco compacta CD. 0.0909 I I Idesignado IDirector
I queimpliquen pronunciamiento previa por Viacorrea electr6nico Gratuito I I I IEjecutivo(a)
Iparte de la autoridad competente sesujetan, Recibo dePago deCajaparcopia deVideo, el solicitante 0.1515 I I I I
I a 10 quedispone laLeyN°27806 Ysu proporcionara el medio magnetico I I I I
IReglamento aprobado porD.S.N°072-2003-PCM

I I I I
51 IRecursoImpugnalivosen procesos 1. Recurso dirigido a la Unidad Orqanica queemitio elActo Gratuito

I
8 Dias IOficina de IMIMDES. IMIMDES.

Ideselection convocados parel I Impugnado, debiendo contener:
I I I

hsbiles I Trarnite ISedeCenlral ISedeCenlral
MIMDES . SedeCenlral 0 sus Ia) ldenfificacion delimpugnante a delrepresentante legal, I IDocumentario Director(a) Titular del
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CALIFICACION AUTORIDAD QUE

N' DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO REQUISITOS
DERECHO DEPAGO APROB. EVALUACION PREVIA INICIO DEL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS
(UIT) % SILENCIO SILENCIO APRUEBA ADMINISTRATIVOS EN

AUTOMATICA
POSITIVO NEGATIVO 1°y 2°lnstaneia

Programas Nacionales . consignar nombres, apellidos 0 la razonsocial. Encaso yArchivo y/o General de MIMDES 0 a
Recurso deApelaci6n queactuen con representante se accrnperiara la quienhaga sus laOficina 0 quien Iehaya
LeyN' 27444 - Art.207' documentaci6n que acredite talrepresentaci6n. Cuando 5e Iveces IDirecci6n I delegado la
D.S. N' 083-2004-PCM, Art. 54' trate deConsorcios elrepresentante cornun debe interponer I IGeneral I facultad de
D.S. N' 084-2004-PCM, Capitulo V, recurso a nombre detodos losconsorciantes, acreditando I I competente I resolver el
Subcapitulo II SLIrepresentaci6n, como representante legal con la I I IRecurso de

presentaci6n delacopia literal delasempresas consorciantes, I I IApelaci6n
masla promesa formal deconsorcio I I Programas I Programas

b)Serialar como domicilio procesal unadirecci6n electr6nica propia I INacionales INacionales
c) EI petitorio contendra unasumilla concreta depresentaci6n, I I Gerente (a) IDirector (a)

fundamentos dehecho y dederecho, pruebas, firma del

I
IdelaUnidad IEjecutivo (a)

impugnante 0 surepresentante, firma deabogado IAdministrativa
52 Rectificaci6n deResoluci6n porerror 1. Solicitud derectificaci6n deResoluci6n, debidamente Gratuito 3Dias IOficina de IMIMDES. IMIMDES.

Imaterial que sepresente ante el sustentada, dirigida alFuncionario que aprob6 laResoluci6n. habiles ITramite I Sede Cenlral I Sede Cenlral
IMIMDES - Sede Central 0 sus 2. Copia simple legible delaResolucion emitida IDocumentario IFuncionario I Reconsideraeion
Programas Nacionales yArchive y/o autorizado Funcionario

3. Documento quesustente larectificaci6n, encaso corresponda
LeyN' 27444 - Art.201' Iquienhaga sus I I que aprob6

veces I IlaRM.

I IApelaci6n

I IDirector(al

I IGeneral,

I IDirector(a)

I Isequn

I I corresponda
I Programas I Programas
INacionales INacionales
IGerente(a) I Reconsideraci6n
I delaUnidad IGerente(a)
IAdministrativa I delaUnidad

I IAdministrativa

i I
IApelaci6n
Director Ejecutivo

53 Pension de Cesantia 1. Solicitud dirigida alDirector(a) General deRecursos Humanos Gratuito 10Dias IOficina de IMIMDES. MIMDES·
Decreto LeyN' 20530 -Arts. 16°, 1/' y 18° o alGerente delaUnidad Administrativa delPrograma habiles ITrarnite I Sede Cenlral Sede Cenlral
LeyN' 27617 -Art.27' Nacional correpondiente IDocumentario IDirector(a) Reconsideraci6n
LeyN' 28449 - 2' 2. Copia simple deldocumento deidentidad delsolicitante. IyArchivo y/o IGeneral IDirector(a)
DS. N' 159-2002-EF 3. Encaso dehaber laborado enotras entidades ajenas al Iquienhaga sus I dela Oficina IGeneral
Nota.-Sentencia delTribunal Constitucional MIMDES, adernas, debera presentar copia autenticada de: veces I General de Idela Oficina
defecha 3dejunia de2005, recaida a. Resoluci6n denombramiento y denuevos ingresos. IRecursos IGeneral de
sobre losExpedientes 050-2004-AIITC, b Resoluci6n deincorporaci6n al Regimen dePensiones del IHumanos IRecursos
051-2004-AI-TC" 004-2005-PIITC, Decreto LeyN' 20530 I IHumanos
009-2005-PIITC. c. Resolucion decese deotra(s) entidad(es). I IApelaci6n

d. Resoluciones dequinquenios y/oConstancia dePago de I I Secretario(a)
Haberes y Descuentos, desde suingreso hasta su cese. I IGeneral.

e. Resoluci6n dereconocimiento deariosdeformaci6n I Programas I Programas
profesional deserelcaso. INacionales INacionales

IGerente(a) I Reconsideraci6n
I delaUnidad IGerente(a)

I
IAdministrativa IdelaUnidad

IAdministrativa

I Apelaci6n
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CALIFICACION AUTORIDAD QUE W
W

NO DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO REQUISITOS
DERECHO DEPAGO APROS. EVALUACION PREVIA INICIO DELTRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS 0'
(Uln% SILENCIO SILENCIO APRUESA ADMINISTRATIVOS EN W

AUTOMATICA
POSITIVO NEGATIVO l' Y2' Instanela 0

00
Director EJecutivo

54 Pension desobrevivientes-viudez, 1. Solicitud dirigida alDirector(a) General deRecursos Humanos Gratuito 10Dias Oficina de MIMDES· MIMDES·
IDecreto LeyN' 20530 - Cap. IIISeccion II I o al Gerente de la Unidad Administrativa delPrograma habies I Trernite ISedeCentral ISedeCentral
ILeyN' 27617 - Arts. 27' Y32' I Nacional correpondiente IDocurnentario [Directorta) I Reconsideraci6n
ILeyN' 28449 - 25' Y32' I 2.Copia simple deldocumento deidentidad delsolicitante Iy Archivo ylo I General IDirector(a)
IDS N'159-2002-EF 13. Acta0 Partida dedefuncion delcausante enoriginal I quienhaga sus I dela Oficina I General
INota.-Sentencia delTribunal Constitucional 14. Partida dematrimonio emitida conposterioridad a la fecha del veces I General de I dela Oficina
Idefecha 3 dejuniode2005, recaida I fallecimiento delcausante, la misma quenodebera tener una I Recursos I General de
I sobre losExpedientes 050-2004-AIITC, I annguedad mayor detresrneses depresentada la solicitud. I Humanos I Recursos
051-2004-AI-TC,004-2005-PIITC, I En los siguientescasasademas deberapresentar: I I Humanos
009-2005-PIITC. I a.Conviviente: presentar Declaracion deUnion deHecho, I IApelacion

I siempre quedicha union hayadurado por10 menos dosanos I I Secretario(a)

I continuos 0 Resolucion Judicial porel requisito delnumeral 4. I I General.
I b.Deser hombreel solieitante I Programas I Programas

I Declaracion jurada delconyugue sobreviviente, indicando INaeionales INaeionales

~)
I

que seencuentra incapacitado para subsistir parsfrnismo, IGerente(a) I Reconsideracion
que carece derentas 0 ingresos superiores almonto dela dela Unidad Gerente(a)

Z
I pension, 0 noesteamparado poralgun sistema de Administrativa I dela Unidad

I Seguridad Social. IAdministrativa 0
Ic.Encasodenoconcurrir conhilos IAoelacion AJ
I Declaracion jurada delconyugue sobreviviente, indicando si Director(a) :s:
I conoce dela existencia dehijosmenores deedad0 mayores Ejecutivo(a) »
I incapacitados con derecho a pension. en
Id.Encasodeconcurrir conhijos menores deedad r-
I Partida denacimiento decada hijornenor deedad, enoriginal m
Ie.Encasodeconcurrir conhijoadoptivQ G')
I - Resolucion quedeclare la adopcion, el misrno quehayatenido »
I lugarantes dequeel adoptado cumpla 18anos deedad y r-
I antes queel adoptante cumpla 65anosdeedad y siempre m
I queel fallecimiento ocurra despues de36meses de en
I producida la adopcion. Este ultimo requisito norigecuando el

I deceso ocurre poraccidente. (original 0 copia autenticada)

I - Partida denacimiento conla anotacion correspondiente que

I haya dispuesto la adopcion parel causante, la msrnaque

I nodebera tener unaannguedad mayor detresrneses

I depresentada la solicitud
If. Encasodeconcurrir conhijos incapacitados

I - Para el caso dequeel solicitante seacurador, documento

I que10 acredite como tal.

I - Partida denacimiento delhijoincapacitado enoriginal

i I
- Resolucion deincapacidad expedida porla Seguridad

i i i
~

Social 1"
00

55 !PensiondeSobrevivientes . ! 1. Solicitud dirigida alDirector(a) General deRecursos Humanos Gratuito 10Dias ! Oficina de !MIMDES. !MIMDES. gf
i'i[ortandad I 0 al Gerente dela Unidad Administrativa delPrograma hebiles I Tramite ISedeCentrai ISedeCentral 0

IDecreta LeyN' 20530 - Cap. IIISeccicn III I Nacional correpondiente IDocumentario [Directorta) I Reconsideraci6n ~

ILeyNO 27617 - Arts. 27' Y34' 12. Copia deldocumento deidentidad delsolicitante 0 el Iy Archiva ylo I General [Directorta)
c.
co
c.

ILeyNO 28449 - 34' Y35' documento queacredite la representacion legal. I quienhaga sus I dela Oficina I General Q:
IDS N' 159-2002-EF 13. Actaa partida dedefunci6n delcausante enoriginal Iveces I General de I dela Oficina "l
INota.-Sentencia delTribunal Constitucional 14. Partida denacimiento original del(los)hijo(s) menor(es) deedad

I
I Recursos I General de ~[!]

c."D

ide fecha 3 dejuniade2005, recaida i ENLOSSIGUIENTES CASOS, adernas deben presentar: I Humanos I Recursos m «:
eo c;

I sobre losExpedientes 050-2004-AIITC, a.En easode ser hiio mayorde edadentre18a 21aries I IHumanos '" co'" "~ 0



CALIFICACION AUTORIDAD QUE
em
3 -0

DERECHO DEPAGO APROB. EVALUACION PREVIA AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS F> ~

N' DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO REQUISITOS INICIO DELTRAMITE 00 c
",. co

(Uln% SILENCIO SILENCIO APRUEBA ADMINISTRATIVOS EN cr "
AUTOMATICA l' Y2' Inslancla

i'i 0

POSITIVO NEGATIVO 0
co

051-2004-AI-TC,004-2005-PIITC, - Partida denacimiento original del(los)hiJo(s) mayor(es) Apelacion '"c.
009-2005-PIITC. deedad I ISecretario(a) co

c.

Certificados deestudios denivel basicoa superior originales I IGeneral. Q:
y ligentes. IProgramas IProgramas ~

b.En casode ser hljo adoplivo INacionales INacionales
m
c.

- Resolucion quedeclare la adopcion, el mismo quehayatenido IGerente(a) I Reconsideraci6n
co
eo

'"lugarantes dequeel adoptado cumpia18anos deedad y Idela Unidad IGerente(a) '"en

antes queel adoptante cumpla 65anosdeedad y siempre Administrativa Idela Unidad
queel fallecimiento ocurra despues de36meses de IAdministrativa
producida la adopcion. Este ultimo requisite norigecuando el IApelacion
deceso ocurre paraccidente. Director(a)

- Partida denacimiento conla anotacion correspondiente que Ejecutivo(a)
haya dispuesto la adopcion porel causante, la misma que
nodebera tener unaantiguedad mayor detresmeses
depresentada la solicitud

.JIll)c.Encaso deserhijoincapacitado
- Para el caso dequeel solicitante seacurador, documento

Zque10 acredite como tal.
- Partida denacimiento delhijoincapacitado enoriginal 0
- Resolucion deincapacidad expedida parla Seguridad Social AJ

d.En casode ser hijo incapacilado mayorde edad :s:
- Resolucion dela Seguridad Social quedeclara la »
incapacidad en

- Dictamen previa y favorable deunaCornision r-
Medica delSegura Social deSalud, ESSALUD 0 m
delMinisterio deSalud quedeclare la incapacidad G')
absolute. »- Copia simple deldocumento de identidad delsolicitante

i i
r-

- Partida denacimiento enoriginal m
56 PensiondeSobrevivienles- 1. Solicitud dirigida alDirector(a) General deRecursos Humanos Gratuito 10Dias Oficina deTramlte !MIMDES - !MIMDES - en

IAscendienles I o al Gerente de la Unidad Administrativa delPrograma hebiles ITrarnite ISedeCenlral ISedeCenlral
IDecreto LeyN' 20530 - Cap. IIISeccion IV I Nacional correpondiente IDocumentario IDirector(a) I Reconsideraci6n
1LeyN' 27617 - Arts. 27' Y36' 12. Copia simple deldocumento deidentidad delsolicitante 1y Archivo ylo 1General 1Director(a)
LeyN' 28449 - Art 36' Yeldocumento queacredite la representacion legal. quienhaga sus dela Oficina General

1DS N' 159-2002-EF 13. Acta0 Partida dedefuncion delcausante, original veces IGeneral de Idela Oficina
Nota.-Sentencia delTribunal Constitucional 4. Copia legalizada notarial dela partida denacimiento Recursos General de
Idefecha 3 dejuniode2005, recaida I delcausante. IHumanos I Recursos
I sabre losExpedientes 050-2004-AIITC 15. Acreditar haber dependido economicamente deltrabaJador I IHumanos
I051-2004-AI-TC" 004-2005-PIITC, I opensionista a sufallecimiento, y carecer derentas e ingresos I IApelacion
I 009-2005-PIITC. I superiores al monto dela pension quepercibia elcausante. I ISecretario(a)

I I I IGeneral.

I I IProgramas IProgramas

I I INacionales INacionales

I I IGerente(a) I Reconsideraci6n

I I Idela Unidad IGerente(a)

I I IAdministrativa Idela Unidad

I I I IAdministrativa
W

I I ! I
IApelacion W
iDirector(a) Ejecutivo 0'

57 ISubsidiospor fallecimienloy 1. Solicitud dirigida alDirector(a) General deRecursos Humanos Gratuito 8 Dias Oficina deTramite IMiMDES - IMIMDES - W
0
CD



CALIFICACIDN AUTORIDAD QUE

N° DENOMINACICN DELPROCEDIMIENTO REQUISITOS
DERECHO DEPAGO APROB. EVALUACIDN PREVIA INICIO DELTRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS
(UID% SILENCIO SILENCIO APRUEBA ADMINISTRATIVOS EN

AUTOMATICA
POSITIVO NEGATIVO l' Y2' Instancia

gastosde sepelio o alGerente dela Unidad Administrativa delPrograma habies Oficina deTrarnlte SedeCentral SedeCentral
DS N' 051-91-PCM - Art 8' I Nacional correpondiente IDocumentario IDirector(a) I Reconsideraci6n

12. Adjunta copia simple delDNI delsolicitante IyArchivo y/o IGeneral IDirector(a)Oral.
13. Partida dedelunci6n enoriginal I quienhaga sus IdelaOlicina IdelaOlicina
14. Partida denacimiento enoriginal 0 copia autenticada, 0 veces IGeneral de IGeneral de

I dematrimonio queacredite elvinculo delsolicitante IRecursos IRecursos

I conel causante. (esta ultima nodebera tener una IHumanos IHumanos

I antiguedad mayor detresmeses) I IApelaci6n
15. Comprobante depago original queacredite queel solicitante I ISecretario(a)

I (nonecesariamente lamiliar) hasulragado losgastos I IGeneral

I lunerarios. (Subsidio parGastos deSepelio). IProgramas IProgramas

I INacionales INacionales

I IGerente(a) I Reconsideraci6n

I Idela Unidad IGerente(a)

I IAdministrativa IdelaUnidad

I I IAdministrativa

I I IApelaci6n

i I i I
IDirector Ejecutivo

VII.SERVICIOS COMUNES BRINDADOS POR ELMIMDES - SEDE CENTRAL Y SUS PROGRAMAS NACIONALES

B !Ventade Bases paraProcesos de 1. Solicitud deRegistro dePostor, debe contener: x !Oficina de !MIMDES -
ISeleccion:Licitaciones, Concursos Raz6n Social y/oNombre I Tesoreria y/o ISedeCentral
IPublicosy Adjudicaciones Direcci6n I quienhaga sus IJele(a) dela
IDirectasy Selectivas en el Ielefono I Fax Iveces IOlicina
IMIMDES - SedeCentral0 sus N' deR.U.C I IdeTesoreria
IProgramas Nacionales. E-mail I IProgramas
ILey W 26850 2. Recibo dePago deCaja I INacionales
ID.S. N' 083-2004-PCM, TUO dela a. Licitaciones Publicas y Concursos Publicos 0.30% I ITesorero(a)
I "LeydeContrataciones y b.AdJudicaci6n Directa Publica y/oAdjudicaci6n Directa 030% I I
IAdquisiciones delEstado" Selectiva

I IiDS N°084-2004-PCM c.Adjudicaciones deMenor Cuantia Gratuito
C !Expedici6n deduplicado de 1. Solicitud dirigida a Director(a) 0 Gerente(a) dela Unidad Gratuito x !Oficina de !MIMDES -

IConstancias enelMIMDES- Sede I Orqanica competente dela Sede Central delMIMDES 0 en I Tramite ISedeCentral
ICentral 0 susProgramas Nacionales I sus Programas Nacionales. IDocumentario IDirector(a)

I 12. Denuncia Policial dePerdida deconstancia 0 Declaraci6n IyArchivo y/o IGeneral 0

I I Jurada. I quienhaga sus IDirector(a)

I 13. Copia simple delDNI delsolicitante Iveces IUnidad

I I I IOrganica

I I I Icompetente

I I I IProgramas

I I I INacionales

I I I IGerente(a)

I I I IUnidad

I I I
IOrganica
i competente

Nota.- LosRecursos Administrativosse tramitan enel plazoy con los requisitosestablecidos enla LeyN°27444 - LeyGeneral del Procedimiento AdministrativoGeneral.

11267-9

w
W
0'
W....
o

z
o
AJ:s:»en
r­
m
G')
»
r­
men

~
1"
00

gf
i'i
o
~
c.
co
c.

ICD IT]

~~

8 ~en 0


