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ApruebanTextoUnicodeProcedimientos
Administrativos del MIMDES

DECRETO SUPREMO
N° 016-2006-MIMDES

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA, es el instrumento técnico normativo que regula los
procedimientos, requisitos y costos administrativos que se
realizan ante las entidades de la Administracién Publica,
siendo de obligatorio cumplimiento por los administrados
y la Administracién;

Que, el articulo 37° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que los
procedimientos, requisitos y costos administrativos, deben
ser considerados y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, de cada entidad;

Que, el numeral 38.1 del articulo 38° de la Ley antes
citada establece que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA, de cada entidad es aprobado, en caso
de entidades del Gobierno Central por Decreto Supremo;

Que, a través de la Ley N° 27793 - Ley de Organizacién
y Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social,
se determina y regula el ambito, estructura organica basica,
competencias y funciones del Ministerio de la Mujer y
Desarrollo Social, como organismo rector del Sector Mujer
y Desarrollo Social, que forma parte del Poder Ejecutivo
y que constituye un pliego presupuestal con autonomia
administrativa y econdmica, de acuerdo a ley;

Que, la norma propuesta tiene como principal efecto la
unificacién de los costos, requisitos y procedimientos para
todos los érganos que constituyen la estructura organica
del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social, eptre los
que se encuentran los Programas Nacionales y Organos
Desconcentrados.

Que, mediante Resoluciéon Ministerial N° 114-93-PRES
y Decreto Supremo N° 004-98-PROMUDEH, asi como por
los Decretos Supremos N°s. 004-2002-PROMUDEH, 016-
2002 y 017-2002-MIMDES, se aprobaron los Textos Unicos
de Procedimientos Administrativos del Programa Nacional
de Asistencia Alimentaria - PRONAA, del Ministerio de
Promocién de Mujer y Desarrollo Humano - PROMUDEH,
del Instituto Nacional de Bienestar Familiar - INABIF y del
Fondo Nacional de Compensaciéon y Desarrollo Social -
FONCODES, respectivamente; i

Que, es necesario aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Ministerio de la Mujery
Desarrollo Social - MIMDES, a fin de adecuar y actualizar
los procedimientos a la nueva estructura y competencias
del MIMDES;

Con la opinién favorable de la Secretaria de Gestiéon
Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros a través
del Informe N° 159-2006-PCM-SGP-RCC;

De conformidad con los dispuesto por la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General; numeral
2) del articulo 3 del Decreto Legislativo N° 560, Ley del
Poder Ejecutivo; Ley N° 27793 - Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social,
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2004-MIMDES,;

DECRETA:

Articulo 1°.- De la aprobacion de los procedimientos
regulados en normas de rango inferior a Decreto
Supremo.

Apruébense los procedimientos conforme a los plazos,
requisitos y calificacion que se encuentran detallados
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en el Anexo N° 01 del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos- TUPAdel Ministerio de la Mujery Desarrollo
Social, cuyos cédigos y nombres son los siguientes: 01
Opinién Sectorial para Inscripcién o Renovacién en el
Registro de Organizaciones No Gubernamentales de
Desarrollo que conduce la APCI; 02 Opinién Técnica
Sectorial de Programas, Proyectos, y/o actividades
elaborados por ONGD que solicitan para oficializarse ante
APCI y/o beneficiarse con el recupero del IGV; 03 Opinién
Sectorial para la Adscripcion de Experto - Voluntario
para ONGD, ante la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional - APCI; 08 Registro de Defensorias del Nifio
y del Adolescente (DNA); 09 Renovacién de Registro
de Defensorias del Nifio y del Adolescente (DNA);, 12
Registro y expedicién de Constancias a Organizaciones
de Personas Adultas Mayores (PAMs) y/o de Instituciones
que laboran con Personas Adultas Mayores; 13 Evaluacion
de solicitud de suscripcién de Convenio Internacional en
materia de adopcién o de autorizacién para promover
y cooperar en materia de adopciones; 14 Solicitud de
Renovacién de Convenio Internacional en materia de
adopcién o de renovacién de autorizacién para promover
y cooperar en materia de adopciones; 15 Expedicion
de Certificado de Reconocimiento a Representantes
Legales de Organismos Acreditados y Autorizados; 18
Evaluaciéon de Empatia y Colocacion Familiar de Adopcién
Nacional; 19 Evaluacién de Empatia y Colocacién
Familiar de Adopcién Internacional; 20 Financiamiento
de Abastecimiento de Agua Potable; 21 Financiamiento
de Sistemas de Desagie y Disposicién de Excretas; 22
Financiamiento de Infraestructura Vial; 23 Financiamiento
de Electrificacion; 24 Financiamiento de Establecimientos
de Salud; 25 Financiamiento de Centros Educativos; 26
Financiamiento de Locales Comunales; 27 Modificacion
Parcial de proyectos; 28 Cambio de miembros del Organo
Representativo del Nucleo Ejecutor; 29 Ampliacién y/o
Reduccién Presupuestal de Proyectos de Infraestructura;
30 Solicitud del Segundo Desembolso de Proyectos; 31
Derecho de Oposicion; 32 Cambio de Entidad Receptora;
33 Cambio de Uso de Obra de Infraestructura Social y
Econdmica (antes del proceso de transferencia de obra);
34 Cambio de Uso de Obra de Infraestructura Social y
Econdmica (después de proceso de transferencia de obra);
35 Financiamiento de Proyectos Productivos; 36 Ampliacién
o reduccién presupuestal de Proyectos Productivos, 37
Cambio de un representante del Nucleo Ejecutor y del
NEC de Proyectos Productivos; 38 Segundo desembolso
de Proyectos Productivos y de microempresas; 39 Cambio
de los Agentes de Ejecucion y Ejecutores de Servicio de
los Proyectos Productivos; 40 Financiamiento de pequefios
Sistemas de Riego; 41 Financiamiento de Conservacién

de Suelos y Forestacion; 42 Postcosecha; 43 Construccion
de viviendas rurales; 44 Becas de Estudio para Huérfanos
y Afectados por la Violencia; 45 Solidaridad para la Paz
para brindarles asistencia humanitaria a los afectados por
conflicto armado interno; 46 Registro y Acreditacién de
Desplazados; 47 Educacién para la Paz, 48 Apertura de
Wawa Wasi de Gestion Comunal; 49 Apertura de Wawa
Wasi Institucional.

Articulo 2°.- De la aprobacion del Anexo N° 01

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA del Ministerio de la Mujer y
Desarrollo Social - MIMDES, segun el Anexo N° 1 que
forma parte integrante del presente decreto supremo.

Articulo 3°.- De la aprobacién del Anexo N° 02

Apruébense los formatos de solicitud que los usuarios
deben utilizar para el inicio de los trAmites correspondientes
en el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES
y para el acceso a la Informacién Publica, contenidos
en los Anexos N° 2 que forman parte del presente
decreto supremo, los cuales estaran a disposicién de los
administrados en el portal electrénico del Ministerio de la
Mujer y Desarrollo Social - MIMDES, cuya direccién es
www.mimdes.gob.pe.

Disposicion Complementaria Transitoria:

El presente TUPA serd publicado en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresa - PSCE, conforme lo
dispone el DECRETO SUPREMO N° 032-2006-PCM y la
RESOLUCION MINISTERIAL N° 293-2006-PCM.

Disposicion Complementaria Derogatoria:

Derégase la Resolucion Ministerial N° 114-93-PRES, asi
como los Decretos Supremos N°. 004-98-PROMUDEH,
004-2002-PROMUDEH, 016 - 2002 - MIMDES, 017-2002-
MIMDES y toda norma que se oponga a lo dispuesto en el
presente Decreto Supremo

Disposicion Complementaria Final.- Del refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por la
Ministra de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los veintiocho
dias del mes de diciembre del afio dos mil seis.

ALAN GARCIA PEREZ
Presidente Constitucional de la Republica

VIRGINIABORRATOLEDO
Ministra de la Mujer y Desarrollo Social
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o autorizacion vigentes, segln sea el caso. Tratandose
de peruanos residentes en el exterior pueden presentar sus
documentos directamente a la Secretaria Nacional de
Adopciones, sin necesidad del organismo acreditado, sin
perjuicio de su canalizacion a través de la Autoridad
Central en materia de adopcion del pais de residencia y
siempre gue ello sea viable segln la normativa del pais de
su residencia. Para que proceda la adopcion debera
sujetarse a las disposiciones respecto a la obligatoriedad
del seguimiento post adoptivo.
* Lo dispuesto en el parrafo precedente sera también de
aplicacion a los peruanos residentes en el extranjero que
hayan contraido matrimonio con ciudadanos de distinta nacionalidad
* Todo documento remitido del exterior deberd estar traducido
al espafiol por un traductor oficial, visado por autoridades
oficiales del pais extranjero, por el Consulado Peruano
y por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.
* Los documentos no deberan tener una antigliedad mayor
de un arfio al momento de ser presentados a la Secretaria
Nacional de Adopciones, a excepcion de los certificados
médicos, que no deberan tener una antigliedad mayor
de fres meses de presentada la solicitud.
18 | Evaluacion de Empatia y Colocacion 1. Designacion por el Consejo Nacional de Adopciones Gratuito 21 Dias Oficina de Tramite Secretario(a) Reconsideracion
Familiar de Adopcidn Nacional. 2. Carta de aceptacion de los solicitantes de la designacion. hébiles Tramite Nacional de Secretario{a)
DS. N° 011-2004-MIMDES (Art. 87° Documentario Adopciones Nacional de
inciso h) y Archivo Adopciones
DS.N° 010-2005-MIMDES {Art. 4° Apelacion
inciso g} Viceministra
de la Mujer
19 | Evaluacion de Empatia y Colocacion 1. Designacion por ef Consejo Nacional de Adopciones. Gratuito 21 Dias Oficina de Tramite Secretario(a) Reconsideracion
Familiar de Adopcion Internacional. 2. Carta de Aceptacion de los solicitantes de la designacion. habiles Tramite Nacional de Secretario{a)
D.S. N° 011-2004-MIMDES (Art.87°) Documentario Adopciones Nacional de
DS.N° 010-2005-MIMDES (Art. 4° y Archivo Adopciones
inciso g) Apelacion
Viceministra
de la Mujer
V. PROGRAMAS NACIONALES
5.1 FONDO DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL - FONCODES
5.1.1. UNIDAD GERENCIAL DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
20 |Financiamiento de Abastecimiento 1. Acta de Asamblea para la Constitucion del Nicleo Ejecutor Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
de Agua Potable 2. Constancia de la autoridad competente que certifique la hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. existencia del recurso hidrico, aforo en época de estiage y y Archivo Aprobacion aprobd el
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° libre disponibilidad para los fines de agua potable. de Proyectos procedimiento
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 80° 3. Acta de constitucion del Comité de Administracion Apelacion
4. Acta de compromiso de pago para la operacion y Director{a)
mantenimiento de los servicios Ejecutivo(a)

. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del

Comité de Administracion
Acta de compromiso de pago para la operacion y

mantenimiento de los senvicios, para pozos mullifamiliares.
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7. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento de los
beneficiarios para proyectos unifamiliares (para pozos).

21 | Financiamiento de Sistemas de 1. Acta de Asamblea para la Constitucion del Nucleo Ejecutor Cratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Desague y Disposicion de Excretas 2. Constancia de la autoridad competente que certifique la hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. existencia def servicio de agua potable en cantidad suficiente y Archivo Aprobacion aprobé el
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° que asegure un normal funcionamiento del sistema de Proyectos procedimiento
DS. N® 011-2004-MIMDES Art. 30° proyectado y que al menos ef 50% de las viviendas cuenten Apelacion

con servicios intradomiciliarios. Esta podra ser enfregada Director(a)
por la Municipalidad, Ministerio de Salud o ante el Ejecutivo(a)
administrador del servicio de Agua Potable

3. Acta de constitucion del Comité de Administracion

4. Acta de compromiso de pago para la operacion
y mantenimiento de los servicios

5. Acta de compromiso de operaciény mantenimiento del
Comité de Administracion

6 Compromiso de la comunidad de aportar con la excavacion
de los hoyos en su totalidad {para lefrinas)

22 | Financiamiento de Infraestructura Vial 1. Acta de Asamblea para la Constitucion del Nucleo Ejecutor Cratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. 2 Constancia def Ministerio de Transportes y Comunicaciones hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° certificando que la frocha o puente no pertenece a la red vial y Archivo Aprobacion aprobs el
DS. N® 011-2004-MIMDES Art. 30° principal ¥ que no esté incluida en sus programas de atencion de Proyectos procedimiento

3 Compromiso de Mantenimiento mediante Acuerdo del Apelacion
Concejo Distrital o Provincial. Director(a)
4 Compromiso mediante Acuerdo de Concejo Distrital de Ejecutivo(a)
incorporar en su presupuesto anual, la partida respectiva
para solventar el mantenimiento de la obra.
5. Acta de constitucion del Comité de Administracion
6. Acta de compromiso de operacién y mantenimiento del
Comité de Administracion

23 | Financiamiento de Electrificacion 1. Acta de Asamblea para la Constitucién del Nucleo Ejecutor Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. 2 Constancia de existencia de una fuente de energia con habiles Documentario Zonal de Autoridad que
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° capacidad y en estado operativo en la localidad beneficiaria y Archivo Aprobacion aprobs el
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 30° que cubra fa demanda de la poblacion. de Proyectos procedimiento

3. Constancia de la Direccion Regional del Ministeric de Apelacion
Energia y Minas , de no estar incluido en el Plan Anual Director(a)
ylo Regional de Elecrificacion Rural. Ejecutivo(a)

4. Para sistemas aislados, compromiso de Operacion y
Mantenimiento por el Comité de Administracién y/o
Municipalidad Distrital mediante Acuerdo de Concejo.

5. Acta de Constitucion del Comité de Administracion.

6 Acta de compromiso de pago para la operacion y
mantenimiento de los servicios.

7 Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del
Comité de Administracion

24 | Financiamiento de Establecimientos 1. Acta de Asamblea para la Constitucion del Nucleo Ejecutor. Cratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
de Salud 2 Constancia de UTES o Subregién de Salud, que indique la habiles Documentario Zonal de Auteridad que
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. necesidad de la rehabilitacion, ampliacion o reemplazo del y Archivo Aprobacion aprobé el
DS N’ 005-2000-PRES - Art. 11° establecimiento de salud; el recurso garantizado, la poblacién de Proyectos procedimiento
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° del ambito de influencia y la ubicacion de los establecimientos Apelacion
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 80° de salud mas cercanos. Director{a)

3 Acta de Constitucion del Comité de Administracion Ejecutivo(a)
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4. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del
Comité de Administracion

25 | Financiamiento de Centros Educatives 1. Acta de Asamblea para la Constitucion del Nudeo Ejecutor. Cratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. 2. Constancia de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
DS N’ 005-2000-PRES - Art. 11° o de fa Direccion Regional de Educacion (DRE) y Archivo Aprobacion aprobs el
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° del Ministerio de Educacion que indique la existencia de Proyectos procedimiento
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 80° del recurso humano y de la necesidad de la rehabilitacion, Apelacion

ampliacion, reemplazo o terminacion del centro educativo Director(a)
existente. Ejecutivo(a)
3 Acta de Constitucion del Comité de Administracion
4. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del
Comité de Administracion

26 | Financiamiento de Locales Comunales. 1. Acta de Asamblea para la Constitucion del Nideo Ejecutor. Cratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. 2. Constancia de la Municipalidad Distrital, que indigue la hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
DS N’ 005-2000-PRES - Art. 11° necesidad del mejoramiento, rehabilitacion, ampliacion, y Archivo Aprobacion aprobs el
DS. N° 010-2002-MIMDES Art. 1° reemplazo o construccion del Local Comunal de Proyectos procedimiento
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 80° 3. Compromiso de equipamiento o constancia de contar con él. Apelacion

4. Acta de Constitucion del Comité de Administracion. Director(a)
5. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del Ejecutivo(a)
Comité de Administracion

27 |Modificacion Parcial de proyectos 1. Solicitud del Nucleo Ejecutor y del Residente dirigida al Cratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. Jefe(a) Zonal. hébiles Documentario Jefe(a) Zonal
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 80° 2. Informe Técnico -Econdmico del Residente sustentando la y Archivo Apelacion

modificacion del Proyecto. Director(a)
3. Informe y opinion del Proyectista Ejecutivo(a)
4. Informe y opinion del Evaluador de Proyectos
5. Informe de procedencia del Supervisor de Proyectos
6. Copia del Convenio y Expediente Técnico inicialmente aprobado

28 | Cambio de miembros del Organo 1. Acta de Asamblea General de la comunidad acordando el Cratuito X Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
Representativo del Nucleo Ejecutor. cambio de miembros del Organo Representativo del Niicleo Documentario Jefe(a) Zonal
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. Ejecutor y Archivo Apelacién
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 30° 2. Solicitud del Niicleo Ejecutor indicando motivos del cambio Director(a)

dirigida al Jefe(a) Zonal Ejecutivo(a)

29 | Ampliacion yio Reduccion 1. Solicitud del Nicleo Ejecutor y del Residente dirigido al Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracidn
Presupuestal de Proyectos de Jefe(a) Zonal. habiles Documentario Jefe(a) Zonal
Infraestructura 2. Informe del Supervisor de Proyectos y Archivo Apelacitn
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. 3. Aprobacion del Jefe Zonal Director(a)

DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 80° Fjecutivo(a)

30 | Solicitud del Segunde Desemboisc de 1. Solicitud de Transferencia dirigida al Jefe{a) Zonal. Cratuito 20 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
Proyectos 2. Declaracion Jurada del Avance Fisico - Financiero de Convenio hébiles Documentario Jefe{a) Zonal
Decreto Ley N° 26157 - Art. 2°. 3. Documentacion sustentatoria de los gastos efectuados. y Archivo Apelacion
DS. N° 011-2004-MIMDES Art. 30° 4 Copia del Ultimo estado de cuenta bancaria del Nicleo Director(a)

Ejecutor Ejecutivo(a)
5. Autorizacion del Supervisor de Proyectos

31 | Derecho de Oposicién 1. Escrito de oposicion dirigido al Jefe(a) Zonal. Cratuito 20 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
DS N” 005-2000-PRES - Arts. 16°, 17°,18°y 19° 2. Enlos casos de personas juridicas, copia del instrumento que hébiles Documentario Jefe(a) Zonal
DS. N°010-2002-MIMDES Art. 1° acredite la representatividad legal de la entidad. y Archivo Apelacion

3. Prueba instrumental Director{a)
Ejecutivo(a)
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32 |Cambio de Entidad Receptora 1. Solicitud de cambio de entidad receptora dirigida al Gratuito 30 Dias Trérnite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
-Ley 27171 Jefe(a) Zonal. hébiles Documentario Jefe(a) Zonal
DS N° 005-2000-PRES - Capitulo I} 2. Enlos casos de personas juridicas, copia del instrumento y Archivo Apelacion
DS N° 003-2001.PRES -Arts. 1°y 2° que acredite la representatividad Legal de la entidad Director(a)

DS. N° 010-2002-MIMDES - 1° 3. Prueba Instrumental Ejecutivo(a)

33 | Cambio de Uso de Obra de 1. Solicitud dirigido al Jefe(a) Zonal. Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
infraestructura Social y 2. Copia del instrumento que acredite al representante legal de habiles Documentario Jefe{a) Zonal
Econdmica (antes del proceso la entidad solicitante como tal. y Archivo Apelacion
de transferencia de obra) 3. Para el caso de comunidad campesina, comunidad nativa u Director(a)

Ley 27171 organizacion social, solicitud suscrita por lo menos por los dos Ejecutivo(a)
DS N® 005-2000-PRES - Capitulo i tercios de fa poblacion beneficiara. Este Ultimo requisito no

DS N° 003-2001 PRES -Arts. 1°y 2° alcanza a las organizaciones Religiosas

DS. N° 010-2002-MIMDES - 1° 4. Prueba instrumental

34 | Cambio de Uso de Obra de 1. Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal. Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
infraestructura Social y 2. Copia del instrumento que acredite al representante legal de habiles Documentario Jefe(a) Zonal
Econdmica (después de proceso la entidad solicitante como tal. y Archivo Apelacion
de transferencia de obra) 3. Para el caso de comunidad campesina, comunidad nativa u Director(a)

Ley 27171 organizacion social, solicitud suscrita por lo menos por fos Ejecutivo(a)
DS N® 005-2000-PRES - Capitulo i dos tercios de la poblacion beneficiara. Este titimo requisito

DS N° 003-2001 PRES -Arts. 1°y 2° no alcanza a las organizaciones Religiosas.

DS. N° 010-2002-MIMDES - 1° 4. Prueba instrumental

5.1.2. UNIDAD GERENCIAL DE FOMENTO DEL DESARROLLO PRODUCTIVO

35 | Financiamiento de Proyectos 1. Acta de Asamblea General de la Comunidad (Formato PE-2) Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Productivos 2. Acta de Asamblea de los interesados en el Perfil del hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° Proyecto { Formato PE-4) y Archivo Aprobacion aprobd el
Decreto Supremo N° 015-86-PCM 3. Acta de Priorizacion (CTC) de perfiles de Proyectos de Proyectos procedimiento
DS. N° 011-2004-MIMDES 80° Productives {Formato PP-3) Apelacion

4. Ficha Técnica Basica de la Unidad Econdmica Familiar Director{a)
{Formato PE-3) Ejecutivo(a)
5. Acta de Constitucion del Nucleo Ejecutor - NEC
(Formato EJ-1y EJ-4)
6. Solicitud de Financiamiento {Formato EJ-5 y EJ-6}
7. Proyecto Productivo de Desarrollo de Capacidades para
Negocios Rurales del NE (Formato EL -1)
8. Programa Des. Capacidades Nucleo Ejecutor Central (EL-2)
9. Plan de Negocio Rural (Formato EL-3}
10. Convenio de Pre-Inversion Foncodes-NEC (Formato EJ-7)
11. Convenio de Financiamiento Foncodes-NE (Formato EJ-8)
12. Convenio de Administracion de Recursos Foncodes-NE
{Formato EJ-8)

36 | Ampliacion o reduccion presupuestal 1. Solicitud del Nucleo Ejecutor, NEC y Administrador Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
de Proyectos Productivos dirigida al Jefe{a) Zonal hébiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° y Archivo Aprobacion aprobd el
Decreto Supremo N° 015-86-PCM de Proyectos procedimiento
DS. N° 011-2004-MIMDES 80° Apelacion

Director{a)
Ejecutivo(a)

37 |Cambio de un representante del 1. Solicitud dirigida af Jefe(a) Zonal y presentacion de la Gratuito X Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion

Nugcleo Ejecutor y del NEC informacion sustentatoria Documentario Jefe(a) Zonal
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de Proyectos Productivos yArchivo Apelacion
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° Director(a)
Decreto Supremo N° 015-96-PCM
DS. N° 011-2004-MIMDES 80° Ejecutivo(a)
38 | Segunde desembolso de Proyectes 1. Solicitud dirigida al Jefe(a) Zonal y presentacion de fa Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
Productivos y de microempresas informacion sustentatoria habiles Documentario Jefe(a) Zonal
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° yArchivo Apelacion
Decreto Supremo N° 015-96-PCM Director(a)
DS. N° 011-2004-MIMDES 80° Ejecutivo(a)
38 | Cambio de los Agentes de 1. Sclicitud del NEC dirigida al Jefe(a) Zonal, adjuntando Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) Zonal Reconsideracion
Ejecucion y Ejecutores el Acta de Asamblea. habiles Documentario Jefe(a) Zonal
de Servicio de los Proyectos y Archivo Apelacion
Productivos Director{a)
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° Ejecutivo(a)
Decreto Supremo N° 015-96-PCM
DS. N° 011-2004-MIMDES 80°
40 | Financiamiento de pequefios 1. Acta de Asamblea de Constitucion del Nucleo Ejecutor Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracién
Sistemas de Riego 2. Constancia del Administrador Técnico que certifique la habiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° existencia del recurso hidrico permanente, aforo en época y Archivo Aprobacion aprobd el
Decreto Supremo N° 015-96-PCM de estiaje y su libre disponibilidad para los fines del proyecto de Proyectos procedimiento
DS. N°® 011-2004-MIMDES 80° 3. Padrén de los beneficiarios certificado por el Ministerio de Apelacién
Agricultura, &l mismo que debe consignar la posesion de Director(a)
parcelas en 3 has, aptas para riego; ningln beneficiario Ejecutivo(a)
poseera parcelas superiores a 10 has. por familia con
fines de riego. Para riego presurizado (aspersion ), el area
de riego por familia no podra ser mayor a 1.0 ha.
4. Acta de Constitucién del Comité de Administracién.
5. Acta de compromiso de pago para la operacion y
mantenimiento de los servicios
6 Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del
Comité de Administracién
41 |Financiamiento de Conservacién 1. Acta de Asamblea de Constitucion del Nucleo Ejecutor Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracién
de Suelos y Forestacion 2. Padrén de los beneficiarios certificado por el Ministeric de habiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° Agricultura, el mismo que debe consignar la posesion de y Archivo Aprobacion aprobd el
Decreto Supremo N° 015-96-PCM parcefas en 3 has. aptas para conservacion de suelos y de Proyectos procedimiento
DS. N°® 011-2004-MIMDES 80° reforestacion; ningtin beneficiario podra tener méas de 10 has. Apelacién
aptas para conservacion de suelos y reforestacion Director(a)
3. Acta de Constitucion del Comité de Administracion Ejecutivo(a)
4. Acta de compromiso de pago para la operacion y
mantenimiento de los servicios
5. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del
Comité de Administracién
42 |Postcosecha 1. Acta de fa Asamblea de Constitucion del Nicleo Ejecutor Gratuito 30 Dias Tramite Comité Reconsideracion
Decreto Ley N° 26157 Art. 4° 2. Padron de los beneficiarios certificado por el Ministerio de habiles Documentario Zonal de Autoridad que
Decreto Supremo N° 015-96-PCM Agricultura, el mismo que debe consignar la posesion de yArchivo Aprobacion aprobo el
DS. N° 011-2004-MIMDES 80° parcelas en 3 has. aptas para cultivos con fines comerciales de Froyectos procedimiento
por familia; ningun beneficiario podra tener mas de 10 has. Apelacion
aptas para cultivos con fines comerciales Director(a)
3. Constancia de la Municipalidad Distrital, que indique la Ejecutivo(a}
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necesidad del mejoramiento, rehabilitacion, ampliacién
reemplazo o consiruccion de fa obra de apoyo a la
comercializacion y post cosecha.

4. Compromiso mediante Acuerdo de Concejo Municipal u
ofras Instituciones publicas o privadas para incorporar en
su presupuesto anual, la partida respectiva para solventar
el mantenimiento de la obra.

5. Compromiso de adquirir equipamiento, maquinaria o
constancia de contar con él. En las lineas de inversion donde
los proyectos, para su operatividad, necesiten contar con
equipos y maquinaria; ef Nucleo Ejecutor debera garantizar
la disponibilidad y propiedad de las mismas durante teda la
vida Ufil del proyecto

6. Acta de Constitucion del Comité de Administracion.

7. Acta de compromiso de pago para la operacion y
mantenimiento de los servicios

8. Acta de compromiso de operacion y mantenimiento del
Comité de Administracion

5.1.3. UNIDAD GERENCIAL DE PROMOCION DE LA PAZ

43 | Construccion de viviendas rurales 1. Acta de la Asamblea comunal que exprese fa necesidad ¢ Cratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) zonal Reconsideracién
Ley N. 28592 - Art. 2° priorizacion de la obra habiles Documentario Jefe(a) zonal
Ley N. 28223 - Arts. 14°y 15° 2 Acta de compromiso de la Comunidad de participar con la y Archivo Apelacion
DS.004-2005-MIMDES - Art. 6° mano de obra no calificada y prevision de materiales segun Director(a)

corresponda Ejecutivo(a)
3 Documento que acredite fa propiedad de los terrenos yio

titulos de los beneficiarios
4. Relacion y priorizacion de beneficiarios por parte de la comunidad

44 | Becas de Estudio para Huérfanos 1 Solicitud dirigida al Jefe{a) Zonal. Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) zonal Reconsideracion
y Afectados por la Violencia 2. Inscripcion en el Padron de Huertanos y Afectados por hébiles Documentario Jefe(a) zonal
Ley N° 28592 - Art.2° conflicto armado interno y Archivo Apelacion
Ley N. 28223 - Art. 15° inc.h) 3. Acreditacion y priorizacion por el Comité de Becas con la Director(a)
DS.004-2005-MIMDES - Art. 6° constancia de ser afectado Ejecutivo(a)

45 | Solidaridad para la Paz para 1 Solicitud dirigida al Jefe{a) Zonal. Gratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) zonal Reconsideracion
brindarles asistencia 2. Ficha social de emergencia habiles Documentario Jefe(a) zonal
humanitaria a los afectados 3. Diagnéstico Médico y Archivo Apelacion
por conflicto armado intemo 4. Inscripcion en el padron de afectados por conflicto armado Director(a)

Ley N. 28592 interno de la Oficina Zonal respectiva Ejecutivo(a)
Ley N. 28223 - Arts. 4°y 10°
DS.004-2005-MIMDES -Titulo IV

46 | Registro y Acreditacion de 1 Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de Cratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) zonal Reconsideracion
Desplazados Desplazados-RND dirigida al Jefe(a) Zonal. habiles Documentario Jefe{a) zonal
Ley N. 28592 - Art. 9° 2. Documentacion sustentatoria de la solicitud y Archivo Apelacion
Ley N. 28223 - Art. 23° Director(a)
DS.004-2005-MIMDES - Art. 35°, 36° y 37° Ejecutivo(a)

47 | Educacién para la Paz 1. Acta de Asamblea de la Organizacion de Afectados Cratuito 30 Dias Tramite Jefe(a) zonal Reconsideracion
Ley N. 28223 - Art. 22¢ 2. Documentacion sustentatoria que acredite su condicion de hébiles Documentario Jefe(a) zonal
DS 004-2005-MIMDES - Art. 22¢ afectado. y Archivo Apelacion

Director(a)
Ejecutivo(a)
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5.2 PROGRAMA NACIONAL WAWA WAS! (PNWW)
5.2.1 UNIDAD GERENCIAL DE ATENCION INTEGRAL
48 | Apertura de Wawa Wasi de Gestion 1. Solicitud de la comunidad a través del Comité de Gestion Gratuito 17 Dias Tramite Director(a) Reconsideracion
Comunal dirigida a la Unidad Gerencial de Atencion Integral def habiles Documentario Ejecutivo(a) Director(a)
D.S.N° 011-2004-MIMDES - 84° Inc. ¢) PNWW indicando, si en fa comunidad existen organizaciones yArchivo del PNWW. Ejecutivo(a)
Resolucion Directoral 159-2000- sociales de base (comedor popular, vaso de leche, club de del PNWW.
PROMUDEH-DNPNWW madres enfre ofres), conformadas por mujeres con Apelacion
capacidad de gestion Titular del
2. Acreditar la existencia de contar en la localidad con un local MIMDES
familiar o comunal para uso exclusivo del Wawa Wasi.
3. Relacion de nifios en edades entre 6 meses y menores de
4 afios establecido por el Programa Wawa Wasi.
Condicion Basica:
El territorio debe encontrarse dentro de las areas focalizadas por
el PNWW para su intervencion.
5.2.2 UNIDAD GERENCIAL DE DIVERSIFICACION DE SERVICIOS
49 | Apertura de Wawa Wasi Institucional 1.- Solicitud de la institucion dirigida a la Unidad Gerencial de Gratuito 22 Dias Tramite Director(a) Reconsideracion
D.S.N° 011-2004-MIMDES - 84° Inc. ¢) Diversificacion de Servicios del PNWW. habiles Documentario del PNWW. Director(a)
Resolucién Directoral 159-2000- 2.~ Contar con un local/ambiente de 18 mefros cuadrados cémo yArchivo Ejecutivo(a)
PROMUDEH-DNPNWWY minimo. del PNWW.
3.~ Garantizar los gastos operativos para el funcionamiento del Apelacion
Wawa Wasi. Titular del
4.~ Contar con el equipamiento basico para la atencién de los MIMDES
ninos.
5.~ Copia de la Partida Registral de fa Institucién, excepto las
entidades publicas del Estado Peruano.
V1. PROCEDIMIENTOS COMUNES BRINDADOS POR EL MIMDES - SEDE CENTRAL Y SUS PROGRAMAS NACIONALES
50 | A. Acceso a la informacién Plblica que 1. Solicitud segtin Formuiaric N° 1 publicado en el Portal del 7 Dias Oficina de MIMDES - MIMDES -
posean o elaboren las unidades MIMDES (www.mimdes.gob.pe} o cualquier medio escrito habiles Tramite Sede Central Sede Central
organicas de fa Sede Central dirigido af funcionario designado para brindar informacion, Plazo maximo | Documentario Funcionario Apelacion:
B. Acceso a la informacion Plblica que especificando en forma clara y precisa la informacion que prorrogable y Archivo y/o designado Secretario(a)
posean o elaboren las Unidades desea se le proporcione. por 5 dias quién haga sus General
Organicas de los Programas 2. Para recoger la informacion, en caso de reproduccion, mas previa veces.
Nacionales: FONCODES - INABIF - presentar recibo de Caja, segun lo siguiente: comunicacién | En caso de las
WAWAWASI - PNCVFS - PRONAA Recibo de Pago de Caja por copia simple por hoja, yio 0.0030 af Adminis- solicitudes
*Ley 27444-Titulo I Cap. | Recibo de Pago de Caja por copia autenticada por hoja yio 0.0048 trado por ingresadas por
D.S:N° 043-2003-PCM Tuo de la Ley N° Recibo de Pago de Caja por cada diskette y/o 0.0606 escrito hasta | el Portal del
27806 - Titulo It Recibo de Pago de Caja por unidad de disco compacte CD. 0.0909 el 6° dia. MIMDES el Programas Programas
Ley N° 27927 que modifica la Ley N° 27806 Via correo electrénico Gratuito Funcionario Nacionales Nacionales
D8 072-2003-PCM - Art. 10°y 13° Recibo de Pago de Caja por cada diskette y/o 0.0606 designado Funcionario Apelacion:
Nota.- La entrega de informacion de documentos Recibo de Pago de Caja por unidad de disco compacto CD. 0.0909 designado Director
que impliguen pronunciamiento previo por Via correo electrénico Gratuito Ejecutivo(a)
parte de la autoridad competente se sujetan, Recibo de Pago de Caja por copia de Video, el solicitante 0.1515
alo que dispone fa Ley N° 27806 y su proporcionara el medio magnético
Reglamento aprobado por D.S. N° 072-2003-PCM
51 |Recurso Impugnativos en procesos 1. Recurso dirigido a la Unidad Orgénica que emitié ef Acto Cratuito 8 Dias Oficina de MIMDES - MIMDES -
de seleccion convocados por el Impugnado, debiendo contener: habiles Tramite Sede Central Sede Central
MIMDES - Sede Central o sus a) ldentificacion del impugnante o del representante legal, Documentario Director(a) Titular del
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Programas Nacionales - consignar nombres, apellidos o la razon social. En caso y Archivo yfo General de MIMDES 0 a
Recurso de Apelacion que actilen con representante se acompaiiara la quién haga sus la Oficina o quien le haya
Ley N° 27444 - Art. 207° documentacion que acredite tal representacién. Cuando se veces Direccién delegads la
D.S. N° 083-2004-PCM, Art. 54° trate de Consorcios el representante comin debe interponer General facultad de
D.S. N° 084-2004-PCM, Capitulo V, recurso a nombre de todos los consorciantes, acreditando competente resolver el
Subcapitulo il su representacion, coms representante legal con la Recurse de
presentacion de la copia literal de las empresas consorciantes, Apelacion
més la promesa formal de consorcio. Programas Programas
b) Sefialar como domicilie procesal una direccion electronica propia Nacionales Nacionales
¢} El petitorio contendré una sumilla concreta de presentacion, Gerente (a) Director (a}
fundamentos de hecho y de dereche, pruebas, fima del de la Unidad Ejecutivo (a)
impugnante o su representante, fima de abogado. Administrativa
52 |Rectificacion de Resolucion por error 1. Selicitud de rectificacion de Resolucion, debidamente Gratuito 3Dias Oficina de MIMDES - MIMDES -
material que se presente ante el sustentada, dirigida al Funcionario que aprobd la Resolucion. habiles Tramite Sede Central Sede Central
MIMDES - Sede Central o sus 2. Copia simple legible de la Resolucion emitida Documentario Funcionario Reconsideracion
Programas Nacicnales y Archivo vio autorizado Funcionario
3. Documento que sustente la rectificacion, en caso corresponda
Ley N° 27444 - Art. 201° quién haga sus que aprobd
veces la RM.
Apelagion
Director(a
General,
Director{a)
seglin
corresponda
Programas Programas
Nacionales Nacionales
Gerente(a) Reconsideracion
de la Unidad Gerente(a)
Administrativa de la Unidad
Administrativa
Apelagion
Director Ejecutivo
53 |Pension de Cesantia 1. Solicitud dirigida al Director(a) General de Recursos Humanos Gratuito 10 Dias Oficina de MIMDES - MIMDES -
Decreto Ley N° 20530 -Arts. 16°, 17°y 18° o al Gerente de la Unidad Administrativa del Programa hébiles Tramite Sede Central Sede Central
Ley N° 27617 -Art. 27° Nacional correpondiente Documentario Director{a) Reconsideracion
Ley N° 28449 - 2° 2. Copia simple del documento de identidad del solicitante. y Archivo ylo General Director{a)
DS. N° 159-2002-£F 3. En caso de haber laborade en otras entidades ajenas al quién haga sus de la Oficina General
Nota.-Sentencia del Tribunal Constitucional MIMDES, ademas, debera presentar copia autenticada de: veces General de de la Oficina
de fecha 3 de junio de 2005, recaida 2. Resolucién de nombramiento y de nuevos ingresos. Recursos General de
sobre los Expedientes 050-2004-AI/TC, b. Resolucion de incorporacion al Régimen de Pensiones del Humanos Recursos
051-2004-A-TC,, 004-2005-PITC, Decreto Ley N° 20530 Humanos
009-2005-PI/TC. ¢. Resolucion de cese de ofra(s) entidad(es). Apelacion
d. Resoluciones de quinguenios yfo Constancia de Page de Secretario(a)
Haberes y Descuentos, desde su ingrese hasta su cese. General.
e. Resolucion de reconocimiento de afios de formacion Programas Programas
profesional de ser el caso. Nacionales Nacionales
Gerente(a) Reconsideracion
de la Unidad Gerente(a)
Administrativa de la Unidad
Administrativa
Apelagion
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Director Ejecutivo
54 | Pension de sobrevivientes-viudez. 1. Solicitud dirigida al Director(a) General de Recursos Humanos Gratuito 10 Dias Oficina de MIMDES - MIMDES -
Decreto Ley N° 20530 - Cap. {li Seccion Il o al Gerente de la Unidad Adminisirativa del Programa habiles Tramite Sede Central Sede Central
Ley N° 27617 - Arts. 27°y 32° Nacional correpondiente Documentario Director(a) Reconsideracion
Ley N° 28449 - 25°y 32° 2. Copia simple del documento de identidad del sclicitante y Archivo y/o General Director(a)
D.S. N° 159-2002-EF 3. Acta o Partida de defuncion del causante en original quién haga sus de la Oficina General
Nota.-Sentencia del Tribunal Constitucional 4. Partida de matrimonio emitida con postericridad a la fecha del veces General de de la Oficina
de fecha 3 de junio de 2005, recaida fallecimiento del causante, la misma que no debera tener una Recursos General de
sobre los Expedientes 050-2004-Al/TC, antigliedad mayer de tres meses de presentada la solicitud. Humanos Recursos
051-2004-AI-TC, 004-2005-PIITC, En los siguientes casos ademas debera presentar: Humanos
009-2005-PHTC. a. Conviviente: presentar Declaracion de Union de Hecho, Apelacion
siempre que dicha unién haya durado por lo menos dos afios Secretario{a)
continuos o Resolucion Judicial por el requisito del numeral 4. General.
b. De ser hombre el solicitante Programas Programas
Declaracion jurada del conyugue sobreviviente, indicando Nacicnales Nacionales
que se encuentra incapacitado para subsistir por si mismo, Gerente{a) Reconsideracion
que carece de rentas o ingreses superiores al monte de la de la Unidad Gerente(a)
pension, o no esté amparado por alglin sistema de Administrativa de la Unidad
Seguridad Social. Administrativa
¢. En caso de no concurrir con hijos Apelacién
Declaracion jurada del conyugue sobreviviente, indicando si Director(a)
conoce de la existencia de hijos menores de edad o mayores Ejecutivo(a)
incapacitados con derecho a pension.
d. En caso de concurrir con hijos menores de edad
Partida de nacimiento de cada hijo menor de edad, en original
e. En caso de concurrir con hijo adoptive
- Resolucion que declare la adopcion, el mismo que haya tenido
lugar antes de que el adoptado cumpla 18 afios de edad y
antes que el adoptante cumpila 65 afos de edad y siempre
que el fallecimiento ocurra después de 36 meses de
producida la adopcion. Este (ltimo requisito no rige cuando ef
deceso ocurre por accidente. (original o copia autenticada)
- Partida de nacimiento con la anotacion correspondiente que
haya dispuesto la adopcion por el causante, la misma que
no debera tener una antigliedad mayor de tres meses
de presentada la soficitud.
f. En caso de concurrir con hijos incapacitados
- Para el caso de que el solicitante sea curador, documento
que lo acredite como tal.
- Partida de nacimiento del hijo incapacitado en original
- Resolucién de incapacidad expedida por la Seguridad
Sogial
55 | Pension de Sobrevivientes - 1. Solicitud dirigida al Director(a) General de Recursos Humanos Gratuito 10 Dias Oficina de MIMDES - MIMDES -
Orfandad o0 al Gerente de la Unidad Administrativa del Programa hébiles Tramite Sede Central Sede Central
Decreto Ley N° 20530 - Cap. il Seccion i Nacional correpondiente Documentario Director(a) Reconsideracion
Ley N° 27617 - Arts. 27°y 34° 2. Copia del documento de identidad del solicitante o el y Archivo yo General Director{a)
Ley N° 28449 - 34°y 35° documento que acredite la representacion legal. quién haga sus de la Oficina General
D.S. N° 159-2002-EF 3. Acta o partida de defuncion del causante en original veces General de de la Oficina
Nota.-Sentencia del Tribunal Constitucional 4. Partida de nacimiento original del{los) hijo(s) menor(es) de edad Recursos General de
de fecha 3 de junio de 2005, recaida EN LOS SIGUIENTES CASOS, ademas deben presentar: Humanos Recursos
sobre los Expedientes 050-2004-Al/TC, 2. En caso de ser hijo mayor de edad entre 18 a 21 afios Humanos
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051-2004-Al-TC, 004-2005-PI/TC, - Partida de nacimiento original del (los} hijo(s) mayor{es) Apelacion
009-2005-PITC. de edad Secretario(a)
- Certificados de estudios de nivel basico o superior originales General.
y vigentes. Programas Programas
b. En caso de ser hijo adoptive Nacionales Nacionales
- Resolucion que declare la adopcion, el mismo que haya tenido Gerente(a) Reconsideracion
lugar antes de que el adoptado cumpla 18 afios de edad y de la Unidad Gerente(a)
antes que el adoptante cumpla 65 afios de edad y siempre Administrativa de la Unidad
que el fallecimiento ocurra después de 36 meses de Administrativa
producida la adopcidn. Este Ultimo requisito no rige cuando el Apelacion
deceso ocurre por accidente. Director(a)
- Partida de nacimiento con la anotacion correspondiente que Ejecutivo(a)
haya dispuesto la adopcion por el causante, la misma que
no debera tener una antigliedad mayor de tres meses
de presentada la solicitud.
¢. En caso de ser hijo incapacitado
- Para el caso de que el solicitante sea curador, documento
que lo acredite como tal.
- Partida de nacimiento del hijo incapacitado en original
- Resolucion de incapacidad expedida por la Seguridad Social
d. En_caso de ser hijo incapacitado, mavor de edad
- Resolucion de la Seguridad Social que declara la
incapacidad
- Dictamen previo y favorable de una Comision
Médica del Seguro Social de Salud, ESSALUD o
del Ministerio de Salud que declare la incapacidad
absoluta.
- Copia simple del documento de identidad del solicitante
- Partida de nacimiento en original.

56 | Pension de Sobrevivientes - 1. Solicitud dirigida al Director(a} General de Recursos Humanos Gratuito 10 Dias Oficina de Tramite MIMDES - MIMDES -
Ascendientes o al Gerente de la Unidad Administrativa del Programa habiles Tramite Sede Central Sede Central
Decreto Ley N° 20530 - Cap. il Seccion IV Nacional correpondiente Documentario Director(a) Reconsideracion
Ley N° 27617 - Arts. 27° y 36° 2. Copia simple del documento de identidad del solicitante y Archivo y/o General Director(a)

Ley N° 26449 - Art. 36° y el documento que acredite la representacion legal. quién haga sus de la Oficina General
D.S. N° 158-2002-EF 3. Acta o Partida de defuncién del causante, original veces General de de la Oficina
Nota.-Sentencia del Tribunal Constitucional 4. Copia legalizada notarial de la partida de nacimiento Recursos General de
de fecha 3 de junio de 2005, recaida del causante. Humanos Recursos
sobre los Expedientes 050-2004-Al/TC 5. Acreditar haber dependido econdmicamente del trabajador Humanos
051-2004-AI-TC,, 004-2005-PHTC, o pensionista a su fallecimiento, y carecer de rentas e ingresos Apelacitn
009-2005-PUTC. superiores al monto de la pension que percibia el causante. Secretario{a)
General.
Programas Programas
Nacionales Nacionales
Gerente{a) Reconsideracion
de fa Unidad Gerente(a)
Administrativa de la Unidad
Administrativa
Apelacion
Director{a) Ejecutivo
57 |Subsidios por fallecimiento y 1. Solicitud dirigida al Director(a) General de Recursos Humanos Gratuito 8 Dias Oficina de Tramite MIMDES - MIMDES -
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CALIFICACION AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHODE PAGO | APROB. EVALUACIONPREVIA | \nici0 DEL TRAMITE AUTORIDAD GUE | RESUELVE RECURSOS
{UIm) % . SILENCIO SILENCIO APRUEBA ADMINISTRATIVOS EN
AUTOWATICA | pogiTivo | NEGATIVO 1°y 2 Instancia
gastos de sepelio o al Gerente de la Unidad Administrativa del Programa habiles Oficina de Tramite Sede Central Sede Central
D.S. N° 051-91-PCM - Art. 8° Nacional correpondiente Documentario Director(a) Reconsideracion
2. Adjunta copia simple del DNI def solicitante y Archive yio General Director(a) Gral.
3. Partida de defuncion en original quién haga sus de la Cficina de la Oficina
4. Partida de nacimiento en original o copia autenticada, o veces General de General de
de matrimonio que acredite el vinculo del soficitante Recursos Recursos
con el causante. {esta Ultima no debera tener una Humanes Humanoes
antigliedad mayor de tres meses) Apelacién
5. Comprobante de pago original que acredite que el solicitante Secretario{a)
{no necesariamente famifiar) ha sufragado los gastos General.
funerarios. {Subsidic por Gastos de Sepelic}. Programas Programas
Nacionales Nacionales
Gerente(a) Reconsideracion
de la Unidad Gerente(a)
Administrativa de fa Unidad
Administrativa
Apelacién
Director Ejecutivo
VII. SERVICIOS COMUNES BRINDADOS POR EL MIMDES - SEDE CENTRAL Y 8US PROGRAMAS NACIONALES
B |Venta de Bases para Procesos de 1. Solicitud de Registro de Postor, debe contener: X Oficina de MIMDES -
Seleccion:Licitaciones, Concursos . Razodn Social yio Nombre Tesoreria y/o Sede Cenfral
Piblicos y Adjudicaciones . Direccion quién haga sus Jefe{a) dela
Directas y Selectivas en el . Teléfono / Fax veces Oficina
MIMDES - Sede Central o sus . N°deR.UC de Tesoreria
Programas Nacionales. . E-mail Programas
Ley N° 26850 2. Recibo de Pago de Caja Nacionales
D.S. N° 083-2004-PCM, TUC de la a. Licitaciones Publicas y Concursos Publicos 0.30% Tesorero(a)
“‘Ley de Contrataciones y b. Adjudicacion Directa Publica yio Adjudicacion Directa 0.30%
Adauisiciones del Estado” Selectiva
D.S. N° 084-2004-PCM c. Adjudicaciones de Menor Cuantia Gratuito
C | Expedicion de duplicado de 1. Solicitud dirigida a Director{a) o Gerente{a) de la Unidad Gratuito X Oficina de MIMDES -
Constancias en el MIMDES- Sede Orgénica competente de la Sede Central del MIMDES o en Tramite Sede Central
Central o sus Programas Nacionales sus Programas Nacionales. Documentario Director(a)
2. Denuncia Policial de Pérdida de constancia o Declaracion y Archivo yio General o
Jurada. quién haga sus Director(a)
3. Copia simple del DNI del solicitante veces Unidad
Organica
competente
Programas
Nacionales
Gerente(a)
Unidad
Organica
competente

Nota.- Los Recursos Administrativos se tramitan en el plazo y con los requisitos establecidos en fa Ley N° 27444 - Ley General del Procedimiento Administrativo General.
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