
Aprueban Texto Unico de Procedi­
mientos Administrativos del Instituto
Geologico Minero y Metalurgico ­
INGEMMET

DECRETa SUPREMO
N° 052-2006-EM

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que, el Instituto Geol6gico Minero y Metalurqico ­
INGEM MET es una instituci 6n pubiica descentra Iiza da
del Sector Energia y Minas con personeria juridica de
dere cho pubIico inte m 0 y auton om ia tecru ca, econ6 mica
y administrativ a, constitu yend0 un piiego pres upuestal,
cuya misi6n es obtener, conservar y difundir la
informaci6n geol6gica y fomentar la investigaci6n minera
y rnetalurqica. habiendo sido creada por el Decreto Ley
N° 22631, publicado el 15 de agosto de 1979,

Que, por Decreto Supremo N° 006-2003-EM,
publicado el 13 de marzo de 2003, se aprob6 el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TU PA de la
instituci6n mencionada, el cual es necesario adecuar y
actualizar a los procedim ientos admi nistrativos que
realiza as i como a las normas que les otorgan sustento,

Que, el articulo 38° de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General establece, en su
numeral 38 1, que el Texto Unico de Procedim ientos
Administrativos - TUPA se aprueba por decreto supremo
del re spectiv 0 Secto r:

Que, en este sentido, resulta necesario aprobar el
nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

EI Peruann
miere. les 6 des etiemb re de 2006

TU PA del Instituto Geol6gico Minero y Metalurgico ­
INGEMMET que contiene el detalle de los procedimientos
que se Ilevan a cabo ante esa instituci6n y derogar el
texto aprobado por Decreto Supremo N° 006-2003-EM,

Con la opini6n favorable de la Secretaria de Gesti6n
Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros; y,

De conformidad con 10 dispuesto por el numeral 8)
del articulo 118° de la Constituci6n Pol itica del Peru, el
Decreto Legislativo N° 560 - Ley del Poder Ejecutivo, la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimi ento Administrativo
General, el Decreto Ley N° 25962 - Ley Org2mica del
Sector Energia y Minas, y el Decreto Supremo N° 025­
2003-EM - Reglamento de 0 rganizaci6n y Funciones
del Ministerio de Energia y Minas,

DECRETA

Articulo 1°._ Aprobaclon
Apruebass los procedimientos descritos en el Texto

Unico de Procedim ientos Adm inistrativos - TU PA del
Instituto Geol6gico Minero y Metalurgico - INGEMMET,
que form a parte integ rante deI pres ente decreto sup rem0

Articulo 2°._ Dero qaclcn
Der6gase el Decreto Supremo N° 006-2003-EM

Articulo 3°._ Refrendo
EI pres ente decreto suprem 0 sera refren dado porei

Ministro de Energia y Minas.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los cinco
dias del mes de setiembre de 2006.

ALAN GARCiA PEREZ
Presidente Constitucional de la Republica

JUAN VALDIVIA ROMERO
Ministro de Energia y Minas



INSTITUTO GEOLOGICO MINERO Y METALORGICO
INGEMMET

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECTOR016 ENERGIAY NlNAS
ENTIDAD· PLiEGO 221 INSTITUTO GEOLOG ICO MINEROY METALURGICO
DIRECCION UOFICINA PRESIDENC IA DELCON SE.Kl DIRE CTIVO (PCD )iIllRE CC ION E.ECUTIIA\ (DE)iIlIRECC ION DE ADNINISTRACION YFIN AN ZAS(DAF)

N" DEN DMINAC ION DEL PR OCED IMIENT 0 REQU ISIT OS oER ECH 0 DE CALIFICAC 10 N AUTORIDAD AUTORIDAD QU E
PAGO APROBACION EVALUAC ION PREVIA QU ERESUELVE RESUELVE EL

AUTOMA.TICA POSITIVO NEGATIVO ELTRA.MITE RECU RSO IMPU GNAT IVO

01 Rectificacion de Resoluci6n par error material a)Solicitud escrita Gratuito j OAF nra
b) Copia legible del DNI DE nra

Base Legal c) Documento que sustente la rect'icacion, si corresponde PCD nra

- Ley W 27444 (11-0401),Art 201°

02 Recurso de Reconsideracion a)Solicitud escrita Gratuito 30 dias OAF OAF
b) Firma de abogado colegiado ensolicitud habiles DE DE

Base Legal c) Nueva Prueba PCD PCD
- Ley W 27444(11-0401), Arts. 20r y 208°

03 Recurso deApalaclon a)Solicitud escrita Gratuito 30 dias OAF DE
b) Firma deAbogado colegiado ensolicitud habiles DE PCD

Base Legal c) Fundamentos de hecho y de derecho PCD PCD
- Ley W 27444(11-0401), Arts. 20r y 209°

04 Apelacion en proces os de selecclon para a) Recurs 0 dirigido al organa queem,io el acto impugnado, En Licitaciones 8 dias Com" Especial PCD
contrataciones y adqusiciones elmismo quedeber, cumplir conlos requisitos de formalidad y Concursos: habiles

establecidos en el Reglamento de la Ley de Contrataciones y 1.47% de la UIT
Base Legal Adqui3iciones delEstado Adj.Directas:
- D. S W 083-2004PCM (29-11-04), Art 54° b) Adjuntar el comprobante de pago de la tasa respectiva 0.88% de la UIT
- D. S W 0842004PCM(29-11-04), Arts. 151°, Adi,Menor

15]0, 155°Y158° Cuantia: Gratu,o

05 Solic,ud de queja pordefectos detramnacton a)Solicitud escrita Gratuito 3 dias OAF OAF
b) Copia legible del DNI habiles DE DE

~ PCD PCD
- Ley W 27444 (11-0401),Art 158°

SECTOR016 ENERGIAY NlNAS
ENTIDAD· PLiEG 0221 INSTITUTO GEOLOG ICO MINEROY METALURGICO
DIRECCION UOFICINA DI RE CC ION EJE CUTIVA (DE)

06 Acceso a 18 informacion que poses 0 a)Solicitud escrita dirigida a la0ireccion deAdmini3tracion y 0003% 07 dias'
produzca eilNGEMMET Finanzas 0 a 18 0irecci6n de ssternas de Informacion UIT habiles

b) Copia legible del DNI (porhoja)
Base Legal c) Comprobante de pago de la tasa establecida
- D.S. W 043-2003- PCM (24042003)
- D.S. W 018-2001-PCM (27-02-01)
- Ley W 27444(11-0401),Arts.110° y 160°

, Este plazo podr, prorrogars e por cinco (5) diash'biles, debiendo comunicars e por escrjto alsollctante las razones de la prorroga.
* En cas 0 de denegarse 18 solicitud par carecer de 18 informacion solicit ads, INGEMMET pondra en conocimiento del interesado dicha circunstancia y ccrnuntcara, de serposible, 18 ubicaci6n de 18 rnisrna.
* Se denegara el acceso a 18 informacion en los cases excepcionales comprendidos en el articulo 150 de la Ley W 27806.

07 Copi'" certificadas de Res oluciones y a)Solic,ud 005% j OAF nra
documentos expedidos por la entidad b) Comprobante de pago de la tasa establecida UIT

(porhoja)
Base Legal
- Ley W 27444(11-0401),Arts.55" inU y 160°
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N" DEN DMINAC ION DEL PR OCED IMIENT 0 REQU ISIT OS oER ECH 0 DE CALIFICAC 10N AUTORIDAD AUTORIDAD QU E
PAGO APROBACION EVALUAC ION PREVIA QU ERESUELVE RESUELVE EL

AUTOMA.TICA POSITIVO NEGATIVO ELTRA.MITE RECU RSOIMPU GNAT IVO

SECTOR016 ENERGIAY NlNAS
ENTIDAD· PLiEG 0221 INSTITUTO GEOLOG ICO MINEROY METALURGICO
DIRECCION UOFICINA DIRECCION DE GEOLOGIA AMBIENTAL (DGA)

08 Informe Tecnico de Inspecclon deseguridad a) 80licifud escrjta dirigida a la 0ireccion deGeologi a 'H asta 0.22% j DGA DE
fisica Ambienfal (DGA) UIT

b) Copia legible del DNI
Base Legal c) Comprobanfe de pago de la tasa esfablecida
- 0.8. W 026-2001-EM (08-06-2001), Art 40 q) Y16' d)

, 8egun dstsncia y hecfareaje

09 Certificacion declas ificacioQY composlclon a) 80licITud es erjta dirigida a la 0ireccion deGeologia 'H asta 0.235% j DGA DE
fisico quirmco defuentes de agua minero Ambienfal (DGA), segun formafo. IUT
medlclnales b) Copia del comprobanfe de pago porel framife de analss

de radioacfwidad expedido porellPEN
~ c) Comprobanfe de pago de la tasa esfablecida que compren-
- 0.8. 015-2005- MIN CETU R (20-05-2005), Art 90 de:Toma de muesfra y analss complefo de agua

, 8egun disfancia y fiempo

SECTOR016 ENERGIAY NlNAS
ENTIDAD· PLiEG 0221 INSTITUTO GEOLOG ICO MINEROY METALURGICO
DIRECCION UOFICINA DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION (DSI)

10 Bolefines y Mapas a) 80licITud verbal ' Hasfa 3 j DAF/D81 PCD
b) Comprabanfe de pago de la tasa esfablecida UIT

Base Legal
- 0.8. W026-2001-EM (08-06-2001), Art 40 a),m)

, 8egun catalogo

11 Presfamo de libras en8ala a) Documenfo de idenfidad Grafuifo j Bibliofeca DE

~
- 0.8. W 026-2001-EM (08-06-2001), Arts.40 a), m)y 19°n

12 Fofocopiado simplede llbros y revstas a) 80licITud verbal j Bibliofeca DE
porhoja b) Recibo de pago
- Bibliografia baslca: 000735% IUT
- Bibliografia Espacialzada (archivo tecnico) 00294% IUT

Base Legal
- 0.8. W 026-2001-EM (08-06-2001), Arts.40 a),

m)y 19' n
13 Fofocopiado a color de bolefines y mapas a) 80licITud verbal j Bibliofeca DE

- Iarnafio A-4 b) Recibo de pago 00882% IUT
- Iarnafio A-3 'H asta 5.9% UIT

Base Legal
- 0.8. W 026-2001-EM (08-06-2001), Arts.40 a),

m)y 19' n

* Segun tamalio del mapa

SECTOR016 ENERGIAY NlNAS
ENTIDAD· PLiEG 0221 INSTITUTO GEOLOG ICO MINEROY METALURGICO
DIRECCION UOFICINA DIRECCION DE ADMINISTRACIONY FINANZAS· AREA DE RECURSOS HUMANOS

14 80licITud de pension de cesanfia a) 80licITud delexfrabajador Grafuifo 30 dias DE PCD
b) Copia legible del DNI habiles
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N" DEN DMINAC ION DEL PR OCED IMIENT 0 REQU ISIT OS oER ECH 0 DE CALIFICAC 10 N AUTORIDAD AUTORIDAD QU E
PAGO APROBACION EVALUAC ION PREVIA QU ERESUELVE RESUELVE EL

AUTOMA.TICA POSITIVO NEGATIVO ELTRA.MITE RECU RSO IMPU GNAT IVO

~ c) Resolucion de nombramiento que acredite su ingreso a
- D. L. W 205JJ (26-02-74), Arts. 4°, T, 1T Y16° laAdmini3tracion Publica

d) Resolucion de ncorporacton al
regimen de pensiones del D.L. 20530
e) Resolucion de C",e
t) Constancia de Haberes y Des cuentos

15 Solic,ud de Pe", ion deSobrevivientes: a) Solic,ud delconyuge sobrev",iente Gratuito 30 dias DE PCD
Viudez b) Copia legible del DNI habiles

c) Acta de Detuncion original 0 copia tedateada por
Base Legal tuncionario competente de la entidad, maximo 3 meses de
- D. L. W 20530, Arts. H Y3T (26-02-74) antiguedad.

rnodflcados par Ley W 28449 (30.12.04) d) Partida deMatrimonio emitida con posterioridad al talle-
cimiento delcausante emfldapor la Municipalidad respect-
va, maximo 3 meses de antiguedad.

- D. L.W 20530 (33-02-74), Art.3T inc. c) En caso de ser hombreel solicitante
mo ditica d0 parLey W 28449 (JJ.12.04) e) Declaracion jurada indicando sise encuentra incapacitado

patasuhs stlr pars! mismo,si carece de rentas 0 ingresos
superiores al manto de la pension ysi ests amparado 0 no
por algun ssterna deseguridad social.

- D. L. W 20530 (26-02-74), Art 3T inc. a) Encaso de no concurrir con hijos
modflcado por LeyW 28449 n0eclaracion jurada del conyuge superv"'iente indicando si

canace la exstencla de hijos menores de edad 0 mayores
incapacitados conderecho a pension.

- D. L. W 20530 (26-02-74), Art. 34° a) Encaso de con curr ir con hijo s men ores de edad
modflcado por LeyW 28449 g) Partida de nacimiento de cada hijo menor de edad,

copia certiticada por la Municipalidad res peet",a,
maximo 3 mes '" de antiguedad.

- D.L. W 20530 (26-01-74), Art 34° En caso de hijo adoptive
modflcado por LeyW 28449 h) Resolucion que deelare haber realizado la adopclon

por el causante, copia certncada expedida por el tunciona-
rio competente
i) Partida de nacimiento con la anotacon correspondiente
quehayadspuesto la adopcion por el causante, copia cert-
ticada expedida par la municipalidad res peet", a, maximo 3
mes es de antiguedad.

- D.L. W 20530 (26-01-74), Art 34° b) En caso de hijo inc~acitad0
modflcado por Ley W 28449 j) Para el caso queelsollcftante sea curador, documento

que10 acredite como tal
k) Partida de nacimiento delhijotncapactado, copia cert-
ticada por laMunicipalidad res pectva, maximo 3 meses
de antiguedad.
I) Resolucion judicial quedeelara la incapacidad, copia
certiticada expedida por el juzgado res pectvo
m)Resolucion judicial quedeelare consentida la resolu-
cion de incapacidad, copia certiticada por el juzgado
respectivo.
n) Dictamen de la Corns ionMedica desalud

16 Solic,ud de pension desobrev",ient",: a)Solic,ud Gratuito 30 dias DE PCD
Ortandad b) Copia legible del DNI habiles

c) Si el solic,ante estutoradjuntar documento que 10
Base Legal acred,ecomo tal.
- D. L. W 20530 (26-02-74), Arts. 25°,34°Y d)Acta de detunclon delcatsante original 0 copia

35°, rnodflcados por Ley W 28449 (30-12-04) tedateada por el tuncionario competente de la entidad,
maximo 3 mes '" de antiguedad.
e) Partida de nacimiento delos hijos menores de edad
del causante, copia certmcada expedida por la Municipalidad
respectiva, maximo 3 mes '" de antiguedad.

D. L. W20530 (33-02-74), Art.34° En caso de hijo adoptive
mo ditica d0 Por Ley W 28449 (30.12.04) nDeelaracion quedeelare que la adopcion se produjo con
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N" DEN OMINAC ION DEL PR OCEO IMIENT 0 REQU ISIT OS oER ECH 0 DE CALIFICAC 10 N AUTORIOAO AUTORIOAO QU E
PAGO APROBACION EVALUAC ION PREVIA QU ERESUELVE RESUELVE EL

AUTOMA.TICA POSITIVO NEGATIVO ELTRA.MITE RECU RSO IMPU GNAT IVO
antlclpaclon de36 rnes es al falleeimiento del caus ante y antes
que este cumpliera 65 alios de edad y el adoptado 18 alios.
g) Partida de nacimiento con la anotaclon correspondien-
te quehaya dspuesto la adopclon por el causante, copia
certificada expedida por la municipalidad respectiva,
maximo 3 mes '" de antiguedad.

- O. L. W 20530 (26-02- 74),Art 34° inc. b) En caso de hijo inc~acitad0
modITicado por LeyW 28449 (30-12-04) h) Partida de nacimiento delhijoincapacitado, copia

certificada expedida por la Municipalidad res pect",a, maximo
3 meses de antiguedad.
i) Resolucion judicial quedeelare la incapacidad, copia
certificada expedida por el juzgado respectivo.
DResolucion judicial quedeelare consentida la res olucion
de incapacidad, copia certITicada por el juzgado respectivo.
k) 0ictamen de laComslcnMedica desalud

17 80licITud de pension desobrev",ient",: a)80licITud Gratuito 30 dias DE PCO
Ascendient", b) Copia legible del ONI habiles

c) Acta de detunclon del causante, original 0 copia fedateada
Base Legal par elfuncionario competente de la entidad, maximo 3 meses
- O. L. W 20530 (26-02-74), Art 36° de antiguedad.

modITicado por LeyW 28449 (30-12-04) d) Partida de nacimiento del causante, copia certificada por
la Municipalidad respectiva.
e) 0eclsraclon Jurada del recurrente indicando si ha depen-
dido economicamente del causante asufallecimiento, si
carece de rentas 0 ingresos superiores al manto de la pen-
sjin, adernas de declarar si canace la existencia de titulares
con derecho a pension de viudez U orfandad.
f) 0eclaraclon Jurada de Impuesto a la Renta.

18 8ubsidio par fallecimiento delTitular a)80licITud Gratuito j OAF DE
b) Copia legible del ONI
c) Partida de Oefuncion

Base Legal d) Partida de nacimiento deltitularsi solicITan lospadres
- O.8. W 005-00- PC (18-01-00), Arts. 14T inc. D, e) Partida de Matrimonio si solicita el conyuge

144°y 149° f) Partida denacimiento si solicitan los hijos
g) Partida deNacimiento porfalleeimiento delhijo

19 8ubsidio porfallecimiento de '" posa, hijos 0 a)80licITud Gratuito j OAF DE
padres b) Copia legible del ONI

c)Partida deOefuncion delfamiliar
Base Legal d) Partida denacimiento delttular par falleeimiento del
- O.8. W 005-90- PCM (18-01-90), Art 14T inc. D padre 0 madre

144°y 149° e) Partida de Matrimonio porfalleeimiento del conyuge

20 8ubsidio por gastos desepelio a)80licITud Gratuito 30 dias
b) Copia legible del ONI habiles

Base Legal c) Partida de Oefuncion
- O. 8. W 005-90-PC M(18-01-90), Arts. 145°y 149° d) Demas documentos que acrediten el gasto efectuado

21 Constancia de trabajo a)80licITud 0.03% de la UIT 03 dias ARH nra
b) Copia legible del ONI habiles

~
- Ley W 27444 (11-0401),Art 10r

22 Constancias de haberes y descuentos a)80licITud 0.03% de la UIT 30 dias ARH nra
b) Copia legible del ONI porhoja habiles

Base Legal
- Ley W 27444 (11-0401),Art 10r
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