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Aprueban Texto Unico de Procedi-
mientos Administrativos del Instituto
Geolagico Minero y Metalirgico -
INGEMMET

DECRETO SUPREMO
N°® 052-2006-EM

EL PRESIDENTE DE L& REPUBLICA,
CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Geoldgico Minero y Metallrgico -
INGEMMET es una institucidén publica descentralizada
del Sector Energia y Minas con personeria juridica de
derecho publico intemo y autonomia técnica, econdmica
y administrativa, constituyendo un pliego presupuestal,
cuya mision es obtener, conservar y difundir la
informacidn geolégica y fomentar la investigacion minera
y metalirgica, habiendo sido creada por el Decreto Ley
MNP 22631, publicado el 15 de agosto de 1979,

Que, por Decreto Supremo N® 006-2003-EM,
publicado el 13 de marzo de 2003, se aprobd el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TURA de la
institucion mencionada, el cual es necesano adecuar y
actualizar a los procedimientos administrativos que
realiza asi como a las normmas que les otorgan sustento;

Que, el articulo 38% de la Ley N°® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General establece, en su
numeral 38.1, que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TURA se aprueba por decreto supremo
del respectivo Sector,

Qlue, en este sentido, resulta necesario aprobar el
nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

TUPA del Instituto Geolédgico Minero y Metaldrgico -
INGEMMET que contiene el detalle de los procedimientos
que se llevan a cabo ante esa institucion v derogar el
texto aprobado por Decreto Supremo N® 006-2003-EM,

Con la opinidn favorable de la Secretaria de Gestion
Fublica de la Presidencia del Consejo de Ministros; v,

De conformidad con lo dispuesto por el numeral 8)
del articulo 118" de la Constitucién Politica del Pend, el
Decreto Legislativo N® 560 - Ley del Poder Ejecutivo, la
Ley M? 27444 - ey del Procedimiento Administrativo
General, el Decreto Ley N® 25962 - Ley Organica del
Sector Energia v Minas, v el Decreto Supremo MN? 025-
2003-EM - Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Energia y Minas;

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacién
_ Apruebase los procedimientos descritos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TURA del
Instituto Geoldgico Minero v Metallrgico - INGEMMET,
que forma parte integrante del presente decreto supremo.

Articulo 2°.- Derogacidn
Derdgase el Decreto Supremo N° 006-2003-EM.
Articulo 3°.- Refrendo

El presente decreto supremo sera refrendado por el
Ministro de Energia y Minas.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los cinco
dias del mes de setiembre de 2006,

ALAN GARCIA PEREZ
Fresidente Constitucional de la Republica

JUARN VALDIVIA ROMERO
Ministro de Energia v Minas
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PRESIDENCIA DEL CONSE JO DIRECTIVO (PCD)/DIRECCIGN EJECUTIVA (DE)DIRECCIGN DE ADMNISTRACION Y FINANZAS (DAF)

N® DENGMINACIGN DEL PROCEDIMIENT O REQUISITOS DERECHD DE CALIFICACION AUTCRIDAD AUTORIDAD QUE
PAGT APROBACION EVALUACION PREVIA GQUE RESUELVE RESUELVE EL
AUTOMATICA POSITIVG NEGATIVD ELTRAMITE RECURSO IMPUGHAT VD
01 |Rectfficacion de Resolucidn por error material a) Solicitud escrita Gratuito X DAF nia
by Copia legible del DM DE nia
Base Legal ) Documento que sustente |a rectificacian, si corresponde PLD nia
- Ley N° 27444 (11-04-01), Art. 201°
02 |Recurso de Reconsideracidn a) Solicitud escrita Gratuito 30 dias DAF DAF
by Firma de ahogado colegiada en solicitud hahiles DE DE
Base Legal ¢y Mueva Prueha PLD PCD
- Ley N* 27444 (11-04-01), Arts. 207° y 208
03 |Recurso de Apelaciin a) Solicitud escrita Gratuito 30 dias DAF DE
by Firma de Abogada colegiada en solicitud hahiles DE PCD
Base Legal ¢y Fundamentos de hechoy de derecha PLD PCD
- Ley N* 27444 (11-04-01), Arts. 207° y 209
04 |Apelacion en procesos de seleccion para a) Recurso dirigido al drgano que emitid el acto impugnado, En Licitaciones g dias Comité Especial FCD
contrataciones y adquisiciones el mismo que deberd cumplir con los requisitos de formalidad y Loncursos: hahiles
establecidos en el Reglamento de 13 Ley de Contrataciones y 147% de la UIT
Base Legal Adquisiciones del Estado Adj. Directas:
- D, 5. W7083-2004-PCM (29-11-04, Art. 54° by Adjuntar el comprobante de pago de |3 tasa respectiva 0.88% de la LIT
- 0. S N®084-2004 POM (29-11-04), Arts. 151, Adj, Menor
153% 155% y 158° Cuantia: Gratuito
05 | Solictud de queja por defectos de tramitacian a) Solicitud escrita Gratuito 3 dias DAF DAF
by Copia legible del DM hahiles DE DE
Base legal FCD FCD
- Ley N® 27444 (11-04-01), Art. 158
SECTOR 016 ENERGIAY MNAS
ENTIDAD - PLIEG O 221 INSTITUTO GEOLOGICO MINEROY METALURGICO
DIRECCIONU OFICINA DIRECCION EJECUTIVA (DE)
06 |Acceso a la informacian que posed o A)Solicitud escrita dirigida a la Direccin de Adminkstracian y 0.003% 07 diag*
produzea el INGEMMET Finanzas o a la Direccidn de Sktemas de Informacidn uT hahiles
by Copia legible del DM {por hojay
Base Legal ¢y Comprobante de pago de |3 tasa establecida
- 0.5 N® 043-2003-PCM (24-04-2003)
- 0.8, N® 018-2001-PCM (27-02-01)
- Ley N® 27444 (11-04-01), Arts.110° v 160°
* Este plazo podrd prorrogarse por cinco (5) dias habiles, debiendo comunicarse por escrito al solicitante las razones de la promoga.
* En caso de denegarse |a solicitud por carecer de 13 informacion solicitada, INGEMMET pondrd en conocimiento del interesado dicha circunstancia v comunicard, de ser posible, 13 ubicacian de la misma.
* Ge denegard el acceso 3 |3 informacidn en los casos excepcionales comprendidos en el arficulo 15° de |a Ley N° 27806,
07 [Copiss cedificadas de Resoluciones y a) Solicitud 0.05% X DAF nia
documentos expedidos por |3 entidad by Comprobante de pago de |a tasa establecida T
(por hoja)
Base Leqal
- Ley N* 27444 (11-04-01), Arts 557 inc3 v 160°
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N® DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD AUTORIDAD QUE
PAGD APROBACION | EVALUACION PREVIA QUE RESUELYE RESUELYE EL
AUT OMATICA | POSITIVD | HNEGATIWD ELTRAMITE RECURSO IMPLGHAT VD
SECTOR 016 ENERGIAY MNAS
ENTIDAD - PLIEG O 221 INSTITUTO GEOLOGICO MINEROY METALURGICO
DIRECCIONU OFICINA DIRECCION DE GEQLOGIA AMBIENTAL (DGA)
02 |Informe Técnico de Inspeccidn de segquridad a) Solicitud es crita dirigida a la Direccion de Geologia *Hasta 0.22% X DGA DE
fisica Ambiental{DGA) T
by Copia legible del DM
Base Legal ¢y Comprobante de pago de |3 tasa establecida
- 0.5, N® 026-2001-EM {08-06-2001), Art. 4% q) v 16% d)
* Segln distancia y hectareaje
09 | Certificacion de clas ficaciony composician 3 Solicitud escrita dirigida a 1a Direccion de Geologia *Hasta 0.235% kS DGA DE
fisico quimico de fuentes de agua minero Amhiental (DGA), seqdn formato. T
medicinales by Copia del comprobante de pago por el tramite de andlisi
de radioactividad expedida por el IPEN
Base Legal c) Comprobante de pago de 13 tasa establecida que compren-
- 0.5, 015-2005-MINCETUR (20-05-2008), Art. 9° de: Toma de muestra v andlisi completo de agua
* Segln distancia y tiempo
SECTOR 016 ENERGIAY MHNAS .
ENTIDAD - PLIEG O 221 INSTITUTO GEOLOQGIC O MINEROY METALURGICO
DIRECCIONU OFICINA DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION (DSI)
10 |Boletines v Mapas a) Solicitud verbal * Hasta 3 X DAFIDSI PCD
by Comprobante de pago de la tasa establecida T
Base Legal
- 0.5, N®026-2001-EM (08-06-2001), Art. 4% a)m;)
* Seqgln catalogo
11 |Préstamo de libros en Sala 4) Documento de identidad Gratuito X Biblioteca DE
Base legal
- 0.5, W® 026-2001- EM (08-06-2001), Ars. 4% a), myy 19° 6
12 |Fotocopiado simple de libros v revistas a) Solicitud werbal X Biblioteca DE
por hoja by Recibo de pagn
- Bihlingrafia hasica: 0.00735% UT
- Bibliografia Es pecialzada {archivo técnico) 0.0294% 10T
Base Legal
- 0.5, N®026:2001-EM (08-06-20013, Arts. 4° a),
v 19° f)
13 |Fotocopiado a color de haoletines y mapas ) Solicitud werbal X Biblioteca DE
- Tamafio A-4 by Recibo de pago 0.0a82% 10T
- Tamafio A3 *Hasta 5.9% UIT
Base Legal
- 0.5, N®026:2001-EM (08-06-20013, Arts. 4° a),
miy 19 1)
* Seqln tamafio del mapa
SECTOR 016 ENERGIAY MNAS
ENTIDAD - PLIEG O 221 INSTITUTO GEOLOGICO MINEROY METALURGICO
DIRECCION UGFICINA DIRECCION DE ADMINISTRACIONY FINANZAS - ARE A DE RECURSOS HUMANOS
14 |Solictud de pension de cesantia 3 Solicitud del ex trahajador Gratuito 30 dias DE FCD
by Copia legible del DM hahiles
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DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENT O

REGUISIT 0%

DERECHD DE
PAGO

CALIFICACION

APROEACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREYIA

POSITIVD NEGATIVO

AUTORIDAD
QUE RESUELYE
ELTRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVEEL
RECURSO IMPUGNAT VD

Base Legal
- Do L W® 20530 (26-02-74), Arts. 4°, &% 12° ¢ 16°

) Resolucian de nombramiento que acredite su ingreso a
la Administracin Piblica

d) Resolucion de incorporacian al

régimen de pensiones del D.L. 20530

&) Resolucin de Cese

fi Constancia de Haberes v Descuentos

Solicitud de Pensidn de S obrevivientes:
Windez

Base Legal
- DL Ne 20530, Ats. 25° v 32° (26-02-74)
modificados por Ley W* 28449 (301204

- D LN® 20530 (26-02-74, At.32° inc. o)
modificado por Ley N® 28449 (3012 .04

- DL Ne 20830 (26-0274), At 32°inc. )
modificada par Ley N* 28443

- 0. L N° 20530 (26-02-74), Art. 34° a)
modificada par Ley N* 28443

- DL N® 20530 (26:01-74), Art. 34°
modificada par Ley N* 28443

- DL N® 20830 (26-01-74), Art. 34° b)
modificada par Ley W* 28443

3 Solicitud del comyuge sohreviviente

by Copia legible del DM

) Acta de Defuncidn original o copia fedateada por
funcionario competente de |a entidad, maximo 3 meses de
antigiedad.

di Partida de Matrimonio emitida con posterioridad al falle-
cimiento del causante emitida par la Municipalidad respecti
va, maximo 3 meses de antigiedad.

En caso de ser hombre el solicitante

&) Declaracion jurada indicando sise encuentra incapacitado
para subsistir por si mismo, si carece de rentas o ingresos
superiores al monto de la pensidn vy si estd amparado o no
por algin sktema de sequridad s ocial.

En caso de no concurrir con hijos

i Declaracion jurada del cnyuge superviviente indicando si
conoce |3 exiktencia de hijos menores de edad o mayores
incapacitados con derecho a pensidn.

En caso de concurrir con hijos menores de edad

gi Partida de nacimiento de cada hijo menar de edad,
copia certificada por 13 Municipalidad res pectiva,

maximo 3 meses de antigiedad.

En caso de hijo adoptivo

hy Resolucian que declare haber realizado la adopcidn

por el causante, copia certificada expedida por el funciona-
rin competenta

iy Partida de nacimiento con |3 anotacian comespondiente
que haya dispuesto k3 adopcidn por el causante, copia certk
ficada expedida por la municipalidad respectiva, maximo 3
meses de antigiedad.

En caso de hijo incapacitado

jyPara el caso que el solictante sea curador, documenta
que lo acredite coma tal

k) Partida de nacimienta del hijo incapacitado, copia certk
ficada por la Municipalidad res pectiva, maximo 3 meses

de antigiedad.

Iy Resolucidn judicial que declara la incapacidad, copia
certificada expedida por el juzgado respectiva

my Resolucian judicial que declare consentida la resolu-
cidn de incapacidad, copia cerificada por el jizgado
respectiva,

ny Dictamen de la Comisian Médica de salud

Gratuito

30 dias
hahiles

LE

FCD

Solicitud de pensidn de sobrevivientes:
Griandad

Base Legal
- DL Ne 20530 (26-0274), Arts. 25°, 34°y
35° modificados por Ley N* 28449 (30-12-04)

- DL L N®20530 (26-02-74), At 34°
modificado por Ley N® 28448 {30.12.04)

a) Solicitud

by Copia legible del DM

) 5i el solictante es tutor adjuntar documento que lo
acredite como tal.

d) Acta de defuncian del causante original o copia
fedateada por el funcionario competente de I3 entidad,
maximo 3 meses de antigiedad.

&) Partida de nacimiento de los hijos menores de edad

del causante, copia certficada expedida por la Municipalidad
respectiva, maximo 3 meses de antigiedad.

En caso de hijo adoptivo

i Declaracion que declare que la adopcidn se produjo con

Gratuito

30 dias
hahiles

LE

FCD
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N® DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD AUTORIDAD QUE
PAGD APROBACION EVALUACION PREVIA GQUE RESUELVE RESUELYE EL
AUT OMATICA POSITIVD HNEGATIVD ELTRAMITE RECURSO IMPLUGHAT VD
anticipacion de 36 meses al fallecimiento del causante v antes
que éste cumpliera 65 afios de edad vy el adoptado 12 afios.
0) Partida de nacimiento con la anotacidn correspondien-
te que haya dispuesto la adopcidn por el causante, copia
certificada expedida por la municipalidad respectiva,
maximo 3 meses de antigiedad.
- DL L W= 20530 26-0274), Art. 34% inc. b) En caso de hijo incapacitado
modificado par Ley N 28449 (30-12-04) hy Partida de nacimienta del hijo incapacitado, copia
certificada expedida por 1a Municipalidad res pectiva, maximo
3 meses de antigiedad.
iy Resolucidn judicial que declare |a incapacidad, copia
certificada expedida por el juzgado respectiva.
1 Resolucion judicial que declare consentida 1a resolucidn
de incapacidad, copia certificada por el jizgado respectivo.
Iy Dictamen de |a Comisidn Médica de salud
17 |Solicitud de pensidn de sobrevivientes: a) Solicitud Gratuito 30 dias DE PCD
Aacendientes by Copia legible del DN hahiles
) Acta de defuncidn del causante, original o copia fedateada
Base Legal por el funcionario competente de la entidad, maximo 3 meses
- DL L W® 20530 {26-02-74), At 36° de antigiiedad.
modificado par Ley N 28449 (30-12-04) dy Partida de nacimiento del causante, copia cerificada por
la Municipalidad respectiva.
&) Declaracion Jurada del recurrente indicando si ha depen-
dido econdmicamente del causante a su fallecimiento, si
carece de rentas o ingresos superiores al monto de 13 pen-
sion, ademads de declarar si conoce 13 existencia de titulares
con derecho a pension de vindez u orfandad.
fy Declaracion Jurada de Impuesto a 13 Renta.
18 | Subsidio por fallecimiento del Titular a) Solicitud Gratuito X DAF DE
by Copia legible del DM
) Partida de Defuncidn
Base Legal d) Partida de nacimiento del titular si solicitan los padres
- D5 We005-90-PC{18-01-800, Ats. 142° inc. ), &) Partida de Matrimonio si solicita el cinyuge
144% y 149° fiPartida de nacimiento si solicitan los hijos
gy Partida de Wacimiento por fallecimiento del hijo
19 | Subsidio por fallecimiento de esposa, hijos o a) Solicitud Gratuito X DAF DE
padres by Copia legible del DM
ciPartida de Defuncidn del familiar
Base Legal d) Partida de nacimienta del titular por fallecimienta del
- 0.5, W®005-90- PCM (18-01-90), Art. 142% inc. j) padre o madre
144y 149° ) Partida de Matrimonio por fallecimiento del cnyuge
20 [Subsidio por gastos de sepelio a) Solicitud Gratuito 30 dias
by Copia legible del DM hahiles
Base Legal ) Partida de Defuncidn
- D5 W®006-90-PC M (18-01-900, Arts. 145%y 149° d) Demas documentos que acrediten el gasto efectuado
21 [Constancia de trabajo a) Solicitud 0.03% de la LIT 03 dias ARH nia
by Copia legible del DM hahiles
Base Legal
- Ley N® 27444 (11-04-01), Art. 107
22 |Constancias de haberes y descuentos a) Solicitud 0.03% de la LIT 30 dias ARH nia
by Copia legible del DM por hoja hahiles

Base Legal
- Ley M° 27444 (11-04-01), Art. 107°

018271

900Zp a1quanasap g sajoAnu

ouensad |3

L2 L TAS

$3Tv9O31 SYIWHON &




